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FASES DA CARGA HORARIA
(a ser analisada pela unidade escolar)

Categoria - A - (EFETIVO)

1.1 - Constituicao de Jornada na Escola

1.2 - ampliacao de Jornada - (somente para o PCAE
na atribuicao Inicial)

1.3 - Carga Suplementar na Escola INTERPRETE LIBRAS

B.1 - Constituicdo de Jornada na Diretoria de
Ensino.

B.3 - Carga Suplementar na Diretoria de Ensino
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FASES DA CARGA HORARIA

(a ser analisada pela unidade escolar)
Categoria - OFA (F, N,P)eO

1.3 — Carga Suplementar na Escola

: : : INTERPRETE LIBRAS
B.3 — Carga Suplementar na Diretoria de Ensino
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Para verificar a Carga Horaria acessar:
Recursos Humanos> Funcional > Consulta Funcional

Consulta Cadastro Funcional

INTERPRETE LIBRAS

NNNNNNNNN

PESSOAL

EVENTUAL

CARGA HORARIA

CARGA HORARIA AFASTAMENTO
CARGA HORARIA SUBSTITUICAO
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Nos casos de carga horaria de turmas regulares, sendo identificado
algum erro na fase, a unidade escolar devera entrar na aba 2,
analisar e corrigir as associacoes:

Associacao do Professor a Classe

Cadastrar horarios de aulas Cadastrar Associacdes Cadastrar ATPC

Ano Letivo: 2021 =
Rede de Ensino: SELECIONE... =
Diretoria: SELECIONE... =
. - = 7
imicpler | SEEIONE- INTERPRETE LIBRAS
Situagao das Escolas: SELECICNE. ..~
Escola: SELECIONE... =

Tipo de Ensino: SELECIONE... =

CPF:



LOGO TV2 NOVOS PROJETOS - 2021

Identificado o erro na associagao dos projetos, a unidade
escolar devera corrigir usando o caminho:

LOGO TV1

Recursos Humanos > Associacao do Professor na Classe > Atribuicao

Especial - PAA/ PRR / PRI/ PAC / PROATEC / POC

Diretoria:

Escola:

CPF:

Di:

RG:

Atribuico Especial - PAA/PRR / PRI/ PAC / PROATEC / POC

AnoLetivo: 2021+

PROFESSOR

PROJETO!

PROJETO PROFES: SIS ol
PROJETO REFORCO RECUPERACAO (PRR)

Tipo de Atribuigio: ~ Selecione »

INTERPRETE LIBRAS
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Apos esses procedimentos realizados pela unidade escolar, a Diretoria de
Ensino devera providenciar o reprocessamento da Carga Horaria Prévia,
conforme ilustracao abaixo:

CONFERIR

A CARGA

HORARIA

PREVIA
GERADA

MIGRAR PARA O 3
FUNCIONAL /SED INTERPRETE LIBRAS

REPROCESSAR




Reprocessamento de Carga Horaria Prévia

NOVOS PROJETOS - 2021 - PAC/POC/PROATEC L0GO TV
(Slides 09, 14, 18, 39)

LOGO TV2

No momento da Associa¢ao da Carga Horaria da Atribuigao Inicial
2021, os novos projetos nao estavam desenvolvidos para inclusao
da carga horaria no sistema SED.

Para que nao houvesse prejuizo de pagamento aos docentes,
essas associacoes foram incluidas com disciplinas ja existentes
no sistema (Sala de Leitura, Acao Judicial e PMEC).

Para fins de correcdo da Carga Horaria no Funcional SED, torna-se INTERPRETE LIBRAS
necessario a desassociacdao dessas aulas e a associagcao com as

disciplinas corretas (PAC, POC, PROATEC) ja existentes em

sistema.



LOGO TV2 PAC - Projeto de Assisténcia ao Curriculo LOGO TV1
Resolucao SEDUC 04/2021

INTERPRETE LIBRAS




LOGO TV2 PAC - Projeto de Assisténcia ao Curriculo LOGO TV1
Resolucao SEDUC 04/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:

1) A unidade escolar devera DESASSOCIAR as

aulas do processo inicial de atribuicao/2021, que
foram associadas em: SED/RECURSOS

HUMANOS > ATRIBUICAO ESPECIAL >
ACAO JUDICIAL.

INTERPRETE LIBRAS



LOGO TV2 PAC - Projeto de Assisténcia ao Curriculo LOGO TV1
Resolucao SEDUC 04/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:

2) A unidade escolar devera ASSOCIAR
novamente somente como Carga Suplementar
(Fase: 1.3 ou B.3), com a mesma vigéncia como

PAC, por meio do caminho: Recursos Humanos >

Associacao do Professor na Classe > Atribuicao INTERPRETE LIBRAS
Especial - PAA /PAC / PRR / PRI / POC /

PROATEC > Cadastrar e Gravar
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Apos esses procedimentos realizados pela unidade escolar, a Diretoria de
Ensino devera providenciar o reprocessamento da Carga Horaria Prévia,
conforme ilustracao abaixo:

SERAD? MIGRAR PARA O

FUNCIONAL/SED

REPROCESSAR INTERPRETE LIBRAS




LOGO TV2 PAC - Projeto de Assisténcia ao Curriculo LOGO TV1
Resolucao SEDUC 04/2021

IMPORTANTE OBSERVAR:

A carga horaria informada devera ser: 08,
09, 10, 12, 15, 18, 24, 30 aulas (de
acordo com a Resolugao SEDUC 04/2021).

O professor atuando no projeto podera = INTERPRETELIBRAS

completar sua carga horaria no limite de
32 aulas com alunos.



LOGO TV2 POC - Professor Orientador de Convivéncia LOGO TV1
Resolucao SEDUC 09/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:

1) A unidade escolar devera DESASSOCIAR
as aulas do Processo inicial de
atribuicao/2021, que foram associadas em:
SED/RECURSOS HUMANOS - INTERPRETE LIBRAS
ATRIBUICAO ESPECIAL- PROFESSOR

MEDIADOR;



LOGO TV2 POC - Professor Orientador de Convivéncia LOGO TV1
Resolucao SEDUC 09/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:

2)A unidade escolar devera ASSOCIAR

novamente com a mesma vigéncia como
POC, por meio do caminho:

Recursos Humanos > Associacao do Professor na INTERPRETE LIBRAS
Classe > Atribuicao Especial - PAA /PAC / PRR /

PRI / POC / PROATEC > Cadastrar e Gravar
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Apos esses procedimentos realizados pela unidade escolar, a Diretoria de
Ensino devera providenciar o reprocessamento da Carga Horaria Prévia,
conforme ilustracao abaixo:

RADA MIGRAR PARA O

FUNCIONAL/SED INTERPRETE LIBRAS
REPROCESSAR




LOGO TV2 POC - Professor Orientador de Convivéncia LOGO TV1
Resolucao SEDUC 09/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:
IMPORTANTE OBSERVAR :

1) A carga horaria informada devera ser: 32 aulas;

2) Somente no caso do Professor Mediador que
atuou em 2020, com carga horaria de 19 Aulas podera

ser reconduzido e manter esta mesma CH como POC.
Obs.: de forma gradual o docente POC com 19 aulas devera migrar
para a carga horaria de 40 horas (32 aulas).

3) Quando se tratar de designagao para 32 aulas, o registro gl +113115 LA

devera ocorrer no tipo de ensino de atuacao ou
desmembrar 16/16 se atuar nos dois tipos de ensino.



LOGO TV2 PRR - Projeto de Reforgo e Recuperacao 0G0 TV
Resolug¢ao SEDUC 12/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:

1) VIGENCIA a partir de 01/02/2021, na

seguinte conformidade :

o 21 aulas semanais - para classes do EF- anos

inicias (nos caso do regente da classe se encontre na

situacao prevista nos incisos I a III do artigo 1° do Decreto INTERGERIEI S

64.864, de 16-3-2020).



PRR - Projeto de Reforco e Recuperacao LOGO TV1

LOGO TV2
Resolug¢ao SEDUC 12/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:

2) A unidade escolar deveréa ASSOCIAR as

aulas em:

Recursos Humanos >Associacao do Professor
na Classe > Atribuicao Especial - PAA / PRR /
PRI / POC / PROATEC - Cadastrar/ buscar no INTERPRETE LIBRAS

combo disciplina: Classe Ciclo I - RES.12, de
26/01/2021 - PRR



LOGO TV2

PRR - Projeto de Reforco e Recuperacao
Resolug¢ao SEDUC 12/2021

LOGO TV1

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:

(Ilustracao)

Atribuicéo Especial - PAA/PRR/ PRI/ PAC / PROATEC / POC

Ano Letive: 2021~

Escola:  Selecione... ~

CPF:

RG:

DI:

Tipo de Atribuigéo: ‘I PROJETO REFORCO RECUPERAGAQ (PRR) ~ ]‘

INTERPRETE LIBRAS



LOGO TV2 PRR - Projeto de Reforgo e Recuperacao 0G0 TV
Resolug¢ao SEDUC 12/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:
(Ilustracao)

Atribuigdo Especial - PAA/ PRR / PRI/ PAC

Ano Letivo: 2021
Diretoria: Selecione.. ~
Escola: Selecione. . -
CPF:
RG:
Di: Selecione... ~
Tipo de Atribuicédo: PROJETO REFORCO RECUPERACAQ (PRR) ~
Disciplina: ‘[ CLASSE - CICLO | - RES. 12, DE 26/01/2021 - PRR = ]| e
INTERPRETE LIBRAS
Quantidade total de aulas na semana: 21
Fase: Selecione.. ~
Inicio da Vigéncia: 26/01/2021
Fim da Vigéncia: 31/01/2022




PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 03/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO NO SISTEMA PAEF:

As diretorias deverao receber os expedientes das unidades escolares e proceder
conforme abaixo:

1) Codigo utilizado: 116

2) No processo inicial, a designagao foi incluida no
PAEF como “escola prioritaria - apoio a gestao”

3) Esta designacao foi excluida pelo CEPAG e
devera ser incluida novamente pelas Diretorias no
PAEF : “PCAE"” opcao 3.1.1 - com a mesma
vigéncia do PCAP, na identificacao Agrupamento
escolar.

INTERPRETE LIBRAS



PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 03/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO NO SISTEMA PAEF:

3.1) Nesta opcao a Diretoria de Ensino deve trabalhar com o botao "ENTER”, para
que gere a identificacao do tipo de Coordenador e selecionar (com o “x”) a opcao
"AGRUPAMENTO ESCOLAR":

<
TPAEBIO SECRETARIA DA ED + ESCOLHA A OPCAO
03.1.1 INCLUSA | INFORME A MODALIDADE DO AFASTAMENTO 116:

. OFICINA
. REGULAR

RG: 000000000000 1 SP DI: 1 ADRIA
EFETIVO UA.C

. PEI - POR AREA INTERPRETE LIBRAS

|
|
|

6407 PROFESSOR EDUCACAO BASICA I | . PEI - GERAL
|
| . ESCOLA PRIORITARIA
|

MOTIVO: 116




PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 03/2021

ApOs a insercao em sistema, a Diretoria de Ensino deve encaminhar
a portaria de designacao (preenchida corretamente) a SEFAZ na
programacao atual para geracao do pagamento da gratificacao.

Observar o preenchimento da UA de classificacao e
as de exercicio.

INTERPRETE LIBRAS



LOGO TV2

Em casos pontuais, poderao constar menos de

4 UAs.

PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

Resolug¢ao SEDUC 03/2021

UNIDADE DE CLASSIFICAGAO

CODIGO U A

DENOMINACAO

EE.

MUNICIPIO

DIRETORIA DE ENSINO

UNIDADE DE EXERCICIO

CODIGO U A

DENOMINACAO

EE.

MUNIGIPIO DIRETORIA DE ENSINO

cODIGO U.A UNIDADES ESCOLARES DE ATENDIMENTO Municipio
12 UA:

22 UA:

3 UA:

42 UA:

LOGO TV1

INTERPRETE LIBRAS



PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

LOGO TV2

Resolugdo SEDUC 03/2021 SRS

PREENCHIMENTO DA PORTARIA PARA FINS DE RECEBIMENTO DE ALE

1) Se a escola de classificacao faz
jus ao ALE:

A unidade escolar devera preencher na portaria
de designagao a mesma escola no campo: )
\\UA DE CLASSIFICACAO" e \\UA DE INTERPRETE LIBRAS

EXERCICIO";



PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 03/2021

PREENCHIMENTO DA PORTARIA PARA FINS DE RECEBIMENTO DE ALE

2) Se a escola de classificacao nao
faz jus ao ALE:

A unidade escolar devera preencher na portaria
de desighacao no campo “UA DE EXERCICIO ",

- ’_- INTERPRETE LIBRAS
a escola que faz jus ao beneficio.



PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 03/2021
PREENCHIMENTO DA PORTARIA PARA FINS DE RECEBIMENTO DE ALE:

o As unidades designadas ao PCAE devem,

sempre que possivel, constar pelo
menos 1 escola com ALE para fazer jus

ao recebimento. INTERPRETE LIBRAS



PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 03/2021

o Ponto de atencao: as Diretorias de Ensino devem

observar as designacoes digitadas no PAEF nos dias
08, 09, 10 e 11/02, que nao migraram para a SED
para serem associadas as Unidades de Atendimento.
o Os casos detectados deverao ser listados pela

INTERPRETE LIBRAS
Diretoria de Ensino e enviados ao e-mail do CEPAG,

para serem corrigidos.



PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 03/2021

COMO MENSURAR A FREQUENCIA.

1. Cada escola de atuacdo do PCAE
devera emitir termo de visita assinado
por um membro do trio gestor

constando a frequéncia mensal; INTERPRETE LIBRAS



PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 03/2021

COMO MENSURAR A FREQUENCIA.

2. O PCAE devera enviar os termos de
visita mensalmente a unidade escolar
de classificacao para que esta
INTERPRETE LIBRAS

providencie o registro da frequéncia

no sistema.



PCAE - Professor Coordenador de Agrupamento Escolar

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 03/2021

COMO MENSURAR A FREQUENCIA.

3. Quando se tratar de escolas diferentes,
a unidade escolar de classificacao devera
registrar no BFE o codigo “116” e a
INTERPRETE LIBRAS

unidade escolar de exercicio devera

registrar a frequéncia do PCAE.



PROATEC - Projeto de Apoio a Tecnologia e Inovacao

S Resolugdo SEDUC 07/2021

LOGO TV1

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:

1. A unidade escolar devera desassociar
as aulas do projeto PROATEC registradas
na opcao sala de leitura:

* Recursos Humanos>Associacao do
Professor na Classe> Atribuicao
Especial> Professor de sala de leitura

INTERPRETE LIBRAS



PROATEC - Projeto de Apoio a Tecnologia e Inovacao

LOGO TV1

S Resolugdo SEDUC 07/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:

1) A unidade escolar devera DESASSOCIAR as

aulas do processo inicial de atribuicao/2021 que
foram registradas em SED/RECURSOS
HUMANOS>ATRIBUICAO ESPECIAL>ACAO

JUDICIAL: para a quantidade menor de 16 aulas, INTEREHCIELERE



PROATEC - Projeto de Apoio a Tecnologia e Inovacao

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 07/2021

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE CARGA HORARIA:

2) A unidade escolar devera ASSOCIAR

novamente com a mesma Vvigéncia, como
PROATEC, atraveés do caminho:

Recursos Humanos > Associacao do Professor
na Classe > Atribuicao Especial - PAA /PAC /
PRR / PRI / POC / PROATEC > Cadastrar e

Gravar

INTERPRETE LIBRAS
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Apos esses procedimentos realizados pela unidade escolar, a Diretoria de
Ensino devera providenciar o reprocessamento da Carga Horaria Prévia,
conforme ilustracao abaixo:

CONFERIR

A CARGA
HORARIA
PREV

MIGRAR PARA O
FUNCIONAL/SED

GERADA

REPROCESSAR INTERPRETE LIBRAS




PROATEC - Projeto de Apoio a Tecnologia e Inovacao

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 07/2021

Observacoes:

1) O professor atuando em projeto
podera completar sua carga horaria no

limite de 32 aulas com alunos; T



PROATEC - Projeto de Apoio a Tecnologia e Inovacao

LOGO TV2 LOGO TV1

Resolug¢ao SEDUC 07/2021

Observacoes:

2) No caso da designacao ocorrer em
unidade escolar diversa da de classificagao,
a unidade de exercicio devera expedir
boletim de frequéncia para que a unidade

: _ L INTERPRETE LIBRAS
de origem registre a frequencia.



Atribuicao categoria O em mais de uma

Diretoria de Ensino

LOGO TV2 LOGO TV1

E possivel que o docente categoria O ministre
aulas em mais de uma Diretoria de Ensino:

- - A - INTERPRETE LIBRAS
Para fins de registro de frequencia, observar:



Atribuicao categoria O em outra

Diretoria de Ensino

LOGO TV2 LOGO TV1
1) Categoria O nao teve aula atribuida na DE
onde mantém o vinculo contratual:
> A DE de origem devera efetuar a alteracao de
Unidade de Exercicio para a DE em que teve
aulas atribuidas, lancar no sistema PAEF - opcao
4.1.1 - mudanca de sede de frequéncia.
» Automaticamente ira gerar a pagina do BFE para
digitar a frequéncia. INTERPRETE LIBRAS

Caso nao ocorra a geragao automatica, incluir
na opcgao 1.2 do PAEC.



Atribuicao categoria O em mais de uma

Diretoria de Ensino

LOGO TV2 LOGO TV1

2) Categoria O teve aula atribuida

na DE de origem:

o A unidade escolar da DE de exercicio devera
enviar Boletim de frequéncia para a
unidade escolar da DE de classificacao do INTERPRETE LIBRAS

docente para fins de registro de frequéncia.



