GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO
DIRETORIA DE ENSINO REGIÃO DE SANTO ANDRÉ
Rua das Figueiras, 1245, Bairro Jardim, Santo André,  CEP 09080370 TEL. 4422-7000



PROCEDIMENTOS/DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA REQUERER LIQUIDAÇÃO DE TEMPO 
1 - PARA FINS DE ABONO DE PERMANÊNCIA 

1. Requerimento dirigido a Dirigente Regional de Ensino de Santo André.
No campo requer: ‘Liquidação de Tempo para fins de abono de permanência ou aposentadoria’;


1. Requerimento do interessado, de próprio punho, solicitando a Liquidação de Tempo para fins de abono de permanência ou aposentadoria;
1. Declaração de acúmulo de cargos de próprio punho do interessado; em caso positivo anexar Ato Decisório do ano em curso;
1. Xerox do RG com nome atualizado e DATA DE EXPEDIÇÃO MENOR DE 20 ANOS;
1. Cópia da Certidão de Nascimento ou Casamento, se casado;
1. Portarias de Admissão e Dispensa (vias originais ou 2ªs vias) com aulas atribuídas registradas no verso, ano a ano até a data da dispensa; em caso de Portaria Especial de Admissão, registrar os dias remunerados no verso, de acordo com a ficha 100 (registrar à máquina);
1. Títulos de Nomeação/Exoneração (originais ou vias carbonadas);
1. Título de Estabilidade;
1. Apostila de Readaptação e cópia do rol de atribuições;
1. Em caso de aposentadoria especial (magistério) de professor readaptado, juntar Declaração de Atividades de Assessoramento Pedagógico, conforme modelo em anexo;


1. Declaração referente aos períodos que o interessado esteve afastado da sala de aula (Professor Coordenador, Vice-Diretor de Escola, Diretor de Escola e Interrupção de Exercício);
1. Professor afastado pelo convênio Prefeitura x SEE, deverá juntar declaração da unidade escolar em que se encontra afastado constando: período do afastamento (o início deverá ser o mesmo que consta no sistema); se atua em sala de aula de ensino fundamental ou não;
1. Cópias das Fichas 100 de todo o período (a partir de 1987, pois anterior a 1986 deverá existir a certidão consolidada);
1. Se houver inclusão de tempo averbado por outro órgão (INSS, PREFEITURA, FEDERAL, OUTRA SECRETARIA), incluir o requerimento da Inclusão e Certidão Original;
1. Se houver inclusão de tempo averbado pelo INSS como PROFESSOR, anexar declaração da instituição educacional na qual conste se o mesmo atuou ou não em sala de aula no ensino infantil/fundamental/médio e ato oficial de reconhecimento de funcionamento da escola.
1. Se houver inclusão de CTC do INSS, incluir a Veracidade por meio do site ‘meuinss.gov.br’
1. Holerite atualizado.

2 - PARA FINS DE APOSENTADORIA 
Obs.: Caso o interessado tenha uma liquidação de tempo para fins de abono de permanência recente, anexar o requerimento, a Ficha 100 atualizada e as declarações manuais citadas nos itens ‘b’ e ‘c’. Se houver alguma alteração em documento pessoal (como RG e Certidão de Casamento), anexar cópias atualizadas;


[bookmark: _GoBack]2 – LIQUIDAÇÃO PARA FINS DE APOSENTADORIA POR INVALIDEZ

Todos os documentos do item 1, exceto requerimento.

3 – LIQUIDAÇÃO PARA FINS DE APOSENTADORIA COMPULSÓRIA

Todos os documentos do item 1 e mais: 
a) Ofício no Diretor da U.E. informando que o interessado completou 75 anos em ___/___/___
b) Declaração do interessado na qual conste todos os seus dados pessoais, incluindo endereço, conta bancária.
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TEM QUE FAZER EM PAPEL TIMBRADO



DECLARAÇÃO 



	Declaramos à vista dos assentamentos da vida funcional que FULANO DE TAL,  RG xxxxx / SP – PEB I – SQC-II-QM – classificada na EE xxxx, exerce funções na condição de READAPTADA desde xx/xx/xx executando as seguintes atividades de assessoramento pedagógico dentro da Unidade Escolar: 

Período : xx/xx/xx a xx/xx/xx

[bookmark: _GoBack]Dentro da Unidade Escolar : EE fulano

Atividades :





(VERIFICAR QUAIS ATIVIDADES ABAIXO A PROFESSORA EXECUTOU DURANTE O PERIODO TRABALHADO COMO READAPTADA DENTRO DA ESCOLA E RELACIONAR)

 

• gerenciamento de Sala e Ambiente de Leitura; 

• articulação da escola-comunidade; 

• atuação em atividades de melhoria da convivência e proteção escolar; 

• apoio às atribuições de Professor Coordenador, de Vice-Diretor de Escola e Diretor de Escola; 

• participação no processo de planejamento, execução e avaliação das atividades escolares; 

• participação no processo de planejamento, monitoramento e avaliação de aulas de reforço, adaptação e recuperação de alunos com aproveitamento insuficiente; 

• e as atividades correlatas à do magistério relacionadas à aprendizagem dos estudantes. 

 



	Por ser a expressão da verdade e sob as penas de responsabilidade previstas em Lei, firmo a presente declaração. 



					                Santo André, (data de hoje).
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				ILUSTRÍSSIMO (A) SENHOR (A) DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO DE SANTO ANDRÉ

				NOME																																																RG

																																																				ESTADO CIVIL

				E-mail Pessoal

				RESIDÊNCIA: RUA, Nº, BAIRRO, MUNICÍPIO,ESTADO																																																CEP

																																																				TELEFONE, DDD. Nº

				CARGO / FUNÇÃO ATIVIDADE																																DI				CATEGORIA				QUADRO								FAIXA/NÍVEL						ESTRUTURA						JORNADA

				UA						ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO																																										MUNICÍPIO

				NÚMERO DE PIS

				DIRETORIA DE ENSINO																																								ACUMULA CARGO / FUNÇÃO-ATIVIDADE

																																												SIM (						)		JUNTAR                   ATO DECISÓRIO								NÃO				(				)

				REQUER

				ALEGA

				FUNDAMENTO LEGAL

				DOCUMENTOS ANEXADOS

				DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL.

				LOCAL/ DATA																																ASSINATURA  DO/A REQUERENTE

				PROTOCOLO Nº																DATA																RECEBIDO POR

				INFORMAÇÃO DO DIRETOR DE ESCOLA

				DATA																ASSINATURA
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