MANUAL DE DISPONIBILIZACAO
DE SALDO DE EQUIPAMENTOS

Disponibilizacéo de saldo de equipamentos da BEC-SP para a
compra centralizada via SEDUC-SP.

1. Por que disponibilizar o saldo de equipamentos?

A disponibilizagdo de saldo de equipamentos no sistema da BEC-SP € muito
importante para que a SEDUC-SP envie as escolas a complementacdo de
equipamentos.

Estes equipamentos s&o:

Desktop Béasico Educacional — OC final 48
Notebook Basico educacional - OC final 47
Notebook Sala de Aula - OC final 47

Plataforma de Carregamento Mével - OC final 47

O saldo de equipamentos a ser disponibilizado para a SEDUC-SP é a quantidade de
equipamentos no sistema da BEC e ndo o saldo em dinheiro de recursos do PDDE Paulista.

ATENCAO: Existem algumas APMs que emitiram o pedido num nimero maior do que
podem pagar, para esse casos € possivel editar o pedido antes de fazer a liberacao de
saldo, para liberar o saldo correto. Se o pedido ja tiver sido enviado para o fornecedor com
um quantitativo que a escola ndo pode pagar serd necessario _entrar em contato com o
fornecedor informando essa mudanca de guantidade. Reforcamos que isso seja apenas feito
em casos extremos e especificos de erro, ndo de mudanca de decisao. Se for necessario
editar o pedido, veja como fazer isso na pagina 4 deste documento.

2.Como disponibilizar no banco de saldo?



Os passos necessérios agora das escolas € a disponibilizagdo das quantidades de item por

meio do Banco de saldo

Neste exemplo, o gerenciador efetuaré a agéo.

v Cligue na Ata que deseja disponibilizar o saldo:

Painel de OC Relatdrios

=SRP

T
Rntel Ll 11]

ConfiguragBes

¢ 08610823807

Digite sua pesquisa

Situagdo: | Todos i Unidade Compradora:  Tedos v
Ano: | Todos v Ata:| Todos v
OC para o meu perfil: | Sim b Perfil: Todos v

oc OC indesejada /

Data Numero OC Situagio
Encerrado com Vencedor

26/11/2020 5131015108520200C00047 Observe o resultado do Pregéo
Material

Unidade Gerenciadora

Governo do Estado de S50 Paulo
SECRETARIA DE GOVERNO
Cia. Processamento de Dados Est. Sp.

Encerrado com Vencedor
18/11/2020 5131015108520200C00048 Observe ¢ resultads do Pregic
Material

Govemno do Estado de S&o Paulo
SECRETARIA DE GOVERNO
Cia. Pracessamento de Dados Est. Sp.

v Clique em Saldo/Banco de Saldo;

Painel de OC Relatérios

ei=/»,

[ Y]

Configuraces

[ ———

Nimero da OC:
5131015108520200C00047

Encerrado com Vencedor

¢ 09610823807

Governo do Estado de S&o Paulo
SECRETARIA DE GOVERNO
Cia. Processamento de Dados Est. Sp.

Bxtrato de Saldo

Relacdo de Ata de Registro de Prego

Remanejamento

Banco de Saldo

Ata de Registro de Prego Situagio Meses de vigéncia Versdo
v 5131015108520200C00047.ARP0000L Liberada para Contratagdo 12 Original (27/11/2020)

Resumo da Negociagio

v Selecione a Ata



Fase Preparatoria

Gestao de Prazos.

Disponibilizacdo para o Banco de Saldo

Selecione a Unidade Compradora

887283 - APM da EE COMENDADOR JOAQ CHAMMAS hd

Selecione a Ata /
5131015108520200C00047. ARPOOOOL b

ITEM UF. QTD. ATUAL DISPONIBILIZAR SALDO
5601304 - PLATAFORMA DE RECARGA MOVEL (TABOAO DA SERRA) UNIDADE 1 ]
5601185 - NOTEEOOK B4SICO EDUCACIONAL 4.250 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAO DA SERRA) UNIDADE 9 ]
3601274 - NOTEBOOK SALAS DE AULA 1.500 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAQ DA SERRA) UNIDADE s :

Ao confirmar a disponibilizacdo de Saldo, estou ciente de que as quantidades informadas serdo subtraidas do meu saldo atual

Disponibilizar Saldo

v Complete a coluna Disponibilizar Saldo com a quantidade atual disponivel e clique
em Disponibilizar Saldo no canto inferior da pagina

ITEM UF. QTD. ATUAL DISPONIBILIZAR SALDO

5601304 - PLATAFORMA DE RECARGA MOVEL (TABOAD DA SERRA) UNIDADE 1
5601185 - NOTEBOOK B4SICO EDUCACIONAL 4.250 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAO DA SERRA) UNIDADE 9
5601274 - NOTEBOOK SALAS DE AULA 1.500 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAO DA SERRA) UNIDADE 38

Ao confirmar a disponibilizagdo de Saldo, estou ciente de que as quantidades informadas serdo subtraidas do meu saldo atual
-
v Se sua pagina aparecer desta maneira, 0 processo foi realizado com sucesso

Disponibilizagdo para o Banco de Saldo

Selecione a Unidade Compradora

884334 - APM ¢

MARINA CINTRA v

00001 v

ITEM U.F. QTD. ATUAL DISPONIBILIZAR SALDq
5601304 - PLATAFORMA DE RECARGA MOVEL (TABOAO DA SERRA) UNIDADE (1]
5601185 - NOTEBOOK B3SICO EDUCACIONAL 4.250 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAO DA SERRA) UNIDADE 0
5601274 - NOTEBOOK SALAS DE AULA 1.500 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAO DA SERRA) UNIDADE 0

Ao confirmar a disponibilizacao de Saldo, estou ciente de que as quantidades informadas serdo subtraidas do meu saldo atual

Disponibilizagao de Saldo Realizada com Sucesso

r Saldo

v Cligue em Painel OC no canto superior da pagina e repita 0 mesmo processo com
a ata restante.



Painel de OC Relatorios Configuragdes

SRP

— ST X
S /nf; - T
P —— it . 09610833807

3.Como editar o pedido de compra?

v Para editar cligue em cima do nimero da Oferta de Compra (texto azul):

Painel de OC Relatdrios Configuragtes - "

o CARLOS SILVA:
- 31050284804

Digite sua pesquisa

Situagdo: Tedos b Unidade Compradora: | Todos A
Ano:| Todos hd Ata:| Todos A
OC para o meu perfil:  Sim ~ Perfil:| Todos b

oc OC indesejada
Data Numero OC Situagio Unidade Gerenciadora
Encerrado com Vencedor Governo do Estado de Séc Paulo
26/11/2020 5131015108520200C00047 Observe o resultade do Pregio SECRETARIA DE GOVERNO
Material Cia. Processamento de Dados Est. Sp.
Encerrado com Vencedor Governo do Estado de Sdo Paulo
18/11/2020 5131015108520200C00048 Observe o resultade do Pregio SECRETARIA DE GOVERNO

reHolder SGUARPS AN IRICodina’ "1

v Apos isso va em ARP >Contratacdo > Pedidos

Nimero da OC: Governo do Estado de S3o Paulo

5131015108520200C00048 i SECRETARIA DE GOVERNO
Encerrado com Vencedor Cia. Processamento de Dados Est. Sp.

Atas de Registro de Preco

Contratacdo
Gerenciamento de Ata Pedidos
Ata de Registro de Prego Situagio Meses de vigéncia Versio
4 5131015108520200C00048.ARPO000L Liberada para Contratagdo o Original (20/11/2020)

v Selecione o pedido que quer editar clicando em cima de seu nome em azul:

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos,

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora -- Selecione -- v
Ata de Registro de Pregos -- Selecione -- v
Fornecedeor -- Selecione -- v
Data Detalhes do Pedido Situaciio Valor Total

Pedlido: 884066510852020PC000001
UC: 884056 - APM da EE TOLEDQ BARBOSA

07/12/2020 15:17:47 Aguardando Comprovante de Pagamento RS 19.530,0000
Ata: 5131015108520200C00048.ARP00001

Fornecedor: 22797545000103 - LENOVO COMERCIAL E DISTRIBUICAQ LTDA



v Apos isso sera enviado para uma pagina que possui um botao edi¢édo no final, clique

Detalhes do Item Quantidade Prego Unitario (RS) Total Item (RS}

Ttem: 5600960 - MICROCOMPUTADOR DESKTOP BASICO EDUCACIONAL 9.300 PONTOS PASSMARK
Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Natureza de 44905220

Local de Entrega: ENDERECO PRINCIPAL - RUA MARIA CANDIDA, 293 - SAQ PAULO

7 2790,0000 19.530,0000

Comprovante(s) de Pagamento:

Nao Existem Anexos

=TT
=

v Edite o nimero que havia pedido anteriormente e clique em “salvar”:

Selecione 3 Unidade Compradora

6 - APM da EE TOLEDO BARBOSA ¥

Descrigiio de Item Detalhes do Pedide
5600060 - Microcomputadar desktop basico educacional 9,300 pontos passmark Quantidade: [ O
Unidade Prego Unitdrio:  2.790,0000
Saldo para Compra: 0
ENDERECO PRINCIPAL - RUA MARIA CANDIDA, 293 - SAQ PAULD Total: 19.530,0000

Atengéo!
* A inclusio do pedido de compra neste sistema,

sponsabilidade da unidade solicitante de celebr:
0 aplicad:

0 adequado para formalizagio do pedido.

*No caso do inadi quanto a0

sangBes previstas

Por fim, caso ainda esteja tendo problemas de login
e senha abra uma solicitacao na BEC pelo caminho:

https://portal.fazenda.sp.gov.br/Paginas/Correio-Eletronico.aspx

v Solicitar um novo acesso


https://portal.fazenda.sp.gov.br/Paginas/Correio-Eletronico.aspx

pe:

Vocé estd em: Inicio > Correio Eletrénico

rial do Govarme | Cidadio <P

Fazenda e

Planejamento

A INicio

I INSTITUCIONAL

[t]o][o]o]in PEEE

@@ @ Fale Conosco

o) SAO

Digite sua busca...
‘GOVERNO DOESTADO

Correio Eletronico

Postos Fiscais

Consulte os enderecos dos Postos

Fiscais

Central de Pronto
Atendimento - Sé

Avenida Rangel Pestana, 300
Centro - 5é - Sdo Paulo - 5P

Agendamento

Agendamento de atendimentoe
orientagdo tributaria

08000170110

Exclusivo para telefone fixo

(11) 2450-6810

& cipabAo et EMPRESA © ACESSO A INFORMAGAO NOTICIAS ? AJUDA
Referente a:
‘ Para agilizar o atendimento selecione a referéncia v
Para agilizar o atendimento selecione a referancia =

Assuntos mais frequentes

Nota Fiscal Paulista
IPVA, Desblogueio de licenciamento e Multas

Assuntos em ordem alfabética

AIDF

Bilhete de Passagem Eletrdnico

CadTerc - Estudos Técnicos de Servigos Terceirizados

Cadin Estadual

Carido de Pagamento de Despesas

Cartérios - Comunicacdo de Venda de Veiculos

Cartérios - Transmissdo de Escritura Piblica

Certiddes

Codecon - Conselho Estadual de Defesa do Contribuinte

Cédigo de Etica o

v Assunto: cadastro de autoridade

Correio Eletronico

Postos Fiscais

Consulte os enderegos dos Postos
Fiscais.

Central de Pronto
Atendimento - Sé

Avenida Rangel Pestana, 300
Centro - 5é - 530 Paulo - 5P

Agendamento

Agendamento de atendimento e
orientagio tributaria

0800 017 0110

Exclusivo para telefone fixo

(11) 2450-6810

Exclusivo para telefone mével

Perguntas Frequentes

Antes de enviar uma mensagem,
consulte aqui as davidas frequentes

BEC - Bolsa Eletrénica de Compras - Correio Eletronico

Referente a:
Cadastro de Autoridade v
Para agilizar o atendimento selecione a referéncia -

Cadastro de Autoridade

Cadastro de Autoridade - e-Sancdes

Cadastro de Fornecedores - Dividas
Cadastro de Fornecedores - Elogios
Cadastro de Fornecedores - Reclamagbes
Cadastro de Fornecedores - Solicitagées
Cadastro de Fornecedores - Sugestdes

Cadastro de Materiais - Dividas
Cadastro de Materiais - Elogios
Cadastro de Materiais - Reclamacdes
Cadastro de Materiais — SolicitacGes
Cadastro de Materiais - SugestGes

Cadastro de Operador Siaffsico

Assunto:

Assunto

Cenrava a.

v Perfil: autoridade pregéo

c 0

& portalfazenda.sp.govbr/Paginas/Correio-Eletronico.aspx

consulte aqui as dividas frequentes

Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda e Planejamento

INfcio INSTITUCIONAL cIDADAO EMPRESA ACESSO A INFORMAGCAO NoTiclAs

Nome da autoridade:

sobre o tema de sua escolha

Nome da autoridade

Telefone

E-mail para envio da senha:

Email para envio da senha
solicitagio: @Cadastrar  Clnativar

CPF da autoridade:

utoridade

RG da autoridade:

RG da autoridade

Codigo da Unidade Compradora:

Codigo da Unidade Cor

Perfil: ®Autoridade Pregéo utoridade Convite CJAmbos

Data da AGO ou Publicagio no DOE (ato de designagéo)

Data da AGO ou Pub

Obter nova imagem
Escreva os caracteres da imagem no campo abaixo

Digite o texto do capicha aqu




v Colocar o Cédigo UC (6 digitos que comegam com 8) da escola quando abrir esse chamado

- informar ela, esse codigo esta presente em uma coluna da planilha na pasta

a Escolaparaligar & @ & e o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Feramentas Complementos Ajuda A ditima edicdo fol fefia ha 14 minutos
@ TB W+ RS 00 123+ Calibri - - BIS&A % HEZ-
ue
A 8 c [ o € F G " J
1 Nome escola uc__ |CE DDD Contatoi Contato 2 Escolas com saldo para liberar Escolas comprou depois de 23/12 (editar par:
2 APM da EE CARMINA MENDES SERODIO 838855/ 923424| 11 24672000 24673477 | Diretor, Vice ou GOE |Sim Nio
3 APM da EE 16 DEJULHO 838851[523370) 11 24580662 49782677 | Dielor, Vice ou GOE |Sim Nio
4 APM da EE 31 DE MARCO 835456) 18533 19 32460077 | NULL Direlor, Vice ou GOE |Sim N3o
§  APM da EE 8 DE ABRIL sas74s| 8193 11 44538875 44557370 | Diretor, Vice ou GOE |Sim Nio
& APM da EE ABEL AUGUSTO FRAGATA 836409| 33820 14 34226525 34332341 | Divetor, Vice ou GOE [Sim Nao
7 APM da EE ABEL DOS REIS 835852) 24333| 15 26691508 | NULL Direlor, Vice ou GOE |Sim N3o
8 APM da EE ABILIO ALVES MARQUES Bas74s| 22767 17 33421073 33423332 Diretor, Vice ou GOE [Sim Nio
3 APM da EE ABILIO MANOEL 8a5736| 22603 17 33421498 33423107 | Divetor, Vice ou GOE [Sim Nao
10 APM DA EE ADA PELLEGRINI GRINOVER 339017 325323| 11 59336601 59336603 | Dretor, Vice ou GOE |sim N30
1 APM da EE ADAIL JARBAS DUCLOS 837362 48823| 11 24434565 | NULL Diretor. Vice ou GOE |Sim Neo
12 APM da EE ADALBERTO NASCIMENTO 835437| 18284 19 32512824 32546945 | Diretor, Vice ou GOE [Sim o
13 APM da EE ADELAIDE PATROCINIO DOS SANTOS 837382) 49189| 13 34916690 34917661 | Diretor, Vice ou GOE | Sim nNio
14 APM da EE ADELIA CHUCRI NEME Ba7245] 46826 12 35293509 Vice ou GOE |Sim NEo
15 APM da EE ADHERBAL DE PAULA FERREIRA 835210| 15088 15 32710418 |NULL Diretor, Vice ou GOE |Sim o
16 APM da EE ADOLPHO THOMAS DE AQUING 885711 22135| 16| 33481147 33481483 | Diretor, Vice ou GOE [sim o
17| APM da EE ADONIRAN BARBOSA 8a7398| 49451 19 38715236 |NULL Diretor, Vice ou GOE |Sim Nio
18 APM da EE AFONSO MORENG 836956) 41853 11 44880593 44883172 | Diretor, Vice ou GOE [sim N3o
19 APM da EE AFRANIO DE OLIVEIRA B3s166] 507134 11 59281747 59282083 | Diretor, Vice ou GOE |Sim Mo
20 APM da EE AGENOR DE CAMPOS 836560| 36120 13 34481201 34481506 | Divetor, Vice ou GOE [Sim o
21 APM da EE AGNES LIEDTKE 336238 30703 18 37044393 37044757  Diretor, Vice ou GOE [sim nio
22 APM da EE ALADINO POLON 888736/ 921002| 11 24420809 46052230 | Diretor, Vice ou GOE |Sim NEo
23 APM da EE ALBERTO FIERZ 838613| 517761 19 38721667 38727272 | Divetor, Vice ou GOE [Sim o
24 APM da EE ALBERTO KENWORTHY 834843 96%6| 11 41815323 41818366 | Diretor, Vice ou GOE [sim nNio
25 | APM da EE ALBERTO SANTOS DUMONT 883811 23851 18 36300526 36303424 | Diretor, Vice ou GOE |Sim N&o
5 infos =




