PASSO A PASSO: TROCA DE PRODUTO (SAESP Ii)

12 PASSO: Entrar em “Troca de produto”.

er\'=:>\‘|@ http://drhunet.edunet.sp.gov.br/PortalNet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx P~-a | @ Secretaria de Estado da Edu... | | ﬂ} f\? ‘;ﬁ}
Forial do Governo | Cidsdfo.SF  Invests SF oKl
8 13 . N
.~ | Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Supervisio Escola Licitacio Cardipio/Compras Cadastros Basicos Sistema

= —

Efetuar Recebimento de Boleto

Consulta de Boletos Recebidos
PESQ AR Baixa Diaria de Produtos
Conferéncia de Estogue
Escola: | Selecions ~
Consultar Estoque Escola =
Data registro: £ 1
Gerar Remanejamento de Produto regise :g 2 -g

Receber Remanejamento de Produto -

Usuario:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  Perfil: DIRETORIA  Modulo: GDAE  Versdo: 20160425_111253(67)




22 PASSO: Clicar em “Incluir”.

g@ | @ http://drhunet.edunet.sp.gov.br/PortalNet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx

P-c ” (& Secretaria de Estado da Edu... * | |

A RTE
Portal do Govemo | Cidaddo.SP  Investe SP oK)
Q@ .‘ ‘ﬂ Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Supervisio Escola Licitacdo Cardépio/Compras Cadastros Basicos Sistema

Troca Produto |

e

PESQUISAR

| Diretoria de Ensino | S411T0 ANDRE v Escola: [Selecions v|

! Produto: Data ragistro: }g a 3
|m,v FE Ususrio:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  PerfilDIRETORIA  Modulo: GDAE  Versdo: 20160425_111253(67)
—— T — T p— T m — L — T




32 PASSO: O sistema ira abrir a seguinte tela.
===

Q@KQ http://drhunet.edunet.sp.gov.br/PortalNet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx P~ ” '@ Secretaria de Estado da Edu... * |

Portal do Goveno | Cidad20.5P  Investe 5P [Destaques:  [w] ok

Q@ .‘ ‘ﬂ Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

Supervisio Escola Licitacio Cardapio/Compras Cadastros Basicos Sistema
Troca Produto |
Diretoria de EnsinD: | SANTO ANDRE W Eimla:|Salecmna v|

Dat: 18/07/2016 g PPrazo Méximo Para Troca:

Produ: Lot Har:
Quartidace: — Valdade: e [ procurar..

Inzegridade do preduto: [ . produto?

PESQUISAR

B FR

!
E.

Usuario:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  Perfil:DIRETORIA  Mddulo: GDAE  Versdo: 20160425_111253(67)




42 PASSO: Preencher os dados na seguinte ordem: Data da solicitacdo, nome do produto, lote, marca, validade e depois a quantidade (em unidades, ou seja,

pacotes). ATENCAO: Se n3o for preenchido o campo “Validade” primeiro, o sistema ndo permite preencher o campo “Quantidade”.
= >

PN A
e|®|@ http://drhunet.edunet.sp.gov.br/PortalNet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx RL~-a | @ Secretaria de Estado da Edu... = | " E}

Portsl do Governo | Cideddo.SP  Investz SP OK!

@ AR - R

X A | Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Suparvisio Escola Licitaco Cardipio/Compras Cadastros Basicos Sistema
Troca Produto |
INCLUIR
Diretoria de Ensines | 21170 ANDRE v Escole: | ADAMASTOR DE CARVALHO PROFESSOR ~|
Dat=: |18/07/2016 3 Prazo Méximeo Para Troca:
Produto: | BATATA DESIDRATADA EM FLOCOS ~ Lote: Marca: | APETITE v

Quantidade: unidada(s) \EILELE Selecione Anexo: Procurar...

Integridade do procuto: [] Descartar produto?

Descrigio:
PESQUISAR

|m;ﬂ_,_b‘ I'E Usuério:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  Perfil:DIRETORIA  Mddulo: GDAE  Versdo: 20160425 111253(67)




52 PASSO: No campo “Anexo”, a escola devera incluir foto do produto com problema. No campo “Descri¢do”, informar o motivo da troca (Ex: Produto com
caruncho, embalagem deteriorada, etc). Salvar os dados e depois mandar e-mail para destanut@educacao.sp.gov.br informando que o processo foi

efetivado, de modo que possamos acompanhar a troca pela DE.
= =

o n
°|@\||@ http://drhunet.edunct.sp.gov.br/PortalMet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx P~ || (& Secretaria de Estado da Edu... % ‘ | 7 a7 {Iﬁ}
Portal do Govemo | Cidsddo.SF | Investe 5P oK
@ i " . _—
| N Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Supervisio Escola Licitagao Cardapia/Compras Cadastros Basicos Sistema
Troca Produto |
INCLUIR
Diretoria de Ensines | =170 ANDRE ¥ Escola: | ADAMASTOR DE CARVALHD PROFESSOR v]
Data: 18/07/2016  [H] Praze Mixime Para Tro:
Produte: [ BATATA DESIDRATADA EM FLOCOS ~| Late: Mares: | APETITE ~

Quantidade: 1 unidad(s) 1kg Validade: Anexo: Procurar...

Int=gridade do produce: [ Descartar produto?

Q Descricio: DECREVER O MOTIVO DA TROCA. x

PESQUISAR

|EH » I:ﬁ Usudrio:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  Perfil:DIRETORTA  Mdodulo: GDAE  Versdo: 20160425_111253(67)



mailto:destanut@educacao.sp.gov.br

62 PASSO: A opgdo “Descartar produto?” sé deve ser selecionada em caso de embalagem vazando/com mau cheiro. OBS: A escola devera AGUARDAR
APROVACAO POR ESCRITO do DAAA antes de jogar fora o produto. Enquanto isso, manté-lo separado e com a identificagdo “Produto impréprio para
consumo — Aguardando aprovacdo para descarte”.

[E= EH )

— -
°|@\||@ http://drhunet.edunct.sp.gov.br/PortalMet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx P~ || (& Secretaria de Estado da Edu... % ‘ | 7 a7 {Iﬁ}
Portal do Govemo | Cidsddo.SF | Investe 5P oK
@ 11 " I
| N Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Supervisiio Escola Licitacio Cardépio/Compras Cadastros Basicos Sistema
Troca Produto |
INCLUIR
Diretoria de Ensine: | 54170 ANDRE Escola: | ADAMASTOR DE CARVALHD PROFESSOR v]
Data: 18/07/2016 ;g Prazo Mixime Para Troca:
Produte: [BATATA DESIDRATADA EM FLOCOS ~| Late: Marea: [ APETITE ]
Quantidade: 1 unidad(s) 1kg Validade: Anexo: Procurar...

R Descartar produtc?

Descricio: DECREVER O MOTIVO DA TROCA.

PESQUISAR

|EH » I:ﬁ Usudrio:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  Perfil:DIRETORTA  Mdodulo: GDAE  Versdo: 20160425_111253(67)




72 PASSO: Para conferir se a solicitacdo foi efetivada ou para verificar o andamento da solicitagdo, clicar em “Pesquisar”.

Q@KQ http://drhunet.edunet.sp.gov.br/PortalNet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx P~ ” @ Secretaria de Estado da Edu... * | | {,’h 5.5 {{33

Portal do Govemo | Cidaddo.SP  Investe SP oK)

O 1 I

- 1 Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Supervisio Escola Licitacdo Cardapio/Compras Cadastros Basicos Sistema
Troca Produto |
INCLUIR
Direzoria de Ensino: | 5170 ANDRE ¥ Escolai | ADAMASTOR DE CARVALHD PROFESSOR v|
Dat2: |18/07/2016 g Prazo Maximo Para Troca:
Produto: | BATATA DESIDRATADA EM FLOCOS ~] Lotes Marca: [APETITE v

Quantidade: 1 unidade(s) 1kg Validade: Anexo: Procurar...

Integridade do produta: [Descortar pradus?

DescricSor DECREVER O MOTIVO DA TROCA.

PESQUISAR

|my w I'E Usudrio:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  Perfil:DIRETORIA ~ Modulo: GDAE  Versdo: 20160425_111253(7)




82 PASSO: O sistema ira abrir a seguinte tela.

Q@KQ http://drhunet.edunet.sp.gov.br/PortalNet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx P~ ” '@ Secretaria de Estado da Edu... * |

Portal do Goveno | Cidad20.5P  Investe 5P [Destaques:  [w] ok

Q@ .‘ ‘ﬂ Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

Supervisdo Escola Licitacio Cardépio/ Compras Cadastros Basicos Sistema
Troca Produts |
INCLUIR
PESQUISAR
Dirstoria de Ensing! | 541170 ANDRE v Escola: [Selecions v|
Produto: Data ragistro: Eg a Eg

Usudrio:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  PerfilDIRETORIA  Modulo: GDAE  Versdo: 20160423 111253(67)
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92 PASSO: Preencher apenas a data de registro e clicar em “Pesquisar”. Caso nao se recorde a data exata do registro, colocar um periodo aproximado.

=[]

Q@ | @ http://drhunet.edunet.sp.gov.br/PortalNet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx

P~-c ” (= Secretaria de Estado da Edu... ><| | ﬂh A {‘:?3
Portal do Governe | Cidad20.5P  Invests SP oK
5 nt B s 6o Atminierect
. | B Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Supervisio Escola Licitacia Cardépio/Compras Cadastros Basicos Sistema
Troca Produto |
INCLUIR
PESQUISAR
Diretoria de Ensino | ANTC ANDRE W Escola: [ LUIZ MARTINS v|
Produro Dataregistro: 27/06/2016  [15] 3 i)

4 July, 2016 3

, Su Mo Tu We Th Fr Sa

26 27 28 23 30 1

|mu_,_v F= Usuério:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  PerfilDIRETORIA  Mddulo: GDAE  Versdo: 20160425_111253(67) o405 8 7
10 11 12 13 14 15 16
17 18 1% 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31 tMedag, Jug 1852005
Hoje: July 18, 2016
—— T — T p— T m — L — T




102 PASSO: O sistema ird apresentar os dados da troca e o status da solicitacdo.

Q@|@ http://drhunet.edunet sp.gov.br/PortalNet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx p~-c ” (& Secretaria de Estado da Edu... * |

Portal do Govemo | CidsdZ0.5P  Invests SP oK

¥ f
@ 1 ﬂ | Gestdo Dinamica da Administracdo Escolar
Sistema

Supervisio Escola Licitac3o Cardépio/Compras

Troca Produto |

INCLUIR
PESQUISAR
; ot | = Escola: [ LUIZ MARTINS v

Data registro:  27/06/2016 :E a 18/07/2016 %

CELLIER. 28/07/2016 AGUARDANDO_TROCA (_\"

070416 07/07/2017 1 unid

ATUM EM AGUA POUCH

19685 12/07/2016

e FRR

Usuario:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  Perfil:DIRETORIA  Modulo: GDAE  Versdo: 20160425_111233(7)
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112 PASSO: Apds o recebimento do produto, entrar novamente em “Troca de produto = Pesquisar” e clicar em "Baixar". Preencher os campos com os
dados do produto recebido. No campo "Representante do DAAA" incluir o nome da empresa que fez a troca. Apds salvar, o sistema ira alterar o status da

troca para finalizada.
(= = =)
Q@|@ http://drhunet.edunet.sp.gov.br/PortalMet/paginas/Saesp.Pages/CadastroEscola/ConTrocaProduto.aspx J=R ] || @ Secretaria de Estado da Edu... * | | ﬂﬁ E‘,t,? ﬁ}
Porisl do Governo | Cidad30.SP  Investe SP oK
T E _——
L Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Supervisio Escola Licitacdo Cardépio/Compras Cadastros Basicos Sistema
Troca Produto |
INCLUIR
Diretoria de Ensing: | =A11T0 ANDRE Escola: [ LUIZ MARTINS v]
Froduta: Dataregistro: 27/06/2016 |4 =2 18/07/2016 [
Cédigo Data Produto. Lote validade Quantidade Quantidade Recebida Marca ""'".:i’“:"" Status Babcar Cancelar Visualizar
19685 12/07/2016 ATUM EM AGUA POUCH 070416 w7/u7/2017 1 urid CELLIER 28/07/2018 AGUARDANDO TROCH Q
|ﬁ,. FB Usuirio:VANESSA DE CASTRO PEREIRA  Perfil:DIRETORIA  Médulo: GDAE  Verso: 20180425_111253(67)

OBS: O fornecedor tem por obrigagdo retirar os produtos impréprios para consumo no momento da troca; caso 0 mesmo se recuse, orientamos que a

escola entre em contato com a Diretoria de Ensino, de modo que o DAAA seja notificado.



