PASSO A PASSO — TERMO DE INUTILIZACAO
12 PASSO: Apds aprovacgdo da inutilizagdo por parte do CEPAE/DAAA, um representante da Diretoria de Ensino ira até a escola para
acompanhar o descarte. Depois disto, a escola devera gerar o “Termo de Inutilizacdo” através do SAESP, de modo a encerrar o processo no
sistema. Para isto, acessar o menu “Escola > Cadastro de Inutilizacdo”.
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22 PASSO: Cligue em “Pesquisar” para buscar todas as solicitagdes de inutilizagdo da escola. Em seguida, localize a solicitacdo e clique no botdo
Providéncia .
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32 PASSO: O sistema exibird um resumo de tudo o que aconteceu com a solicitacdo de inutilizagdo, contendo as informacdes das pessoas e

observagoes que foram feitas nas analises da Diretoria e do CEPAE. Clique no botdo Gerar Termo de Inutilizagao.

Informacgdes da Solicitacdo
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Mostrar | 10 V¥ | registros por pagina

Produte Quantidade (KG) Data de Validade

SATATA DESIDRATADA EM FLOCOS 3 o3 25/0¢/2018

Excluir

A 3o Di ia de Ensino

: — _17.’11/2017

A Diretoria de Ensino autoriza o descarte do Produto identificado com o prazo de validade ultrapassado parz consumo.

Cancelar
c30 CEPAE

© CEPAE autorizz a Diretoria de Ensino, juntamente com 2 Escola, que 2fetuem o descarte do produto, respeitando as normas = orientacdes para inutilizacdo desses itens.
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42 PASSO: O sistema exibird uma tela para anexar o Termo de Inutilizagdo. Primeiramente, preencha o nome e RG dos representantes da inutilizagdo (da
Escola e da Diretoria de Ensino). Clique no botdo “Imprimir Termo para Assinatura”.
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52 PASSO: O sistema ira gerar o documento abaixo, que devera ser assinado e podera ser carregado novamente para o computador apds
digitalizacdo.

SECRETARIA DE ESTADD DA EDUCAGAD
DIRETORIA DE ENSING DE MORTE 1
CIE: 12 - AYRES DE MOURA PROFESSOR
RUA ARTUR ORLAND, 807 - FOME: (11) 3625-1834
CEP: 05118000 - SAD PAULD - JAGUARA - 5P

SA0 PAULO, 17 de novembro de 2017
TERMO DE IMUﬂLIEM;.ﬁCI DE PRODUTO

Mesta data eu Renan Meirelles, representante da Direloria de Ensino de NORTE 1 estive na Unidade
Escolar AYRES DE MOURA PROFESSOR para supervisionar a inutilizacdo de 3 Kg do produto BATATA
DESIDRATADA EM FLOCOS, lote 03 marca APETITE e validade 25/04/2018 que estavam improprio para
consuma, segunde cadasiro da inutilizagdo no SAESP em 17112017, Inutilizamos o produto descartando
o contetdo em sacos de lixo e adicionando produto de limpeza (cloro, desinfetante, detergente). As
embalagens foram desprezadas separadamente.

REPRESENTANTE DADE.

CARIMBO DA UE REFPRESEMTANTE DA LULE.

MNome:

RG:



62 PASSO: Retorne a tela anterior e clique no botdo “Escolher Arquivo”. Localize o Termo assinado em seu Computador e clique em “Abrir”. Em

seguida, clique em “Salvar”. O sistema ira gravar o documento assinado, que ficara disponivel para verificacdo do CEPAE.
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72 PASSO: Ao salvar, o sistema registrard a solicitagdo como Finalizada e o SAESP devera atualizar o estoque da escola, fazendo a baixa dos produtos.

| Cadastrar Inutilizacdo de Produtos |

INCLUIR

D s e - 5
e e o wouea promesson 5
i e .

e v "]
i =10 st 5

Pesquisar
Mastrar registros zor pagine

Alb=rads zars trocs

= AYRES DE MOLRA ~
H NORTE 1 S&0 PAULD e 171172017 Todes,Todas = B

AYRES DE MOURA - ~
NORTE 1 Sa0 PALLD Py 1771172017 Tedes/Todes Finalizads B
arterior [(1]  préme

WersSo: 20170521_S2035(5)

Usudrio:SAESP Perfil:ESCOLA wlo: GOAE




