ORIENTAGOES PARA CADASTRO/ATUALIZAGAO

As empresas que ndo forem cadastradas na BEC / CAUFESP poderdo se cadastrar através
do site www.bec.sp.gov.br , entrar no link *cadastro novo fornecedor, preencher como
solicitado.

No campo unidade cadastradora, o fornecedor devera optar por:

DIVISAO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO ABCD
Rua Dom Luiz, 367 - SBCampo - SP
Falar com: Sra. Dana/ Miriam ou Eliane: 4330-5003

Ou

DIR. REG. ASSIT. DES. SOCIAL GSP - ABC

Av. Portugal, 397 sala 302 e 304 Centro Santo André — SP 09040-010
Falar com: Patricia — 4990-1978 ou Solimar — 4990-5812

e.mail: SVBUENO@SP.GOV.BR / dradsabc@seds.sp.gov.br

LEMBRAMOS QUE A EMPRESA DEVERA TER (OBRIGATORIAMENTE) CONTA NO BANCO DO
BRASIL.

Para requerer o cadastramento no CAUFESP, o interessado devera observar os seguintes procedimentos:
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Como Cadastrar ?

ORIENTAGOES PARA CADASTRO/ATUALIZAGAO
Para requerer o cadastramento no CAUFESP, o interessado devera observar os seguintes procedimentos:

1 - A quem se destina




O cadastramento é necessario para o interessado em fornecer bens ou prestar servigos para qualquer unidade
da Administragdo Publica do Estado de Sdo Paulo e cuja atividade seja a Industria e/ou Comércio ou a Industria
e/ou Comércio e Prestacdo de Servigos simultaneamente ou somente a Prestagdo de Servigos.

2 - Etapas do cadastramento

Primeiramente devera ser efetuado o cadastramento do usuario responsavel pelo cadastro do interessado, e
para tanto, acessar no sitio www.bec.sp.gov.br, na Pagina “Cadastre sua Empresa” do menu a esquerda, a opcao
“Cadastro de Novo Fornecedor”, selecionar na pagina seguinte Empresa Nacional, ler as “ORIENTACOES PARA
CADASTRO/ATUALIZACAO”, assinalar a declaracdo respectiva e clicar no botdo OK.

Outra forma de acessar o CAUFESP é na caixa de acesso rapido intitulada “Cadastro”, localizada do lado direito
da pagina principal, clicar na opgao “Cadastro Novo Fornecedor”, selecionar na pagina seguinte Empresa
Nacional, ler as "ORIENTACOES PARA CADASTRO/ATUALIZACAQ”, assinalar a declaragdo respectiva e clicar no
botao OK.

2.1 - Cadastramento do Usuario

Na Ficha “Login CAUFESP” clicar na expressdo “Cadastrar Novo Usuario” e, em seguida, preencher corretamente
a ficha “Identificacdo do Usuario (Responsavel pelo Cadastro do Fornecedor)”, com os dados da pessoa fisica
que sera a responsavel pelo cadastro do interessado. O Responsavel pelo Cadastro sempre sera a pessoa fisica
que terd a incumbéncia de solicitar o cadastro e futuramente atualiza-lo. Tenha bastante atencdo com a senha
criada, pois, a mesma sera necessaria para as etapas da efetivacdo do cadastro e sempre devera ser utilizada
na forma exata que foi criada, ou seja, com letras mailsculas ou com letras minusculas. Clicar no botdo “Salvar”.

2.2 - Pré-cadastro do Fornecedor

a) Imediatamente apds o cadastramento do usudrio, efetuar o login preenchendo a Ficha “Login CAUFESP”
informando o niimero do C.P.F. do Usuario, a senha de cadastro criada e clicar no botdo “Validar”;

b) Na tela seguinte clicar na opgdo “Novo Cadastro”;

C) Preencher a Ficha “Pré-cadastro - informagdes iniciais”. Nessa etapa, informar com precisdo os dados do
interessado no cadastro, sendo importantissimo selecionar corretamente o que segue:

19 Se Pessoa Juridica informar o C.N.P.]. e a Razdo Social da Empresa interessada no cadastro;
29 Se Pessoa Fisica informar o C.P.F. e o Nome da Pessoa Fisica a ser cadastrada;

39 Tipo de Registro (RCS ou RC - verificar no Item 4 destas orientagbes para cadastro/atualizacdo informacdes
detalhadas sobre cada tipo de registro);

49 Atividade da Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica a ser cadastrada (conforme objetivo social constante no ato
constitutivo);

59 Municipio (onde o interessado pretende efetuar o cadastro ou onde exista uma Unidade Cadastradora mais
proxima da sede do interessado. Este campo somente sera disponibilizado para o Tipo de Registro Cadastral
Simplificado — RCS);



69 Orgsdo/Entidade (este campo somente serd disponibilizado para o Tipo de Registro Cadastral Simplificado -
RCS);

79 Unidade Cadastradora.

Clicar no botdo “Gravar”.

2.3 - Cadastramento do Fornecedor

a) Logo apés efetuar o pré-cadastro, preencher todos os campos da Pagina “Dados Cadastrais”. Salientamos
que, nesta pagina, poderdo ser alterados alguns dos dados iniciais previamente informados, caso tenham sido
incorretamente selecionados no pré-cadastro. Clicar no botdo “Gravar”;

b) Apés o preenchimento da Pagina “Dados Cadastrais”, todas as demais paginas deverdo ser corretamente
preenchidas e gravadas.

Gravadas todas as paginas, o responsavel pelo cadastro devera acionar o botdo “Enviar para Analise”, para que
a solicitacdo de cadastro seja recebida pela Equipe Técnica de Cadastro da Unidade Cadastradora escolhida.

O interessado, imediatamente apos enviar sua solicitacdo eletronica de cadastro, deverd encaminhar para a
Unidade Cadastradora selecionada a documentacao referida no Item 4 destas ORIENTACOES PARA
CADASTRO/ATUALIZACAO correspondente ao tipo de registro escolhido.

Essa documentacdo devera ser relacionada em duas vias com a discriminacdo dos documentos, devidamente
assinadas pelo interessado, para serem protocoladas como comprovante da entrega.

A analise da solicitacdo cadastral visando a efetivacdo do cadastro somente serd possivel mediante o recebimento
da documentagdo pela Unidade Cadastradora.

ApOs a entrega dos documentos o interessado devera aguardar o periodo de analise, observando o contido nos
Itens 5, 6, e 10 destas ORIENTACOES PARA CADASTRO/ATUALIZACAO.

3 - Atualizacao de Cadastro

Para atualizar qualquer dado cadastral, o fornecedor efetivamente cadastrado no CAUFESP, devera acessar no
sitio www.bec.sp.gov.br, na Pagina Cadastre sua Empresa do menu a esquerda, a opcdo Atualizacdo Cadastral,
selecionar na péagina seguinte Empresa Nacional, ler as “ORIENTACOES PARA CADASTRO/ATUALIZACAO”,
assinalar a declaragdo respectiva e clicar no botdo OK.

Outro caminho para atualizar dados cadastrais é na caixa de acesso rapido intitulada “Cadastro”, localizada do
lado direito da pagina principal, clicar na opgdo “Atualizacdo Cadastral”, selecionar na pagina seguinte Empresa
Nacional, ler as "ORIENTACOES PARA CADASTRO/ATUALIZACAQ”, assinalar a declaragdo respectiva e clicar no
botdo OK.

Em seguida, efetuar o login preenchendo a Ficha “Login CAUFESP” informando o niimero do C.P.F. do Usuario
(Responsavel pelo Cadastro do Fornecedor), a senha de cadastro e clicar no botdo “Validar”.



Caso desconheca ou tenha esquecido a senha de cadastro de acesso ao sistema devera proceder conforme Item
8 destas ORIENTACOES PARA CADASTRO/ATUALIZACAO.

Apos se logar no sistema, selecionar a pagina que devera ser atualizada, efetuar as devidas alteragées nos
campos respectivos, e clicar no botdo “Gravar”. A pagina em que se procedeu a atualizagdo sempre devera ser
gravada. Sempre ao término de todas as atualizaces devera ser clicado o botdo “Enviar para Andlise”, para que
a solicitagdo de atualizagdo cadastral seja recebida pela Equipe Técnica de Cadastro.

Se houver documentos comprobatérios da alteracdo efetuada, o fornecedor deverd encaminha-los para sua
Unidade Cadastradora, imediatamente apds enviar sua solicitagdo eletronica de atualizagdo cadastral.

Esses documentos deverdo ser relacionados em duas vias devidamente assinadas pelo interessado, para serem
protocoladas como comprovante da entrega.

A analise da solicitagdo de atualizagcdo cadastral somente sera possivel mediante o recebimento da documentagao
pela Unidade Cadastradora.

Apos a entrega dos documentos o fornecedor devera aguardar o periodo de analise, observando o contido nos
Itens 5 e 10 destas ORIENTACOES PARA CADASTRO/ATUALIZACAO.

4 - Tipos de Registros

4.1 ——- REGISTRO CADASTRAL -- RC, inscricdo aprovada no CAUFESP, do interessado que tenha
atendido a todas as exigéncias contidas no artigo 18, do Regulamento anexo ao Decreto n® 52.205, de 27 de
setembro de 2007, em conformidade com os artigos 27 a 31 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

Os atos normativos acima citados estdo disponibilizados na Pagina “Legislacdo” do sitio www.bec.sp.gov.br.

Este tipo de registro facilita a participagdo do fornecedor no procedimento dispensa de licitagdo e em qualquer
modalidade licitatoria, quer seja tradicional ou eletronica, pois desde que a situacdo cadastral esteja regular e
com todos os documentos na validade, o participante no certame, fica desobrigado da apresentacao de alguns
documentos ja apresentados no cadastro. (conforme artigo 4° do Decreto n® 52.205, de 27 de setembro de
2007)

O interessado, imediatamente apds enviar a solicitacdo do Cadastro Inicial pelo CAUFESP, deverd encaminhar
copia de toda a documentagdo para a Unidade Cadastradora escolhida no Pré-Cadastro. Os documentos
necessarios a validagdo da solicitagdo cadastral estdo relacionados no artigo 18, do Decreto n® 52.205, de 27 de
setembro de 2007, disponivel na Pagina “Legislagdo”, opcdo “Decretos” do sitio www.bec.sp.gov.br.

A documentagdo acima referida deverd ser relacionada em duas vias com a discriminagdo dos documentos,
devidamente assinadas pelo interessado, para serem protocoladas como comprovante da entrega.

ATENCAO:



Obrigatoriamente devera ser selecionado o TIPO DE REGISTRO CADASTRAL —- RC pelo fornecedor
que pretenda negociar medicamentos, correlatos, saneantes domissanitarios e cosméticos, de uso médico,
odontoldgico por intermédio do Sistema BEC/SP, conforme disciplina o Decreto n°® 47.168/2002, disponivel na
Pagina “Legislagdo” do sitio www.bec.sp.gov.br.

4.2 —— REGISTRO CADASTRAL SIMPLIFICADO —- RCS, inscricdo aprovada no CAUFESP, do
interessado que tenha atendido a todas as exigéncias contidas no artigo 19, do Regulamento anexo ao Decreto
n° 52.205, de 27 de setembro de 2007, em conformidade com os artigos 27 a 29 da Lei Federal n°. 8.666, de
21 de junho de 1993.

Os atos normativos acima citados estdo disponibilizados na Pagina “Legislagdo” do sitio www.bec.sp.gov.br.

Esse tipo de registro possibilita a participagdo do fornecedor nas negociacGes eletronicas Dispensa de Licitacdo,
Convite e Pregdo Eletronico. No entanto, caso a empresa seja a vencedora em algum Pregdo Eletronico , devera
apresentar no ato do certame, outros documentos solicitados em Edital e que ndo foram solicitados no ato do
cadastramento. Com relagdo a participagdo do fornecedor em procedimentos licitatérios tradicionais devera ser
rigorosamente atendido o que determinar o edital de cada certame. (conforme artigos 4° e 5° do Decreto n°
52.205, de 27 de setembro de 2007)

O interessado, imediatamente apds enviar a solicitacdo do Cadastro Inicial pelo CAUFESP, deverd encaminhar
copia de toda a documentagdo para a Unidade Cadastradora escolhida no Pré-Cadastro. Os documentos
necessarios a validacdo da solicitagdo cadastral estdo relacionados no artigo 19, do Decreto n° 52.205, de 27 de
setembro de 2007, disponivel na Pagina “Legislagdo”, opcdo “Decretos” do sitio www.bec.sp.gov.br.

A documentacgdo acima referida devera ser relacionada em duas vias com a discriminagdo dos documentos,
devidamente assinadas pelo interessado, para serem protocoladas como comprovante da entrega.

A Unidade Cadastradora que tiver condigdes de consulta eletrénica a documentos exigidos podera dispensar a
sua apresentacao fisica. Essa condigdo devera ser verificada junto a Unidade Cadastradora escolhida.

5 — Se for verificada alguma irregularidade durante a analise da solicitagdo de cadastro inicial ou de atualizagdo
cadastral, o interessado sera notificado por e-mail ou por telefone.

Sanada a irregularidade, a Equipe Técnica de Cadastro dara prosseguimento a essa analise para fins de validagdo
no CAUFESP.

6 — Com o resultado positivo da andlise e a conseqiiente validacdo no CAUFESP o fornecedor estara apto a
participar de licitacbes. Caso tenha optado pelo sistema eletronico, recebera senha de acesso as negociagdes no
Sistema BEC/SP, gerada e enviada automaticamente pelo sistema para o e-mail indicado pelo fornecedor na
Pagina “Endereco”.

7 — O cadastro no CAUFESP ¢é vélido para a participacdo em todas as licitagdes com a Administragdo Publica do
Estado de Sao Paulo.

8 - Senha de cadastro (como recuperar)



O usuario ja cadastrado no sistema CAUFESP que desconhega ou tenha esquecido a senha de cadastro de acesso
ao sistema devera proceder da seguinte forma:

Na Ficha “Login CAUFESP” informar o nimero do C.P.F. de um Usudrio Responsavel pelo Cadastro do Fornecedor
que conste na Pagina Responsaveis do CAUFESP, e clicar na expresséo “Esqueceu sua senha? Clique aqui.”; em
seguida digitar o e-mail cadastrado para o usudrio em questdo e clicar no botdo “Validar E-mail”. O sistema gera
e envia para o e-mail validado uma nova senha de cadastro.

9 - Alertamos que para o cadastramento ndo é exigida a indicacdo do domicilio bancario, entretanto,
salientamos que os pagamentos aos fornecedores vencedores em negociacoes eletronicas com a Administracédo
Publica do Estado de Sdo Paulo, obrigatoriamente serdo processados em conta corrente juridica e ativa no agente
financeiro do Estado, em nome do fornecedor cadastrado, por determinagdao do Decreto n® 55.357, de 18 de
janeiro de 2010. A referida conta bancaria devera ser informada a Unidade Compradora (UGE Licitadora) que
procedera ao seu respectivo registro.

10 - 0 prazo para o cadastramento/atualizagdo, a partir do recebimento da documentagdo, poderd ser:
- de até 20 (vinte) dias Uteis no caso do Tipo de Registro Cadastral - RC; e

- de até 05 (cinco) dias Uteis no caso do Tipo de Registro Cadastral Simplificado - RCS.

11 - A solicitagdo cadastral inicial que permanecer em elaboracdo por 90 dias, ou seja, que ndo for enviada
para analise, sera automaticamente excluida do sistema.

12 - O cadastro ndo tem custo.

MANTENHA SEMPRE ATUALIZADOS NO SISTEMA OS DADOS CADASTRAIS DE
SUA EMPRESA, DOS REPRESENTANTES E CREDENCIADOS, PROCEDENDO
CONFORME INDICADO NO ITEM 3 DESTAS ORIENTACOES

Declaro, conhecer e aceitar as Orientacoes para Cadastramento e Atualizagées
posteriores no Sistema Caufesp.

OK

Informacgdes extraidas do site BEC em 29/09/2020, link abaixo:

https://www.bec.sp.gov.br/Caufesp/(S(Oxumtmxyw3b3j5xtptblp4nl))/Publico/TipoEmpresa.aspx?ch
ave=




