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0 afastamento do(a) servidor(a) nAc Acarretara nenfum prejuizo & adminisirago.
O(a) servidor(s) aguardara em exercicio a publicagio da presente autorizagio.
Encaminha-se ao Nicleo de Administragdo de Pessoal para informar a posigdo do servidor quanto
90 (noventa) dias assegurados pela Certidio.
e, 2610412013

PULP N° 1234/5678/91011

Face a0 exame dos autos e de nossos registros, os dados funionais conferem, nada constando que
Licenga-Prémio requerida tenha sido gozads.

A posigio dofa) servidor(s) quanto aos 90 (noventa) dias assegurados pela Certidio & demonstrado sbaix>

N°DIAS CERTIDEO _ USUFRUTO ANTERIOR Mesma Certidiol [ ]
REQ NIMERO | PERIODO _|N"DIAS| FORMA [DATA PUBL] INICIO GOZO
01012001 | 16 | GOZO | o1/o1/01 | _01/01/01
a 15| GOZO | oyjoyjor | o1joijor

01/01/2006 |30 _|[PECUNIA| =weveees | evmsssss

15 1232000 30

Foi preparada a competente Poriaria de Autorizagho.
A consideragdo Superior.
Em, 2610412013

ASSIATURA DOt seCRETARIOE)

De acordo, autorizo o gozo.
‘Encaminha-se esta portaria para publicagio.
Em, 26/04/2013
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Forma correta de Preenchimento:

Nº01 – Colocar o nome completo da U.E. 
Nº02 – Atentar-se ao  SUBQUADRO – TAB /   QUADRO /   FAIXA-NÍVEL;
(segue orientação correta abaixo)
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 afestamento dofa] servidor(a] 780 acarretard nenhum prejuizs & sdminisago.
Ola) servidorla) aguardara em exercicio a publicacdo da presente autorizagdo.

Encaminha-se ao Nicleo de Administragao de Pessoal para informar a posi¢ao do servidor quan
90 (noventa) dias assegurados pela Certidao.

e 00/01/1300
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PULP N°
Face a0 exame dos autos & de nossos registros, os dados funionsis conferem, nada constando que a.
Licenga-Prémio requerida teniha sido gozada.

A posicio dofa servidorial quanto sos 90 (noventa) dias assegurados pela Certid

demenstrads sbaixo
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- Agente de Organização Escolar        

- Agente de Serviços Escolares                  SQC- III – QAE

- Secretários
- Assistente                                               SQC – II- QAE
- Gerente de Organização Escolar


- PEB – efetivo              SQC – II- QM
- PEB – OFA                 SQF - I – QM

Nº03 – Colocar o nome completo da U.E. nos dois campos;
Nº04 – Lembre-se o SALDO REMANESCENTE é o valor que ainda resta para ZERAR o Bloco de 90 dias do(a) interessado(a) da mesma certidão;
Ex: O(a) interessado(a) usufruiu 30 dias em pecúnia no ano (2010), e no ano (2011) usufruiu 30 dias em gozo, lembre-se que o(a) interessado(a) ainda NÃO entrou em gozo do saldo restante, portanto restou 30 dias de SALDO REMANESCENTE. 

Nº05 – USUFRUTO ANTERIOR será preenchido APENAS se foi usufruída em Gozo ou Pecúnia da mesma certidão;
Exemplo:
- O fato do(a) servidor(a) solicitar 15 dias de Licença Prêmio conforme exemplo abaixo, NÃO representa que o mesmo vai usufruir de tal período solicitado. “USUFRUTO ANTERIOR (MESMA CERTIDÃO)” representa períodos usufruídos anteriormente descontando em saldo remanescente.

- Portanto, para facilitar esse entendimento o saldo de uma certidão completa de 90 DIAS, são descontáveis APENAS os períodos usufruídos anteriormente. Sendo assim, baixe o requerimento ATUALIZADO disponível no site da Diretoria, no qual o mesmo realiza AUTOMATICAMENTE essa contagem.

Requerimento que não for preenchido corretamente será devolvido à U.E. para as devidas correções.
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Nº06 – Preencher o número de dias requerido e dentro do parênteses o valor por extenso;
Nº07 – Colocar nº da Certidão/Ano;

Nº08 – Preencher os períodos relativos a Certidão (foram disponibilizados 06 espaços para preenchimento dos períodos, porém se constar na certidão muitos períodos, basta APENAS informar o 1º e o ultimo período relatado na Certidão referente);

Nº09 – Colocar a data abreviada do Dia vigente APENAS no 1º quadro, as outras datas são completadas automaticamente; Ex: 00/00/00

                                                        dia-mês-ano

Nº10 – Preencher o nº do PULP completo.
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Nº01 – Após publicação da Autorização de gozo da Lic.Prêmio em DOE, preencher neste espaço;
Nº02 – Preencher a partir de qual data o(a) interessado(a) entrou em Gozo;

Nº03 – ATENÇÃO: deverá preencher apenas publicação em DOE e se iniciou o Gozo ou não.
O restante das informações serão preenchidas automaticamente com os dados já solicitados anteriormente na portaria de Autorização de Gozo.
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Nº01 – Obrigatoriamente deverá imprimir e anexar na CONTRA CAPA do PULP, preenchendo apenas: 

- nº Certidão, Período da certidão, dias e autorização da publicação em DOE.
O restante das informações serão preenchidas automaticamente com os dados já solicitados anteriormente na portaria de Autorização de Gozo.

OBS: REMOVER TODOS OS PAPÉIS ANTIGOS DA CONTRA-CAPA E DEIXAR APENAS O LEVANTAMENTO DE CERTIDÕES EXPEDIDAS.

REQUERIMENTO DE CERTIDÃO DE LICENÇA-PRÊMIO
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· Preencher normalmente conforme rotina.

Obs: Já consta Fundamento Legal devidamente preenchido, não esquecer carimbo e assinatura do Diretor de Escola e assinatura do(a) interessado(a).

REQUERIMENTO DE CERTIDÃO DE LICENÇA-PRÊMIO
(Regidos pela LEI 500)
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· Preencher normalmente conforme rotina.

Obs: Já consta Fundamento Legal combinado com D.N.G. de 22, publicado DOE de 23/11/11 devidamente preenchido, não esquecer carimbo e assinatura do Diretor de Escola e assinatura do(a) interessado(a).

ATESTADO DE FREQUÊNCIA
(anexado junto ao requerimento acima)
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Nº01 – Preencher os campos em Branco normalmente;
Nº02 – Ao inserir a quantidade de AFASTAMENTOS do(a) interessado(a) durante o período solicitado, o próprio programa calcula automaticamente o valor TOTAL.
VERSO DO ATESTADO FREQUENCIA
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Nº01 – Preencher corretamente os períodos (início e fim do período)

Nº02 – Ao inserir a quantidade de AFASTAMENTOS do(a) interessado(a) durante o período solicitado, o próprio programa calcula automaticamente o valor TOTAL.

CONVERSÃO DE LICENÇA-PRÊMIO EM PECÚNIA
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Nº01 – Preenchimento normal conforme rotina;

     Nº02 – Colocar a data abreviada do Dia vigente APENAS no 1º quadro, as outras datas são completadas automaticamente; Ex: 00/00/00

                                                        dia-mês-ano

Nº03 – Preencher o nº da Certidão/Ano;

Nº04 – Preencher a data abreviada da publicação da Certidão em DOE.

Obs: ATENÇÃO, pois contam 02 planilhas para conversão em Pecúnia:

- uma destinada a QM e QAE;

- outra destinada para QSE.

Todos os formulários apresentados acima constam juntos no REQUERIMENTO PARA TODOS OS FINS DE LICENÇA-PRÊMIO
- PROIBIDA QUALQUER TIPO DE ALTERAÇÃO EM CÉLULAS, FONTES E FORMATAÇÃO DOS DOCUMENTOS DEMONSTRADOS ACIMA.
-CADA COMPUTADOR POSSUI SUA FORMATAÇÃO PRÓPRIA QUE OCASIONALMENTE DESCONFIGURA A IMPRESSÃO DOS DOCUMENTOS ACIMA (Recomendamos portanto, que configure o padrão de formatação de sua impressora, para que os documentos sejam impressos adequadamente).

RESPONSÁVEIS: 

>> Núcleo de Frequência e Pagamento:
ZORAIDE CURCIO (Certidão de Licença-Prêmio / Pecúnia)

>> Núcleo de Administração de Pessoal:

DIEGO BONUCCI (Conferência, Expedição e Publicação de Gozo de Licença-Prêmio).

