ORIENTAÇÕES PARA PREENCHIMENTO DA PLANILHA PAEF / PAEC
1. Na planilha deve constar as seguintes licenças:
· Nojo (038);
· Gala (037);

· Saúde (001);

· Família (002);

· Prêmio (009); 

· Paternidade (059);

· Compulsória (006);

· Adoção (050); 

· Saúde até 15 dias – Categoria L (032);

· Doença Pessoa da Família sem vencimentos (347);

· Gestante (008) e

· Acidente de Trabalho (007).

2. Não faz parte desta planilha:

· Férias;

· Designação;
· Cessação;

· Aposentadoria;

· Afastamento T. R. E.;

· Exoneração e 

· Readaptação.

3. Com exceção da Licença Nojo e Gala todas as outras licenças devem constar o DOE.
4. Caso o servidor esteja para se aposentar enviar a planilha contendo o tipo de licença antes da publicação da aposentadoria.
5. No processo de Licença Prêmio por Mandado de Segurança deve constar o nº do Mandado de Segurança, o ano e a Vara Civil.

6. Enviar as licenças antes do servidor perder o vínculo por qualquer motivo.

7. Enviar somente as licenças que não constam nas planilhas anteriores ou com correções.

8. Em caso de Licença negada enviar Ofício para alterar BFE e Formulário 17 para a Secretaria da Fazenda (Setor de Pagamento).

9. O Diretor deverá assinar e carimbar a planilha.

10. Enviar 02 vias da planilha, preenchendo todos os campos solicitados.

OBS.: Qualquer dúvida entrar em contato.

                                                                                                                      Seção Pessoal
