Apostila Cemat
Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

Prezados Usuarios,

Bem-vindos a segunda Orientagdo Técnica referente ao Controle de Patrimdnio GEMAT,
oferecido por esta Diretoria de Ensino — Regido de Santo André, atraveés do Ndcleo de
Administracao.

O foco deste treinamento é atualizar os usuarios quanto as mudancas ocorridas no sistema de
2014 aos dias atuais. E valido lembrar que 0 GEMAT, é a principal ferramenta de Gestéo da
Secretaria de Estado da Educacdo, que integra informacgdes de cunho financeiro para
Auditoria das Instancias Superiores, inclusive a Auditoria do Tribunal de Contas.

Esclarecimentos importantes:
LEGADO - ¢ considerado Legado apenas 0s bens contemplados na planilha de inventério

base 2011 realizada por esta Diretoria de Ensino e enviada a Escola contendo o n° de
patrimonio (Planilha Paladino).

PLANLHAATTLIC ;Vodz dz Cempatib iac:
smua Foxtitzeder - @ - x
= i 7 T T R || X AutcSomar A
|&" & Horrral Eom o T g 4 g
| gl o8 I\ |
Sor A xol[ 58 253 : Incon2ly Nuulia Inserir Cecluir Fometor < ocal zar &
o i -1 £ » > = & Lmpar - #Titear = Selerinnar -
Hursern O réin Coine Tdigio
0 E F [ H 1 J < L MIN G[P QIR[S[T]J[VIW XV 7 ASABACAL
GOVIRNO DO 1STADO DI SED PAUTLO
SUCHI TARIA DI 1 STADO DA | DUGAGAO
IMRITORIA DI 1 NSINO - RIGIAQ I SANTO ANDRT
z INVENTARIO DE BENS PAIRIMONIALS - EXERCICIO DE 2012 |
= TSCOLA: EE ATTILIO TOGNATO |
1 TTARORARD FOR:
<2 NoME: NORMA FERREIRA DE OLIVEIRA RG 19351379  cARGo: DIRETOR INUCLEO DE ADMINISTRAGAO
- DIRCTOR: RG CARTMRD F ASSTNATIIRA:
“A
7 [ Preco |
<2 _mow coon DCICARAO DO RATCRIAL oo DATAGOD. | W oA DY| UMY, | ToTAL | areccommcseoms]  omian o 0.
o i 1 [usea 30 pooteesor NF. 957 001 | osses | Taso | 7aa SATELTE 8 2003HL02650
wi| w | 1 [umascrtcaor e 2nzam | visss | cas0 | a4 SRIEUIE & HOUSNLULSED
o[ m | 1 2 dn prafesser Nr T saomom | 0amw | sate aeTiTinr 200 07650
02 06 | 1 [rwdenssprorens N 957 2200t | 077 | sate | e seTeUTE e
2| o 1 [rvako deaze o svate N 95T 2nzzo0r | osger | mexw | sseco SeTeLTE e
ga| U | 1 [aminoscazeczpencs [, 2oz | cawss | anwe | zmos SRIEUIE e «
2 [ m 1 |umsa o perinssar AT 4757 avaiser | ana 20,01 5,00 AT AR &3 | =D 17ar0 -nor 100 | 204ck ansay
08 | 1 [ wiio purks de it pure a7 I E B FORTO ESTRE 4/ 3Py [PS ~3140¢ - DCE 120700 | 201cKL03583
7| o 1 |nmanorechasscrzpona F 2065 swmiees | 0 | wusse | ws FORTOESTRE_A/ P4 [P2 31400 DCE 120700 | 201CHL03583
W 1 [&emino conogs o/ pomes - s swsgs | 2z | asase | csess ORI et A A 1o st 1o | otenLusss
11 |amario fechads o/2 povas T 2063 s | 222 | wige | 0w FORTO LSTREA/ 4P [P3 21420 - DCE 120700 | 201CHLO358)
AE il 1147 208 7 | s | wm FORTOFSTRE Af3PU [T 31800 -NOF 170700 | 20100 0550
STA - 01)  mbzunaxc6d.0% " pedagbgcoladd.08) .~ diveisosicez.1) " info-dfcalcadazy <phny /#3770 v, m
Mérlie: 1637 Conlegem %0 Sories 167287 || (0]

DOACAO — é considerado doacio os bens adquiridos a partir de recursos disponibilizados
pelo governo, compras realizadas pela APM e bens cedidos por pessoa fisica ou juridica,
todos acompanhados de seu devido processo legal.

INVENTARIO — a realizacio do inventario é uma obrigacao anual da Unidade Escolar, que
tem por objetivo prestar informagdes fidedignas no ato de uma fiscalizacao, ou até mesmo,
para levantamento de informac@es pertinentes a composi¢do de algum processo
administrativo. Exemplo: processo de doacéo, furto, inservivel, remanejamentos, entre
outros.
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Entrando no sistema:

E——

Utilizar “Internet Explorer” e abrir o site do GEMAT:
http://gemat.educacao.sp.gov.br

Usuario: CPF

Senha: caso tenha esquecido, clicar em” esqueceu senha”
Digitar o e-mail:

SECRETARIA ﬁ

DA EDUCAGAD eoamo o s

Controle de Patriménio

Login

Usudrio
Senha

Esgueceu sua senha?

Esqueceu sua senha? ®

E-mail

O usuério receberd uma senha através do e-mail digitado, utilizar esta senha no primeiro
acesso, e em seguida, altera-la.

p. 2



http://gemat.educacao.sp.gov.br/

Apostila Cemat
Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

Gestdo de Usuario:

)

Segurancga > Consulta de usuérios

SECRETARIA ﬂ
DA EDUCAGAD GovimNG 50 1A
D8 LAD PAULD

Controle de Patrimonio

Seguranga v Administragdo v Bens v Etiqguetas » Movimentagdo v+ Relatorios v+ Fechamento Contabil » Ddvidas v

I Vocé estd em: Home > Seguranca > (0T =R ERTETENLES

Consulta de usuarios

Login
E-mail
Mome da pessoa

Situacio
¥ Ativo

>> Pesquisar...

Controle de Patrimonio Bemvindc, katia monteiro da silva

+  Admini: a v Bens v i v 0 v ori v Dividas v

1%

I Vocé esta em: Home > Sequranca > (el gt (= e CRTEIE 1)

Consulta de usuarios
Loyin

E mail
Nome da pessoa

Bloqueado
—Selecione uma op¢io—

Resultados
Alterar Nome Login E-Mail
4 deise aparecida demarqui sequra 247€8951386 de sedemarqui@hotmail.com
4 kalia monteiro da silva 14040080307 kafia_monteirasilva@hotmazil.com
> rodrigo albert de cliveira 37623279307 rodrigooliveirz89@hotmazil.com
4 saolarge da silvaf bamroso NARRCR2243R5 s0 harrasc_2704R1@yAanon com br
4 VIRG NIA GRISANT LUNA SILVA 040c4856338 virgin alunzl@gmai.com

Aparecerdo na tela todos os usuarios cadastrados que se encontram ativos.
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Cadastro de Dependéncias:

> Administragdo > Estrutura organizacional > Unidade Administrativa

SECRETARIA ﬂ

DA EDUCAGAD T —
DE MG LD UNI
- ~ -
Controle de Patrimonio
Seguranga v Administragdo -+ Bens «~ Etiquet v Movimentagdo ~ Relatorios » Fechamento Contdbil » Dividas

I Vocé estd em: Home > Administragéo > Estrutura organizacional - (el ENERERTIGELES

Consulta de unidades
Codigo UGE

Codigo CIE

Nome

Tipo de Unidade Administrativa
-- Selecione uma opcéo — ¥

Pesquisar:

RESPONSAVEL ORGAQ GESTOR - 080285 - QUIN®

SECRETARIA
DA EDUCAGAD ooveemo 00 raca
Pk UNIDADE: | 923370 - 16 DE JULHO

£

Controle de Patriménio

Seguranga v Administragio v Bens v Efiquetas v i G v orios v

I Vocé estd em: Home > Adminis 40 > Estrutura izacic 8] Consulta de unidades|

ontabil v Dividas

Consulta de unidades

Cédigo UGE
Cédigo CIE
Mome

Tipo de Unidade Administrativa
— Selecione uma opgao — ¥

Resultados
Alterar Codigo UGE Cédigo CIE Nome Sigla Tipo Situagio
# 923370 16 DE JULHO Escola Aivo

Clicar no Lépis
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RESPC

SECRETARIA
DA EDUCACAO PSS - e Y
R UNIDADE: | 923370 - 16 DE JULHO

Controle de Patrimdnio

Seguranga v Administragio v Bens v Etiquetas v Movimentagio ~ Relatorios v FechamentoContabil v+ Duvidas

J] voce esti em: Home - Administracéo > Estrutura organizacional - (R TNV ET YN T

Unidade administr;

Localizac&o Contatos

Cadastro de unidade administrativa

Os campos marcados com asterisco (*) s&o obrigatdrios.
Tipo de unidade administrativa *
Escola -

Nome da Unidade Administrativa *
16 DE JULHO

sigla
Codigo UGE
Codigo UO

Codigo UA
22719

Cédigo CIE
923370

Entidade responsavel
Secretaria da educacao do estado de S&o Paulo v

Unidade administrativa superior
SANTO ANDRE

Situacdo

>> | ocalizacdo

SECRETARIA ﬁ

DA EDUCAGAD o
or thomane UNIDADE: | 923370 - 16 DE J

Controle de Pat

Seguranga v+ Administragio » Bens «+ FEtiquetas v+ Movimentagdo » Relatérios v+ Fechamento Contabil » Dividas «

I Vocé estd em: Home > Administragﬁo > Estrutura organizacional > [$£1ER g EALLELERR T E TV E]

idade administrativa Localizacdo [EelIEINE

Localizagao

Adicionar localizagio

Alte

Nome Descrigdo Enderego
4 P Prédio central Prédio central de 16 DE JULHO R GENERAL OLIMPIO MOURAD FILHO n® SN, CENTREVILLE - SANTO

oo L comenr

Clicar no Lépis
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> Dependéncias

Pesquisar:
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Cadastro de Localizagdo

Localizagao Endereco Dependéncias

0Os campos marcados com asterisco (*) séo obrigatdrios.

Nome da localizacio *
Predio central

Descricdo da localizagdo *
Prédio central de 16 DE JULHO

¥l Localizacdo Padrdo

o ] coreer

Cadastro de Localizagdo

Localizagdo Enderego Dependéncias

Tipo de dependéncia
— Escolha uma dependéncia —
Nome

Respansavel

Adicionar dependéncia

o

Cadastro de Localizagio

Localizagio  Endereco [IEIECUN

Tipo de dependéncia

- Escolha uma dependéncia — v
Nome
Responsavel
Resultados
Alterar [ Tipo de Dependéncia Responsivel Situagao Excluir
. SALA DE
Acessa Escola NFORMATIGA Diretor Ativo »®
& Aimoxarifado ALMOXARIFADO Diretor Alivo ®
P N "
Area de circulagio CIRCULACAO Diretor Aliva ®
 Arquivo Morto ALMOXARIFADO Diretor Ativo ®
»  cantina CANTINA Diretor Ativo ®
= ana
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Clicar no lapis para alterar uma dependéncia, proceder com as alteracdes e salvar.

Cadastro de Dependéncias »®

Tipo de dependéncia
SALA DE INFORMATICA

Nome *
Acessa Escola

Responsavel
Diretor

Bloqueado

Para adicionar uma dependéncia, clicar em “Adicionar Dependéncia”

Cadastro de Localizagio x

Localizacdo Enderego Dependéncias

Tipo de dependéncia

- Escolha uma dependéncia — v
Nome
Responsavel
Resultados
Alterar Nome Tipo de Dependéncia Responsavel Situagdo Excluir
~ SALA DE
Acessa Escola INFORMATICA Diretor Altivo 4
& Almoxarifado ALMOXARIFADO Diretor Ativo b 4
PO . AREA DE
Area de circulacio CIRCULACAO Diretor Ativo b 4
& Arquivo Morto ALMOXARIFADO Diretor Ativo ®
4 cantina CANTINA Diretor Ativo ®
’ Coordenacin %é{A,, —__ . ___ __ hiretor Ativo ‘

Cadastro de Dependéncias x

Tipo de dependéncia
- Escolha uma dependéncia -

Nome *

Responsavel
Diretor

Cadastrar e Salvar.
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Cadastro de Bens:

——)

Bens > Cadastro de Bens
1° deve-se realizar uma pesquisa afim de verificar se o bem ja esta cadastrado no sistema...
digite 0 nome do bem no campo DESCRICAO e em seguida, clique no botdo PESQUISAR.

Seguranga v Administragio v Bens v Etiquetas v Movimentagde v Relatorios v Fechamento Contabil v Dividas v

Vocé esta em: Home > Bens > [IETFEEETNE

Consulta de bens

Registro patrimonial Datade entrada  Data de cadastro
De: Ate
Grupo de bens
|Toﬂns v

Tipo de documento
— Selecione um tipo de documento — v | Numero do documento
Status
— Selecione uma opgio — v
Descrican
i

fax

Unidade gestora
SANTO ANDRE

Unidade de guarda

Resultados

Foram encontrado

Alterar Descrigéo Grupo de bens Data de cadastro Tipo

(] 4 » APARELHO DE FAX PANASONIC - NF.20 - CP.50,233 Aparelho de fax 04/012016 Individua
(] » CAIXA DE SOM PEASSO FAXOM - 20 CP 195.088 NF 020 Caixa de som amplificada 031272015 Individua
o _‘ APARELHO DE FAX , NF 000.005.082/ PDDE 2014/ CP VALOR UNITARIO RS 680,00 Aparelho de fax 21/09/2015 Individua
(] 3 Aparelho de fax panasonic NF - 178.090 CP - 103.820 Aparelho de fax 2811012014 Individua
o *  Anaralhn da Fax Panasanic NF 20 CF 50 314 Anaralho de fax 17nasni4 Individua

2° Caso 0 bem ndo esteja cadastrado, clicar no Botdo NOVO BEM:
Seguranga » Administragdo + Bens + Efiguetas » Movimentacdo » Relatorios

I Vocé esta em: Home = Bens = [#TiEE T

Consulta de bens

Registro patrimonial Data de entrada  Data de cadastro
De: Ate
Grupo de bens

|Tc:-dus v

Tipo de documento:
— Selecione um tipo de documento -—— v | NOmero do documento:

Status
- Selecione uma opcio — ¥

_Descricio
=

Sequradora Apdlice de seguro
Unidade gestora

SANTO ANDRE
Unidade de guarda

o
g,
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Aparecerd uma janela informativa referente ao cadastro, ler e clicar em EU CONCORDO

ATENCAOQ !

O CADASTRO DO BEM NO GEMAT SERA
REFLETIDC NO SIAFEM. CERTIFIQUE-SE QUE
TODOS OS5 DADOS SERAQ INFORMADOS
CORRETAMENTE.

EU CONCORDO

Selecionar informages seguindo instrugdes abaixo:

Dados Gerais:
» Tipo: Individual ou Lote
» Quantidade: no caso de lote (¢ considerado “lote” os bens Adquiridos através de
mesma descrigdo/ categoria constantes na mesma Nota Fiscal), no caso de “individual”, o
sistema ndo permite a digitacdo da quantidade.
» Valor total: Soma dos Valores Unitarios dos Bens.
»  Selecionar a Natureza:
Legado: bens constantes no Inventario de 2011 (Planilha Paladino)
Doacéo: bens comprados com recursos ou adquiridos a partir de doacdes.
Permanente: Cadastro realizado pela Diretoria de Ensino.
» Data: data de emissdo do documento fiscal.
» Cadmat: codigo genérico extraido do site da BEC (http://www.bec.sp.gov.br);

p.9
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S
~ Govemo do Estado de Sio Paulo DO ESTADO
\ Secretaria da Fazenda %Wmo

Bolsa Eletronica de Compras/SP

“De olho nas Compras Publicas™
Novo Site BEC

SancOes “""’"" Atives Catilogo de Servios Catilogo de Materiais

Comunicados Oficiais Login
Pregdo Eletronico FORNECEDORES PODEM CONSULTAR SEUS CREDITOS NA 5
ga 3 INTERNET . 3 = 2 Negociagdes Eletronicas
Convite Eletronico >
N ENTREGA/SUBSTITUIR OU DESISTENCIA DE PROPOSTA NO B
Dispensa de Licitagdo 3 CONVITE ELETRONICO Unidade Compradora

Acessar 0 catalogo de Materiais

Fartd
g
Bolsa Elefronica de Compras

Mumal Legisiagio Moyt Eitsl Fomecedoes  Catilogo Comunicagio  Manaais
8:53:21

Consulta Material

Cidigo do ftem Descricée do Hem

fax Fraseeta 7 | Pesquisa

Colocar 0 nome do bem no campo DESCRICAO e PESQUISAR:
. 8 :

Portdo Gorerno e | mestmerios 5 |

Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagdo Minutas Edital Fomecedores Catilogo Comunicagio Manuais

8:56:19

Consulta Material

Cadigo do ltem Descricéo do ltem

| fax | [Frase exata v || Pesquisa |

2620553 - APARELHO DE FAC-SIMILE PAPEL TIEC ROLO IMRESSAO TERMICA 110V/BNOIT
ApareTe de Fecam ) Rolo; Termi  CrselLiqu do 16 Digios 6 Lingus Poriuguesa; hugupo 3, Modode pcszen,
Multifrequencial e De cadica ; Com Velocidade ; Resolucao de Imp 77
Pontos Por Milimetras; Com Tons de Cinga de SON veis, Rediscagem Automaica; Com EapamdadedeAl\memacaude1D
Folhas; Com Re conhed mento Automatico de Fax = Telefone ; Com identificas ds Temm ina| Receptor N Voltagzm de
110v50/60h2 Ou Bivolt ; Relatorio de Envio de Fax; Aparelho Na Cor Cinza Ou Preta; Com Garantia Minima de 12 Meses; &
Suas Condicoes Devera Estar de Acordo Com a Res.242 de 30/11/2000 Daanatel;

Bt

2620561 APARELHO DE FAC-SIMILE,PAPEL TIPQ ROLO,IMPRESSAQ TERMICA,220V/8VOLT
Apare ho de Fac-simile; Rolo; Termica ; Cristal Liquido 16 Digitos Em Lingua Portugue sa; Itu-grupo 3; Modo de Discagem
Multifrequencial_e Decadica; Com Ve locidade de Comunicacao de 2400 Bps No Minomo ; Resolucao de Im pressao de 8x 7,7
Pontos Por Milmetros; Com Tons de Cinza de 50N veis ; Rediscagem Automatica ; Com Capacidade de Almentacas de 10
Folhas; Com Re conhecimento Avtomatico de Fax e Telefone ; Com dentificacao do Terminal Receptor ; Na Voltagem de
22050/60hz Ou Bivolt ; Relat orio de Envio de Fax; Aparelho Na Cor Cinza Ou Preta; Com Garantia Minima de 12 Meses; e
Suas Condicoes Devers Estar de ACOro Com 2 Res.242 de 30/11/2000 Daanatel;

«

LIJ@I@@IEI@ =N

Verificar qual descritivo da pesquisa mais se adequa ao bem pesquisado, a numeragéo que
antedé a descricdo do bem é o cddigo do CADMAT...
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Clicando neste nimero, é possivel verificar a natureza de despesa do BEM

Portal do Governo | Cidadio.SP | Investimentos SP Destaques

Bolsa Eletrénica de Compras
Mural Legislagio Minutas Edital Fomecedores Catalogo Comunicagéo Manuais

8:57:59

2620553 Aparelho de Fac-simile, papel Tipo Rolo, impressao
Opgges de Consulta  Termica, 110v/bivolt

Grupo Classe Material Natureza Despesa
538- Equipamentosde 5801 - Equipamentos de 220159 - Aparelho de Fac-simile 44905234
Comunicacao, Deteccao e Telefonia J

Radiacan J S —— y,
Unidade de F i v
b fm= 0 Especificagdo Técnica Detalhada do Produto
“Todos 05 valores contidos Aparelho de Fac-simile; Rolo ; Termica ; Cristal Liquido 16 Digitos Em Lingua Portuguesa ;
neste relatério sio nominais ltu-grupo 3 ; Modo de Discagem Multifrequencial e Decadica ; Com Velocidade de
*Fonte de Dados Nota de Comunicacao de 2400 Bps No Minimo ; Resolucao de Impressao de 8 x 7,7 Pontos Por
Empenhe BEC Milimetros ; Com Tons de Cinza de 50 Niveis : Rediscagem Automatica ; Com Capacidade

de Alimentacao de 10 Folhas ; Com Reconhecimento Automatico de Fax e Telefone ; Com
Identificao do Terminal Receptor ; Na Voltagem de 110v,50/60hz Ou Bivolt ; Relatorio de
Envio de Fax ; Aparelho Na Cor Cinza Ou Preta ; Com Garantia Minima de 12 Meses ; e
Né&o houve aquisigdo no Suas Condicoes Devera Estar de Acordo Com a Res.242 de 30/11/2000 Daanatel

periodo

*Periodo de Aquisicdo
de 23/02/2016 a 24/08/2016

Indicadores

m 1 .7 1 6 Fornecedores

Se a numeracdo comegar com 44xxxxxx — Trata-se de capital/permanente
Se a numeracdo comegar com 33xxxxxx — Trata-se de despesa.

» Descrigéo:
Se for LEGADO
nome do bem; n° da chapa patrimonial (antiga), e n® da GPB, NF, NE, GR.;
Se for DOACAO
Nome do bem, N° da Nota Fiscal, Nome do Fornecedor de Nota Fiscal, Tipo
de doacdo (Exemplo: PDDE mais Educacao) e nimero do processo/ano.

» Fornecedor: clicar “Lupa” para selecionar o fornecedor através do n° do CNPJ.
No caso de “LEGADO”, no Quadro consulta de fornecedor — nome fantasia —
digitar GEMAT LEGADO.

No caso de “DOACAO”, no Quadro consulta de fornecedor — nome fantasia —
Digitar APM EE (nome da escola).
» Clicar em PESQUISAR.

Consulta de fornecedores »

Tipo de fornecedor
- Selecione uma opcio — ¥

Razdo social

MNome fantasia
amaral wagner

CNPJ

Resultados
Foram encontrados 1 registros.
Razao Social Nome Fantasia codigo CNPJ
APM EE AMARAL WAGNER AMARAL WAGNER 49537293000130
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» Em razdo social aparecerd GEMAT LEGADO ou APM .., clique sobre este para
confirmar e ele aparecerd no campo fornecedor;

» Na tarjaem vermelho, clicar no sinal +

*

Fomecedor
GEMAT LEGADO

Especificagao Depreciagao Observagiao Documentos Arquivos

» Grupo de bens (abrir na flecha) >> Escolha a opcao pertinente.

Grupo de bens ©

w

Escolha uma opgéo:

APAR E UTENS P/ICOMUNIC SINALIZ E FOTOCINEMAT. 3
APARELHOS E UTENSILIOS DO TIPO DOMESTICO »
APARELHOS INSTRUM.TEC.PMEDICAQ TESTEE CONT. 3
BAMDEIRAS 3
EQUIRP E UTENSILIOS PARA COLETA E TRANSP DE LIXO 3

r- S

EQUIFAMENTOS DE PROTEGAD, SEGURANGA E SOCORRO
L3

» Especificacéo:
Sempre preenchendo os dados obrigatorios *
Status = Utilizado;
Status de Conservacdo = Bom ou Regular.

Especificagio Depreciagéo Observagio Documentos Arquivos

Registro patrimonial Status * Status de conservacdo *
Utilizado v BOM v

Referéncia

Unidade gestora *

SANTO ANDRE

Unidade de guarda
SANTO ANDRE

Localizagdo *

*

» Localizagao: (clicar na “Lupa”, sem digitar nada, clicar em PESQUISAR, aparecera
uma linha abaixo, Clicar em PREDIO CENTRAL
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Consulta de localizages ®

Nome

Descricdo

Resultado

Foram encontrados 1 registros.
Descrigao Enderego Complemento Situagao
PREDIO CENTRAL DA DIRETORIA RUA DAS FIGUEIRAS n® 1245, Padrdo

DE ENSINO DA REGIAC DE JD SANTO ANDRE - SANTO do
SANTO ANDRE ANDRE/SP sistema

PREDIO
CENTRAL

Apareceré registrado na localizag&o.

Especificagdo Depreciagio Observacgao Documentos Arguivos

Registro patrimonial Status * Status de conservagdo *
Utilizado - BOM v

Referéncia

Unidade gestora *
SANTO ANDRE

Unidade de guarda *
SANTO ANMDRE

Localizacdo *

PREDIO CENTRAL
Dependéncia .
Seguradora Apodlice de seguro .
Data do fim da garantia

» Dependéncia: localizar a dependéncia ao clicar na lupa

Consulta de dependéncias

Tipo de dependéncia
—Escolha uma dependéncia —

Nome

Digitar no campo “NOME”, o nome da dependéncia ¢ clicar no botdo pesquisar:
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Apostila Cemat
Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

Consulta de dependéncias x

Tipo de dependéncia
— Escolha uma dependéncia —

Nome
cozinha

Resultados

Foram encontrados 1 registros.
Nome Tipo de Dependéncia Situagao

Cozinha COZINHA Ativo

Clicar sobre 0 nome da dependéncia para selecionéa-la.

Especificacao Depreciacao Observacgao Documentos Arguivos
Registro patrimonial Status * Status de conservacdo *
Utilizado - BCM A

Referéncia

Unidade gestora ™
SANTCO AMDRE

*

Unidade de guarda
SANTO ANDRE
LocalizacGo ™
PREDIO CENTRAL
Dependéncia

[~ |
Cozinha a ol
[~ ]

Seguradora Apolice de seguro
Data do fim da garantia

Data de incorporacdo

Data de baixa

GPB

GRB

» Depreciacao — ndo preencher

» Observacdo - ndo preencher

» Documentos — selecionar o Tipo de documento, o N° do documento, Porcentagem
(sempre 100%) e a observac¢ao (mesmas informagdes da descrigdo do bem).

Clicar no Flag a direita do campo e observagéo e Salvar.
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Apostila Cemat
Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

Especificagdo Depreciagao Observagao Documentos Arguivos

TipD de documento
Cutros v

NOmero
GPB oo

Classificacdo

Observacao
Fax Panassonic CP xooood, GPB oo

A pesquisa ndo enconfrou resultados.

T

Tipo de documento
— Selecione um tipo de documento — v
Namero

Porcentagem

Classificagao

Observacdo
.
Excluir Tipo de Documento Namero Classificagao Observagao
® Qutros GPB 300X Fax Panassonic CP xxxxxx, GPB 30000t
v
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Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

Solicitacdo de Etiguetas

Apos conclusdo do cadastro, deve-se solicitar a etiqueta através do sistema.

>> Etiquetas > Solicitacdo de Etiquetas

e RESPONSAVEL ORGAC GESTOR - 081

SECRETARIA
DA EDUCAGAD SovEmO b0 TS0
oy

" UNIDADE: | 10603 - SANTO ANDRE

Controle de Patriménio

Seguranga » Administragio v Bens ¥ NSOTHECERCE Movil gdo v Relatori v F Contabil v Dividas «
Solicitacio de efiquetas
I Vocé estd em: m
Impressio de efiquetas
Quadro de Avisos Reimpressao de efiquetas

Tipo de Solicitacdo: Impresséo
Localizacdo: Prédio Central

e

SECRETARIA ﬂ

DA EDUCAGAD GOVIRNG 00 15TASD
o 1o Mo UNIDADE: | 1

Controle de Patrimonio

Seguranga v Administragdo ~+ Bens + FEtiguetas + Movimentagdo ~» Relatdrios » Fechamento Conté

I Vocé esta em: Home = Etiquetas > IRl LR LT R

Solicitagio de etiquetas

Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatérios.
Tipo de solicitacio *
Impressao ¥

Unidade de Guarda *
SANTO ANDRE

Localizacdo *

00

Grupo de bens

| v
Descricao

Clicar em Pesquisar...




Apostila Cemat
Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

Descricdo

Resultados
Foram encontrados 10 registros
4 Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 SANTO ANDRE APAR.E UTENS.PICOMUNIC,SINALIZ E FOTOCINEMAT. PREDIO CENTRAL
d Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 SANTO ANDRE APAR.E UTENS.P/COMUNIC SINALIZ E FOTOCINEMAT. PREDIO CENTRAL
td Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 SANTO ANDRE APAR E UTENS PICOMUNIC SINALIZ E FOTOCINEMAT. PREDIO CENTRAL
L Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 SANTO ANDRE APAR E UTENS PICOMUNIC SINALIZ E FOTOCINEMAT. PREDIO CENTRAL
< Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 SANTO ANDRE APAR E UTENS PICOMUNIC SINALIZ E FOTOCINEMAT. PREDIO CENTRAL
< Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF01.086 SANTO ANDRE APAR E UTENS PICOMUNIC SINALIZ E FOTOCINEMAT. PREDIO CENTRAL
@ Telefone s/fio Elgin - TSF 7001-NF01.086 SANTO ANDRE APAR.E UTENS.P/COMUNIC SINALIZ E FOTOGINEMAT. PREDIO CENTRAL
2/ Telefone s/fio Elgin - TSF 7001-NF01.086 SANTO ANDRE APAR E UTENS.P/COMUNIC SINALIZ E FOTOCINEMAT. PREDIO CENTRAL
@ Telefone s/fio Elgin - TSF 7001-NF01.086 SANTO ANDRE APAR.E UTENS.P/COMUNIC SINALIZ E FOTOCINEMAT. PREDIO CENTRAL
4 Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 SANTO ANDRE APAR.E UTENS.P/COMUNIC,SINALIZ E FOTOCINEMAT. PREDIO CENTRAL

oo [ e

Selecionar os cadastros e clicar no botdo SOLICITAR.

Reimpresséo de Etiquetas

——)

>>Etiquetas > Solicitacdo de Etiquetas

Tipo de Solicitacdo: Reimpressdo
Localizacdo: Prédio Central
Descrigdo: Descri¢do do bem

Tipo de solicitacio *

Reimpressao v
Unidade de Guarda *

SANTO ANDRE

Localizacdo *

PREDIO CENTRAL

Grupo de bens

00

[ =l
Descricio
fax
i
Resultados
Foram encontrados 6 registros.
] Descrigio Unidade Grupo Localidade
@ Aparelho de Fax Brother - CR112.348-NF 369908 - 2012.265.0000290 SANTO ANDRE Apareiho de fax PREDIO CENTRAL
Aparelho de fax -CP: 117.815- GPE /99 - 2013 285.0000369 SANTO ANDRE Apareiho de fax PREDIO CENTRAL
Aparelho de fax simile Brother-CP: 112.351-NF. 369909 - 2013 285.0000657 SANTO ANDRE Apareiho de fax PREDIO CENTRAL
Aparelho de fax simile -Intelbras Linea -CP. 142.422-NF 296 - 2012.285.0000387 SANTO ANDRE Apareiho de fax PREDIO CENTRAL
Aparelho de Fax-CP. 66.349- GPB 2405/99 - 2013.285.0000294 SANTO ANDRE Apareiho de fax PREDIO CENTRAL
Aparelho de Fax-CP. 96.027- G.P.B.: 662/2006 - 2013.285.0000353 SANTO ANDRE Apareiho de fax PREDIO CENTRAL

Selecionar o cadastro correto e clicar em SOLICITAR.
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Apostila Cemat
Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

Impressdo do Termo de Responsabilidade

(Relatorio que deve permanecer atras da porta de cada dependéncia e na pasta do
Patrimonio)

>> Relatorios > Termo de Responsabilidade.

SECRETARIA ﬁ

DA EDUCAGAD BOVIENG B0 BITASD
Bt ko mULD

Controle de Patrimonio

Seguranga ~ Administragio -+ Bens « Etiguetas + Movimentagdo «» Relatérios » Fechamento Contabil - Dividas «

I Vocé esta em: Home > Relatorios = JERUCE ChcE dei kG ED

Termo de responsabilidade

Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios.
Unidade de Guarda *

SANTO ANDRE

Localizago

Dependéncia

Gerar Relatorio

Clicar na Lupa para selecionar a Localizacao,
Pesquisar
Selecionar o prédio central

Consulta de localizagées x

Nome

Descrigdo

Foram encontrados 1 registros |
Descrigao Enderego Complemento Situagdo

PREDIO CENTRAL DA DIRETORIA RUA DAS FIGUEIRAS n* 1245, Padrio
DE ENSINO DA REGIAO DE JD SANTO ANDRE - SANTO do
SANTO ANDRE ANDRE/SP sistema

PREDIO
CENTRAL

Clicar na lupa para selecionar a dependéncia:
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Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

Pesquisar e selecionar a dependéncia.

Consulta de depe

Tipo de dependéncia
--Escolha uma dependéncia —

Nome

Clicar no Botdo Gerar Relatorio:

RESPONSA

SECRETARIA

DA EDUCACAD sommaza
UNIDADE: | 10603 - SANTO ANDRE

le de Patriménio

Seguranga + Administragdo » Bens + Efiquetas + Movimentagdo + Relatorios » FechamentoContdbil » Dividas «

I Vocé estd em: Home > Relatérios = REG VI ES LI EETIGED

Termo de responsabilidade
Os campos marcados com asterisco (*) s3o obrigatorios

Unidade de Guarda *
SANTO ANDRE

Localizacio

a
PREDIO CENTRAL a ]
[~

Dependéncia

Gerar Relatorio

Imprimir

— &2

DA EDUCAGAO P
o4 st s UNIDADE: 10603 - SANTO ANDRE

Controle de Patrimoénio

Seguranga - Administragido + Bens + Etiquetas + Movimentagdo ~ Relatérios ~ Fechamento Contabil + Dividas

RESPONSAVEL O

I Vocé esta em:

K] 4 1 deas B Pkl Selecione formato ¥ | Exportar
§ GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA SECRETARIA DO ESTADO DE SAO PAULO
DA EDUCACAC o 20 1m0

SANTO ANDRE
Unidade:SANTO ANDRE

ucE0s028s cODIGO CiE 10£03%

Termo de Responsabilidade

Relagdo de bens patrimoeniais sob responsabilidade dofa) - PREQIO CENTRAL DA DIRETORIA DE ENSINO DA REGIAO DE
SANTO ANDRE

| N° DO PATRIMONIO | DESCRICAO DO BEM VALOR UNITARIO
| 2014.102.000006%9 |NOTEBOOK (DIRETOR CRH) 3.650,00
TOTAL 3.650.00

relagdo acima enconfram-se nestg unidade sob minha respensabilidade € que
ualquer alteracdo com os bens como extravios, furtos, avaras ou
mudanga ds chefia ou Dregdo. para o devida fransteréncia os responsabiidods.

ue os materiais constantss

Lde - de 20
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Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

: GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA SECRETARIA DO ESTADO DE SAO PAULO
DA EDUCACAD e
B4 14O PO
SANTO ANDRE
Unidade:SANTO ANDRE
113 NandeR AARIAN ME SRR
Termo de Responsabilidade

N¢ DO PATRIMONIO DESCRIGAO DO BEM VALOR UNITARIO
2013.285.0000866 |Carro de aco p/ transporte -CP. 120.293- NF. 49332 350,00
2013.285.0000867 |Carro de ago p/ transporte em "L" -CP.121.787-NF. 49332 170,00
2013.285.0000865 |Carro de aco p/ transporte ¢f plataforma-CP. 121.788- NF. 49332 - 380,00
Coletor seletivo de lixo 700 ml -CP.124.822-NF. 287 1.300,00
TOTAL 2.200,00

DECLARO, que os materiais constanies da relagdo acima encontram-sa nesta unidade sob minha responsabilidade e que comunicarei,
imediatamente & por escrito, guando ocorrer qualguer alteracdo com os bens como extravios, furtos, avarias ou mudanga de chefia ou Direcdo,
para a devida transferéncia de responsabilidade.

Dirigente Regional de Ensino

carimbofassinatura responsdvel pelos bens

Lei 10.320 de 16/12/68 - artigo 18 “...0s bens méveis e equipamentos em uso ficam sob responsabilidade dos Chefes e respectivos Diretores,
p dendo-se periodi a verificacio pelo 6rgdo de controle.."




Apostila Cemat
Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

Relatério de Bens

)

(Relatorio que contém todas as informagdes do cadastro do bem, o que facilita no momento
da realizacdo do Inventario)

>> Relatorio >> Relatério de Bens >> Bens Cadastrados

Controle de Patriménio

Seguranga v Administragio v Bens v Etiquetas » Movimentagdo v« Relatdrios v+ Fechamento Contdbil v Dividas

Vocé esta em: Home > Relatdrios = Relatorios de Bens = REEGLGERELER G )

Relatdrio de cadastro de bem

Unidade Gestora

SANTO ANDRE

Unidade de Guarda

RUBENS MOREIRA DA ROCHA PROFESSOR
Localizacdo

Prédio central

Dependéncia

acessa escola

0000

Grupo de bens

Data de Cadastro

)

Status do Bem
¥ Utilizado

¥ Disponivel
#| Inativo

¥/ Remessa
#| Cancelado
Incorporado
Todas v

Situacdo das dependéncias
Todas v

Status de conservacdo
- Selecione uma opcéo — ¥

Gerar Relatorio Gerar Relatério Consolidado

Selecionar a Localizagdo

Selecionar a Dependéncia

N&o preencher Grupo de Bens
N&o preencher Data de Cadastro
Selecionar todos os Status do Bem

Demais campos devem permanecer como estavam:
Incorporado: Todas.

Situacdo das dependéncias: Todas.

Status de Conservacdo: -- Selecione uma Opgéo —
Clicar no botdo “GERAR RELATORIO”
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Apostila Cemat
Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

e RESPONSAVE
ECRETARIA
L EDUCAGAD SoviG 00 wTAe0
ot tho mane UNIDADE: 10603 - SANTO ANDRE
Controle de Patrimonio
:guranga + Administragio v Bens v FEtiquetas » Movimentacdo v+ Relatérios v+ FechamentoContdbil v Dividas v
focé estd em:
4 4 1 dez2 b Bl Selecione formata ¥ | Exportar (5§
GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO
SECRETARIA SECRETARIA DO ESTADO DE SAO PAULO
0A EDUCACAO sorvens v uaon
ke e
REGISTRO DE BENS PATRIMONIAIS
UNIDADE: SANTO ANDRE  UGE: 080285
1IDADE DE GUARDA | N° DO PATRIMGNIO DESCRICAQ CADMAT GRUPO PAI GRUPO ‘CONTA FORNECEDOR VALOR DE DATA DA ]
CONTABIL ORIGEM INCORPOR. EN
SANTO ANDRE 2013.285.0000389 | Aparelho de 3711552 |APAR.E Aparelho de |123110102 GEMAT R$ 595,00 10/4/2015( 13/
som - Mini UTEMNS.P/COMUNIC,SINALIZE | som LEGADO
system - PHILIPS- FOTOCINEMAT.
CP. 18.043- NF.
773
ke RESPON
SECRETARIA
1A EDUCAGAD oovm oo umasa
ot ko ek UNIDADE: | 10603 - SANTO ANDRE

role de Patrimonio

ieguranga v Administragdo + Bens + FEtiguetas v Movimentagdo + Relatérios + FechamentoContdbil » Dividas «
Vocé estd em:
4 4 Jdez b B Excel v | Exportar
ﬁ GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO
SECRETARIA SECRETARIA DO ESTADO DE SAO PAULO
DA EDUCAGAG s 00 wrisa
i
REGISTRO DE BENS PATRIMONIAIS
UNIDADE: SANTO ANDRE  UGE: 080285
NIDADE DE GUARDA | N° DO PATRIMONIO DESCRI(;AO CADMAT GRUPO PAI GRUPO CONTA FORNECEDCR VALOR DE DATA DA
CONTABIL ORIGEM INCORPOR.
SANTO ANDRE 2013.285.0000389 | Aparelho de 3711552 [APAR.E Aparelho de (123110102 GEMAT R$ 595,00 10/4/2015
som - Mini UTENS.P/COMUNIC SINALIZ.E [ som LEGADO
system - PHILIPS- FOTOCINEMAT.
CP. 18.043- NF,
773
2013.285.00003%0 [ Armdric de ago | 1336894 | MOBILIARIO EM GERAL Amaric alte (123110303 GEMAT R$ 1,00 29/4/2015
c/2 portas-CP. com LEGADO
00.027- GR prateleira
328/2010
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Orientacao Técnica: de 29/08/2016 a 02/09/2016
Diretoria de Ensino — Regiao de Santo André

Painel de solicitacGes abertas

——)

o RESPONSAVEL ORGAO GESTOR - 080285 - SEGUNDA-FEIRA, 29 DE AGOSTO DE 2016 00:00
s A
DA EDUCAGAD 0ovIaNO 00 W10
SR UNIDADE: | 10603 - SANTO ANDRE v

BEM-VINDO, Lucirlandia Leal Leite | SAIR

Seguranga v Administragio + Bens v Efiquetas v Movimentagdo v Relatérios v Fechamento Contdbil v Dividas v

] voce esti em: (I
Quadro de Avisos

Consulte diariamente seu Quadro de Avisos [ver mais]

Painel de Solicitagées Abertas

Solicitagdes Abertas Quantidade

Impressao de Etigueta Patrimonial 11004
Reimpressio de Etiqueta Patrimonial a7
Envio de Bens 10

Clicar em Envio de Bens.

Em seguida clicar em Aguardando Recebimento.
Selecionar todos os bens e Clicar em MUDAR STATUS.

wio de Bens 10

Envio de Bens

Solicitagbes Abertas por Status Quantidade
10

Aquardando recebimento

Aguardando recebimento

‘

Ld Guia: - Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 -]
t Guia: - Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 -]
td Guia: - Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 -]
tl Guia: - Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 -]
td Guia: - Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 -]
tl Guia: - Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 -]
) Guia: - Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 (-]
el Guia: - Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 -]
td Guia: - Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 (-]
el Guia: - Telefone s/ fio Elgin - TSF 7001-NF.01.086 -]

Mudar status de patrimonio
Bem recebido v

Observacéo ™

p. 23




