Lauda – Matérias que necessitam do formato “tabela” 
Quando houver matérias que necessitam do formato de “tabela”, conforme exemplo abaixo:
 
Exemplo: 

	ESCOLA
	DISCIPLINA
	VAGAS

	E.E. Prof. XXXXXXXXXXXX
	Português
	1

	E.E. Dr. XXXXXXXXX (Ensino Médio)
	Matemática
	1


Exemplo:

	Nº
	UNIDADE ESCOLAR
	VAGAS

	1
	E.E. XXXXXXXXXXXXX 
	-

	2
	E.E. Dr. XXXXXXXXXXXXXXX
	1

	3
	E.E. Profª XXXXXXXXXXXXXX
	2

	4
	E.E. XXXXXXXXXXXXXXXXX
	-

	5
	E.E. XXXXXXXXXXXXXXXXX
	1


 Orientamos que as mesmas deverão ser digitadas no “word”, sendo cada assunto numa linha.

 

Para inserir uma tabela no texto basta:

 

- Dirigir-se na parte superior do documento no "word" - aba régua de ferramenta;

- Inserir;

- Tabela;

- Selecionar quantidade de linha/ coluna;

- clicar em “Inserir tabela”

 

Importante: Para a lauda:
- Tipo de Fonte: times new roman e/ ou arial;  

- Tamanho da Fonte: 12; 
- Não pode ser utilizado espaço móvel (barra de espaço);

- Nunca use <enter> para finalizar linha de texto dentro de uma coluna (esta opção só irá criar um espaço inútil).
 
Observação:
- Tabelas com poucas linhas digitadas no "Excel" e transferida para "Word", desconfigura a formatação dos espaços (solicitamos que não utilizem);
 
- Para tabelas mais complexas (várias folhas), as mesmas poderão ser digitadas no “Excel” e enviadas no "Excel".
 
