MANUAL OPERACIONAL
PLATAFORMA - BANCO DE TALENTOS

Para Maiores esclarecimentos sobre o processo, leia o Edital de Convocacao para Processo Seletivo > < Aqui
Acesse a Pagina Inicial SED > Mural de avisos: Leia aqui: Manual de Navegacéo
Acesse a Pagina Inicial Banco de Talentos — Home >> Processo Seletivo > Saiba mais > Leia: Duvidas frequentes

PASSO 1

Acesse a Plataforma Banco de Talentos, no link: https://bancodetalentos.educacao.sp.gov.br/

Cliqgue em “Acessar/Cadastrar”
PASSO 2

Se for seu primeiro acesso, coloque seu melhor e-mail e realize seu cadastro, e acesse o e-mail indicado
para confirmar o link de resposta ao cadastro, como demonstra imagem abaixo:

Banco de Talentos

Pronto!

Acabamos de lhe enviar um e-mail com o link de acesso ao

sistema. Para prosseguir acesse seu e-mail e clique no link que

Retornar >

Ihe enviamos.

Apobs acessar seu e-mail e ativar a conta, volte a pagina inicial com o Login e senha criados.
PASSO 3

Cliqgue em “Meu cadastro” para iniciar seu cadastro. Este campo pode ser utilizado para atualizar dados
pessoais caso ja possua dados inseridos na plataforma.
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pcessos de selecdo e para cadastro de avaliadores.

Hfazer parte do nosso time e contribuir para a melhoria
idiicacio paulista!




Ao acessar “Meu Cadastro”, preencha com seu CPF e complete os dados solicitados na ficha de cadastro.
Veja imagem abaixo:
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Importante:

e O campo “Link para o Curriculo Lattes” € opcional e o ndo preenchimento dele ndo tem influéncia
no processo de inscricao.

e O cadastro de dados pessoais € utilizado na plataforma como um todo, sendo assim pode ser
utilizado em outros processos seletivos da SEDUC.

Feito isto, clique ao final em Aparecerd a mensagem: Dados inseridos com sucesso.

Cligue em Fechar e volte a tela inicial. Clique no menu superior, em seguida clique em “Home” para
verificar os “Processos Seletivos em andamento”, como demostra a imagem abaixo:
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Faca parte do
nosso time!

Alinhados com as tendéncias globais de seleg3o por
competéncias, a Secretaria Estadual de Educacio de S3o Paulo
ariou 0 Banco de Talentos, uma plataforma de gerenciamento
de processos de selec3o e para cadastro de avaliadores.
Venha fazer parte do nosso fime e contribuir para a melhoria
da educagio paulistal

Banco de Avaliadores

Passo 6

Ao acessar os “Processos Seletivos em andamento”, aparecera “Card” com as informaces sobre o
Processo em aberto, como mostra a imagem, cliguem em “Saiba Mais”. Certifique-se de ter os requisitos
minimos para participar do Processo, Leia o “Edital de Convocagao”, as “Duvidas Frequentes”, feito isto,
cligue em “Cadastrar”.

Banco de Talentos

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Processo Seletivo Docente Temporario da Categoria O
Para maiores informagdes acesse os links abaixo:
) Duvidas Frequentes

™ Edital

Portal de Atendimento

Periodo de Inscricdo
de 05/01/2021 00:00 até 20/01/2021 18:00

Requisitos
* (MINIMO) TER IDADE MiNIMA DE 18 ANOS;




1) Dados Complementares
2) Formacgéo Curricular

3) Pontuacgéo

4) Anexos

5) Confirmacéao

No Edital — Capitulo I. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES, item 5.2, onde Ié-se: (...) tltimo ano do nivel
universitario no ano 2020, entende-se que sendo aluno de ultimo ano em 2020, conclua o curso em 2021.
Este e qualquer outro candidato, ainda que aluno de 50%, ndo sera impedido de inscrever-se. Para atuar
em sala de aula o contrato s6 podera ser aberto para concluintes ou alunos de Gltimo ano caso haja
necessidade da Diretoria de Ensino.

Havendo interesse do candidato em participar do Processo Seletivo com pontuacédo diferenciada para
Pretos, Pardos e indios, conforme Decreto n° 63.979, de 19/12/2018, leia o termo de responsabilidade e
acompanhe o cronograma com a data da entrevista de forma remota, pela ferramenta Microsoft Teams, para
gue a Comissao de Heteroidentificacdo da Diretoria de Ensino possa complementar a solicitacdo e validar a
inscricdo nas condigdes do referido Decreto.

Preencha os campos solicitados, na aba “Dados Complementares”. Atente-se aos itens do Edital. Para
esta inscricao, fica dispensada a necessidade de apresentacdo de documentos na Diretoria de Ensino. Na
etapa 4) da Inscricdo o candidato que se declare como Deficiente, ou Portador de Necessidades
Especiais, DEVERA fazer upload do Laudo médico que comprove a necessidade declarada.

Ainda na etapa 4) o candidato que declare ser pertencente a etnia indigena, devera fazer upload do
documento de Identificacdo (RANI) em um dos formatos jpg / jpeg / txt / pdf / doc / docx e tamanho max:
5Mb. Demais candidatos ndo € obrigatério apresentacdo de tais documentos na inscricdo, devendo
apresentar as suas comprovac¢des no momento da celebracéo contratual, se houver.

Apo6s preencher os dados cadastrais, clique em “Préximo”:



A proxima Aba é a “Formagao Curricular”. Preencha com, nome do(s) curso(s) que possui, colocando as
disciplinas que constam cursadas no seu historico Académico. Atente-se para o Nivel do curso. A Formacéao
em Licenciatura Plena, te permite ser “Habilitado” na disciplina principal da Licenciatura. A formacédo em
Bacharel e Tecndlogo te permite se “Qualificado” em disciplinas da Educagao Basica, conforme somem no
minimo 160 horas no Histérico do Diploma. Leia o “Edital de Convocagao”, as “Duvidas Frequentes”, no
menu inicial do site para maiores esclarecimentos.

: Todos os dados informados deverdo ser comprovados com documentos originais, no ato da
Contratacao, se houver, sendo passivel de desclassificacdo do Processo o candidato que ndo o apresentar.

Podera ser inserida mais de uma disciplina qualificada, conforme explicado no material de “Duvidas
frequentes”.

Curso de Bacharel, apenas Qualifica o candidato para a referida titulacdo; Curso de Licenciatura Plena
Habilita o candidato para a disciplina “Titulo”do curso e podera qualificar também caso conste ainda, neste
mesmo historico de Licenciatura, a somatoria de alguma outra disciplina com no minimo 160 horas, conforme
Indicagdo CNE 53/2005.
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Formacao Curricular

O
Curso Formagéo Disciplinas Habilitadas Situagdo Disciplinas Qualificadas Agdo
administragdo de empresas BACHARELADO - CONCLUIDO SOCIOLOGIA;MATEMATICA
ciencias sociais LICENCIATURA PLENA SOCIOLOGIAFILOSOFIA CONCLUIDO SOCIOLOGIA

Ap6s inserir a(s) formagao que possui, clique em “Préximo”.



INFORMAMOS: Alunos, ainda que seja de licenciatura, s6 poderdo ser habilitados quando concluirem o
curso, enquanto isso, sera qualificado.

Feito a insergdo das formagdes que queira, clique em “Préximo”. Lembramos que estes dados sao
autodeclaratorios, e devera ser comprovados com documentos originais, no ato da contratacédo, se houver.

Na aba “Pontuacéo”, candidato deve preencher somente o que possui de fato, sendo necessario inserir os
dias de experiencia profissional na area da Educacao Basica, com comprovacao via documento expedido
pela instituicdo que atuou, detalhando separadamento caso tenha, campo cEspecial. Conforme tela abaixo:
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Pontuacio

Esta pagina deve ser preenchida tanto por candidatos que nunca tiveram vinculo no Estade, quanto aos que queiram atualizar suas informagdes
de Titulos e Experiéncia Profissional, assim como Nota de Processe Seletive. Leia as "Duvidas Frequentes”.

Titulos e Experiéncia Profissional Quantidade Pontuacao

Diploma de Doutorado nas disciplinas da Matriz Curricular ou na area do Magistério 1

wn

correspondente ao Ensino Fundamental I I e Ensino Médio

Diploma de Mestrado nas disciplinas da Matriz Curricular ou na area do Magistério 1 3

correspondente ao Ensino Fundamental [, I e Ensino Médio

Certificado de Especializag3do nas disciplinas da Matriz Curricular ou na area do Magistério 1 2

correspondente 3o Ensino Fundamental [, I e Ensino Médio



Tempo de Experiéncia Profissional comprovada na drea da Educacgdo, no Magistéric, em 10000 20
Instituigdes Piblicas efou Privadas dentro do territénio nacienal, correspondentes ao Ensino

Fundamental [, I & Ensinc Média

(Campo Classe)

Obs.: O Mimero de dias a ser apontado no campo ao lado, corresponde ao nimero corrido entre

a data inicio e data fim do periodo

Exemplo: Escola Estadual Joaninha de 02,/02/2015 a 07/05/2015 (95 dias)

Escola Municipal Marimbondo de 089/08/2020 a 23/11/2020 (107 dias)

Registra no campo o total de dias 95 + 107 = 202 dias

Tempo de Experiéncia Profissional comprovada na drea da Educacgdo, no Magistéric, em 2000 4
Instituigdes Paklicas efou Privadas dentro do territénio nacienal, correspondentes ao Ensing

Fundamental [ I & Ensinc Média

(Campo Aula)

Obs.: O Mimero de dias a ser apontado no campo ao lado, corresponde ao nimero corrido entre

a data inicio e data fim do periodo

Exemplo: Escola Estadual Joaninha de 02/02/2015 a 07/05/2015 (95 dias)

Escola Municipal Marimbondo de 09/08/2020 a 23/11/2020 (107 dias)

Registra no campo o total de dias 95 + 107 = 202 dias

Tempo de Experiéncia Profissional comprovada na drea da Educacio, no Magistéric, em 775 155

Instituigdes Pablicas efou Privadas dentro do territdrio nacicnal, correspondentes ao Ensino
Fundamental [ Il & Ensino Médio

(Campo Ed. Especial)

Obs.: O Mimero de dias a ser apontado no campe ao lado, corresponde ao ndmers corrido entre
a data inicio e data fim do periodo

Exemplo: Escola Estadual Joaninha de 02/02/2015 a 07/05/2015 (95 dias)

Escola Municipal Marimbondo de 09/08/2020 a 23/11/2020 (107 dias)

Registra no campo o total de dias 95 + 107 = 202 dias

Para candidatos que ja tiveram vinculo com Estado, atuando como docente em uma de nossas Unidades
Escolares, devera solicitar Recurso, apés a classificacdo parcial, direto na plataforma SED, conforme

cronograma divulgado pela Coordenadoria de Gestao de Recursos Humanos.

Para fins de atribuicdo de Programas e Projetos da Pasta, o candidato ficara sujeito a credenciamento prévio
no ato da celebragéo de contrato, se houver.

Na aba “Anexos”, Preencha os campos solicitados, realizando upload de documentos, caso tenha declarado
na etapa de “Dados Complementares”, conforme condi¢éo especifica dos itens do Edital, o candidato que
se declare como Deficiente, ou Portador de Necessidades Especiais, DEVERA fazer upload do Laudo
médico com data vigente, que comprove a necessidade declarada, com referida especial da condic¢éo a ser

atestada por laudo médico.
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Documento Tipo Documento Agdo

POF_LAUDO MEDICO.pdf LAUDO MEDICO hd

RG OU RANL.pdf

RG

[+




Ainda na aba “Anexos”, o candidato que declare ser pertencente a etnia indigena, devera fazer upload do
documento de Identificacdo (RANI) em um destes formatos jpg / jpeg / txt / pdf / doc / docx e tamanho méx:
5Mb. Demais candidatos, ndo é obrigatdrio apresentacdo de tais documentos na inscrigdo, devendo assim
manter documentacdo em prontiddo para situacdes em que seja chamado para apresentar-se na Diretoria
de Ensino, com as suas comprovacdes no momento da celebragéo contratual.

Se sua condicdo de inscrito ndo atende o item desta etapa, ndo preencher os dados solicitados; Clique em
“Proximo™

Na ultima aba, de “Confirmacao”, o candidato devera ler o termo de responsabilidade por autodeclar os
dados no cadastro e de comprometer-se em apresentar os documentos indicados na inscri¢ao, originais, no
momento da assinatura do contrato de trabalho se houver convocacéo via site da sua Diretoria de Inscrigcéo,
em momento oportuno.

Apos concluida a inscricao, podera emitir comprovante de inscricdo e acompanhar 0 cronograma para as
proximas etapas do cronograma de eventos deste Processo Seletivo.

Para imprimir o comprovante de inscrigédo, acesse a “Pagina Inicial”, “
abaixo:

Meus Processos”, conforme imagem

& Meu Processos }@ Meu Cadastro U Sair
Ol CANDIDATO OVERNO DO ESTADO
| Secretacis da

= Banco de Talentos

Ao acessar “Meus Processos”, aparecerd Data da confirmacdo de inscricdo, o status e Acao, clique no
icone para “visualizar” sua inscrigdo, conforme demostra imagem abaixo:

Processo MNumero Inscrigio Data Confirmagao Status Agao

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 19 22/12/2020 1903 Inscrigdo Confirmada Q



BANCO DE TALENTOS

COMPROVANTE DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
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* PARA DUVIDAS E ESCLARESCIMENTOS ACESSE PORTAL DE ATENDIMENTO, CLICANDO AQUI
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