MANUAL DE DISPONIBILIZACAO
DE SALDO DE EQUIPAMENTOS

Disponibilizagao de saldo de equipamentos da BEC-SP para a compra
centralizada via SEDUC-SP.

1. Por que disponibilizar o saldo de equipamentos?

A disponibilizacdo de saldo de equipamentos no sistema da BEC-SP é muito
importante para que a SEDUC-SP envie as escolas a complementacdo de
equipamentos.

Estes equipamentos sao:

Desktop Basico Educacional
Notebook Basico educacional
Notebook Sala de Aula

Plataforma de Carregamento Moével

O saldo de equipamentos a ser disponibilizado para a SEDUC-SP é a quantidade de
equipamentos no sistema da BEC e n&o o saldo em dinheiro de recursos do PDDE
Paulista.

ATENCAO: Existem algumas APMs que emitiram o pedido num nimero maior do que
podem pagar, para esse casos é possivel editar o pedido antes de fazer a liberagao de
saldo, para liberar o saldo correto. Se o pedido ja tiver sido enviado para o fornecedor
com um quantitativo que a escola ndo pode pagar sera necessario entrar em contato com o
fornecedor informando essa mudanga de quantidade. Reforgamos que isso seja apenas
feito em casos extremos e especificos de erro, ndo de mudanca de decisdo. Se for
necessario editar o pedido, veja como fazer isso na pagina 4 deste documento.

2. Como disponibilizar no banco de saldo?

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esta recebendo
essas solicitagdes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.



O gerenciador e participantes poderao abdicar de quantidades de item por meio do Banco

de saldo

Neste exemplo, o gerenciador efetuara a agao.

v Clique na Ata que deseja disponibilizar o saldo:

Painel de OC

-‘fRP

Relatorios

R e B N vt
Configurages i
o TELMA PRESTR
Repsoader - 09610823807

Digite sua pesquisa

Situagdo: | Todos v Unidade Compradora:  Todos hd
Ano: | Todos o Ata:| Todos v
OC para o meu perfil: | Sim ¥ Perfil: Todos Y

oc OC indesejada /
Data Numero OC Situagdo Unidade Gerenciadora
Encerrado com Vencedor Governo do Estado de 53o Paulo
26/11/2020 5131015108520200:C00047 Chbserve o resultado do Pregio SECRETARIA DE GOVERNO

Material

Cia. Processamento de Dados Est. Sp

18/11/2020 5131015108520200C00048

Encerrado com Vencedor
Cbserve o resultado do Pregdo
Material

Governo do Estado de Sio Paulo
SECRETARIA DE GOVERNO
Cia. Processamento de Dados Est. Sp.

v Clique em Saldo/Banco de Saldo;

Painel de OC

Relatdrios

GRP

amarcs deRoghino e Procss

Configuracdes - :
¢ TELMA PRESTR.
09610823807,

Governo do Estade de S3o Paulo
SECRETARIA DE GOVERNO
Cia. Processamento de Dades Est. Sp.

Nimero da OC:
5131015108520200C00047

Encerrado com Vencedor

Gestao de Prazos.

Fase Preparatoria Registros

Extrato de Saldo

Relagdo de Ata de Registro de Prego P

Banco de Saldo

Ata de Registro de Prego Situagio Meses de vigéncia Verséo
4 5131015108520200C00047. ARPOODOL Liberada para Contratagdo 1 (Criginal (27/11/2020)

Resumo da Negociagio

v’ Selecione a Ata

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esta recebendo
essas solicitagdes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.



Fase Preparatoria Registros

Disponibilizagédo para o Banco de Saldo

Selecione a Unidade Compradora

887283 - APM da EE COMENDADOR JOAOD CHAMMAS v~

Selecione a Ata /
5131015108520200C00047.ARP0O0001 v

ITEM UF. QTD. ATUAL DISPONIBILIZAR SALDO
5601304 - PLATAFORMA DE RECARGA MOVEL (TABOAQ DA SERRA) UNIDADE 1 I
5601185 - NOTEBOOK BASICO EDUCACIONAL 4,250 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAO DA SERRA) UNIDADE 9 :
5601274 - NOTEBOOK SALAS DE AULA 1.500 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAO DA SERRA) UNIDADE 38 :

Ao confirmar a dispenibilizagio de Saldo, estou ciente de que as quantidades informadas serdo subtraidas de meu saldo atual

Disponibilizar Saldo

v Complete a coluna Disponibilizar Saldo com a quantidade atual disponivel e
clique em Disponibilizar Saldo no canto inferior da pagina

ITEM

UF. QTD. ATUAL DISPONIBILIZAR SALDO
5601304 - PLATAFORIMA DE RECARGA MOVEL (TABOAO DA SERRA} UNIDADE 1 P
5601185 - NOTEBOOK BASICO EDUCACIONAL 4,250 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAO DA SERRA] UNIDADE 3 ER
5601274 - NOTEBOOK SALAS DE AULA 1.500 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAQ DA SERRA) UNIDADE 38

Ao confirmar a disponibilizagio de Saldo, estou ciente de que as quantidades informadas serdo subtraidas do meu saldo atual

Disponibilizar Saldo /

v Se sua pagina aparecer desta maneira, o processo foi realizado com sucesso

) para o Banco de Saldo

Jisponi

Selecione a Unidade Compradora

884334 - APM da EE PROFA MARINA CINTRA e

Selecione a Ata

5131015108520200000047ARP0000T v

ITEM W.F QTD. ATUAL DISPONIBILIZAR SALDCII
5601304 - PLATAFORMA DE RECARGA MOVEL [TABOAD DA SERRA] UNIDADE 0
5601185 - NOTEBOOK BaSICO EDUCACIONAL 4.250 PONTOS PASSMARK CPU MARK [TABOAC DA SERRA) UNIDADE 4]
5601274 - NOTEBOOK SALAS DE AULA 1.500 PONTOS PASSMARK CPU MARK (TABOAD DA SERRA) UNIDADE y]

Ao confirmar a disponibilizagdo de Saldo, estou ciente de que as quantidades informadas serio subtraidas do meu saldo atual

Disponibilizagdo de Saldo Realizada com Sucesso

Dispo zar Saldo

v Clique em Painel OC no canto superior da pagina e repita 0 mesmo processo com
a ata restante.

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esta recebendo
essas solicitagdes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.



Painel de OC Relatdrios Configuragdes
- q P
Iy - [ TELMA PRESTR
Grerciminto da Reghrode Prives. - 09610823807

3.Como editar o pedido de compra?

v Para editar clique em cima do niumero da Oferta de Compra (texto azul):

Painel de OC Relatdrios Configuracges I

GR P H | e CARLOS-SE_VA

31059284804

ot ancods Raghtra da g

Digite sua pesquisa

Situagdo: Todos b Unidade Compradora: Tedos k.
Ano:| Todos b2 Ata:| Todos ¥
OC para o meu perfil: | Sim hd Perfil: Tedos b

oc 0OC indesejada
Data Nimero OC Situacio Unidade Gerenciadora
Encerrado com Vencedor Governo do Estado de S&o Paulo
26/11/2020 5131015108520200C00047 Observe o resultade do Pregio SECRETARIA DE GOVERNO
Material Cia. Processamento de Dados Est. Sp.
Encerrado com Vencedor Governo do Estado de 530 Paulo
18/11/2020 5131015108520200C00048 Observe o resultade do Pregio SECRETARIA DE GOVERNO

v ApOs isso va em ARP >Contratacao > Pedidos
.., iii}Hf oS e i

Numero da OC: Governo do Estade de S3o Paulo

5131015108520200C00048 ) SECRETARLA DE GOVERNO
Encerrado com Vencedor Cia. Processamento de Dados Est. Sp.

Atas de Registro de Prego

Contratagéo Gerar Pedido
Gerendiamento de Ata Pedidos
Ata de Registro de Preo Situagio Meses de vigéncia Versio
%4 5131015108520200C00048.ARPO0001 Liberada para Contratagio 5 ‘Original (20/11/2020)

v Selecione o pedido que quer editar clicando em cima de seu nome em azul:

Fase Preparat6ria Registros Gestao de Prazos.

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora -- Selecione -- v
Ata de Registro de Pregos -- Selecione -- v
Fornecedor -- Selecione -~ b
Data Detalhes do Pedido Situagiio Valor Total

Pedido: 824066510852020PC000001
UC: 884066 - APM da EE TOLEDO BARBOSA

07/12/2020 15:17:47 Aguardanda Comprovante de Pagamento RS 19.530,0000
Ata: 5131015108520200C00048 ARPGO0OL

Fornecedor: 22797545000103 - LENOVG COMERCIAL E DISTRIBUICAO LTDA

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esta recebendo
essas solicitagdes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.



v ApOs isso sera enviado para uma pagina que possui um botao edigao no final, clique

Detalhes do Item Quantidade Prego Unitario (RS} Total Item (R$)

Item: 5600960 - MICROCOMPUTADOR DESKTOP BASICO EDUCACIONAL 9.300 PONTOS PASSMARK

Unidade de Fornecimento: UNIDADE
7 2790,0000 19,530,0000

Matureza de Despeza: 44905220
Local de Entrega: ENDEREGO PRINCIPAL - RUA MARIA CANDIDA, 293 - SAQ PAULO

Comprovante(s) de Pagamento:

Ndo Existem Anexos

Escolher arquivo [NETLETC TRkl
m
—

v Edite o nUmero que havia pedido anteriormente e clique em “salvar”:

Selecione a Unidade Compradora

Selecione a Ata

Selecione o Fornecedor

OVO COMERCIALE DISTRIBUICAO LTDA v

Selecione a Natureza de Despesa

Descrigdo do Item Detalhes do Pedido
5600060 - Microcomputador desktop basica aducacional 9.300 pontos passmark Quantidade: ] Wiricipio e Negecao: | [AS0AD DASERRA
Unidade Prego Unitario:  2.730,0000
ENDEREGO PRINCIPAL - RUA MARIA CANDIDA, 293 - SAQ PAULO Total: i Ssidopard Comnpra: b

Atenggio!
* Alnclusio do pedido de compra neste sistema, ndio exclul a responsabilidade da unidade solicitante de celebrar o instrumento juridico adequado para formalizagéo do pedido.

“No caso do inadi quanto a0 de seus serfio aplicadas as sangdes previstas no Termo do Convénio.

“

Duvidas:
Por favor, envie um e-mail para o endereco: comunica-detec-citem@educacao.sp.gov.br.

Por fim, caso ainda esteja tendo problemas de login e senha abra uma solicitagao na
BEC pelo caminho:

a. Acesse o site www.bec.sp.gov.br.

b. Desca a pagina até o final e clique em Fale Conosco.

Abrir categoria “cadastro de autoridade” caso seu problema seja de recebimento de acesso
no geral ou “e-grp - solicitagbes” caso seja para mudar um e-mail ou CPF cadastrado.

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esta recebendo
essas solicitagdes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.


mailto:comunica-detec-citem@educacao.sp.gov.br

