SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO NORTE 1

Rua Faustolo, 281 – Fone: 3864-2500 - Água Branca

CEP 05041-000 – São Paulo – SP

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS À CONTRATAÇÃO TEMPORÁRIA 
NOS TERMOS DA LC. 1.093/2009
EE ............................................................................................................. – UA: ..................... – CIE: ..........................
SERVIDOR: __________________________________________ - RG ___________________
DOCENTE [    ]  - AOE[  ]
· É DE RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR ENTREGAR TODOS OS DOCUMENTOS PARA QUE SEJA PROVIDENCIADO O CONTRATO.

· SERVIDOR NÃO ENTRA EM EXERCÍCIO SE FALTAR QUALQUER DOCUMENTO.

· TRAZER ESTE CHECKLIST COMPLETO NA ENTREGA DOS DOCUMENTOS e RESPEITAR O CRONOGRAMA DE DIGITAÇÃO.
(assinalar com um X)
	SERVIDOR
	UE
	DERN1

	Cópia da Inscrição de Atribuição (GDAE)
	
	

	Atestado de Saúde Ocupacional expedido pelo SUS ou pelo médico de trabalho (com validade de 30 dias)
	
	

	Cópia do RG
	
	

	Cópia do CPF
	
	

	Cópia do PIS/PASEP (cartão-cidadão)
	
	

	Cópia do título de eleitor, comprovante de votação ou a Certidão de Quitação Eleitoral
	
	

	Cópia da Carteira de Trabalho (págs:Nº + identificação + ano do 1º emprego)

(se não tem C.P., fazer declaração de próprio punho)
	
	

	Cópia da Certidão de Nascimento ou Certidão de Casamento
	
	

	Cópia da Certidão de Nascimento dos filhos
	
	

	Cópia da Carteira de Reservista
	
	

	Cópia do comprovante de endereço (atual)
	
	

	Comprovante conta bancária (copia cartão ou impresso do caixa eletrônico)

(Secretaria da Fazenda só paga via Banco do Brasil e conta corrente)
	
	

	Qualificação: se concluinte: cópia do diploma - o Hist. Escolar 
Se for aluno: atestado de matricula/declaração original e atual da faculdade + histórico escolar parcial
	
	

	Atestado de Antecedente Criminal (Federal e Estadual)
	
	

	Declaração de parentesco (sumula vinculante – Anexo III)
	
	

	Declaração próprio punho se acumula, ou não, cargo/função-atividade
	
	

	Declaração próprio punho de boa conduta/não responde a processo administr.
	
	

	ESCOLA
	
	

	Incluir ou atualizar Portalnet/GDAE (Dados Pessoais)
	
	

	Contrato “O”, em 5 vias assinadas devidamentente preenchido e assinado no verso pelo Contratado e duas testemunhas
	
	

	Modelo CGRH(carimbo e assim.) + comprovante de atribuição quando realizado na D.E, se Categ. “O”
	
	

	Se Eventual, comprovante de cadastro no GDAE, “A HOMOLOGAR”
	
	

	Consulta PAEC: 7.5 pessoal (corretamente preenchido)
	
	

	Consulta PAPC: 11.2.1 (consulta na Fazenda/registro inexistente)
	
	

	Quando docente, consulta PORTALNET Inscrições para classes e aulas > classificação
	
	

	Cópia da página do Livro Ponto com assinatura a partir data de exercício
	
	

	Termo de Ciência e de Notificação – T.C.N. (Só para Docente Cat. “O”)
	
	

	Obs.:
	
	

	Todas as cópias devem conter assinatura no visto “confere com o original” inclusive nos versos
	
	

	A data início do contrato deve coincidir com a data de exercício (prof. em sala)
	
	

	A data fim do contrato deve ficar em branco
	
	

	Entregue na DERN1 em                                     Devolvido para U.E. em 
	
	

	RETORNAR ATÉ                     h                        DE            /          /2018
	
	



