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COMUNICADO - CENTRO DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E
INFRAESTRUTURA / NUCLEO DE OBRAS E MANUTENCAO ESCOLAR — N°
042/2021.

Data: 28/01/2021 N N )
Assunto: ORIENTACAO PARA MANUTENCAO DO PREDIO ESCOLAR 2021.

Prezados,

Manter as boas condi¢des de uso do espaco escolar é, acima de tudo, uma questao de
seguranca. Portanto, seguem algumas informacdes importantes com o intuito de evitar grandes
problemas que possam demandar tempo, disposi¢do e recursos, o que as vezes atrapalha a
prépria atividade pedagdgica.

Lembramos que a escola tem autonomia para realizar o trabalho de manutencéo e
conservacao e as orientacdes direcionam as acdes cotidianas necessarias para a preservacao
continua do espaco escolar.

Esperamos que este material possa auxiliar no bom gerenciamento dos recursos

escolares.
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DE ACORDO COM O DECRETO DE REESTRUTURAGCAO DA SECRETARIA DA
EDUCACAO AS ATRIBUICOES DO NUCLEO DE OBRAS E MANUTENCAO ESCOLAR
SAO:

De acordo com Decreto N° 64.187, de 17 de abril de 2019, é funcéo do Nucleo de
Obras e Manutencao Escolar:
a) consolidar o plano de obras e de manutencdo das escolas e acompanhar sua execucao;
b) assistir as escolas na definicdo das necessidades de adequacéo, manutencédo e reforma de
instalacdes;
c) fiscalizar a execucédo de servicos terceirizados;
d) inspecionar as obras e 0s servi¢cos de construcao, reforma e manutencéo nas escolas;
e) acompanhar a evolug¢do do consumo de utilidades publicas nas escolas e as a¢des para sua
otimizacdo, de acordo com as orientacbes da Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos

Escolares.

SEGUE ORIENTACAO PARA MANUTENCAO DO PREDIO ESCOLAR 2021
SERVICOS DE MANUTENCAO E CONSERVACAO DO ESPACO ESCOLAR

A escola é responsavel pelos seguintes servicos e devera realizar com o PDDE

Paulista e ou outros.

1) InstalacOes Elétricas:
e Troca de lampadas, luminérias e reatores;

e Substituicdo de espelhos, tomadas e interruptores avariados;

2) Instalagdes Hidraulicas:
e Troca de torneiras avariadas, tubos flexiveis e reparos de valvulas;
e Substituicdo e reposi¢cdo dos metais e aparelhos sanitarios;
e Limpeza de caixa d"agua e troca da torneira de boia;
e Conservacdo e manutencdo da bomba d"agua;

e Limpeza e conservacao de filtros;
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e Conserto de calhas, rufos e condutores;

e Limpeza e desentupimento de calhas e condutores, fazer semestralmente para evitar

vazamentos.

e Limpeza de ralos, drenos, tubulacdes, caixas de gordura/passagem e canaletas (rede
de aguas pluviais);

e Esgotamento de fossas;

e Desentupimento de esgoto;

e Conservacado e manutencao de extintores e hidrantes;

e Conservacdo e manutencéo da rede de gas;

e Renovacédo de AVCB.

3) Coberturas:
e Substituicdo de telhas quebradas ou deslocadas;
e Reparos para eliminacéo de infiltracdes nos pontos de fixacéo;
e Limpeza do telhado;

e Reparos nos forros (madeira, PVC, gesso)

4) Pisos e Revestimentos:

e Recolocacéo de pisos faltantes ou danificados (ceramico, madeira, borracha);
e Recolocacédo de azulejos faltantes;
e Reparos em revestimentos com argamassa;

e Substituicdo total do ambiente, devera ser utilizado padrdo FDE (porcelanato);

5) Vidros:

e Troca de vidros quebrados;

6) Pintura:
e Pintura de muro frontal;

¢ Reparo em pinturas descascadas e danificadas;
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7) Qutros servicos:
e Lousas: reparo na pintura e porta-giz;

e Portas: Substituicdo das folhas e reparos das pecas;

e Ferragens: substituicdo e reparos em dobradi¢cas, macanetas, fechaduras, trincos e
alavancas;

e Esquadrias, portdes e portas de ferro: reparos e conservacao das pecas;

e Guarda-corpos, corriméaos, grades e telas de protecdo: reparos e conservacao das

pecas;

8) Servicos Complementares:

e Limpeza de terreno e corte de mato;

¢ Retirada de entulho e materiais inserviveis;

e Limpeza de galeria de aguas pluviais;

e Substituicdo de equipamentos danificados da quadra de esportes;

e Combate a pragas (desinsetizacao, desratizacdo, formigueiros, abelhas e pombos)

e Reparos em alambrados;

e Reparos em gradis e portdes;

e Limpeza geral de arvores e ou supressdo somente com autorizacao prévia das areas
competentes(laudo do Engenheiro Ambiental da Prefeitura ) solicitar no site —
https://[pindamonhangaba.ldoc.com.br).

e Para arvores em calcadas enviar solicitacao também para

https://pindamonhangaba.ldoc.com.br/, porém em expediente separado.

e Para galhos em fiacéo elétrica enviar para o NOM oficio de solicitacdo, relatério
fotografico com foto do galho e da arvore e croqui mostrando onde estéo as arvores.

Obs.: Prioridades em janeiro e julho.
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PROCEDIMENTOS EM CASO DE NECESSIDADE DE OBRAS E OU MANUTENCAO:

Manutencdo Emergencial: um servi¢o € considerado emergencial quando &

imprevisto e o seu resultado impede o andamento normal das aulas.
1) Esgotar todos os recursos financeiros disponibilizados para
manutencao e conservagdo (PDDE Paulista, Educacéo béasica

e outros);

2) Caso a escola ndo disponibilize de nenhuma verba devera

proceder da seguinte forma:

Enviar e-mail para depdmnom@educacao.sp.gov.br (através do e-mail

corporativo da escola)

e Oficio - contendo o servico a ser realizado, justificativa e necessidade do
mesmo, justificando e detalhando a utlizacdo das verbas
disponibilizadas para a unidade escolar (PDDEs e outros);

e Relatorio fotografico com a situacdo apresentada (de acordo com

modelo e tutorial).

Isto feito, o Nucleo de Obras e Manutencdo Escolar analisara a o
expediente de solicitacdo dos servicos e verificara juntamente com a diretora do
Centro de Administracdo, Financas e Infraestrutura — CAF, os procedimentos

adequados.

Manutencdo Geral: servicos de pequeno e médio porte que ndo impedem o

andamento das aulas.

1) Esgotar todos os recursos financeiros que disponibilizar para

manutencao e conservacao (semestral, PDDE, verba propria, etc.);
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2) Providenciar trés orcamentos para realizacdo do servigo, enviar
digitalizado juntamente com oficio e relatorio fotografico (em PDF)
POR E-MAIL,;

* As empresas devem ter cadastro no “Caufesp” — Cadastro Unico dos

fornecedores do estado de Sao Paulo (www.bec.sp.gov.br).

* A descricdo das atividades econbémicas deve ser condizente com o
servico a ser prestado, caso isso ndo se confirme pelo cartdo do CNPJ (Sintegra
— www.sintegra.sp.gov.br), essa informacédo pode ser verificada no contrato
social.

*No orcamento deve estar detalhado o servico a ser realizado (metragem,

material a ser utilizado, valor unitéario, etc.).
*Os trés orcamentos devem ter o mesmo descritivo.

1) Enviar por e-mail digitalizado para o Nucleo de Obras e Manutencéo

Escolar -NOM a seguinte documentacao:

e Oficio - solicitando o servico e justificando a necessidade do
mesmo, justificando e detalhando a utilizacdo das verbas

disponibilizadas pela escola ( PDDE Paulista e outros);

e Trés orgcamentos (conforme orientagdo acima), com nome da
empresa, endereco, telefone, CNPJ, nome do responsavel e
assinatura do mesmo; e

e Relatorio fotografico da atual situacao.

Apds andlise do NOM, o expediente sera enviado ao Centro de

Administragdo, Finangas e Infraestrutura — CAF, para definicdo de como sera
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o atendimento mais adequado.
e Através de repasse de verba (APM);
e Contratacdo de empresa, realizada pela Diretoria de Ensino;
e Atendimento através da FDE. Neste caso, o Nucleo de Obras incluira
a solicitacdo — oficio e relatorio fotografico no Sistema de Solicitacéo
de Obras — CRM. OBS: a partir de 2020 precisarei também das fotos.

SERVICOS QUE NAO CONSTAM NA LISTA DE RESPONSABILIDADE DA
ESCOLA E CONSIDERADOS DE GRANDE PORTE:

A solicitacao de reforma e/ou obra deve ser enviada através do e-mail —

depdmnom@educacao.sp.gov.br - pelo diretor da Unidade Escolar.
Enviar expediente com oficio solicitando e justificando os servigos
(digitalizar apds assinatura) e fotos, a Diretoria de Ensino/ Nucleo de
Obras e Manutenc¢do Escolar que, por sua vez, incluird a solicitacdo da
escola no Sistema de Solicitacdo de Obras e Servicos — CRM.
Lembrando que a necessidade de obra nasce sempre na escola, ou seja,

deve ser solicitada pelo gestor da escolar.

QUANDO A UNIDADE ESCOLAR ESTIVER EM OBRAS DA FUNDACAOQ DE
DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAOQ - FDE

e Duvidas ou esclarecimentos deverdo ser tratados diretamente com o
engenheiro fiscal da gerenciadora e/ou engenheiro responsavel pela
obra. Informar (por e-mail) ao Nucleo de Obras e Manutencdo Escolar

- NOM, as solicita¢des atendidas ou interferéncias nos casos de
desacordos.
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ACOMPANHAMENTO

Comunicar ao Nom os servicos realizados na escola para acompanhamento.

Toda e qualquer alteracdo, COMO POR EXEMPLO: novo padrédo de energia
elétrica E OUTROS no prédio escolar deve ser comunicado ao Nucleo de Obras

e Manutencéo Escolar, para acompanhamento.

Qualquer mudanca estrutural deve ser solicitada por escrito e jA com o
parecer do supervisor de ensino da escola (via e-mail) e s6 pode ser
executada apos a autorizacdo e ou parecer da Fundacao de Desenvolvimento
da Educacéo — FDE. A responsabilidade do ndo cumprimento a essa orientagao

é do diretor da escola.
ZELADORIA

A manutencdo da Zeladoria é de responsabilidade do ocupante da zeladoria.
Qualquer modificacdo que envolva estrutura da zeladoria, devera ser montado
expediente contendo o que, onde, porque, relatorio fotografico e parecer do
Diretor da escola, enviar para o0 NOM que solicitard informacéo e autorizacéo
junto a FDE.

DESCARTE DE LAMPADAS:

Quando é disponibilizado para a Diretoria de Ensino LOTE para descarte de
lampada, solicito planilha para levantamento de quantidades e necessidade de
caixa para acondicionamento das lampadas, ap6s conclusédo do levantamento
informo a escola se deverdo entregar as lampadas para o NOM (quantidade
inferior a 40 unidades) ou se deverdo manter as lampadas acondicionadas nas
caixas, aguardando a empresa para retirar las.

TEMOS CAIXAS NO NOM PARA ACONDICIONAMENTO DAS LAMPADAS
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UTILIDADE PUBLICA

Quando houver consumo elevado de agua ou energia elétrica sera enviado para a escola,
grafico de consumo dos ultimos meses,demonstrativos de consumo em M3 e valores, com a

META e MEDIA da escola, solicitando justificativa e providéncias.

* As providéncias da escola deverédo estar relacionadas a verificacdo de vazamentos atraves

do tramite de servicos de manutencéo e conservacao do espaco escolar.

Lembramos que, assim como o consumo elevado, a direcdo deve atentar-se a falta de leitura

por auséncia de responsavel na escola.
PROJETO ECONOMIA DE AGUA E ENERGIA ELETRICA

A Diretoria de Ensino desenvolve desde 2015 um Projeto de Mudanca Comportamental,
visando economia de 5% no consumo de agua e Luz, com base na média do ano anterior.
Periodicamente sera enviado o relatério de consumo para ciéncia e quando houver consumo

acima da média, a escola sera comunicada para manifestacéo e providéncias.

e Asluzes do prédio escolar devem permanecer apagadas durante a noite e fins
de semana, inclusive holofotes das quadras.

Aproveito a oportunidade para agradecer a colaboracdo e parceria, pela meta alcancada e

principalmente pela economia no consumo de agua!

OBSERVACAO: Por favor, enviar por e-mail quaisguer solicitacdes, como trabalho sozinha muitas

vezes ndo sou encontrada por telefone.

Em caso de duvidas fico a disposicao!

Marilda Lima — Diretor Técnico |
Nucleo de Obras e Manutengao Escolar
(12) 3649-0016 depdmnom@educacao.sp.gov.br
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Responsavel
Marilda Lima
Diretor Técnico | — NOM

De acordo:
Luis Gustavo Martins de Souza

Dirigente Regional de Ensino
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