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GOVERNO DO ESTADO PINDAMONHANGABA

COMUNICADO CONJUNTO — NUCLEO DE INFORMAGAO
EDUCACIONAL E TECNOLOGIA / NUCLEO DE FINANGAS
(NIT/NFI) = N° 010/2021

Data: 13/01/21
Assunto: APMs - aquisi¢ces e saldos dentro do sistema e-GRP.

Prezados gestores,

De acordo com o Comunicado Externo Conjunto Subsecretaria/CITEM 2021 N° 22,
todas as APMs que ainda néo realizaram as aquisicbes em sua totalidade e néo
disponibilizaram os saldos dentro do sistema e-GRP precisam realizar esse procedimento
COM URGENCIA.

A seguir, disponibilizamos o manual recebido, para orienta-los na execucao desse
processo. Ressaltamos a importancia de realizar tal procedimento, pois 0s equipamentos ja
foram adquiridos pela SEDUC e todas as escolas receberdo o complemento considerando a
transferéncia de saldo.

Solicitamos também, para acompanhamento da Diretoria de Ensino, que as unidades
escolares respondam o formulario disponivel no link adiante, a fim de nos apropriarmos de
informacdes referentes as aquisicdes de equipamentos de informatica pela BEC — Bolsa
Eletronica de Compras https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScZ728RoKcupclwa8T -
HVitWzBVOavSM3CnznhRWfe20KDTW7A/viewform. O prazo final para responder o
guestionario é 14/01/2021 (quinta-feira) as 18h.

Sem mais, agradecemos antecipadamente.

Responsavel
Celso Eduardo Manoel Ribeiro
Diretor Técnico | — NIT

Rosalia Cavalheiro de Oliveira
Diretor | - NFI

De acordo:
Mateus Rogério Correa
Diretor Técnico Il - CIE



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScZ728RoKcupc1w8T-HVttWzBVOavSM3CnznhRWfe20KDTW7A/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScZ728RoKcupc1w8T-HVttWzBVOavSM3CnznhRWfe20KDTW7A/viewform

MANUAL DE DISPONIBILIZACAO
DE SALDO DE EQUIPAMENTOS

Disponibilizacao de saldo de equipamentos da BEC-SP para a compra
centralizada via SEDUC-SP.

1.Por que disponibilizar o saldo de equipamentos?

A disponibilizagdo de saldo de equipamentos no sistema da BEC-SP é muito importante para que a
SEDUC-SP envie as escolas a complementagao de equipamentos.

Estes equipamentos sdo:
® Desktop Basico Educacional
® Notebook Basico educacional

® Notebook Sala de Aula

® Plataforma de Carregamento Mével

O saldo de equipamentos a ser disponibilizado para a SEDUC-SP ¢ a quantidade de equipamentos no sistema da

BEC e ndo o saldo em dinheiro de recursos do PDDE Paulista.

ATENCAO: Existem algumas APMs que emitiram o pedido num nimero maior do que podem pagar, para esses
casos é possivel editar o pedido antes de fazer a liberagao de saldo, para liberar o saldo correto. Se o pedido ja
tiver sido enviado para o fornecedor com um quantitativo que a escola ndo pode pagar sera necessario entrar em
contato com o fornecedor informando essa mudanga de quantidade. Reforgamos que isso seja apenas feito em
casos extremos e especificos de erro, ndo de mudanca de decisdo. Se for necessario editar o pedido, veja como

fazer isso na pagina 4 deste manual.

2.Como disponibilizar no banco de saldo?

O gerenciador e participantes poderdo abdicar de quantidades de item por meio do Banco de saldo

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esté recebendo essas

solicitagBes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.



Neste exemplo, o gerenciador efetuara a agao.

v/ Clique na Ata que deseja disponibilizar o saldo:
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v/ Selecione a Ata

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esté recebendo essas

solicitagBes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.
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v/ Complete a coluna Disponibilizar Saldo com a quantidade atual disponivel e clique em Disponibilizar

Saldo no canto inferior da pagina
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v/ Se sua pagina aparecer desta maneira, o processo foi realizado com sucesso

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esté recebendo essas

solicitagBes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.
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v/ Clique em Painel OC no canto superior da pégina e repita 0 mesmo processo com a ata restante.

3.Como editar o pedido de compra?

v/ Para editar clique em cima do nimero da Oferta de Compra (texto azul):
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v/ Apés isso va em ARP >Contratac3o > Pedidos

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esté recebendo essas

solicitagBes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.
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v/ Selecione o pedido que quer editar clicando em cima de seu nome em azul:

P

Unadaie Covgrudars

Atz £2 Ragare ds Preges

Formesedar

D St b Pt Sraaias Ve Tacml
2 UC BM000 < A ol 16 100 EDO Rveicsa
EETDUTRLE

SR AR T P~ L T 2 L0 haoede
1 33518194 MR 1

FOvassadng (N MAGIEIEE - LINEWD COMMC KL & I e Ao Lile

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esta recebendo

v/ Apds isso serd enviado para uma pagina que possui um botdo edi¢do no final, clique
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v/ Edite o nimero que havia pedido anteriormente e clique em “salvar”:

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esté recebendo essas

solicitagBes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.
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Duvidas:

Por favor, envie um e-mail para o enderego: comunica-detec-citem@educacao.sp.gov.br.

Por fim, caso ainda esteja tendo problemas de login e senha abra uma solicitagdao na BEC pelo caminho:

a. Acesse o site www.bec.sp.gov.br.
b. Desca a pagina até o final e clique em Fale Conosco.

Abrir categoria “cadastro de autoridade” caso seu problema seja de recebimento de acesso no geral ou “e-grp -
solicitagBes” caso seja para mudar um e-mail ou CPF cadastrado.

IMPORTANTE: Mesmo que esteja com um aparente erro de envio, a BEC esté recebendo essas

solicitagBes, mas sugerimos usar o Mozilla ou Explorer para realizar tal atividade.



