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INICIO

A SED

A Plataforma SED foi criada em 2014 e instituida
oficialmente em 2016 através da Resolucdo SE 36 de 25 -05 -
2016.

Hoje a plataforma SED é utilizada pelas redes: estadual,
municipal e privada em todo o Estado de Sao Paulo e possui
interface com os aplicativos Diario de Classe, Leitor Resposta
e Minha Escola SP disponiveis na loja de aplicativos para
dispositivos com sistema operacional Android.

A SED é personalizada para cada tipo de usudrio. Para os pais
e responsaveis dos estudantes, por exemplo, estao
disponiveis as notas e faltas do estudante. J4 os alunos
podem solicitar a carteirinha, criar suas contas de e -mail e
emitir documentos escolares.

Além do site https://sed.educacao.sp.gov.br, a SED também
pode ser acessada sem o consumo de dados médveis por
meio do aplicativo “Secretaria Escolar Digital” também
disponivel na loja de aplicativos para dispositivos com
sistema operacional Android. o



https://sed.educacao.sp.gov.br/

Atribuicao Inicial — Realizar Atribuicao



https://sed.educacao.sp.gov.br/

INTTRODUCAO

INTRODUCAO

Neste material vocé ira aprender a como
Realizar Atribuicao das turmas aos docentes que
manifestaram interesse. Os perfis que possuem
acesso sSao:

- Diretor de Escola
- Diretoria de Ensino



Atribuicao Inicial — Afastamento

Acesso rapido Afastamento

Centro de Midias

Aribuigio Online

Ano Let 2021
Dados Abertos
Diretoria: Sele
EFAPE
- Escola: Sele
Afribuigo Inicial
1 - Conferénciafrecurso de pontos CPF:
2 - Inscrigdo RG:
3 - Classificacdo
= Dl:

Q, Pesquisar

]

Afastamento

Atualizagdo de UA - ADM

b3 = Ezcolher Colunas m iii Geral
Classificagéo

Conferéncia Salde Aulas

Mostrar | 10 = | regisiros Filtro
. P Data Data o
Conferéncia Salde Aulas Atual Afastamento Inicio Fim Declaragio
NORTE 1 =2 i

I Gerar PDF

INTEGRANTES QM JUN A ORGAOS SP
(@) SPY

Consulta Interessados

24112019

PASSO A PASSO

* No menu principal da SED clique em “Afastamento” e
em seguida em “Pesquisar” um CPF ou clicar em

“+Cadastrar Cessacao”.




Atribuicao Inicial — Afastamento

Dados do Professor Afastado

Do 2 -

* Apd6s cadastrar, DE devera

Mome:
clicar na opgao SIM, caso

RG:
qgueira cessar e participar da

Diretoria de Classificagdo:
atribuicdo. Em seguida clique

UA de classificagio:

em salvar.
Afastamento: 052 - INTEGRANTES QM JUN A ORGACS SP (GM) SPY

Data Inicio:
Data Fim:

Deseja cessar o afastamento para participar da Sim. Estou ciente que, uma ver solicitado & cessacdo do

afaztamento, =erd em carater imevogavel e retomarsi as
minhas fungdes pedagdgicas, conforme Resclugdo SEDUGC
232020, em 26/0172021.

PASSO A PASSO

atribuigdo inicial ?

=




Atribuicao Inicial — Afastamento

PASSO A PASSO

DECLARAGAO DE RENUNCIA AFASTAMENTO

Eu , portadoria) do CPF

RG ., DI ___, com afsstamento em

e data micio / / manfesto a

intenc3o de ser cessado de meu afastamento ou designacdo, ciente que em carater irevogavel
deverai retornar as minhas funcbes pedagogicas na data de 26 de Janeiro de 2021, conforme

Portaria CGRH 09, de 13/11/2020

Apods cadastrar, DE devera clicar no icone “Declaracdao”, e enviar

em pdf para docente a declaracao a ser assinada para trazer no

dia da Atribuicao.




Atribuicao Inicial — Informar ADI

Para casos de afastados que desejam participar de Atribuicao

I Inicic = Atribuicdo Inicizl = Administrativo » Relatdrio de Adides I

DACCN A DAQCN

Acesso rapido

Centro de Midiazs
Atribuig&o Online
Dados Abertos

EFAPE

Afribuig&o Inicial

Financeine

Gestdo do Sistema

Gestdo Escolar

Recursos Humanos

Relatorio de Adidos

Ano Letivo: | 2021 -
Diretoria: | AVARE -
Escola: | PalLO
Categoria: | EFETIVO -
CPF:
RG:
DIz

Mosrar | 100 = | regisiros

n Disciplina d Jomada Jomada Ron s
Diretoria Cateqg Cargo s T3 s Geral
- S = e fAEtana
EMARE : 2 A 8409 g

LINGUA

ESTRANGEIRA

INGLES

Ap0s realizar atribuicao, Escola devera encaminhar

relatério de Adidos para Diretoria.

(e | e | e | e

Filtra:

e U1 | manifest ver
Atrib Interesse Funcional
(1] ® aQ

T1.204

y



Atribuicao Inicial — Modelo CGRH

PASSO A PASSO

Inicio » Atribuicdo Inicial = Administrative » Consulta Modelo CGRH

Acesso rapido
Centro de Midias
AfribuigSo Online

Dados Abertos

Afribuic&o Inicial

1 - Conferéncigirecurso de pontos

2 - Inscrigdo
3 - Classificacdo
Financeino -

Atribuicao Inicial - Consulta Modelo CGRH

Ano Letivo:
Diretoria:

Escola:

CPF:

® ApOs realizar atribuicdo manual, Escola devera emitir

“Modelo CGRH”, em lote ou modelo em branco.

2021 -
SELECIOME... -
Mada selecionado -

SELECIOMNE. .. =

Q. Pesquisar & Gerar POF em Lote = Gerar Modelo em Branco




Atribuicao Inicial - Aprovados INOVA

EFAPE -
CadFormacdo =

Questionaric Replangjamento

Pesquisa | CPF v‘

1

Registro de Presenca DE

Relatério - Cursos do Inova CPF |

Educacdo
E= Escolher Colunas B Gerar PDF

Atribuigdo Inicial

Mostrar | 10 - ‘ registros Filtro | ‘
I N N S N N
Formagdo Aprofundada — Eletivas — 1° Edigae/2019 Aprovado
Formacdo Aprofundada — Projeto de Vida — 17 Edic3o0/2018 Aprovado

PASSO A PASSO

®* No menu principal da SED clique em “EFAPE” e em seguida “Rela
Cursos do Inova Educac¢ao”, conforme participacao do candida

sistema mostrara aprovado e reprovado em cada médulo.




Atribuicao Inicial — Classificagao

PASSO A PASSO

Atribuicdo Inicial

1 - Conferénciafrecurso de
pontos

Ano Letivo: 2021 -

2 - Inscrigdo

Diretoria: ITARARE -

Classificacdo Escola: Selecione... =

Inscrigdo Tipo Classificacao: = Selecione.. ~

Pontuacdo
¢ Indigena: []

Recurso

Realizar Atribuig3o ®* No menu principal da SED clique em

“Classificacao” conforme formacao

curricular inserida e inscricao realizada.




Atribuicao Inicial — Realizar Atribuicao

Com o quadro aulas homologado e a lista de classificagdo em maos,
o Diretor podera realizar a atribuicao, respeitando as fases e etapas.

PASSO A PASSO

Afribuig&o Online

Dados Abertos

Diario de Classe

EFAFPE

AtribuigEo Inicial

1 - Conferénciafrecurso de pontos
2 - Inzcrigdo

3-Atualizac 8o de UA - Docente

Adminiztrativo -

Realizar Atribuicdo

Banco de Talentos ©

Di@rio de Classe

Portal SEDUC C

Mural de Avisos

PDDE Paulista

Prezadola),
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No menu principal da SED
clique em “Atribuicao Inicial” e
em seguida em “Realizar

Atribuicao”.




Atribuicao Inicial — Realizar Atribuicao

Realizar Atribuicao Inicial

Pesquisa
Diretoria: PIRAJU =
Escola: MARCOS RIBEIRC COROMEL -
Disciplina: = Selecione

Data do dltimo processamento: 25052020

PASSO A PASSO

Cligue em “selecione” para ter acesso a uma ou todas as disciplinas a serem atribuidas




Atribuicao Iniciz

PASSO A PASSO

Selegao de Disciplina

e e T

Mosfrar | 10 = | registros Filtro
— o i
] 1000 CLASSE ANOS INICIAIS ENSING FUNDAMEMNTAL
O 1001 CLASSE MAD REDRGANIZADA EF-ANGOS INICLALS
] 1002 EDUC EXCLUSINA DEFICIENGCLA AUDITIVA
O 1002 EDUC EXCLUSINA DEFICIEMCIA FISICA
] 1004 EDUC EXCLUSINA DEFICIEMCIA INTELECTUAL
O 1005 EDUC EXCLUSINA DEFICIEMCIA VISUAL
] 1006 PRATICA DOCEMTE LER E ESCREVER
O 1000 CLASSE AMOS INICIAIS ENSING FUNDAMEMNTAL
O 1010 CLASSE DE ACELERACAC NAD REORGAMIZADA
O 1011 CLASSE DE EMERGENCIA NAC REORGANIZADA

Registros 1 2 10 de 158 Seguinte

Anterior - 2 3 4 5 18
Selecionar todas Disciplinas Salwar

Selecione e clique em

“Salvar”.
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Atribuicao Inicial — Realizar Atribuicao

Realizar Atribuigﬁo Inicial e Aparecera a lista de turmas por disciplina com turno
correspondente, tipo de ensino, Qtd. De turmas
Pesquisa cadastradas, Qtd. De aulas livres, Qtd. Aulas

subst.(quando for o caso), disciplina, total de prof.
Que manifestaram interesse, Lupa para ver dados da
Escola:  JOAOQ GOBBO SOBRINHO - classificagéo.

Diretoria: PIRAJL ~

e Selecione o “Pin” na coluna atribuir para realizar a

atribuicao. O “Pin” s6 aparece se horessado
Q, Pesquisar
na turma

Data do dltimo processamento: 23032020

b4 = Fzeolher Cohunas m K Gerar PDF

Mostrar | 10 - | registros

o M | am. IT| It It
Tipo de Ensino Turrms “:55 glu.ll:t Disciplina Total Profs
2 1] ARTE - o,

JOR0 GOBBD SOBRINHO MANHA EMSING MEDIO

PASSO A PASSO

JOAD GOBBO SOBRINHO TARDE EMNSIMG FUNDAMENTAL DE & AMOS 1 4 1] HISTORIA 1 Q A

(1)

Registros 18 2 de 2 Anterior - Seguinte



Atribuicao Inicial — Realizar Atribuicao

PASSO A PASSO

Prezado Diretor,

A sugestdo de classificagdo considera o docente melhor classificado, considerando a ordem de preferéncia, a carga
horaria maxima e se o docente deseja ser atribuido em mais de uma escola. Ou seja, se o docente classificado em
1% lugar nessa turma ja tiver alcangado a carga mAxima em outras turmas que também manifestou interesse e
apoentou maior prioridade, o sistema ira indicar cutro candidate para associago.

Dados Professor

Classificagdo: 1= Q Selecionar

Ano Letivo: 2021

Professor: ANDRELA REGINA DE OLNWVEIRA

CPF: 142 635.445-24 Q

Dz 1
Jornada (Atual / Opgéo): INTEGRAL [ | INTEGRAL
Email: aregina2403@agmail.com

Telefone(s): {14) 98217-8253 / (14) 3382-2694

|/,

12

Aparece mensagem ao Diretor
alertando passos importantes,
de modo a seguir as normas
técnicas impostas pela SEDUC
e Orgdos competentes.

O Diretor tem acesso aos
dados de contato do docente
para contata-lo e confirmar a
atribuicao



Atribuicao Inicial — Realizar Atribuicao

PASSO A PASSO

Dados Atribuic&o

Atribuigdo Compulsdria:

Escola:

e Aparecera também dados da Tipo de Ensino:
atribuicao

Disciplina:

Periodo:

Quantidade Turmas Interesse:

Turma:

Tipo Aula(s):

Fase:

Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

N&o

JOAD GOBBO SOBRINHO

ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

HISTORIA

TARDE

Selecione.. =

Selecione.. -

Obs: Caso docente seja de
outra Diretoria/Escola, na Fase
Diretoria, este manifestara
interesse direto na escola,
sendo assim o proprio diretor
da escola diversa realizara a
atribuicao.

13



Atribuicao Inicial — Realizar Atri

Dados Atribuig&o

PASSO A PASSO

Atribuigdo Compulsdria:

Escola:

Tipo de Enzino:

Digciplina:

Periodo:

Quantidade Turmas Interesse:

Turma:

Tipo Aula(z):

Fase:

Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

MNao

JOAD GOBBO SOBRINHO

EMSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Selecione..

Efetivo - Escola

1.1 - Constituicdc\Composic 5o de Jomada
1.2 - Ampliacde de Jormada

1.3 - Carga Suplementar

Resolucdo de Atribuicao de

B.1 - ConstituicSo\Composicéo de Jomada

B.3 - Carga Suplementar

Selecione..

Obs: Atente-se a fase correta a
ser lancada, conforme

Aulas.

-A data de vigéncia é a mesma
do quadro aulas (ano letivo)

e



Atribuicao Inicial — Realizar Atribuicao

* Para o Diretor além do turno
aparece a turma cadastrada no
guadro, devido a organizacao
escolar e grade de horario.

Atribuicao

Tem certeza que deseja atribuir a turma 7° ANO A TARDE ANUAL (HISTORIA) para o professor
ANDREIA REGINA DE OLIVEIRA ?

PASSO A PASSO




16

Atribuicao Inicial — Realizar Atribuicao

e = Ezcolher Cohmas m K Gerar POF

Mostrar | 10 - | regisiros

oid 1T | aW If It It
Tipo de Ensino T Aulas Aulas Disciplina Total Prof*s Classif.
unmas
Livres Subst.
JOAD GOBBO SOBRINHO EMSING MEDIO 2 a ARTE = Q
JOAD GOBBO SOBRINHO TARDE EMSING FUMDAMENTAL DE & AMOS 1 4 a HIETORIA 1 Q

Registros 1a2de 2 Anternar - Seguinte

PASSO A PASSO

 Uma vez realizada a atribuicao o sistema
mostrar “visto” confirmando que a
disciplina foi atribuida.




Atribuicao Inicial — Conferencia

PASSO A PASSO

Afribuic o Inicial

I

1 - Conferéncia/recurso de pontos
2 - Inzcrico

3-AtualizacBe de UA - Docente

I

Classificacdo

Inscric&o

Pontuacdo

Recurso

Realizar Atribuicdo

do

. . e e \
ApOs realizar atribuicao de todas as turmas, o
Diretor podera acessar menu administrativo,
conferencia de saldo;

Confira as informacdes e podera informar este
relatdrio a Diretoria, conforme modelo CGRH;

A Diretoria devera receber todas as informacdes
referente a atribuicao, como:

Docentes Adidos;

Docente que esta afastado e opta por participar da
atribuicao;



Atribuicao Inicial — Conferencia de saldo

sia Saldo Aulas

Conferéncia de Saldo de Aulas

Diretoria: PIRAJ ~

Escola: JOAD GOBBO SOBRINHD -

* O Diretor podera “selecionar” uma ou mais
disciplinas para detalhar o saldo.

PASSO A PASSO

18



Atribuicao Inicial — Conferencia de saldo
Conferéncia de Saldo de Aulas

Diretoria: PIRAJU -

Escola: JOAD GOBB0 SOBRINHD -

34 = Fzeolher Cohunas m E Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registos

- S ————— o oo i e
<

[} JOAQ GOBBO SOBRINHD MAMHA ENSING MEDIO

O JOAD GOBBO SOBRINHD HISTORIA TARDE EMSIMNG FUMDAMEMNTAL DE 8 ANOS a 4 I[E',-' i

%)

v)

g Registros 182 de 2 Anterior n Seguinte

* O icone informa que a turma esta atribuida.
* Sistema permite gerar arquivo em pdf ou excel
deste saldo.

18



Atribuicao Inicial — Conferencia de saldo

PASSO A PASSO

Detalh Saldo Aul ,
* Oicone = demonstra as

T I T

Mostrar | i - | registros Filtro
EMNSING B AMDA
FUMNDAMENTAL MANHA 240028089
SOEIRINHD DE 2 ANDS AMUAL
JOAD EMNSING 2FAMDA
GOBBOD ARTE MAMNHA FUMNDAMENTAL MANHA 240029835 2
SOBRINHOD DE 9 ANDS AMIIAL
JOAD P SERIE A
GOBBD ARTE MAMNHA EMSING MEDID MAMNHA 240035524 2
SOBRIMNHOD AMUAL

Registros 1a 3 de 3 Anterior - Seguinte

disciplinas e tipos de ensino
separadamente, conforme
matriz de turmas.

19



Jﬁ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
GOVERND DO ESTADD DE 340 PAULD

21



MOBILE

POATAL DA EDUCACAD
SECRETAHIA DA EDUCACAD

INTRANET £SPALO DO SENVIDOR

VOCE SABIA QUE AGORA DA PARA ACESSAR A
SED PELO CELULAR?

Baixe o app na Playstore através do link
.google.com/store?hl=pt BR

Os dados sao patrocinados, e pelo aplicativo
vocé também conseguira registrar sua aula.

Ou se preferir, baixe o app Di@rio de Classe,
através do link:
https://play.google.com/store/apps/details?id=
br.gov.sp.educacao.sed.mobile&hl=pt_BR

22



https://play.google.com/store?hl=pt_BR

~

INFORMACOES

PORTAL DE ATENDIMENTO

Perfil de acesso *

Professor ou Servidor de Escola (Rede Estadual)

Assunto da Ocorréncia *

CRH - Recursos Humanos

Categoria *

CRH - Recursos Humanos

Subcategoria *

Atribuicdo Online




