INTRODUGAO

Ola Diretores e Comunidade Escolar!

Considerando as urgéncias potencializadas pela pandemia e a necessidade de
melhoria da conectividade nas escolas, a Secretaria da Educagao do Estado de Sao
Paulo (SEDUC-SP), por meio da Coordenadoria de Informacao, Tecnologia, Evidéncia
e Matricula (CITEM), elaborou uma proposta de melhoria para as escolas, com foco
na aquisicao de equipamentos. A proposta leva em consideragdo 0s recursos
repassados através do PDDE Paulista e as Atas de Registro de Preco (ARP)
realizadas pela Prodesp para a aquisicao de equipamentos, assim como recursos ja
disponiveis nas escolas.

Este documento orientador visa apoiar os gestores educacionais na utilizagao de
tais recursos, dando um direcionamento em relagao a quais equipamentos comprar
para que as escolas estejam preparadas para os modelos de ensino hibrido e ao
novo momento tecnoldgico que a Secretaria da Educagao se encontra. Contudo,
reforca-se que ele tem carater sugestivo, pois entende-se que a comunidade escolar
€ quem melhor conhece as necessidades de cada escola.

Nas préximas paginas propomos quais itens podem ser adquiridos considerando o
tamanho da unidade escolar, o numero total de alunos e a oferta de ensino da
escola. Detalhamos as especificagdes de cada item e apresentamos o passo a
passo para as aquisicbes por meio das Atas de Registro de Prego (ARP) e por
compra direta, assim como responder as duvidas mais frequentes.

Aproveitamos para informar que a sua escola recebera repasse na modalidade
capital para aquisicao dos itens listados, através do programa PDDE Paulista.

Atenciosamente,
Equipe CITEM
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PROPOSTA DE AQUISICAO PARA A
ESCOLA

Os equipamentos sugeridos para a aquisicdo levam em consideragao a
importancia das escolas estarem preparadas para o retorno das aulas presenciais,
isto &, ter ao menos uma sala/ambiente pedagogico onde seja possivel transmitir
aulas e/ou formagdes do Centro de Midias da Educagéo de Sdo Paulo (CMSP) e ter
parque de computadores/notebooks em pleno funcionamento para as aulas e
atividades complementares. O nimero de alunos da escola e sua oferta de cursos
(como o Programa Novotec) sdo fatores importantes a serem considerados no
processo de aquisicdo dos equipamentos. Dessa forma, verifique abaixo os itens
sugeridos de acordo com as caracteristicas de sua escola.

Sugerimos que todas as escolas adquiram, considerando 0s recursos
disponiveis do PDDE Paulista, o conjunto de itens listados a sequir:

Obs:

1) Para os itens que serdo adquiridos via Ata de Registro de Prego (ARP),
recomenda-se a aquisicao dos quantitativos por escola disponiveis neste link
e no Sistema e-GRP, levantados a partir de questionario respondido na SED.
Houve uma realocacgédo das quantidades levantadas pelo questionario, o que
implica que o quantitativo de itens que podem ser adquiridos por cada escola,
possivelmente, ndo é o mesmo informado na SED'. Solicitamos que cada
escola adquira o maximo disponibilizado, considerando os recursos do PDDE
Paulista, e, futuramente, a SEDUC complementara os itens restantes.

2) E importante levar em conta que as APM possuem discricionariedade para
escolher quais dos itens sugeridos adquirir e que caso a APM néao possua
saldo disponivel para adquirir todos os itens propostos, a SEDUC realizara
complementacao dos equipamentos. Na lista abaixo, indicamos qual a forma
de aquisicdo de cada item proposto - Ata de Registro de Preco (ARP) ou
compra direta - e 0 passo a passo de como adquirir de acordo com cada uma

' Para as atas de notebooks e desktops o sistema foi preparado de forma que
mesmo as APM que nao manifestaram interesse no primeiro semestre pela SED
tenham um quantitativo minimo para adquirir de notebooks e desktops, mesmo que
menor do que as que manifestaram interesse. Algumas APM que manifestaram
interesse terdo um quantitativo um pouco menor do que manifestaram por conta
dessa realocagao de quantitativo.
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das modalidades que se encontram ao final do documento.

Equipamento Valor por unidade Tipo de Custeio Forma de Aquisi¢ao
8 Desktops Desktop RS 2.790,00 Capital ARP
Administrativo
40 Notebooks + 1 Note. Sala Aula RS 1.297,00 Capital ARP
Plataforma de
carregamento Plataforma de RS 1.540,00 Capital ARP
Carregamento
Moével
20 Notebooks Notebook RS 2.989,00 Capital ARP
basicos basico
educacionais para educacional
Sala

Acessa/Informatica

A sua escola tem mais de 1500 alunos? Se sim, recomendamos a aquisi¢gao
de um kit extra de notebooks:

Equipamento \:::i(:::'a[:ic:ar Tipo de Custeio Forma de Aquisi¢ao
40 Notebooks + 1 Note. Sala Aula RS 1.297,00 Capital ARP
Plataforma de
carregamento Plataforma de RS 1.540,00 Capital ARP
Carregamento
Mével

A sua escola oferta cursos do Programa Novotec? Se sim, também
sugerimos a aquisicao de kit extra de 20 Notebooks basicos educacionais e 1
plataforma de carregamento movel por turma de Novotec. Contudo, caso a sua
escola oferte os cursos de Informatica para Internet ou Desenvolvimento de
Sistemas vinculados ao Programa Novotec e estes cursos tenham sido implantados
no ano de 2020, a SEDUC providenciara os equipamentos referentes a essas turmas.

Equipamento Valor por unidade Tipo de Custeio Forma de Aquisig¢ao
20 Notebooks Notebook basico RS 2.989,00 Capital ARP
basicos educacional
educacionais + 1
Plataforma de Plataforma de RS 1.540,00 Capital ARP
Carregamento Carregamento
Movel

versao 11/12/2020



A sua escola é do Programa de Fomento a Implantacdo das Escolas de
Ensino Médio em Tempo Integral (EMTI)I? Se sim, a prépria SEDUC-SP fornecera os
equipamentos e nao sera necessario a escola adquirir com seu recurso.

O QUE NAO PRECISA SER
ADQUIRIDO?

ACCESS POINT

O access point e outros itens para a garantia de conectividade da escola nao
devem ser comprados pelas APM, pois serdao adquiridos de forma centralizada pela
SEDUC pela ata de conectividade.

O access point transforma o sinal de internet que chega via cabo em sinal
WiFi (sem cabo) e repete o sinal de um roteador para uma area mais ampla. O ideal
€ que ele seja instalado na Sala do Acessa/ Informatica, onde estédo localizados a
maior parte dos computadores e notebooks da escola.

Informamos que todos os itens da ata de conectividade serdo adquiridos de
forma centralizada pela PRODESP, portanto, embora as APM tenham acesso a eles
no sistema e manifestaram interesse, nesse primeiro momento nao devem realizar

acao alguma sobre isso.

De qualquer maneira, vale explicar detalhadamente no que consiste os itens
desta ata elaborada pela PRODESP:

1) Solugao Ponto de Acesso WiFi A/B/G/N/AC WAV2 Indoor - Tipo 1
Solugao de ponto de acesso que inclui todos os itens abaixo:
A) Ponto de acesso Meraki MR20 Cloud Managed AP
B) Licenciamento/Customizagdo do Ponto de Acesso WiFi em
infraestrutura de nuvem
C) Adaptador AC para ponto de acesso wireless Meraki (Plug Br — ABNT
NBR 14136)
D) Kit Antifurto
E) Cabos UTP CAT6 de 1,5 metro
2) Servigos de Site Survey Wireless — Regiao Metropolitana e interior de Sao
Paulo

Site Survey consiste no servico de verificar um local e e elaborar uma
proposta de quantidade e localizagdo dos pontos de acesso para a maior e
melhor cobertura possivel.

3) Servigo de Instalagdo do Ponto de Acesso Wi-Fi Tipo | — Regiao
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Metropolitana e Interior de Sao Paulo
E o servigo de instalagdo completa da solugao ponto de acesso

PASSO A PASSO PARA
AQUISIGOES

ATAS DE REGISTRO DE PRECO (ARP)- PRODESP

Para fazer as compras via Ata de Registro de Prego é preciso acessar o
Sistema de Registro de Precos da Secretaria da Fazenda, o Bolsa Eletronica de
Compras de Sao Paulo, e emitir o pedido de compra para enviar ao fornecedor.

Vamos detalhar o passo a passo completo, desde o acesso ao sistema até o
envio de comprovante de compra e o controle de saldo de equipamentos.

Para essas atas, a manifestacdao de interesse ja foi realizada na SED no
primeiro semestre, por conta disso ndo é necessario refazer a manifestagao e no
manual a seguir essa parte nao estara inclusa.

Informagdes bdsicas sobre as atas:

Pregao Item no Precgo Qnt. para Prazo de
Objetos (link) pregao Vencedor Unitario APM entrega OC no E-grp
Desktop Basico 5131015108
Educacional + 015/202 RS 520200C000
Monitor 21,5" 0 2 LENOVO  2.790,00 34073 30 dias 48
Notebook Béasico RS
Educacional 16/2020 2 Multilaser 2.989,00 42290 45 dias
5131015108
Notebook sala de RS 590200C000
aula 16/2020 7 Positivo  1.297,00 169160  45dias 47
Plataforma de RS
recarga movel 16/2020 8 TES 1.540,00 4229 45 dias

Por fim, ndo esqueca de verificar se o enderego de sua APM esta correto no
sistema.

ACESSO AO SISTEMA e-GRP

a. Acesse o site www.bec.sp.gov.br.
b. Na opc¢éo Login, clique em Unidade compradora
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c. Preencha o login de usuario inserindo o numero do CPF e a senha.
d. Clique em Entrar.

= Atencdo! Para realizar esse primeiro acesso, deve-se colocar o CPF do

representante da APM cadastrado na SED e clicar na opgao “Esqueceu
sua senha? Clique aqui.” O Login € o CPF do gestor da APM e sera
enviado um e-mail para o e-mail cadastrado desse gestor com as
informagbes de como definir uma nova senha. CASO O E-MAIL NAO
CHEGUE VERIFIQUE SUA CAIXA DE SPAM!

Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Consuta par Orgad Legistagdo FOMECEdores Ccatdiogo Comanicagio Maniais

13:40:34

BEC/ISP ¢

Digite seu login de usuarie abaixo:

login: ) Bomseove = 0 Sistema BEC/SP foi reformulado com o
.t intuito de incorporar novas funcionalidades
—_— para facilitar o5 procedimentos atinentes as
contrateches eletrdnicas; assim, as unidades
poderdo recliza-las de forma ainda mais agil,

Entrar segura e transparente.

Atengio:

Bem vindo 20 Sistema BEC/SP

Esnuecen suz senha? Clique anui.
Esta pagina de login & destinada exclusiva
mente para as unidades gestoras.

0s fornecedores deverdo wtilizar a opcio
“lLogin/Negociacpes Elatronicas” constante da
pagina inicial.

e. Apos isso, ao acessar pela primeira vez o Sistema BEC/SP, sera exibido o Termo
de Responsabilidade contendo regras quanto a sua utilizagao.
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f. Leia atentamente e assinale no campo indicado declarando estar de acordo com o
teor do documento.
g. Clique em OK, caso esteja de acordo.

Portal do Govemo | Cidadén.SP | Investimenios. 57 Desiaques - : T
Bolsa Eletrénica de Compras
Mural Legislagae Minutas Edital Forncoedorss Catdlogo Comunicagio Manuaiz
12:02:00

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA O USO DO SISTEMA BEC/SP

E da minha cmdar da & dos dados & conndas no Sistema BEC/SE, comprometendn-me a:

a. zelar sela inteandads da seaha de acesse aals) sistemals) ¢ tomar @ masme de cuidada para qus ola sea vblzada semente ara a finalidads sseesfica para @ qual foi crada;
b. slterar minha senha semprs que sbrigatén au que tenha supesizic ¢ dascaberta per terceiros, nde Lsande combinagies simples qua pessam ser faciments dessebartas:

©. nSo me ausertar da estagdc da trabalho sem encerrar a sessdo de Lso do siskama, garantindo assim, a impassibilidade de acesso indevido por tercairos;

d. nEo revelar, fora do ambito profissional, fate ou informagas de qualquer natureza de que tanha conhecimento por forca de minhas atribuigies, sahve em &ncia de decisdo na esfera legal ou judicial, bem como
de autordade superion;

& utilizar os dades dos sistemas informatizades de acesso restite ¢ manker 2 necessdria cautela quando da swbicde de dades em tels, imoressara ou ne gravagdo em meiss cletrdnicos, a fim de evitar que deles venham a temar
ciéncia pessaas n3o autorzadas;

. responder, em todas as instancias, pelas consequéndias das agies ou omissBes de minha parte, que possam par em riscn 2 guarda, o sigilo = o uso corrato da sanha sob minha respansabilidade;

9. observar e cumprir as diretrizes contidas nas Boas Préticas em Sequranca da Informacio, assim camo as deste Terma de

Estou ciente de que violagies is narmas, padeiies e procedimentes, por acfio ou omiss3e, paderio acarretar em sancies.

|# Declara, nesta data, ter ciéncia c estar de acerda com os i acima d 2 P a resp los c pri-les plena ¢

Secretana ca Fazends 00 Estado de 580 Paulo 4. Rangel Pestans, 300 - S50 Pauios SP - 01077-911 - PASX (11)3203-3400 | Mapa do Site

Lnksoocoverne +] B

s s

Bolsa Eletrnica de Compras ﬂ

sua cona Sengdes Reiatinos Grupe de Materials  Sair 150831

CAUSESP Normes & Padroes

renEu:_J: e TR (hspensa e Lictacio - Cotaces. Consube nesso menusl denormes s padries.
nroEsade

Convite - 2015 (ROVO}

Cardiogo Pregio Betrénito

Consulta o5 marens regociados pala BECISE. & equpsmertos 8 o s de bens & presagio e serviges

bmitede valor

ENDERECOS

E essencial que a APM cheque se o endereco cadastrado estd correto, para isso
basta clicar em “configuragdes” e “endere¢o’, como mostram as duas imagens a
seqguir:
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Fazenda e Pl
Planejamento

: . | Bolsa Eletrdnica de Compras SP

Comunicados sua conta Procedimentos Relatorios Sangoes Catalogo Sair

Painel de OC Relatdrios (‘c:nﬁgura;f{es
e = p. (o8]
Grupos de Desinteresse Enderegos
Enderecgos:
F Atencdo! Se houverreg istro de
guantidade no enderego, esse nao
podera ser excluido, apenas alterado;
F Aoutlizaroe -GRP, osistema
disponibiliza o endereco da  Unidade
Enderecos compradora.
Legenda:

6 Excluir Definitivamente @’ Editar Enderego A Exclusdo nao permitida

Cadastrar novo local de entrega:

v Selecione o Menu Configuragées;
v Clique na fungao Enderegos;

v Clique em Cadastrar Local de Entrega;
v Abrira o formulario para preenchimento dos campos. Se o CEP for valido,
o sistema validara o logradouro. Caso contrario, permitira sua inclusao
desde que o usuario confirme;
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ii Clique em Salvar.

Local de Entrega

-z Drmsmaa ‘ . M
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‘; ..l..llua.. 2 ipaam ke b Apa s P

LagEy

‘ [T D pe— ! i e Al Ereeonsr npe peesinas

80904912 - UNIDADE TREINAMENTD - SEFAZ /
~Local de Enirega

CEF

Muricipio

< Endere;o

Humera

Baima

\, Complemerto

1

Excluir local de entrega:
Sera possivel excluir o local de entrega se este nao tiver sido utilizado em
alguma oferta de compra. Essa utilizagcdo se da quando o usudrio informa

quantidade.

Se for preciso excluir:

v/ Clique noicone @ endereco a ser excluido; v Clique em OK.

/
Local de Entrega

ey
= b=l Db L B g S 1L
". .r ..h_. — a
[ ——
somwis Sarge Sempak B A D Fepen ki Peud
‘! o S
it
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v Cliqgue em OK na mensagem de confirmagao.

Obs.: Todos os enderegos podem ser alterados.

Local de Entrega

REFTD D COMAPRAS [LITEDNICAS

‘If ...'..‘:_-.. Festana D 16 = B Fauks

Legenas
Eadhan Dhpdon iy e emis Editan Endereqn U arhuibdo nas pEomdads
'y

EMISSAO DE PEDIDOS

a. Apos escolher a OC (Oferta de Compra) desejada na tela inicial do e-GRP (ou
“Painel OC) clique em ARP/Contratagdo/Gerar Pedido;

Ata de Registro de Preco Meses de vigéncia Versho

v 0 99391 200001 20130C08199,ARPO000L Liberada para Contratagso iz Original (27/08/2018)
Resumo da Negoriagao

b. Selecione os campos:
Unidade compradora;
Ata;
Fornecedor,
Natureza de despesa.

De acordo com a ata escolhida, o sistema relacionara os itens que a compoem.

Observe a coluna com a informacgéao: Saldo para Compra. Isso auxiliara no controle
das quantidades na emissao do pedido. O sistema também exibira onde sera o local
de entrega®.

2 Se o enderego de entrega estiver errado, acesse:Selecione o Menu Configuragdes;
a. Clique na fungédo Enderecos;
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c. Digite a quantidade;
d. Clique em Salvar;

e. Clique em OK.

Gerar Pedido de Compra

Selecione a Unidade Compradera

801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA

Selecione o Fomecedor

8 )L29 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.

Selecione a Natureza de Despesa

350 - PECAS DE REPOSICAC E ACESSORIOS
Descrigio do Item Detalhes do Pedido
1422 - Camara de ar p/pneu.7.50-116.utilitarios Quantidade: 70 e s cho pALLO
Unidade Prego Unitédrio: 490,0000
. " Saldo para Compra: 500
PMSP REGIONAL IPIRANGA - RUA LING COUTINHO, 444 TPIRANGA - SAOQ PAULO Total: 243000000

Atencgiao!
* A inclusiic do pedido de compra neste sistema, nio exclui a responsabilidade da unidade solicitante de celebrar o instrumento juridico adequado para formalizagio do pedide.
,‘ No caso do i 1to quanto ao to de seus contratados, serfic aplicadas as sangdes previstas no Termo do Convénio.

ECE BT

A tela de consulta é exibida assim que o pedido é concluido e demonstra todos os
que tenham sido emitidos pela unidade.

Situacao do pedido: Aguardando Comprovante de Pagamento.

f. Clique no pedido (PC);

b. Clique em Cadastrar Local de Entrega;

c. Abrira o formulario para preenchimento dos campos. Se o CEP for valido, o sistema validara
o logradouro. Caso contrario, permitira sua inclusdo desde que o usuario confirme;

d. Clique em Salvar.
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Fase Preparatéria Registros R Gestéo de Prazos

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora Seleciane -
Ata de Registro de Precos — Selecione — -

Fornecedor - Seleciane —

Pedido: 801038000012019PC00000L

UC: 801038 - PMEP REGIONAL IPIRANGA .
26/08/201% 08:47:43 . . - . Aguardando Comprovante de Fagamento R$ 1500000.0000
Ata: 2001640000120190C07512.ARPO000L

Fornecedor: D0000028000129 - Target Engenharia e Consulicria Ltda.

ENVIAR O PEDIDO AO FORNECEDOR

As APM deverdo entrar em contato direto com os fornecedores
enviando a emissdo do pedido para que comece a contar o prazo de
recebimento do equipamento. Apds, sera informado como tal empresa
recebe os pagamentos e as informagdes para a transacdo. O pagamento
sO pode ser realizado quando emitida uma Nota Fiscal. A maioria das
empresas que estdo nesta ata trabalham enviando a nota fiscal junto com o
produto, entdo o pagamento deve ser feito apds esse recebimento.

E se a empresa s6 conseguir entregar a nota fiscal e equipamento
em 20217

Por enquanto a APM nao pode usar o recurso referente a 2021 para
comprar nesta ata, mas o recurso que esta disponivel em 2020 sera
reprogramado e a APM deve utilizar apenas essa parcela para efetuar o
pagamento em 2021 caso a Nota Fiscal ndo seja emitida esse ano.

O processamento da baixa de saldo sera feito quando for incluido o
comprovante de pagamento ao credor. No caso de inadimplemento quanto
ao pagamento de seus contratados, serao aplicadas as sangoes
previstas no Termo de Convénio.

No contato com o fornecedor serao oferecidas as informagdes para
pagamento, bem como as tratativas para prazos e entregas. Portanto, toda
essa parte é realizada fora do sistema.

Importante: A escola deve realizar a transferéncia apenas apos
a emissao da NF.
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Abaixo, encontram-se os contato dos fornecedores (deve-se pedir as
informagdes bancarias para pagamento e qualquer outra duvida por esses
contatos):

Fornecedor Item Contato
Lenovo Desktop Bdsico Educacional + Monitor  Telefone: (11) 21121307
21,5" E-mail: srosas@lenovo.com
ou

Fone: 11 94193-5984
inobrega@lenovo.com

Multilaser Notebook Basico Educacional Telefone: (11) 30763642
E-mail: vendas.educacao@multilaser.com.br
Positivo Notebook Educacional para envio dos pedidos/contratos: Cristiane -
contratosgov@positivo.com.br - Tel.: (41)
3312-3677 / 3312-3647.

- sobre entregas: Ivone -
ivonef@positivo.com.br - Tel.: (41)
3312-3622.

- Representante: Marcos Molina, tel. (11)
99980-1715

TES Plataforma de recarga movel TES Tecnologia sistemas e Comércio Ltda
e-mail: licitagdo@tes.com.br;
Simone.baptista@tes.com.br
Fone: 16 3951 9044 ou 16 395719030

O préoximo passo no sistema é a inclusdo de comprovante de
pagamento.

ENVIAR COMPROVANTE DE PAGAMENTO
a. Clique em ARP/Contratagao/Consultar Pedido;
b. Selecione o arquivo correspondente;

C. Clique em Abrir.
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€ Abrir
(L) R AssdeTrbahe = | %3 | Prsguisodrea s Tabotie 0|
Organtar = Mo paa =~ i@ “
S | Quantidade Prege Unitirio (R$) Total Ttam (RS)
B fires de Trabelho s
100 50000000 500000.0000
i 100 5000.6000 550000.0000
8 Computedor .
& windows (T W= rd
JRLYciIs LiSORO BE) D B e = AL = 100 50000000 500000.0000
Neme Comprevante de pagamenta - Target Engenharia e Consultoria Ltda | Todes s srquives. -
Abir Cancelar

Comprovantels) de Pagamento:

Mao Existem Anexos

T erhum arquivo selecionado e

d. Clique em Anexar Comprovante

e. Cliqgue em Finalizar para incluir o comprovante de pagamento.

Comprovante(s) de Pagsmento:

Anexoc Data de Inclusdc Responsavel

h’J Comprovante de pagamento - Target Engenharia e Consultoria Ltda.pdf 27/0B/2019 0240 10418862842 - CELSO CELINO MONTE ALEGRE

=] =T VYWl Nenhum arquivo selecionado

Anexo incluido com sucesso.

m

Quando a agao for concluida, a situagao do pedido sera Pedido Concluido.

Atencao! Se o pedido de compra estiver com a situagdo Pagamento Concluido, ndo
é possivel estornar saldo.

Data Detalhes do Pedido Situacio Valor Total

Pedido: 301038000017019PCOO000

UC: 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA _
25/08/2013 08:47:43 Fedide Concluido RS 1500000.0000
Ata; 2001640000120190C07512.ARPODO0L

Fornecedor: (0000023000129 - Target Engenharia e Consultcria Lida.

Atencao:

A depender do tipo de unidade compradora, antes de concluir o pedido, o usuario
tera de responder ao questionamento: A Unidade Compradora utilizara o sistema
Contabiliza/SP para o prosseguimento do processo de Compra? Sim ou Nao
(selecione Nao).
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Gerar Pedido de Compra

Setecione a Unidade Compradora

163301 - COMPANHIA DOCAS DE SAD SFI’.."—'S_T.C-\‘.":B

Selecions a Ata

20016400001 20200000285.00001 %]

Selecione o Fornecedor

0004

20 - Target Engenharia e Consultoria Ltda. ™

Selecione a Matureza de Despesa

EEL 0 - ATUALIZ.OU AQUIS DE LICENCA E CESSAD DE SOFT e

Descrigio do Item Detalhes do Pedide

4804 - Cadeira giratoria iago Quantidade: 0,000

Unidacs Preca Unitirie: 10000000

COMPANHIA DOCAS DE SAO SEBASTIAO - AV DOUTOR ALTING ARANTES 410 - SAD SEBASTIAD popare e B
A Unidade Cor o utilizard o si Contabiliza/ 5P para o prosseguimentns do processo de Compra? () Sim (JNio \
Atongao!

* Alindusic do pedido de compra neste sistema, nio exclui a responsabilidade da unidade solicitante de celebrar ¢ instrumento juridice adequadeo para formalizagio do pedide.

“

f. Selecione a opcdo Ngo, pois as APMs nao utilizam.

EM CASO DE DUVIDAS, ERRO OU FALTA DE ACESSO DO SISTEMA

Os problemas de cadastro e sistema, basta:

a. Acessar o site www.bec.sp.gov.br.
b. Descer a pagina até o final e clique em Fale Conosco.

Acesso ldentificado Catélogo Material de Apoio FALE CONOSCO

. = Y L
Login Fomecedor Materiais (Pregos SP) Consulta Unidade Compradora TR T R O F T2 E)

Login Unidade Compradora Servigos Legislag
Login Gestor BEC Socioambiental Minutas de Edital

- (11)2450-6810 (EXCLUSIVO PARA TELEFONE MOVEL)
TR ET e - PARA FALAR DIRETAMENTE COM OS SERVIGOS BEC,
Login Gestor Materias e Servigos Cadastre Sua Empresa Tire suas Davidas AR S L KR AT ESE DS
Acompanhe as Negociagbes Novo Cadastro Fale Conesco

Pregio Eletrénico Atualizag3o de Cadastro Pergunias Frequenles

Convite Eletronico Sangoes Administrativas

Dispensa de Licitagio e-Sangbes

C. Ao abrir pagina, clique em Referente a:
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Fale Conosco t@

Entre em contato conosco e envie sua mensagem apontando sugestdes, criticas, duvidas e elogios. Sua opinido € muito importante para o nosso
crescimento.

BEC - Bolsa Eletrénica de Compras - Correio Eletrénico

Referente a:

Para agilizar o atendimento selecione a referéncia

Nome:
Nome
Email para contato:

Email para contato

Telefone:

Te

fone
@® UC (Unidade Compradora)

) CNPJ (Fornecedor)
) CPF (Demais Usuarios)

d. Para que a autoridade seja cadastrada, clique em Cadastro de autoridade

BEC - Bolsa Eletrénica de Compras - Correio Eletrénico

Referente a:

Para agilizar o atendimento selecione a referéncia/

Cadastro de Autoridade - e-Sancdes /

Cadastro de Fornecedores - Dlvidas
Cadastro de Fornecedores - Elogios
Cadastro de Fornecedores - Reclamagdes
Cadastro de Fornecedores - Solicitagbes
Cadastro de Fornecedores - Sugestdes

Cadastro de Materiais - Dvidas
Cadastro de Materiais - Elogios
Cadastro de Materiais - Reclamacdes
Cadastro de Materiais — Solicitagfes
Cadastro de Materiais - Sugestdes

Cadastro de Operador Siafisico

Cadastro de Perfil Siafem/Siafisico

Cadastro de Servigos - Duvidas

e. Para duvidas, clique em e-GRP - Duvidas
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BEC - Bolsa Eletrénica de Compras - Correio Eletrénico

Referente a:

Para agilizar o atendimentpﬁ#ecione a referéncia A
el -

e-GRP - Dlvidas K

e-GRP - Elogios

e-GRP - Reclamacdes

e-GRP - Solicitagdes

e-GRP - Sugestdes

e-Sangdes - Dividas
e-Sancdes - Elogios
e-Sanc¢des - Reclamacdes
e-Sancdes - Solicitacdes
e-Sancdes - Sugesties

Natureza de Despesa - Dlvidas
Natureza de Despesa - Elogios
Natureza de Despesa - Reclamagdes
Natureza de Despesa - Solicitacdes
Natureza de Despesa - Sugestdes

Outros - Administracdo - Dlvidas -

f. Para erros de sistema, clique em e-GRP - Solicitagdes

BEC - Bolsa Eletrénica de Compras - Correio Eletrénico

Referente a:

Para agilizar o atendimento selecione a referéncia v

e-GRP - Dlvidas
e-GRP - Elogios
e-GRP - Reclamacdes
e-GRP - Solicitagdes

e-GRP - Sugestdes l\

e-3angdes - Dlvidas
e-3ancdes - Elogios
e-3angdes - Reclamagdes
e-Sanc¢des - Solicitacdes
e-Sancdes - Sugesties

Natureza de Despesa - Dlvidas
Natureza de Despesa - Elogios
Natureza de Despesa - Reclamacdes
Natureza de Despesa - Solicitacdes
Natureza de Despesa - Sugestdes

Qutros - Administracdo - Duvidas -

g. Desta forma, a abertura de chamado cai diretamente na gestao do site, agilizando
a resolucao das questdes especificas de cada escola.

Obs. Para duvidas dos equipamentos/produtos, o contato é diretamente com a
equipe da SEDUC-SP. Este canal é apenas para questdes técnicas e de acesso no
portal da BEC-SP.

Para a equipe SEDUC-SP: Abra ocorréncia no portal de atendimento pelo caminho a
sequir:

Perfil: Professor ou servidor de escola (Rede Estadual)

Assunto da Ocorréncia: CIE - Gestdo da Rede e Matricula

Categoria: NIT - Tecnologia

Subcategoria: ARP
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COMPRA DIRETA COM RECURSO DO PDDE PAULISTA

Os procedimentos para utilizagado dos recursos do PDDE Paulista, nos moldes
estabelecidos pela Resolugdo SE/73, podem ser resumidos em 5 (cinco) passos:

1° Passo: Levantamento e selecao das necessidades prioritarias;

2° Passo: Realizagao de pesquisas de precos;

- Idealmente 3 orgamentos, exceto se algum produto tenha
justificadamente menos do que 3 fornecedores.

3° Passo: Escolha da melhor proposta;
4° Passo: Aquisi¢do e/ou contratacao;

- Sempre por transferéncia eletrénica apds a emissao da nota fiscal; ou,
excepcionalmente para o PDDE Paulista, realizando compra via
internet onde é gerado o boleto e posteriormente a NF.

5° Passo: Guarda da documentacao.

Para maior detalhamento sobre o programa e prestacao de contas acesse o folder
do PDDE Paulista.
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https://drive.google.com/file/d/1xR9TDKNHI-ubygKBm9upBSx2JrAeaC67/view

