INTRODUCAO

Ola Diretores e Comunidade Escolar!

Considerando as urgéncias potencializadas pela pandemia e a necessidade de melhoria da
conectividade nas escolas, a Secretaria da Educacao do Estado de Sao Paulo (SEDUC-SP), por
meio da Coordenadoria de Informacao, Tecnologia, Evidéncia e Matricula (CITEM), elaborou
uma proposta de melhoria para as escolas, com foco na aquisicdo de equipamentos. A
proposta leva em consideragao os recursos repassados através do PDDE Paulista e as Atas de
Registro de Preco (ARP) realizadas pela Prodesp para a aquisicdo de equipamentos, assim
como recursos ja disponiveis nas escolas.

Este documento orientador visa apoiar os gestores educacionais na utilizagao de tais recursos,
dando um direcionamento em relagdo a quais equipamentos comprar para que as escolas
estejam preparadas para os modelos de ensino hibrido e ao nhovo momento tecnolégico que a
Secretaria da Educagao se encontra. Contudo, reforga-se que ele tem carater sugestivo, pois
entende-se que a comunidade escolar € quem melhor conhece as necessidades de cada
escola.

Nas préximas paginas propomos quais itens podem ser adquiridos considerando o tamanho
da unidade escolar, o numero total de alunos e a oferta de ensino da escola. Detalhamos as
especificacoes de cada item e apresentamos 0 passo a passo para as aquisi¢coes por meio das
Atas de Registro de Prego (ARP) e por compra direta, assim como responder as ddvidas mais
frequentes.

Aproveitamos para informar que a sua escola recebera repasse na modalidade capital para
aquisicao dos itens listados, através do programa PDDE Paulista.

Atenciosamente,
Equipe CITEM



PROPOSTA DE AQUISICAO PARA A
ESCOLA

Os equipamentos sugeridos para a aquisigao levam em consideragao a importancia das
escolas estarem preparadas para o retorno das aulas presenciais, isto &, ter a0 menos uma
sala/ambiente pedagdgico onde seja possivel transmitir aulas e/ou formacdes do Centro de
Midias da Educacédo de Sdo Paulo (CMSP) e ter parque de computadores/notebooks em pleno
funcionamento para as aulas e atividades complementares. O nimero de alunos da escola e
sua oferta de cursos (como o Programa Novotec) sdo fatores importantes a serem
considerados no processo de aquisigdo dos equipamentos. Dessa forma, verifique abaixo os
itens sugeridos de acordo com as caracteristicas de sua escola.

Sugerimos que todas as escolas adquiram, considerando os recursos disponiveis do
PDDE Paulista, o conjunto de itens listados a seguir:

Obs:

1) Para os itens que serdo adquiridos via Ata de Registro de Preco (ARP), recomenda-se a
aquisicao dos quantitativos por escola disponiveis neste link e no Sistema e-GRP,
levantados a partir de questionario respondido na SED. Houve uma realocagado das
quantidades levantadas pelo questionario, o que implica que o quantitativo de itens que
podem ser adquiridos por cada escola, possivelmente, ndo é o mesmo informado na SED
. Solicitamos que cada escola adquira o maximo disponibilizado, considerando os
recursos do PDDE Paulista, e, futuramente, a SEDUC complementara os itens restantes.

2) E importante levar em conta que as APM possuem discricionariedade para escolher
quais dos itens sugeridos adquirir e que caso a APM nao possua saldo disponivel para
adquirir todos os itens propostos, a SEDUC realizara complementacdo dos
equipamentos. Na lista abaixo, indicamos qual a forma de aquisicao de cada item
proposto - Ata de Registro de Preco (ARP) ou compra direta - e 0 passo a passo de como
adquirir de acordo com cada uma das modalidades que se encontram ao final do
documento.

' Para as atas de notebooks e desktops o sistema foi preparado de forma que mesmo as APM
que nao manifestaram interesse no primeiro semestre pela SED tenham um quantitativo
minimo para adquirir de notebooks e desktops, mesmo que menor do que as que manifestaram
interesse. Algumas APM que manifestaram interesse terdao um quantitativo um pouco menor
do que manifestaram por conta dessa realocagao de quantitativo.


https://drive.google.com/file/d/1IxXItSjLDDi0PIZtj74-7ABPcfCMQBBL/view?usp=sharing

Equipamento Valor por unidade Tipo de Custeio Forma de Aquisi¢cao

8 Desktops Desktop RS 2.790,00 Capital ARP
Administrativo
40 Notebooks + 1 Note. Sala Aula RS 1.297,00 Capital ARP
Plataforma de
carregamento Plataforma de RS 1.540,00 Capital ARP
Carregamento
Movel
20 Notebooks Notebook RS 2.989,00 Capital ARP
basicos basico
educacionais para educacional
Sala

Acessa/Informatica

A sua escola tem mais de 1500 alunos? Se sim, recomendamos a aquisi¢ao de um kit
extra de notebooks:

Equipamento \l,j:i(:;az:r Tipo de Custeio Forma de Aquisi¢cao
40 Notebooks + 1 Note. Sala Aula RS 1.297,00 Capital ARP
Plataforma de
carregamento Plataforma de RS 1.540,00 Capital ARP
Carregamento
Movel

A sua escola oferta cursos do Programa Novotec? Se sim, também sugerimos a
aquisicao de kit extra de 20 Notebooks basicos educacionais e 1 plataforma de carregamento
movel por turma de Novotec. Contudo, caso a sua escola oferte os cursos de Informatica para
Internet ou Desenvolvimento de Sistemas vinculados ao Programa Novotec e estes cursos
tenham sido implantados no ano de 2020, a SEDUC providenciara os equipamentos referentes
a essas turmas.

Valor por

Equipamento unidade Tipo de Custeio Forma de Aquisi¢cao
20 Notebooks Notebook basico RS 2.989,00 Capital ARP
basicos educacional
educacionais + 1
Plataforma de Plataforma de RS 1.540,00 Capital ARP
Carregamento Carregamento

Mével



O QUE NAO PRECISA SER ADQUIRIDO?

ACCESS POINT

O access point e outros itens para a garantia de conectividade da escola nao devem ser
comprados pelas APM, pois serdo adquiridos de forma centralizada pela SEDUC pela ata de
conectividade.

O access point transforma o sinal de internet que chega via cabo em sinal WiFi (sem
cabo) e repete o sinal de um roteador para uma drea mais ampla. O ideal é que ele seja
instalado na Sala do Acessa/ Informatica, onde estdo localizados a maior parte dos
computadores e notebooks da escola.

Informamos que todos os itens da ata de conectividade serdo adquiridos de forma
centralizada pela PRODESP, portanto, embora as APM tenham acesso a eles no sistema e
manifestaram interesse, nesse primeiro momento nao devem realizar agao alguma sobre isso.

De qualquer maneira, vale explicar detalhadamente no que consiste os itens desta ata
elaborada pela PRODESP:

1) Solugao Ponto de Acesso WiFi A/B/G/N/AC WAV2 Indoor — Tipo 1
Solugao de ponto de acesso que inclui todos os itens abaixo:
A) Ponto de acesso Meraki MR20 Cloud Managed AP
B) Licenciamento/Customizagcao do Ponto de Acesso WiFi em infraestrutura de
nuvem

C) Adaptador AC para ponto de acesso wireless Meraki (Plug Br — ABNT NBR 14136)
D) Kit Antifurto
E) Cabos UTP CAT6 de 1,5 metro

2) Servicos de Site Survey Wireless — Regido Metropolitana e interior de Sao Paulo

Site Survey consiste no servico de verificar um local e e elaborar uma proposta de
quantidade e localizagdo dos pontos de acesso para a maior e melhor cobertura
possivel.

3) Servico de Instalacao do Ponto de Acesso Wi-Fi Tipo | — Regido Metropolitana e Interior

de S&o Paulo
E o servigo de instalagdo completa da solugao ponto de acesso

PASSO A PASSO PARA AQUISICOES



ATAS DE REGISTRO DE PREGO (ARP)- PRODESP

Para fazer as compras via Ata de Registro de Prego é preciso acessar o Sistema de
Registro de Pregos da Secretaria da Fazenda, o Bolsa Eletrénica de Compras de Sao Paulo, e
emitir o pedido de compra para enviar ao fornecedor.

Vamos detalhar o passo a passo completo, desde o acesso ao sistema até o envio de
comprovante de compra e o controle de saldo de equipamentos.

Para essas atas, a manifestacdo de interesse ja foi realizada na SED no primeiro
semestre, por conta disso ndo é necessario refazer a manifestagao e no manual a seguir essa
parte ndo estara inclusa.

Informacgdes bdsicas sobre as atas:

Pregao Item no Preco Qnt. para Prazo de
Objetos (link) pregdo Vencedor Unitario APM entrega OC no E-grp
Desktop Basico 5131015108
Educacional + 015/202 RS 520200C000
Monitor 21,5" 0 2 LENOVO 2.790,00 34073 30 dias 48
Notebook Basico RS
Educacional 16/2020 2 Multilaser 2.989,00 42290 45 dias
1310151
Notebook sala de RS 5520328020?)3
aula 16/2020 7 Positivo  1.297,00 169160  45dias 47
Plataforma de RS
recarga movel 16/2020 8 TES 1.540,00 4229 45 dias

Por fim, ndo esquega de verificar se o enderego de sua APM esta correto no sistema.

ACESSO AO SISTEMA e-GRP

a. Acesse o site www.bec.sp.gov.br.
b. Na opcéo Login, clique em Unidade compradora


https://www.bec.sp.gov.br/bec_pregao_UI/Edital/becprp16001.aspx?1wzKo23l%2bfOt5tKjIAyEZeVdcMyXubAmT0JdlLC%2bWL6Q3CX2THtm8fFcp9RKK6vg
https://www.bec.sp.gov.br/bec_pregao_UI/Edital/becprp16001.aspx?1wzKo23l%2bfOt5tKjIAyEZeVdcMyXubAmT0JdlLC%2bWL6Q3CX2THtm8fFcp9RKK6vg
https://www.bec.sp.gov.br/bec_pregao_UI/Edital/becprp16001.aspx?1wzKo23l%2bfOt5tKjIAyEZfS8SfHcwu%2bOeJrWhGomksro6pSQMh%2fJZJIcGpWfFk99
https://www.bec.sp.gov.br/bec_pregao_UI/Edital/becprp16001.aspx?1wzKo23l%2bfOt5tKjIAyEZfS8SfHcwu%2bOeJrWhGomksro6pSQMh%2fJZJIcGpWfFk99
https://www.bec.sp.gov.br/bec_pregao_UI/Edital/becprp16001.aspx?1wzKo23l%2bfOt5tKjIAyEZfS8SfHcwu%2bOeJrWhGomksro6pSQMh%2fJZJIcGpWfFk99

CADASTRAMENTO NO CAUCESP E GRATUITO!
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Gestor BEC

c. Preencha o login de usuario inserindo o numero do CPF e a senha.

d. Clique em Entrar.

== Atencdo! Para realizar esse primeiro acesso, deve-se colocar o CPF do representante
da APM cadastrado na SED e clicar na opgao “Esqueceu sua senha? Clique aqui.” O
Login é o CPF do gestor da APM e sera enviado um e-mail para o e-mail cadastrado
desse gestor com as informacgdes de como definir uma nova senha. CASO O E-MAIL
NAO CHEGUE VERIFIQUE SUA CAIXA DE SPAM!

Bolsa Eletrnica de Compras

Wural Consuta por Orgac Legiskagdo Formecedores Catiloge

BEC/SP

Digite seu login de usudrio abakxo:

Login: 33808755412
/ Senha:

Comanicage

Manuais

13:40:34

Bem vindo 20 Sistema BEC/SP

O Sistema BEC/SP foi reformulade com o
intuite de incorporar novas funcionaldades
para Facilitar os procedimentos atinentes ds
contratecies eletrdnicas; assim, as umidades
poderdo regliza-las de forma ainda mais acil.
segura e transparente.

Atencao -

Esta pigina de login & destinada exclusiva
mente para as unidades gestoras.

05 formecadores deverdo wtilizar a opcio
“Login/Negociacoes Eletronicas” constante da
pagina inicial.



e. Apds isso, ao acessar pela primeira vez o Sistema BEC/SP, sera exibido o Termo de
Responsabilidade contendo regras quanto a sua utilizagao.

f. Leia atentamente e assinale no campo indicado declarando estar de acordo com o teor do
documento.

g. Clique em OK, caso esteja de acordo.

00 13TARD.

50.5P | investimerios 5P

arial do Gowerno | Cidi

Bolsa Eletronica de Compras
Mural Legislagio Minutas Cdital Fornevedores Catilogo Comunicagio Manuais

12:02:000

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA O USO DO SISTEMA BEC/SP

£ de minha cuidar da confidencialidade e disponibilidade dos dados e informaciies contidas no Sistema BEC/SE, comprometendo-me a:

a. zelar pela integridade da senha de acesso ao(s) sistemals) £ bomar o maxima de cuidade para que els sejs utlizada somente para a finalidade especifica para a qual foi criada;
b. alterar minha senha sempre qua obrigaténa ou que tenha supesigic de dascoberta por terceiros, ndo usando combinacies simples que possam zer facimante descobertas;
 nde me ausentar da estacds da trabalho sem encervar a ssssdo de Lso do Sistema, garanands assim, 3 impassibildade de acess indavide por tarcairos;

d. n=o revelar, fora do mbito profiesional, fats ou informacdc da qualquer natureza de gue tanha conhesimants por forca de minhas atibuicias, sshve em decorréncia de decisio compatenta na esfaa legal ou judicial, bam camo
de autondade superior;

e. utilizar o= dados dos sistemas informatizedos de acesso restrito e manker & necessdria cautela guando da exibicdo de dados em tels, impressera ou na gravacio em meics eletrdnicos, a fim de evitar gue deles venham a tomar
Gé&ncia paceoas nao autorizadae;

f. responder, em todas as instandias, pelas consequéndas das agfies ou omissdes de minha parte, que possam pAr em riscn a guarda, o sigilo & o uso corrsto da senha sob minha respansabilidade;

g. abseruar e cumprir as diretrizes contidas nas Boas Siticas =m

assim como a5 deste Termo de Responsabilidade.

Estou ciente de que violacfies 3 normas, padeies e procedimentos, por acio ou omissSe, poderio acarretar em sancles.

[# Declaro, nesta data, ter ciéncia ¢ estar de acordo com os procedimentos acima descritos, compr i a ita-los ¢ cumpri-los plena e !

0K

Secretsna da Fazends do Estado de 530 Paulo, Rangel Pestana, 300 - §50 Pauloj S 01097 991 - PABX (113213 3400 | Mapa do Gilo

h. Clique em Procedimentos e, em seguida e-GRP;
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Secratarla da Fazends do Estado de Sho Paudo Av, Rangal Pestana, 300 - S3o Paelo - SP - CEPDI0AT 911 - PABX 0200 170 110



ENDEREGOS

E essencial que a APM cheque se o endereco cadastrado estéa correto, para isso basta clicar
em “configuragdes” e “endereg¢o”, como mostram as duas imagens a seguir:

Fazenda e &
Planejamento

@’ | Bolsa Eletrénica de Compras SP
S

Comunicados sua conta Procedimentos Relatdrios Sangbes Catalogo Sair

Fainel de OC

Grupos de Desinteresse Enderecos
Enderecos:
F Atengdo! Se houverreg istro de
guantidade no enderego, esse nao
podera ser excluido, apenas alterado;
[ Acutilizaroe -GRP, o sistema
disponibiliza o enderego da  Unidade
Enderecos compradora,
Legenda:

o Excluir Definitivaments ﬁ‘ Editar Endereco ‘ Exclusio nio psrmitida

Cadastrar novo local de entrega:

v Selecione o Menu Configuragées;
v Clique na fungao Enderegos;
v Clique em Cadastrar Local de Entrega;
v/ Abrira o formulario para preenchimento dos campos. Se o CEP for valido, o sistema
validara o logradouro. Caso contrario, permitira sua inclusdao desde que o usuario
confirme;



it Clique em Salvar.

Local de Entrega

COURDENADCRLE DA REGALD METROPOLITARE DE 540 PALAT

‘ I Aswriadn Genersl Atslbe Lsonel 17 458 - Contsto Benats - Sec Fauo

Bajin Aaes

Lepanda.
n Exnbeir Dafinitvamanie If Editar Endernie i Ewnclusio ndo parmitida

999912 - UNIDADE TREINAMEMTD - SEFAL -

Excluir local de entrega:

Sera possivel excluir o local de entrega se este nao tiver sido utilizado em alguma oferta de
compra. Essa utilizagao se da quando o usuario informa quantidade.

Se for preciso excluir:

v/ Clique noicone @ endereco a ser excluido; v Clique em OK.



- . - _
/.—
Local de Entrega

e
ZEFTE D COSIRRAS ILETREICAL
‘! ey A Pearaea "
Touts de sadeitin
! koands Bangs Ceatwrd 00 250 Semve - L P
/o 8o P
Lagenan
n.lu..r !th"—" dih Tsoutis sdo pemitda

v/ Cligue em OK na mensagem de confirmacao.

Obs.: Todos os enderegos podem ser alterados.

Local de Entrega

T——— : o m

PHPFTO DA COMPRAS ILITRONICAS

‘ ’ l'.-.':.r.'-d-l. Peszaena 300 18 Andar - S5 Padlo

) trorur Definitivamente !I,-u-'* " A Tnciusko mis permitids

EMISSAO DE PEDIDOS

a. Apos escolher a OC desejada na tela inicial do e-GRP (ou “Painel OC) clique em
ARP/Contratacao/Gerar Pedido;



Atas de Registro de Preco

Contratacdo

Configuragoes de Ata

Ata de Registro de Prego Situagio Meses de vigéneia Versio

v e 29991200001 20130C08 199, ARPOO001 Liberada para Contratagio - Original {27/08/2005)

Resumo da Negocdiagao

b. Selecione os campos:
Unidade compradora;
Ata;
Fornecedor;
Natureza de despesa.

De acordo com a ata escolhida, o sistema relacionara os itens que a compdem.

Observe a coluna com a informacao: Saldo para Compra. Isso auxiliara no controle das
quantidades na emissdo do pedido. O sistema também exibira onde sera o local de entrega?.

c. Digite a quantidade;
d. Clique em Salvar;

e. Clique em OK.

2 Se o enderego de entrega estiver errado, acesse:Selecione o Menu Configuragoes;
a. Clique na fungédo Enderecos;
b. Clique em Cadastrar Local de Entrega;
c. Abrira o formulario para preenchimento dos campos. Se o CEP for valido, o sistema validara o logradouro.
Caso contrario, permitira sua inclusao desde que o usuario confirme;
d. Clique em Salvar.



Gerar Pedido de Compra

Selecione a Unidade Compradora

801038 - PMSP REGIOMNAL IPIRAMNGA ol
Selecione a Ata
2001640000120190C0751 L ARPOOOOL M

Selecione e Fomecedor

00000028000129 - Target Engenhana e Consultoria Ltda. v

Selecione a Matureza de Despesa

33903050 - PECAS DE REPOSICAQ E ACESSORIOS ¥
Descrigdo do Item Detalhes do Pedido
1422 - Camara de ar p/pneu.7.50-116 utilitarios RUANtidsie: Eh Municipio de Negocigiio: SAO PALLOY
Unidade Prego Unitdrio:  490,0000
PMSP REGIONAL IPIRANGA - RUA LING COUTINHO, 44d TPIRANGA - SAQ PAULO Total: 54306.0000 Sakdio para Compra: 50O
Atencao!
* A inclusio do pedido de cempra neste sistema, nio exclui a responsabilidade da unidade solicitante de celebrar o instr juridico | para for izagio do pedid
"‘ No caso do F quanto ao pag de seus , serdo apli as - =] no Termo do Convénio.

A tela de consulta é exibida assim que o pedido é concluido e demonstra todos os que tenham
sido emitidos pela unidade.

Situagao do pedido: Aguardando Comprovante de Pagamento.

f. Clique no pedido (PC);

ase Preparatoria

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora Seleciane v
Ata de Registro de Precos -- Selecione -- v
Fornecedor — Selecione — 4

i p

Pedido: 801038000012019PCO0000L

UC: 301038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA ~
26/08/2019 0B:A47:43 Aguardando Comprovante de Pagamenta R 1500000,0000

Ata: 2001640000120190C07512.ARPO0C01
Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia ¢ Consultoria Ltda.

ENVIAR O PEDIDO AO FORNECEDOR

As APM deverao entrar em contato direto com os fornecedores enviando o



comprovante de pagamento para que comece a contar o prazo de recebimento do
equipamento. Em anexo a este documento colocaremos os contatos dos fornecedores
e seus dados para pagamento.

O processamento da baixa de saldo sera feito quando for incluido o
comprovante de pagamento ao credor. No caso de inadimplemento quanto ao
pagamento de seus contratados, serao aplicadas as sangoes previstas no Termo
de Convénio.

No contato com o fornecedor serao oferecidas as informagdes para pagamento,
bem como as tratativas para prazos e entregas. Portanto, toda essa parte é realizada
fora do sistema.

Importante: A escola deve realizar a transferéncia apenas apos a emissao
da NF.

Abaixo, encontram-se os contato dos fornecedores (deve-se pedir as
informacdes bancarias para pagamento e qualquer outra duvida por esses contatos):

Fornecedor Item Contato
Lenovo Desktop Basico Educacional + Monitor  Telefone: (11) 21121307
21,5" E-mail: srosas@lenovo.com
ou

Fone: 171 94193-5984
inobrega@Ilenovo.com

Multilaser Notebook Bésico Educacional Telefone: (11) 30763642

E-mail: thairine.rocha@multilaser.com.br

Positivo Notebook Educacional para envio dos pedidos/contratos: Cristiane -
contratosgov@positivo.com.br - Tel.: (41)

3312-3677 / 3312-3647.

- sobre entregas: Ivone -
ivonef@positivo.com.br - Tel.: (41)
33712-3622.

- Representante: Marcos Molina, tel. (11)

99980-1715

TES Plataforma de recarga mével TES Tecnologia sistemas e Comércio Ltda

e-mail: licitagdo@tes.com.br;
Simone.baptista@tes.com.br
Fone: 16 3957 9044 ou 16 395719030


mailto:srosas@lenovo.com
mailto:inobrega@lenovo.com

O préximo passo no sistema € a inclusdo de comprovante de pagamento.

ENVIAR COMPROVANTE DE PAGAMENTO
a. Clique em ARP/Contratagao/Consultar Pedido;
b. Selecione o arquivo correspondente;

c. Clique em Abrir.

€ Abrir - @ = - i
(L [Marcadetiesane » w [ 4y | Pesquisardrea te Tuseme 9|
W e =- 0 e “
! 3,55 8 e |
W Feroxibos ' | Quantidade Prege Unitério (RS) Total lem (RS}
e = Ata Registra de Pregas assineda e
.. Dewwnloads L 72 [ ]
&l Loczs - Compimants ds pagamento | Fluxo Complete [1] 106 S000,6000 S00000,06000
Target Engenharia & Consaltoria L. Imagesn PNG
5 Eiblictecas A | 207 kB
4| Documentos ™% login becde 2
e ) Docioments b Tot §l  towisapcomirie
i | S L pasts compactas
B viseos 1B} | Publicacso ata RP DOE | RELACEO DECHP) - RELPOR 0 sna.eato 000000000
Bod | sdobe dcrabar Document EE| coon ORLA ATUALIZADG.
0 KB f Document
18 Computador ] Telade emissio de pedido e o prefeitura ou emresa
B Wingows (C) it —i provarte de pagamento to do Microsoft Word
", NiHY = = enke do Microsoft Word
Bt VollS LASFORSVORKH (H) " e 100 5000.0000 500000.0000
Nome: Camprevante de pagamenta - Target Engenha * | Todos &5 mguives -
Abrir ~ Cancelar

Comprovente(s] de Fagamento
N30 Existem Anexos

el TR Nenhum arquivo selecionado
“ m

d. Cliqgue em Anexar Comprovante

e. Clique em Finalizar para incluir o comprovante de pagamento.

Comprovante(s) de Pagamento:

Anexo Data de Inclusic Responsavel
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Anexo incluido com sucesso.
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Quando a agao for concluida, a situagédo do pedido sera Pedido Concluido.

Atencao! Se o pedido de compra estiver com a situagdo Pagamento Concluido, ndo é possivel
estornar saldo.



Data Detalhes do Pedido Situacio Valor Total

Pedido: 30103R000012019PCOOD00T

UC: 801038 - PMSP REGICNAL IPIRANGA =
26/08/2019 08:47.43 Pedido Concluido RS 15000000000
Ata: 2001640000120190C07512.ARPOD00L

Fornecedor: COD000280001 23 - Target Engenharia e Consuliona Ltda.

Atencao:

A depender do tipo de unidade compradora, antes de concluir o pedido, o usudrio tera de
responder ao questionamento: A Unidade Compradora utilizara o sistema Contabiliza/SP para o
prosseguimento do processo de Compra? Sim ou Nao (selecione Nao).
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A Unidada Compradora utilizara o sistama Contabiliza/SP para o prosseguimants do processo de Compra? (5m O MNao
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Atenciol
* Alinclusie de pedide de compra neste sistema, nde exciui a responsabilidade da unidade solicitante de celebrar o instrumente juridice adequado para formalizagio do pedide.

f. Selecione a opcao N&o, pois as APMs nao utilizam.

COMPRA DIRETA COM RECURSO DO PDDE PAULISTA

Os procedimentos para utilizagdo dos recursos do PDDE Paulista, nos moldes
estabelecidos pela Resolugao SE/73, podem ser resumidos em 5 (cinco) passos:
1° Passo: Levantamento e selecao das necessidades prioritarias;
2° Passo: Realizagao de pesquisas de pregos;
- ldealmente 3 orgcamentos, exceto se algum produto tenha justificadamente



menos do que 3 fornecedores.
3° Passo: Escolha da melhor proposta;
4° Passo: Aquisi¢cao e/ou contratagao;

- Sempre por transferéncia eletronica apds a emissdao da nota fiscal; ou,
excepcionalmente para o PDDE Paulista, realizando compra via internet onde é
gerado o boleto e posteriormente a NF.

5° Passo: Guarda da documentacgao.

Para maior detalhamento sobre o programa e prestagdo de contas acesse o folder do PDDE
Paulista.

DUVIDAS FREQUENTES

1. Caso a APM nao tenha recursos suficientes do PDDE Paulista ou a APM nao tenha
aderido as ARP, a unidade nao recebera os equipamentos?

Caso a APM néo tenha recursos suficientes para adquirir todos os equipamentos e/ou
nao tenha aderido as ARP, a SEDUC realizara complementagao futuramente.

2. As escolas podem realizar manutengao de equipamentos préprios com recursos do
PDDE paulista?

Escolas com equipamentos usados, mas que ainda apresentem condi¢des de uso e que
necessitem de algum tipo de manutencdo pontual, como troca de pegas queimadas ou
defeituosas, instalagdo ou reinstalagdo de software, assim como outros problemas, podem
realizar a contratacdo de servico de manutencdo de equipamentos e compra de pecas de
informatica com recursos do PDDE Paulista. Recomendamos a contratagdo de empresa
especializada da regido, que ofereca garantia minima de 30 dias e atendimento na propria
unidade escolar.

3. As escolas podem fazer mais do que o proposto pela SEDUC neste documento?

SIM! Caso a sua escola tenha recursos disponiveis e/ou ja tenha adquirido os
equipamentos sugeridos na proposta inicial, ela pode adquirir outros equipamentos.


https://drive.google.com/file/d/1xR9TDKNHI-ubygKBm9upBSx2JrAeaC67/view

