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Cabera a comissao de Atribuicao:

Orientar as unidades escolares sobre a operacionalizacao do
Processo de Atribuicdo de classes e Aulas - 2021, com vistas a
Atribuic&o Inicial, conforme Portaria CGRH 9, de 13/11/2020.

Conscientizar sobre a responsabilidade e a importancia da
realizacao do processo de atribuicao para a melhoria da qualidade de
ensino.
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Pontos de atencao:

« Toda fase de unidade escolar serd manual.

« Fase de Diretoria de Ensino sera em sistema, com previa
manifestacao de interesse do docente.

« A unidade escolar deve orientar o docente a realizar a
manifestacao de interesse, considerando as fases de atribuicéo.

A unidade escolar e diretoria de ensino devem se gerenciar o
cumprimento de todas as fases.

« Docente adido ou parcialmente constituido sera atendido em nivel
de diretoria de ensino de forma manual, conforme cronograma.
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Cronograma

04/12/2020 - Unidade Escolar - AtribuicAo manual aos
titulares de cargo (constituicao, composicao, ampliacao e
carga suplementar)

07 e 08/12/2020 — Unidade Escolar — Associacao da
atribuicao aos titulares e conferéncia do saldo.

MANUAL NAO SIGNIFICA NECESSARIAMENTE PRESENCIAL.

O e-mail de contato do docente sera disponibilizado na SED com a
classificacao.



ULO ATRIBUICAO DE CLASSES E AULAS ONLINE 2021-FASE INICIAL

GOVERMNO DO ESTADO

Secretaria de
Educacao

Docentes adidos e parcialmente atendidos

04/12/2020 - O diretor de escola devera informar para Comissao de
Atribuicdo os docentes que foram parcialmente atendidos ou que
ficaram adidos no dia.

04 a 07/12/2020 - A escola devera inserir a situacao dos docentes
adidos no sistema PAEF, afim de viabilizar a transferéncia de sede.

Apos a atribuicdo em nivel de DE, a nova escola devera cessar a
condicéo de adido na SED e associar as aulas atribuidas.



ULO ATRIBUICAO DE CLASSES E AULAS ONLINE 2021-FASE INICIAL

GOVERMNO DO ESTADO

Secretaria de
Educacao

Cronograma

09/12/2020 (manhd) - Diretoria de Ensino — Constituicao e
composicao manual.

09/12/2020 (tarde) — Diretoria de Ensino — Associacao da atribuicao
de 09/12/2020

A diretoria de ensino devera manter as unidades escolares em

prontiddo para a associacao imediata das aulas atribuidas em nivel
de DE.
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Cronograma

10-12-2020 - Manifestacao de interesse do docente na SED para
carga suplementar

11/12/2020 — Diretoria de Ensino - Atribuicao na SED aos titulares de
cargo (carga suplementar)

14/12/2020 e 15/12/2020 (manha) - Diretoria de Ensino -
Associacao da atribuicao e conferéncia do saldo.

15/12/2020 (tarde) — Diretoria de Ensino — Artigo 22 manual
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Cronograma

16-12-2020 — Diretoria de Ensino — Associacdo da atribuicao do artigo 22 e
conferéncia do saldo.

17/12/2020 — Unidade Escolar - Atribuicdo manual aos docentes nao efetivos.

18 e 21/12/2020 — Unidade Escolar — Associacédo da atribuicao dos docentes
nao efetivos e conferéncia do saldo.

22/12/2020 (tarde) — Manifestacao de interesse dos docentes néo efetivos

23/12/2020 — Diretoria de Ensino - Atribuicdo na SED aos docentes nao
efetivos.
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Situacoes excepcionais:

- Docentes que nao optaram por ampliacao de jornada na Inscricao
poderao manifestar esse interesse no momento da atribuicdo na escola,
cabendo ao diretor de escola associar na SED essa atribuicao na fase 1.2
‘Ampliacéo de jornada”.

- Qualquer docente podera ter atribuido os componentes Projeto de
Vida, Eletivas e Tecnologia e Inovacao, sem restricdo de limite com
relacéo a carga horaria, exceto para ampliacao. Resolucao SE 66/2019
revogada pela Resolucao SEDUC 85/2020.
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OrientacOes Gerais

Vedada Atribuicéo:

Readaptados, designacao de PC's VDE's PCNP’s Diretores de Escola,
Supervisores, além dos Cargos em Comissdo, Afastados DE’s e Orgaos
Centrais, CEL e CEEJA, Municipalizacdo, PEl's, Art 202, Aguardando
Aposentadoria, Servidores Presos, Cargo de PEB congelado, Abandono de
Cargo, Primeira Dama e Afastamento preventivo.
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- Docente designado VDE, PC, PCNP e afastados junto a DE e orgaos
centrais que serao cessados a partir de 26/01/2021 deveréo participar
da atribuicao inicial a partir de 04/12/2020.

- A cessacao pode ser a partir de 26/01/2021 mas se o docente tem a
iIntencdo de ser PC,PCNP ou qualguer outra funcdo imediata a
cessacao deveraocorrer em data oportuna ou ate 31/12/2020.

- No sistema online havera uma opcao para confirmar se o afastamento
sera mantido, possibilitando a atribuicao em caso de cessacao.
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- Docente designado diretor de escola e supervisor de ensino deverao
participar do processo inicial de atribuicdo de aulas a partir de
04/12/2020, uma vez que o0 resultado da remocdo suporte sera
disponibilizado em 09/12/2020.

- Caso o resultado da remocao nao afete a designacdo desse docente

as aulas atribuidas no processo inicial deverao ser liberadas como
aulas livres para atribuicao a partir de 18/01/2021.
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- Os docentes que atuaram em 2020 em programas e projetos da pasta
gue nao forem reconduzidos deverdao obrigatoriamente participar do
processo de atribuicao inicial a partir de 04/12/2020.

- Ressaltando que areconducao deveraocorrer até 03/12/2020.
- As turmas de Educacao Fisica do periodo noturno, de aulas regulares

de Espanhol e as aulas de Ensino Religioso, somente serao atribuidas
durante o ano.
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Autonomia do Diretor de Escola na atribuicdo e distribuicao de aulas, a fim
de garantir as condicOes de viabilizar a proposta pedagogica das escolas,
respeitada a ordem de classificagao;

Compatibilizar sempre que possivel:

*as cargas horarias das classes e das aulas com as jornadas de trabalho;
*as opcoes dos docentes, observando o campo de atuagcao

*seguir a ordem de classificacao;

as situacOes de acumulacédo remunerada.



Lo ATRIBUICAO ON LINE — FASE: INICIAL - Orientagdes Gerais

GOVERMNO DO ESTADO

Secretaria de
Educacao

- Na atribuic&o inicial o diretor de escola deverad compatibilizar, sempre
gue possivel, a acumulacao de cargos/funcdes da rede estadual ainda
gue em escolas distintas evitando a necessidade de desisténcia de
aulas no dia 18/01/2021 ou na atribuicao durante o ano.

- Ressaltamos que nos casos de acumulacao o docente podera desistir
inclusive da totalidade da carga horaria a fim de viabilizar o acumulo.

- Os docentes poderao ainda requerer o afastamento—Art.202 para
compatibilizar o acumulo desde que fundamentado pelo diretor de
escola a inviabilidade da compatibilizacao da atribuicdo referendado
pelo dirigente regional de ensino com a existéncia de outro docente para

assumir as aulas.
e
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Desisténcia de Aula — Processo Inicial

- No dia 18/01/2021, o docente titular de cargo (na jornada e na carga
suplementar),bem como o n&o efetivo poderao desistir de aulas para reducao
de numero de escolas, respeitada essa ordem de prioridade, desde que
nao altere a unidade de classificacao.

- No dia 18/01/2021 n&o podera haver troca de unidades escolares, de turmas
atribuidas e turno de funcionamento.
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OrientacOes Gerais — Processo Inicial

Desisténcia de Aula:

» excepcionalmente, o docente incluido em jornada integral, com aulas
atribuidas dos componentes do curriculares Projeto de Vida, Eletivas e
Tecnologia e Inovacao, podera ter reducao para a Jornada Basica, a fim de
ministrar aulas e fazer ATPC em um unico turno da escola, desde que
permaneca com 28 (vinte e oito) aulas atribuidas com alunos.
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Orientacoes Gerais

As classes e as aulas que surgirem em substituicdo, decorrentes de
licencas e afastamentos, a qualquer titulo, iniciados durante o processo de
atribuicdo ou ja concretizados anteriormente, estarao automaticamente,
disponiveis para atribuicdo nesse periodo, exceto para constituicdo e
ampliacao de jornada de trabalho dos titulares de cargo.
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18-01-2021 - das 07h as 9h - Fase 1 - Unidade Escolar - docentes titulares de cargo ndo atendidos ou
parcialmente atendidos, por ordem de classificacao;

18-01-2021 - das 10h as 12h - Fase 2 - Diretoria de Ensino - docentes titulares de cargo nao atendidos ou
parcialmente atendidos, por ordem de classificacao;

18-01-2021 - das 13h as 15h - Fase 3 - Unidade Escolar - docentes nao efetivos, ndo atendidos ou
parcialmente atendidos, por ordem de classificacao;

18-01-2021 - das 16h as 18h - Fase 4 - Diretoria de Ensino - aos docentes ndo efetivos ndo atendidos ou
parcialmente atendidos, por ordem de classificacéo;

19-01-2021 - para associa¢é@o das classes e aulas atribuidas aos docentes titulares de cargo e ocupantes
de funcao--atividade para fins de envio e conferéncia do saldo restante na plataforma Secretaria Escolar
Digital - SED
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CATEGORIA O e V - Candidato a Contratacao

Os docentes e pretendam atuar como docente temporario no ano letivo de 2021,
gue nao se enquadre nas condicOes da Portaria CGRH 10/2020, deveréao
aguardar de publicacao em Diario Oficial do Estado de S&o Paulo - D.O, de
Edital para novo Processo Seletivo

Os docentes da categoria O e V, com processo seletivo vigente com inscricoes
confirmadas participarao da Atribuicao Inicial, a partir de 20/01/2020 por meio de
manifestacao de interesse no sistema de atribuicao online.

ApoOs atribuicdo de contratados para temporarios iniciara a etapa de atribuicéo
aos docentes qualificados e projetos da pasta de forma manual.
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«26-01-2021 dar-se-a inicio ao Processo de Atribuicao de classes e aulas durante o
ano - ETAPAS | e Il, de acordo com o cronograma semanal na plataforma
Secretaria Escolar Digital — SED
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PAGAMENTO

« A carga horaria referente ao ano letivo de 2021 tem vigéncia a partir de
26/01/2021 (VIRADA) com o inicio das atividades escolares para 0s
docentes, de acordo com o calendario escolar.

* A virada da carga horaria sera aplicada no dia 26/01/2021 para todas as
situacoes: Jornada, carga horaria, carga suplementar, designacao, PElI,
artigo 22, afastamento, etc.

O CEPAG encaminhara orientacdes sobre o assunto.
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De acordo com a Resolucao SE 44/2019, os integrantes do
Quadro de Magistério (Diretor de Escola e Docente) que
Irao atuar nas escolas do Programa Ensino Integral 2021,
terao seus cargos transferidos ou mantidos na unidade

escolar de exercicio do Programa.
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® Docentes de novas escolas PEIlI — 2021, a escola e a diretoria de ensino deverao
iIdentificar quais docentes permanecerao alocados na escola para o ano de 2021
conforme o mddulo estabelecido até o dia 01/12/2020.

® Docentes em exercicio em escolas PEI — 2020, avaliados nao favoravelmente pela
permanéncia ou que nao tem interesse em permanecer no programa em 2021
deverao participar de sessao de escolha de nova unidade escolar para fins de
transferéncia do cargo/funcao nos dias 02 e 03/12/2020 (calendario da DE).

24
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® Docentes com atendimento da remocao em escolas que se tornarao PElI em 2021 ou
docente removido (saida) de atual escola PEI que manifestaram interesse em
permanecer no programa e que optaram pela renuncia da remocao na sede terao a
manutencao do cargo/funcéo na escola PEI.

® Docentes com atendimento da remocao em escolas que se tornarédo PEI em 2021
terdo a anulagdo dessa remocéo, bem como a possibilidade de ser atendido nas
demais indicacdes. Ndo sendo possivel o atendimento nas demais indicagdes podera
ser atendido dentro das vagas remanescentes do concurso de remocéo, pela equipe
CGRH previamente a sesséo de escolha da nova escola.
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e Digitar a transferéncia do servidor no Sistema PAEF, opcao 4.1.2;

® Autuar processo de Mobilidade Funcional no sistema S&o Paulo Sem Papel em nome
da DER e encaminhar para o CECAF com a seguintes documentacoes:

v Oficio do Dirigente Regional de Ensino dirigido ao Coordenador da CGRH, propondo
a transferéncia dos docentes;
v Planilha com a relacdo dos interessados com os seguintes dados: nome do

interessado, RG, Cargo (DI), nome e codigo da UA de origem e destino, vigéncia da
transferéncia.

® |[nserir novos afastamentos no Sistema PAEF, opcao 3.1.1;
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e As reconducbes serdo mantidas conforme sessédo de reconducéo dos
projetos e programas da pasta realizada pela diretoria de ensino.

e Nao cabe novos afastamentos de titulares de cargo pra atuar no
CEL/CEEJA.

e As novas turmas/aulas dos referidos programas poderéo ser atribuidas aos
docentes néo efetivos, contratados e candidatos a contratacéo apds a etapa
de qualificados.
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SISTEMA DE ATRIBUICAO ONLINE

PERFIS DE ACESSO

Conferéncia do Saldo de Aulas - Diretor de Escola ou Vice-Diretor de Escola

Atualizacao da Grade Horaria - GOE, Agente de Organizagcao Escolar,
Diretor de Escola ou Vice-Diretor de Escola

Manifestacao de Interesse nas turmas - Professor

Atribuicdo de Aulas/Associac&o do Professor a classe - Diretor de Escola ou
Vice-Diretor de Escola
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O docente pode acessar SED via Web ou Aplicativo no celular e com seu
login e senha e devera realizar manifestacao de interesse para a
atribuicao em nivel de DE, indicando em quantas unidades escolares deseja
ter aula atribuida, e sua ordem de preferéncia especificando os critérios
abaixo:

1. Campo de atuacéo (classes, aulas ou educacéao especial);
2. Unidades escolares;

3. Turno de funcionamento (manha, tarde, vespertino e noite);
4. Tipo de ensino (fundamental e medio);

5. Quantidade de classes e aulas desejadas.
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MANIFESTACAO DE INTERESSE

 Docente nado podera ultrapassar limite de 65 horas semanais (52 aulas
com alunos) em acumulacdo ou 40 horas em um unico vinculo (32 aulas
com alunos).

« Docente consegue participar da atribuicao em mais de uma Escola;

« Docente consegue colocar ordem de preferéncia na verificacao das
manifestacoes 1°, 2°, 3° a ser verificado e assim por diante;

« A atribuicdo online observa as indicacdes respeitadas as faixas de
atribuicdo e aordem de classificacéao.
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MANIFESTACAOQ DE INTERESSE - DOCENTE

Centro de Midias

Adribuic&o Onli = - . - -
— Manifestar Interesse - Atribuicdo Inicial

Diario de Classe

EFAPE

Mostrar | 10 = | regisiros Filtro

e
ITARARE ANTOMIO TOMON 1 A ARTE v

Registros 18 1de 1 Antarior - Seguinte

Afribuig&o Inicial

1 - Conferénciafrecurso de pontos
2 - Inscrigdo

3-Atualizacdc de UA - Docente
Editar Manifestagdo

Manifestag 8o de Interesse




ATRIBUICAO/ASSOCIACAO DAS TURMAS - DOCENTE

LO

GOVERNO DO ESTADO
Lnretoria: | lARARE
Secretaria de
Educagdo UA de Classificagdo: | l |
.
CPF: AGROVILA I
ALBERTO PEREIRA PROFESSOR
RG: ALDEIA KARUGWA
ALDEIA TEKOA-PORA
O docente Dl: ALDEIA YWY PYHAU
. ANTONIO TOMON
SeIeCIOna a Categoria: APARICGIO BIGLIA FILHO PROFESSOR
.
eSCOI a q u e Ira Digciplina de Concurso: PARROPOTOME

BAIRRO ENGENHEIRO MAIA

manifestar BAIRRO ENGENHEIRD MALA |
|nteresse n a BARBARA VIDAL CESAR

CAETANDO CARBOME PROFESSOR

turma/tu rno CEL JTO 4 EE TOME TEIXEIRA
Diretori CHRISTIAND MARQUES BONILHA PROFESSOR
iretoria.
DOROTY DAYVID MUZEL PROFESSORA. -
Escola: Selecione... =

Disciplina: = Selecione

I
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Selecione Interesse

Maostrar | 10 = | registros

ol LT | G If It o It [+ I i R | |
4 0 L

ENSINO FUMDAMENTAL DE

JOAD GOBBO SOBRINHO & HISTORIA TARDE
MONICA BERNABE GARROTE HISTORIA TarpE | CHSND FUNDAMENTAL DE 5 o 20 - s -
Registros 182 de 2 Anterior - Seguinte

O docente seleciona o tipo de ensino que ira manifestar interesse na turma/turno.
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GOVERNO DOESTADO
| Secretaria de Selegao de Disciplina

Educagdn
| =cscoberonss | @mprmir | @ erarece | cerarpor |
O docente porp— o .
Sel eC|0n a O 1000 CLASSE AMOS INICIAIS ENSING FUNDAMENTAL
disciplina que ira O o
manifestar o 1400
interesse na - -
turma/turno. =
|:| 5400 QFICINAS CURRICULARES
|:| BE0D INTERLOCUTOR DE LIBRAS
Registros 127de 7 R n Seguinke

Selecionar todas Disciplinas m
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Realizar Atribuicao Inicial

Pesquisa
Diretoria: PIRAJU «

Escola: MARCOS RIBEIRO COROMEL -

Data do ultimo processamento: 23032020

O diretor realizara atribuicao selecionando a escola e disciplina.
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Selegao de Disciplina
Secretaria de

I Educagdo
Mosirar | 10 - | registros Filtro
Selecione 15 | Cod. Disciplina T Disciplina I
o T CLASSE ANOS INICIAIS ENSING FUNDAMENTAL
O d | retor d eve ré_ o B CLASSE NAO RECRGANIZADA EF-ANOS INICIAIS
Sel ec | onar as 0 1 EDUC EXCLUSIVA DEFICIENCIA AUDITIVA
. T o - EDUC EXCLUSIVA DEFICIENCIA FISICA
disciplinas para
i . o T EDUC EXCLUSIVA DEFICIENCIA INTELECTUAL
visualizar os docentes S,
. O 1008 EDUC EXCLUSIVA DEFICIENCIA VISUAL
q ue man IfeStaram 0 T PRATICA DOCENTE LER E ESCREVER
IN te resse. O P CLASSE ANCS INICIAIS ENSING FUNDAMENTAL
0 o CLASSE DE ACELERACAQ NAD REORGANIZADA
O 1o CLASSE DE EMERGENCIA NAC REQORGANIZADA
Registros 12 10de 158 Anterior n 2 3 4 5 18 Seguinte
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O diretor ira
visualizar as
disciplinas
existentes na
unidade
selecionando
aqueira
atribuir.

Realizar Atribuicao Inicial

Pesquisa
Diretoria: FIRAJU =

Escola: JOAD GOBBO SOBRINHO ~

Data do lltimo processamento: 23/0%2020

=S =

Tipo de Ensino oo Disciplina Tofal Proffs

JOAQ GOBEO SOBRINHO MANHA ENSING MEDIO

JOAD GOBEO SOBRINHO TARDE EMSING FUMDAMENTAL DE 8 ANOS 1 4 a HISTORIA 1 Q A

Registros 182 de 2 Anterior n Seguinte
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GOVERNODOESTADO Dados Atribuig&o

Secretaria de
Educacao Atribuigdo Compulsdria: Mo

Escola: JOAQ GOBBO SOBRINHO

Tipo de Ensino: EMSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

O diretor ira preencher Discipins: | |

Selecione ..

os dados da atribuicéo Periodo: [JE SRS
~ 1.1 - Constituicdo\Composic 8o de Jomada

Com aten (;ao a. fase Guantidade Turmas Interesse: 1.2 - Ampliacio de Jomada
SO TITETIS
neSte Ca.so Seré CARGA Fipo Aula(s): B.1 - Constituicdo\Composicdo de Jornada

B.3 - Carga Suplementar
SUPLEMENTAR. —

Fase: Selecione.. =

I

Selecione..

Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:
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O diretor durante a ot

1 Tala Ira Tem certeza que deseja atribuir a turma 7° ANO A TARDE ANUAL (HISTORIA) para o professor
atrlb u K}ao Ira ANDREIA REGINA DE OLIVEIRA ?

visualizar a turma [sim | o |
atribuida.




ATRIBUICAO/ASSOCIACAO DAS TURMAS - DOCENTE

LO

GOVERNO DO ESTADO
gﬁflrcgat;‘irﬂlaa = Data do ultimo processamento: 23092020
1 - Conferénciafrecurso de pontos
2 - Inzcricdo

3-Atualizacdo de UA - Docente
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O diretor
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de aulas no 1040 ceno s anoa
GOBBO FUMDAMEMTAL MAMNHA 2400ZE58
men u SOBRINHD DE 9 ANOS AMUAL
1 1 1 JOAD ENSIMNG 2 AMDA
Ad m I n IStratI VO . GOBBOD ARTE MAMNHE FUMDAMEMTAL MAMNHA 240028835 2
SOBRINHD DE 9 ANCS AMIAL
JOAD FSEREA
GOBBOD ARTE MANHA EMSING MEDID MAMNHA 240035524 2
SOBRIMHD AMUAL
Registros 123 de 3 Anterior - Seguinte



ULO  CONTATO CGRH

GOVERMNO DO ESTADO

Secretaria de
Educacao

DEAPE/CGRH — CEMOV: DEPLAN/CGRH — CELEP:
cemov@educacao.sp.gov.br celep@educacao.sp.gov.br
(11) 3351-6190 ou (11) 3351-0107 (11)3351-0132 ou (11)3351-0138
Lucilene/Victor/Vera/Elisabete/Charles Ana Paula/Marcia

WhatsApp para duvidas:
(11) 99603-2106
(11) 99976-3288
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