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APRESENTAGAO

O e-GRP ¢ o sistema eletrénico de gerenciamento de registro de pregos, ferramenta
para acompanhar e o controlar as atas, assim como todos os atos praticados,

propiciando uma gestao eficaz.

Em decorréncia de suas caracteristicas, o e-GRP visa oferecer:
v" Maior transparéncia;
v Maior controle em todo o processo;
v" Modernizacgao e desburocratizagdo dos processos de compra;
v" Maior economicidade de recursos financeiros;

v" Mais eficiéncia no planejamento de demandas.

A administracdo da Bolsa Eletronica de Compras do Estado de Sdo Paulo, com o
apoio da tecnologia da informagéo, tem a constante preocupagdo em sistematizar
rotinas e procedimentos que possam contribuir para melhorar a eficiéncia da gestao

dos gastos publicos.

As orientagdes contemplam, especificamente, as funcionalidades do sistema para o
registro formal de precos e fornecedores, para contratacées futuras de bens ou
servicos. Este conjunto de procedimentos € realizado na modalidade pregao
eletrénico. As orientagdes sobre as funcionalidades do pregao eletrénico poderao

ser obtidas no Manual do Pregdo Eletrénico - Autoridade Competente e Pregoeiro

disponivel na pagina da BEC/SP, op¢ao Manuais -> Manuais para a Administragéo
Publica.

O manual tem por objetivo orientar as unidades compradoras do Estado de Sao

Paulo sobre os procedimentos necessarios para manuseio do referido sistema.

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE 4


http://www.bec.sp.gov.br/Manuais_UI/ManualDownload.aspx?chave=

@rr sAoFAuLO

| Secretaria da Fazenda e Planejamento

SUMARIO

1. INTRODUGAOD ........cceetrecrererteerasseesetesesessestesesesseessesssesassesssessssesassssansssssnssassessensssessssensesensnsenes -7-
2. COMPETENCIAS DOS USUARIOS NO SISTEMA E-GRP .......coocreetrererereensseesessssessesssssesesns -8-
D2 = N T = S UER -8-
3. INTEGRAGAO ENTRE SISTEMAS ......ccceceeetrerreerersrseessssssesessssssesessssssssesssssssssssssassssssssssssnsns -9-
3.1, PROCESSOS E PERFIS ....cuuiiiiiiiaeeiaiteieeetaaeasaaateeteeaaeeaaaanntaeeeaaeeeaaaannseeeeeaaesaaansnseneeaeeessannnsnnnes -10-
4. ACESSO AO SISTEMA E-GRP ........eeoiiirericierrnre e e e e e s sssessssme s s me e e s me e s s sme e nassmnenas -11 -
5. PAINEL DE GERENCIAMENTO DE OFERTA DE COMPRA.......... e -13 -
5.1, PAINELDE OC ...ttt ettt b et st hb e et e e b e e e s b e be e e s et e e e ann e e nnneeennee -13-
5.2, RELATORIOS .....tttiieieeiittie e e e e e e ettt e e e e e ettt et e e e e e s e s s s bee et e e e e e e e e babeeeeeeeesaannabbeeeeeeeesannnnnneeas -14 -
5.3, AVISOS DO SISTEMA .. ..uiiieitiiteae e ittt et e e e e e aabe et e eaa e e s e s s s beeeeeee e e s aaaabeeeeaaeesaaanbabeeeeaeeeeaannnneeeas -14 -
5.4, MENU CONFIGURAGOES ....ciiiiieie i e et e e ettt e e et e e e e e e e e e e e e e e e annnn -15-
541 GrupO A€ DESINEIESSE ... .uveeiiiiei i e e e e et eeaa e an -16 -
542 ENAEregoS.....coo o -17 -
54.3 Iy o= 0 LT = 1Y (o SRR -19-

LS T L - 7N S -21-
5.6.  ABA OC INDESEUJADA. ... .uuutiiiieeeeeiaateteeeteaeasaanteeeeeeaeeaaaasntaeeeeeeeesaaassaeeeeeaesaaassseneeeeesesannssnenees -21-
6. CADASTRAR OS RESPONSAVEIS - AGAO DA AUTORIDADE ......cccceeurmrrrnresneseseseeseeaens -22 -
7. DEFINIR RESPONSAVEIS — AGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE .......ccecevuerrnesnensnnenes -23 -
8. INFORMAR DADOS DO PROCESSO - AGAO DO GERENCIADOR .........cccoeetrermeerererseenenns -25-
9. CANCELAR OFERTA DE COMPRA - AGAO DO GERENCIADOR..........coeceeuereeeeerneersesennens -27 -
10. CANCELAR ITEM - AGAO DO GERENCIADOR .........c.cceeueerrrersressesessssessssesssssssssssessssssssenes -28 -
11. DEFINIR/ALTERAR QUANTIDADES - AGAO DO GERENCIADOR........ccceeermeeereernesnnsenns -29 -
12. ENVIAR CONVITE DE PARTICIPAGAO - ACAO DO GERENCIADOR.........cccevermereeraernrnenns -32-
121. SELECIONAR A UNIDADE COMPRADORA POR CODIGO E/OU NOME DE UC OU SECRETARIA A QUAL O
ORGAO PERTENGA . ... tttteeeae et ettt eee e e e e s ate bt eeaaee s e e aabeeeeeeaeeaa s anbeeeeeeeeeeaannbeeeeeeaeesaansnseeeeeeeeeaannsenneeas -32-
12.2. SELECIONAR PELA LISTA DE FAVORITOS ..cceeiiiitiiiiieeeeeeieeieieeeeeaessssnseseeeeaaessannnssseeeeaesesnnnnes -33-
13. UTILIZAGAO DA ATA APENAS PELO GERENCIADOR.........ccececererernrueersessaeseessssseesssssansens -37 -
14. MANIFESTAR INTERESSE - AGAO DO PARTICIPANTE .......cceceoeeemrmreerssenseeseesnsesesssssanaens -38 -
14.1. TELA DE CONVITE A UNIDADE COMPRADORA CONVIDADA.........uuviiirieeeiaientrneeeeaessaasnnnneneeaaeens -39-
14.1.1  Aceitar o convite de PartiCipaGa0........cocueiiiiiiiiiii e -39 -
14.2. REGISTRAR INTERESSE .....ccetttettiaiuutetiteaaaeaaaaunteeteeaaeaaaaauneeeeeeaaeeaaaannseeeeeaaeeaaaannseneeaaaaeaaaannes -40 -
14.3. DESISTENCIA DE PARTICIPAGAO ......uteiiieieeeieteteeee e e e e e e e et ee e e e e e e e aaanteeeeeaeaeeaaannneneeeaaaeaaaannes -41 -
14.3.1 Recusar o convite de participagao ..............coooiiiii -43 -

15. RELATORIO DE QUANTIDADE/LOCAL DE ENTREGA........oooeuieiereesreeensssseseessssesssssssssseas -44 -
16. REGISTROS DA OFERTA DE COMPRA ... cecrrereiissssssnmnre s s s ssssssssnsse e s s sss s s s smmmnesnsssnsnssnnn -44 -
16.1.  ABA REGISTROS/JUSTIFICATIVAS .....uutiiiieaaaeiaiteieietaaeaeaateaeeeeaaesaaanseneeeaaaeaaaannseeeeeaaeeaaannes -44 -
16.2.  ABA REGISTROS/ANEXOS ...eeetiieiiiiituieeeresessiaatsteeetaesessassssseeesaeessssssssssessesssssssssssseesesssnnnnns -46 -
16.3. REGISTROS/ESCLARECIMENTOS ... .utttittieeeieststeereeeeeesaasssseseeeeesssasasssssseesessssamsssssseeeaessnansnes -46 -
16.3.1 Solicitar esclarecimentos - agdo do participante ............cccovveeieiiiee i -47 -

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE



@rr sAoFAuLO

| Secretaria da Fazenda e Planejamento

17. RESPONDER AS SOLICITAGOES - AGAO DO GERENCIADOR.........ccooereemeneeneeeeeressenes -48 -
18. MONITORAMENTO DAS PARTICIPAGOES - AGAO DO GERENCIADOR..........c.cccerrrurnenens -49 -
19. ANALISAR PARTICIPAGAO - AGAO DO GERENCIADOR.........ccocererreerereeneesnesessesessesnssenes -50 -
19.1.  APROVAR/REPROVAR PARTICIPAGAO.......ciiiiitiieeeitieeeesieeeessteeeesateeeessnneeaessnneeeessnneeeesnnnees -50 -
19.1.1  Aprovar partiCipantes: ..., - 50 -
19.1.2  Reprovar partiCipantes........ccouev i, -52 -
19.2. DEFINIR/ALTERAR MUNICIPIO(S) NEGOCIAGAO. ....ceiiiiiiiciiieiiiee e ettt e e e e e e e e e -54 -
19.3.  ALTERAR VALOR REFERENCIAL — AGAO DO GERENCIADOR........cctieeiiieeeasieeeeesnieeessneeeessnnees -58 -
19.4. LIBERAR A OFERTA DE COMPRA PARA O PREGAO ELETRONICO ....cccouiiiiiieieeeeeeiiieeeeeae e e e -59-
19.5. [ N1 10 PSR -61-
19.6. RELATORIO DE UNIDADES PARTICIPANTES E QUANTIDADES. ...ceieiiiiiiitieieeeeeeaaaeneeeeeeeaeesannnnes -63-
19.7.  ABA GESTAO DE PRAZOS....coiiiiii ittt e e e e e e e e e e e e e e e e e e annes -64 -
19.7.1  Aba Gestao de Prazos/WorkflOW............oooi i - 65 -
19.8. RESUMO DA NEGOCIAGAD. .....ciiiiuiiiieiiiiieeeetteeeestteeesenteeesasteeessnteeesanteeessnnseeeeennsenesennsees - 66 -
20. PREPARAR A ATA DE REGISTRO DE PREGOS — AGAO DO GERENCIADOR.................. - 67 -
2O I N[5 Ny SRR -69 -
20.2. MODELO DE MINUTA DE EXTRATO ...ceiiuiiiiieiiiiiieesiiieeessnteeesasteeessnteessasteeessnnnseessnnssnesssnsees -70-
20.3. SITUAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS ....eeieiiiiieeeiiieeeesiaeaessseeeessseesessseessssseessssnsees -71-
20.4. EXCLUSAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS ....cciiuvtiieeiurreresasieeesasrenesansseeesssnsensssnssenesssnsees -71-
21. PUBLICAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS — AGAO DO GERENCIADOR........... -71 -
21.1. PUBLICAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS ....cvtteeeiiiuureerereeeeeassnsreneeeeesssaansnnenereeesssnnnnnes -71-
22. EMISSAO DE PEDIDOS — AGAO DO GERENCIADOR E PARTICIPANTE.........ccccoeeruruenene -73 -
22.1. UNIDADES COMPRADORAS QUE UTILIZAM SIAFISICO PARA CONTRATAGOES......ccvvviveeeeeianens -73-
22.2. UNIDADES COMPRADORAS QUE SE UTILIZAM DE OUTRO SISTEMA PARA CONTRATAR. ............. -77 -
23. CONSULTA PEDIDO DE COMPRA - AGAO DO GERENCIADOR E PARTICIPANTE......... -80 -
24. CANCELAR ATA DE REGISTRO DE PREGOS — ACAO DO GERENCIADOR...........ccceeunnee -82-
25. ALTERAR CONFIGURAGOES DA ATA — ACAO DO GERENCIADOR.........ccccevermrerneennnns -84 -
DA T R = 7N €= SRS -84 -
25,2, ABAPREGO....cii ittt ettt e e e e e e et e e e et —e e e e et ae e e e abaeaeeatteeeeanreeeeannnes -85-
25.3.  ABA FORNECEDOR ....coitiiieiitiieeeitiee e e steee e e steeeeesateeeesantaeeeeantaeeeaanbaeaeaansaeaeeansanaeeansteeeeannees - 86 -
26. ADITAMENTO DA ATA — ACAO DO GERENCIADOR ........ccceoeireeeeneersesessessesessssesssssssssnens -87 -
27. OBSERVAR EXTRATO DE SALDO - AGAO DE GERENCIADOR E PARTICIPANTE......... -89 -
28. REMANEJAMENTO DE SALDO - AGAO DO GERENCIADOR.........cccceemmrueenerneneesesssseeneens -90 -
28.1. SOLICITAGAO DE SALDO ....uttiieiieeeeeiiuieteeeteeesaaannteeseeeaessaaasnseneeaaaessaassssseesasssssannssseeeeeesannannes -91-
28.2.  AVALIAR SOLICITAGAO DE SALDO ADICIONAL.....uuuvurrreeessisnrerreeeeaseassnsssseesaessssnsssssseeessssannes -92-
28.3.  APROVAR OU REJEITAR A SOLICITAGAO DE SALDO. ...ccceiiiurriieeieeesesinrenneeeaessessnnssnneesesssnnnnnes -94 -
28.4. DISPONIBILIZAR NO BANCO DE SALDO .....ceiiiiuriiieiiueireesaeteeesaseeeesasseeesansseessssssesessssseessnnsees -95-
29. ACOMPANHAR A UTILIZAGAO DA ATA — AGAO DO GERENCIADOR..........cccoceevrueeeruennnn. -96 -
29.1. IVIONITORAR A ATA ... itteieeeetteeeesetteeeessteee e e sseeaeaassteeesassteeeeansbeeeeansseeaeansseeeeanseneesnnsseeeennnees -96 -

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE 6



@rr sAoFAuLO

| Secretaria da Fazenda e Planejamento

1.Introducgao

Instituido pelo Decreto n° 62.329, de 20 de dezembro de 2016, o Sistema Eletrdnico
de Gerenciamento de Registro de Pregos, denominado e-GRP, devera ser utilizado
pela administracdo direta, autarquica e fundacional do Estado para os
processos administrativos tendentes a formagao de sistema de Registro de Precos,
para aquisicao de bens e servigos futuros, observadas as disposicoes da Lei federal
n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
da Lei estadual n® 6.544, de 22 de novembro de 1989 e do Decreto n°® 63.722, de 21

de setembro de 2018, seguindo todos os fluxos e etapas previstos no sistema.

A ata de registro de pregos, documento de carater obrigacional, que indicam os
orgaos participantes, os precos, os fornecedores de bens ou prestadores de
servicos, com as quantidades e condigdes a serem observadas nas futuras
contratagdes, ficara disponivel no site da BEC/SP, no Pregéo Eletrénico, aba Ata de

Registro de Pregos, assim que for processada no Sistema e-GRP.

O prazo maximo de validade do Registro de Precos € de até 12 meses, contados a

partir da data da publicagcdo da respectiva ata.

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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2.Competéncias dos usuarios no Sistema e-GRP

Os perfis que atuam no Sistema e-GRP sao: autoridade pregéo, gerenciador e
participante.

2.1 Definigoes

Autoridade pregao: servidor ou funcionario publico investido de poderes para
homologar o procedimento licitatorio, sendo normalmente o ordenador de despesa
da UC - Unidade compradora. Suas atribui¢cdes sao:

v Cadastrar gerenciador e participante;
v" Definir responsaveis na oferta de compra.

Gerenciador: servidor que exerce controle e gerenciamento da ata de Registro de
Precos. Suas atribuigdes sao:

Incluir, alterar ou excluir endereco;

Criar lista de favoritos”;

Incluir dados do processo como: vigéncia da ata, origem e numero de
processo;

Registrar quantidade nos locais de entrega, se utilizar ata;
Cancelar OC ou item;

Convidar unidades;

Analisar participacéo;

Atualizar valor referencial do item, se necessario;

Alterar municipio de negociagao;

Publicar ata de Registro de Precos;

Cancelar ata ou item;

Publicar os precos trimestralmente;

Fazer aditamento da ata em vigéncia;

Emitir pedido;

Controlar saldo?;

Solicitar saldo;

Avaliar solicitagao de saldo.

ANANRN

N N O N N N S

Participante: servidor convidado a integrar a ata de Registro de Precos. Suas
atribui¢coes sao:

Decidir sobre a participacao da ata de registro de precos;
Cadastrar local de entrega;

Registrar quantidade nos locais de entrega;

Emitir pedido;

Controlar saldo;

Solicitar saldo;

Avaliar disponibilizagdo de saldo.

NANENENENENAN

1 . - .

Criar lista de favoritos: cadastro das unidades compradoras que sao usualmente convidadas a participar da ata de registro de
precos
2 Saldo: quantidade de item. Mais esclarecimentos a partir do Capitulo 25 Observar extrato de saldo — agdo de gerenciador e
participante.

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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3. Integracao entre sistemas

Os sistemas Siafisico (portal ContabilizaSP), e BEC (mddulos e-GRP e pregéao
eletrénico) interagem entre si, de acordo com as fases do registro de pregos.

Abaixo, a ilustracdo demonstra o fluxo de informagdes:

CONTABILIZASF @ @ @ o PREGAO ELETRONICO @ @ @

Envio dos
dados da
Criar OC ocC

Atualiza dados da OC

Emite CT

OC migra 9 Envio dos @l Baixa de
para e-GRP dados do PC saldo

nvio dos dados
de negociagdo

SISTEMA E-GRP ® @& @O

Insere quantidade nos locais de entregal®);
Convida Unidades a participar da ARP;
Analisa participacdo;

Pode alterar valor referencial do item;
Indica municipio de negociacdo;

Libera para negociacdo na BEC.

Cria ata;
Publica ats;
Emite Pedido de Compra {PC).

Controla saldo

Inclui comprovante de pagamento(®*).

(*) Locais de entrega: enderegos cadastrados pelas unidades compradoras.

(**)Inclui comprovante de pagamento: fungdo para as unidades compradoras que néo utilizam Siafisico para realizar

contratagbes.
ARP: Ata de Registro de Precgos;

Siafisico: Sistema Integrado de Informagdes Fisico—Financeiras;

CT - Contrato de Empenho: documento emitido pela unidade compradora, no Sistema Siafisico, que

precede a emisséo de Nota de Empenho (NE);

Nota de empenho: Documento que formaliza o empenho da despesa. Empenho é o ato emanado
pela autoridade competente que cria para o Estado a obrigagdo de pagamento pendente ou ndo de

implemento de condig&o. Lei n°® 4.320, de 17 de margo de 1964.

OC - Oferta de compra: documento eletrénico emitido pela unidade compradora, que contém os
elementos indicados no edital, identificando e quantificando o bem ou servigo que sera adquirido.

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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3.1.

Processos e perfis

P :
51" Define
R avel
Autoridade SERRIEENE

Competente

- b
w |

Gerenciador

) a4
’ie Manifesta

Participante Interesse J 5

2 6 [ 7 |
Define Libera para ‘ | Visualiza
Quantidade/ Administragio Resultado

\_ Local de Entrega BEC/SP J | doPregdo /.'

8 | ' 5 ' 10
Prepara Avalia Prepara | | Publicaata | Faz
Convite de | Participagio | L atadeR.P. ) | deR.P. p Contratagdo
\_Participagiio S r— T— S

Os mecanismos disponiveis no e-GRP auxiliam na melhor gestdo da ata de registros
de precos, propiciando usuarios que nele atuam:

v
v

A T Y Y NN

AN

Cadastro de locais de entrega;

Inclusdo das quantidades nos locais indicados, seja pelo gerenciador e
participantes;

Esclarecimentos entre gerenciador e participantes sobre a licitagcao;
Possibilidade de incluir arquivos em anexo;

Convite efetuado eletronicamente;

Monitoramento de participagéo disponivel ao gerenciador;

Consolidacao de quantidades de todos os participantes;

Analise dos quantitativos e valores referenciais antes de enviar a oferta de
compra a hegociagao no pregao;

Processamento da ata e envio automatico do documento ao pregéo
eletrénico;

Emissao de pedidos;

Controle de saldo com a emissao de CT ou comprovante de pagamento;
Remanejamento de saldo.
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4.Acesso ao Sistema e-GRP

& Atencdo! Todos os dados utilizados neste manual s3o ficticios.

v' Acesse o site www.bec.sp.gov.br.
v" Na opcéao Login, clique em Unidade compradora.

G_"'.'_.\"[F, i b o g b CC 5 o o, 2l xSk 2|
\ Gounmo do Extado de Sk Pauid” ‘%MM
PAULO

S =
PR DSISE

»

de Compras/SP
Compras Publicas™
Uma nova forma de pesquisar pregos

2 2 "5
N | L i S
N PGE [Cageis ==r) s o CadTzre
OTINS % o~ agpess
ErPy, - v
Caufesp Minutas de Editais &-Sangdes CatSer CatMat CadTerc
B4 Acessos ¥4 Comunicados Oficiais ¥4 Login

DE COMPRA DE AGRUPAMENTO
Negociagdes Eletranicas

-»>
DASTRAMENTO NO CAUFESP £ GRATUITO
Unidade Compradora
uiese > DESISTENCIA DE PROPOSTA - PREGAD ELETRONICO
Catilogo > Gestor BEC

v" Preencha o login de usuario inserindo o niumero do CPF e a senha.
v' Clique em Entrar.

Bolsa Eletrnica de Compras

Mural Consulta por Organ: Legisiacio Fomecedores Catdlogn Comunicagdo Manuais

13:40:34

BEC/SP

Digite seu login de usuario abaixo:

Login: Ehdiuie 0O Sistema BEC/SP foi reformulado com o
Senha: P intuito de incorporar movas funcionalidades
S para facilitar os procedimentos atinentes as
contratacdes eletrdnicas; assim, as unidades
poderdo realiza-las de forma ainda mais agil,

Entrar sequra e transparente.

Atengdo :

Bem vindo ao Sistema BEC/SP

Esqueceu sua senha? Cligue aqui.

Esta pagina de login € destinada exclusiva
mente para as unidades gestoras.

0s fornecedores deverdo utilizar a opcao
“Login/Negodacbes Eletrinicas” constante da
pagina inicial.

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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v" Ao acessar pela primeira vez o Sistema BEC/SP, sera exibido o Termo de
Responsabilidade contendo regras quanto a sua utilizagao.

v Leia atentamente e assinale no campo indicado declarando estar de acordo
com o teor do documento.

& Atencdo! Nos proximos acessos o Termo ndo voltara a ser apresentado.
v' Clique em OK.

oot v | CHS8LF | Missmereos Testzaue . B TR

BeC L/
Bolsa Eletronica de Compras

a—

Mural Legsiagan Minutas Leirnt Tornecedores: Cativogo Comunicagio danuais
120200
TERMO DE RESPONSADILIDADE PARA O USO DO SISTEMA DEC/SP
£ de minha cuidar da . dus dodos e informacies contidas no Sistema DLC/SP, comprometendo-me ai
2. zame pala rnagridace da sarie e sesssn aa(z) sizamals) = tamar o mAKImS d suidads pars qua sls saa ublzads somante sara & finalidace aspactien sara & qual fol enada;
s il
. rda mie usertar ca esizglo d= bradalho sem ercerrer & s=ssdo d= use do sistame, gecevinde assim, @ mpossibilidade d= 2cesso indevide por terozros;
. o reezlar, far do Gnitd profascnal, faic du Il macn de qualquer naluness de Que e cahesmint po s de minhas atbughes, silvo em dameninga de deesde compebents: na calers lgal g judics, Bem s
de autoricad Y
s il ean lalon, chon metirnians inferriiabislin dw arsom st m nAnbin s necisinia pall oA o e i At s D, G A JEARALTE R s A, & e i itar g ki vehain 4 bar
N2 855035 120 JLtorERaY;
F. respuncisr, e tadar ae inméncias, pe'ss coreequEndas dag sgfes o prizsien de minha parte. cus posnam J3r e rison 3 guards, 1 sigio & o usa correlo da zeros sab minhe rarponeshiidacs;
§- abservar = campar as dirzinzes sorkidas nas Bazs Pritizes em Seauence da Irermiasks, a5 coma 2 deste Terme de
Estou clente de qua vislagbas Az narmas, padrées & procedimentss, por agin ou omissds, poderis acarretar am sangbas,
¥ Declars, nesta data, ter cilnca ¢ cetar da acorda com os procedimentes acima descritos, comprametendo me 2 respeitd los & cumprl los plena ¢ Integralments,
[
. Roatnped Pusdamss, 3008 - 850 Pk £ - MO47-41 - AR () 5003400 | Raaps s s
WL Intraret local | Modo Frotegido: Desstradn o= iy -
v' Clique em Procedimentos e, em seguida e-GRP;
LINKS DO GOVERNO
A

Bolsa Eletrénica de Compras m
sua conta sangdes Retatorios Grupo de Materisis  Sair -

CAUFESP MNormas & Padrées

Convite:

e SO T aior de RS Consuke nosso manust de normas = padres.

Painel UGE

Convite - 2015 (NOVO)

Catélogo Pregéo Eletrinica

Consulte o5 materisis nezaciodos pela BEC/SP.

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sao Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX 0800 170 110

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE 12



@rr sAoFAuLO

| Secretaria da Fazenda e Planejamento

5. Painel de gerenciamento de oferta de compra

O painel de gerenciamento visa aperfeicoar a busca de ofertas de compra,
oferecendo a possibilidade de utilizacdo de multiplos filtros, de acordo com os
parametros indicados pelo usuario na linha de pesquisa e/ou pelos campos
escolhidos. Ele é composto pelas seguintes funcionalidades:

5.1. Painel de OC

Uniddads Compradora: | Tock

A Todos T Ala: | Todos

O pare omew perfitt Sim ’ Pedil | Texdbo

Data Huimers O Situagio Unidads Gerenciadora

Analisar Parlicipagio Governa do Estade de Bao Faule
Zm wragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material nida i Gafar

Unidade Treiram az

Encerrado com Veneedor
Clbservs = rasulfazs do Pregiz
Materal

Analisar Participagia
Fm Tlabaragia

warenal

Analizar Participaio Gavemna da [otads deS2a Fawio
0TS G6801 W00 2N SDCEA1AY =m Fiaharagan SECRETARIA DA FAZENDA
Matenal Unidade Ireiramento - befaz

DafiniriAlterar Resnonsdvais G da Fetade de Sia Pauia

Este € o menu que possui varias campos e fungdes agregadas a si, sejam elas:

v' Campo Digite sua Pesquisa: permite a busca por todo ou parte do nimero da

oferta de compra, codigo ou descrigdo resumida de item, além da raz&o social

ou CNPJ de detentor da ata, se houver;

Campo Situacgao: refere-se ao status da oferta de compra;

Campo Ano: exercicio em que foi criada a oferta de compra;

Campo OC para o meu perfil: lista todas as ofertas de compra que se

encontram vinculadas ao usuario, conforme perfil exercido;

v' Campo Unidade compradora: possibilidade de escolha pelo 6rgdo se houver
cadastro do usuario em mais de uma UC;

v' Campo Ata: opgao por verificar a situagdo em que a ata de registro de precos
se encontra;

v' Campo Perfil: busca da oferta de compra pelo perfil relacionado. Exemplo:
escolha pelo gerenciador da UC 999912. Ao clicar em Pesquisar, o sistema
exibe todas as OC que o usuario tenha sido definido;

AN

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE 13
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5.2. Relatorios

O sistema disponibiliza relatérios que podem auxiliar no gerenciamento das tarefas e

|

Painel de OC Relatorios Configurages o

planejamento de ag¢des do usuario:

‘ﬁ -
“J ‘ a J B o Gerenciador
P ——— oo = 33808765432

Relatorios Gerenciais para OC de ARP

Consumo da Relatdrio de Atas préximas Relatdrio de Andlise de Relatdrio de Tempo
ATA do Venamento Manifestacdo de Interesse para Criacdo da ATA

5.3. Avisos do sistema

O menu Avisos apresenta as fases das ofertas de compra, servindo de alerta, por
exemplo, daquelas que foram alteradas pelo gerenciador, as disponiveis para
manifestacado de interesse, bem como as atas liberadas para contratagao.

& Atencdo! E importante ler todos os informativos, pois apds sua consulta, o
sistema interpreta que a informacao foi lida pelo usuario.

Painel de OC Relatorios i Configuragoes ol

- PD b
/R i L Participarnte B
A | S 29608765437,

Painel de OC Relatorios / e

GR P 4! Paxticip;nte-B.

Gerermimmenta e Neghtrode Presen — - 29698765432,

Avisos e-GRP

Atencdo aos avisos da Ultima semana.

14/08/2019 Inclusdo / Alteragdo de Dados da OCRP

12:54 Os dados de cadastro da OCRP: 9999120000120190C08168 foram incluidos / alterados pelo Gerenciador da Ata

Participagido

12/08/201%

09:50 A Unidade Compradora 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP foi convidada para participar da OCRP: 9999120000120190C07617

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE 14
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5.4. Menu Configuragoes

O menu Configuragdes dispde de opgdes de ajuste, conforme critérios determinados
pelo operador nas fungdes: Grupos de Desinteresse, Enderecos e Lista de
Favoritos.

Perfil gerenciador:

Painel de OC Relatdrios Configuragbes .

}3 R P ! [ o 'Ger'eni:;ador-

33898765432

Ceverebaent e Reghiride P

Grupos de Desinteresse Enderegos Lista de Favoritos

Perfil participante ou autoridade:

Painel de OC Relatdrios Configuracbes o

’3 RP E ! . ¢ Parﬁ;:ip;nte B

Gopp et b oy he Pregon

20608765437

Grupos de Desinteresse Enderegos

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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5.4.1 Grupo de Desinteresse

Essa funcionalidade esta disponivel para todos os perfis, permitindo desativar
grupos ou classes de bens ou servigos que pretenda retirar da visualizagao do painel
principal, aba OC. Assim, quando o grupo ou item for escolhido e salvo, as ofertas
de compra com a referida especificacdo serao repassadas a aba OC indesejada.

@ Atencdo! Mesmo que a oferta de
compra seja direcionada a aba OC
indesejada, podera ser consultada, o que
a transmitira a aba OC;

@ Se o0 wusudrio tiver o perfil de

Grupos de Desinteresse participante e for convidado, mesmo que
a OC esteja na aba OC indesejada,
podera registrar quantitativos na oferta de
compra.

Para ajustar o menu Grupo de Desinteresse:

Selecione o Menu Configuragées;

Clique na fungédo Grupo de Desinteresse;

Escolha a Unidade compradora;

No campo Tipo de OC indique: Servico ou Material,

Em Configuragédo escolha Ativar ou Desativar. Para inativar, ou seja, retirar
da exibicdo as ofertas de compra de desinteresse, liste todos os ativos por
tipo de OC e desmarque o que pretende desativar;

v Clique em Salvar para ativar a configuragao.

SNENENR

Na ilustracéo abaixo, o usuario desmarcou o grupo 10 — Material Bélico.

& Atencao! E possivel reverter a agdo. Para tanto, basta marcar aqueles de
interesse e salvar.

Configuragdo de Interesse para Participagdo em Ofertas de Compra de RP

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v

Material e
Configuracdo: Ativar v Classe
G
fupe 10 - MATERIAL BELICO
MATS
Classes

CONTROLE DE DISTURBIOS CIVIL E SEGURANCA DE INSTALACAD

Desmarque o Grupo / Material / Classe da qual a Unidade Comprad

W10 - ARMAS CONVENCIONAIS

11 - ACESSORIOS PARA ARMAMENTOS
W15 - ARMAS OU DISPOSITIVO SIMILAR PARA IMOBILIZACAQ Dk PESSUAS UU ANIMALS
3 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS P/PROTECAQ UTILIZADOS EM ACAO POLICIAL CONTROLE DISTURBIOS CIVIL E SEGURANCA DE INSTALACAO
P25 - MATERIAIS PARA MANUTENCAQ DE ARMAMENTOS

W30 - EQUIPAMENTOS PARA RECARGA DE MUNICAO

CYMC R SR S S Y T Y
5
=}

W90 - PECAS DE REPOSICAC P/ARMAMENTOS, EPIS E RECARGAS

Salvar

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE 16
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5.4.2 Enderecgos

A funcédo Enderecgos possibilita ao gerenciador e participante inserir locais de
entrega do bem ou da execugao do servigo.

@~ Atencdo! Se houver registro de
quantidade no endereg¢o, esse nao
podera ser excluido, apenas alterado;

@ Ao utilizar o e-GRP, o sistema
disponibiliza o endereco da Unidade

compradora.
Enderecgos P

Legenda:

@ Excluir Definitivamente f Editar Enderego A Exclusio ndo permitida

5.4.2.1 Cadastrar novo local de entrega:

v Selecione o Menu Configuragées;

v Clique na funcédo Enderecos;

v Clique em Cadastrar Local de Entrega;

v Abrird o formulario para preenchimento dos campos. Se o CEP for valido, o
sistema validara o logradouro. Caso contrario, permitira sua inclusao desde
que o usuario confirme;

v' Clique em Salvar.

Local de Entrega

Selecione a Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v / Cadastrar Local de Entrega

Enderego(s) -

COORDENADORIA DA REGIAO METROPOLITANA DE SAO PAULO
A .ﬁ\ Avenida Gensral Atsliba Leonel 17, 656 - Cantato Renata - S3o Paulo

Agua Rasa

00000000

Legenda:

e Excluir Definitivamente f Editar Enderego A Exclusdo ndo permitida

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ e

rLucaI de Entrega

CEP

Municipio: --- Selecione --- v

< Endereco:

Nidmero:

Bairro

\ Complemento:

pl 1

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE 17
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5.4.2.2 Excluir local de entrega:

Sera possivel excluir local de entrega se este né&o tiver sido utilizado em alguma
oferta de compra. Essa utilizagao se da quando o usuario informa quantidade.

Se for preciso excluir:

v Clique no icone @ endereco a ser excluido;
v" Clique em OK.

Local de Entrega

Saleciona a Unidade Compradora: 200164 - DEFTD, DE COMPRAS ELETROMICA: + Cadastrar Local de Entrega

Enderegais)

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

A ﬁ A Hangel Pestana 30018, Aadar - 53¢ Paulo
S0 o

Teste de andsreca
Avenida Ranged Peslana. 300 - Ale 0. Pedro - 530 Paule

aﬁ Sz Paula
(i) b

Legenda:

Q) Excluir Definitivamente y Editar Endereco ) Exclusio ndo permitida

v" Cligue em OK na mensagem de confirmacao.

Obs.: Todos os enderecos podem ser alterados.

Painel de OC Relatdrios Configuragdes ~ :

GRP
t.J ‘ I Sy Gerendiador
Gerenciamento e Regh de Pre — - 33895765432

| bechmlintra.fazendasp.gov.br diz

Enderego Teste de enderego excluido com sucesso

Local de Entrega
Selecione a Unidade Compradora;| 200164 - DEPTO, DE CON v | Cadastrar Local de Entrega

Endereco(s)

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

A f Av. Rangel Pestana, 300 16. Andar - S3o Paulo
530 Paulo
01091900

Legenda:

@ Excluir Definitivamente ﬁ\ Editar Enderego A Exclusdo ndo permitida

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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5.4.3 Lista de Favoritos

_— @ Permite ao gerenciador criar lista de
unidades compradoras que tenha
- habito de convidar a compor a ata
de registro de precgos;
@ Apds a criacdo, ela podera ser
Lista da Favoitos alterada ou excluida.

Para criar lista de favoritos:

v Selecione o Menu Configuragées;
v Clique na funcéo Lista de Favoritos;
v Clique em Criar nova lista de Convidados Favoritos;

Abaixo encontra-se a relacdo de favoritos de sua unidade.

| +‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos.

v Digite 0 nome da lista no campo especifico;
v Clique em Adicionar Unidades;

v' A escolha podera ser feita selecionando a Unidade compradora ou por meio

de consulta no campo Consulte a Unidade desejada, acionando o icone ~

v Clique em Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s);

v O sistema exibira mensagem de confirmagéo: Nova Lista Adicionada com
Sucesso!

Lista de Favoritos

Deseja Adicionar a(s) UC(s) selecionada(s) a sua Lista?

c
Nome da lista Lista de Favoritos “ B
Minha Lista Adicionar Unidades / “

Consulte a Unidade desejada: e

Unidade Compradora
< 999503 - UNIDADE 995903 TESTE

999901 - UNIDADE TREINAMENTO - FAZESP
< 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

030101 - TRIBUNAL DE JUSTICA

Orgso / Entidade
SECRETARIA DA FAZENDA
SECRETARIA DA FAZENDA
SECRETARIA DA FAZENDA
SECRETARIA DA FAZENDA
TRIBUNAL DE JUSTICA

12

Adicionar a(s) UC(s) Sclecionada(s)

A

Lista de Favaritos
Unidade Compradara 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Abaixo encontra-se a relacdo de favoritos de sua unidade.
= Voltar
| +¢I Criar nova lista de Convidados Favoritos.

Editar Excluir

Lista de Favoritos

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE 19
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5.4.3.1 Editar Lista de Favoritos

v' Clique em Editar para a lista que pretende alterar;

Abaixo encontra-se a refagdo de favoritos de sua unidade “

E:_l.'_‘l Criar nova lista de Comvidados Favoritos

>
v" Clique no icone 14 para alterar o nome da lista;

v Selecione a unidade compradora que queira adicionar a lista;
v Clique em Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s);

Nome da lista: lista de convite ™

Minha Lista Adicionar Unidades “

Consulte a Unidade desejada: /r‘
Unidade Compradora Orgéo / Entidade
v 400070 - PROC.GERAL DO ESTADO- CONTROLE DIV.AT.REP.SA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

v

/ Adicionar a(s) UC(s) Selecionada(s)

5.4.3.2 Excluir Lista de Favoritos

v Selecionar o icone ) para excluir a lista;
v Clique em OK;

o 3 =, . 3 www.bectre.sp.gov.br diz
| +‘I Criar nova lista de Convidados Favoritos. b

ATENGAQ: Deseja Excluir esta Lista?

Editar Excluir Cancelar
Lista de Favoritos i

lista de convite

: | @
f
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5.5. Aba OC

A aba OC exibe as ofertas de compra que estao disponiveis, de acordo com o perfil
utilizado.
Obs.: a coluna Data se refere ao dia da baixa da OC no Sistema e-GRP;

Painel de OC Relatorios Configuragoes -

"3 R P - l Y ¢ Germr:adur

33898765432

Corercwmere e Regheds Prsen o
Digite sua pesquisa

Situagdo: Todos x Unidade Compradora:  Todos b

Ano:  Todos 4 Ata: Todos ¥

OC para o meu perfil:  §i

m L Perfil: Todos b

oc OC indesejada
Data Numero OC Situagdo Unidade Gerenciadora

Aguardar Manifestagdo de Interesse Governo do Estado de Sio Paulo

14/08/2019 9999120000120180C08168 Em Elaboracdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Analisar Participagéo Governo do Estado de Sdo Paulo

05/08/201% 9999120000120180C08167 Em Elaboracio SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
Encerrado com Vencedor Governo do Estado de S3o Paulo

05/08/201% 9999120000120190C08166 Observe o resultado de Pregdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

5.6. Aba OC indesejada

Esta aba mantém as ofertas de compra que tem o mesmo grupo ou classe de
material ou servigco que o usuario inativou. Em caso de duvidas consulte o tépico
5.4.1  Grupo de Desinteresse.

Neste exemplo, o participante foi convidado a participar da oferta de compra e ela se
encontra na aba OC indesejada. Ele podera registrar seu interesse, mesmo tendo
ajustado dessa forma.

P?jne_! de OC Relatrios Configuragbes - -

GRP
G = E < o |
it bnode e L J| g ! 28608765432

Digite sua pesquisa

Situagdo:| Todos v Unidade Compradora:  Todos
Ano: Todos v Ata:  Todos
/
oc OC indesejada
Data Nimero OC Situagdo Unidade Gerenciadora
Aguardar Manifestagdo de Interesse Gaverno do Estado de Sdo Paulo

14/08/2019 9999120000120190C08168 Em Elaboracac SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz
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6. Cadastrar os responsaveis - agao da autoridade

O cadastro, bem como inativagdo do gerenciador e participante é feito pela
autoridade pregao da Unidade.
Para cadastrar ambos os perfis:

v' Acesse www.bec.sp.gov.br;
v" Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;
v No menu Sua conta, clicar na opgado Cadastro;

i e e e o Lnksoocoverio < @

2 ke nozss maras e rem ard
G
Catalege Carvite Eletrdnics Preghu Eletrbinie
Consuhe o5 metarials regecisces pels SELS erlais. ¢ equigamentos 25t o Aquisighes de bens @ presogio de S2oiges
amuns, se | S veler

Secrotaria da Fazenda do Cstado de 830 Paulo Av. Ranged Postana, 104 - S5a Paglo - SP - CEPO1017-8941 - PADK O00E 170 110

Na mensagem de alerta, clique em OK;

Digitar o numero do CPF e clicar em pesquisa;

Preencher e atualizar todos os dados, atribuir senha (até 8 digitos);
Clicar em Cadastrar CPF;

Selecionar o perfil e a UGE, e clicar em Cadastrar Perfil,

Clique em GerarlEnviar Senha, se necessario.

AN N NN

Obs.: o CPF podera se cadastrado com mais de um perfil.

Parml da Grvarnn | Cldaddo 5P | invastimantos 5P | Detraniiss |
e
Bolsa Eletrénica de Compras m
sua conla Piocedamenivs !allgl'*s Catdloge Helalonos Grupo de Watenais  Sar
15002y

Proancha o campo CPF o cliqua em pesquisar pars varificar =0 o CPF Informado $4 consta na banco de dades

43 Basquisar G | {ppenas nimesns]
Nome:  Geren
“E-mail;

Selecions & secretaria, 2 UC, o perfil, & clique em Cadastrar Pertil
*Sacretaning:  UC{s):
59 ¥ 995502-UNIDADE TREINAMENTD - FUNDAP
Perfili
AP Pathoipants ATA UG

/ Caudzstrar Peiiit || Gerar § Enyiar seabs |

Socrefaria da Faronda 0o Estade dn 530 faile Ay Ranges festana, 300 - S4a failo - 57 - CEPEANT7011 - Fale Connsco: 0800 17 110
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7. Definir responsaveis — a¢ao da autoridade competente

A autoridade pregao devera indicar os responsaveis para atuar na ata de registro de

precos. Para definir os responsaveis:

v Em Procedimentos, clicar em e-GRP;
v' Localize a oferta de compra;
v" Clique em Pesquisar,

Painel de OC Relatdrios

GRP

Gererramera e Reghirods P

Configuracies

e

-
Autonidade’
10123456789

Digite sua pesquisa

Situacdo: | Definir/Alterar Responsaveis \ v Unidade Compradora:| Todos
Ano:| Todos v Ata:| Todos
OC para o meu perfil:| Sim Perfil:| Todos
ocC 0OC indesejada
Data Namero OC Situagio Unidade Gerenciadora
Definir/Alterar Responsaveis Governo do Estado de Sdo Paulo
16/08/2019 9999120000120190C08169 Em Elaboragdo SECRETARIA DA FAZENDA
Material Unidade Treinamento - Sefaz

v' Em Fase Preparatoria, selecione Definir/Alterar Responsaveis;

Painel de OC Relatorios

GRE = L]

Gerermtements e Reghtrods P —

Configuracoes

o'
v
Autoridade
10193456789,

Niimero da OC:
9999120000120190C08169

Definir/Alterar Responsaveis

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Governo do Estado de Sao Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Responsaveis - Ata Registro de Precos

Relacdo dos responsaveis pela Ata de Registro de Pregos

Néo ha responsavel definido para esta ARP.

Definir / Alterar Responsaveis

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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v" Na coluna Titular, escolha a autoridade pregao;

v A esquerda, selecione o gerenciador;

v' Clique em Salvar,
v" Clique em OK;

: www.bectre.sp.gov.br diz

GRP

Gerereiemertidefeghto de Pren

Deseja Salvar 3 Relacdo de Responsdvais?

Niimero da OC: |
|

Configuragoes ~ :

¢ Autoridade
10123456789

Cancelar |

/ “ Governe do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C08169 ) SECRETARIA DA FAZENDA
Definir/Alterar Responsaveis Unidade Treinamento - Sefaz
Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos
Responsaveis - Ata Registro de Precos
Relacdo dos responsaveis pela Ata de Registro de Precas.
Unidade Compradora Nome Perfil CPF E-mail Titular
¥ Unidade Treinamento - Sefaz Autoridade Autoridade Pregdo 10123456789 E-MAIL@TESTE.FAZENDA SP.GOV.BR .
¥ Unidade Treinamento - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Ata 33898765432 E-MAIL@TESTEFAZENDA.SP.GOV.BR
[l |Unidade Treinamento - Sefaz Gerenciador ARP - Gerenciador da Ata 10012345678 E-MAIL@TESTEFAZENDA.SP.GOV.BR
v" Clique em Proxima Etapa;
Clique em OK;
Bolsa Eletrénica de Compras nebndma
[ a efapa desta pracessnt
s sl Pioc=damenius Sunygies Culifuge
13:19:42

[Ocuhar/Expandir Menu BEC]

Mirmaroods OC:
52953120000120130C08169

Definir/Alterar Resprnssvais

Unidade Trainaments - Szfaz

Unidade Compradora HNome Perfil

2 B UNIZADE TREINAMEN G - SEraz Autofidate Autaridade Treqao

% Unidods Tosinarnanto - Sefar Geenciadut ARF - Gererciatdor da Ata

Obs.: Poderéo ser indicadas mais de 1 (uma) autoridade competente,

gerenciador;

CPF Teletone E-miail

10123456783 E-MARLDTES

LA STGOVER

33398765432 E-MAILE

FAZENCASP.GOVER

e/ou

&= Atencao! Apenas 1 (uma) autoridade podera ser a titular.
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8. Informar dados do processo - agao do gerenciador

O gerenciador devera completar as informagdes do processo.

v" Acesse www.bec.sp.gov.br;

v Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar,
v Em Procedimentos, clicar em e-GRP;

v' Localize a oferta de compra;

v' Clique em Pesquisar.

Bolsa Elefrbnica de Compras

sua2 confa sangies Catalogs Feiatarics Grupa de Materials  Sair

1z:3r:48
[Deulsarfexpandir Manu 3EC]

o 0C incesajada
Daia Humere 0C
/ 16/08/201%

v' Em Fase Preparatéria, selecione Dados Complementares;

Mumero da GC:

v" Clique em Editar OCRP;

tﬁ Dados Complementares OCRP

Vigéncia da Ata
Origem do Processo

Numero do Processo:

Editar OCRP Cancelar OCRP

/V

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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v" No campo Vigéncia, escolha o periodo inerente a ata;

v" No campo Origem do Processo, escolha entre GDOC?, SPDOC* ou Outros:
v" No campo Numero do Processo, digite a informagao;

v' Clique em Salvar,

v" Clique em OK;

www.bectre.sp.gov.br diz

Confirma a Alteragdo da Oferta de Compra?

J Dados Complement:

Vigéncia da Ata 12 Meses ¥
Origem do Processo 'GDOC O SPDOC '® Qutros
Nimero do Processo: 01/2019

I T T
el

v' Clique em Proxima Etapa.
v" Clique em OK.

www.bectre.sp.gov.br diz

Deseja prosseguir para a proxima etapa deste processo?

ﬁﬁ Dados Complementares OCRP
“ Cancelar

Vigéncia da Ata 12 Meses
Origem do Processo Qutros
MNumero do Processo: 01/2019

Editar OCRP Cancelar OCRP Proxima Etapa

3 GDOC: sistema de gestdo de documentos da Secretaria da Fazenda e Planejamento. Fonte:
http://www.recursoshumanos.sp.gov.br/Arquivos/Promocao/Biblioteca/ GDOC.pdf.

SPDOC: sistema informatizado que promove a gestdo arquivistica de documentos desde a sua produgdo até a sua
destinagao final: eliminagdo ou guarda permanente. Fonte: http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/gestao/sistema/spdoc.
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9. Cancelar oferta de compra - agao do gerenciador

Se necessario, a oferta de compra podera ser cancelada a partir da situacéo
“Informar Dados Do Processo” até “Analisar Participag&o”.

v' Em Fase Preparatéria, selecione Dados Complementares;
v" Escolha Cancelar OCRP;
v" Clique em OK;

Grgaa: ARIA A FAZTNDA W bRCTR D gV E iz

Gertio:

Uniidade
Compradar:

E-munii:
Endereqo
Municipla / UF:

CER:

Telefane:

‘,ﬂ Dades Complemuntares OCRP

Vighncia da Ain 11 Menne
Origem do Procomsn

Mimere do Proceisa. ai/a01e

Editar f.k'-

v Digite a justificativa;
v' Clique em Gravar.
v" Clique em OK.

| i i} www.bectre.sp.gov.br diz
Fase Preparatéria Registros Gestdo de Prazos ; .
Confirma o preenchimento da Justificativa?

Justificativa A !
/

MNotificagdes enviadas pelo sistema para os gestores deste processo de Ata de Registro de Prego

Justificativa do cancelamento da oferta de compra.

y 1

A acao resultara na oferta de compra com a situacdo OC Cancelada.

Painel de OC Relatdrios

Configurages .

-
! s 4 t’ Gerenciador

33898765432

Ntimero da OC: Governo do Estado de Sdo Paulo
9999120000120190C07614 SECRETARIA DA FAZENDA

/ OC Cancelada Unidade Treinamento - Sefaz
B =

Gestao de Prazos Monitoramento

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

35459 - Acucar tipo refinado r y g |
v :
- Unidade de Fornecimento: Quilograma e “ J

&~ Atencao! Apds o cancelamento, os dados serdo enviados para o Siafisico,
sem acgodes a realizar no pregao eletrénico.
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10. Cancelar item - agado do gerenciador

Se algum item da oferta de compra estiver incorreto, seja por cédigo ou unidade de
fornecimento, este podera ser cancelado da seguinte forma:

v' Em Fase Preparatéria, escolher a opgao ltem(ns);

v' Selecione o item e, em seguida, escolha o botdo Cancelar Item(ns);
v Digite a justificativa;

v' Clique em Confirmar,

v

L7} Hapetar. GREACE |
= - F ‘
I s
™ SO58B48 - Canela mannpolan cosnamis manual m Canoeha = :
Unidate de Fameciments: Unidade Pl v

50562173 - Eorracha de papelaria,vinil sem "
ildae e el nidaze
ador padapis poliestiranc. sepesits triplo .
- B0 .
entg. Unidade: |

7 Legenda:

‘_‘_-I Quantidade Definida ! Quantidades a Definir k3 Item Cancelade

Justificativa

O item assumira a legenda denominada ltem cancelado.
Obs.: o item cancelado tera sua informacao enviada para o Siafisico e ndo aparecera
na oferta de compra ao ser enviado ao pregao eletrénico.

5052173 - Borracha de papelaria vinil sem sy |
Unidade de Fornecimento: Unidade ‘

4836871 - Apontador pa/lapis,poliestireno, deposito, triplo-3tipos
/ Unidade de Fornecimento: Unidade

@

Cancelar ltem{ns)

Legenda:

@ Quantidade Definida ! Quantidades a Definir !-’ item Cancelado

&~ Atencao! Se a oferta de compra for de apenas 1 (um) item, o cancelamento a
ser feito € da proépria licitagdo, de acordo com o descrito no Capitulo 9.
Cancelar oferta de compra - acdo do gerenciador.

E possivel cancelar item entre as situacdes Definir Quantidade/Local de Entrega e
Analisar Participacéo.
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11. Definir/alterar quantidades - agao do gerenciador

v' Em Fase Preparatoria, escolher a opgao Iltem(ns);
v' Clique em Definir Quantidade(s);

Painel de OC Relatdrios Configuragtes .

GRP — *
€ ] A

— - 33898765432

Geremiamert b Regbienrde Presen

Niamero da QC: Governo do Estado de S&o0 Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Quantidade/Local de Entrega Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ
4646444 - Papel sulfite de -
! - papelaria, 75g/m2,a4 branco,corte rotativo fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo v
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha
il

Legenda:

{9 Quantidade Definida ¥ Quantidades a Definir \__! Item Cancelado

Observe que os locais de entrega cadastrados. Em caso de duvidas consulte o
Capitulo 5.4.2 Enderecos.

4646444 Fapel
SRl o F:

‘l Papet g nrra T Dgerads Mirms
i B it By topg; ool Cer
rtilices Bl & Sndign e Lirancs Tmnt
Unidate dn Farmesimental Moty 400 Vil
Insdaite Cormpracora 200762 - Depto, de Compras Fletronicas
Duanbideay Tatal: § Voltar
4 Endarece(s] Quantidade

DEFTO. DE COMBRAS ELETRONICAS
A Aangel Pestana 300 16, Ay - 536 Pauln

Lz Paulo

DIEa1sn0

CENTAD REQADMIMNISTRACAD DE SANTOS

< Pracs Antenio Tallse 20 - 2.Andas, 20 « I° Angar - Atandamanio das A0 As 1700 - Bantas
SBRLAE

11014040

OELEG AFG TRIBUTARIA DF RIR PRETO DRT4

Ao Pk Kansedy 1850 < Rsaiifio M

Hibmiriin Frate
\ 405350

Assim que todos os enderegos sao selecionados, abrem-se os campos para incluir
as quantidades nos locais de entrega.

R T “

(| Bt mgunla] Cuapiistale
BEFTO. O COMPRAS ELITRONICAS
e Aot Paesbaris T00 10 Al - 4 Ruiil
ko e

E6 ADMINISTRACAD DE SANTOS
e Tl 3% # Srilie 70 o 27 Aridar Al das a0 AR |00

B TRIBUTARLA DU RO FRAETO DRT-4
i bty 1R« B B ot
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Digitar a quantidade do item no local de entrega;
Clique em Salvar,

Clique em OK;

Clique em Voltar.

ANENENEN

bechmlintra.azensa.sp.gov.or diz

carf
1646444 Papel Sulfite de Papelaria, 75g/m

1

Unidage da Femacimanta: F3oo

Unicdare Compracore 200062 - Depto. de Compras Flefronicas

i GEER R “

Enderegolz) Quantidade

DEPTC. DE COMPRAS ELETRONICAS
v, Aangel Mestana. 300 26, Aadar - 580 Mayle :
p A, Fangel Pestana 300 16, Aadar - 530 Maylo 1000
S0 Padlo
ST A0
CENTRO REG.ADMINISTRACAD DE SANTOS

Praca Arnibonio Telles 28 - ZAndas, 28 - 27 Andar - Atendimerto das 0800 As 1700 - Santos.

RIBUTARIA DE RIB PRETQ DRT-6
e Kannedy, 1530 Ribeirio Prota

Importante: se o local de entrega for desmarcado, o mesmo perdera seu
preenchimento.

O item assumiu a legenda denominada Quantidade Definida.

Painel de OC Relatorios Configuragbes ..

GRP -
a4} Gerendiador,
& - - 33898765432
Namero da OC: Governo do Estado de S&o Faulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Quantidade/Local de Entrega Unidade Treinamento - Sefaz

‘ Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

4646444 - Papel sulfite de T
0 papelaria, 756g/m2 a4 branco, corte rotativo fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catalogo @
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha
= lte'“(HS)

Legenda:

/g Quantidade Definida ! Quantidades a Definir &) Item Cancelado

Se necessario, o gerenciador podera alterar os quantitativos clicando novamente
em Definir Quantidade(s);

A quantidade total do item pode ser verificada ao expandir o icone @
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4646444 - Papel sulfite de P
@ [ papelaria,75g/m2, a4 branco corte rotativo,fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Selecione a Unidade Compradora:| 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v

4646444 - Papel sulfite de
€ [ papelaria 75g/m2 a4 branco,corte rotative fsc/cerflor Definir Quantidade(s) Consultar item no Catilogo e
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha b

Resumo da(s) sua(s) Unidade(s}.

Unidade Compradora Quantidade Solicitada Quantidade Aprovada

999312 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ 1.000 1.000 \

v' Cliqgue em Consulta item no Catalogo para averiguar sua descrigdo detalhada,
se necessario.

& Atencao! Para o gerenciador ser participante da ata, necessita incluir os
quantitativos, do contrario, sera apenas seu gerenciador.

v' Clique em Proxima Etapa;
v" Clique em OK.

wwe becire.sp o br iz 15:07:19
[Deular/Expandic Menu BEC]

Domssfa (rasseauil pare & IR laps deste pioosseT
F Gkt
~ v
Numere da BE Geverne do Estadc de 530 Pavic
9295120000120130C08169 SECRETARIN DA FAZENDA
Defirer Qeantidade i acal de Friregs Unidadz Treinoments - Sefaz

[tem(ns

Selecione a Unidade Compradons: 953517 - (INIDADS TAEINAMENTE - SFFAT

4648444 Pzpel sultie de
papelaria T8aim? 24 bramce, corts mtative et Definir Quantidode(s) Consultar item no Catilogs @
Unidade de Formecimento: Pacote G0k fotha

m

Legenda;

4 Cuantidade Definida ! CGuantidades a Definir &3 Itam Cancefado
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12. Enviar convite de participacao - agcao do gerenciador

Esta é a situagdo em que o gerenciador pode convidar unidades compradoras a
compor a ata de registro de pregos.

O convite podera ser feito de 2 (duas) formas distintas:

12.1. Selecionar a unidade compradora por cédigo e/ou nome de UC ou
secretaria a qual o 6rgao pertenga

v" Clique em Convidar Unidade.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convite Definir Prazo de Participacio

Visualizar Convite(s) por Orgédo: | Todos v
999817 - Unidade Treinamento -
Sefaz

Situagdo: Convite aceito
Manifestou Interesse

Participagdc aceita

v" Na linha de pesquisa, digite o cédigo ou nome da unidade compradora. Neste
exemplo, utilizamos o cédigo de UC;
v" Clique no icone ;
v' Clique na secretaria que o 6rgao pertence;
v Selecione a unidade compradora. Ela ficara realgada na cor cinza.
A acédo podera ser repetida enquanto houver 6érgéos a serem convidados.

Fase Preparaloria Registros

Relag@o de Unidades Compradoras
Busca por Unidade Compradora / Qrgao
| 999902
Sua Pesquisa Retarnou 1 Unidade(s) Compradora(s)
&% Total de Unidades Compradoras: 20 B\ Total de Convites Enviados: 2

Secretaria da Fazenda
Selecione a Unidade Compradora desejada para enviar o Convite.

Selecionar Todas UCs Desmarcar Todas UCs

B3| 959502 - Unidade Treinamento - Fundap
A, | Pestana, 300
536 Pailo - Sp - 03458

-950
Pader Exacutivo / Ugs Executaras / Administragao Direta
Usudrios: 60
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12.2. Selecionar pela Lista de Favoritos

v" Clique em Convidar Unidade;
v' Clique em Lista de Favoritos;

Fase Preparatora i Gestdo de Prazos

)

elacdo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Encerrar Etapa de Convifte Lista de Favoritos

Visualizar Convite(s) por Orgdo: Todos

999912 - Unidade Treinamento -
Sefaz

Situagdo: Convite aceito
Manifestou Interesse

Participagio aceita

E possivel consultar a lista dos érgdos que a compdem clicando no nome da lista.

v' Clique em Enviar;
v' Clique em Voltar;

Fase Preparatoria Registros Gestéo de Prazos

Lista de Favoritos

Abaixo encontra-se a relacdo de favoritos de sua unidade.
oltar.

Enviar

Lista de Favoritos
-> 20000 - SECRETARIA DA FAZENDA
999903 - UNIDADE 999903 TESTE
999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

Observe a mensagem exibida:

Ababo encortra-se a ralacio de favorites e suz unidade, “
/ il g ek e e Campradmas Comedindas

Llsta de Favorltas

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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v' Clique em Relagdo de Convite(s) para verificar as unidades que foram
convidadas.

v Clique em Remover, caso alguma unidade tenha sido convidada por engano,

sendo possivel convidar novamente um 6rgao que tenha sido excluido.

Clique em Selecionar todas para convidar todas as Unidades Compradoras;

Clique em Desmarcar Todas para desmarcar as unidades que foram

selecionadas anteriormente para convite.

AN

Fase Preparatoria Registros Gest&o de Prazos

Relacdo de Unidades Compradoras

Busca por Unidade Compradora / Orgédo

Selecionar Todos Relagao de Convite(s)

Orgéo(s) Disponivel(is):

&% Total de Unidades Compradoras: 20 Total de Convites Enviados: 3

Relacdo de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Definir Prazo de Participagio

Visualizar Convite(s) por Orgac: | Todos -
_ : . . . ) ni nvi
999912 - Unidade Treinamento - 999902 - Unidade Treinamento - 999903 - Unidade 999903 Teste Unidades CO dadas
Sefaz Fundap
Situagdo: Convite aceito Situagdo: Sem resposta Situzgdo: Sem resposta

Manifestou Interessea

Participagdo aceita /
[remover] [remover]
F - ’

Atencao:

& Observe que o numero da informacdo Unidades convidadas altera a cada
o6rgao selecionado. O sistema também considera o 6rgdo gerenciador na
contagem de o mesmo for participante da ata;

&~ As acOes de selecionar ou desmarcar todas sdo reversiveis. Assim, se feitas
erroneamente, podem ser corrigidas nas situagées Enviar Convite de
Participacao e Manifestar Interesse.
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v Clique em Definir Prazo de Participagéo.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Relacdao de Unidades Compradoras

Estdo relacionadas\as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

O sistema dispde de 1 (um) dia util por padréo. Esse prazo podera ser alterado a
critério do gerenciador.

. r “ . r .
v' Selecione o icone | | para alterar a data de inicio e de encerramento do
periodo de participagéao.

Definicéo do prazo de participacdo

Inicio b s T @ Q@ 5 s

Encerramento

20/08/2019 21/08/2019

20( 21| 22| 23| 24
25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

chasiatins docy

v Clique em Liberar para Participac¢ao;
v" Clique em OK;

| www.bectre.sp.gov.br diz

Deseja Liberar para Participacdo da(s) Unidade(s)?

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos P Cancelar
|

Definicdo do prazo de participagdo

Inicio Encerramento

20/08/2019 ek 30/08/2019 —

Liberar para Participacio
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Atencao:
&~ Se for necessario, no dia de término do prazo, este podera ser prorrogado.

v" Clique em Fase Preparatoéria/Unidade(s) Convidada(s)/Relacdo de Convite(s);
v' Clique em Alterar Prazo de Participagéo;

Fase Preparataria Registros Gestédo de Prazos Monitoramento

Re

acao de Unidades Compradoras

Estao relaciongdas as Unidades Compradoras convidadas a participar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidade Alterar Prazo de Participacao

efinigao do prazo de participagar FReetramenta

ORI | cnany |
h a1 i1 23 14 "
= 0201 =

20408,209

& Se todos os o6rgdos convidados ja tiverem manifestado interesse e o
gerenciador quiser retroagir esse periodo, ele podera fazé-lo para o préximo
dia util da data atual. Se for o caso:

v Ajuste o prazo;

v Digite a justificativa;
v' Clique em Salvar.

Encerramento

Tnicic
20/08/201% Nal 30/0R/Z01 ey
o 5 T Q Q 5 -3
lustificativa ;

todos o convicados j4 se manifestaram

21( 22| 23| 22

ri i6 7 8 % 0 N
Par faver. ivslifaue o motive da afléracio no ouriodo de oarlicipac o,

Inicio Encerramento

20/06/2019 gl 2140872013

Justificativa :

totos os comadados j& se manifestaram

For favar justifique o mativo da aiteracdo no periodo de participacin
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13. Utilizagcao da ata apenas pelo gerenciador

Se o 6rgao gerenciador tiver pretensao de utilizar a ata sem convidar participantes:

v" Cliqgue em Encerrar Etapa de Convite.

Se isso ocorrer, a situagcao da oferta de compra ira para Analisar Participacéo.

Nimiero da OC:
9999120000120190C08169
Ermiiar Cemnte de Parlicipagio Unidade T namento - Efa

Fase Preparaltna

Relacdo de Unidades Compradoras

30 relacionadas as Unidad

~onvidadas a patticipar desta Oferta de Compra.

Convidar Unidadc Encermar Etapa dc Convite: Definir Praze de Participatao Lista dc Faveritos

Visualizar Convite{s) por Orgaic.  Todos
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14. Manifestar Interesse - agao do participante

Esta é a situagédo que a unidade convidada podera inserir as quantidades nos locais
de entrega indicados. Em caso de duvidas sobre os de enderegos registrados em
sistema consulte Capitulo 5.4.2 Enderecos.

& Atencdo: Para que o usuario visualize as ofertas de compra na condigdo de
orgao participante, ele precisa ter o referido perfil cadastrado pela autoridade
pregao E ter sido convidado pelo 6rgao gerenciador.

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;

Em Procedimentos, clicar em e-GRP;

No painel, localize a oferta de compra que devera estar na situagdo Aguardar
Manifestacao de Interesse;

Clique na oferta de compra.

ASANENRN

<\

Obs.: Se nao estiver na aba OC, a oferta de compra pode estar na aba OC
indesejada. Se nao estiver disponivel em nenhuma delas sugerimos verificar quanto
ao cadastro de perfil de participante, bem como se o 6rgao foi convidado pelo
gerenciador.

Bolsa Eletrénica de Compras

10:49:24
[Qeular/Expandir Manu BEC]

Pregic Elctrinico

Convilz

Tespensa do | lckagho - Cotagies.
Painal LUGE

Convite 2015 (NOVE)

Dats Humers OC Eituacho Aisldnde Garanccion

Aguardar Manifestagan de Interesse Suverno de Estady de a0 Pauls
16/05/201% 165 Em Elaburacio SECRETARIA DA FAZENDA
B i ~5elaz
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14.1. Tela de convite a unidade compradora convidada

O sistema exibe o termo de convite, os itens da ata, a unidade compradora na qual o
usuario esteja cadastrado e as op¢des Aceitar, Recusar e Voltar.

14.1.1 Aceitar o convite de participagao

Quando o participante 1&€ o termo de convite e concorda com a manifestacédo de
interesse dos itens pela unidade compradora escolhida.

O sistema listara as unidades compradoras que o usuario tenha perfil de
participante.

v Selecione a unidade compradora a participar;
v' Clique em Aceitar;
v" Clique em Ok.

Niimere da 05
9999120000120190C0816"

Aguardal Mandestacso e Interesse

@

A Parnzipants A

Mos termoe conbdos no Decreta n® 62°3 dezembro de 2316 de S¥o Paulo, vimos convidd-los a participar da Ats de Registro de
Piepns que serd realizaca na Modatids EIFGNICG [ s s @ Seguil desils

heminz}:

4648444 . PAPCL SULFITE DE PAPCLARIA 7502 84 BRANCO CORTE ROTATWD FECCERFLOR - PACOTE S04 FOLHA

Unidade(s) Compradorals):

/ # 53050 - LINIDADE 599903 TESTE
* ais) L ¥ ) qire o
“ m

fafm) participar deste |
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14.2. Registrar Interesse

O sistema apresenta a tela de itens para manifestacao de interesse.

Observe o prazo de participagao que a unidade podera manifestar, alterar ou desistir
de sua participagao no processo de registro de pregos.

v Clique em Registrar Interesse;

e
Y

Configuragbes

Participante A
34698765432

NGmero da OC: Governo do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestag3o de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999903 - UNIDADE 999303 TESTE

Atengéo! Processo liberado para Registro de Interesse no periode de 20/08/2019 a 21/08/2019
/ 4646444 - Papel sulfite de papelaria, 75g/m2 a4 branco,corte

rotativo,fsc/cerflor Consultar item no Catilogo v
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha /

Legenda:

Q Quantidade Definida ¥ Quantidades a Definir L! Item Cancelado

Observe os locais de entrega cadastrados. Em caso de duvidas consulte o Capitulo
5.4.2 Enderecos.

Assim que todos os enderegos sao selecionados, abrem-se os campos para incluir
as quantidades nos locais de entrega.

v Digitar a quantidade do item no local de entrega;

v' Clique em Salvar,

v" Clique em OK;

v' Clique em Voltar.
Importante: se o local de entrega for desmarcado, o mesmo perdera seu
preenchimento.

wwe.bectresp.gov.br o
4645444 Papel Sultite de Pap=laria 7! = o

m2;4 Condama s gavas nfermades?

|
00 Farlls /

\unidade Compradera: ¥9903 - Unidade 999902 Teste

Gupltiate i

Unidade de Fornedm

Enderegols) Quantidade
PAPEL RASCUNHO
Serig Leva. 300 Praa Glande
# s
Fraia Grande
1171700
Almoxnrifade Fundagio Pré-Sangue
Rua D Ovidin Fires de Campas, 225 - 17 Subsoln. - Enfregar de S20unds A Sevta-Fers das 500 An 1240 - 53 Faulo

g
05493405
CENTRO DE OPERACHES DA POLICIA MILITAR

Rua Rebairo do Lima, 158 - 530 Pauin
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O item assumiu a legenda denominada Quantidade Definida.

v' Cliqgue em Consulta item no Catalogo para averiguar sua descrigdo detalhada,
se necessario.

Painel de OC

= T g
GRP
o | 6 Participante A
A AT _ 54608765457

Ndmero da OC: Governe do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestagdo de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

‘ Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE

Atengéol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2019 a 21/08/2019

4646444 - Papel sulfite de papelaria, 75g/m2.a4,branco,corte
_‘> L7} rotativo, fsc/cerflor Registrar Interesse Consultar item no Catalogo

- Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Legenda:
{9 Quantidade Definida ! Quantidades a Definir &) Item Cancelado

14.3. Desisténcia de Participagao

A desisténcia implica em abdicar da participagao da oferta de compra.

&~ Atencdo! Mesmo que de maneira equivocada tenha sido confirmada, essa
agao é irreversivel, pois o gerenciador ndo dispde de mecanismos para
chamar novamente a unidade compradora a participar da oferta de compra.

Para gravar a acgao:

v Clique em Desisténcia.

Selecione a Unidade Compradora:) 605150 - LN

AlencEnl P ebss e pars Regeto @ 20T

0449 8 2100/2043
4646444 - Pspel sulfite de papstana 75gim2 a4 branco,corte = |
ratalive € m Consultar item no Catsloge @ |
Unidinde e Fomeciments Pacote 500 foha |
Dresisténcla

Legonda;  Laneim padiies
4 Quantidade Definids T GQuantidades 3 Definir &3 Item Cancefade
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v Selecione a unidade que deseja desistir da participacao;

v" Digite a justificativa;

v Clique em Confirmar e em OK para concluir; ou

v Selecione a opgao “Cancelar’ caso ndo queira efetivar a desisténcia;

[Cicular/Expandir Menu BEC] -

Mumars da 20
995912000012013%0C08169

Aguartar Mardestagic oo intaresse

Goivdrne do Extads de'S50 Paui
s A D FATENDA
to  Sefa

Desisténicia de Participagdo

Seleclone as) UC|s) que desejalm) desistir de partlcipar deste processe:

# AO0150 - UNIEADE GERTORA 01

Justificativa:

/ Jusiificativa 23 desisténcia.

Atengée: A desistincia implicars & nio gartizipagic deli] UCT) selecionndals) nests OC,

O botado Registrar Interesse se torna indisponivel ao participante confirmou a
desisténcia de participacao da oferta de compra.

Painel de OC Relatdrios Configuragoes .

J [ 1 [ 272 Participante
evers emersa de Reghira de Porgen - 01234567894

Namero da OC: Governo do Estado de 530 Paulo

9999120000120120C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Aguardar Manifestacio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Item(ns)
Botao registrar
Selecione a Unidade Compradora: 600150 - UNIDADE GESTORA 01~ interesse indisponivel

Atencdol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/02/201% a 21/08/2018

4646444 - Papel sulfite de papelaria, 759/m2,a4 branco corte Gl
¥ rotativa fsc/cerflor Consultar item no Catalogo @
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Legenda:
y Quantidade Definida ! Quantidades a Definir 9 Item Cancelado
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14.3.1 Recusar o convite de participagao

Quando o participante 1€ o termo de convite e rejeita a manifestagdo de interesse
dos itens pela unidade compradora escolhida.

&~ Atencao! Mesmo que de maneira equivocada tenha sido confirmada, essa
agao é irreversivel, pois o gerenciador ndo dispde de mecanismos para
chamar novamente a unidade compradora a participar da oferta de compra.

Para rejeitar a participagao:
v Selecione a unidade compradora;

v" Clique em Recusar;
v" Clique em Ok.

wwwnbecre.spgev.Le diz

Cereid

A Parzipante T

Mas termos contdos no Decrets n® 62 325, de 20 de dezembro de 2018 de Séo Paulo, vimos convidd-los a participar da Ata de Reopists de
Precos que serd realizada na Modalidase Prego Eletronico. para oz itens 3 seguir descritos:

Item{ns}:

446444 - PAPEL SULFITE DE PAFELARIA TEG/M2 A4 BRANCO,CORTE ROTATAOD FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA,

Unlgadeis) Compradera(s):

¥ Lgusll  UNIDADE | REINAMENI D FAZESE
/v iane afs) Uni i que jafm) participar deste

O botao Registrar Interesse se torna indisponivel ao participante que recusou o
convite de participacéao.

Painel de OC Relatdrios Configuragdes o

RP : .
(& | PArtapante ¢

e Nk i E 5 g 01754567891
Nimero da OC: Governo do Estado de Sio Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestagdo de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Item(ns)

Selecione a Unidade Compradora:| 939901 - UNIDADE TREINAMENTO - FAZESP v

Atencdol Processo liberado para Registro de Interesse no periodo de 20/08/2018 a 21/08/2019

4646444 - Papel sulfite de papelaria, 75g/m2.a4 branco,cortg G
I rotativo,fsc/cerflor Consultar item no Catdlogo @
Unidade de Fornecimento: Pacote 500 folha

Legenda:

(4 Quantidade Definida ¥ Quantidades a Definir &3 ltem Cancelado
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15. Relatério de Quantidade/Local de Entrega.

Permite ao gerenciador consultar o relatério de Quantidade / Local de Entrega a
partir da situagao ‘Analisar Participagdo sendo ajustado de acordo com o andamento
da Oferta de Compras.

Clicar em Fase Preparatoéria/Participagao/Relatorio de Quantidade/Local.

Numero da OC Governa do Estad
2001640000120190C07512 SECRETARIA

Depto. de Comp

m

“

Relacdo de orgéo(s) participante(s)

Codigo Item: 4645444
Descricdo Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2 A4 BRANCO, CORTE ROTATIVIO, FSC/CERFLOR
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Codigo Unidade Unidade Compradora Quantidade.
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

200164 DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS 1000
AV RANGEL PESTAMA, 300 16. ANDAR - SAD PAULD - - 01091300
DEFTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

200164 DELE 5. TRIBUTARLA D= RIB.PRETO DRT-6 1000

AV. PRESIDENTE KENMEDY, 1550 - RIBEIRAC PRETO - RIBEIRANIA, - 14036350
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
200164 CENTRO REGADMINISTRACAD DE SANTOS 1008
PRACA ANTOMED TELLES, 28 - 2.ANDAR, 28 - SANTOS - Centro - 11013620
GABINETE DO SECRETARIO
200101 GAZINETE DO SECRETARIO 500
AV, RANGEL PESTAMNA, 300 - SAQ PAULD - - 01091500
GABINETE DO SECRETARIO
200101 DIRENS.REG MOGI DAS CRUZES SO0
RUA DRANTOMIO CANDIDO VIEIRA 451 - MOGE TS CRUZES - Centro - 08708030
DEFTO. GESTAO ESTRAT. E DE PROJETOS - DGEP
200182 DEPTO. GESTAC ESTRAT. E DE SROJETOS - DGER 200
SEL PESTAMA, 300 - 6% ANDAR - SACQ PAULD - - 01017911

AN RS
PMSF REGIONAL IPIRANGA

801038 BMSP REGIOMNAL IPFIRANGS 300
RUA LIMC COUTINHC, 444 IPIRANGA - SAC PAULD - - 04207002

Total 4.500

E possivel Exportar o Relatério em extensdo.xls clicando no botdo Exportar
Relatorio.

16. Registros da oferta de compra

A aba Registros contém uma série de informagdes com o objetivo de auxiliar seja ao
gerenciador ou participantes sobre os conteudos da oferta de compra.

16.1. Aba Registros/Justificativas

Toda e qualquer informacdo gravada nesse campo € armazenada, com
possibilidade de consulta posterior, a exemplo de quando os quantitativos ou
municipios sao alterados, precos, dentre outras.
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Fase Preparatoria Registros

Esclarecimento BReiceie e

Justificativas

Justificativa

Justificativas apresentadas no sistema

Gestdo de Prazos Monitoramento

Data / Hora Assunto Unidade Compradora
2170872019 18:03:00 Definigio / Alteragiio do Municipio de Negociagio UNIDADE TREINAMEMT( - SEFAZ %
21/08/2019 15:45:.00 Quantidade alterada pelo gerenciador UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP 1=
21/08/2019 131311 Alteragan no Pericdo de Participagio UNIDADE TREIMAMENTD - SEFAZ F
Justificativa

Definicdo / Alteragdo do Municipio de Negociagdo
Enviado em 21/08/2019 16:03:00

Unidade

Compradora UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Usuario Gerenciador

Justificativa apresentada

Alterado para o municipio de negociacéo do argdo gerenciador.

Relagdo de Unidade(s) Compradora(s) / Municipio(s)

e Unidade Compradora: 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP [ Municipio de Negociagdo: SAQ PAULO
s Unidade Compradora: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE / Municipio de Negociacdo: SA0 PAULO

® Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTQ - SEFAZ / Municipia de Negociagao: SAQ PAULO

Atualizado em: 21/08/2019 as 16:03
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16.2. Aba Registros/Anexos

E possivel anexar arquivos, desde que tenham tamanho maximo de 4MB e nas
extensées: .doc, .xIs, .rtf, .gif e jpg:

Os documentos inseridos na oferta de compra pelo gerenciador e participantes ficam
disponiveis para consulta e também podem ser excluidos pelo gerenciador, se
necessario. Os anexos poderdo ser minuta de edital ou parte, ata assinada, extrato
de sua publicagao, e-mails, dentre outros que a unidade entender conveniente.

Tela de gerenciador:

Mimerc da OC: Governa do bstano de S0 Pauio
9999120000120190C08195 SECHETARIA DA FAZENDA

Encerrado com Yencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparaténia ARP Monitoramento

Anexos
0 —
Upload cle Arquivo)
[ Ata b Publicacao DO .
Ba891 20000120190 0819500001 jpg S9997 200001 20190C08195,00001.pg ) )
famanho: #6253 KB Tamanho: 0 Bytes Arraste seu arguivo agui ou
21/08/2018 16:23:24 21/08/2019 16:20:24 clique para seleciona-lo
(max: 4MB)

formatas disponiveis
el b, oA k- el
e, s, pdf i, g, gife Jpg

Tela do participante:

Painel de 0C Relaliios Avisos Conliguragies

| = 3 <

Mimerm da 00 Governo de Estado de 540 Faulo
9993120000120190C08195 SECRETARIA DA FAZENDA

Encerrads com Yencadar Unidads Treinamento - Sefaz

Fase Preparatéria Registros

Anexos
A Publicacao DO
A% 990531200001 20290C08195 00001 jpy 2% 0999120000120190C08135.0000L jpg
Tamanho: 76253 KB Tamanho: 0 Bytes

2T/08/2019 167324 Z108/2019 16:24:24

16.3. Registros/Esclarecimentos

Serve como meio de comunicagao entre gerenciador e participantes.

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Esclarecimento Bt et
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/

16.3.1 Solicitar esclarecimentos - agao do participante

O participante pode tirar duvidas sobre a licitagdo ou até mesmo solicitar alteragéo
de quantitativo.

Clique em Registros/Esclarecimentos;
Clique em Perguntar;

Mamere dz 00
9999120000120190C08169

Aguardar Maniestagso d= Interesse Unidade Tiginaments - Sefal

/m

Digite o tema do questionamento em Titulo da sua Pergunta;
Escolha a que se refere no campo Assunto;

Digite o texto em Especificagcdo da Pergunta;

Clique em Enviar,

Clique em OK.

NSANENENRN

| ]
www.bectre.sp.gov.br diz

Confirma enviar esta pergunta?
[Pergunta] = Participante B

Titulo da sua Pergunta
9 | Pl

Alterar quantidades do papel sulfite

Assunto

Ttem

Especificagfo da pergunta

Sr. gerenciador, preciso que altere os quantitativos. -
Onde se 1& 800, por favor, altere para 900. .
Gra1a.‘

/ //ﬁ

v' Clique em Ver mais para acompanhar as respostas do esclarecimento ou

enviar nova mensagem.

Alterar quantidades do papel sulfite

= 20/08/2019 14:19:45

Sr. gerenciador, preciso que altere os quantitativos.
Onde se €& 800, por favor, altere para 900.

Grata.

[ver Mais]
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17. Responder as solicitagées - agao do gerenciador.

E necessario verificar se existem questionamentos. Dessa forma, o gerenciador
torna publica a resposta, que pode ser duvida de outros participantes.

Para responder as solicitagdes:

Acesse www.bec.sp.gov.br;

Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;
Em Procedimentos, clicar em e-GRP;

No painel, localize a oferta de compra;

Em Registros, escolha Esclarecimentos;
Clique em Ver Mais.

SN N NN

Namero da OC: Governo do Estado de S3o Paule
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA

Analisar Participagdo Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Esclarecimento

Alterar quantidades do papel sulfite

= 20/08/2019 14:19:45

Sr. gerenciador, preciso que altere os quantitativos.
Onde se & 800, por favor, altere para 900.

Grata.

[Ver Mais]

Abrir-se-a campo para envio de resposta;
v'Clique em Enviar,

Mumers da 00

9999120000120130C08169
Amabsar Parfispagia

Alerar quantidades do papel sulfite

ks Foar: 255587654 42 - Parboparie B

= IR Z01T 14019045

S, gererciatler, preciss que alters gs quanhtats,
Dnde s 18 G0, pof Favor, albere para 900,

Crata.

Alsgrarel 2 quantdads, confonme solictado.

el
T

@ Atencdo! E importante verificar a aba Esclarecimentos, mesmo ap6s a
situagdo Aguardar Manifestacdo de Interesse, pois, pode se tratar de
solicitagao para alterar quantitativo, agao executada apenas pelo gerenciador.
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18. Monitoramento das participagoes - agao do gerenciador

Essa funcionalidade permite ao gerenciador observar a participagdo das unidades
convidadas, assim como as quantidades por item. Ela fica disponivel a partir da
situagao Aguardar Manifestagédo de Interesse.

v Clique em Monitoramento/Participagao;
Para consultar os dados de unidade participante.

v Clique na unidade compradora a ser consultada.

Participacaa das Unidadas

Esta mentioramanto exibe infarma; es referemes aos usudros ativos dursnts a fese de parlitipagdo das Unidades bem come o resuliado fina o= sua participagdo
Lnldads Compradora Convite Sltuncka
S raspnsa
e rerpost
Ser wEls

Farticipagio Ferdarts

Farsicipagn acita

= Dasisténcia

Convile Recusads

v Selecione o item e municipio para consultar a quantidade;
v' Clique em Voltar para sair da tela.

-
Ndmero da OC: Governo do Estado de S0 Paulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Aguardar Manifestacio de Interesse Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Monitoramento

Participacdo das Unidades
Este monitgsefMBnto exibe informacBes referentes aos usuarios ativos durante a fase de participacéo das Unidades bem como o resultado final de sua participacao

Dados de Participacao da Unidade: 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP

Data Hora Usudrio Agéo

20/08/2019 13:56:43 29698765432 - Participante B Aceitou o Convite de Participagdo

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G - PACOTE 500 FOLHA
lunicipio SANTOS

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G - PACOTE 500 FOLHA (SANTOS)
Data Hora Usuério Agdo Qtd
20/08/2019 13:57:25 29698765432 - Participante B Registrou Interesse - Papel novo 800

/m
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19. Analisar participagao - agao do gerenciador

O gerenciador devera efetuar analise dos participantes e atualizar pregos, o ultimo,
se necessario, antes de liberar a oferta de compra para negociagdo do pregéo
eletrénico.

19.1. Aprovar/Reprovar participagao

Acesse www.bec.sp.gov.br;
Digite CPF, senha e, em seguida, em Entrar;

No painel, localize a oferta de compra;

v

v

v" Em Procedimentos, clicar em e-GRP;

v

v Clique em Fase Preparatéria/Unidade(s) Convidada(s)/Analisar Interesse.

Numers da L
9933120000120130C08163

Analizar Partisipacic

IHF
:

19.1.1 Aprovar participantes:
Ha duas formas de aprovar os participantes:

a) Andlise total: permite ao gerenciador, julgar de uma unica vez, todos os
participantes.

v" Selecione a todas as unidades convidadas;
v" Cliqgue em Aprovar.
Assim, concomitantemente, todos sao aprovados.

( W Wnldlade Coipradons Paldpante Blviinghi Anative

=
i
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b) Analise individual: se o gerenciador pretende avaliar um a um, seja por
preferéncia ou por necessidade de corregdo dos quantitativos, a pedido do érgao
participante:

v Clique na unidade convidada;
v Clique em Avaliar;

Unidade Compradora Participante. Situagdo Andlise

UI0LCL - Tribunal uz Justica Freodente de Andize “

i EO004D ~ Livdade Gastara 0s Fendonto de Andis “
BO0050 - Lnidade Cestans 05 Perdents dedngise “
00140+ Uridade Gostara 16 Pardonta de Andise “

FOM0 Uridade Gestarz 01 Perdente dednzase m

unp1ee - Unidade Sostora 06 Tendente de Andize m

£30150° Lrndade Gectors 07 Ferdente de Ansiie “

OUZC0 - Unidade Gestars 08 Fendente de Andise m

999807 - Lyndade Trararmant - Fungap. Pendente da fnanze “

sg9s0d - Unidade yg00E Tesse Fendente de Andize /

@ € . 238817~ Liwdade Trararaatn - Sefar Apravada m

m

v Abrira a tela com todos os itens que o 6rgao participante incluiu quantidade.
v' Clique em Editar, se for necessario alterar os quantitativos;

Fase Preparatona Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Analisar Interesse

Participante: Unidade treinamento - fundap - Secretaria da fazenda

Situagdo: Pendente Analise

Descrigéo do Item Unidade de Fornecimento Local Municipio  Qtd Solicitada  Qtd Aprovada

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2 A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR PACOTE 500 FOLHA Papel novo |SANTOS 800 0

v Digite, na coluna Nova Quantidade a quantia a ser alterada;
v" Digite a justificativa;
v' Clique em Salvar.

Analisar Interesse

Participante: Unidade treinamento - fundap - Secretaria da fazenda

Situagsio: Pendente Analise

Descrigio do Item Unidade de For i Local icipi Qtd lici Nova Q

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2,A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR  PACOTE 500 FOLHA

Papel novo SANTOS 800
Justificativa : /
/A pedide do Participants B, o quantitativo foi alterade)]

Atengio! Verifique se as informagdes acima estio de acordo com a sua avaliagio.

“

900
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/

e

Observe que apdés a alteragdo, a unidade convidada assumiu o pictograma

Aprovado e a frente o botdo passou a se chamar Reavaliar.

&t

/ % 0 - Likdane Yiolpampnto - Suadap barovisdo

w‘ ; m

SR1Z - Lidags TiRIramansg - Gete Azrmisda

19.1.2 Reprovar participantes

Para reprovar a participacdo da unidade compradora:

v Clique na unidade convidada;
v' Clique em Avaliar,

Fase Preparatana

Manitaramenta

Analisar Interesse

Unidads Compradera Particlpants

Situngie
Qe

Andliss
43007 - Tribunal de Justica

Aprovada

@<

GODAD - Lnidada Gestara 04

Aprawadn /

v Selecione a opgao Reprovar;

Analisar Interesse

Participante: Unidade gestora (04 - Secretaria 04
Situagio: Pendente Analise

Unidade da Qid Qtd
Descrigho do ltem Local Municipio
Fornecimento Solicitada Aprovada
AGAGAAA - PAPEL SUILFITE DF PAPELARIA 755/ MZ AL BRANCO.CORTE CIRETOREA DE ENSING DE
PACOIE 500 FOLHA = SERTADZNHD 1000 o
ADTATIVO FAC/CERFLOR SERTAGTINHC
Digite a justificativa;
Analisar Interesse
Participante: Unidade gestora 04 - Secretaria 04
Situagéo: Pendente Analise
Unidade de Qtd Qtd
Descrigio do Item Local Municipio
Fornecimento Solicitada Aprovada
4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2,A4,BRANCO.CORTE DIRETORIA DE ENSINO DE
PACOTE 500 FOLHA i SERTAOZINHO 1000 0

ROTATIVO,FSC/CERFLOR SERTAOZINHO

Justificativa

Unidade compradora ja € participante de outra ata vigente com mesmo item,

o~
“
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Apés a reprovacgdo, a unidade convidada assumiu o pictograma Reprovado e a
frente o botdo passou a se chamar Reavaliar.

Painel de OC Relatdrios Configuractes
Ndmero da OC: Governo do Estado de S0 Faulo
9999120000120190C08169 SECRETARIA DA FAZENDA
Analisar Participagio Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Analisar Interesse

Unidade Compradora Participante Situacdo Andlise

@ kS L 030101 - Tribunal de Justica Aprovado Reavaliar

/ 6‘- 600040 - Unidade Gestora 04 Recusada /

& Atencdo! Durante a fase Analisar Participagdo, mesmo apds a
aprovacao/reprovagdo, € possivel alterar quaisquer quantidades, seja do
orgao gerenciador ou dos participantes.

Apds a conclusao da analise, outros botdes surgem: Definir/Alterar Municipio(s)
Negociacgéo e Liberar para Administragdo BEC.
A

- N\

@] Unidade Compradora Participante Situagio Anilise
(V1SN 030101 - Tribunal de Justica Aprovade
@ L “ 600040 - Unidade Gestora 04 Aprovado
&< 600050 - Unidade Gestora 05 Aprovado
@ € % 600140 - Unidade Gestora 14 Aprovado
(V1SN 600170 - Unidade Gestora 03 Aprovade
@ L “ 600180 - Unidade Gestora 06 Aprovado
& < 600190 - Unidade Gestora 07 Aprovado
@ € < 600200 - Unidade Gestora 08 Aprovado
(V1SN 999902 - Unidade Treinamento - Fundap Aprovade
@ b “ 999903 - Unidade 999903 Taste Aprovado
e ¢ S 999912 - Unidade Treinamento - Sefaz Aprovada m

Alterar Valor Referencial
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19.2. Definir/Alterar Municipio(s) Negociagao

Apos a analise de participagao de todas as unidades convidadas, o sistema permite
ao gerenciador decidir alterar o municipio de negociagao.

Esta funcionalidade permite escolher:
A. Manter inalterados, os municipios indicados pelo gerenciador e participantes
da ata;
B. Agrupar a negociagdo em municipios que o gerenciador indicar;
C. Agrupar todos a um unico municipio.

v Clique em Definir/Alterar Municipio(s) Negociagéao;

Observe a informacao: Atengéo! O botéo Definir/Alterar Municipio(s) Negociagédo
devera ser selecionado.

Verifique a mensagem: Tem certeza da alteragdo do municipio de negociagao?

v" Clique em OK;

B gy | . |
| wwwbectresp.govbr diz 1
ainel g 1eorteza Ga slorasia de muridpio B2 negeaegio? s
- ' Camzelar

Mumerg da DC
9999120000120190C08165

Analsar Farticpacin

Monitommento

Liberar para Administracsoe BEC Drafinir £ Alterar Municipic(s) (Megociagio)

> fitengiic! O botio Definir/Alterar Muriicipiois) Negociagio deverd ser sefecionado quando a negociagdo for realizada em Gnico municipio

Unidade Compradara Participants Situngho Analisg
[ R= Y AT - Trininal fe ustics Aprnadn
[ 128 0041 - Uridads Gestors 14 flacusaas
&< 90050 - Unidads Geslona 05 Aprady
@« 30140 Unidade Gestara 14 Aprasada m
A= RANITE - Unidads Gestara 01 Aprniada m
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A. Manter inalterados, os municipios indicados pelo gerenciador e participantes
da ata;

Se o gerenciador optar por ndo alterar os municipios, podera haver mais registros de
itens, de acordo com os municipios indicados por si e pelos demais participantes.

Exemplo: se a aquisicao foi, originalmente, de 1 (um) item, papel sulfite, cédigo
4646444, e houver a indicagcdo de 3 (trés) municipios, a oferta de compra tera 3
(trés) registros de item quando for liberada para o pregao eletronico.

Definicao
Cod. Item  Descrigao Item Municipio Qtde Municipio
Papel sulfite d \aria.750/m2. ad Séao Paulo 1000 | S0 Paulo
apel sulfite de papelaria,75g/m2,a4, i i
4646444 branco,corte rotativo,fsc/cerflor Praia Grande 800 | Praia Grande
Santos 700 | Santos

| 3 registros = 3 itens |

Neste caso, ndo ha alteracao desta tela.

Manitaramenta

alise de Participacio
Alterar todos os municipios de negodaciio para: | — selecona —
Orgia Unidada Compradara Municipla (Nagaciagia)

TETARIA DA FAZEN(IA 909907 - UNIDADE TREINAMENTC - FUNDAP

e O ORICINAS DA UC

SECRETARIA DA FAZENDA 999503 - UNIDADE 993903 TESTE AN

SECRETARIA DA FAZENDA, 939912 . UNIDADE TREINAMENTO - SIFAZ RAUA

Justificativa:

I T
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B. Agrupar a negociagédo em municipios que o gerenciador indicar;

Esta funcionalidade auxiliara se o gerenciador tiver uma quantidade consideravel de
participantes e quiser indicar em regides de proximidade. Exemplo: Levando em
consideragao esse fato, a oferta de compra que foi criada com 1 (um) item, papel
sulfite, cddigo 4646444, e houve a indicagao de 10 (dez) municipios. Ao agrupar em
4 (quatro) regides, oferta de compra tera 4 (quatro) registros de item ao ser liberada
para o pregao eletronico.

Definigao
Cod. Iltem Descrigao Item Municipio Qtde Municipio
Sao Paulo 1000 S0 Paulo
Guarulhos 800
Campinas 700 .
Campinas
S.J. Boa Vista 500
4646444 Papel sulfite de papelaria,75g/m2,a4, Franca 600
branco,corte rotativo,fsc/cerflor Araraquara 300 Rib. Preto
Sao Carlos 400
Andradina 200
Aracatuba 250 Aracatuba
Jales 350

1

| 4 registros = 4 itens |

v' Escolha os municipios para cada unidade compradora diferente.

v Digite a justificativa;
v' Clique em Salvar;
v' Clique em OK.

Ndmero da OC:
9999120000120190C08169

Analisar Participagio www.bectre.sp.gov.br diz

Confirma a definicio dos municipios?

Fase Preparatoria

Registros

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Analise de Participacao

Alterar todos os municipios de negociagdo para: | Selecione -—

rd
Orgio Unidade Compradora

TRIBUNAL DE JUSTICA 030101 - TRIBUNAL DE JUSTICA

SECRETARIA 05 600050 - UNIDADE GESTORA 05
SECRETARIA 14 600140 - UNIDADE GESTORA 14
SECRETARIA 03 600170 - UNIDADE GESTORA 03
SECRETARIA 06 600180 - UNIDADE GESTORA 06
SECRETARIA 07 600190 - UNIDADE GESTORA 07
SECRETARIA 08 800200 - UNIDADE GESTORA 08
SECRETARIA 08 600200 - UNIDADE GESTORA 08
SECRETARIA DA FAZENDA 995902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP
SECRETARIA DA FAZENDA 999903 - UNIDADE 999903 TESTE

SECRETARIA DA FAZENDA 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Justificativa:

Justificativa da jun¢do por regifo.

/V
==

CAMPINAS
CAMPINAS
ARACATUBA
ARACATUBA
RIBEIRAQ PRETO
RIBEIRAC PRETO
RIBEIRAO PRETO
RIBEIRAO PRETO
SAO PAULO
SAQ PAULO

SAQ PAULO
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C. Agrupar todos a um unico municipio.

Quando o 6rgao gerenciador possui Centro de Distribuicdo ou preferir indicar apenas
1 (um) Unico municipio, a oferta de compra tera apenas 1 (um) item.

Automaticamente, todos os participantes da ata serao vinculados ao municipio eleito
pelo gerenciador, bem como a somatdria de todas as quantidades.

Exemplo: A oferta de compra foi criada com 1 (um) item, papel sulfite, codigo
4646444 e houve a indicagdo de 3 (trés) municipios. Ao agrupar em 1 (um) unico
municipio, oferta de compra tera 1 (um) registro de item ao ser liberada para o
pregao eletrénico. Como consequéncia, no momento de fazer o pedido havera a
juncado das quantidades do 6rgao gerenciador e participantes, mesmo sendo em
enderecos distintos. Vide pagina 69.

Definigcao
Cod. Iltem Descrigao Item Municipio Qtde Municipio
Papel sulfite d laria.75a/m2.ad Sao Paulo 1000
apel sulfite de papelaria,75g/m2,a4, ~
4646444 branco,corte rotativo,fsc/cerflor Guarulhos 800 [
Campinas 700

| 1 registro = 1 item |

v' Escolha o municipio Unico em Alterar todos os municipios de negociagdo
para. Neste caso, foi eleito o municipio de Sao Paulo;

Verifique que todos os municipios alteraram automaticamente.

v" Digite a justificativa;

v' Clique em Salvar;

v" Clique em OK.

| - z o www.bectre.sp.gov.br diz |
Fase Preparatoria Registros Gestdo de; i
| Confirma 2 definigio dos municipios?
Anélise de Participacéo | p Camcatar: | |
d

\lterar todos os municipios de negociagdo para: = SAQ PAULO

Orgao Unidade Compradora Municipio (Negociagao)
SECRETARIA DA FAZENDA 999302 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP SAD PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA 999903 - UNIDADE 999903 TESTE SAD PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ SAO PAULO

Justificativa:

/

Justificativa da jungdo em um Unico municipio

“
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19.3. Alterar valor referencial — agao do gerenciador

E importante verificar se ha necessidade de alterar o valor referencial dos itens,
principalmente quando se tratar de alteracdo dos municipios de negociagdo ou do
tempo em que a oferta de compra foi criada no Siafisico.

v Clique em Alterar Valor Referencial;

Likerar para Administragio BEC Definir / Afterar Municipiols] (Megociagao)

Atengao! T botdo Definir/Alterar Municipicis) Negoclagdo devera ser selecionado quando a negociagao for realizada em unico municipio
Unidade Compradorn Participante Situagio Analise
[VASS 1999502 - Unidade Treinaments - Fundap Agravadn Reavaliar

(] % 9995073 - Urided 599307 Teste Aprmvadn Reavallar

€Y 999912 - Unidade Treinamento - Gefar Apraveds Modificar

Arterar Valor Referencial

Neste exemplo, o mesmo item teve a indicag¢ao de trés municipios.
Para atualizar o valor do item:

v' Apague e digite o valor atualizado;
v Clique em Alterar Valores;

v" Clique em OK;

v" Clique em Voltar.

Analisar Interesse

Resumo da Oferta de Compra

Valor Total Estimade da OC: R$ 43.800,0000

A
Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA
Confira o item no Catalogo de Materiais
Municipio Valor Municipio Qtd Solicitada Qtd Aprovada
SAO PAULO 14,0000 RS 14,0000 1000 1000
PRAIA GRANDE 14,5000 RS (14,5000 1000 1000
SANTOS 15,3000 R$|15,3000 1000 1000
Total: 3000 3000
Valor Total Aprovado: R$ 43.800,0000
Atengdo! A lista de Item(ns) estara completa conforme aprovagéo da(s) Unidade(s) Compradora(s).
A y

Voltar,

Alterar Valores
.

7

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE 58



| Secretaria da Fazenda e Planejamento

19.4. Liberar a oferta de compra para o pregao eletrénico

v' Clique em Liberagéo para Administracdo BEC;
v" Cliquem em OK.

Enquanto a oferta de compra estiver em negociagédo, a situagado sera Aguardar
Processo de Negociagdo. A partir do status Encerrado com Vencedor, os dados da
negociacgao retornarao ao e-GRP.

| www.bectre.sp.gov.br diz ¢ GETERNCIAUOT
33898765432

1 Deseja finalizar esta etapa?

Goyerno do Estado de 530 Paulo

/“ i ‘ SECRETARIA DA FAZENDA

Unidade Treinamento - Sefaz

Numero da OC:

9999120000120190C08165

Analisar Participagdo

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Analisar Interesse

Definir / Alterar Municipio(s) (Negociacéo)

Atencéo! O botdo Definir/Alterar Municipio(s) Negociacdo devera ser selecionado quando a negociacdo for realizada em Gnico municipio.

C dora Partici Situagio Andlise

@ € 5 9939302 - Unidade Treinamento - Fundap Aprovado Reavaliar
@ L ‘\_ 999903 - Unidade 999903 Teste Aprovado Reavaliar

@ € ‘\, 999912 - Unidade Treinamento - Sefaz Aprovada

Antes de enviar a oferta de compra € importante saber:

A ordenacao dos itens obedecera ao critério diferente em relagdo ao que o usuario
digitou na criagdo da oferta de compra, podendo ocorrer de maneira aleatdria.
Assim, é sugerido que aguarde a liberagédo para o pregao eletrénico para elaborar o
memorial descritivo do edital®.

Bolsa Eletronica de Compras ﬂ
sum canta Frocsdimenios sangies Camioge Relatirnas Grupe de Mateniais  Sair 95742
. Numers da OC 9999120000120190C08165 - Itens negociados polo valor unitdrio Ente federative GOVERNG DO ESTADO DE SAO PAULD
ﬂ Situagie EMCERRADO COM VENCEDOR uC SECRETARIA DA FAZENDA UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Fase Preparatéria | Editale Anexas | Pregio FeET— ‘Ate| Recirses At de Reg dal'r!:cs S TaraARna

33808765432 Gerenciador

MEM  CODIGO UNIDADE DE FORNECIMENTO  MUNICIPIO  MELHOR OFERTA
E 1| 4646444 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 7SGM2, Ad, BRANCO, CORTE ROTATIVO, FSC/CERFLDOR 1.000 PACOTE 500 FOLHA SAO PALILO
[l 2] 4836871 APONTADOR PA/LARIS, POLIESTIRENG, DEPOSITO, TRIPLO3TIPOS TAMANHO CORTE 1.000 UNIDADE SA0 PAULO
[l 3] 5052173 BORRACHA DE PAPELARIA, VINIL SEM LATEX, BRANCA, F/DESENHO, FORMATEO CANETA 1.000 UNIDADE SA0 PAULO
El 4| GOSEEAR CAMETA MONOPOLAR, COMANDO MANITAL 1,000 UNIDADE SAQ PAULO

® Memorial descritivo: também conhecido como termo de referéncia, é parte do instrumento convocatério que tem a finalidade
de caracterizar o bem ou servigo a ser adquirido, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitacdo e critérios de
conveniéncia e oportunidade que o 6rgdo entender cabiveis.
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& Atencao! Todas as ofertas de compra processadas pelo e-GRP recebem o
arquivo da ata de registro de precos automaticamente! Logo, € desnecessario
inserir tal documento no pregéao eletrénico para encerrar a licitagdo. Veja mais
detalhes no Capitulo 20.1. Anexar ata.

sUa conta Procadimentos Sangies Catdlogo Relatonos Grupo 08 Materials  Sair 13EE0E
Nimero d3 OC 9999120000120190C03165 - Itens negociados pelo valar unitario Enta faderative GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULD
ﬁ Situagdo ENCERRADO COM VENCEDOR UC SECRETARIA DA FAZENDA UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Fase Preparatéria | Edital & Anexas Pregho | Gestio de Praros | Ata | Recurscs | At de Registro de Pregos | Atos Decisérios

33896765432 Gerenclador

Anexar documento

/doﬂlmeﬂto a ser anexado 54 poderd sar em "POF"

Ata de Registro de Prego. nfio existern documentos,

Arquivo da ata de registro de pregos apos ter sido anexada no sistema e-GRP.

Bolsa Eletronica de Compras m
543 conta Procadimantos Sangoes Catalogo Relatancs Grupo de Materiais  Sair Y444
A Wimero da 00 9995120000120190C08165 - Itens negociades pela valor unitario Ente faderative GOVERNG DO ESTADO DE SAD PAULD
ﬂ Situegio ENCERRADO COM VENCEDOR UC SECRETARIA DA FAZENDA UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Edital & Anexos | Pregio | Gestdo dePrazos | Ata | Recursos | Atade Registro de Precos | Atos Decistrios

33808765432 Gerenciador

Anexar documenteo

O documento a ser ancxado s6 poderd serem "POFT

Ata de Registro de Prego
/ DOCUMENTD TIPODEARQUIVD  TAMANHO DO ARGUIVD DATA D0 CADASTRO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS .PDF PO 750 KB 26/08/2019 14:25:32
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19.5. Definir Lotes.

Quando os itens sao agrupados no Siafisico, a Oferta de Compra do e-GRP sera
identificada como OC de Agrupamento no e-GRP.

Fazenda e &
Planejamento
@’ | Bolsa Eletrénica de Compras SP
Comunicados sua conta Procedimentos Relatdrios Sancdes Catalogo Sair

Painel de OC Relatdrios

GRP o

Goruclumeso de Regiro de Prag

MNumere da OC de Agrupamento:

2001640000120200C00428

@’ | Bolsa Eletronica de Compras SP

Comunicados sua conta Procedimentos Relatdrios Sangées Catilogo Sair

Painel de OC Relatorios

= P P
GR im =
Grercimers de Regboo de Prgos ____

Nimero da OC:

2001640000120200C00334

As ofertas de compra de agrupamento néo serao liberadas para a administragao da
BEC apos a fase “Analisar Participacdo” e possuem uma etapa adicional,
denominada “Definir Lotes”.

Na etapa “Definir Lotes”, o gerenciador tera a sua disposigado os itens que serao
negociados na Oferta de Compra, e devera selecionar em que lote cada item sera
enquadrado. Para iniciar a definicdo dos lotes, selecione, na aba “Fase
Preparatéria”, a opcao “Gerenciar Lotes”.
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Painel de OC Relatdrios

GRP. =

Numero da OC de Agrupamento:

2001640000120200C00428
Definir Lotes

Fase Preparatorna Registros Gestao de Prazos. Monitoramento

Responsavels

Dados Complementares

200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS v
Item({ns)

Particip

to: Unidade

Gerenciar Lotes

Q0 N 18023 - Papel sulfite contabiliza
=~ = Unidade de Fornecimento: Unidade

Selecionar em que lote devera ser alocado cada item e, em seguida, clicar no botao
“Salvar”.

Painel de OC Relatdrios

.
GRP ‘

G 2 1
Gururncianart's de g e Proy s i - 16188785002

Numero da OC de Agrupamento: Governo do Estado de S8a Paulo
2001640000120200C00428 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Lotes Depto. de Compras Eletronicas

Fase Preparat6ria Registros Gestao de Prazos.

Definir Lotes

aumd

Codigo Descrigio Unid. Fi d Q idad Classe Municipio Lote
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 3000 7505 S5A0 PAULO 1 ».
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 1000 7505 AMERICANA 54 b
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 2000 7505 GUARULHOS 1 hd
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 1000 7505 FERRAZ DE VASCONCELOS 2 b
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 1000 7505 SAQ SEBASTIAO --Selecione-- .
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Conferir as definicdes dos lotes e, caso esteja tudo correto, clicar no botao “Liberar
para a Administragdo BEC”.

Painel de OC Relatdrios Configurac8es i
-

+ 1 :- ] Y T

—— ad g 16188785502

Namero da OC de Agrupamento: Govemno do Estado de S3o Paulo
2001640000120200C00428 SECRETARIA DA FAZENDA
Definir Lotes Depto. de Compras Eletranicas

4185-Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos. Monitoramento

Definir Lotes

Alterar Lotes Liberar para a Administracio BEC

Cadigo Descrigdo Unid. Fornecimento Quantidade Classe Municipio Lote

18023 PAPEL SULFITE CONTAEILIZA UNIDADE 2000 7505 SAQ PAULO 5L
18023 PAPEL SULFITE CONTAEBILIZA UNIDADE 1000 7505 AMERICANA 1
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 2000 7505 GUARULHCS 1
18023 PAPEL SULFITE CONTABILIZA UNIDADE 1000 7505 FERRAZ DE VASCONCELOS 2
18023 PAPEL SULFITE CONTAEILIZA UNIDADE 1000 7505 SAQ SEBASTIAC 2

& Atencdo: A definicdo dos lotes realizada no e-GRP apaga a defini¢do original
dos lotes no SIAFISICO e atualiza o sistema com o que foi definido no e-GRP.

19.6. Relatério de unidades participantes e quantidades.

E possivel consultar a relaco de participantes da ata e as quantidades solicitadas
por cada o6rgao a partir da situagao Analisar Participagéo.

v' Clique em Fase Preparatéria/Participacao/Relatério de Quantidade/Local;

Namero da OC: Governo do Estado de 530 Paulo

2001640000120200C07555 SECRETARIA DA FAZENDA

Analisar Participagio Depto. de Compras Eletronicas

4185-Fase Preparatoria Gestao de Prazos.

Responsaveis

Dados Complementares

- [ contirmo e
S Consultar item no Catalogo v

Participagdo ' Relagdo de Convite(s)

4545 - Medicamentos g Relatdrio de Quantidade/Local S
[T Pt S 0 LI R R, e o o 7 Consultar item no Catalogo ﬁ

O o6rgao gerenciador, se participante da ata, sera o primeiro e os demais
aparecerao em ordem crescente na exibigdo. O relatério atualiza as informacgdes, de
acordo com a analise da oferta de compra, seja da alteragdo de quantidade dos
convidados ou da aprovacgao ou reprovacao da participagdo da unidade compradora

na ata.
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v' Clique em Exportar Relatério, se quiser exibir dados em extenséo .XLS;

Painel de OC Relatorios i Configuragbes ol

!3 R P | 7Y USIE:I

16188785502

Gererciarentode Regitrode Frares

Governo do Estado de S0 Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Depto. de Compras Eletronicas

Numero da OC:
9999120000120190C08165

Aguardar Processo de Negociagdo

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relatério de Quantidade / Local de Entrega
Relacdo de érgdo(s) participante(s)
Cédigo Item: 4646444

Descrigdo Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Cédigo Unidade Unidade Compradora Quantidade
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
998812 DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS 1.000
AV. RANGEL PESTANA, 300 16. ANDAR - SAO PAULO - - 01691900
DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
CENTRO REG.ADMINISTRACAC DE SANTOS 1.000
PRACA ANTONIO TELLES, 28 - 2.ANDAR, 28 - SANTOS - Centro - 11013020

999912

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

DELEG.REG.TRIBUTARIA DE RIB.PRETO DRT-6 1.000

AV, PRESIDENTE KENNEDY, 1550 - RIBEIRAC PRETO - RIBEIRANIA - 14096350

GABINETE DO SECRETARIO

GABINETE DO SECRETARIO 500

AV. RANGEL PESTANA, 300 - SAQ PAULD - - 01091200

GABINETE DO SECRETARIO

DIR.ENS.REG.MOGI DAS CRUZES 500

RUA DRANTONIO CANDIDO VIEIRA, 451 - MOGI DAS CRUZES - Centro - 08708030

DEPTO. GESTAQ ESTRAT. E DE PROJETOS - DGEP

999903 DEPTO. GESTAO ESTRAT. E DE PROJETOS - DGEP 200
AV. RANGEL PESTANA, 300 -'6° ANDAR - SAG PAULO - - 01017911

999912

999302

999902

PMSP REGIONAL IPIRANGA
993303 PMSP REGIONAL IPIRANGA 300
RUA LINO COUTINHO, 444 IPIRANGA - SAQ PAULO - - 04207002

Total 4.500

Exibi¢gao da planilha em Excel.

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Reviso Exibigio v@o= &
0 Modo de Exibicio Protegido  Este arquivo foi ariginado de um local da Internet e pode nio ser seguro, Clique para obter mais detalhes, Habilitar Edigia X
Al - ] ‘ Oferta de Compra v
I A B c D £ F B H I ] E
1 | Oferta de Compra Cadigo Item‘ Descrigio | Unidade de Fornecimento ‘Vﬂlidade‘cﬂdigu Unidade | Unidade Ci d |lum| de Entrega ‘ Endereco de Entrega ‘ Quantidad ‘ ]
2 2001640000120200C07555 825 DIFIRONA 50DICA 500MG [UNIDADE \ \ 200164{DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS [flora rica teste, 167 \ a1
3

19.7. Aba Gestao de Prazos

A autoridade, gerenciador e participantes poderao acompanhar a gestdo de prazos
da ata de registro de pregos.

Quando a situagéo se encontra pendente assume a informagéo: Aguardando
Proxima Etapa.

Perindn

Endlar Cabrivitn aw Pastcipagin

e Snnitetagho de Ineraems

i O] CAGLBrERAD Prmimn Biapa)

Andlaar Particisic
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19.7.1 Aba Gestao de Prazos/Workflow

O sistema orienta e sinaliza a cada fase ultrapassada no e-GRP, conforme legenda.

Fluxo do ARP

Fase Preparatoria

Registros

Fluxc detalhado do ARP

stao de Prazos

Saldo Monitoramento

Processo de Registro de Precos

i

Rutoridade
Compatentce

| Definir
— ' Responsaveis

0470572018

16

Gerenciador

/

Incluir
Dados do
Processo

Q4/05/2018 3
04/05/2018

o]

s

Definir

Local de

Entrega
04/05/2018 &

04/05/2018

le]

v

Preparar
Convite de
Participagio
04/05/201E &
04/05/2018

o]

@ Avaliar

= participagic
Ig/05/2018 &
18/05/2018

liy

g Aguardar
Negociagdo
do Pregdo

18/05/2018 &
18/08/2018

ATA: | 9999120000120190C08200.ARP0000L ¥

b

/

74

Preparar Ata
16/07/2018

Publicar Ata
T4/07/2018

=

)|

Ata Liberada

®©

Parcicipante

s

m Manifestar

Interesse
04/05/2018 &
15/05/2018

para
Contratacdo
16/07/2008

2 Finalizade com sucesso

€9 Finalizade

=em sucesso

# Pendente

Sistema de Gerenciamento de R

de Precos
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19.8. Resumo da Negociagao

Para consultar os dados:

v' Selecione a opgao Resumo da Negociagao;

Namero da OC:
9999120000120190C08165

Encerrado com Vencedor

Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Fase Preparatori

Governo do Estado de S50 Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Relacdo de Ata de Registro de Preco

N&o existem ATAs geradas

Resumo da Negociacio

v" Clique em Voltar.

GRP

Gereneiamentode Reghirads Pregen

Gerenciador
33898765432

Namero da OC:
9999120000120190C08165

Encerrade com Vencedor

Gestdo de Prazos

Fase Preparatoria

Registros

Governo do Estado de Sdo Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Resumo da Negociagdo

Item

Detalhes do Item

_

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2 A4, BRANCO,CORTE
ROTATIVO FSC/CERFLOR

B

Descrigao:

Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Municipio: SAC PAULO
Situagdo: Homologado
Quantidade: 1000

Retomado: Nao

Valor
. R$15,66
Negociado:
Licitante -
Fornecedor Teste 2
Vencedor:
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20. Preparar a ata de registro de pregos — acao do gerenciador

Este o procedimento em que o gerenciador faz a lavratura da ata que relacionara os
itens que a compde, pregos registrados, detentores e possiveis fornecedores que
tenham aderido ao valor do vencedor. Ao finalizar o documento, o gerenciador
enviara aos respectivos para assinatura do documento.

v' Clique em Gerar Ata.

Painel de OC Relatorios Configuragoes .

GRP :
7 - 1 Gerenciador
Gerenciamento de Reghtrode Prece. - =

33858765437

Ntmero da OC: Governo do Estado de 530 Paulo
9999120000120120C08165 SECRETARIA DA FAZENDA

Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Moniteramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

/

MNac existern ATAz geracas

Resumo da Negociagao

A ata pode ser criada por fornecedor, se houver mais de um vencedor, ou por item.
Podera, a depender da quantidade de itens e fornecedores mais de uma ata.

v' Selecione a opc¢ao Gerar por Fornecedor;
v" Cliqgue em Continuar.

Preparacdo da Ata de Registro de Preco

Processo de geracdo de ATA de Registro de Preco apos negociacdo no pregdo BEC
Selecione o(s) fornecedor(es) para preparacio da ATA

Gerar por fornecedor Gerar por item

/ & Fornecedor Item(ns)

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2,A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SAO PAULO)
4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2.A4,BRANCO.CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (PRAIA GRANDE)
4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2,A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO, FSC/CERFLOR (SANTOS)

/ m Resimo da Negadagio “

rd 51780468000187 - Fornecedor Teste 2

O sistema exibe o modelo da ata de registro de pregos.

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA
UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N * 9999120000120190C08165.ARP00001
PREGAQ ELETRONICO N.°: 123456

PROCESSO N.° teste
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Ao final da ata, campo Consideragées Finais;

v Digite o texto;
v' Clique em Gravar;
v" Cliqgue em OK;

1 = L www.bectre.sp.gov.br diz
Considerac¢6es Finais:

Gravar Consideragdes Finais?

/ Texto de consideracdes finais da ata. /“ Cancelar

=

Proxima Etapa Imprimir ATA

v' Cliqgue em Préxima Etapa;
v" Cliqgue em OK;

www.bectre.sp.gov.br diz
Consideragdes Finais:

Deseja prosseguir para Praxima Etapa?

Texto de consideragdes finais da ata. “ Cancelar

v

Consideracdes Finais gravadas com sucesso

Proxima Etapa Imprimir ATA

Se optar por utilizar do modelo do e-GRP para coletar as assinaturas necessarias, o
gerenciador podera utilizar a opgao Imprimir ATA; ou

Se preferir, podera se utilizar de seu préprio modelo de ata de registro de precos,
desde que aprovado por sua consultoria juridica, para fins de anexar o documento
com as respectivas assinaturas.

No pregao sem a ata ter sido anexada:

Bolsa Eletrénica de Compras @

sua conta Procedimentos Sangoes Catalogo Relatorios Grupo de Materiais ~ Sair

16:28:40
Nimero da ©C 99222120000120200C07575 - Itens negociados pelo valor unitdrio Ente federativoe GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
ﬁ situagio ENCERRADO COM VENCEDOR UC SECRETARIA DA FAZENDA UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Fase Preparatdria | Edital e Anexos | Pregao | Gestdo de Prazos | Ata | Recursos | Ata de Registro de Pregos | Atos Decisdrins

33828765432 Gerenciador

Anexar documento

O documento a ser anexado s6 podera ser em "PDF"

Ata de Registro de Prego, néio existem documentos.
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20.1. Anexar ata
Para anexar o arquivo com as devidas assinaturas:
v' Clique em Escolher arquivo.

v Selecione o arquivo;
v Clique em Abrir.

==

€ Abric - @ = P = -
@Qv_ Area de Trabalho » N = [43|[ Pesquisar Area ce Trabatno P
Organizar + Nova pasta B Gl @
. - A TiekE %

i Favoritos ’
- "= Central de Software Cisco Jabber
B Area de Trabalho Asalhic Atalho
& Downloads 110kB 213K8 |
£l Locais Cisco NAC Agent Google Chrome
£ Atalho @ Ataiho i
=5 Biblotecas 2,02k8B el
B Bicmienios (a4 | Microsoft Excel 2010 | Microsoft Outlook 2010 i
: < Atalho Y Atalho
5] Imagens L =4 2558 255KB I
 Nvicirac I
1%/ Computador Microsoft Word 2010 Ata Registro de Precos assinada
&, Windows (C) Atslho Adobe Acrobat Document
3 VoIL$ [\SPOFSW\ ~ 255K8 Mgk
Nome: At Registro de Precos modelo ~ | Todos os arquives -

il

Anexar ATA com assinatura(s):

Szl Nenhum arquivo selecionado Anexar ATA
i3l

v' Cliqgue em Anexar ATA;
& Atencao! Confirmar o arquivo a ser enviado pela impossibilidade de
alteracao.

Anexar ATA com assinatura(s):

Escolher arquivo FXERERGIR F e EtUNERET L Anexar ATA

Ao clicar em Anexar ATA, a ata assinada é transmitida automaticamente para o
pregao:

Bolsa Eletrénica de Compras ﬂ

sua conta Procedimentos Sanciies Catdlogo Relatérios Grupo de Materiais ~ Sair 16:44:57
Numero da OC $992120000120200C07575 - Itens negociados pelo valor unitdrio Ente federativo GOYERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
ﬁ Situagdo ENCERRADO COM VENCEDOR UC SECRETARIA DA FAZENDA UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Atos Decisorios

Gestdo de Prazos Recursos | Ata de Registro de Pregos

Edital e Anexos

Fase Preparatdria

33898765432 Gerenciador

Anexar documento

O documento a ser anexado sd podera ser em "PDF"
Ata de Registro de Prego

TIPO DE ARQUIVOD TAMANHO DO ARQUIVD DATA DO CADASTRO
.PDF 180 KB 01/10/2020 16:44:35

DOCUMENTO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS ASSINADA.PDF
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20.2. Modelo de Minuta de Extrato

Para auxiliar o processo de publicagao da ata de registro de precos, o sistema e-
GRP oferece um modelo de Extrato para envio ao Diario Oficial. Para realizar o
acesso ao modelo, verifique os seguintes passos:

v Clique em Visualizar Minuta de Extrato;

Informar Dados do D.O. Imprimir ATA Visualizar Minuta de Extrato “

v" Cliqgue em Baixar Modelo para realizar o download do arquivo e realizar as
alteragbes necessarias;
v' Clique em Voltar,

Gerenciamento de Registro de Pregos

Minuta de Extrato

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°: 9999120000120190C08165.00001
MODALIDADE: Pregao Eletrdnico n® 123456
PROCESSO: teste

CONTRATO:

PARECER CJ/ SECRETARIA DA FAZENDA

N®:

UNIDADE GESTORA: UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

VIGENCIA: Prazo de 12 meses, com inicio em e término em

VALCR TOTAL: 20779677.60000000

Valor para o exercicio de

Valor para o exercicio de

Classif. Recursos: Programa de Trabalho -

Subelemento Econdmico:

Data da Assinatura:
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20.3. Situagao da ata de registro de pregos
Para consultar a situagio da ata:

v' Clique em ARP/Atas de Registro de pregos;

Configuracbes

o

Nimero da OC:
9999120000120190C08165

Enicerrado com Vencedor

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

Governo do Estado de 530 Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Relacdo de Ata de Registr
. . Configuragfes de Ata

—> Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situagio Meses de vigéncia

(5 10 9999120000120130C 8193, ARPOOO0L Aguardanda Publicagio o

20.4.Exclusao da ata de registro de pregos

Versdo

Original (26/08/2019)

v' Selecione o icone e para excluir a ata em elaboracao;

Relacdo de Ata de Registro de Preco

/

Ata de Registro de Preco Situagio / Meses de vigéncia Versdo
—V@ © 9999120000120190C08165.ARPO0001 Aguardando Publicacso = Original (28/08/2019)

Resumo da Negociagio

&~ Atencdo! Somente as atas de registro de precos nas situagbes Ata em
Elaboragéo ou Aguardando Publicagéo poderao ser excluidas.

21. Publicacao da ata de registro de pre¢os — agao do gerenciador

Nesta etapa, o gerenciador faz a publicagdo da ata e

registra os dados da

publicagdo no sistema e-GRP. Essa agao permitira ao 6rgao gerenciador e

participante efetuarem suas aquisicdes.

21.1. Publicagao da ata de registro de pregos

v" Cligue no link da ata;

Relacdo de Ata de Registro de Preco
Ata de Registro de Preco Situagio Meses de vigéncia Verséo
G 9999120000120190C08199.ARP00001 Aguardando Publicagdo Original (26/08/2019)

y n

Resumo da Negociagio
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Ao fim da ata:

v' Cliqgue em Informar Dados do D.O.;

Informar Dados do D.O. Imprimir ATA Visualizar Minuta de Extrato “

Informe a data da publicagao da ata;

Clique em Escolher Arquivo o documento da publicagao da ata no Diario
Oficial;

Assinale a declaragao;

Clique em Salvar,

Clique em OK.

AN

AN

|
‘ www.bectre.sp.gov.br diz ‘
Dados da Publicagdo no D.O. | DPesejaliberar
| Cancelar |
l |
Data da 27108/2019 | —

* | |

Publicacao; —

Pagina: Secdo:

Link:

Localizar Arquivo

2 Escolher arqu'rvn-l Publicacdo ata RP DOE pdf = * Campas obrigatdrias
(Maximo 4MB) | Excalber s | =

¥ Declaro para os devidos fins que esta Ata foi publicada no Digrio Oficial conforme dadaos informados.

Atencao! Esta acdo permitira as Unidades Compradoras participantes realizarem suas contratagdes e ndo podera ser alterada.

Observe que o sistema atualizou a situacao: Liberada para Contratagéo.

A partir desse momento € possiveis realizar contratagoes.
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‘ Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Preco Situacdo Meses de vigéncia Versio
(¥4 @ 9999120000120190C08199.ARPA000T Liberada para Contratacio 12 Original (27/08/2019)

Resumo da Negociacio

22. Emissao de Pedidos — agao do gerenciador e participante
O gerenciador e participantes podem efetuar suas contratagdes.
22.1. Unidades compradoras que utilizam Siafisico para contratagoes

v' Cligue em ARP/Contratagdo/Gerar Pedido;

/ifas de Registro de Proco

Meses de vigéneia Versao

vy o 99991200001 20190008199 ARPODDOT tihersrla pasa Cantratagin , Criginal {(77/08/3015}

Resumo da Negociagio

Selecione os campos:

v' Unidade compradora;
v Ata;

v" Fornecedor,;

v' Natureza de despesa.

De acordo com a ata escolhida, o sistema relacionara os itens que a compdem.
Observe a coluna com a informacao: Saldo para Compra. Isso auxiliara no controle
das quantidades na emissao do pedido. O sistema também exibira onde sera o local
de entrega.

v Digite a quantidade;

v' Clique em Salvar,;
v" Cliqgue em OK.
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Fase, Freparatoria e bectie.sp.gov.br diz

Deseja finalizar o pedido?
Pedidos de Compra
Cancelar

Selecione a Unidade Compradora

999912 - UNIDADE TREINAMENTQ - SEFAZ hd

Selecione a Ata

9999120000120190C08199.ARPO00DL -

Selecione o Fornecedor

< 51780468000187 - Farnecedor Teste 2 v

Selecione a Natureza de Despesa

33903041 - MAT.DE ESCRIT.PAPEIS EM GERAL E IMPRESSOS -

\ Descricao do Item Detalhes do Pedido /
4646444 - Papel sulfite de papelaria 75g/m2,ad branco,corte rotativo.fsc/cerflor Quantidade: [100 . o
~ N HIEED 15,6572 Negocigio: PAULC
COORDENADORIA DA REGIAO METROPOLITANA DE SAQ PAULO - Avenida General Ataliba Leonel 17, 656 - Unitario:
Saldo para Compra: 1000
SAO PAULO Total: 1565,7300
Atengao!

* A inclusdo do pedido de compra neste sistema, ndo exclui a

P il da unidade solici de celebrar o i juridico adequado para formalizacio do pedido.

1 -

Importante: se o 6rgao gerenciador definir em Unico municipio de negociagao, as
quantidades serdo somadas, o que pode demonstrar saldo incompativel ao definido.
A tela de consulta é exibida assim que o pedido é concluido e demonstra todos os
que tenham sido emitidos pela unidade.

O pedido de compra (PC) é transmitido ao Siafisico (portal ContabilizaSP) para
emissao da CT as unidades compradoras que o utilizam para realizar contratagdes.
Dessa forma, enquanto o pedido estiver na situagcdo Aguardando Criagdo da CT
sera preciso emitir a CT para efetiva baixa de saldo no e-GRP. Solicitamos consultar
o Tutorial para emissdo da CT e baixa de saldo no e-GRP, disponivel em
www.bec.sp.gov.br, opcado Manuais / Manuais para a Adm. Publica.

v Clique no pedido (PC) para ver detalhes do pedido.

Registros ARP Gestdo de Prazos Saldo Monitoramento

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora —- Selecione —

Ata de Registro de Precos -- Selecione ——

Fornecedor -- Selecione --

Data Detalhes do Pedido Situacdo Valor Total
Pedido: 999912000012019PC000187 —————
UC: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ
27/08/2019 10:25:24 Aguardando Criacéo da €T RS 1565,7300

Ata: 9399120000120190C08199. ARPOD0O0OL

Fornecedor: 51780468000187 - Fornecedor Teste 2
Se necessario:
v' Cliqgue em Editar para alterar as quantidades;

v Clique em Cancelar, se emitido incorretamente;
v Clique em Imprimir, se desejar;
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Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Pedido de Compra: 998912000012018PC000187

Ata: 9999120000120190C08199.00001
UC: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

Fornecedor: 51780468000187 - Fornecedor Teste 2

Data: 27 de Agosto de 2019 as 10:25
Situagao: Aguardando Criagdo da CT
Valor Do Pedido: R$ 1.565,7300
Cadastrado: Gerenciador (CPF: 33898755432)

Atualizado: Ndo houve alteracdo.

Detalhes do Item Quantidade Prego Unitario (R§) Total Item (RS)
Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2.A4.BRANCO.CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA
Natureza de Despeza: 33903041
Local de Entrega: COORDENADORIA DA REGIAO METROPOLITANA DE SAOQ PAULO - Avenida General Ataliba Leonel 17, 656 - SAO PAULO

100 15.6573 1565.7300

Documentos

Sem documentos a exibir 4+

m

Quando o contrato de empenho é emitido no portal ContabilizaSP a situagéo do
pedido torna-se: CT emitida.

Data Detalhes do Pedido Situacdo Valor Total

Pedido: 999912000012019PC000187
UC: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

27/08/2018 10:25:24 CT Emitida R$ 1565,7300
Ata: 9999120000120190C08199.ARPO000L

Fornecedor: 51780468000187 - Fornecedor Teste 2

Observe que o numero de CT aparece no campo Documentos:

Registros Gestdo de Prazos

Pedido de Compra: 999912000012019PC000187

Ata: 9999120000120190C08199.00001

UC: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ
Fornecedor: 51780468000187 - Fornecedor Teste 2
Data: 27 de Agosto de 2019 as 10:25
Situagso: CT Emitida €——————
Valor Do Pedido: R$ 1.565,7300
Cadastrado: Gerenciador (CPF: 33898765432)

Atualizado: Ndo houve alteracdo.

Detalhes do Item Quantidade Prego Unitario (R$) Total Item (RS)

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2,A4,BRANCO.CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR

Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Natureza de Despeza: 33903041

Local de Entrega: COORDENADORIA DA REGIAO METROPOLITANA DE SAQ PAULO - Avenida General Ataliba Leonel 17, 656 - SAO PAULO

100 15,6573 1565,7300

Documento emitido no
Documentos Siafisico, numero de CT,
Data de Emissiio Tipo Documento / com consequente baixa de
27/08/2019 14:15:15 Emissao CT 999912000012019CT38338 saldo.
&= Atencéo:
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v E possivel realizar pedidos enquanto houver saldo disponivel;

v’ Verifique o prazo de vigéncia da ata. Ele pode ser consultado em
ARP/Atas de Registro de Precos;

v' Se houver a necessidade de excluir ou cancelar CT, o saldo estorna
para o sistema e-GRP. O ato permite realizar apenas o saldo total!

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Atas de Registro de Preco

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situacio Meses de vigén:/ Versao
Original (27/08/2019)

$9999120000120130C08195. ARPOO0D1 Liberada para Contratacio =
2 1
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22.2. Unidades compradoras que se utilizam de outro sistema para contratar.

Ao emitir pedido, as unidades compradoras, a exemplo de empresas publicas do
Estado, sociedades de economia mista e municipios tém outro meio de concluir o
pedido. Assim, o processamento da baixa de saldo sera feito quando for incluido o
comprovante de pagamento ao credor. Na ilustracdo, o pedido pertence a uma
unidade da prefeitura do municipio de Sao Paulo. Observe a mensagem: No caso de
inadimplemento quanto ao pagamento de seus contratados, serdo aplicadas as
sancgées previstas no Termo de Convénio.

Em caso de duvidas sobre a emisséo de pedidos favor consultar o Capitulo 20.
Emisséo de Pedidos — acdo do gerenciador e participante.

Gerar Pedido de Compra

Selecione a Unidade Compradora

801038 - PMSP REGION

NAL IPIRANGA

Selecione a Ata

2001640000120190C07511.ARPOO00OL

Selecione o Fornecedor

00000028000129 - Target Engenharia e Consultornia Ltda.

Selecione a Natureza de Despesa

0! S DE AO E ACESSOR
Descrigio do Item Detalhes do Pedido
1422 - Camara de ar p/pnew,7.50-r16,utilitarios Quantidade: e Muiciio de Nagockso: SAG PALLG
Unidade Prego Unitario: 490,0000
. : Saldo para Compra: 500
PMSP REGIONAL IPIRANGA - RUA LINO COUTINHO, 444 IPIRANGA - SAQ PAULO Total: 34300,0000
Atencio!
* A inclusdo do pedido de compra neste sistema, nio exclui a respor ili da unidadi ici de o instr juridico para fi 1i; io do pedido.

/v- No caso do inadimy quanto ao pagamento de seus . serdo aplicadas as sangdes previstas no Terme do Convénio.
“

Situacao do pedido: Aguardando Comprovante de Pagamento.

v Clique no pedido (PC);

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos

Consulta Pedidos de Compra
Unidade Compradora -- Selecione --
Ata de Registro de Precos -- Selecione --
Fornecedor -- Selecione —-

yd p

Data / Detalhes do Pedido Situacdo Valor Total
Pedido: 801038000012019PC000001

UC: 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA
26/08/2019 08:47:43
Ata: 2001640000120190C07512 ARP0O00OT

Aguardando Comprovante de Pagamento R$ 1500000.0000

Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda,
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v' Selecione o arquivo correspondente;
v' Clique em Abrir.

& Abrir R iy T— — ——

G b [ Arsada Traba
Ly | Aseade Trabama »

#r Feworitas

Quantidade Preca Unitario (RS) Total ltem (RS
B Aree de Trabalhe :

200 5000.0000 500000.0007

i Eitligtecas

™ Docamentes
= g |

3 it —
o o a0 e

B naes 1] Publicagso ez AF DUE | RELACACDECHE) - RELFOR o SORIL0GD SURIGHR00

- BUER  tdnbe ficinhat Dacienes e £ 5| COORDEMADOMA ATUALTZADC.

e 6 KD b . [

& Comautador

i 10 e misaio oo pesec o
e Wk (01 @ = | comprowante d= pa; o
15 Vells (MSPOFSWORKE] 1) = = [

100 SO0, B0 SAGANN 0
Hurme Cerpravante o prgaments - Target agennzra & Conzul

COMpEOYENtELs) 8 Paan e

M0 Edsten Anexos

(S0 T el Menhumn arquivo selecionado

v Clique em Anexar Comprovante.

Comprovante(s) de Pagamento:

N&o Existem Anexos

Comprovante de pagamento - Target Engenharia e Consultoria Ltda.pdf Anexar Comprovante

Se o arquivo estiver incorreto basta clicar em Escolher arquivo e selecionar o arquivo
adequado.

v" Clique em Finalizar para incluir o comprovante de pagamento.

Comprovante(s) de Pagamento:

Anexo Data de Incluséo Responsdvel

lrl Comprovante de pagamento - Target Engenharia e Consultoria Ltda.pdf 27/08/2019 02:40 10418862842 - CELSO CELINO MONTE ALEGRE

SR LTl Nenhum arquivo selecionado

Anexo incluido com sucesso.

S BTN

Quando a agéo for concluida, a situagéo do pedido sera Pedido Concluido.

&~ Atencdo! se o pedido de compra estiver com a situagdo Pagamento
Concluido, n&o é possivel estornar saldo.

Data Detalhes do Pedido Situagdo Valor Total
Pedido: 801038000012019PC000001
UC: 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA

Pedido Concluido R$ 1500000,0000
Ata: 2001640000120190C07512.ARP00001
Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.

26/08/2019 08:47:43
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&~ Atencao:

A depender do tipo de unidade compradora, antes de concluir o pedido, o usuario
tera de responder ao questionamento: A Unidade Compradora utilizara o sistema

Contabiliza/SP para o prosseguimento do processo de Compra? Sim ou N&o.

Fase Preparatéria Gestdo de Prazos

Gerar Pedido de Compra

Selecione a Unidade Compradora

163301 - COMPANHIA DOCAS DE SAO SEEAST{AOﬂ

Selecione a Ata

20316403001202000}3285.00UUIﬂ

Selecione o Fornecedor

00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda ﬂ

Selecione a Natureza de Despesa

33908810 - ATUALIZ.OU AQUIS.DE LICENCA E CESSAO DE SOFT ﬂ

Descrigio do Item Detalhes do Pedido
- i 3 Quantidade: 0.000
P = R GTien D T Municipio de Negocigiio: SAC SEBASTIAOC
Unidade Prego Unitdrio: 1.000,0000
COMPANHIA DOCAS DE SAO SEBASTIAO - AV DOUTOR ALTINO ARANTES 410 - SAQ SEBASTIAQ SECCPR RN e 2000000

Total:

A Unidade Compradora utilizara o sistema Contabiliza/SP para o prosseguimento do processo de Compra? OSsim O Nao

Atengio! \
/ * A inclusdo do pedido de compra neste sistema, ndo exclui a resp bilidade da unidade solici! de celebrar o instrumento juridico adequado para formalizagio do pedido.
“

Na afirmacéo, fard emissdo de CT e NE pelo Siafisico com a integragdo entre os

sistemas ja existente. Na negativa, apos a conclusdo do pedido, ele recebera a
situagdo Aguardando Comprovante de Pagamento e a unidade compradora fara a
contratagao ao fornecedor detentor do item da ata e tera o controle de saldo

(quantidade) do item ao inserir o comprovante de pagamento na oferta de compra no
sistema e-GRP.
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23. Consulta pedido de compra — agao do gerenciador e participante

O gerenciador pode consultar seus pedidos, assim como dos demais participantes,
se assim desejar.

v' Clique em ARP/Contratagdo/Consultar Pedido;

+ 0

Resumo da Negociagso

Inicialmente, sdo exibidos na pagina todos os pedidos

Ata de Registro de Proge

5591200001201 90CGA199.ARPODDO]

mesmo for participante da ata.

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora -- Selecione --
Ata de Registro de Precos -- Selecione --
Fornecedor -- Selecione -

Meses de vigéneia Versdo

Crriginal {77/08/2015}

do orgao gerenciador, se 0

26/08/2019 08:30:19
< 26/08/2019 08:35:36

27/08/2019 10:30:13

.

Detalhes do Pedido
Pedido: 200164000012019PC000001
UC: 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
Ata: 2001640000120190C07512.ARP00001

Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.

Pedido: 200164000012G19PC000002
UC: 200164 - DEPTO, DE COMPRAS ELETRONICAS
Ata: 2001640000120190C07512.ARPO0001

Fornecedor: 00000028000129 - Target.Engenharia & Consultoria Ltda.

Pedido: 200164000012019PC000004
UC: 200164 - DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS
Ata: 2001640000120190C07512. ARPO000L

Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.

Situacio Valor Total
CT Emitida R$ 500000,0000
CT Emitida R§ 2500000,0000
CT Emitida RS 500000,0000

Entretanto, o gerenciador podera consultar os pedidos das demais unidades, sendo
ordenados com o mesmo sendo o0 primeiro € os demais participantes em ordem
crescente do cddigo da unidade compradora.
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Para consultar a unidade participante selecione o campo Unidade compradora.

Se desejar mais filtros:
v' Ata de Registro de Pregos;
v' Fornecedor.

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA v
Ata de Registro de Precos -- Selecione -- v
Fornecedor -- Selecione —- v

Data Detalhes do Pedido Situacdo Valor Total

Pedido: 801038000012019PC000001

UC: 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA

Ata: 2001640000120190C07512.ARPO000L

Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda,

26/08/2019 08:47:43 Pedido Concluido

Pedido: 801038000012019PC000003

UC: 801038 - PMSP REGIONAL IPIRANGA

Ata: 2001640000120190C07512.ARPO000L

Fornecedor: 00000028000129 - Target Engenharia e Consultoria Ltda.

27/08/2019 14:57:29 Finalizacdo Pendente

&= Atencao! O participante visualiza os pedidos de sua unidade.

Painel de OC Relatdrios Avisos

GRP E__ e

Gt Reghrode Prages

R$ 1500000,0000

R$ 50000,0000

Partiapante A

34608765432

MNimero da OC:
9999120000120190C08199
Encerrado com Vencedor

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Saldo

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Consulta Pedidos de Compra

Unidade Compradora -- Selecione -- v
Ata de Registro de Pregos -- Selecione - v
Fornecedoer -~ Selecione -- hd
Data Detalhes do Pedido Situagio Valor Total

Pedido: 999503000012019PC000035 4—
UC: 239903 - UNIDADE 999903 TESTE

Ata: 9393120000120190C08193.ARPO000OT

Fornecedor: 51780468000187 - Fomnecador Teste 2

27/08/2019 16:21:53 Aguardanda Criagdo da CT
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24. Cancelar ata de registro de pregos — agao do gerenciador

Se necessario, € possivel cancelar a ata de Registro de Pregos em situagées em
que o prego do item sofreu alteragdes e o detentor ndo puder manté-lo, se o detentor
recebeu sangao administrativa, houve recusa de retirada da nota de empenho,
negativa do fornecedor em entregar documentagdes necessarias, dentre outros fatos
supervenientes. O cancelamento sera permitido se a ata estiver na situagéo
Liberada para Contratagéo.

&~ Atencao! Se houver a necessidade de troca de fornecedor pelos motivos
indicados anteriormente ou por outros argumentos, recomendamos verificar
instru¢cdes do Capitulo 24.3. Aba Fornecedor, visto que a ata continuaria em
vigéncia, sem necessidade de abertura de novo procedimento licitatorio.

Se necessario cancelar a ata:

v" Clique no icone @ para cancelar a ata;
v" Clique em OK.

Atencao!
@~ A acdo impossibilitara contratagbes pela ata e a ata se dara por encerrada,
sendo necessario fazer nova licitagao;

= = www.bectre.sp.gov.br diz
sua conta Procedimentos Sangoes Catalogo

Atengdo: O cancelamento impossibilitara futuras aquisigbes para esta

/'“ St

ATA. Deseja Cancelar?

[Qcultar/Ey

Ntmero da OC: Governo do Estado de S3o Paulo
9999120000120190C07523 SECRETARIA DA FAZENDA

Encerrado com Vencedor Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestédo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situacdo Meses de vigéncia Verséo

/Jo 9999120000120190C07523. ARPO0001 Liberada para Contratagio 12 Original (28/08/2019)

Resumo da Negodiacio
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v" Digite a justificativa;
v' Clique em Gravar,
v" Clique em OK.

“ i

Mumers da O
9999120000120190C07523

Encerrade com Yeadedon

Girvarna da Fatadn
SECRETA

Cancela

Canzzlaments da ata

Atengio Nao sxslem nutras ATAS Geradas. Ao Cancetar esca ATA 0 ARP Sera Enceirado

.

A situacao da ata passa a ser Cancelada pelo Gerenciador e, se necessario, tera de
ser realizada nova licitagao.

Painel de OC Relatdrios Avisos Configuragoes .
GRP — r
& /nt) - i 4 ¢ Gerenciador,
e svearients e Reghrde Prege - 33898765432
Nimero da OC: Governo do Estado de Sao Paulo
9999120000120190C07523 SECRETARIA DA FAZENDA
ARP Encerrada

Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situagio Meses de vigéncia Versao
/0 9999120000120180C07523.ARP00001 Cancelada pelo Gerenciador 12 Original (29/08/2019)

Atas de Registro de Precos Canceladas para esta Oferta de compra

Ata de Registro de Precos Justificativa Data

9999120000120190C07523.ARPO000L Cancslamento da ata 29/08/2019 16:44:25
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25. Alterar configuragoes da ata — acao do gerenciador

E permitido ao gerenciador realizar alteracdes na ata de registro de precos, se
necessario.

v' Clique em ARP/Configuragbes de Ata.

v' Selecione a Ata;
v' Cliqgue em Atualizar do item a ser ajustado.

Configuracdes de ATA

Selecione a Ata

9999120000120190C08199.ARP00001

/ Descrigao do Item Detalhes do Item

Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2.A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,.FSC/CERFLOR
Detentor: Fornecedor Teste 2
v Unidade: PACOTE 500 FOLHA
Prego Unitdrio: 15,6573
Entrega: SAQ PAULO
Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2.A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,.FSC/CERFLOR
Detentor: Fornecedor Teste 2
v Unidade: PACOTE 500 FOLHA
Prego Unitério: 17,0503
Entrega: PRAIA GRANDE
Item: PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2.A4 BRANCO,CORTE ROTATIVO,.FSC/CERFLOR
Detentor: Fornecedor Teste 2
v Unidade: PACOTE 500 FOLHA
Prego Unitério: 17,7783
Entrega: SANTOS

25.1. Aba Geral

il

Exibicdo de dados do item. Se necessario:
v’ Selecione a alteragdo que deseja realizar na situagdo do item

(Ativo/Suspenso/Cancelado);
v" Cliqgue em Gravar.

\Hi‘:tﬁlu“ de Prego
Geral Prego Fornecedor

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2.A4,BRANCO.CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR

Unidade de fornecimento: PACOTE 500 FOLHA
Municipio: SAQ PAULO
Preco Atual: 15,6573

Situagdo do Item: Ativo v

Histérico de Justificativas:
Nenhuma Alteragdo realizada até o momento.
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25.2. Aba Preco
Exibigado do prego do item. Se necessario:

v Selecione a data;

v' Altere o campo preco (a menor do que o registrado e se o detentor da ata
concordar em fornecer por menor valor);

v" Cliqgue em Salvar.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Histdrico de Preco

Geral Prego Fornecedor

Item: 4646444 - PAPEL SULHTE DE PAPELARIA,75G/M2 A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR
Unidade de formecimente: PACOTE 500 FOLHA

Municipio: SAO PAULO

Prego Atual: 15,6573

B2 7 /08/2019 l Preco: | 14,9000 “

D s T Q Q S s

1 z 3|
5| ef 7| 8| s 10
12| 13] 14| 15| 16| 17

13,61
! r

19|| 20 21| 22| 23 24‘ Wi s
26| 27

14,50

6000

5000

5000

400

Valor
&
2

Data de atualizagio Valor unitario
23/08/2019 5000,0000

23082018
Data

v’ Digite a justificativa;
v' Cliqgue em Salvar.

bate:| 2710872019 Prego: | 14,3000 \ “

Faixa de Preco

enchimento da Justificativa. O preco informado sera considerado a partir de hoje

/mm
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25.3. Aba Fornecedor

Exibicdo do detentor da ata e demais fornecedores que aderiram ao seu preco. Em
casos de cancelamento da ata, o gerenciador podera substituir ou excluir o
fornecedor vencedor. Vide Capitulo 23. Cancelar ata de registro de precos — acédo do
gerenciador.

Se necessario:

v

v

v
v

Selecione o tipo de alteracdo que deseja realizar: substituicdo ou exclusao
do detentor;

Selecione o novo detentor dentre os fornecedores classificados: aqueles
que realizaram a adesao;

Digite a justificativa;

Clique em Salvar.

Histarico de Preco l

Geral

Preco Fornecedor

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR

Unidade de fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Municipio: SAQ PAULO

Licitante Detentor: 00154971000358 - Serra Verde IndUstria Comércio e Servigos Ltda

Preco Atual: 14,0000

Agdo:

Novo Detentor:

Justificativa :

Exclusdo do Atual Licitante e Substituicio

29 classificado - EMPRESA 01 M

> exclusdo do fornecedor, faléncia da empresa.|
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26. Aditamento da ata — agao do gerenciador

O aditamento da ata para prorrogagéo de prazo de validade da ata de registro de
pregos, sO pode ser realizado se respeitado o prazo maximo da ata de 12 (doze)

importante realizar sua publicagdo do diario oficial.

Z

meses e ainda quando houver saldo do quantitativo do objeto a ser contratado. E

Atencdo! Aditamento da ata de registro de precos € diferente do previsto para
contratos que consta no artigo 65, da Lei federal 8666, de 21 de junho de 1993. Em
caso de duvidas a respeito, sugerimos questionar a consultoria juridica da pasta.

Para aditar a ata:

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos

mm—— Atfas de Registro de Preco

Moniteramento

v" Clique em Aditamento.

Fase Preparatoria Registros ARP Gestéo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situagdo Meses de vigéncia

Versdo

v e 9999120000120190C08200.ARP00001 Liberada para Contratagao 7 Original {15/03/2019] Aditamento

Resumo da Negociacao

v" No campo Aditamento (Meses), escolha o periodo;
v" Cliqgue em Gravar.

Geracdo de Ata de Registro de Preco

Processo de geracdo de ATA de Registro de Prego apos negociagdo no pregdo BEC.

/

Aditamento (Mezes) 5 v <—
Periodo de Vigéncia (em Meses): | 7
ATA Item Fornecedor

00001 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA.75G/M2,A4,BRANCO,.CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SAQ PAULO)

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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Abrira a ata de registro de pregos:

Fase Preparat6ria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA
UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N °: 9999120000120190C08200.ARP00001
PREGAO ELETRONICO N.°: 123456

PROCESSO N ° teste

Ao fim da ata:

v" Clique em Informar Dados do D.O.

Imprimir ATA Visualizar Minuta de Extrato

Para proceder com a publicacéo, favor observar as instrucdes do Capitulo 20.1.
Publicacao da ata de reqistro de precos.

Informar Dados do D.O.

O resultado sera da publicacdo do aditamento e, consequentemente, aumento do
prazo de vigéncia da ata.

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento

Relacdo de Ata de Registro de Preco

Ata de Registro de Prego Situagdo Meses de vigéncia Versdo
Original (28/08/2019)
e~ 4 @ 9999120000120190C08200.ARPG000T Liberada para Contratagio 17 -

/ Aditamento (28/08/2019)

Resumo da Negociacio

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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27. Observar extrato de saldo — agcao de gerenciador e participante

O gerenciador e participante conseguem identificar a movimentacgao, inclusive
manter controle do saldo itens.

v' Clique em Saldo/Extrato de Saldo;

Mumero da O
9999120000120190C08119

Encerrado com Venavedur

Fase Prepe Gestio de Mrazos

Monitoran

Unmidade |reinsments - Satar

e Saldg

Selecione:
v' Unidade compradora;
v Item;
v" Unidade de fornecimento;
v Municipio.

Como exemplo, tela do gerenciador:

Painel de OC Relatorios.

GRP

Geranciumentods Reghrods Frgen

Configuragbes

e
-
Gerenciadaor
33898765432

Ntimero da OC:
9999120000120190C08119

Encerrado com Vencedor

Fase Preparatéria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Extrato de Saldo

Governo do Estado de S3e Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Unidade Compradora: 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ v

Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA, 75G/M2,A4, BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR  *
Unidade de Fornecimento: PACOTE 500 FOLHA

Municipio: SAO PAULO v

Situagdo do Item: Ativo

Situagio da ATA: 20190C08118ARP.00001 - Liberada para Contratagio

Data Langamento
ﬂ 12/06/2019 14:46:00 Solicitacio Inicial
E) 13/06/2019 16:40:03 €T Emitida - 999912000012019CT14514 / Pedido de Compra: 999912000012018PC000134
[> 13/06/2019 16:46:00 Saldo Disponibilizado
[> 285/06/2019 16:25:58 CT Emitida - 999912000012019CT51551 / Pedido de Compra: 999912000012019PC000135
& 28/08/2019 14:30:22 Saldo Efetivo
Legenda:

=] Entrada de Valor: O valor sera somado 20 Saldo.
[> saida de Valor: O valor sera subtraido do Saldo.

Total
1000

90
895

] Langamento Futuro: Pendente para contabilizacdo no Salde Efetivo. O valor nesta situagdo € congelado até a efetivagdo da operagdo.

Langamento Cancelado: O valor ndo sera contabilizado no Saldo.

& Saldo: O valor refere-se ao Saldo Efetivo da UC. Contabiliza-se apenas as operagdes efetivadas.

Coordenadoria de Compras Eletrénicas - CCE
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28. Remanejamento de saldo - agao do gerenciador

Ao gerenciador ou participantes € permitido solicitar ou disponibilizar no banco de
saldo, se a quantidade de um ou mais itens seja insuficiente para a emissdo do
pedido de compra. Contudo, cabe apenas ao gerenciador avaliar a solicitacdo de um
participante e indicar a outro avaliar a disponibilizagédo de saldo.

Atencéo!

@~ O remanejamento de saldo podera ser efetuado entre itens de mesmo
municipio;

&~ Existem duas formas de disponibilizar de saldo entre as unidades: a primeira

€ solicitar a troca entre as unidades e a segunda é disponibilizar saldo no
banco de saldo.

O fluxograma ilustra o cenario para melhor compreensao.

Processo de Solicitagdo/Disponibilizacdo de Saldo da ATA
( Remanejamento )

FLUXO DE SOLICITACAO DE SALDO

m 2 1 5 P
@ > solicita Saldo _ Saldo 3)
Participante o Disponibilizade .
d Inicio Fim
da unidade — :

3.1

« ' RemanejaSaldo
L Solicitado ou
Parcial
i b =
m 2
3 o—) Avalia Saldo N4
Gerenciador Solicitade N
— - 3.2

= Solicita
“" Disponibilizagio J

H de Saldo
1 Consulta Banco -
............. > 4 selde

EB * FLUXO DE DISPONIBILIZACAD DE SALDO
" : .
8 : W Sim
Participante | . 4
da Unidade 11 Avalia Nio
B W Disponibiliza J Disponibilizagio J-ﬁ oA —90
L

saldo de Saldo ibera.’SaIdn?
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28.1.Solicitagao de saldo

Exemplificando, o Participante A solicita saldo adicional:

v Cliqgue em Saldo/Remanejamento/Solicitar Saldo;

Namann 2 001
9999120000120190C08119
Encamado com Venczdee

Fage Preparatong

Atn de Registro de Preco

v S 00 S S0NE 13 ANEE 0] Uiyt pana Lol st Leiging pLzasouis

Nomery da 0T
45901200001 20150C081159

Snrzrrade cam VErcadar

o eisbe solititacio de salde pere este Unidads Comomders

v" Digite na coluna QTD. ADICIONAL o saldo a ser solicitado;
v" Clique em OK.

A cont Ercoadimentos  Ganches Cariage Aeiatin

| wawbeclissg govls cid
10:21:07

gt skl {Oouar/Expandic Menu BEC]

Hdmzrg da OO0
5599120000120190C08119

Ereasraco com Vesedor

UNID.FORN.  PRECO UNITARD GQTD.ATUAL GTD. ADICIONAL

L PALLY) BACLE S FULHA, 1250 00 1 +—

AL GRANDS|  PACDTE 307CLHA Le5m 10000

Atengdo! Sua sellctagdo sers cvizda para o svallagho do Berencidor 62 A8,

o
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A acédo gera um codigo e a situagao torna-se Pendente de Avaliagdo. Esta devera
ser realizada pelo gerenciador.

Kl s O Covome do Extadn £o 5S4 Pauic
9999120000120190C08119 SECAETARIA DiA FATENDA
Froamank com Vencader Unidads Tromamanta - Sefax

Salictar Salde

Sitpagio: Tedas
Unldade Compradora Selssire s l
oD, DATA RESUMO DA SOLICITAGAD STTUAGAS

Tham: A64G4L - PAPE. TLILFTE OF DARELAREA THG/MZ 64 RRANCA CORTE RATATIMD FRL/TERFI 0 - DACOTE SO0 FLHA (54D

" 2o TS Fencente oo
3 Fme

Unidade Compradera: S39302 - UNISGUE 89250 LTE aeafain
Duanhiiase Sk Hada 10

28.2. Avaliar solicitagao de saldo adicional

O gerenciador devera avaliar a solicitagdo

v' Clique em Saldo/Remanejamento/Avaliar Solicitagéo.

Hdinsi da 00
9999120000120190C08119
Eraada.com Yancedar Unidade Treramenta - Sefaz

Farse Presprattinin

Ata de Regiztro de Preco

Rasunin du Nagadugie

v' Clique em Visualizar.

Kl s O
9999120000120190C08119
Froamank com Vencader

Moitarementc

Pesquisa; oz

Unidada Compradom Sethrinng

DATA RESUMO DA SOLICITACAD SITUACAD
Salicttagio: 792
Tbem: Ababa44 - FEFE. SULHTE De AAFELAHIA /SG/MEAA SHANUD CUSE RULATIVILFSTATERFEOR - PACUIE 300 FULHA (580 =Sk
enkerte de

22TARIS B
‘Sallcitarite: 90072 - URIDATE 103003 TESTE

avaliagiu

atd sabceadi: 10 ol Arrnada 0
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Neste caso, ndo ha quantidade do item no banco de saldo.
O gerenciador solicita a quantidade ao Participante B.

v' Selecione a unidade compradora para qual pretende solicitar saldo;
v' Clique em Enviar.

Painel de OC Relatorios Configuragbes .

(Gerenciador
38898765432

CoreremertideTeghyo de P

’ RD i .
! = = »

Nimere da OC:

9999120000120190C08183

Encerrado com Vencedor

Governo do Estado de S3o Paulo
SECRETARIA DA FAZENDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Gestao de Prazos Monitoramento

Andlise de Solicitacdo de Remanejamento

4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR (SAO
PAULO)

Unidade Fornecimento:  PACOTE 500 FOLHA

Unidade Solicitante: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE
Saldo Solicitado: 10
Saldo Remanejado: 0 (UCs: 0/ Banco de Saldo: 0)

Situacdo da

Solicitagdo: Pendente de avaliacao

Este item possui um Banco de Saldo:
Disponibilizar Saldo de: ‘-0 -‘

Unidades Compradoras disponiveis para disponibilizacdo de Saldo

Unidade Compradora Qtd. Disponivel Qtd. Aprovada
It 999902 - UNIDADE TREINAMENTO - FUNDAP
B 999912 - UNIDADE TREINAMENTO - SEFAZ

A situacao passa a ser Em aprovacao.

Ndmero da OC:
9999120000120190C08119

Encerrade com Vencedor

Situagio
1600 0
1890 0

Governo do Estado de S50 Paulo
SECRETARIA DA FAZEMDA
Unidade Treinamento - Sefaz

Fase Preparatoria Registros Gestdo de Prazos Monitoramento

Relacdo de Solicitagbes de Saldo para avaliagdo

Pesquisa: Todas v
Unidade Compradora -- Selacione -- v
DATA RESUMO DA SOLICITAGAO SITUACAQ
Solicitagdo: 293
Item: 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 75G/M2, A4 BRANCO CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR - PACOTE 500 FOLHA (SAC PAULO} N E
22/08/2019 Em aprovagdo Visualizar
Solicitante: 999903 - UNIDADE 999903 TESTE
Qtd Solicitada: 10 Qtd Aprovada: 5
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28.3. Aprovar ou rejeitar a solicitacao de saldo.
O Participante B podera aprovar total ou parcialmente o saldo ou recusar a
solicitagcdo do gerenciador.

v' Cliqgue em Saldo/Remanejamento/Avaliar Disponibilizagao.

Ata de Registro de Prags

L 0001 2] I 13 ARSI LAt s Cainlismgie

Hesimo o Negocaio

v' Clique em Visualizar;

‘ Fase Preparataria Registros Gestdo de Prazos

Aprovacao de Saldo Adicional

UC ACIONADA RESUMO DA SOLICITAGAO

R Item: 4646444 - Papel Sulfite de Papelariz, 759/m2 a4 branco,corte Retativo, fsc/cerflor - Pacote 500 Felha ( Sao Paula)
@ 999902 - Unidade Treinamento - Fundap 5
Qtd Solicitada para Remanejamento: 5

Ao aprovar, a quantidade € subtraida do cedente, neste caso, Participante B.
Para aprovar todo ou em parte:

v Digite a quantidade, no campo Disponibilizagdo de;

v Clique em Autorizo Liberagéo;

v" Clique em OK.

co,corte Rotativo,fscfcerflor - Pacote 500 Folha

MMuricipo: Sao Faul

Saldo Atual da 1600
Unidade Compradera: el
Quantidade Solicitada: 10

Disponibiiizagdo de: 10 4_
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Mensagem de confirmagao ao Participante B.

Disponibifizagio da: (i) Ransia) |snuante Auta: rado \

28.4. Disponibilizar no banco de saldo

O gerenciador e participantes poderao abdicar de quantidades de item por meio do
Banco de saldo

Neste exemplo, o gerenciador efetuara a agao.

v" Cliqgue em Saldo/Banco de Saldo;

duriein da 0
WO991 20001 2019000818
Entertacd cont Yenesms

Relaizdo de Ala de Recglstro de Praco

Lin dle Magivire din Progs. Wwnnn i wiginain Varsan

- 0 Rt 00 O A O L A AHPOC Iaimiela oo L 1 S (LR

Selecione a unidade compradora;

Selecione a ata;

Digitar a quantidade no campo DISPONIBILIZAR SALDO,;
Clique em Disponibilizar Saldo;

Clique em OK.

AN NI N NN

Pisirmaia i ¢ imriem ol
S9991200001 20100008183 SEC
Urndarria cam Vanenmi i

Disponibi¥iznr Saldo
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29. Acompanhar a utilizagao da ata — acao do gerenciador

Para orientar e auxiliar no controle da ata de registro de precos, o sistema dispde de
algumas ferramentas.

29.1. Monitorar a ata

Para acompanhar as participacbes das unidades convidadas, acesse o
monitoramento de participagdes.

Em relacdo ao acompanhamento da participagdo na ata de Registro de Precos,
podera ser realizado em Monitoramento/Participacdo. Para mais detalhes observar
Capitulo 17. Monitoramento das participacdes — acdo do gerenciador.

v' Clique em Monitoramento/Gerenciamento da ATA;

Fase Preparatoria Registros Gestao de Prazos Monitoramento
Monitoramento Participacdo

e ¢ Gerenciamento de ATA

v" Cliqgue em Detalhes.

Fase Preparatoria Registros Gesltao de Prazos Moniteramento

Monitoramento

Atas
Este monitoramento exibe informacdes relacionadas ao consumo de Atas.
= 9999120000120190C08119.ARP00001 Detalhes

v' Selecione o item;
v' Selecione o municipio.

Atas

Este monitoramento exibe informacdes relacionadas ao consumo de Atas

Gerenciador acompanhe a situacdo das suas Atas de Registro de Pregos

Ata de Registro N°: 2001640000120190C07512.ARP0O0001

Periodo de Vigéncia: 23/08/2019 a 23/08/2020 (Faltam 361 dias para o termino da ATA)

Verifique a situacao i g : : a
do(s) tem(ns): Ndo existem itens que precisam de atencdo

‘er Situacdo do ltem 4646444 - PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR / PACOTE 500 FOLHA

Selecione o municipio: | SAQ PAULO 88
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As informagdes Consumo Geral e Consumo por Unidade Compradora demonstram
os dados disponiveis.

Consumo Geral

Solicitado 2000

Consumido

0 500 1000 1500 2000 2500
Qud.

Consumo por Unidade Compradora

Legenda
I Consumido
BN Solicitado

PMSP REGIONAL IPIRANGA

DEPTO. GESTAO ESTRAT.E DE PROJETOS - DGEP

DEPTO. DE COMPRAS ELETRONICAS

GABINETE DO SECRETARIO
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