
DIRETORIA DE ENSINO REGIÃO DE JUNDIAÍ 

CRONOGRAMA DE ATRIBUIÇÃO DE CLASSES/AULAS – 2021 
nos termos da Res. SEDUC 72/2020 e Portaria Conjunta CGRH 09, de 13/11/2020, alterada pele Portaria CGRH 15, de 30/11/2020  

  
ETAPA I – Docentes e Candidatos Habilitados  

Data Fase  Local  Público Alvo MODALIDADE DE ATRIBUIÇÃO 

01/12/2020 
A 

03/12/2020 
3ª a 5ª 
feira 

 
Fase 1 

Manhã / 
Tarde 

Diretoria de Ensino 
 

▪ Titulares de Cargo classificados na U.E.  

▪ Professores designados nos Projetos da Pasta 

▪ Indicação de vagas de Unidades Escolares para docentes 
classificados em escolas que aderiram ou integram o 
Programa Ensino Integral e que não permanecerão atuando 
no referido Programa, no ano letivo de 2021, 
independentemente do motivo, seguindo a indicação e 
classificação docente. 

▪ Recondução dos Projetos da Pasta (CEL, Educação Indígena, 
ETI, Fundação Casa, PMEC, Sala de Leitura) e Professor 
Auxiliar na vigência da decisão judicial. 

04/12/2020 
6ª feira 

 
Fase 1 

 
Definido pela 

Unidade 
Escolar 

 
 
 

 
 
 

Unidade Escolar 

 

▪ Titulares de Cargo 

▪ Atribuição manual aos Titulares de Cargo para: a) 
Constituição de Jornada; b) Composição de Jornada; c) 
Ampliação de Jornada; d) Carga Suplementar. 
 

▪ O diretor de escola deverá informar à Comissão de 
Atribuição os dados docentes que foram parcialmente 
atendidos ou que ficaram adidos no dia 04/12/2020 até as 
17h, numa planilha Google Forms, a ser diponibilizada pela 
Comissão.  

De 04 a 
07/12/2020 

6ª e 2ª 
feiras 

A escola deverá informar os docentes adidos em funcionalidade no sistema SED, para prosseguimento das demais fases de atribuição. 
 
Após a atribuição, em nível de Diretoria de Ensino, a nova escola deverá cessar a condição de adido na SED e associar as aulas atribuídas.  

07 e 
08/12/2020 

2ª e 3ª 
feira 

Unidade Escolar – para Associação das classes e aulas atribuídas aos docentes titulares de cargo para fins de envio e conferência do saldo restante na plataforma 
Secretaria Escolar Digital - SED.  

09/12/2020 
4ª feira 

 
Manhã 

 
 

Diretoria de Ensino 

 
▪ Docentes adidos ou parcialmente atendidos na 

Unidade Escolar 

▪  Constituição e composição de jornada de trabalho manual a 
docentes adidos ou parcialmente atendidos na Unidade 
Escolar, por ordem de classificação: 
a) Constituição de Jornada: 
b) Composição de Jornada. 

09/12/2020 
4ª feira Tarde Unidade Escolar 

▪ Associação do professor na classe pelas 
Unidades Escolares da atribuição ocorrida no 
período da manhã na DE, após o recebimento 
das atas, por e-mail, informando a atribuição.  

▪ A Diretoria de Ensino deverá manter as Unidades Escolares 
em prontidão para Associação imediata das aulas atribuídas 
em nível de DE. 



10/12/2020 
5ª feira 

  
▪ Titulares de Cargo 

▪ Manifestação de Interesse nas classes e aulas existentes na 
plataforma Secretaria Escolar Digital SED, aos docentes 
titulares de cargo, para carga suplementar de trabalho.  

11/12/2020 
6ª feira 

 
Fase 2 

Diretoria de Ensino 
▪ Docentes Titulares de Cargo 

▪ Atribuição de classes e aulas aos efetivos na plataforma 
Secretaria Escolar Digital, para carga suplementar de trabalho 
(Atribuição realizada pelos Diretores de Escola) 

14/12/2020 
(dia inteiro) 

2ª feira 
 

 
Fase 2 

 
Diretoria de Ensino 

▪ Associação da atribuição pelas Unidades Escolares 
e conferência de saldo 

▪ As Unidades Escolares de origem deverão encaminhar e-mail 
com o modelo CGRH digitalizado e Termo de Anuência dos 
docentes que participarão da atribuição pelo Artigo 22. 

15/12/2020 
3ª feira 

Fase 2 

Diretoria de Ensino 
(Acessar Cronograma no 

Site da Diretoria de 
Jundiaí) 

 
▪ Titulares de Cargo – Designação Artigo 22 

▪ Atribuição manual para designação de titulares de cargo, 
         nos termos do artigo 22 da Lei Complementar 444/1985. 

16/12/2020 
4ª feira 

 Diretoria de Ensino – Lançamento da Atribuição de classes e aulas do Artigo 22 na plataforma SED e conferência de saldo. 
 

17/12/2020 
5ª feira 

Fase 3 
 

        Unidade Escolar 

 
▪ Declarados Estáveis pela Constituição Federal de 

1988 (Categoria P); 
▪ Celetistas (Categoria N); 
▪ Ocupantes de Função Atividade (Categoria F). 
 

▪ Atribuição manual de classes e aulas para composição da 
carga horária aos docentes ocupantes de função atividade, 
na seguinte conformidade: 
a) Estáveis (Cat. P); 
b) Celetistas (cat. N); 
c) Ocupantes de função-atividade (Cat. F). 

18/12/2020 
6ª feira 

21/12/2020 
2ª feira 

 Unidade Escolar 

 
 

▪ Associação das classes e aulas dos docentes ocupantes de 
função-atividade atribuídas para fins de envio e conferência 
do saldo restante na plataforma Secretaria Escolar Digital. 

22/12/2020 
(Tarde) 

  

▪ Docentes ocupantes de função atividade ▪ Manifestação de Interesse nas classes e aulas existentes da 
atribuição online na plataforma Secretaria Escolar Digital – 
SED, aos docentes ocupantes de função atividade.  

23/12/2020 Fase 4 Diretoria de Ensino 

 
▪ Estáveis nos termos da CF 1988 (Cat. P) 
▪ Celetistas (Cat. N) 
▪ Ocupantes de função-atividade (Cat. F) 

▪ Atribuição de classes e aulas na plataforma Secretaria Escolar 
Digital – SED, aos docentes não efetivos, para composição de 
carga horária, realizada pelos Diretores de Escola para 
Ocupantes de função-atividade (Cat. F). 

23/12/2020  Unidade Escolar 
 ▪ Após a atribuição, a Unidade Escolar deverá realizar a 

Associação do Professor na Classe, na plataforma SED. 

A partir de 
18/01/2021 

Etapa II 
Fases 1 a 4 

Unidade Escolar/ 
Diretoria de Ensino 

  
▪ Cronograma a ser definido. 

 

OBSERVAÇÕES: 



 
1. Os horários das sessões de atribuição na fase da Unidade Escolar serão definidos pelo Diretor de Escola. 
2. A Atribuição de Classes/Aulas apenas para professores que se inscreveram para o Processo de Atribuição de Classes e Aulas/2021.  
3.Todos os docentes deverão apresentar, no local da atribuição, nos horários estipulados, OBRIGATORIAMENTE, os documentos pessoais (RG/CPF) e 
o comprovante de inscrição (emitido pela SED). 
4. As Unidades Escolares de origem deverão responder o Google Forms com os dados dos docentes que participarão da atribuição de Adidos ou 
parcialmente atendidos e pelo Artigo 22. As Unidades Escolares de origem (de outra DE) deverão encaminhar e-mail com o Termo de Anuência dos 
docentes que participarão da atribuição pelo Artigo 22. 
5. Docente de Educação Física deverá apresentar prova de registro profissional obtido no sistema CONFEF/CREF, de acordo com o artigo 1º da Lei nº 
9696/98 e § 7º do artigo 10 da Resolução SEDUC nº 72/2020. 
6. Docentes que se encontram na condição de estudantes, que venham participar do Processo de Atribuição de Classes e Aulas deverão comprovar, 
no momento de sua apresentação na Unidade Escolar, sua matrícula e frequência, atualizados, no respectivo curso.   
7. A não apresentação de qualquer documento elencado acima implica na não atribuição de classes e aulas aos interessados inscritos. 
8. No dia 26/01/2021 será dado início do Processo de Atribuição durante o ano, de acordo com o cronograma semanal na plataforma Secretaria 
Escolar Digital – SED. 

 
CREDENCIAMENTO DOS PROGRAMAS E PROJETOS DA PASTA 

 

Projetos 
 

Data/ Horário 
 

Evento 

CEL (Centro de 
Línguas) 

ETI 
Educação Indígena 

Fundação Casa 
Sala de Leitura 

De 07/12/2020 a 23/12/2020 

 

Credenciamento de novos docentes para atuar nos Projetos e Programas da Pasta, durante o ano 
letivo de 2021, exceto o Programa Ensino Integral, conforme calendário próprio.  

PEI – Programa de 
Ensino Integral De 10/12/2020 a 23/12/2020 

Credenciamento de novos docentes para atuar nas Unidade Escolares do Programa Ensino 
Integral, durante o ano letivo de 2021, conforme calendário constante de edital específico, a ser 
enviado pela CGRH. 

PMEC 
 Aguardando regulamentação. 

 


