
   
 

   
 

CRONOGRAMA DO PROCESSO DE ATRIBUIÇÃO DE CLASSES E AULAS – 2021 

COMISSÃO DE ATRIBUIÇÃO DE AULAS – DER/PRESIDENTE PRUDENTE 

Período Responsável Público Alvo Ação 

Dia 03/12 U.E./DE DOCENTES  
Recondução aos Projetos e Programas da Pasta, bem como dos PCs e 
PCNPs, cuja avaliação foi favorável e Professor Auxiliar 

De 07 a 23/12 DE 
Todos docentes 

inscritos e 
classificados. 

Credenciamento de novos docentes para atuar nos Projetos e 
Programas da Pasta, durante o ano letivo de 2021, exceto o Programa 
Ensino Integral, conforme calendário próprio. 

 

MÊS DE DEZEMBRO: TITULARES DE CARGO E OFA (categoria “F”) 

ETAPAS I e II 

DIA FASE Público Alvo OCORRÊNCIA: ATRIBUIÇÃO DE CLASSE / AULA 

04/12  
U.E. 

MANUAL 

Docente  

TITULAR DE CARGO 

O Diretor de Escola realizará a atribuição de classes e aulas, manualmente, na 
seguinte conformidade: 

CONSTITUIÇÃO DE JORNADA 

COMPOSIÇÃO DE JORNADA 

AMPLIAÇÃO DE JORNADA 

CARGA SUPLEMENTAR 

O Diretor deverá informar a Comissão de Atribuição os docentes que foram 

parcialmente atendidos ou que ficaram adidos no dia 

De 04 a 07/12 U.E. 
SED 

Diretor de Escola e 
GOE 

Informar a situação dos docentes adidos em funcionalidade no sistema SED, para 
o prosseguimento das demais fases 

De 07 e 08/12 
(Feriado em PP)  

U.E. 
SED 

Diretor de Escola e 
GOE 

A escola realizará a digitação na SED da Associação do docente, Titular de Cargo, 
nas classes/aulas atribuídas e conferência do saldo restante na SED 



   
 

   
 

Dia 09/12 
Manhã 

Diretoria de 
Ensino 

MANUAL 

Docente 

TITULAR DE CARGO 

CONSTITUIÇÃO e COMPOSIÇÃO DE JORNADA: aos docentes adidos ou 
parcialmente atendidos na U.E. por ordem de classificação 

Dia 09/12 
Tarde 

U.E. 
SED 

Diretor de Escola e 
GOE 

Associação pelas UEs da atribuição ocorrida no período da manhã 

Dia 10/12 SED 
Docente 

TITULAR DE CARGO 
Manifestação de Interesse na SED, para CARGA SUPLEMENTAR de trabalho 

Dia 11/12 

Manhã/Tarde 

Diretoria de 
Ensino 

SED 

Docente 

TITULAR DE CARGO 
Atribuição na SED para CARGA SUPLEMENTAR 

Dia 14/12 

Manhã/Tarde 

Diretoria de 
Ensino  

SED 

Diretor de Escola e 
GOE 

Associação, pelas unidades escolares, da atribuição realizada em 11/12 e 
conferência de saldo na SED 

Dia 15/12 

Manhã 

Diretoria de 
Ensino  

SED 

Diretor de Escola e 
GOE 

 (continuidade do dia anterior, se necessário) 

Dia 15/12 

Tarde  

Diretoria de 
Ensino 

MANUAL 

Docente 

TITULAR DE CARGO 
DESIGNAÇÃO NOS TERMOS DO ARTIGO 22, DA LC 444/85.  

Dia 16/12  
U.E. 
SED 

Diretor de Escola e 
GOE 

A escola efetuará o lançamento da Atribuição do artigo 22, da LC 444/85,  na SED 
– Associação do Docente e realizará a Conferência do Saldo. 

17/12  
U.E. 

MANUAL 

O.F.A. 
(Estáveis, Celetistas e 
Categoria “F”) 

COMPOSIÇÃO DE CARGA HORÁRIA 

Dia 18/12  
U.E. 
SED 

Diretor de Escola e 
GOE 

A escola realizará a digitação na SED da Associação do docente, Estáveis, 
Celetistas e O.F.A – (Categoria F), nas classes/aulas atribuídas e Conferência de 
Saldo, na SED 



   
 

   
 

Dia 21/12 
U.E. 
SED 

Diretor de Escola e 
GOE 

(continuidade do dia anterior, se necessário) 

Dia 22/12 
Tarde 

SED  
O.F.A. 
(Estáveis, Celetistas e 
Categoria “F”) 

Manifestação de Interesse na SED. 

23/12  
Diretoria de 

Ensino 
SED 

O.F.A. 
(Estáveis, Celetistas e 
Categoria “F”) 

COMPOSIÇÃO DE CARGA HORÁRIA 



   
 

   
 

ATRIBUIÇÃO DE CLASSES E AULAS 

MÊS DE JANEIRO: TITULARES DE CARGO; OFA (categoria “F”); CATEGORIA “O” e CANDIDATOS À CONTRATAÇÃO 

DIA FASE Público Alvo OCORRÊNCIA: ATRIBUIÇÃO DE CLASSE / AULA 

18/01 – 

das 7h às 9h 

U.E. 
MANUAL 

Docente 

TITULAR DE CARGO 

Atribuição para docentes, Titular de Cargo, não atendidos ou parcialmente 
atendidos – Constituição, Composição e Carga Suplementar, por ordem de 
classificação. 

18/01 – 

das 10h às 

12h 

Diretoria de Ensino 
MANUAL 

Docente 

TITULAR DE CARGO 

Atribuição para docentes, Titular de Cargo, não atendidos ou parcialmente 
atendidos – Constituição, Composição e Carga Suplementar, por ordem de 
classificação. 

18/01 – 

das 13h às 

15h 

U.E. 
MANUAL 

O.F.A. 
(Estáveis, Celetistas e 
Categoria “F”) 

COMPOSIÇÃO DE CARGA HORÁRIA para docentes não atendidos ou 
parcialmente atendidos. 

18/01 – 

das 16h às 

18h 

Diretoria de Ensino 
MANUAL 

O.F.A. 
(Estáveis, Celetistas e 
Categoria “F”) 

COMPOSIÇÃO DE CARGA HORÁRIA para docentes não atendidos ou 
parcialmente atendidos. 

19/01 
U.E. 
SED 

Diretor de Escola e 
GOE 

A escola realizará a digitação na SED da Associação dos docentes titulares de 
cargo e O.F.A , nas classes/aulas atribuídas e a conferência do saldo. 

Dia 20/01  SED 

Docentes Contratados 
(categoria “O”) e 
Candidatos à 
Contratação 

Manifestação de Interesse na SED. 

Dia 20/01 – a 
partir das 14h. 

Diretoria de Ensino 
SED 

Docentes Contratados 
(categoria “O”) e 
Candidatos à 
Contratação 

COMPOSIÇÃO DE CARGA HORÁRIA por ordem de classificação 

Dia 20/01 – a 
partir das 14h. 

Diretoria de 
Ensino/U.EMANUAL 

Docentes Atribuição dos Projetos da Pasta: 



   
 

   
 

Credenciados nos 

Projetos da Pasta 

(somente o saldo remanescente, da recondução dos docentes que atuaram em 

2020) 

A partir de 
26/01 

U. E. 
SED 

Todos os docentes Início do Processo de Atribuição Durante o Ano – Semanalmente na SED. 

 

 


