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Disciplina os procedimentos para o pagamento de
despesas com transporte a profissionais da Secretaria da
Educagdo

A Coordenadora da COFI, considerando a necessidade de disciplinar e uniformizar o
pagamento do transporte a profissionais da Secretaria da Educa¢do, bem como instruir as
diretorias de ensino quanto aos procedimentos necessarios para a operacionalizacdo dos
pagamentos, expede a seguinte portaria:

Art. 12 — Aos profissionais da Secretaria da Educagdo serdo devidos os valores
necessarios para o transporte de sua sede de exercicio (unidade escolar/diretoria de ensino) a
outros locais, mediante convocacdo ou autorizacdo do superior hierdrquico ou érgaos centrais
da Pasta.

Art. 22 — O pagamento das despesas com transporte ndo sera devido aos
profissionais quando a Administracdo fornecer o transporte por meio de disponibilizacdo de
veiculo oficial, contratacdo de veiculos fretados ou disponibilizacdo de passagens por
requisicdo, cabendo as diretorias de ensino verificar para cada situacdo em que seja necessario
o transporte de profissionais a forma ideal de sua disponibilizagdo, observando os principios da
razoabilidade e economicidade.

Art. 32 — Caberd ao profissional que ird se deslocar apresentar requisicio de
passagem / transporte conforme modelo do Anexo I, devidamente assinado pelo superior
imediato ou autoridade que autorizou o deslocamento, observando o seguinte:

| — havendo tempo habil entre a data de apresentacdo do requerimento e a data de
saida, o pagamento devera ser efetuado antecipadamente, conforme o calculo previsto
apresentado pelo interessado. Sendo constatado apds seu regresso diferenca a maior ou a
menor com relagcdo ao valor que foi efetivamente necessario, o respectivo ajuste deverd
ocorrer na forma de recolhimento por meio de depdsito na Conta “C” ou pagamento de
complementacao, conforme o caso;

Il — 0 prazo maximo para apresentagdo do requerimento é de 3 (trés) dias Uteis apds
o retorno a sede.

§ 12 — Ao ser utilizado transporte rodoviario intermunicipal, os respectivos bilhetes
rodoviarios emitidos deverdo ser apresentados pelo interessado e integrardao a prestacao de
contas do pagamento. Caso haja mais de uma empresa operando a linha a ser utilizada, o
interessado devera observar a melhor compatibilidade de prego e horario.

§ 22 — Para o transporte publico urbano devera ser anexada ao processo de
pagamento a tabela de tarifas vigentes na localidade para a comprovagdo dos valores
efetivamente utilizados para o célculo.



Art. 42 — Para pagamento de transporte aos participantes de orientaces técnicas,
cursos e demais convocagbes envolvendo maior niumero de participantes, o pagamento
podera ser efetuado mediante planilha consolidada conforme modelo do Anexo Il.

Paragrafo Unico — nos casos em que for exigida a publicacdo da convocacdo em
Diario Oficial, o respectivo efetivo exercicio dos profissionais presentes devera também ser
publicado. Ambas as publicacdes deverdo integrar o processo de pagamento das despesas de
conducdo, independentemente da planilha prevista no caput.

Art. 52 — N3o serdo consideradas despesas decorrentes de utilizacdo de veiculo
particular, como combustivel, pedagio e estacionamento, bem como despesas com taxi.

Art. 62 — Os pagamentos serdo efetuados pela Diretoria de Ensino diretamente na
conta-corrente do Banco do Brasil indicada pelo interessado. Nao poderao ser utilizadas conta-
poupancas e conta-salario, em conformidade com o Comunicado Conjunto CGE/DDPE/DFE n2
01/2012, de 17/01/2012.

Paragrafo Unico — os pagamentos serdo processados por meio de Nota de Empenho
a favor do PF 7000005 — TRANSPORTE, na natureza de despesa 33.90.33.45 — Outras despesas
com transporte e locomogado, e pagamento por lista de credores.

Art. 72 — Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo.



