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ATRIBUICAO DE AULAS — ON LINE
ATRIBUICAO EM RESERVA - SED
CANDIDATOS A CONTRATACAO — 2020

Orientacdo sobre a operacionalizacéo da Contratacdo Docente referente ao Comunicado Externo
Subsecretaria/ CGRH2020.2 — N° 118 de 29 de setembro de 2020

Ao realizar login, no sistema SED, aparecera o(s) perfil(is) cadastrado(s), na
sequéncia acesse o menu lateral, Atribuicdo on line | Realizar Atribuicéo.

LISTA DE MANIFESTACOES REALIZADAS

A equipe da escola devera seguir todos os passos descritos no tutorial de atribuicéo
—acesse para atribuicdo de aulas regulares.
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Para realizar atribuicdo dos candidatos a contratac&o, o diretor de escola, ao
acessar a lista de manifestacédo realizada em cada turma, ira:

= Selecionar o docente tempordrio que ira contratar;

= Automaticamente, o sistema deixara essas aulas atribuidas em reserva,

= Deverda seguir tramites de coleta de documentos e abertura de contrato;

= Feito vinculo funcional, com geracéo de DI e contrato celebrado, confirmar se
funcional aparece ativo;

= Diretor devera acessar a reserva deste docente e excluir

= Acessar Aba 2-Associacéo do Professor a Classe, realizar atribuicdo manual
destas aulas que foram reservadas;

» Uma vez feito associacao na aba 2 as aulas ndo aparecerdo no saldo da proxima
atribuicao;

CONSIDERACOES GERAIS

= Os contratos seguirdo cronograma da SEFAZ;

= Nos casos em que o docente candidato manifestar interesse e nao levar
documentacdao, a reserva devera ser tornada sem efeito — Acessar menu atribuicéo
on line | 8-Reserva | Excluir

= O limite de contratos a serem celebrados encontram-se registrados no sistema
JRHA, com saldo para PEB | e PEB II;

= Os docentes categoria V e S, s atuardo de forma presencial;

= Caso candidato V tenha aulas atribuidas, o contrato V ficara suspenso e 0 mesmo
tera contrato O celebrado;
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