Roteiro para a ocupacao/desocupacao das dependéncias proprias
de zeladoria.

Conforme a implantacdo do Sistema Sao Paulo Sem Papel, informamos que
todos os processos serdo autuados seguindo os padrfes do sistema; para iSso
solicitamos:

e Os documentos digitalizados pela Unidade Escolar e enviados em
formato PDF para o e-mail do Nucleo de Administracao
(desjvnad @educacao.sp.gov.br), verificarem se ndo houve corte ou
baixa resolucéo;

e Encaminhar o arquivo em dois blocos(separadamente), conforme
necessidade de cada caso:

Quando servidores do préprio Quadro da Secretaria:

1° arquivo contendo:

> Oficio do Diretor de Escola ao Dirigente Regional, indicando o interessado;

> Copia de Ata do Conselho de Escola e a Associacdo de Pais e Mestres,
aprovando a indicagao e assinada por todos os membros;

= Copia dos documentos pessoais (RG, CPF e holerite);

> Declaragdo do interessado informando que ndo possui imével em seu nome
(Resolucao SE 23 de 18/04/2013);

> Declaragdo do interessado de que se encarregard da manutencdo do imoével
sem qualquer 6nus para o Estado;

2° arquivo contendo:

» “Termo de Compromisso” e “Termo de Autorizagdo” preenchida Sem a data e
apos assinatura do Dirigente, a mesma devera ser registrada em cartorio;

Quando servidores de outras Unidades (ndo isentos de pagamento) -
Enviar todos os itens anteriores e acrescentar no 1° arquivo:

= Declaragao de servidores da escola, inclusive dos docentes que nédo desejam
ocupar a zeladoria;

> Declaragdo do chefe do servidor de que ha compatibilidade de horario (com o
horéario do interessado).

> Declaragdo de ciéncia que serd cobrado ou descontado direto da folha de
pagamento, de acordo com o Decreto n° 59.032 de 2 de abril de 2013.

APQS PUBLICADO, O PROCESSO SERA ENCAMINHADO VIA E-MAIL A ESCOLA.

(Folha timbrada da EE)


mailto:desjvnad@educacao.sp.gov.br

Oficio n° /
Assunto: Ocupacgéao de Zeladoria

Senhora Dirigente

Pelo presente e com fundamento na Resolugcdo SE n° 23/2013,

indicamos , RG ,
(cargo/funcéao) , para ocupar as dependéncias da
zeladoria da EE , Situada ,

circunscrita a Diretoria de Ensino — Regido de Séo Jodo da Boa Vista.
Seguem, em anexo, copias da ata de Reunido do Conselho de Escola
aprovando a indicacdo e dos demais documentos necessarios a autorizagdo para a

citada ocupacéo.

Atenciosamente,

Diretor de Escola
Nome
RG

lima. Senhora

Silvia Helena Dalbon Barbosa

DD. Dirigente Regional de Ensino.

Diretoria de Ensino Regido de S&do Jodo da Boa Vista



(Folha timbrada da EE)

NoOs, Professores e servidores da EE. ,

Diretoria de Ensino — Regido de S&o Jodo da Boa Vista, manifestamos 0 nosso

interesse quanto a ocupacao da zeladoria desta Unidade Escolar.

SERVIDOR SIM NAO CARGO ASSINATURA

, de de 2017.

Assinatura

(nome, RG e cargo)



ANEXO |

TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DAS DEPENDENCIAS DA ZELADORIA DA EE

O Dirigente Regional de Ensino da Regido de Sédo Jodo da Boa Vista, em
conformidade com a competéncia concedida nos termos do artigo 1° do Decreto n°
47.685, de 28.2.2003, AUTORIZA 0 (@) Sr.(a) «.cceeeeeeeeeiiiieeeiiiveiieeeee , R.G. n°
...................... , brasileiro (a), (estado civil), (cargo ou funcdo) do (a) (Orgdo de
Lotacdo), a ocupar as dependéncias da zeladoria da EE .......ccccccvviiiiiiiininennn, ,
51 7= W 1 - S , MUNICIPIO ..vvvvviiiiiieiiieeeeeeee , devendo obedecer as
condic¢des previstas nos termos desta resolugao.

No caso de infringéncia da situagdo mencionada no inciso Il do artigo 11 desta
resolucao, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no 8§ 2° do mesmo artigo.

E por estarem de acordo com os termos e condi¢cdes ora estabelecidos assinam o

presente instrumento, em trés vias, de igual teor e depois de lido e achado conforme.

Sao Joao da Boa Vista, , de

Dirigente Regional de Ensino

Diretor de Escola (nome) Servidor (nome)
Testemunhas:
1- 2-

(RG) (RG)

(Cargo/Funcéo) (Cargo/Funcéo)



ANEXO Il

"TERMO DE COMPROMISSO PARA OCUPACAO DAS DEPENDENCIAS DA EE
............................................... ,  municipio ..............................., Diretoria de Ensino

Regido de Sao Jodo da Boa Vista.

AOS ..o, diasdomésde .......ccceeeeeenns de ............ , ha sede da DE Regiao
de S&o Joédo da Boa Vista, perante o Dirigente Regional de Ensino, conforme artigo 2°
da Resolucdo SE n° 23, de 18 de abril de 2013, compareceu o(a) Sr(a)
................................................. brasileiro(a), (estado civil), (profissao), portador do RG
................................. , 0(a) qual, perante as testemunhas presentes, afirmou aceitar a
indicacdo que lIhe foi feita pelo Diretor de Escola da (nome da escola), sita a
....................................... ,  No Municipio de ...................., para ocupar as
dependéncias proprias destinadas a zeladoria da escola, estando ciente do inteiro
teor da Resolucdo SE mencionada, e de pleno acordo com as responsabilidades que

lhe s&o imputadas, conforme as seguintes clausulas:

CLAUSULA |

Dos Deveres e Atribuicdes

O ocupante das dependéncias da zeladoria da EE ........cccooooiiiiiininiennnnn. se
compromete a:

| - ocupar a zeladoria da unidade escolar, executando com frequéncia a manutencao
necessaria de suas dependéncias e areas adjacentes;

Il - comunicar, de imediato, a Dire¢do da Escola as ocorréncias havidas em dias nao
letivos, providenciando, conforme o caso, contato urgente com a unidade policial mais
proxima;

Il - manter em perfeita ordem e limpas as dependéncias da zeladoria e areas
adjacentes;

IV - manter-se atento e vigilante durante os periodos em que estiver na escola;

V - zelar pelo patrimbnio e pelas areas adjacentes da unidade escolar em dias
normais e quando da realizacdo de atividades comunitarias, evitando incursfes de
vandalos ou qualquer pessoa perniciosa no recinto escolar;

VI - adotar as providéncias cabiveis e legais em ocorréncias verificadas no perimetro

escolar.



VII - conservar em seu poder as chaves que permitam abrir e fechar o prédio escolar
nos horarios estabelecidos pelo Diretor da Escola, percorrendo diariamente todas as
dependéncias, ap0s o encerramento das atividades;

VIl - cuidar da Escola, ainda quando as dependéncias da zeladoria se localizarem
distantes do prédio escolar;

IX - manter-se atento a necessidade de execucdo de reparos, manutencdo e
conservacao do prédio escolar e da zeladoria, solicitando providéncias ao Diretor da
Escola;

X - dedicar-se exclusivamente, as atividades proprias de ocupante de zeladoria, nos
horarios definidos para esse fim;

Xl - zelar pela horta, arvores frutiferas e plantacées, podendo cultiva-las em é&reas
apropriadas para uso proprio e da escola;

XIl - cuidar da vigilancia da éarea interna da unidade escolar, juntamente com 0s

demais servidores administrativos.

CLAUSULA I

Dos Direitos

Consistem direitos do residente das dependéncias da zeladoria, além das decorrentes
dos seus deveres e atribuigcoes:

| - residir no imoével, observadas as normas da Resolucdo SE n° 23/2013;

Il - contar com vaga na escola para matricula de seus dependentes;

[l - fazer jus a uma folga semanal a ser estabelecida em comum acordo com o Diretor
da Escola;

IV - requerer a dispensa da ocupacédo das dependéncias da zeladoria, num prazo

antecedente de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA 11l
Das Proibicdes

E vedado ao ocupante da zeladoria da EE ............ccocveveeeeieiicecieeece e,

| - permitir a permanéncia na &rea interna do prédio escolar de pessoas estranhas a
escola ou outras que ndo sejam seus dependentes;

Il - ausentar-se por periodo superior a vinte e quatro horas consecutivas, sem

autorizacdo da Direcao da Escola;



[l - impedir a vistoria das dependéncias da zeladoria, quando solicitada por quem de
direito;

IV - ocupar quaisquer dependéncias do prédio escolar, além da zeladoria;

V - utilizar-se de material ou equipamento escolar;

VI - manter animais na area da zeladoria e da escola;

VII - realizar reunifes de qualquer natureza;

VIII - proceder a modificagdes ou constru¢cdes nas dependéncias da zeladoria ou
imediacao:

IX - dificultar qualquer atividade escolar por comodidade pessoal ou da familia;

X - assumir atitude incompativel com o bom nome e o decoro da unidade escolar.

Por concordancia ao presente termo, em todas as suas clausulas e condic¢des, foi
lavrado este instrumento, em 3 (trés) vias, de igual teor, que, depois de lido e achado

conforme, sera assinado pelas partes e testemunhas presentes, a seguir qualificadas.

Sao Joao da Boa Vista, , de

Dirigente Regional de Ensino

Diretor de Escola (nome) Servidor (nome)
Testemunhas:
1- 2-

(RG) (RG)

(Cargo/Funcéo) (Cargo/Funcéo)



Desocupacao do imovel — Zeladoria

Caso o morador queira desocupar as dependéncias da zeladoria antes do
término da autorizacdo de uso (2 anos), é necessario que seja encaminhado com
antecedéncia ao e-mail do NAD, uma declaracao citando a data de cessacao que
é “a pedido do servidor”, conforme Inciso |, Art. 11 da Resolucao SE 23 de
18/04/2013.

PAGAMENTO ou ISENCAO

No caso dos funcionarios enquadrados como QAEs e QSEs serdo isentos de
pagamento.

Os servidores publicos das demais Secretarias Estaduais ou professores, o
desconto sera efetuado automaticamente na folha de pagamento realizado pela
Secretaria da Fazenda.

Passo a Passo para o recolhimento da ocupacdo da ZELADORIA via DARE -
SOMENTE quando ocupada as dependéncias da zeladoria por SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS.

Acessar: https://portal.fazenda.sp.gov.br/

ST &CIDADAO lEMPRESA

Sdo Paulo tem melhor resultado primario desde 2010 com
superavit de R$ 18,3 bilhdes IPVA

Intenso trabalho de gestdo e controle rigido de despesas
assegurou o Rating B atribuido pela Secretaria do Tesouro

. Nota Fiscal Paulista
Nacional

Nos Conformes

Legislago Tributaria

DARE
+Veja mals noticias
SIVEI
(1 ]
8= Destaques do Dirio Oficial do Estado CADIN
® Decreto e 64.746, de 16 de janeiro de 2020 ITEMD

Acrescenta o artigo 400-Z3 ac RICMS para conceder diferimente do imposte no desembarago aduaneire e na saida interna de
insumos, matérias-primas, produtos intermedidrios e embalagens com destine a fabricante de mdquinas e equipamentos
classificado no CNAE 2865-8/00.

Clicar em DARE

Planejamento e Orgamento


https://portal.fazenda.sp.gov.br/

A INicio I INSTITUCIONAL & CIDADAO l EmMPRESA

Vocé estd em: Inicio > Servigos > DARE - Documento de Arrecadagio de Receitas Estaduais

© ACESSO0 A INFORMAGAO NOTICIAS ? AJUDA

Sobre o DARE Sobre o DARE - Documento de Arrecadagao
Servios de Receitas Estaduais

Mais Informacbes 3
Guia do Usuario » O DARE - Documento de Arrecadagio de Receitas Estaduais € gerado pelo Sistema Ambiente de Pagamentos, no qual o contribuinte
passara a recolher tributos e demais receitas pablicas estaduais. O DARE-SP esta progressivamente substituindo receitas atualmente
Downloads recolhidas na Guia de Arrecadagio de Receitas Estaduais - GARE.
Emissdo do DARE/SP - Documento de Arrecadagéo de Receitas Estaduais
Legislacdo
Perguntas Frequentes

Emissao do DARE/SP

Davidas

Awisos Importantes;

= A partir de D4TE/Z018, por questfes de segurancs, s Emisso da DARE-SP somente disponibilizars
© uso do recurso de autocompletar os dsdos dos usudrios apts a digitagio do CNPJ/CPF aqueles
que se identficarem siravés de Ceriificado Digital ou senha do PFE/Nots Fiscal Palists. Para os
usugrios ideniificados, o recurso esiaré disponivel se slgum documento j§ fiver sido emitido 8 pariir
i AR R e v i OE M | i v £ i rionn

e e T e e

Salecione sbsix seu perfil & o tipa de acessa:

Contribuinte/Usudrio

Fazenddrio

Caontabilista

Prestador de Servigo

Banco

0

Ususrio sem senha
Cligue no botSo sbaxo pers scesssr o sistema sem uso de

Acessar sem me identificar
Acesso via Usuario e Senha

Clique no botdo shixo pars informsr seu nome de usuirio
& senha do Fosto Fiscsl Eletrdnica (PFE)

B

Acesso via Usuario e Senha da NFP

Clique no botso sbeixe para informsr seu nome de usudrio
e senha ds Nots Fiscal Paulista (NFP).

o

Acesso via Certificado Digital

Acessar sem me identificar



Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Emissdo de DARE

Emissdo de DARE Emissdo em Lote | Dividas

Demais Receitas Conta Fiscal

Cesta de Débitos

Usuirio: Nio Tdentificado  AMbiente de Pagamentos

x

Demais receitas

Governo do Estado de Sdo Paulo

Secretaria da Fazenda

Selecione a op¢do desejada

Sejs bem vindo so sistems
Avisos Importantes

* Informamos que & partir de 01.03.2017 s 12:00 horss s geracic co DARE/SP
para recolhiments de custss judicisis & outras receitas do Tribunsl de Justica
devers ser reslizeds no st hitpsiiportsidecustes tjsp jus briportaitisp
Dividss dos srs. advogados eiou partes poderdo ser dinmides pelo email
5pi portsidesustas@tisp jus br

- A partir de 0410612016, por questies de segurangs, & Emisséo de DARE-SP
somente disponibilizard o use do recurso e sutocompletar os dados cos
usurics spds 2 eigtacdo do CNPJICPF Squeies qus se Wenificarem stravés
de Certificado Digital ou senha do PFE/Neta Fiscal Paulists. Pars os ususrios
identificsdos, o recurss astars disponivel se slgum documents 4 fiver sido

itido & parir de D4/05/2016 pera squele GPF/CNPJ pelo usudrio ( ne
primeirs emisséa ndo ser disponibilizado}.

Preenchimento de Débito

Emissdo de DARE Emissdo em Lote  Dividas

Conta Fiscal

Cesta de Débitos

usudrio: N3o Tdentificado  AMbiente de Pagamentos

()

Selecione Orgéo e Servige.

Orgdo S - Secretaris da Educacio

Senvigo | 2004 - CantribuicSo de Residéncia - Arigo 19 do Decreto n? 52.032, de 2 de Abril de 2013

Prosssgur

Busca Avangada

Secretaria da Educacéo




Orgdo*
Servi
Data de Vencimes

CNPJouCPF* | .
Nome do Contribuinte*
Enderego
Cidade
Estado

Telefone

Tipo de Documento*  (®) cor () onpy

nternacions!

Valor da Recsita*

Juros de Mora

Multa de Mera ou Multa por Infragio
Valor Total” £.00

Preencher todos os campos, colocando o valor previamente calculado e emitir a

guia para o pagamento.

Encaminhar a guia e comprovante de pagamento (em um Unico arquivo)
digitalizado em formato PDF/A, via SP SEM PAPEL.:

CRIAR NOVO
Modelo: Documento Capturado

Escolher arquivo

Assunto: Comprovante Pagamento Zeladoria referente ao més de

EE

Tipo: Outros

Descricdo: Comprovante Pagamento

Tipo Conferéncia: Cépia autenticada administrativamente

OK
AUTENTICAR (colocar a senha)
TRAMITAR PARA NAD/SJV

da



