ORIENTAGOES PARA ELABORAGAO DO PLANO ESCOLAR

O Plano Escolar deve ser enviado para o e-mail desansp@educacao.sp.gov.br
iniciado pelo Oficio, Indice e todas as folhas devem conter timbre, estar
numeradas e rubricadas pelo responsavel.

ROTEIRO DO PLANO ESCOLAR

| — Identificagao da Escola:

a) Nome, endereco completo e telefone da escola.
b) Nome e endere¢o completo do Mantenedor.

c) Enumeracao dos atos legais em ordem cronoldgica, conforme exemplo:

Autorizagao de funcionamento da escola
com 0s seguintes cursos:

. Educacao Infantil (de 2 a 5 anos)

. Ensino Fundamental (de 1° ao 5° ano):

Aprovacao de Regimento Escolar em
vigor:

Alteracdo Regimental, se houver, indicando
o assunto alterado:

Exemplos:

Autorizagao de funcionamento de outros
Cursos:

. Ensino Fundamental (de 6° ao 9° ano)
. Ensino Médio:

Aprovacao de mudanga de endereco:
Publicacdo de mudanga de Mantenedor:
Publicacdo de mudanca de denominacéo:

Aprovacéao de extensao (funcionamento em
mais de um prédio)

Outras alteragbes — indicar quais:

Homologacao do Plano Escolar de
(ano anterior)

Il - Organizagao da Escola para ao corrente ano:



mailto:desansp@educacao.sp.gov.br

a) Indicar os cursos em funcionamento por periodo, conforme exemplo a sequir:

e Manha: Educacéo Infantil e Ensino Fundamental (6° ao 9° ano)
e Tarde: Educacéo Infantil e Ensino Fundamental (1° ao 5° ano).

b) Apresentar quadro de ocupacgao, indicando as salas utilizadas para cada
turma/periodo, conforme exemplo a sequir:

N° da Metragem | Periodo/Classe | N° de alunos
sala (m?) matriculados
M-—-6°A 18
1 30 T—4°A 21
M-T7°A 20
2 25 T-3°A 18

Observagao: A numeragao das salas deve coincidir com as da planta do
prédio (apresentada no processo de autorizagao da escola), do croqui e as
das portas das respectivas salas de aula.

lll - Pessoal Técnico-Administrativo:

Indicar as fungoées, de acordo com o Regimento Escolar, respectivos nomes
e formacéao, conforme exemplo a sequir:

Nome Funcao Formacgao/Habilitacao Autorizagao
DER Santos

Diretor Licenciatura Plena em
.............. Pedagogia com Habilitagao
em Administragao Escolar
Vice-Diretor | Licenciatura Plena em
.............. Pedagogia com Habilitagao
em Administragao Escolar
.............. Secretario Ensino Médio e
de Escola
.............. Coordenador | ..................
Pedagdgico
............. Auxiliar de
secretaria
.............. Auxiliar de
limpeza

IV — Corpo Docente

Relacionar os professores, conforme modelo:




Nome Formacgdao/Habilitacao | Disciplinas | Classes | Autorizagcdo
que para lecionar
leciona

Licenciatura Plena em
Pedro....... Letras: Portugués e Portugués 6° A (EF)
Inglés

Licenciatura Plena em
Ana......... Letras: Portugués e Espanhol 3PB(EM) | N°...... /...
Inglés

Licenciatura Plena em
Jodo...... Geografia Histéria 22C(EM) | N°....[....

Maria. ... ... Magistério 2° A (EF)

Pedagogia, com
Cristina. . . ... habilitagdo na Ed. Infantil Jardim |
€ nas séries iniciais do
Ens. Fundam.

Observacgao: Atentar para a Deliberagdao CEE 53/2005 e Indicagao CEE 8/2000
alterada pela Indicagdao CEE 64/2007, que tratam das habilitagées docentes.

V - Diagnéstico da Escola

a) Quadro do desempenho e movimento da escola no ano anterior, conforme
exemplo abaixo:

Alunos Promovidos Retidos Transferidos
matriculados

120 — Ens. Fund.
80 — Ens. Médio

b) Enumerar os problemas detectados na avaliagdo da escola como um todo,
no ano anterior, apontando as causas e apresentando propostas de
solucao.

VI — Objetivos e Metas para o corrente ano

Apresentar, de forma sucinta, os objetivos gerais da escola e as metas para o
corrente ano.

VIl - Plano de trabalho do Coordenador Pedagégico.

Apresentar o plano do trabalho pedagogico a ser desenvolvido no corrente ano.

VIl - Planos de Ensino



Registrar que os Planos de Ensino de cada componente curricular/area foram
elaborados pelos professores e encontram-se a disposi¢cao na escola.

IX — Organizacao da vida escolar

Observagao: ndao é necessario copiar o texto do Regimento Escolar. Basta indicar
os artigos que tratam dos diversos itens.

Registrar conforme segue:

Os procedimentos referentes aos itens abaixo estdo descritos no Regimento
Escolar, com aprovagao publicada em DOE de ....... [ [....... , €, quando for o
caso, alteragdes publicadas em DOE de ......... [o..... /T~ (registrar todas as
publicagbes de alteracgbes)

a) Critério de agrupamento de alunos — artigos ........

b) Controle de freqiéncia — artigos .........

c) Classificagdo e Reclassificagdo — artigos ........

d) Procedimentos de compensacao de auséncias — artigos ...........
e) Sistematica de avaliagdo: recuperagao, promogao, retengao -

X — Projetos da escola

Descrever os projetos que serédo desenvolvidos pela escola no corrente ano
letivo.

Xl — Sistematica de acompanhamento, controle, avaliagao e execugao do
Plano Escolar

Descrever, de forma sucinta, como a dire¢ao da escola fara o acompanhamento
das atividades previstas no Plano Escolar.

Xll- Anexos:

Anexar os seguintes documentos ao final do Plano Escolar (dando continuidade
a numeragao das folhas do Plano):
a) Horario Técnico Administrativo.
b) Calendario Escolar — homologado.
c) Quadro(s) Curricular(es) — homologado(s): Educagao Infantil, Ensino
Fundamental, Ensino Médio e Educacé&o Profissional (por curso/turma).
d) Horario das aulas (semanal, por turma e periodo).
e) Alvara de funcionamento.



f) Croqui do prédio escolar, com ambientes numerados em conformidade
com a descricdo sumaria.

g) Certificado de seguranca (vistoria e extintores).

h) Certificado de limpeza da caixa d’agua.

i) Certificado de desinsetizagcéo e desratizacao.



