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SECRETARIA DE ESTADO DA EI?UCA(}AO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO SANTOS

OUTRAS ORIENTAGCOES

Enviar os documentos para o E-mail
desansp@educacao.sp.qov.br

A) TRANSFERENCIA DE MANTENEDOR

Expediente composto de:

1. Oficio comunicando a transferéncia de mantenedor, obedecida a legislacao civil e

fiscal.

o > 0N

Copia do novo CNPJ.
Copia do contrato social.
Termo de responsabilidade do novo mantenedor.

Alteragado Regimental:

Em todas as folhas deve constar o timbre da escola o titulo do documento
“Alteracdo Regimental”. Registrar apenas os artigos (incisos, alineas, paragrafos
etc) modificados, indicando ao final de cada item que o0 mesmo estd com nova
redacdo, apondo a expressao NR, entre parénteses e em negrito.

B) MUDANGA DE ENDEREGO

Observacao: a mudanca de endere¢o s6 podera ocorrer apos a publicacdo em DOE

da autorizagdo pela Diretoria de Ensino.

Expediente composto de:
1. Oficio:

Prova das condi¢des legais de ocupagéo do prédio onde funcionara a escola:
copia autenticada do contrato de locagéo do imoével, registrado em Cartério de
Registro de Titulos e Documentos, ou cépia autenticada de escritura/contrato
de compra e venda do imdvel em nome da mantenedora ou dos sdcios,
devidamente registrado em Cartorio de Registro de Titulos e Documentos
Planta do prédio:

a) planta aprovada pela Prefeitura Municipal; ou

b) planta atualizada assinada por profissional registrado no CREA, que sera
responsavel pela veracidade dos dados.

Laudo técnico:

a) firmado por profissional registrado no CREA, responsabilizando-se pelas
condicdes de habitabilidade e pelo uso do prédio;

b) acompanhado de ART — Anotagao de Responsabilidade Técnica expedida
pelo CREA, com comprovante de pagamento e copia do documento do
profissional responsavel (carteira do CREA) e do CCM (Cadastro de
Contribuinte Mobiliario).

Alvara de funcionamento.
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e Termo de Responsabilidade, devidamente registrado em Cartério de Titulos e
Documentos, firmado pela entidade mantenedora, referente as condigdes de
seguranga, higiene, definicdo do uso do imével, a capacidade financeira para
manutencdo do estabelecimento e cursos pretendidos e a capacidade técnico
administrativa para manter arquivos e registros dos documentos escolares
regularmente expedidos.

e Descrigdo sumaria das salas de aulas, dos laboratérios, do material didatico, dos
equipamentos e instalagdes necessarios ao funcionamento dos cursos e do local
destinado as aulas de Educacgao Fisica.

2. Alteracio Regimental:

Em todas as folhas deve constar o timbre da escola o titulo do documento “Alteracao
Regimental”’. Registrar apenas os artigos (incisos, alineas, paragrafos etc) modificados,
indicando ao final de cada item que o mesmo esta com nova redacao, apondo a
expressao NR, entre parénteses e em negrito.

C) EXTENSAO (funcionamento em mais de um endereco)

Observacao: A utilizagcdao do novo prédio sé podera ocorrer apds publicacao em

DOE da autorizagao pela Diretoria de Ensino.

Expediente composto de:
1. Oficio

Prova das condi¢des legais de ocupagéo do prédio onde funcionara a escola:
copia autenticada do contrato de locagéo do imoével, registrado em Cartdrio de
Registro de Titulos e Documentos, ou cépia autenticada de escritura/contrato
de compra e venda do imdvel em nome da mantenedora ou dos socios,
devidamente registrado em Cartério de Registro de Titulos e Documentos
Planta do prédio:

a) planta aprovada pela Prefeitura Municipal; ou

b) planta atualizada assinada por profissional registrado no CREA, que sera
responsavel pela veracidade dos dados.

Laudo técnico:

a) firmado por profissional registrado no CREA, responsabilizando-se pelas
condi¢cdes de habitabilidade e pelo uso do prédio;

b) acompanhado de ART — Anotagao de Responsabilidade Técnica expedida
pelo CREA, com comprovante de pagamento e copia do documento do
profissional responsavel (carteira do CREA) e do CCM (Cadastro de
Contribuinte Mobiliario).

Alvara de funcionamento.
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e Termo de Responsabilidade, devidamente registrado em Cartério de Titulos e
Documentos, firmado pela entidade mantenedora, referente as condigbes de
seguranca, higiene, definicdo do uso do imdvel, a capacidade financeira para
manutencao do estabelecimento e cursos pretendidos e a capacidade técnico-
administrativa para manter arquivos e registros dos documentos escolares
regularmente expedidos.

o Descricdo sumaria das salas de aulas, dos laboratérios, do material didatico,
dos equipamentos e instalacdes necessarios ao funcionamento dos cursos e do
local destinado as aulas de Educacéo Fisica.

2. Alteracao Regimental: Em todas as folhas deve constar o timbre da escola o titulo
do documento “Alteracdo Regimental”. Registrar apenas os artigos (incisos,
alineas, paragrafos etc) modificados, indicando ao final de cada item que o mesmo
estd com nova redagao, apondo a expressao NR, entre parénteses e em negrito.

D) MUDANCA DE DENOMINAGAO
Expediente composto de:

1. Oficio comunicando a mudanga do nome do estabelecimento de ensino.
Copia do novo CNPJ.

3. Alteracdo Regimental:
Em todas as folhas deve constar o timbre da escola o titulo do documento
“Alteracdo Regimental”’. Registrar apenas os artigos (incisos, alineas, paragrafos
etc) modificados, indicando ao final de cada item que o mesmo estd com nova
redacdo, apondo a expressao NR, entre parénteses e em negrito.

E) AMPLIAGAO OU MUDANGA NA UTILIZAGAO DOS AMBIENTES DO PREDIO JA
AUTORIZADO:

Expediente composto de:

Oficio, solicitando aprovagao da alteragao.
Planta do prédio, em caso de ampliagéo.
Laudo Técnico, em caso de ampliago.
Descricdo sumaria.
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F) SUSPENSAO TEMPORARIA OU ENCERRAMENTO DE CURSO

A suspensdo temporaria de curso ndo pode exceder
o prazo de trés anos.

Oficio comunicando a suspensao temporaria do curso e informando, no caso de haver
alunos matriculados em referido curso, que aos mesmos foi garantida a continuidade de
estudos.

Decorrido o prazo de dois anos, e nao tendo sido o curso reativado, deve ser
solicitado o encerramento do mesmo.

Oficio comunicando o encerramento do curso.

G) ENCERRAMENTO DA ESCOLA

Oficio comunicando o encerramento das atividades do estabelecimento de ensino e que
foi garantida aos alunos a continuidade de estudos, no caso de haver alunos matriculados
na escola. Deve constar ainda informagao sobre a regularidade na documentagao escolar
e que o acervo esta relacionado, em condigdes de ser conferido e encaminhado a Diretoria
de Ensino para guarda. O mantenedor deve indicar o responsavel pela guarda dos
documentos contabeis, fiscais e trabalhistas (nome e endereco).



