RETIFICACAO DE CONCLUINTE

Expediente de Atendimento de requisicfes, ordens judiciais ou
administrativas

INTERESSADO: nome do aluno, n°® do RG do aluno

ASSUNTO: Retificacao de concluinte.

Para a efetivacao de Retificacdo de concluinte € necessario que a unidade escolar
envie a documentacdo necesséria, legivel e atualizada para a apreciacdo desta
Diretoria Regional de Ensino.

Uma vez cometido o erro administrativo, se faz necessario que seja digitalizado o
prontuario do aluno para que seja efetuada uma completa verificacdo na
documentacao escolar.

O historico escolar deve ser emitido com data recente.

Solicitar ao interessado que disponibilize o documento original para a digitalizacéo e
seguir o checklist na ordem predeterminada para o envio e analise.

CHECKLIST

_solicitagdo do diretor ao Dirigente Regional de Ensino;

_a informacdo do diretor mencionando o erro administrativo e o correto para a
retificacdo de concluinte no GDAE;

_RG do aluno scanneado ou cépia legivel com carimbo conferindo com o original;
_Ficha de matricula;

_Ficha individual do aluno;

_consulta matriculas do aluno na SED;

_Atas de rendimento final que constam o aluno;

_Consulta da publicagéo de concluinte do aluno através da consulta publica da SED.
_Histérico escolar corrigido e atualizado.

Escolas de Rede Publica_ tramitar o Expediente de atendimento para a apreciacao
da Supervisao de Ensino.

Escolas de Rede Privada_ enviar o Expediente salvo em formato PDF com 0 maximo
de 10 megabytes para o decarsp@educacao.sp.gov.br.



