Manual de Doag¢ao de Livros PDDE Interativo/SIMEC - 2020
1. Apresentacao

A Coordenacdo-Geral dos Programas do Livro — CGPLI disponibiliza a ferramenta
DOACAO para que escolas e secretarias de educacio possam demandar o saldo
remanescente dos livros pertencentes a reserva técnica ou livros de ciclos anteriores.

A dinamica de utilizagdao do sistema ocorre da seguinte forma:

v" O gestordaescola/secretaria de educacdo, ao acessar o Sistema PDDE interativo,
é direcionado ao SIMEC por meio do botdo “ACESSAR NOVAS
FUNCIONALIDADES” .

2. Acesso ao Sistema de Doacgao de Livros

Para acessar a ferramenta DOACAO, as Secretarias de Educacdo e as escolas deverdo
acessar o enderego eletrénico http://pddeinterativo.mec.gov.br e efetivar login,

utilizando CPF e senha:

Acesso ao Sistema

Esqueceu a senha?

Os diretores de escola que ndo tém acesso ao Sistema, devem clicar no botdo azul e
solicitar cadastro. Posteriormente, cabe a secretaria de educagdo correspondente
vincula-lo(la) a sua escola e liberar o acesso.

3. Perfil da Escola/Secretaria de Educagdo

19) Clicar na aba “Livro” localizada na parte superior da tela:



29) O Sistema apresentard a tela abaixo. As escolas devem informar o cédigo INEP e
clicar em pesquisar. Ja as secretarias de educacdo podem acessar diretamente a aba
“Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES COMO EQUIPE MUNCIPAL/ESTADUAL” (Ver item 4°
deste manual).

A Vg Sua sessio expira em: E6mindds

4} Principal & Relatérios @@ Sistema O sair
Solicitactes =
Livro
Reserva Técnica
Adeszo
de Escolas / Diretores

Esta tela exibe todas as escolas publicas Federais, Estaduais, Municipais e ainda as escolas privadas cadastradas no Censo Escolar de 2014,

Utilize os filtros abaixo para localizar uma escola ou um grupo de escolas.

A responsabilidade pela gestdo dos acessos de diretores & do Comité Gestor do PDDE Interativo no municipio/estado, mas tanto 0 Coordenador do Comité, quanto o
Dirigente Municipal/Estadual de Educagio podem exercer essa funggo.

Para ATRIBUIR um(s) diretor(a) a uma escola basta clicar no fcone 81 , preencher os campos da janela que se abriré (telefone e e-mail) e clicar em “ativar diretor”.

Para TROCAR um(a) diretor(a), siga os procedimentos de atribuigo e antes de digitar o CPF dofa) novo(a) Diretor(a), clique em “Nove” para que o Sistema limpe as lacunas
2 serem preenchidas com os novos dados.

Orientages Para EXCLUIR um(a) diretor(a), siga os procedimentos acima e clique em “Remover Diretor” para que o Sistema retire os dados e atribuigio deste gestor com a escola.

Para REATIVAR um(a) diretor(a) “Pendente” ou “Bloqueada’, clique na icone £, e depois em “Ativar Diretor”.

Para REENVIAR SENHA a um(a) diretor(a) que ndo consegue acessar, clique no icone 1, e depois em “Reenviar Senha para Usuério - sim”, ou_"Alterar a senha do usudrio
para a senha padrio: simecdti”.

Caso & escola ndo possua diretor(a), a Secretaria deverd designar um servidor{a) para desempenhar esta fungio. Este servidor(a) deverd primeiramente ser cadastrado
como um diretor(a) para, posteriormente, ser identificado como alguém que apenas desempenhs a fung3o (na identificagdo da escola).

Caso um diretor{a) possua mais de uma escola sob sua gestdo, 0 mesmo poderé ser cadastrado como tal, em TODAS s escolas em que exerce esta funco.

2

Nome da Escola:

Tipo de Esfera daEscola:  Selecione... ¥

39) Clicar noicone £ que esta localizado na coluna “A¢ao”, no final da pagina a direita.

Esta tela exibe todas as escolas publicas Federais, Estaduais, Municipais e ainda as escolas privadas cadastradas no Censo Escolar de 2014.
Utilize osfiltros abaixo para localizar uma escola ou um grupe de escolas.

A responsabilidade pela gestéo dos acessos de diretores é do Comité do PDDE Interativo no municipio/estado, mas tanto o Coordenador do Comité, quanta o Dirigente
Municipal/Estadual de Educag3o podem exercer essa fungo.

Para ATRIBUIR um (3 diretor(s) a uma escola basta clicar no icone € , preencher os campos da janela que se abrira (telefone e e-mail)  clicar em “ativar diretor”.

Para TROCAR um(a) diretor{a), siga os procedimentos de at

a serem preenchidas com os novos dados.
Orientagdes:

uigko e antes de digitar o CPF dofa) novo(a] Diretor(a), clique em “Novo” para que o Sistema limpe as lacunas

Para EXCLUIR um (3) diretor(a), siga os procedimentos acima e dique em “Remover Diretor” para que o Sistema retire os dados e atribuigdo deste gestor com a escola.

Para REATIVAR um a) diretor(a) “Pendente” ou “Blaqueado”, clique no icone 8, e depois em “Ativar Diretor”.

Para REENVIAR SENHA a um(a) diretor(s) que ndo consegue acessar, clique no icone £, e depois em “Reenviar Senha para Usuario - sim”, ou "Alterar a senha do usuério
para a senha padrio: simecdt

Caso a escola n3o possua diretor(s), a Secretaria deverd designar um servidor(a) para desempenhar esta fungio. Este servidor(a) deverd primeiramente ser cadastrado
coma um diretor(a) para, posteriormente, ser identificado como alguém gue apenas desempenha a fungio (na identificagéo da escola).

Caso um diretor(a) possua mais de uma escola sob sua gestéo, @ mesmo poderd ser cadastrado como tal, em TODAS as escolas em que exerce esta fungo.

Cédigo INEP:
Nome da Escola:
Tipo de Esfera da Escola: | Selecione... ¥
CPF do Diretor:
Nome do Diretor:

Estado: | Selecione... M

Selecione o Estado ¥ |+

Status Diretor  Selecione... ¥

Agao Caodige INEP Nome da Escola Esfera Mu UF CPF do Diretor Nome do Diretor E-mail
12027235 ESC INDIGENA NOVA ESPERANCA Estadual Feiid AC  90595D.842-45 FRANCINALDO PEREIRA MARRCQUE francinakdoyube@gmail com




49) Ao clicar no botdo ”"Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES” sera direcionado ao SIMEC:

Nowvo Mais Educagdo PDDE Interativo 2012 PDDE Interativo 2013 PDDE Inferativo 2014 PDDE Interativo 201572016 ProEMI

{2} Principal d. Relatérios Sistema Q sair

Livro

Para acessar as novas funcionalidades para as ESCOLAS (Acessibilidade, Remanejamento de livros e Reserva Técnica), clique no botdo abaixo.

Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES @

a: 03/042015 - 11:35:18 / Uimo

592) Em seguida aparecerad a tela abaixo. Acessar a aba Doagao:

» Escola

31356995 /E F-DE ENGIIO FUNDAMENTAL ANOS FINATS E MEDIO

Dados Escolha Remanejamento de livios Reserva Técnica Representantes Sua Arte no Livro Didético Distribuigio

Matricula Acessibilidade
Preencha as informacdes de endereca da Escola, pois essas informagbes serdo utilizadas para o envio de material do PNLD

Identificacédo

INEP: 31356905

Nome: * E E DE ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS E MEDIO

Endereco e




62) Na aba “Minhas DEMANDAS DOACAOQ” clique em “Demandar livros”.

» Escola
[ 31356905 € €0 enSNG FUNDAVENTAL ANOS FINAIS EMEDID | ESTADUAL | 15 /Barbacens |

Reserva Técnica Doagio

OrientacBes Minhas DEMANDAS DOACAO DEMANDAS DOACAO em atendimento

H Demandar livros

ﬁ Nenhum registra encantrade

OBS: S6 podem demandar o saldo remanescente de livros da reserva técnica escolas
federais e redes de ensino que tenham adesao ao PNLD. Os editais cujos livros estao
com ciclo de atendimento vigente sao os seguintes: PNLD 2018, PNLD 2019 e PNLD 2020.

Para as escolas federais e municipios sem adesao ao PNLD s6 é possivel solicitar livros
de ciclos anteriores ao PNLD 2018. Atencao! Demandas de livros com ciclo de
atendimento de atendimento vigente (PNLD 2018, PNLD 2019 e PNLD 2020) realizadas
por escolas federais e municipios sem adesdao ao PNLD nao serao validadas pelo FNDE.

\79) Ao clicar em EEEEEI, podera filtrar a busca por nome ou cédigo da obra, por
editais, por componente e/ou por série. Podem ser selecionados mais de um filtro ou
apenas um filtro. O sistema ird listar os titulos e quantidades disponiveis.

DEMANDAR DOACAO

Nome ou Cédigo da Obra: Cédigo ou Titulo do volume

Editais:

Componente:

Série:

27496C4402M ALIVE HIGH 2

) 27436C4403L ALIVEHIGH 3

ALIVE HIGH 3

BIO VOLUME 1

Qtd.Demandada: * ‘




89) Apds selecionar o filtro, clicar em buscar. Para visualizar todos os livros didaticos
disponiveis para a doacdo selecionar o botdo “Todos”. Nesse caso, ndo ha necessidade
de selecionar filtros, pois ao clicar nesse botdo aparecerdo todas as obras disponiveis.

DEMANDAR DOACAO
Nome ou Cédigo da Obra: Codigo ou Titulo do volume
Editais: PNLD 2018 - Educacdo Infantil e Anos Iniciais do Ensine Fundamental X v
Componente:
Série: selecione =
GEOGRAFIA E HISTORIA - 15 ANO -
2P1901 M [TORORO - PORTUGUES OFESSOR GUA PORTUGUES/

ALUNO GEOGRAF
PISDHODTIL  CONECTADOS CIENCH n aEnCiss

2613: oFE: PROJETOS INTEGRADORS 204
Qtd.Demandada:

99) Ao localizar o titulo do livro que deseja solicitar na doagdo, devera ser selecionado o
item e preenchechida a quantidade demandada. Ressaltamos que a quantidade
demandada devera ser igual ou inferior a quantidade disponivel:

DEMANDAR DOAGAQ

Nome ou Cédigo da Obra: Codigo ou Titulo do volume
Editais: Selecione M
Componente: Selecione T
Série: Selecione v

Cod Livro Titulo do livro Exemplar  Componente Série \ Qtd.Disponivel
25358C0620L MUNDO AMIGO HISTORIA - 2011 ALUNO HISTORIA Ensina 580
Fundzsmental

2% Ano
) 25117C0202M MATEMATICA - PAIVA - 2009 PROFESSOR  MATEMATICA Ensina 6
Médio - 22
Série
)  25035C2001L BIDLOGIA DAS CELULAS - 2010 ALUND BIOLOGIA Ensina 607

Médio - 13

Série

) 25087C0502M GEOGRAFIN@NOBAL 2 - 2010 PROFESSOR  GEOGRAFIA Ensina 1
Médio - 22 =
Qtd.Demandada: * 52

Apds selecionar o titulo e preencher o quantitativo desejado clicar no botao “Salvar”.

Devera ser demandado um titulo por vez, indicando para cada obra o quantitativo



necessario. A operacdo devera ser repetida para todos os titulos demandados em
doacao.

102) A demanda serd salva e ird aparecer na aba “Minhas DEMANDAS DOACAOQ”:

Doagio

Qtd. Demandada Qud. Autoriza da Situaco

Total de registros: 1

119) As demandas de doacdo serdo analisadas e validadas pelo FNDE e ndo necessitam
de validagao das secretarias de educagao.

OBS: Demandas de livros com ciclo de atendimento vigente (PNLD 2018, PNLD 2019 e
PNLD 2020) realizadas por escolas federais e municipios sem adesao ao PNLD ndo serdo
validadas pelo FNDE. Tais entidades s6 podem solicitar doacdo de livros de editais
anteriores ao PNLD 2018.

122) ATENCAO: As escolas e secretarias de educagdo s6 deverdo acusar o recebimento
dos livros didaticos no sistema apds o recebimento efetivo do material. Ou seja, apds

o recebimento do material, a escola devera clicar no icone {j N3o ha possibilidade de
clicar no botdo do recebimento do material se a situacdo do pedido ainda estiver
“Aguardando autorizagdao”

Orientagfes Minhas DEMANDAS DOAGCAQ DEMANDAS DOACAD em atendimento

@ Demandar livros

Qed. Demandada Qtd. Autorizada Situagio

139) A escola/secretaria de educac¢do podera cancelar o pedido de doagdo, para isso,
basta clicar no bot3o B e confirmar o cancelamento:



Orientacdes Minhas DEMANDAS DOACAO DEMANDAS DOACAO em atendimento

B Demandar livros
Cod.Livre Titulo de livre Qtd. Demandada Qud. Autorizada Situagdo Recebimento

Deletar?

Deseja deletar @ demanda

142) Na aba “DEMANDAS DOACAO em atendimento” aparecerd o cédigo do pedido,
cddigo do volume, titulo, quantidade atendida e as datas de postagem e do recebimento
do material. Essas informagdes irdo aparecer apos a validagao das demandas pelo
FNDE.

Enderego Escolha Remanejamento de livgos Reserva Técnica Doagdo EPUB Representantes Distribuicdo Alunado

QOrientagdes Minhas DEMAMDAS DOAGAO DEMANDAS DOAGAO em atendimento

* Cod.Rastreamento pode ser utilizado pars acompanhar o objeto pelo site do Correios

Ap0s a validagdo da (s) demandas (s) de doagdo pelo FNDE os livros serdo enviados as
escolas e secretarias de educacao pelos Correios.

Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe do livro didatico pelo e-mail:
livrodidatico@fnde.gov.br




