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INICIO

ASED

A Plataforma SED foi criada em 2014 e instituida
oficialmente em 2016 através da Resolucdo SE 36 de
25-05-2016.

Hoje a plataforma SED é utilizada pelas redes: estadual,
municipal e privada em todo o Estado de Sdo Paulo e
possui interface com os aplicativos Diario de Classe,
Leitor Resposta e Minha Escola SP disponiveis na loja
de aplicativos para dispositivos com sistema
operacional android.

A SED é personalizada para cada tipo de usuario. Para
0s pais e responsaveis dos estudantes, por exemplo,
estdo disponiveis as notas e faltas do estudante. Ja os
alunos podem solicitar a carteirinha, criar suas contas
de e-mail e emitir documentos escolares.

Além do site https://sed.educacao.sp.gov.br, a SED
também pode ser acessada sem o consumo de dados
moveis por meio do aplicativo “Secretaria Escolar
Digital” também disponivel na loja de aplicativos para
dispositivos com sistema operacional android.



https://sed.educacao.sp.gov.br/
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INTTRODUCAO

INTRODUCAO

CADASTRO DA ELETIVA EDICAO DA VIGENCIA

Neste material vocé ira

aprender a como cadastrar as
disciplinas eletivas, seja ela
para duracao semestral ou
anual, além disso, também

aprendera como fazer a edicao
da vigéncia das disciplinas

eletivas que ja foram
cadastradas.

Para essas acOes apenas alguns
perfis possuem acesso.

Diretor de escola

Vice Diretor

Professor Coordenador
Professor

GOE

AOE

Supervisor de Ensino

Diretor de escola

Vice Diretor

Professor Coordenador
GOE

AOE

Supervisor de Ensino



PASSO A PASSO

CADASTRO DE ELETIVAS

* Clique no menu Diario de
Diaro de Classe Classe, submenu Disciplina

Eletiva / Cadastrar Eletiva.

Avaliagbes v

Cadastrar Eletiva




PASSO A PASSO

CADASTRO DE ELETIVAS

Disciplina Eletiva

Ano Letivo:

Rede de Ensino:

Diretoria:

Municipio:

Situagdo das Escolas:

Escola:

Status do professor:

2020

ESTADUAL - SE~

SUL1~

SAO PAULO ~

ATIVA «

MARIA ZILDA GAMBA NATEL - 925459 ~

Afivos =

Cadaslrar Disciplina Eletiva

Com os Filtros preenchidos
cligue em cadastrar

Disciplina.



PASSO A PASSO

CADASTRO DE ELETIVAS — SERIES

Cadastro de Disciplina Eletiva

Dados da Disciplina Eletiva

!

Atencio
"Nome da Eletiva" sera
usado nos documentos

escolares,

Séries

Professor:

. | Selecione... "I

Selecione._

6.7,8e9
1.2,3e9

Nome da Eletiva:

Eixo Tematico:

Selecione...~ @

Selecione o grupo de
Séries/Anos da eletiva que ira

cadastrar.

Essa informacao determinara
o tipo de agrupamento dos

alunos.



CADASTRO DE ELETIVAS — PROFESSOR

PASSO A PASSO

Cadastro de Disciplina Eletiva

Dados da Disciplina Eletiva

?

Atencio
"Nome da Eletiva" serd
usado nos documentos

escolares,

Seéries:

Professor:

Nome da Eletiva:

Eixo Tematico:

Palavra Chave:

Ementa:

Selecione... -

SELECIONE... = !ﬂ

SELECIONE... -

ROBERTO
ELISABETH
MARIA
IMONICA
CRISTINA
TERESA
MARIA

Selecione o professor que
ministrara essa disciplina
eletiva. Caso seja o proprio
professor que esteja
cadastrando, esse campo é

inibido.

Escolas PEls poderao inserir
até dois professores por

eletiva.



CADASTRO DE ELETIVAS — NOME DA ELETIVA

PASSO A PASSO

Cadastro de Disciplina Eletiva

Dados da Disciplina Eletiva

Atencao

Professor:
"Nome da Eletiva" sers
usado nos documentos Nome da Eletiva:
escolares,

Eixo Tematico.

Selecione... =

SELECIONE..~ @&

Palavra Chave

AFRICANIDADES
DIREITO E CIDADANIA
EDUCACAQ FINANCEIRA
EDUCACAQ MIDIATICA
EMPREENDEDCRISMO
TURISMO

* Crie um nome para a eletiva
ou selecione um nome na lista

de sugestoes.



PASSO A PASSO
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CADASTRO DE ELETIVAS — EIXO TEMATICO

Cadastro de Disciplina Eletiva

Dados da Disciplina Eletiva

T Séries:

Atengao Professor:
"Nome da Eletiva" sera
usado nos documentos Nome da Eletiva:

escolares,
Eixo Tematico:

Palavra Chave:

Ementa:

Objetivos:

Selecione... -

SELECIONE..~ @

‘ Selecione... = !ﬂ

EMPREENDEDORISMO

INVESTIGACAO CIENTIFICA

MEDIACAC E INTERVENCAC CULTURAL
PROCESSOS CRIATIVOS

Selecione...

Selecione o eixo tematico
para a eletiva.
Basicamente, o eixo é o

tema da eletiva.



PASSO A PASSO

CADASTRO DE ELETIVAS — PALAVRA CHAVE

Cadastro de Disciplina Eletiva

Dados da Disciplina Eletiva
T séries: | Selecione... * * Selecione a palavra-chave

Atencao correspondente a0

"Nome da Eletiva" sera

Professor: SELECIONE...~ @

assunto da disciplina

usado nos documentos Nome da Eletiva: (i)
escolares, , eletiva.
Eixo Tematico: Selecione..~ @
Palavra Chave: ‘ Selecione..~ | @

Ementa:

Selecione...

o Aperfeicoamento Disciplinas
Objetivos:
Arte
Ciéncias
Inicio da Vigéncia: Cinema
Cultura
Fim da Vigéncia: Debate
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PASSO A PASSO

CADASTRO DE ELETIVAS —EMENTA E OBJETIVOS

Cadastro de Disciplina Eletiva

Dados da Disciplina Eletiva

®* |nforme o resumo sobre a
Séries: Selecione... - L
proposta da disciplina.
Atencio Professor: SELECIONE. ~ @
"Nome da Eletiva" seri
usado nos documentos Nome da Eletiva: o
escolares,
Eixo Tematico: Selecione... = €
Palavra Chave: Selecione...~ .. .
* Informe os principals
Ementa: objetivos da disciplina
(]
& eletiva.
Objetivos:
i}
A




PASSO A PASSO

Objetivos:

i}
“

Inicio da Vigéncia: o

) o Fevereiro 2020 [ 3
Fim da Vigéncia:

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

e s
EHEEEBE

EHEEE
EHEEREE

P

Informe a data que

iniciara a turma da eletiva
cadastrada. Lembrando ——
qgue deve ser considerada

a data em que realmente

os alunos iniciardao na

eletiva.

Objetivos:
i)

Vi

Inicio da Vigéncia: ‘ i}

- < Agosto 2020 ¥
Fim da Vigeéncia:

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Caso a escola tenha optado por
iniciar uma nova eletiva no segundo

__ semestre selecione a data de inicio
apos data término do 12 semestre —
31/07.



CADASTRO DE ELETIVAS — FIM DA VIGENCIA

Objetivos:

Inicio da Vigéncia: (i)

Fim da Vigéncia: (i)

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

HEEE
EEEEE
BEEDEE
HEE

PASSO A PASSO

* Informe a data de encerramento da
eletiva cadastrada. Se for uma mesma
— eletiva durante os dois semestres
(anual), a data fim da eletiva devera ser
o final do ano letivo (23/12).




CADASTRO DE ELETIVAS — COMPETENCIAS GERAIS

PASSO A PASSO

Competéncias Gerais

Exibir | 10 « | registros

Filtro

I Y

O Argumentacdo

[J Autoconhecimento & autocuidado

[J comunicacio

[J conhecimento

[ cultura digital

O Empatia e cooperacao

[J Pensamento cientifico, critice e criativo
[ repertério cultural

O Responsabilidade e cidadania

[ Trabalho e projeto de vida

S—

Selecione até trés
Competéncias para a
eletiva e depois clique em

salvar.

Anterior n Proxima

.
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DAVIGENCIA

Y
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PASSO A PASSO

EDICAO DA VIGENCIA

Diario de Classe

Avaliagbes v

* Cligue no menu Diario de
Classe, submenu Disciplina

Eletiva / Cadastrar Eletiva.




PASSO A PASSO

EDICAO DAVIGENCIA

Disciplina Eletiva

Ano Letivo:

Rede de Ensino:

Diretoria:

Municipio:

Situacdo das Escolas:

Escola:

Status do professor:

2020

ESTADUAL - SE ~

SULT=

SAQ PAULO ~

ATIVA «

MARIA ZILDA GAMBA NATEL - 925469 ~

Ativos

Cadastrar Disciplina Eletiva

Com o Filtro preenchido clique em

pesquisar.
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PASSO A PASSO

EDICAO DAVIGENCIA

* Selecione uma disciplina eletiva
clicando no lapis para editar a

vigéncia.

I 1| Deta !f| Datafim If It It Alterar
Grupo Nome da Elefiva Inicio da da Cadastrado por Professor Aprovagio Prof. Consultar  Editar
Vigéncia Vigéncia :
v & Q /

92287 13032020 260772020

106746 Tk v R v v & Q !

106826 06032020 26/07R2020

110016 13032020 26/06R2020




PASSO A PASSO

EDICAO DA VIGENCIA

Edigao de Disciplina Eletiva

Dados da Disciplina Eletiva

L_ Séries: 6,7.8e9 ~

Aten?ﬁo Professor:
"Nome da Eletiva" serg
usado nos documentos Nome da Eletiva:

escolares.
Eixo Tematico:

Palavra Chave:

Ementa:

Objetivos:

Inicio da Vigéncia: 13/03/2020 [i]

Fim da Vigéncia: | 26/07/2020|

Competéncias Gerais Dezembro 2020

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

I
@

Exibir | 10 - | registros

2]

S |
HAlE=
==

Argumentacio

Aarben ambarimente 2 oobaeidade

Selecione a data fim da eletiva

no calendario.




PASSO A PASSO

EDICAO DAVIGENCIA

Competéncias Gerais

Exibir 10 = | registros

Filtro

Argumentacéo

Autoconhecimento e autocuidado

Comunicacdo

Conhecimento

Cultura digital

Empatia & cooperacéo

Pensamento cientifico, critico e criativo

Repertario cultural

Responsabilidade e cidadania

Trabalho e projeto de vida

Anterior Préxima

Cligue em salvar
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PASSO A PASSO

EDICAO DAVIGENCIA

Aviso

Disciplina alterada.

= I Data Data Fim 11
Grupo Nome da Eletiva Inicio da da
Vigéncia Vigéncia

g2287

106746

13/03/2020 231202020

06/03/2020 26/07/2020

A vigéncia foi alterada
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PERGUNTAS

FAQ

Cadastrei uma disciplina eletiva e ela
nao aparece para o professor no Didrio

de Classe. O que fazer?

R: E importante verificar se a eletiva ja
foi aprovada e também se houve a
enturmacao de alunos, supondo que
sim, o proximo passo é consultar a
vigéncia da eletiva. A eletiva aparecera
para o professor a partir da data inicio
cadastrada. Ex: Uma eletiva cadastrada

com inicio no dia 04/03, aparecera para

o pgofessor no dia 04/03.

2) Minha escola optou por continuar
com as mesmas eletivas no 2° Semestre,

preciso cadastrar novamente?

R: Nao, neste caso precisara apenas
alterar o fim da vigéncia inserindo uma
data que contemple os outros dois

semestres.

25
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INFORMACOES

PORTAL DE ATENDIMENTO

Perfil de acesso *

Professor ou Servidor de Escola (Rede Estadual)

Assunto da Ocorréncia *

NPE - Nucleo Pedagdgico

Categoria *

NPE - Nucleo Pedagégico

Subcategoria *

Diario de Classe - Disciplina Eletiva

Enviar Copia Para:

Favor inserir os e-mails separando-os por virgula (,) ou ponto e
virgula ;) e sem a utilizacao de espaco entre os e-mails
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