GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE CAPIVARI

COMUNICADO

Solicitado por: CRH

Autorizado: Dirigente Regional de Ensino

Transmitido: NIT

Comunicado: 304/2020

Data: 10/07/2020

Assunto: Comunicado orientagfes sobre substituicdo de Diretor e Vice Diretor de
Escola

Prezados Diretores e Gerentes de Organizacéo Escolar,

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos relativos a
Substituicdo de Diretor de Escola e Vice Diretor, o Centro de Recursos Humanos
da Diretoria de Ensino da Regiéao de Capivari esclarece, com atendimento ao contido
no Comunicado n° 303:

A substituicdo do Diretor ocorrera obrigatoriamente pelo Vice Diretor nos casos de
afastamento do Titular, por periodo igual ou superior a 15 dias;

O substituto deve constar na Escala Biénio devidamente publicada;
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Toda troca da Equipe de Gestédo da Unidade Escolar devera ser republicada a Escala
Biénio;

A Unidade Escolar devera enviar Formulario 14, assim que iniciar a substituicdo
devidamente preenchido, conforme Tutorial referente ao Comunicado 237/2020.
Lembrando que deve ser preenchido um formulario para cada més.

A referida substituicdo so sera digitada na folha de pagamento, apds a publicacdo
da Gratificacdo de Gestdo Educacional - GGE, pelo CGRH, para que nao ocorra
o desconto da Gratificacao de Vice Diretor anterior a concesséo da GGE e o servidor
tenha prejuizos financeiros.

A substituicdo ao Vice Diretor s6 podera ocorrer por periodo igual ou superior a 30
dias. Neste caso, enviar a documentacao necessaria para analise e autorizacao do
superior imediato e Dirigente Regional de Ensino. Cabe ressaltar que quando o
afastamento for decorrente de licenca saude, esta devera ja ter sido autorizada pelo
DPME e devidamente publicada em Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

Em caso de acumulo de cargo, a publicacédo dever ocorrer anteriormente ao periodo
da substituicdo, encaminhar juntamente com a documentacdo da designacdo a
declaracio que NAO acumula, ou Ato Decisorio e publicagdo em D.O.E. para analise
do superior imediato/Supervisdo da escola.

Nos casos de substituicdo ao Diretor por tempo indeterminado deve ser designado
um outro Vice Diretor em periodo aberto e incluido na Escala Biénio. Caso o Vice
Diretor que se encontra substituindo se afastar, o segundo substituto assume,
ocorrendo assim uma troca dos membros da escala. O Vice Diretor retorna ao Posto
imediatamente ao término do afastamento. Informar através de Oficio e Formulario
14,

Se a Unidade Escolar ndo comporta um Vice Diretor, para afastamento do Diretor,
devera compor a Escala Biénio um docente Titular de cargo, preferencialmente da
Unidade Escolar. Nos casos de afastamento do titular por tempo indeterminado,
quando o substituto se afastar a qualquer titulo, haverd a cessacdo da GGE e
somente apos o retorno, devera encaminhar o formulario 14 com a informacao da
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designacdo novamente. Essa informacao estara contida no Formulario 14 e oficio
dirigido ao Dirigente Regional de Ensino.

Nas escolas que ndo comportam vice-diretor, quando ocorrer férias do substituto da
direcdo de escola (respondendo por escala de substituicdo) orienta-se que este
tenha aulas atribuidas (em conformidade com o Art. 31 da Resolucdo SE 71/2018
e suas respectivas alteracdes) ao término do periodo o mesmo podera voltar a
substituir.

Todos os eventos dos envolvidos devem estar inseridos na SED corretamente. Os
casos com divergéncia de datas ou a falta do evento impedem a publicacdo da GGE,
gerando prejuizos financeiros ao substituto.

Responsavel:
Alessandra Cristina Crivelaro Doratioto
Assistente Técnico de Diretoria

De acordo:
Teresa Cristina de Oliveira Perin
Diretor | — NAP

Rosilene Ap. De Oliveira Silva
Diretor Il
Centro de Recursos Humanos
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