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Introducao

Este Tutorial apresenta o passo a passo para a solicitacao da Carteirinha do Servidor.
Todos os servidores com acesso a SED, poderao fazer a solicitagcdo através da
plataforma.

Acessando a Funcionalidade

Geracao da Carteirinha

Passo 1 — Acesse a plataforma Secretaria Escolar Digital por meio do link
https://sed.educacao.sp.gov.br/ com seu login e senha.
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Passo 2 — Clique no menu Recursos Humanos e em seguida no submenu Carteirinha
do Servidor.

I Recursos Humanos

Carteirinha do Servidor 7

Passo 3 — Clique no submenu Foto Servidor.

Recursos Humanos -

Carteirinha Servidor -

| Foto Servidor | -

Passo 4 — Para upload da foto clique em + Adicionar Foto. Para o ajuste da mesma,
basta clicar nos sinais de + ou -, préximo a foto.
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Acesso répido Carteirinha Servidor

Diério de Classe
+ Adicionar Foto
Financeiro

Gestéo DE/SEE

Gestdo do Sist: ‘S ;
= el Ol Sr(a) ANDREA NN
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Envie sua foto para

Gestdo Escolar

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

Secretaria da Educagéo aprovacio e aguarde.
Recursos Humanos Obs.: Em caso de divcrgéncia
Vida Escolar de informacio, procure a sua
escola ou CRH da diretoria
de ensino.
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PROFESSOR EDUCACAQO BASICA Il

vélido até 02/2021

Passo 5 — Clique em Salvar e aguarde a Aprovacgao.

N —
SAOPAULO Di@rio de Classe

EDUCACAO DO ESTADO DE SAQ PAULO

GOVERNO DO ESTADO



!

Oli Sr(a) ANDREA D

GOVERNO DO ESTADO Envi
DE SAO PAULO “nvie sua foto para
Secretaria da Educagdo aprovacio e aguarde.

Obs.: Em caso de divergéncia
de informacio, procure a sua
escola ou CRH da diretoria
de ensino.

ANDREA __ _ .
PROFESSOR EDUCACAOQ BASICA I

valido até 02/2021

Passo 6 — Apds envio da foto, aguarde a liberagao para impressao.

Aviso

Foto enviada para aprovacao, aguarde a liberacéo para impressao.
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Aprovacao

Dentro de cada setor havera perfis especificos para aprovagao dos servidores,

salientamos que néo sera possivel aprovar o de si proprio.

Setores

Aprovadores

Aprovados

Escola

Diretor/ Vice-Diretor

Aprova qualquer perfil de
comportamento escola
exceto o dele proprio.

DE - CRH

CRH/ CRH diretor (a)

Aprova qualquer perfil de
comportamento Diretoria,
exceto dele proprio.

CITEM

NACITEM

Aprova os servidores da
CITEM exceto o dele
proprio.

CGRH

NACGRH

Aprova os servidores da
CGRH exceto o dele
proprio.

CISE

NACISE

Aprova os servidores da
CISE exceto o dele
proprio.

COFI

NACOFI

Aprova os servidores da
COFI exceto o dele
proprio.

EFAPE

NAEFAPE

Aprova dos servidores na
EFAPE exceto o dele
proprio.

COPED

NACOPED

Aprova dos servidores na
COPED exceto o dele
proprio.

CGRH

ATCGRH/ CGRH -
Coordenador (a)) CGRH —
DEAPE/ CGRH — DEAPE
-CECAF/ CGRH - DEAPE
— CEMOV/ CGRH -
DEAPE - CEPAG/ CGRH
— DEAPE - CEVIF/ CGRH
- NACGRH

Aprova os perfis NACITEM,
NACGRH, NACISE, NACOFI,
NAEFAPE, NACOPED e
servidores no CGRH
exceto o dele proprio.
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Passo 1 — Clique no menu Recursos Humanos e em seguida no submenu Carteirinha

do Servidor
-

Aposentadoria 7
Associagéo do Professor na Classe %

Carga Horaria v

Carteirinha do Servidor - -

Passo 2 - Clique no submenu Aprovar Fotos

Carteirinha do Servidor v

pprovar Foios -

Foto Servidor

Passo 3 - Preencha os filtros e depois clique em pesquisar.
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Aprovar Fotos

Unidade Gestora: = CENTRO -
Escola: ~ COLOMBO DE ALMEIDA PROFESSOR ~
Nome Servidor:
CPF: ‘ |

RG Servidor: - ! -

‘

Passo 4 - Clique na lupa para visualizar e depois clique em Aprovar ou Rejeitar
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b4 = Escolher Colunas

Mostrar | 10~ | registros

or k| ome | ms o n “ oo IR
176.611.593-56 2oz [N PROFESSOR EDUCACAO BASICA Aguardando “

Registros 1a1de 1 Anterior - Seguinte
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Secretaria da Educagao

ANDREA
PROFESSOR EDUCACAO BASICA i

RG:
RS:

vélido até 02/2021

A Carteirinha do Servidor contera:
- Nome completo do servidor;
- Cargo;
- Nimero de RG;
- Namero de RS;

- Validade de 1 ano.

Lol =
3&9&%&!&8 Di@rio de Classe

EDUCACAO DO ESTADO DE SAQ PAULO



Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado!

Caso ainda possua duvidas, ou encontre alguma dificuldade, sugerimos que
abra uma ocorréncia pelo Portal de Atendimento.

http://atendimento.educacao.sp.gov.br (Area: Matricula e Vida Escolar,
Assunto: Aplicativo Diario de Classe) ou entre em contato com nossa Central
de Atendimento pelo 0800-7700012.
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