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Introducéo

Este Tutorial tem como objetivo orientar os usuarios sobre o médulo Associacédo do
Professor na Classe da Plataforma SED — Secretaria Escolar Digital.

Neste guia descrevemos os procedimentos necessarios para o cadastro da associacdo
e indicamos a utilizacdo de cada funcionalidade.

Fluxo

Para o Censo Escolar, no médulo Associacédo do Professor na Classe, devera ser
observado o seguinte processo:

Dados do
Profissional
Escolar em
Sala de Aula

Associacao
do
Professor a
Classe

Pudblico-alvo
Este manual é destinado aos usuarios com o0s seguintes perfis:

Escola:

e Secretario — Outras Redes

e Diretor — Outras Redes

e Prefeitura Municipal:

e P.M. - Informagdes Educacionais — Diretor
e P.M. - Informagdes Educacionais

e P.M. - Supervisor

Outros Orgaos de Supervisao:

e Supervisao — Outras Redes — Informagdes Educacionais
e Centro Paula Souza — Outras Redes — Informagdes Educacionais

Diretoria de Ensino:


https://sed.educacao.sp.gov.br/

e CIE - Diretor

e CIE

e CIE-NIT

e CIE — NRM - Diretor
e CIE-NRM

e CRH

e CRH-NFP

e CRH - NAP

e Supervisor de Ensino
e Dirigente

Orientacdes Importantes

Vincul m istem Matriz

O sistema Associacdo do Professor a Classe esta vinculado ao sistema Matriz
Curricular, portanto, se a matriz for excluida, consequentemente, o quadro de aulas e
as associacoes referentes a ela também serdo. Deste modo, faz-se necessario verificar
se a matriz curricular foi devidamente homologada e o quadro de aulas, gerado, antes
de iniciar o cadastro de associacoes.

: . : 2020

Para o Censo Escolar de 2020, apenas a 22 aba do sistema Associacao do Professor a
Classe (Cadastrar Associacdes) é necessaria.

Lembre-se também que classes/turmas sem docentes associados ndo sao migradas
para o Censo, logo é necessario ter no minimo um professor com associacao ativa por
classe/turma.

Associacdo em Substituicao

Na 22 aba do sistema Associacdo do Professor a classe, € possivel associar mais de
um profissional por turma, quando necessario.

Cadastrar Associacoes

Passo 1 — Cligue no submenu Atribuicdo de Aula, inserido ho menu Associacao do
Professor na Classe, cuja categoria é Recursos Humanos.

Recursos Humanos

Associagdo do Professor na
Clagse

Atribuig8o de Aula

Relatario Gerencial de
Associacio



Passo 2 — Selecione a 22 aba — 2° Cadastrar Associacdes —, insira os dados
solicitados e cligue em Cadastrar.

Importante:

Somente a aba 22 do sistema Associacdo do Professor a Classe é obrigatoria para

0 Censo. Esta etapa pode ser preenchida independentemente da 12 aba — 1°
Cadastrar Horérios de Aulas.

Associacao do Professor a Classe

1° Cadastrar horarios de aulas 2° Cadastrar Associag0es 3° Cadastrar Horaric do Professor & Classe 4° Cadastrar ATPC

Consultar Associacdes e ATPC

Ano Letivo: 2018
Rede de Ensino: = Selecione. v
Diretoria: Selecione... ~
Municipio: | Selecione... ~
Situagdo das Escolas: = Selecione.. ~
Escola: | Selecione.. ~
Tipo de Ensino: Selecione... ~

CPF:

Passo 3 — Preencha os campos solicitados e cliqgue no botdo Adicionar.



Cadastrar Associacéo
Ano Letivo: 2019
Professor: JONAS DA SILVA
Vinculo: = Selecione.. v
Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS ~
Turma: | Selecione... -
Sub Turma: | Selecione... ~
Disciplina: - n
Quantidade de Aulas: = Selecione ~
Tipo de Atribuicdo: = Selecione -
Inicio da Vigéncia: = 01/02/2012
Fim de Vigéncia: 201272018

Adicionar

Importante:

Caso ndo haja nenhuma Disciplina para selecao, a respectiva matriz curricular do tipo

de ensino em questdo ndo foi homologada. E necessario homologar a matriz,
primeiramente, e depois proceder com a associagao.

Passo 5 — A atribuigd@o sera adicionada. Cliqgue no botdo Salvar.

Lista de Associac&o

Tipo de Fase da Inicio de Fim de Professor
n Atribisizo it m e -m

1*ANO
RESFONSAVEL  FUNDAVENTAL g 011022019
DE 9 ANOS MANHA
ENSING 1°ANG LINGUA
1 | RESPONSAVEL = FUNDAMENTAL . b ESTRANGEIRA Livre 01022018 | 21/12/2018
DE 0 ANOS TARDE ESPANHOL
ENSING 12 AN
1 | RESPONSAVEL = FUNDAMENTAL > = MATEMATICA Livre 01022018 | 2111272010
DE 6 ANOS MANHA
ENSING 15 ANO -
RESPONSAVEL = FUNDAMENTAL = EnbcAcho Livre 0110272018 | 217122019
DE 9 ANOS MANHA
4 »



Passo 6 — Cligue no botdo Pesquisar para verificar as associa¢cfes cadastradas. Para
melhor visualiza-las, é possivel gerar o arquivo nos formatos Excel e PDF, além de
imprimi-lo.

Lista de Associacéo

e e e [

Mostrar | 10« | registros

n|  cpr 11| Tipode 1 It 11| Tipade
Professor Professor o Atribuigo Ensino bstituigio * Aulas xscpime
ESCOLA
MUNCIFAL | cneing
JONSOOR  @5315355872 1 RESPONSAVEL EounEcko  FUNDAMENTAL Livre i 2 e
WSO pEgancs
NEVI
ES(
MUN
ENSING . LINGUA
JONASDA | gsaisassarz | 1 | RESPONSAVEL ousS ko | FUNDAMENTAL Livre 1oAY 10 ESTRANGE
ERUERe DE § ANOS ESPANHC
NEVIO DIAS
ESCOLA
MUNICIPAL | eneino
-
JONRSDA  gsassassarz 1 RESPONSAVEL DUz  FUNDAMENTAL Livre VANeE 8 matEMAT
BASICA DE 9 ANCS
NEVIO DIAS
ESCOLA
MUNICIPAL T
JONASDA | gsarsessarz | 1 | RESPONSAVEL EnUsEcAo | FUNDAMENTAL Livre Tianos 2 EpuCeCS.
EDMGA: DE $ ANCS
NEVIO DIAS
« I »
Regstros 134de 4 Anterior - Seguints

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém, se
possuir outra divida ou encontrar alguma dificuldade,
cadastre-se no portal de atendimento
https://atendimento.educacao.sp.gov.br e abra uma
ocorréncia na categoria Associacao do Professor a Classe.
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

