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" TPROTOCOLO
ESTAGIO

Caro universitario, neste
documento vocé
encontrara as orientacoes
necessarias para realizar

PRE-ESTAGIO

OrientagOes sobre as a¢Oes a
serem realizadas antes da
entrada nas escolas, bem como o
contato inicial com a Unidade
Escolar a ser desenvolvido o
estagio.

as atividades de seu
estagio supervisionado
nas escolas
jurisdicionadas a
Diretoria de Ensino da
Regiao de Presidente
Prudente neste periodo
de isolamento social.
De modo a facilitar o
documento sera dividido
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ESTAGIO

Orientac¢des sobre a dinamica de
suas a¢oes na Unidade Escolar em
tempos de isolamento social, de
modo a facilitar sua relagao com a
equipe gestora e docente, bem
como sugestdes operacionais dos
registros a serem realizados.

em trés partes.
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POS-ESTAGIO

Orientacoes relativas aos
documentos, assinatura dos
registros pelos responsaveis,

relatorio final e anexo com
sugestao de carga horaria e

tabela com as agOes relativas a

cada participante do processo.
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PROTOCOLO DE ESTAGIO

EM ISOLAMENTO SOCIAL
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Passamos por um momento atipico diante da pandemia da COVID-19 e com
isso diversas praticas cotidianas, sejam elas de ordem pessoal ou profissional,
passam por reformulagdes, adaptagdes e inovagdes para que se mantenha o
desenvolvimento de nossas praticas sociais. Intimeras atividades laborais
evidenciaram-se como possiveis de serem realizadas, ainda que com sua
eficiencia diminuida, de modo nao presencial neste periodo de isolamento. E as
praticas educativas se fazem presentes entre elas.

Nada substitui a presenca do professor frente ao seu grupo de alunos no
desenvolvimento de habilidades e competéncias, de ordem cognitivas e
socioemocionais, mas diante da situacdo enfrentada cabe a nds nos
reinventarmos e garantirmos por todos os meios possiveis que o processo
educativo ndo cesse. Neste intento nos reinventamos e lancamos mao das
ferramentas que possuimos na garantia da continuidade do aprendizado de
nossos alunos.

Com isso, vocés terdao uma oportunidade tnica: desenvolver atividades de
estagio docente, no momento em que a escola se modifica, que os professores
buscam novos meios para alicercar suas metodologias e que a sociedade, mais

do que nunca, precisam continuar sua jornada rumo ao futuro.

R




O INICIO

S

DO

O inicio do processo se da na universidade com seus

professores de Estagio Supervisionado, durante as aulas

e na elaboracdo dos documentos necessarios para e

legalizar a situagdo junto a Diretoria de Ensino: os
documentos de identificagio do processo de estdgio, o seguro
para desenvolver tal atividade e elaboragdo de plano de estdgio
junto ao seu professor na universidade.

Apds as devidas legalizagdes, os documentos
encaminhados a Diretoria de Ensino, vocé sera alocado
em uma escola jurisdicionada a Diretoria, onde

desenvolvera seu estagio. Para o contato inicial ndo se

dirija a escola sem contato telefonico prévio. Diante das e

recomendagdes institucionais quanto ao combate a
pandemia de COVID-19, o Governo do Estado de Sao
Paulo, através do Decreto 64.879 de 20-03-2020,

determinou, entre outras medidas, a suspensao das aulas

presenciais nas escolas da rede estadual de ensino. Por

PROCESSO

ETAPAS A SEREM REALIZADAS ANTES DAS ACOES COM PROFESSORES E ALUNOS

este motivo as escolas estdo operando em horario
diferenciado.

Ap0s acertar com a Unidade Escolar o momento de sua
ida para entrega de documentos e orientagdes, certifique-
se de levar Plano de Estagio (nas cOpias que sua
universidade exigir) e uma cdépia da apdlice de seguro
(pode ser foto no celular), somente a numeragdo no
documento nao ¢ garantia para a unidade escolar de que
ele existe. Sem ele, sera necessaria nova ida a escola, o que
em momento de isolamento social deve ser evitado a todo
custo.

Lembre que ao se dirigir a escola, neste ou em outros
momentos, de observar todos os procedimentos relativos
a conduta quanto a encontros presenciais durante a
pandemia: uso obrigatorio de mascaras, distanciamento
de no minimo 1,5m, cubra boca e nariz com a parte
interna do cotovelo ao tossir e espirrar e sempre que

possivel higienize as maos adequadamente.



O INICIO DO PROCESSO

Ao se apresentar na unidade escolar seja cordial, leve
todos os documentos devidamente grampeados e
preenchidos. Apresente-se ao Diretor/Professor
Coordenador, informe seu curso de graduagdo e
forneca e-mail e numero de telefone celular para
troca de mensagens a agilizar a comunicagao entre
estagiario e escola.

Para agilizar as observagdes documentais, a escola
fornecera: um livro didatico de seu componente
curricular utilizado na escola (que ficara sob sua

responsabilidade, com assinatura de termo de

retirada, com todas as implicagdes quanto ao seu
cuidado sendo aplicadas e devolucao apds o uso) e
enviara por e-mail uma cdpia do Projeto Politico
Pedagogico (PPP) em arquivo PDF.

A gestdo da escola realizara o contato com os
professores que ficardo com a tutela de seu estagio,
fornecendo telefone para contato e organizacao de
sua inser¢ao no grupo de troca de mensagens entre
professores e alunos, listas de e-mail, insercdao nas
salas de Google Classroom ou qualquer outro meio
que o professor venha utilizando para interagir entre
os alunos.

A Secretaria de Educacao do Estado de Sao Paulo
criou um aplicativo para oferecer aulas nao
presenciais, o Centro de Midias de Sao Paulo
(CMSP), e aulas televisionadas pela TV Cultura. O
acesso ao aplicativo requer registro na Secretaria
Escolar Digital (SED), somente universitarios que
porventura tenha cadastro como professores ACT
(contratados temporarios, professores eventuais)

terao acesso. Estes poderao acompanhar as aulas

ACOES A SEREM REALIZADAS ANTES DAS AGCOES COM PROFESSORES E ALUNOS

oferecidas para sua acdo de observacdo de aulas de
acordo com o combinado entre estagiario e professor
regente da sala.

Ao entrar em contato com o professor seja cordial, pois o
contato neste momento serd realizado no nimero pessoal
deste profissional. Combine com ele sua inser¢ao nos
grupos de aplicativos de mensagens e/ou classes virtuais
e avise que vocé estara disponivel (dentre carga horaria
estabelecida para seu estagio) para desenvolver as
seguintes acoes: auxilio com resolugdio de diividas dos alunos
nos grupos de mensagens, acompanhamento de aulas online (do
proprio professor, no CMSP ou outro meio), auxilio no preparo
de material a ser desenvolvido com os alunos (com a devida
corregio do professor regente da sala) e outras agdes possiveis
acordadas entre professor regente e estagidrio.

A partir do momento que o Diretor da escola assina o
termo do compromisso do estagio, considerando a Lei

11.788/2008, Capitulo II, Da Instituicio de Ensino, no

seu Art. 70 Sdo obrigacdes das institui¢des de ensino, em
relacdo aos estagios de seus educandos e em especial os
inciso I — celebrar termo de compromisso com o educando ou
com seu representante ou assistente legal, quando ele for
absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente,
indicando as condigoes de adequacdo do estdgio a proposta
pedagégica do curso, a etapa e modalidade da formagdo escolar
do estudante e ao hordrio e calenddrio escolar; e seu Paragrafo
unico: O plano de atividades do estagidrio, elaborado em
acordo das 3 (trés) partes a que se refere o inciso II do caput do
art. 3o desta Lei, serd incorporado ao termo de compromisso por
meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o
desempenho do estudante, devera designar um professor

para tutorar seu estagio.



ACOES A SEREM REALIZADAS COM PROFESSORES E ALUNOS

e Neste ponto € chegado o momento da interacdo com os e

professores regentes e os alunos. Lembre-se que sua
insercao na dinamica da sala, a principio, desequilibra a
dindmica da sala como acontece nos momentos de aulas
presenciais. Neste ponto sua postura e conduta diante de
alunos e professor devem ser a mais ética possivel. O bom
humor sempre é bem-vindo, mas o respeito com os
participantes é o principal. Este ponto é importante, pois a
troca de mensagens e orientagdes sao majoritariamente
realizadas por meio de texto escrito, o que dependendo do
modo da escrita pode gerar interpretagdes ambiguas e
culminar em maus entendidos. Seja sempre claro e objetivo
em suas colocagdes; busque responder diretamente a
duavida colocada; caso nao saiba prontamente a resposta (o
que pode ser comum) nao opine, nao diga “acho que...”,
avise que pesquisara e retorne com a resposta obtida de

fonte segura.

Quando auxiliar em preparagdo de materiais para os
Professores Regentes de Sala lembre-se sempre de citar as
fontes (de imagens e textos) como em qualquer trabalho
escrito realizado. Os direitos autorais ainda estao em
vigéncia mesmo com o quadro de pandemia e isolamento
social. A preparagao de tais atividades (com o feedback do
professor regente) se constituirao em 6timos elementos de
aprendizagem no preparo de sequéncias de atividades que
serao necessarias no futuro de sua pratica profissional.

Muitos dos professores que atualmente estdo na rede
estadual de ensino possuem certas limita¢des quanto ao
uso de Tecnologias da Informacao e Comunicacao (TIC).
Vocé, como individuo inserido nesta geracdo mais
conectada, pode prestar auxilio neste sentido também. O

que obviamente configurara como horas de estagio.



O PROCESSO SE INICIA

Os relatdrios com os registros das aulas acompanhadas
ndo precisam ser modificados. Vocés ainda continuam
registrando nele a  quantidade de aulas
assistidas/auxiliadas, mas no campo onde vocés
descrevem a atividade vocé deve relatar a acdo
desenvolvida on-line, exemplo: Acompanhamento de
aulas no CMSP, acompanhamento de aula via Google
Meet, interagao para retirada de duvidas via aplicativo
de troca de mensagens, producdo de atividade
complementar para aula de ciéncias. Nesse tocante,
devido a dinamica das aulas diante do isolamento,
orienta-se no maximo 3h diarias de atendimento ou 4h
diarias em caso de producao de material intercalado com
atendimento a alunos;

Para composicao de registros vocé deve organizar uma
pasta em seu computador/celular/tablete contendo:
andlises documentais (Projeto Politico Pedagdgico/Livro
diddtico), producdes realizadas em auxilio ao professor para
desenvolvimento das aulas e prints das telas do celular
quando no momento de interacdo com os alunos.

Sobre os prints das telas do celular: Sugere-se que para
evidenciar o trabalho realizado que enviem uma
mensagem no inicio e ao final do periodo de
atendimento (seja o tempo que vocés determinaram por
dia ou por sala com o professor regente da sala). Sem
seguida tirem o print da tela, pois desse modo temos a
data e o dia registrado. Compilem as fotos em um tinico
arquivo PDF para encaminhar ao seu Professor de
Estagio Supervisionado. Exemplo de mensagem na

coluna ao lado.

ACOES A SEREM REALIZADAS COM PROFESSORES E ALUNOS

w!iVIVO = 15:02 35% @ )

Ola p

Hoje dia 11/05/2020 estarei pela
préxima 1 hora tirando duvidas das
atividades. Coloquem suas duvidas
do modo mais claro possivel que eu |
vou ajudando. :
S0 ndo vale pedir resposta prontal!

@

Ola pessoal! Aqui é o Marcelo.
Hoje dia 11/05/2020 estou

hoje. No nosso préximo encontro
ajudo mais voceés, beleza?

Até mais.
W

+ ©C @ 9

As observagdes de documentos devem ser realizadas e
registradas em documentos no formato préprio instruido
pelo seu Professor de Estagio Supervisionado da

universidade.



O PROCESSO SE FINALIZA

ACOES A SEREM REALIZADAS APOS O DESENVOLVIMENTO DO PLANO NA ESCOLA

Vocé ja cumpriu as horas (de acordo com a tabela logo a e

frente e as orientagdes de seu professor de Estagio
Supervisionado) e agora vem a etapa de finalizacao dos
registros, compilacao dos dados, envio ao seu professor e
feedback e envio da cdpia do relatério final a Unidade
Escolar onde realizou seu estagio.

Cuide dos registros ao longo do processo, ndo deixe o
trabalho acumular! Realize as observag¢des documentais
e realize os relatérios arquivando-os para enviou ao seu
professor; arquive copias de qualquer atividade que
tenha planejado para o professor Regente de Sala (guarde
as verificadas pelo professor); monte um arquivo Word
com os prints das telas do aplicativo de conversacao ou
interagdes no Google Classroom e salve em formato PDF
(pois nao distorce as imagens e diminui o tamanho do
arquivo) para envio ao seu professor de modo a

comprovar as horas além do relatério de observacao.

Quanto ao preenchimento dos relatérios de observagao
(que em geral vem em formato de tabela com indicativo
da data, ano observado, quantidade de horas, descrigao e
assinatura do professor e diretor da escola) devem ser
preenchidos de preferéncia digitalmente e enviados a
escola para que o professor e diretor possam assinar. Caso
seja manuscrito, deve ser preenchido totalmente a caneta,
digitalizado (com scanner de impressora ou aplicativo de
digitalizacdo — foto nao é digitalizagao!).

Para as assinaturas sob responsabilidade da Unidade
Escolar temos alguns caminhos: 1) O relatério é entregue
pessoalmente na escola e Diretor/Professor Regente de
Sala o assinam presencialmente; 2) O relatdrio é enviado
digitalmente professor que imprime assina, digitaliza e
envia para a escola que imprime novamente, o Diretor
assina, carimba, digitaliza e encaminha de volta para o

estagidrio que encaminha para o professor de estagio.



O PROCESSO SE FINALIZA

ACOES A SEREM REALIZADAS APOS O DESENVOLVIMENTO DO PLANO NA ESCOLA

Ou ainda, escola e estagiario definem a melhor maneira
para que os documentos sejam devidamente assinados,
observando sempre que em caso de encontros presenciais
os protocolos estabelecidos no periodo de isolamento
(supracitados na primeira parte do documento) sejam
colocados em pratica.

Ao realizar os registros das andlises documentais e
observacdes/interacdes compreenda que criticas sdo
sempre oportunas desde que observadas as maneiras de
escrita e oferecimento de sugestdes para melhoria de
pontos deficitdrios observados. Lembre-se de valorizar as
partes positivas observadas, pois a pratica educativa ja é
complexa em situagdes cotidianas regulares, com o
momento extremamente diferenciado que passamos tais
complexidades se acentuam ainda mais. Seja ético e

coerente nos seus registros.

O importante é que a realizagdo do estagio nas Unidades
Escolares é momento de aprendizagem para vocé e de
formacao continuada para a escola, seus registros podem
ser uteis para a melhoria das praticas realizadas na escola
e auxiliar vocé na construgao de praticas pedagdgicas
significativas para sua futura atuagao docente.

Ademais, aproveite este momento para refletir sobre a
realidade de nossas escolas, da atuacdo do professor e em
como vocé poderd contribuir para tornar ainda mais
eficiente e prazeroso o ato educativo.

Segue abaixo a sugestao de cumprimento de carga horaria
diante do periodo de isolamento social e uma tabela
construidas com as a¢des resumidas de cada participante
no seu processo de estagio que envolva diretamente a
Diretoria de Ensino Regido de Presidente Prudente.

Seja bem-vindo a rede! Bons estudos!

SUGESTAO DE CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA DE ESTAGIO

EM MOMENTO DE ISOLAMENTO SOCIAL - POR CARGA HORARIA DESENVOLVIDA

ATIVIDADE

SEMESTRAIS | SEMESTRAIS | SEMESTRAIS

Preparo do Plano de Estagio, contato inicial com a
escola e retira de material para analises, contato com o
professor e organizacdo do cronograma de atuacgao
junto ao professor e alunos

Observacao — Analises do Projeto Politico Pedagégico
e Livro didatico. Producao de registros

20h 35h 40h

30h 40h 40h

Observacdo de aulas/regéncia — interacao por meio da
TIC. Producao de registros *

30h 40h 70h

Producao do Relatoério Final, feedback do professor
de Estagio Supervisionado e envio da copia corrigida
a Unidade Escolar concedente do estagio**

*As Universidades sdo livres para alterar esta organizagao. Devido as complexidades do momento solicitamos somente
que ndo se aumente horas neste ponto para minimizar impactos no desenvolvimento cotidiano das aulas.

** Devolver o Livro didatico ao final da analise, pois ele é material ndo consumivel da Unidade Escolar

20h 35h 50h



TABELA CONDENSADA DE ACOES REFERENTES AO ESTAGIO
ESTAGIARIO E UNIDADE ESCOLAR

MOMENTO

7

7

PRE-ESTAGIO

ESTAGIARIO

Producao do Plano de Estagio
na universidade e
documentacao.

DIRETOR/PROFESSOR
COORDENADOR

Ak

PROFESSOR

Eak

Contato telefonico com a
escola para firmar estagio

Marcar horario para atendimento
do estagiario

H kK

Entrega na escola do Plano de
Estagio

Averiguacao do Plano de Estagio,
conferéncia da copia da apolice de
seguro com o niimero constante no
plano, assinatura.

Ak

Conferéncia do Plano de
Estagio pela Universidade e
encaminhamento para
entrega definitiva na escola

E

Ea

Entrega das copias referentes
a escola

- Recebimento e arquivamento do
Plano de Estagio.

- Designacdo de professor tutor
para o estagiario

- Contato com o professor
informando da designacao e
fornecimento do contato ao
estagiario

- Ciéncia da tutoria e
fornecimento do contato
telefonico e e-mail

Fornecimento de e-mail e
telefone celular

- Fornecimento do telefone do
professor tutor

- Fornecimento de copia em
formato PDF do PPP (retirado do
Sao Paulo sem Papel) e de livro
didatico referente a graduacio e
nivel de ensino no estagio (EF anos
iniciais, EF anos finais e/ou EM)

Ea

Contato com o professor para
alinhar os horarios e
atividades a serem realizadas

E ok

Alinhamento com o
estagiario para
determinacdo de horarios,
salas e atividades a serem
desenvolvidas.

ESTAGIO

Analise do PPP da escola.
Relatorio.

Lk

kK

Anélise do livro didatico.
Relatorio.

Rk

Eak

Interacdo com os alunos por
meio das TIC de acordo com
alinhamento com Professor
Regente de Sala. Registros:
print das telas.

- Acompanhamento das a¢des do
estagiario

Acompanhamento das
interacdes com os alunos
da sala

Producgao de atividades.
Arquivamento de atividades

E

Correcdo e feedback da
atividade antes da
liberagdo para os alunos

Registros nos Relatérios de
Observagio de Aula

E ok

Eat ok




Finalizacdo dos relatorios de

~ s *kk *%%
observagao — analises
documentais
Finalizacao dos registros
(print e atividades
Eak ok Eak ok

desenvolvidas) para envio ao
professor do Estagio
Supervisionado

N . Validacao das horas,
. L. Conferéncia da validac¢ao e . ¢
Envio do relatorio de ) assinatura e
- assinaturas do professor, i
Observacao de Aulas para ] . encaminhamento para a
assinatura referentes a escola

assinatura . ~ gestao da escola
(presencial ou nao) . -
(presencial ou nao)

Produgao do Relatorio final,
encaminhamento para o
professor de Estagio
Supervisionado e feedback
do professor

E ot Ea ot

. - - Recebi to do Livro didati ) .
Devolugao do Livro Didatico ecebmento €o Lvio didatico -Recebimento e analise do

. - Recebi to do Relatorio Final,
e envio da cépia final Scebimento do fetatorio Tina Relatorio final (para

. S analise e arquivamento junto com .
revisada do Relatorio final 1 L. J ciéncia
ao Plano de Estagio.
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(18) 3226-3700
deppr@educacao.sp.gov.br
https://depresidenteprudente.educacao.sp.gov.br/
http://supernucleoprudente.blogspot.com/



mailto:deppr@educacao.sp.gov.br
https://depresidenteprudente.educacao.sp.gov.br/
http://supernucleoprudente.blogspot.com/

