GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

DIRETORIA DE ENSINO REGIAO GUARULHO NORTE
Rua Cristobal Claudio Elillo, 278 — Pq. Cecap — Guarulhos CEP 07190-065

Guarulhos, 30 de marco de 2020.

Orientagoes relativas a implementagdo de medidas de trabalho no
periodo de suspensdo das atividades escolares

1. Das questoes de frequéncia e apontamentos:

A partir de 23/03/2020, passamos a ter a seguinte situacdo de
frequéncia para as escolas:

a. Diretor de Escola e GOE - em teletrabalho, com presenca na
escola apenas no dia no qual tenham estabelecido como
plantdo, na forma em que for apropriado o seu cumprimento.
Uma das prioridades € a atencdo na digitacdo de folha de
pagamento. Nos casos de impedimento do Diretor de Escola,
aplica-se ao profissional, por ele designado, a atividade de
plantdo;

b. Vice-Diretor e AOE's/ASE's — em recesso, pelo tempo que
couber; sequencialmente em férias, pelo tempo que
dispuserem. Aqueles que ndo dispuserem destas duas situacoes,
até que haja determinacdo diversa, entram em teletrabalho,
com atividade que o Diretor de Escola considerar apropriada,
por exemplo, gerenciar rede social que socialize aos alunos e
responsdveis as atividades de estudos orientados (§1° do art. 1°
da Resolucdo Seduc 30 de 20-03-2020);

c. Docentes e PC — até dia 03/04 em recesso; posteriormente,
férias obrigatdrias, até dia 20/04; possivelmente, apods esta data,
em fteletrabalho, atuando em atividades & distncia a serem
realizadas pelos alunos, para as quais temos que aguardar a
manifestacdo da SEDUC. O PC acompanhard o calenddrio dos
docentes no que se refere as férias e recesso, sendo que neste
ultimo poderd apoiar o Diretor de Escola, no que couber.
Docentes que ndo confribuiram para a organizacdo das
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atividades de estudos orientados que ja foram, caso solicitados
pela escola poderdo fazé-lo até o fim do recesso;

d. Agueles cujos afastamentos de recesso e férias forem
terminando, aguardaremos a devida regulamentacdo pela
SEDUC para o apontamento da frequéncia a partir desta data.

e. Aos que ja estiverem em telefrabalho, dever ser indicado,
oportunamente, no livro ponto, tal condicdo em virtude de
sifuacdo epidémica. Brevemente, a CGRH deve informar o
codigo para lancamento em BFE;

2. DAS QUESTOES DE PLANTAO NA DIRETORIA DE ENSINO E ESCOLAS:

a. O hordrio de atividades presenciais na Diretoria de Ensino,
conforme informado, serd realizado as quartas-feiras, das 10 as
16 horas, para questoes a serem tratadas, imprescindivelmente,
de forma presencial. Preferencialmente, realizem, previamente,
contato via e-mail com os responsdveis pelos centros e nicleos,
de maneira que possam ser atendidos agilmente. Reiteramos
que o atendimento presencial deverd ser em cardter
excepcional, fodas as demais situacoes podem ser fratadas via
Sem Papel; diretamente com os responsdaveis pelas atividades
na Diretoria, conforme lista de contato enviada pela Dirigente
Regional; ou ainda com os Supervisores de Ensino de Plantdo ou
a Dirigente Regional;

b. Caso algum Centro ou NuUcleo da Diretoria de Ensino demande
algo urgente da escola, estes estdo orientados a fazerem
contato via telefone, e-mail e WhatsApp do Diretor da Escola,
priorizando que todos sejam preservados de locomocado;

c. O plantdo da escola serd administrado pelo Diretor de Escolq,
sendo a prioridade a garantia do atendimento dos expedientes
inadidveis, assim como a preservacdo sanitdria minima do
espaco escolar. Sugerimos que nos casos em que haja zelador,
este seja parceiro também na recepcdo do prestador de
servico de limpeza, sob avaliagcdo do Diretor de Escola em cada
caso. Indicamos que nos casos de excepcionalidades o Diretor
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esteja em contato com o supervisor da limpeza responsavel
pelo setor;

d. Orientamos que a equipe da escolq, prioritariamente, Diretor de
Escola e GOE, acessem o e-mail varias vezes durante o dia, pois
praticamente a totalidade dos procedimentos a serem
adotados, assim como demandas pedagdgicas, de pessoal,
administrativas, e financeiras, estdo sendo requeridas por via
digital;

e. Reiteramos que este € um momento de excecdo, cuja maior
importéncia € que tanto a Diretoria de Ensino, quanto a Escola
encaminhem a “melhor solucdo possivel”, considerando a
orientacdo de preservacdo do trabalho, mas, sobretudo, das
pPEsSsOas.

3. DAS QUESTOES DE ATIVIDADES DOS PROFISSIIONAIS EM
TELETRABALHO:

Considerando que os profissionais, que estdo em telefrabalho, por
estarmos em um periodo de excecdo - dispdem de sua jornada
semanal para cumprimento de atividades. Assim, sugerimos
algumas atividades que poderdo/deverdo compor tarefas a serem
desempenhadas pelos diferentes segmentos e via tetrabalho:

a. Dirigente Regional de Ensino e Supervisores de Ensino -
atendimento as demandas da SEDUC, atendimento as
demandas consultivas da escola, producdo de materiais de
orientacdo as escolas e acompanhamento dos pedidos das
Coordenadorias;

b. Centros e Nucleos da Diretoria — atendimento de demandas
imprescindiveis da SEDUC e escolas, plantdo de atendimento
presencial, andamento em confratos ndo suspensos, garantia
da efetivacdo de folha de pagamento, encaminhamento em
processos de vida funcional imprescindiveis, orientacoes sobre
atividades pedagdgicas fundamentais para docentes e alunos
(conforme serd orientado pela SEDUC);
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c. GOE - atudlizacdo dos prontudrios funcionais virtuais,
acompanhamento das publicagcdes em didrio oficial,
adiantamento de processos funcionais por via digital, garantia
da digitacdo de BFE e todas as operacdes vinculadas a folha
de pagamento e apoio ao Diretor de Escola;

d. Diretor de Escola - acompanhamento das acdes virtuais
relacionadas ao Curriculo do Ensino Médio; sistematizacdo e
viabilizacdo de atividades de estudos orientados aos alunos da
escola com a participacdo dos docentes e coordenacdo
pedagdgica, assim como sua forma de registro; estudo das
pautas de formacdo disponibilizadas pela EFAPE e
acompanhamento da participacdo da equipe docente,
quando for o caso; estudo dos indicadores de desempenho da
escola e construcdo preliminar de possiveis acoes,
oportunamente; revisdo do Projeto Pedagdgico da Escola para
posterior submissdo & apreciacdo do coletivo da escola;
continuidade de estudos sobre a implementacdo de acdes do
MMR,  oportunamente;  atendimento das demandas
apresentadas pela Diretoria e SEDUC, sempre
preferencialmente de maneira virtual.

Assim, como toda a sociedade, também no &mbito da Diretoria de
Ensino, ndo temos respostas imediatas para todas as dUvidas que estdo e
estardo surgindo, mas, Nosso compromisso, € buscarmos esclarecimentos
e orientacoes para as atividades imprescindiveis, e tfambém confribuir,
prioritfariamente, para preservacdo da saude e vida de fodos os
envolvidos.

Equipe da Diretoria de Ensino Guarulhos Norte

Vera LUcia de Jesus Curriel
Dirigente Regional de Ensino

Supervisdo de Ensino de Plantdo
Equipe de Supervisdo de Ensino



