GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA ENDUCAC;AO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO OSASCO

Circular n.° 137/2020 - CAF

Osasco, 18 de maio de 2020.

Prezados(as) Diretores(as) de Escola e,
Supervisores(as) de Ensino,

Assunto: Gestdo do Programa de Alimentacao Escolar.

O Centro de Administragéo, Finangas e Infraestrutura - CAF, transmite informagdes e orientagdes
com relagdo ao Programa de Alimentacédo Escolar, durante o periodo de Pandemia — COVID 109.

>
>

Realizar a conferéncia do estoque fisico x estoque virtual — SAESP II.

Caso seja constatada inconsisténcia entre o estoque fisico x virtual, proceder a devida
alteracdo do estoque, via SAESP |1, com justificativa (enviar e-mail solicitando a aprovacao).
Duas vezes por semana, proceder a abertura da cozinha e do estoque, para a ventilagdo dos
ambientes.

Realizar uma verificacdo dos produtos estocados, principalmente produtos secos, arroz, feijao,
macarrdo e outros, para detectar possiveis irregularidades quanto ao estado de conservacao
como, presenca de - bolor, mofo, bigados, carunchos, etc.

Realizar a verificacdo dos equipamentos de refrigeracao.

Com relacdo aos equipamentos de refrigeracdo, se a unidade escolar possuir zelador, solicitar
que aos finais de semana ou feriados, o zelador verifiqgue os equipamentos (tem ocorrido
quedas e/ou falta de energia).

Se constatada irregularidade em algum produto, ou o desligamento do equipamento de refrigeracéo,
adotar as seguintes providéncias:

>

>

Produtos com caruncho ou bigado:
e Fotografar o lote e validade e a presenca do caruncho ou bigado.
e Retirar o produto da cozinha, colocando em sacos de lixo e vedando.
e Realizar a total limpeza da cozinha e do estoque, utilizando agua sanitaria.
e Registrar no SAESP 11 a solicitacdo de troca do produto, inserindo algumas fotos.
e Enviar e-mail para deoscnom@educacao.sp.gov.br, informando e solicitando a
aprovacao da troca.
Caso ocorra o descongelamento de algum produto carneo:
e Fotografar o lote e validade
e Registrar no SAESP 11 a solicitagdo de inutilizagdo do produto.
e Enviar e-mail para deoscnom@educacao.sp.gov.br solicitando a aprovacao.
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e Acompanhar a solicitagdo no sistema.

e Quando da aprovagéo por parte do Departamento de Alimentacdo Escolar — DAESC,
emitir o Termo de Inutilizacdo.

e Proceder ao devido descarte do produto.

A SEDUC através da Coordenadoria de Servicos Escolar — CISE vem autorizando a doagdo dos
produtos, para instituicdes sem fins lucrativos, proximo a data de vencimento.

> Na conferéncia do estoque, proceder a separacdo dos produtos com datas proximas de
vencimento, fazer uma relacdo desses produtos para maior controle.
» Ficar atento aos e-mails enviados pelo Centro de Administracdo, Financas e Infraestrutura,
com os comunicados de autorizacdo de doacgdo dos produtos.
» Quando do recebimento do Comunicado de Autorizagdo de doacao dos produtos:
e Efetivar a doacdo dos produtos para instituicdes sem fins lucrativos.
e Emitir o Termo de Doagéo, anexo modelo, colher as respectivas assinaturas.
e Enviar o termo para o e-mail deoscnom@educacao.sp.gov.br
e Registrar no sistema SAESP Il a alteracdo do estoque, zerando a quantidade do
produto doado, registrando a justificativa como “Doagéo de acordo com Comunicado
CISE xx/2020”.
e Ficar atento aos e-mails, para ndo deixar de realizar a doacdo antes do vencimento,
uma vez que a autorizagdo, por parte da SEDUC, é emitida na semana anterior ao
vencimento.

A melhor gestdo do Programa de Alimentagdo Escolar é de responsabilidade de todos.

O Centro de Administracdo, Financas e Infraestrutura - CAF e o Nucleo de Obras e Manutencéo
Escolar - NOM estdo a disposicdo de todas as unidades escolares, para as orientacGes nas acdes
pertinentes ao Programa de Alimentacdo Escolar.

Atenciosamente

Maria Cristina da Encarnacéo
Diretor Técnico Il - CAF OSC
De acordo.

06/05/2020

William Ruotti
Dirigente Regional de Ensino
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