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Reuniao online pelo Teams
1)Criar reuniao (convidar Publico

Externo)

2)Acessar a reuniao pelo smartphone

3)Acessar a reuniao pelo computador

Utilizando o Aplicativo Teams para Desktop

1)Criando uma reuniao:

[ Ele =
Microsoft Teams o

Abra o aplicativo Teams,

insira seu e-mail institucional
da Microsoft e clique em
Entar

y

Insira sua conta
corporativa, de estudante
ou da Microsoft.

woweoweowondd professor.educacao.sp.govbr

3" Microsoft

nonoooooooooood@ professor.educacdo sp.gov br

Insira a senha

sl Insira a senha do e-mail institucional
oo o 43 Microsoft e clique em Entar
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‘ Equlpes 7 (3 Criaruma squipe ou ingressar nela
- |
.
]
PCNP TE NPE - L PC - PARCEL.
\ . Geral Postagens Ar d +
MO S D90 CLRAEHY 1
d ME. oorbio
Entre em uma equipe... ’ v LU
v MONICA CORLHO FERREIRA
&

o . M NCEARUFIIEERROBARA |
rUNCCNE Fico encantada com essat 1CNOI0gIas... MEISISrses

L HOMEK SRS THSETBX

Clique em Calendario para agendar F
uma reunigo. e o o s e s
v o o >

SIS AL LT U LA | R T

__‘E_: Calendario lf_lﬂ Reunir agora -+ Nowva reunido
= [*] Hoje < = Abril 2020 - Mais 2020 - [E] Samana de Trabalho
. 27 28 29 30 01
i Sequnda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sevta-fai

-
a
‘Calendarnio
L
Chamadas
L Escolha a data e o horério da reunido.
ot JﬂquI o exemplo é dia 28/04 35 14h. Tela de computador com texto pret
Basta dar uim Clique para abril" as Descrigdo gerada automaticamente
. opcdes de registro da reunido.
aoscancs [
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{ B2

lZN Nova reunido Detalhes Assistente de Agendamento

Fusg hordrig: (UTC-03:00) Braslia

F-4 Teste para Tutorial a )
& OIHHKHK:@G}EHT&HM b b)
28 de abr de 2020 14:00 )
28 de abr de 2020 14:30 30min @  Odiainteiro
Sugeridos 12:30-13:00 12:00-12:30 11:30-12:00
) Mo se repete
=] @ neE-CE Gera d)
Q"' Adicio calizacio
E B 7 U S5 % A A Pardgrafo T, = =

Fechar

f)

+ Dpaianal

a) Insira um Titulo;

b) Insira pelo menos uma pessoa da equipe;
¢) Configure o horério da reunido;

d) Insira o Canal da Equipe;

reuniao

e) Preencha os detalhes da

(opcional);

f) Clique em Salvar.

.t
we
§

Calendario

(3] Hole < > Abril 2020 - Maio 2020
27 28
14f Teste para T al

ACHXEDONXRIDEMNIGS &8

29

[=] Semana de Trabalho *

30 01

Clique no registro da reunido para acessar 0s
Detalhes da reunido e assim obter o link da
reunido e convidar um Publico Externo
(Aqueles que ndo estdo na sua equipe e/ou
que ndo pertence a Instituicdo e nao tem e-
mail institucional)
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_; Teste para Tutorial Chat Detalhes Assistente de Agendamento Fech
a * Cancelar reuniao Fuso horario: (UTC-03:00) Brasilia Opc¢deas de reunido Controle
[l £5 O aDr ag ZULU Ta:00
e X - a) Use a barra de rolagem do Aplicativo
Equipes 28 de abr de 202 14:30 . 30min . . -
Teams para visualizar o campo de edigdo
na parte inferior da tela.
) N3o serepete . b) Use também a barra de rolagem desse
= campo para visualizar o texto do link da
Calenddrio =]
= reunidao o a)
L
v ® Adicionar localizagio
S B 7 U S % A s Perdente L | = = =
Reunido para criar tutorial de uso do Teams...
231 Role para visualizar esse texto... |
: B 7 U S |'% A s Gesgene L. = = = =1 e
Join Microsoft Teams Meeting
Learn miane sbout Teams | Mes
- - {"- A . . ™ —_ —_ < 1=
- r iy , | i - e -
B /7 U S ¥ A WA fdgeevy I, < = = = 9
Y

" . [+
Join Microsoft Teams Me¢ -
CDPIET Link

aarn mnre about Teamz | Meating ont T
Learn more about Teams | Meeting opt Abrir Link

Cliqgue com o hotdo direito do
mouse, e em seguida clique em
Copiar Link da reuniao.

Envie esse link para as pessoas que devem participar da reunido. Seja ela
da equipe ou ndo. O que ira diferenciar € o modo de entrada dos
participantes.

O link copiado tem varios caracteres.

Exemplo: https://teams.microsoft.com/|/meetup-
join/19%3a57f2a532311b4dfgbba58c9871e063d98a%40thread.skype/158
7646230615?context=%7b%22Tid%22%3a%2250762edc-f950-4f48-
b43459-ec342282600c%22%2c%22190id%22%3a%22ae5dal116-8946-
4d94-bd13-3d683514245d3b%22%7¢
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2) Acessando uma reuniao do Teams pelo
smartphone:

{t & nsmicrosoft.com ;

soft Teams

Jt dentro e acesse

WITEISas, rquivos e reunides
(e sua equipe em qualquer
lgar

Baixar o aplicativo Teams

o (aogle Play

Ja tem o aplicativo?
Abrir

BeaaQ@ - (g7 .0 0150

Microsoft Teams

Coma vore resga
Como vocé deseja

e a )
Naressar:
]

Ingressar como convidado

Enlrar & Ingressar

Boad@d4dd vl 75% W

b
-l a

LA

A0 GEL nome & 58 Bcione

Participar da reunido

Seu Nome - Cidade

Ingressar como
convidado

Os convidados devem
Insira seu nome e Cidade
e clique em Ingressar
como convidado.

O ik da reunido
automaticamente te direciona
para a loja de download de
seu smartphone e assim vocé
pode baixar e instalar o
Teams. Caso ainda ndo tenha
instalado no celular.

Depois de instalado, acesse o
aplicativo e clique  em
Ingressar como convidado.
(Publico Externo)

Ou Entrar e Ingressar (Aqueles
(Jue jd estao na equipe) - Faca
login em sua conta,

FrdaLy

Reunido

L |

fg % al30% 500

0ld, SeuNome alquém
na reunido deixara que voce
ingresse em breve

Prontol  Os  convidados
devem aguarde 0
organizador da  reunido
autorizar seu ingresso.

Os membro da equipe
entram automaticamente;
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3)Acessando uma reuniao do Teams
pelo computador (Publico Externo):

il o e < [ T

& o D@ B ntps/teamsmirasofteom) Link_da_reunido 1 & (=

Microsoft Teams k
Acesse 0 link da reunido ...

Clique em ingressar pela web ...

Aproveite o melhor das reunices do Teams com o aplicativ top

Baixar o aplicativo para Windows Em vez disse, Ingiessar na Web

OPCIONAL

Ou, Caso queira, vocé pode haixar o aplicativo em seu computador ...

Ja tem 0 aplicativo Teams? Iniciar agora
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ndo pela web ...

Clique em Sim para que outras
pessoas possam Ver e ouvir voceé na
reuniao.

Veja o aviso conforme o navegador que esteja usando.
Nesse exemplo o navegador é o Microsoft Edge

Para ohter 8 melhor experiéncia, bae o aplicativo da dr=a

Permitir que teams.microsoft.com use sua webcam e seu microfone?

POR

0 5 @ m i D g

Escolher as configuragies de dudio e video para

Reunido agora

Insira seu nome e a cidade. Clique em Ingressar agora.

Observagdo: Para ndo interferir na reunido sua entrada devera

ser como o microfone desativado.

Vocé pode também desativar sua webcam, caso queira.
EnormE Ingressar agora Depois que clicar em “Ingressar agora”

(@ ) (@ ) 55 Disposiives

Alguém na reunido deixara que vocé ingresse em breve

DOutras opgdes de ingrasse

) T ma—— Agora espere a confirmagdo de sua solicitagdo

para ingressar na reunido.
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QUALQUER DUVIDAS ENTRAR EM CONTATO COM OS PCNP DE
TECNOLOGIA:

RAFAEL FERNANDO DOMINGUES
rafaeldomingues@prof.educacao.sp.gov.br (18) 36349070

RAFAEL CLAUDIO DA SILVA FILHO
rclaudio@prof.educacao.sp.gov.br (18) 36349066
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