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Introducao

Este tutorial tem como objetivo orientar os usuarios sobre o sistema Grémio
Estudantil. Neste material descrevemos todas as funcionalidades.

Perfil

Este manual é destinado aos usuarios com perfil de Supervisor, Diretor de
Escola, Vice-Diretor, Coordenador Pedagdgico, PCNP, Dirigente de Ensino,
Professor e Aluno na plataforma SED - Secretaria Escolar Digital
https://sed.educacao.sp.gov.br/.

Como cadastrar/consultar Articulador
Passo 1- No menu inicial, clique em Aluno, Grémio Estudantil em seguida SGGE -

Articulador:
Grémio Estudantil -
# SGGE - Articulador
SGEGE - Atas

SGGE - Boletim Grémio
Estudantil

SGGE - Cerificado

SGGE - Consultar / Vincular
Aluno do Grémio Estudantil

SGGE - Membros
SGGE - Projetos
SGGE - Reunido

SGGE - Temas
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

Passo 2 — Preencha os filtros e clique em Pesquisar — em seguida vai aparecer na
tela o Nome, CPF e Cargo dos indicados.

SGGE - Articulador

Ano Letivo: 2020
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE =

Diretoria: ADAMANTINA ~

m) (=

Q

IRANILDE SUPERVISOR DE ENSING i
ANTONIO PROFESSOR EDUCACAQ BASICAII Q i

Passo 3 — Para cadastrar um novo articular, clique em Cadastrar — em seguida ira
aparecer a tela abaixo para preencher com o numero do CPF. Ao salvar os dados sao
puxados automaticamente.

Cadastrar articulador

Ano Letivo: 2020
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE

Diretoria: ADAMANTINA

el )
‘ Saivar
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Como cadastrar/consultar Atas
Passo 1 — Selecione o menu Grémil Estudantil e o submenu Atas:

Grémio Estudantil -

SGGE - Articulador

SGGE - Atas

SGGE - Boletim Grémio Estudantil

SGGE - Certificado

SGGE - Consultar / Wincular Aluno do
Grémio Estudantil

SGGE - Membros

SGGE - Projetos

SGGE - Reunido

SGGE - Temas

Passo 2 — Selecione o tipo de pesquisa, preencha com as informagdes necessarias e
cliqgue em pesquisar:
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SGGE - ATA

Ano Letivo: 2020
Rede de Ensino: Selecione... =
Diretoria: Selecione... ~
Municipio: Selecione... =
Situagdo das Escolas: Selecione. «

Escola: Selecione... =

Q, Pesquisar |

Passo 3 — Selecione o tipo de pesquisa, preencha com as informagdes necessarias e
cliqgue em pesquisar, o sistema vai trazer todas as Atas cadastradas:

Mostrar | 10 = | registros Filtro
S = ==
ATA de Assembléia Geral
ATA de Eleigdo =
ATA de Posse =
ATA de Reunido =
Documento Crientador = ra m
Estatuto = e i
FAQ = 4 L]
LegisladgALo = ra ]
Registros 1a8de & Anterior - Seguinte

Passo 4 — Para fazer upload da Ata, primeiro deve-se fazer o dowload na pesquisa.
Apoés preencher os campos da Ata, fazer o upload do arquivo em Cadastrar Ata.
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Passo 5- Para cadastrar uma Ata, selecione Cadastrar Ata:

SGGE - ATA

Ano Letivo:

Rede de Ensino:
Diretoria:

Municipio:

Situagio das Escolas:

Escola:

2020

Selecione. .

Selecione...

Selecione. .

Selecione...

Selecione. .

Cadastrar Ata

Q, Pesquisar

Passo 6 — Preencha o nome da Ata, selecione um arquivo em seu computador em

seguida clique em salvar:

Nome da Ata:

Selecione o arquivo

| Escolner arquivo [[EIIITNETGTIEI SRS
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Acessando Boletim Grémio Estudantil

Passo 1 — Selecione o menu Grémil Estudantil e o submenu Boletim Grémio
Estudantil:

Grémio Estudantil v
SGGE - Articulador
SGGE - Atas
SGGE - Certificado

SGGE - Consultar / Vincular Aluno do
Grémio Estudantil

SGEGE - Membros
SGGE - Projetos
SGGE - Reunido

SGGE - Temas

Passo 2 — Ao acessar o menu, preencha o ano letivo em seguida clique em
Pesquisar, os Boletins estar&do disponiveis para visualizar.

SGGE - Boletim Grémio Estudantil

Ano Letivo: 2020

Q Pesquisar
S = S —

BotelimTesteJaneiro2020.pdf Janeiro hitps:#seddesenv blob.core windows . netisgge/boletim/BotelimTesteJaneiro2020 pdf

Bh

BotelimTesteFevereiro2020. pdf Fevereiro hitpsfiseddesenv_blob_core windows_net/sgge/boletim/BotelimTesteF evereiro2020 pdf ra [E] o
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Consultar e Vincular aluno ao Grémio Estudantil
Passo 1 — Selecione o menu Grémio Estudantil e o submenu Consultar/Vincular
Aluno do Grémio Estudantil:

Grémio Estudantil -

SGGE - Articulador

SGGE - Atas

SGGE - Boletim Grémio
Estudantil

SGGE - Cerificado

SGGE - Consultar / Vincular
Aluno do Grémio Estudantil

SGGE - Membros
SGGE - Projetos
SGGE - Reunido

SGGE - Temas

Passo 2 — Selecione o tipo de pesquisa, preencha com as informagdes necessarias e
clique em Pesquisar.

Obs: Para outros tipos de pesquisa além do RA é necessario informar o Ano, e como
serao impressos os certificados de 2019, esse deve ser 0 ano informado.

Vincular Aluno a Programas/Projetos

Ano Letivo:

Tipo de Pesquisa: SELECIONE... -

m) CEED
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Passo 3 — Clique em Visualizar, para efetuar somente uma consulta ou Editar
caso queira vincular o aluno ao grémio.

Vincular Aluno a Programas/Projetos

Ano Letivo: 2019

Atengdo: Caso preencha o ano letive. a busca sera restringida aos alunos com

matricula no ano correspondente.

Tipo de Pesquisa:  RA -

RA do aluno/Digito/UF: 000113670705 -0 /8P -

b3 = Escolher Colunas m K Gerar PDF

Mostrar 10 =  registros Fiitro

e T R
Q e

Passo 4 — Conforme imagem abaixo o aluno “Vinculado” aparece como
selecionado para o Grémio Estudantil.

Obs.: Para emisséo do certificado é necessario que esteja vinculado no ano
anterior.

Dados do Aluno: - RA: Data Nascimento: [N

Matriculas

mEscnercouras | @ | =cerrExe | W cerreor

Mostrar | 10 ~ | registros Filtro
Nome llumq)ll Rme u Comno Tumo Tipo Tumu Dt Inicio ptem M llr
Lenvo Diretoria Escola E"SI“D Escola Ensino Matricula Matricula
LEONOR e
2020 ITAPEVI saruerl  ESTRDUAL - giggps  MENDES NTESRaL 03022020 23122020 240972
2ARROS ANUAL

s 12 SERIE
L ITHEHERT STEDUAL o763 os 1 2 0 1 AMANHA ~ 01/022018 250202018 231913

ANUAL

vy = LEONOR 12 SERIE
Estudanti e NAO VINCULADO POUAL  aigss  MENDES 6 2 0 1 NTESRaL 26022019 18120010 230008

BARROS ANUAL

Apos isso va ao final da tela e clique apenas em “voltar”, pois essa vinculagéo &

Amterior - Seguinte
-
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IMPORTANTE: E possivel que na tela de vinculagdo apareca mais de um
registro de matricula para o ano, por conta de transferéncias, remanejamentos
entre outros. Nesse caso basta apenas vincular na matricula que se encontra

com a situacédo de “ENCERRADA”.

Caso haja um erro é possivel desvincular, basta entrar novamente na edicao,
clicar no botdo verde novamente e inserir a justificativa da desvinculagdo na
janela que aparecera:

Justificativa de Desvinculagao do Programa

Motivo: | Erro de cadastramento - |

Justificativa:

=) E3E3

Gerar Certificado de Participagao no Grémio Estudantil
Passo 1 — Cliqgue no menu Grémio Estudantil, em seguida no submenu SGGE -
Certificado:
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Grémio Estudantil -
SGEGE - Articulador
SGGE - Atas

SGGE - Boletim Grémio
Estudantil

- SGGE - Certificado

SGGE - Consultar / Vincular
Aluno do Grémio Estudantil

SGGE - Membros
SGGE - Projetos
SGGE - Reunido

SGGE - Temas

Passo 2 — Realize a pesquisa dos alunos para emitir o certificado.

IMPORTANTE: Informe o ano letivo de 2019 e o RA.
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Certificado de Participacdao no Grémio Estudantil

Escolha uma das seguintes opcdes de busca:

- Informe Ano Letivo, Diretoria, Escola, Tipo de Ensino e Turma;
- Digite o RA do aluno com digito e UF.

Ano Letivo: 2019
Rede de Ensine: | Selecione. ~
Diretoria: Selecione... ~
Municipio: Selecione.. »
Situagdo das Escolas: Selecione... =
Escola: | Selecione. ~
Tipo de Ensino: Selecione...
Turma: = Selecione.

RA do aluno/Digito/UF: 000000000000 -| v} |n’ SPo-

Q Pesquisar

Passo 3 — Clique no icone Gerar.

na
Ty

Mostrar | 10 = | registros Filtre
N.Chamada ¥ | Ssituacdo do Aluno NomedoAlno Dig. n IS | Data de Nascimento T
1 Ativo Q
Registros 1a 1de 1 Anterior Seguinte

Passo 4 — Apds visualizar o certificado clique em Gerar Certificado Grémio.
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Certificado Grémio

O BT GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
PAULISTA Secretaria da Educagdo

CERTIFICADO

Conferimos este certificado a

na qualidade de estudante membro da Diretoria Gremista eleita no ano de 2019,
da

Diretor de Escola

Gerar Certificado Grémio

Sera gerado um arquivo PDF com o Certificado automaticamente, selecione um
local que salve o arquivo gerado. Caso necessite obter novamente o arquivo do
certificado clique no icone imprimir.

b = Escolher Colunas w = Gerar Excel & Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registros Filtro.

1

Ativo

Registros 12 1de 1 Anterior - Seguinte

Cadastrar Tema

Passo 1 — Clique no menu Grémio Estudantil, em seguida submenu SGGE - Temas:
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Grémio Estudantil -
SGGE - Articulador
SGGE - Atas

SGGE - Boletim Grémio
Estudantil

SGGE - Certificado

SGGE - Consultar / Vincular
Aluno do Grémio Estudantil

SGGE - Membros
SGGE - Projetos

SGGE - Reuniao

[Sooe remes ] —

Passo 2 — Clique no botdo Cadastrar tema:

SGGE - Temas

Cadastrar Tema
T

Emradicacio da pobreza

Fome zero e Agricultura sustentdvel
Salide e Bem-estar

Educacio de qualidade

Igualdade de género

Agua potdvel & Saneamento

Energia impa & acessivel

L T S O e e S
S B B = = 8 = =

Trabalho decente e crescimento econdmico

Passo 3 — Preencha o campo e clique em salvar.
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Cadastrar Tema

Tema: ‘ Educacio| ‘

Salvar
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Cadastrar Agoes e Projetos
Passo 1 — Clique no menu Grémio Estudantil, em seguida submenu SGGE - Projetos:

Grémio Estudantil -
SGEGE - Ariculador
SGGE - Atas

SGGE - Boletim Grémio
Estudantil

SGGE - Certificado

SGGE - Consultar / Vincular
Aluno do Grémio Estudantil

SGGE - Membros

SGGE - Projetos

SGGE - Reunido

SGGE - Temas

Passo 2 — Clique em Cadastrar Agao:

SGGE - Agodes e Projetos

Ano Letivo: 2020
Rede de Ensino: Selecione... ~
Diretoria: Selecione. v
Municipio: Selecione. v
Situagdo das Escolas: Selecione...

Escola: Selecione... ~
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Passo 3 — Selecione todos os filtros e insira 0 assunto e descrigdo do projeto, € possivel
incluir um link caso seja preciso, e também €& possivel incluir um arquivo dentro do
projeto. Apos preencher todos os campos clique em Salvar.

Cadastrar Agoes e Projetos

Ano Letivo: 2020

Rede de Ensino: Selecione... =

Diretoria: Selecione... =
Municipio: Selecione... -
Situagao das Escolas: Selecione... -
Escola: Selecione... =
Assunto:
Tema: Erradicacdo da pobreza -
Descrigio:
=
Link:

Selecione o arquivo

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Salvar

Obs.: Para cadastrar um projeto € obrigatério selecionar um tema. Caso néo
tenha nenhum tema que abrange o assunto do projeto &€ necessario cadastrar

na tela “Temas”.
- =
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Cadastrar Reuniao
Passo 1 — Clique no menu Grémio Estudantil, em seguida submenu SGGE - Reuniao:

Grémio Estudantil -

SGGE - Articulador

SGGE - Atas

SGGE - Boletim Grémio
Estudantil

SGGE - Cerificado

SGGE - Consultar / Vincular
Aluno do Grémio Estudantil

SGGE - Membros

SGGE - Projetos

SGGE - Reunido

SGGE - Temas

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



Passo 2 — Clique em Cadastrar Reuniao.

SGGE - Reuniao

Ano Letivo:

Rede de Ensino:

Diretoria:

Municipio:

Situagio das Escolas:

Escola:

2020

Selecione... =

Selecione... =

Selecione... =

Selecione... =

Selecione... «

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Cadastrar Reunido

QPesquisar



Passo 3 — Preencha todos os campos e clique em Salvar.

Ano Letivo: 2020
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE ~
Diretoria: -
Municipio: -
Situagio das Escolas: ATIVA ~
Escola: -
Assunto: Reunido Grémio
Data: 11/03/2020
Horario: 10:00
Local: Diretoria

Observagoes:

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado!

Porém, se possuir outras duvidas, acesse o Portal de Atendimento
https://atendimento.educacao.sp.gov.br
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