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SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

T

MANUAL DE COMO INGRESSAR EM UMA
REUNIAO NO APLICATIVO TEAMS



12 PASSO: Acessar o Teams SAO %ULO

GOVERNO DO ESTADO

X
B® Microsoft

Vé . . . . . Rl 1 1 l
Apés iniciar o apllcatlvo no Bem-vindo ao Microsoft Teams!

celular ou em seu
computador deverad clicar
em continuar.

Converse e colabore com seus colegas de trabalho em um Gnico aplicativo. Saiba mais

DIRETORIA DE ENSINO REGIAO CENTRO-SUL




22 PASSO: E-mail Institucional SAO %ULO

GOVERNO DO ESTADO
' .

X
B® Microsoft

Insira sua conta corporativa, de estudante ou da Microsoft
Digite seu e-mail
institucional no campo
em branco, conforme o
exemplo e em seguida
cligue em avancar.

felipe.magatti@educacao.sp.gov.br

Saiba mais
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32 PASSO: Senha SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

T} Fazer Logon no Microsoft Teams

FDE Office 365

Entrar

Digite No Campo em branco a sua felipe.magatti@educacao.sp.gov.br
senha, lembrando que é a mesma
gue vocé usa na SED e E-MAIL
INSTITUCIONAL e em seguida
cligue em entrar.
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Aguarde enquanto carrega SAO ﬁULO

GOVERNO DO ESTADO

B® Microsoft

DIRETORIA DE ENSINO REGIAO CENTRO-SUL




. =
42 PASSO: Equipes SAO ﬁULO

GOVERNO DO ESTADO

Equipes

Suas equipes

Cligue em cima da equipe
qgue vocé faz parte.

o

DER CENTRO-SUL DER CENTRO SUL
TELETRABALHO UNIDADES ESCOLARES
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52 PASSO: Reunido SAO %ULO

GOVERNO DO ESTADO

Maria Isabel Faria
Agendou uma reunide

MF

n Teletrabalho administrativo

Clique em cima da quarta-feira, 25 de marco de 2020 is 13:30

Reuniao. . y
necoiner tudo
DN DE CENTRO SULNOM 174
Ok
DE CENTRO SUL CRH
DC Ok
¢« Responder
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62 PASSO: Adicionar ao calendario SAO ﬁULO

GOVERNO DO ESTADO

Teletrabalho Chat Detalhes Anotagdes dareunido Q
Cligue em Adicionar ao

calendario, com isso sua
reunidao aparecera no lado
inferior do aplicativo no
Calendario.

—+ Adicionar ao calendario

25 de margo de 2020 11:00 - 11:30

= [ DERCENTROSULPCNPs > Geral
©

i |
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72 PASSO: Aceita SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

ApOs clicar em adicionar no calendario o botao ficara na opcao Aceita ficara
verde.

w Teletrabalho Chat Detalhes Anotacdes da reunido Quadro de comunic
Fechar

< Aceita

RSVP

Notificar organizador

Adicionar uma mensagem (Opcional)

Aceitar Provisorio Recusar

Join Microsoft Teams Meeting

bout Teams | Mesting options
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82 PASSO: Calendario SAO ﬁULO

GOVERNO DO ESTADO

Cligue em Calendario e sua reunido estara aparecendo, clique nela para
ingressar.

Calendario
() Hoje < > Margo 2020 v/

23 24 25

Terga-feira

Teletrabalho
Maria Isabel Faria B
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92 PASSO: Ingressar SAO ﬁULO

GOVERNO DO ESTADO

Ingressar Fechar

Controle

Clique no botdo Ingressar para pigy Mana 'Sjbe' FanGa
L. o Organizador
participar da reuniao agendada.

1 ee5a7591.seesp.onmicrosofi.co...
Desconhecido

Opcional

DE CENTRO SUL NIT

Aceita
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102 PASSO: Ingressar agora SAO ﬁULO

GOVERNO DO ESTADO

Escolher as configuragoes de audio e video para

Teletrabalho

Clique no botao Ingressar

agora, tem o botao de

camera e ao lado o do

microfone, caso vocé

gueira desabilitar é so

clicar na bolinha do lado e Ao

d e I es. = (@® ) ) 17.\ £53 Microfone e Alto-falante...

Outras opgoes de ingresso

c49 Audio desativado [=] Adicionar uma sala
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112 PASSO: Aguardando SAO ﬁULO

GOVERNO DO ESTADO

Parabéns, agora vocé ja esta
participando da reuniao
agendada, tem o botao chat,
nele vocé consegue conversar
e expor suas duvidas.
Atencao! O CHAT so ficara
disponivel nas versdes
instaladas no seu computador,
celular ou tablet, a versao
WEB nao tem o botao CHAT.

Aguardando o ingresso de outros participantes...

CHAT
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ATENCAO!!! SAO %ULO

GOVERNO DO ESTADO

Maria Isabel Faria 17:42
Agendou uma reunido

Teletrabalho administrativo
Quando vOoCé est3 quarta-feira, 25 de margo de 2020 as 13:30
aguardando a reuniao Recolher tudo
dentro da.sua eqU|pe~ DE CENTRO SUL NOM 17:42
NUNCA clique no botdo DN ok
da camera, pois vocé
ingressara na reuniao 2 EMIROSOL R R

Ok
errada.

Fesponder

b ¢ © @B > Q@

NAO CLICAR
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SAO PAU LO

GOVERNO DO ESTADO




