GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE CAPIVARI

Endereco: Rua Regente Feijd, 773 - Centro - Capivari/SP
Telefone: (19) 3491-9200
E-mail: decap@educacao.sp.gov.br

COMUNICADO

Solicitado por: Nucleo de Compras e Servigos

Autorizado: Centro de Administragéo, Financas e Infraestrutura
Transmitido: NIT

Comunicado: 86/2020

Data: 13/03/2020

Assunto: Organograma Prestagdo de Servigos de Cuidador
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DEFINICAO DO ORGANOGRAMA :

O organograma é parte da organizacdo estratégica, pois ele é importante para definir as
responsabilidades de toda a equipe, seus limites e tornar toda a estrutura organizacional transparente.

Para melhor compreensao de quem sao os responsaveis, o Nucleo de Compras e Servicos elaborou um
organograma com os principais envolvidos na Gestdao do Cuidador.

Estaremos agora definindo de forma resumida (consultar o Termo de Referéncia), o papel de cada um
dos responsaveis pela Prestacdo de servigos continuos de apoio aos alunos com deficiéncia, que apresentem
limitacdes motoras e outras que acarretem dificuldades de carater permanente ou temporario no autocuidado, com
fornecimento de material e mao de obra em unidades escolares, conforme previsto no Termo de Referéncia dos
Contratos:

e Diretoria de Ensino — responsavel pela licitacdo e contratacao;

e Empresa - vencedora da licitacdo e responsavel pelas contratacGes do Supervisor, Funciondarios e Materiais;

e Supervisor da Empresa — Os servicos de Supervisdo para o Profissional de apoio escolar deverdo ser

desenvolvidos por profissional da area da saude (enfermeiro, técnico em enfermagem e outros), com idade
acima de 18 anos. As fungdes dos profissionais abrangem o desenvolvimento de todas as atividades técnico-
administrativas, inerentes ao servigco. Os Supervisores deverao conhecer as caracteristicas das deficiéncias,
necessidades e as técnicas de atendimento voltadas para esses alunos, a fim de orientar tecnicamente os
profissionais de apoio escolar sempre que necessario.
Exercer a fiscalizagdo e orientagdo técnica dos atendimentos desempenhados pelos profissionais de apoio
escolar, comparecendo em cada uma das unidades de ensino sob sua supervisdao, no minimo, 1 vez por més,
ou quando, excepcionalmente, haja necessidade de orientagdo ao profissional de apoio escolar, ou solicitacdo
da unidade escolar;

e Cuidador - Os atendimentos do Profissional de apoio escolar deverdo ser desempenhados por pessoas com

idade acima de 18 anos, com Ensino Fundamental Completo, possuidoras de responsabilidade, equilibrio
emocional, discricdo, boas maneiras no trato, afinidade e habilidade para o desenvolvimento da ocupacao,
preferencialmente com experiéncia anterior, visando auxiliar alunos com limitagdes motoras, apoiando-os nas
atividades de locomocdo, alimentacdo, higiene.
O atendimento serd prestado, fora da sala de aula, de acordo com as especificidades de cada aluno na Unidade
Escolar, sendo preferencialmente 01 (um) Profissional de apoio escolar para até 03 (trés) alunos por periodo.
A necessidade esporadica de apoio, pelo profissional de apoio escolar, no interior da sala de aula, sera avaliada
pela Equipe de Educacdo Especial da Diretoria de Ensino, e somente para casos de exce¢dao e de total
dependéncia, atentando para a ndo interferéncia no trabalho pedagdgico e no desenvolvimento da autonomia
do aluno; etc .



Aluno — Os alunos que necessitem de auxilio na locomogao, higiene e alimentagao receberao atendimento de
um profissional de apoio escolar com a qualificagdo basica para desempenho de suas fungdes.

Alunos, cujas limita¢des lhes acarretem dificuldade de carater permanente ou temporario e que ndo consigam,
com independéncia e autonomia, realizar atividades relacionadas a alimentacdo, higiene bucal e intima,
utilizacdo de banheiro, locomocdo, administracdo de medicamentos constantes de prescricdo médica, bem
como aqueles que, excepcionalmente, necessitem de apoio para as atividades escolares, conforme
Mapeamento realizado pela Equipe Responsavel desta Diretoria de Ensino.

Diretor (Co-Gestor) - Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos na unidade escolar como co-gestor;
apresentar relatério mensal ao Gestor de Contrato, atestando a prestacdao dos servicos e informando
eventuais ocorréncias com os alunos com deficiéncia;

Ntcleo de Compras e Servicos — Acompanhar e controlar a execu¢do do contrato firmado, atentando para a
apresentacdo, pela contratada;

Analisar o relatério mensal da Contratada e do Diretor de cada unidade escolar, que atua como co-gestor,
para averiguacdo da prestagdo de servigo e demais providéncias quanto aos pagamentos a serem efetuados;
Comunicar a Contratada, para as providéncias cabiveis, quaisquer situa¢cdes que se caracterizem como
descumprimento de suas obrigacdes;

Receber da Contratada e do co-gestor da unidade escolar as comunica¢des de ocorréncias excepcionais a
rotina dos atendimentos;

Requisitar a Contratada, quando solicitado pelos pais ou responsaveis do aluno, cdpia da ficha de rotina diaria;
Estabelecer fluxo de comunicagdo com o co-gestor, os Supervisores da contratada, para o acompanhamento
da execucdo dos servicos;

Solicitar a empresa contratada a imediata substituicdo dos profissionais de apoio escolar que descumpram a
execucdo dos servigos;

Equipe de Educacao Especial - Dar suporte e orientagdo técnica ao Diretor de cada unidade escolar em relagdo
ao aluno com deficiéncia.

Fazer juntada de documentos comprobatdrios enviados pela escola e consolidados pela Equipe de educagao
Especial - Supervisor e PCNP:

Oficios das EE xxxx;

Oficio indicando aluno e deficiéncia, série, periodo etc.;

Questionario individual (copia anexa)

Laudo médico

Autorizacdo dos pais/responsaveis para que o profissional de apoio escolar possa ministrar medicagdo via oral,
especificando remédio, hordrio etc.

Obs: Caso a familia ndo aprove a prestagdo de servico, deve-se fazer juntada ao processo por escrito e tomar
as devidas providéncias.

Pamela Cristina Ap. de Arruda
Diretor | - NCS



