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Duvidas sobre Registros de ATPC no CadFormacgao

1. Na ATPC do periodo da manha foram tratados quatro temas diferentes. A escola devera cadastrar
uma Unica acdo formativa com esses quatro temas no seu titulo e, depois, selecionar apenas um
agrupamento para essa acao cadastrada?

Cada periodo de até 7 (sete) ATPC sera registrado uma Unica vez e todos os temas devem ser informados
no momento em que a acao for nomeada no CadFormacao. (O sistema permite selecionar somente um
agrupamento, selecione o principal.)

2. E obrigatdrio o uso do CadFormacdo ou ficara a critério da unidade escolar escolher o tipo de registro?

O CadFormacgao é o sistema para registro, gerenciamento e monitoramento de todas as a¢des de forma-
cdo realizadas no ambito da SEDUC-SP. Dessa forma, o registro das ATPC é obrigatdrio, sempre. Além
disso, pode ser considerado um Portfélio de registro de a¢des, bem como um espaco digital reservado
para guardar materiais em arquivos digitais, tais como: pautas, imagens, textos e atividades.

3. Como devera ser o preenchimento do registro na SED passo a passo?

O “Documento Orientador - ATPC” para registro estd disponivel no hotsite do CadFormacado,
www.escoladeformacao.sp.gov.br/cadformacao, em “Modelos de Documentos para Registro” e, em
seguida, “Diretorias de Ensino e Unidades Escolares”.

4, PC, Vice-diretor e Diretor poderao registrar a ATPC no CadFormacao?
Todos os membros da Equipe Gestora da escola podem realizar o registro da acao de formacgao no sistema.

5. Os registros das ATPC devem ser feitos no sistema CadFormacao no mesmo dia?

O registro da ATPC tem dois passos: “Proposta de Acao” e “Relatdrio da Acdo”. A “Proposta de A¢do” cor-
responde ao planejamento e deve ser realizada antes da ATPC. O “Relatorio da A¢do”, etapa ainda nao
concluida no sistema CadFormacao, esta em desenvolvimento e tdo logo for implementada, essa acado
sera realizada apds o término da ATPC.

6. Se houver 3 (trés) ATPC semanais por segmento, cada uma delas tera um registro diferente?

O registro sera por periodo, sendo até sete ATPC. Na “Proposta de A¢do” e no “Relatério da Acdo” (em
desenvolvimento) devem ser contemplados todos os segmentos que participaram em cada periodo. Se
a escola tiver dois periodos, deverado ser feitos dois registros em cada dia. No campo “titulo da a¢do”
deve ser indicado o(s) tema(s) que foram tratados no periodo. Exemplo: Educacdo Inclusiva, EMAI e
Curriculo Paulista etc.

7. PC do CEEJA e CEL terdo de registrar as ac6es no CadFormacgdo também?
Todas as ATPC da Rede devem ser registradas no CadFormacao.

8. AATPC dos Anos Iniciais devera ser registrada no CadFormacéo?
Todas as ATPC da Rede devem ser registradas no CadFormacao.
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9. Quais formatos dos arquivos e dos materiais utilizados na ATPC poderao ser inseridos?

A funcdo do sistema é servir como um Portfdlio, e podem ser inseridos arquivos em formatos de texto:
PDF, DOC, DOCX; planilhas nos formatos: XLS. XLSX; e imagens no formato: JPEG, JPG ou PNG.

10. Como registrar as ATPC que foram realizadas antes da disponibilizacao do sistema?

As ATPC devem ser registradas a partir do dia 3 de fevereiro de 2020. Comecem registrando as ATPC atu-
ais e, aos poucos, registrem aquelas que ja foram realizadas. Na justificativa, informem que o sistema
ainda ndo estava disponivel.

11. O que devera ser registrado? Ha topicos?

Devera ser registrado tudo o que foi desenvolvido no momento da formacao, conforme o “Documento Orien-
tador - ATPC”, disponivel no hotsite do CadFormacdo, www.escoladeformacao.sp.gov.br/cadformacao, em
“Modelos de Documentos para Registro” e, em seguida, “Diretorias de Ensino e Unidades Escolares”.

12. Pressupondo que o PC tenha iniciado a ATPC e sua carga horaria de trabalho finalize antes do
término, quem fara a conclusao, o Diretor ou o Vice? O registro devera ser feito em dois momentos
e/ou dois perfis ou apenas em um tnico?

O prosseguimento deve feito por um dos profissionais da Equipe Gestora e o registro em um Ginico momento.

13. O registro das ATPC pode ser efetivado em dia posterior a a¢do, diante de imprevistos?
A “Proposta de A¢ao” pode ser preenchida no dia ou anterior ao momento da ATPC.

O “Relatorio da A¢do” ainda ndo esta disponivel no CadFormac&o (em desenvolvimento); quando for
disponibilizado, devera ser finalizado sempre na semana em que a ATPC foi realizada.

14. Quem ira alimentar o CadFormacio?

Todos aqueles que propuserem acao formativa, seja em 6rgao central, DE ou UE. Todas as informa-
¢Oes estdo nos slides utilizados na videoconferéncia e estdo disponiveis no hotsite do CadFormacao,
www.escoladeformacao.sp.gov.br/cadformacao, em “Modelos de Documentos para Registro” e, em
seguida, “Materiais de Apoio”.

15. Nas escolas do Programa de Ensino Integral, os registros das ATPC de area serdo realizados
pelo PCA ou pelo PCG?

Nas escolas PEI devem ser registradas tanto a ATPC como a ATPCG, respectivamente pelo PCA e PCG,
com registro do desenvolvimento, alinhamentos realizados e abordagens principais do que foi tratado
nas formacoes.

16. O registro da ATPC nao se traduz apenas no registro de pautas formativas, mas no desenvolvi-
mento destas e de outros temas formativos trabalhados, certo?

Correto! A fungdo do CadFormacao é servir como um portfélio da ATPC e registro do desenvolvimento, ali-
nhamentos realizados e abordagens principais do que foi tratado. A pauta pode ser anexada a plataforma
como um dos materiais utilizados nessa acao de formacgao, assim como outros, tais como textos e imagens.

OX TN

AN VN
REDE DO SABER

N SAO %ULO

S DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAQ

e PAULO RENATO COSTA SOUZA GOVERNO DO ESTADO

| Secretaria da Educagdo




CADFORMA

n° 3 - 03/03/2020

Anexo |

CAO . :
- \CadFormagao e Pautas Formativas

17. Ha um modelo de lista de presenca para as ATPC?

Estd disponivel um modelo de lista de presenca no hotsite do CadFormagao,
www.escoladeformacao.sp.gov.br/cadformacao, em “Modelos de Documentos para Registro” e, em
seguida, “Diretorias de Ensino e Unidades Escolares”. Apos assinada, deve ser salva em PDF, JPEG, JPG
ou PNG e inserida no CadFormacao. Para isso, podem ser utilizados scanners de mesa ou aplicativos de
dispositivos moveis, como o Microsoft Office Lens. (Lembrando que o “Relatério da Acdo” ainda ndo esta
disponivel para registro no CadFormacao.)

18. Como enviar a lista de presenca da ATPC?

Havera uma aba especifica para realizar o upload dessa lista. Apds ser assinada, devera ser salva em:
PDF, JPEG, JPG ou PNG e inserida no CadFormacao. Para isso, podem ser utilizados scanners de mesa,
aplicativos de dispositivos mdveis, como o Microsoft Office Lens.

19. Como o professor ira assinar a ATA pelo sistema?

N&o havera mais ATA com registros e assinaturas. O registro segue no CadFormacao. O professor deve assinar a
lista de presenca (conforme item 17), para ser anexada no CadFormacgao.

20. No campo “Nova/Reedicao”, como preencho no registro de ATPC?

Para ATPC, selecionem sempre “Nova”. O campo “Reedicdo” devera ser selecionado apenas no caso de
cursos que serao ofertados novamente.

21. No campo “Edi¢cao/Ano”, como preencho no registro de ATPC?

Para ATPC, informem somente o ano. A informacao sobre “Edi¢do” sera registrada somente no registro
de cursos.

Duvidas sobre Orientac6es Técnicas

1. Qual é o limite de convocagio para OT no ano para professores e coordenadores?
O procedimento devera ser conforme as Resolucao SE 62 e 63, de 11/12/2017.

2. Caso sejam realizadas OT com PC sobre dois temas, no mesmo dia e com revezamento do puiblico, como
por exemplo: Inova e Educacao Especial, deverao existir dois lancamentos, sendo um para o Inova e outro
para a Educacdo Especial? Se sim, como a parte financeira sera lancada? Serdo duas vezes também? No
caso de um unico lancamento no item “Agrupamento”, qual sera escolhido?

Entendemos dessa forma que a convocagdo sera por 8 horas com dois temas abordados.

Para esse caso, a orientac¢do é a seguinte: Cadastrem a OT uma Unica vez, registrem o revezamento no
campo “Metodologia”; na sequéncia, selecionem o item “Ndo ha um componente principal” e, em se-
guida, “Modalidades” e “Disciplinas”.

Como agrupamento, selecionem o assunto mais relevante no momento.
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3. Se alguma DE realizou uma OT, sera possivel registrar o cadastro atrasado?
Sim, é possivel. Deve ser justificado que o sistema estava indisponivel.

4. Como registrar as formacoes do Programa Escola da Familia?
As acOes do PEF deverao ser registradas como OrientacOes Técnicas.

5. Um evento externo, como por exemplo: palestra de um autor para DE e escolas, deve ser regis-
trado no CadFormacao?

O CadFormacao destina-se ao registro das acoes de formacao continuada dos profissionais da Edu-
cacao, tais como: Conferéncia, Congresso, Convencao, Encontro, Férum, Grupo de Pesquisa e Estudo,
Jornada, Oficina, Palestra e Seminario.

Se a agao for promovida pela diretoria de ensino, esta deve realizar o registro no CadFormacao. Caso
seja realizada pela escola, esta sera responsavel pelo registro.

6. Na aba “Documentos Anexos” ndo ha o campo “Lista de Presenca” para adicionar; ndo sera ne-
cessario? Havera um modelo de lista de presenca de OT?

A DE deve registrar o efetivo exercicio da Orientacdo Técnica, por isso, ndo é necessario registrar a lista
de presenca.

Duvidas sobre Cursos

1. Podem ser contratadas pessoas para ministrar os cursos com verbas da SEDUC-SP?

Qualquer solicitagdo para cursos que envolvam custos, o 6rgdo competente da DE deve ser contatado.
Na impossibilidade de solu¢do, o contato deve ser direcionado a COFI.

2. Qualquer professor da unidade escolar pode propor um curso para seus pares ou somente o PC
e/ou o Diretor?

Os cursos podem ser propostos por membros da Equipe Gestora das escolas e equipes da DE, e a execugao
pode ser feita por professores, gestores, parceiros, entre outros.

3. As formacgoes poderao ser ofertadas na modalidade EAD?

Os cursos de aperfeicoamento com no minimo 30 horas, oferecidos pelas DE e UE, podem ser ofertados
na modalidade EAD, desde que mencionados no Regulamento e no Registro do Curso.

Duvidas sobre Acesso

1. O que deve ser feito se o profissional nao tiver acesso ao CadFormacao?

Os niveis de acesso ao sistema sdo definidos de acordo com o cargo, e a Unidade de Alocagdo deve
verificar se o perfil (cargo/funcdo) do profissional esta correto na SED (Secretaria Escolar Digital). Caso
esteja incorreto, deve ser solicitada a regularizacdo junto ao Nucleo de Recursos Humanos da DE do
profissional.
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2. Quem tera acesso ao sistema CadFormacao?
a. Professores Coordenadores, Vice-diretores e Diretores devem registrar a ATPC e podem propor cursos;
b. PCNP devem registrar OrientacGes Técnicas e outras a¢des de formacdo, além da proposicdo de cursos;

c. Diretores de Nucleos e Centros devem validar e analisar as Orientacdes Técnicas, outras acbes de
formacdo e cursos. Na sequéncia, encaminhar os dados para o aceite da EFAPE;

d. Supervisores de Ensino devem registrar as Orientacdes Técnicas e outras acoes de formacdo e realizar
a proposicao de cursos. Na sequéncia, encaminhar os dados para o aceite da EFAPE;

e. AEquipe da EFAPE deve registrar as Orientacdes Técnicas e outras a¢des de formacado, podendo tam-
bém propor cursos. Na sequéncia, validar as OrientacGes Técnicas, cursos das UE e das DE;

f. As Equipes dos Orgdos Centrais devem registrar os Grupos de Pesquisa e Estudo para producdo de
materiais didaticos.

3. No caso de problemas de conexao, o registro podera ser retroativo? Se sim, até quantos dias?

As acdes devem ser cadastradas com antecedéncia. Na impossibilidade, esses cadastros deverdo ocor-
rer o mais breve possivel.

Duvidas Gerais

1. Com a implementacdo dessa nova plataforma, o antigo CadFormacao sera utilizado como um
arquivo para as diretorias poderem acessar os registros realizados anteriormente?

Sim, o antigo CadFormacao servira como um banco de dados e registro do histérico das a¢des de 2011
até 2019 e como finalizagdo das agbes de 2019.

2. Como proceder para finalizar o registro de curso pendente, tendo em vista a certificacao dos
participantes?
Os cursos realizados em 2019 devem ser finalizados no sistema antigo.

3. A quem recorrer em caso de problema com o CadFormacgao?

Os problemas referentes ao cargo e a Unidade de Alocacdo devem ser encaminhados ao Nucleo de Re-
cursos Humanos das DE.

Problemas técnicos e dividas sobre o preenchimento dos campos devem ser encaminhados por meio
de ocorréncias registradas no site: https://atendimento.educacao.sp.gov.br.

Legislacao

As legislagGes que versam sobre Cursos e Orienta¢es Técnicas sdo:
Resolucao SE 62, de 11/12/2017
Resolucao SE 63, de 11/12/2017
Portaria EFAP 21,de 21/12/2017
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http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/62_17.HTM?Time=11/01/2019%2011:14:02
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/63_17.HTM?Time=11/01/2019%2011:14:12
http://www.escoladeformacao.sp.gov.br/portais/Portals/84/docs/acoes_de_formacao/cadformacao/legislacao/1 Portaria EFAP 21, de 21 de dezembro de 2017.pdf

