Coleta de Tempo de Servico

A coleta deve ser efetuada para periodos fechados anteriores ao ano de
1991; e para dias eventuais de qualquer ano.

1. Unidade Escolar
12 Passo

| - Acessar o sistema no endereco http://portalnet.educacao.sp.gov.br/, digite usudrio e senha
e acesse o sistema.

Il — Acesse Contagem de Tempo.

Il — na aba superior — no icone “Periodos” — clique em “Lancamento de Periodos de Tempo”
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IV - Parte superior da tela é utilizada para pesquisa dos tempos de todos os

funcionarios/servidor.

- Para efetuar a inclus3o, basta ir ao icone “INCLUSAQO”.
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V - Para langamentos de tempos para Secretaria da Educacdo, selecione na “Unidade Orgam.”
“ADMINISTR SUP SECRET E DA SEDE”.
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VI — Escolha o campo de atuagdo em que o tempo de servico vai ser incluido.
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VIl — Verifique se as informag0es estdo corretas e salve a inclusdo do tempo. Aparecera a
mensagem: “Coletagem de Tempo incluida com sucesso”.
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VIl — Na proxima tela ird verificar que o tempo foi incluido no campo de atuagdo do
servidor/funcionario
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VIl | — Para fins de Certiddo de Tempo de Servico/contribuicdo, deverdo ser langadas, NESTA
TELA, as faltas dadas até 31/12/2001 para os periodos sem BFE. Quanto aos periodos com BFE,
o acerto ocorrera através de retificagcao de BFE.

a) Por periodo;

b) Pordia;
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22 Passo:
| - Efetuar a inclusdo do tempo.

a) Va até oicone “Periodos”;
b) “Inclusdo de Tempo”
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Il - Va ao icone — “Pesquisa”

Gestao Dina

Inclusdo de Tempo !

PESQUISA

Froos F IR

Il — Digite o CPF do funcionario/servidor ou em pesquisar para encontrar todos os registros
para a devida inclusao.

@ ﬂ ﬁ | Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

Periodos [Gestiu Dindmica da Administragdo Escolar h;m

Inclusia de Tempo !

PESQUISA

Localizar Registro(s)

CPF:

Dados da Coletagem de Tempo

Identificacio Funcional
Nome:
CPF: REG:
DI:

Tempo fora da educagdo | Tempo dentro da educagdo - Sem PAEF || Tempo dentro da educagio - Com PAEF




IV — Nas abas ao final da tela escolher as opgdes:

a) Tempo fora da Educacdo — periodos que o funcionario/servidor solicitou para a
inclusdo do tempo mediante apresentacdo de certiddo — fungdo essa apenas permitida
para a Diretoria de Ensino;

b) Tempo dentro da Educacdo - sem PAEF — Periodos anteriores ao ano de 1991 e dias
eventuais — devem constar os periodos com a exatiddo necessdria dos eventos:
admissdo/dispensa;

c¢) Tempo dentro da Educacdo — com PAEF - Periodos que ja constam do nosso sistema.

q& 1 m ! Gestdo Dindmica da A_dministragéo Escolar
{ Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar L—

Periodos @~ Consulta = Sistema

PESQUISA

Localizar Registro(s)

Inclusso de Tempo

cpF. 07665526837

Pesquisar

Dados da Coletagem de Tempo

Identificacdo Funcional
Nome: CLEUZA PONTES COUTINHO

CPF: 07665526837 RG: 11392360
DI: 1/2 v *

Tempo fora da educacio “ Tempo dentro da educacdo - Sem PAEF || Tempo dentro da educagdo - Com PAEF

Menhum registre encontrada!

V — Quando clicar na aba “tempo dentro da educag¢do — sem PAEF — os quais foram inclusos
anteriormente, aparecera a messagem no canto esquerdo da tela “ Nao utilizado”.

QQ Wﬂ-l Gestao Dinamica da Admini ¢do Escol

Periodos ~ Consuta = sistema

Inclusio de Tempo 1

Localizar Registro(s)

CPE: 07665526637

Dados da Coletagem de Tempo
Identificacio Funcional
Nome: CLEUZA PONTES COUTINHO

CPF: 07665526837 * RG: 11392960

oI 12

Tempo fora da educagio | Tempo dentro da educaciio - Sem PAEF |\ Tempo dentro da educacéio - Com PAEF |

Tnicio Vigéncia Fim Vigéncia Nimero de Dias Requerimento Céd. Tempo Nimero,/Vara Agio Judicial DI Atribuido

1 ADMISSAO PROFESSORII EE EUSEBIO DE PAULA MARCONDES - PROF,  ACT-Catsgoria F 01/06/1983  20/08/1983 80 29/03/2012 1 0 N3o Utilizado .




VI - Selecione o “DI” em que o tempo sera incluido

Observacgdo: A inclusdo deve representar a realidade da vida funcional do funcionario/servidor,
ou seja, o que foi feito a época da inclusdo, principalmente quando existe mais de um vinculo.

Inclusio de Tempo !

Localizar Registro(s)

(CPF: 07665526837

Dados da Coletagem de Tempo
Tdentificagio Funcional
e s cov
CPF: 07665526837 RG: 11332360
DI: 12

Tempo fora da educagdo | Tempo dentro da educag3o - Sem PAEF | Tempo dentra da educagdo - Com PAEF |

1 ADMISSEO PROFESSORII EE EUSEEIO DE PAULA MARCONDES - PROF.  ACT-Catsgoria F 01/06/1983

20/08/1983 B0 25/03/2012 1 o Nao Utilizado ~
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VIl — Ficara disponivel para visualizagao o DI em que o tempo foi incluido.

Inclusio de Tempo !

Localizar Registro(s)

PR 07665526837

Dados da Coletagem de Tempo

Identificacdo Funcional

MNome: CLEUZA PONTES COUTINHO
CPF: 07665526837 RG: 11392960
DI: 1/2

Tempa fora da educagdo | Tempo dentro da educacdo - Sem PAEF | Tempa dentro da educagdo - Com PAEF |

1 ADMISSAD PROFESSORII EEEUSEBIO DE PAULA MARCONDES - PROF,  ACT-Catzgoria F 01/06/1983

20/08/1983 80 29/03/2012 1 o
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32 Passo — Consolidac¢ao

| - V4 novamente ao icone “periodos” - e em seguida clique em “consolida¢do”.
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Lancamento de Pericdos de Tempo
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Il - Digite o CPF e clique em “Pesquisar”. Aparecera a tela abaixo:

Identificagio Funcional
Nome: CLEUZA PONTES COUTINHO
CPF: 07665526837 RG: 11352960
oI 12

Tempo fora da educagdo | Tempo dentro da educacdc - Sem PAEF | Tempo dentro da educacdo - Com PAEF |

Inicio Vigéncia  Fim Vigéncia  Némero de Dias  Requerimento  Cod. Tempo  Niémero/Vara Ao Judicial DI Atribuido
1 ADMISSAO PROFESSOR I1 EE EUSEBIO DE PAULA MARCONDES - PROF. ACT-Categoria F 01/06/1583 20/08/1983 80 29/03/2012 1 o 1

Cargo/Fung3o Categoria Classe Aula Total Faltas Saldo Vantagem

Total Edu Total G Total Fora Total
Esq Fun Edu Dias

PROFESSOR EDUCACAD BASICA o ADICIONAL POR TEMPO DE Em

— u e B o avoon ez o
PROFESSOR EDUCACAD BASICA 0 . EM

07665526837 1 o A o sesz 0 4345 o 10228 B 1022 SEXTA-PARTE clemacio [5]
PROFESSOR EDUCACAO BASICA o ADICIONAL POR TEMPO DE EM

P—— u R © o © wmm ¢ o B s avoon = o
PROFESSOR EDUCACAD BASICA 0 . EM

07865526827 2 o A 0o o 0 1418 o 1418 B 1413 SEXTA-PARTE reracio Q

DI Mimero ATS Descrigio Data Inicio Vigencia  Data Publicacan  AJ/MS Editar | DI Sexta Parte Descrigia Data Inicio Vigencia Data Publicacao AYMS  Editar

1 1 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVIGO NZo Informada NZo Informada - 1 1 SEXTA-PARTE Nao Informada NZo Informada -

1 2 ADICIONAL POR TEMPQO DE SERVIGO Nio Informada W&o Informada -

1 3 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVIGO NEo Informada NSo Informada - &

1 4 ADICIONAL POR TEMPQ DE SERVIGO Nio Informada NioInformada -

1 s ADICIONAL POR TEMPQO DE SERVIGO NEo Informada W30 Informada -

Il - Cligue em “Editar” na lista dos Adicionais por Tempo de Servico para definir as datas de
vigéncias e publicagdo dos ATSs ja concedidos.

Nimero ATS Data Inicio Vigencia Data Publicacao AJ/MS Fy
| 1 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO NZo Informada MNZo Informada =
i 2 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO MNZo Informada MNZo Informada -
1 3 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO MNZo Informada MNZo Informada =
i 4 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO M3o Informada M3o Informada -
i 5 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO NZo Informada NZo Informada -

IV — Langar a data da vigéncia do Adicional por Tempo de Servigo e a data publicagdo.

07665526837




V —Apds a informacgdo dos dados clique em “Salvar”.

07665526837
05/04/1989

08/04/1989

Data Inicio Vigencia
1 1 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO 05/04/1989 0g8/04/1989 =
i 2 ADICIONAL POR TEMPO DE SERWVICO MNio Informada NZo Informada -
1 3 ADICIONAL POR TEMPO DE SERWICO MNao Informada MZo Informada =
1 4 ADICIONAL POR TEMPO DE SERWICO MNao Informada MEo Informada -
1 5 ADICIONAL POR TEMPO DE SERWVICO N3o Informada NZo Informada -

VIl - O mesmo deve ser feito para Sexta-Parte.

Data Inicio Vigencia Data Publicacao Al/MS

1 1 SEXTA-BARTE N3e Informada N3e Informada -

VIII - Ainda nesta tela, apds indicar as datas da concessdo do ATS e Sexta-Parte (se houver),
finalize o trabalho, conferindo o saldo liquido para saber se corresponde ao tempo real do
servidor, e estando tudo correto, é sé enviar os dados para a Diretoria de Ensino para fins de
homologagao.

Obs: Somente podera ser enviado para homologagdo um DI por vez.

Identificagio Funcional
Nome: CLEUZA PONTES COUTINHO
CPF: 07665526837 RG: 11392960
oI 12

Tempo fora da educagdo | Tempo dentro da educagio - Sem PAEF | Tempo dentro da educacdo - Com PAEF |

Inicio Vigéncia  Fim Vigéncia  Nimero de Dias  Requerimento  Cod.Tempo  Niimero/Vara Ao Judicial DI Atribuida
i ADMISSEO PROFESSORII  EE EUSEBIO DE PAULA MARCONDES - PROF. ACT-Categoria F 01/06/1983 20/08/1583 80 z8/03/2012 1 o 1

Categoria Classe Aula Total Faltas Saldo

Total Edu  TotalcG  TotalFora  Tatal
Espe Fun Edu ~

PROFESSOR EDUCACAD BASICA 100 ADICIONAL POR TEMPQ DE EM

07665526837 1 o A o sesz o 4346 o 10229 B iowns s Srerracko (5]

cesssoeam 1 POFESSOREDUCACAOSMSICA L o sem o sase o soes |0 |0 sosms coxmaoane = )
PROFESSOR EDUCACAD BASICA o ADICIONAL POR TEMPO DE EMm

— u 2 o ©® © @m o @ B s aison = )
PROFESSOR EDUCACAD BASICA 0 . EM

07665526837 2 o A o o o 1418 o 1418 B 1418 SEXTA-PARTE rerTAcKo [3]

DI Mimero ATS Descrigio Data Inicia Vigencia  Data Publicacan  AJ/MS Editar | DI Sexta Parte Deserigio. Data Inicio Vigencia Data Publicacao AMs  Editar

1 1 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO 05/04/1383 08/04/1383 1 1 SEXTA-PARTE N3o Informada Nio Informada -

1 2 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO Nio Informada NEo Informada

1 3 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVIGO NEo Informada NEo Informada

1 4 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO NEo Informada NEo Informada &

1 5 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO. NZo Informada NZo Informada




IX— A inclusdo do tempo devera ser encaminhada para que a Diretoria de Ensino efetue a
homologacdo.

Identificaio Funcional
Nome: CLEUZA PONTES COUTINHO
CPF: 07665526837 RG: 11392960
o 172
Tempa dentra da educagdo - Sem PAEF | Tempo dentro da educagio - Com PAEF

Categoria Inicio Vigéncia  Fim Vigéncia  Nimero de Dias  Requerimento  Céd.Tempo  Nimero/Vara Agdo Judicial DI Atribuide

1 ADMISSED PROFESSORII  EE EUSEBIO DE PAULA MARCONDES - BROF. 29/03/2012 1 o 1

Enviar para
Homologagio

Cargo/Funcio a Vantagem Status

07665526837 1 PROFESSOR ED;chAcAo BASICA

ADICIONAL POR TEMPO DE EM (5]
SERVICO DIGITACAQ bold

PROFESSOR EDUCACAO BASICA M

07665526837 1 o A o sSsez ) SEXTA-PARTE e (5]
PROFESSOR EDUCACAO BASICA ADICIONAL POR TEMPO DE M

[— 5 0 & o o ronT oretcno )
PROFESSOR EDUCAGAO BASICA M

s 2 u 5 o & o R oretcno )

Deserigio. Data Inicio Vigencia  Data Publicacas  AJ/MS Editar | DI Sexta Parte Descriio Data Inicio Vigencia Data Publicacao. A)/mMs  Editar
1 1 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVIGO 05/04/1989 08/04/1989 = 1 1 SEXTA-PARTE NSo Informada NZo Informada -
1 2 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO NZo Informada Nde Informada -
1 3 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO NZo Informada Nde Informada -
1 4 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO NZo Informada Nde Informada -

ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO NEo Informada Ngo Informada -

X - Os periodos enviados para a Diretoria de Ensino para fins de homologacdo nao
poderao mais ser alterados pela Unidade Escolar.

Total Edu TotalCG  TotalFora  Total

Categoria Classe Aula Espc Fun Edu Dias

Total Faltas

I —— PROFESSOR EDUCACAQ EASICA ADICIONAL POR TEMPO DEs AEEEER
I SERVICO
07665526837 PROFESSOR EDUCACAO BASICA SEXTA-RARTE A HOMOLOGAR

PROFESSOR EDUCACAQ BASICA ADICIONAL POR TEMPO I}
07665526837 5 ‘SERVICO.

EM
DIGITACAD

PROFESSOR EDUCACAO BASICA EM
07665526837 o SEXTA-PARTE RIGTTAGAD




