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Diretores, professores, funcionarios e comunidade escolar.

A circular da DER Leste 3 é um importante instrumento de comunicacdo entre todos os profissionais
da educacdo, pais, alunos e comunidade em geral. Nela todas as informacdes, orientacbes e
solicitacdes necessarias para uma boa gestdo serdo divulgadas semanalmente, sempre as tercas-
feiras. Trata-se de uma forma de contato direto cuja eficiéncia dependerd da participacdo de todos
na escola incumbidos de acompanhar e providenciar o pronto atendimento ao contido nas
circulares. Contamos com vocés e esperamos poder contribuir cada vez mais com o trabalho nas
escolas.
Elaine Hernandes
Dirigente de Ensino

NOTICIAS |
PDDE-Pavlista

Atencdo Diretores: Confira na Intranet o material do
Programa Dinheiro Direto na Escola Paulista (PDDE-Paulista)
e saiba como aplicar os recursos, a prestacao de contas
simplificada, entre outros procedimentos do Programa.

CRONOGRAMA GERAL :

Senhores Diretores, reiteramos o cronograma das acdes de janeiro 2020:

Baixa do recebimento dos kits, através do Sistema de Gestdo de Imediatamente apds o
Entrega de Material Escolar 2020 - http://materialescolar.fde.sp.gov.br/2020 recebimento
Insercdo da ata de posse do CE no Sistema de Gestao de Conselhos de Até o ultimo dia util de
Escola — SGCE na Secretaria Escolar Digital - SED fevereiro

Eleicdo do Grémio Estudantil Até 06/04/2020
Correcdo do lancamento do Rendimento Final 2019 Até 24/01/2020
Discussdes sobre CONVIVA (Ocorréncias - Questiondrio do Clima e MMCE) | 31/01/2020 (planejamento)

MANUAL DE ORIENTACAO PARA ANALISE DO QUESTIONARIO DO CLIMA ESCOLAR:

Senhores Diretores, Vice-Diretores e Professores Coordenadores

Segue Manual de Orientacdo para andlise do questiondrio do Clima Escolar.

Existe uma previsdao de que os resultados sejam disponibilizados na SED antes da atividade do
planejamento. Assim que forem disponibilizados informaremos.

Solicitamos que efetuem o estudo do Manual pois este movimento com o resultado do
Questionario sera parte integrante do Planejamento do dia 31/01.



http://materialescolar.fde.sp.gov.br/2020
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_— Manual Pesquisa

CONVIVA - PLANEJAMENTO 2020:

Senhores Diretores, Vice-Diretores e Professores Coordenadores:

O Planejamento 2020, que ocorrera na semana de 27 a 31/janeiro, prevé um dia especifico para
tratarmos dos assuntos relacionados a convivéncia escolar, o dia 31/01.

Ja se encontra disponivel na pagina do CONVIVA SP o video autoexplicativo que devera ser exibido
neste dia 31 e auxiliard o gestor a desenvolver as atividades relacionadas ao tema, juntamente com
os docentes

Acesso ao video: https://efape.educacao.sp.gov.br/convivasp/videos/

Para tanto, é imprescindivel que, para garantir a qualidade das discussdes, o(s) gestor(es) tenha(m)
conhecimento dos seguintes pontos:

- Bases do Programa CONVIVA SP;

- MMCE — Método de Melhoria da Convivéncia Escolar;

- PLACON - Plataforma CONVIVA SP (Sistema Integrado de Registros Escolares);

- Resultados do questionario do clima relacional escolar (ainda indisponivel — assim que estiver
disponivel na SED enviaremos as orientag¢des e tutoriais);

- Curriculo Paulista.

Ha disponivel material na pagina do CONVIVA SP para auxiliar no que for necessario.

e W:YelV]| os materiais do CONVIVA:

APRESENTACAQO GEPEM — CONVIVA

FORMACAO CONVIVA

Estaremos enviando mais orientacdes no decorrer destes dias.



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/manual_clima-escolar-e-questionrio_2020.pdf
https://efape.educacao.sp.gov.br/convivasp/videos/
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/apresentao-gepem-conviva-dezembro-2019.pdf
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/formao-conviva-sp-dezembro_2019.pdf
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\\ CONVIVASP  APOIC  AGDES INTEGRADAS  FALE CONOSCO  CONMECA A EFAPE
f— e

'A/A\ CONVIVA SP

I} Programa de Malhora da VIDEOS
' Comvivbnca o Proteso Escolar AL

PAUTA DE PLANEJAMENTO 2020

PLACON — REGISTROS DIARIOS:

Senhores Diretores, reiteramos as orientacdes de que as ocorréncias ou a informacdo de
inexisténcia de ocorréncias na escola devem ser digitadas DIARIAMENTE. Solicitamos que
verifiguem o sistema e atualizem os dados.

O PLACON é uma ferramenta utilizada para a melhoria do clima e convivéncia escolar, bem como
protecdo de alunos, funciondrios, professores, gestores e comunidade escolar como um todo, a partir
da andlise dos dados e controle das ocorréncias com vistas a planos de melhoria e agées integradas.
Pensando na necessidade de se ter um histdrico das ocorréncias que auxiliem no planejamento de
acées, a Plataforma é integrada com a SED (Secretaria Escolar Digital), oferecendo uma melhor
visualizagéo e controle.

Assim sendo, é possivel visualizar as ocorréncias pela sed.educacao.sp.gov.br, no menu “Gestdo
Escolar”.

Para garantir a andlise das reais condigdes da escola o responsdvel na Unidade Escolar deverd acessar
o Sistema diariamente, seja para o registro das ocorréncias didrias, seja para a informagdo da
inexisténcia de ocorréncias. Estes registros devem ocorrer inclusive referente aos sdbados, domingos,
feriados e férias.

Toda a equipe gestora: dirigente regional, supervisores de ensino, diretor de escola, vice-diretor,
professor coordenador pedagdgico e gerente de organizagéo escolar, terd acesso aos registros, pelo
PortalNet e pela SED. O

Lembramos que em casos de ocorréncias criminais é obrigatdrio que a escola providencie o BO (Boletim
de Ocorréncia).

Séo consideradas ocorréncias criminais:

- Trdfico / Venda de drogas ilicitas

-> Posse ou encontro de armas de fogo

- Assédio e/ou abuso sexual

- Violéncia sexual e/ou estupro

- Tentativa de homicidio e Tentativa de suicidio

- Depredagdo ao patriménio publico

- Roubo ou Furto de patriménio publico.

Cabe ressaltar que outras ocorréncias venham a necessitar de BO (Boletim de Ocorréncias)
dependendo da gravidade.

Salientamos que o sistema estd em constante aprimoramento para que adequacbes permitam a
contemplacdo das necessidades da escola e da gestéo.
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QUANTIDADE DE ATPCS:

Senhores Diretores, Vice-Diretores e GOES

Considerando as inumeras duvidas a respeito da quantidade de ATPCs a serem cumpridos pelos
docentes, enviamos o Comunicado para apoiar o trabalho dos gestores e dirimir ddvidas.
Solicitamos que realizem um levantamento da carga hordria de cada docente, identifiquem a
quantidade de ATPCs a serem cumpridos por cada professor e deem ciéncia a TODOS na semana do
planejamento.

LYo T F.N-7N)(e6J0S COMUNICADOS E RESOLUGOES:

COMUNICADO CGRH - COPED

COMUNICADO CAA DER LESTE 3

RESOLUCAO SE 72/2019

RESOLUCAO 76/2020

ANEXO Il — CARGA HORARIA DOCENTES INOVA

RETIRADA DAS PROVAS - AVALIACAO DIAGNOSTICA DE ENTRADA — ADE 2020:

Senhores Diretores

Em atendimento ao paragrafo Unico do artigo 72 da Resolugdo SE n?2 65 de 09/12/2019, foi
publicado o documento orientador do Calendario Escolar para 2020, o qual detalha as atividades
previstas para ocorrer em cada més (disponivel em https://www.educacao.sp.gov.br/calendario-

escolar-2020/).

Assim, conforme descrito na pdgina 13 do referido documento, teremos no més de fevereiro
a aplicagdo da Avaliagdo Diagnostica de Entrada — ADE, no periodo de 04 a 07/02/2020.

Solicitamos que a Equipe Gestora das escolas retire as provas na DER Leste 3 dia 28/01/2020 das
8h30 as 16h00.

PDDE — PAULISTA:

Srs. Diretores
Considerando o repasse de recursos através do PDDE — PAULISTA, orientamos:

1) Providenciar a imediata ratificacdo da abertura da conta junto ao Banco do Brasil;

2) Apds a devida abertura independente da liberacdo do cartdo magnético, providenciar os
orcamentos dos servicos essenciais e imediatos, pois os mesmo poderdo ser pagos por meio
eletrénico.



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/comunicado-cgrh_coped-20_01_2020.pdf
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/comunicado-caa-der-leste-3-de-22_01_2020_orientaes-complementares_organizao-dos-atpc_versao-final.pdf
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/resoluo-se-72_2019_-carga-horaria.pdf
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/resoluo-se-76_2020_altera-res--se-72_2019_-carga-horaria.pdf
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/anexo-ii_carga-horria-dos-docentes-qm-inova_comunicado-20_01_2020.pdf
https://www.educacao.sp.gov.br/calendario-escolar-2020/
https://www.educacao.sp.gov.br/calendario-escolar-2020/
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3) Fazer um bom planejamento pois os valores repassados deverdo ser utilizados até
31/12/2020, nao devendo ser reprogramado.
4) Iniciar a utilizacdo dos recursos, observando os limites e os servicos / aquisicdes que podem
ou ndo serem realizados através do PDDE Paulista, Observar a necessidade do recolhimento da
Anotacdo de Reponsabilidade Técnica (ART) para os servicos contratados. Reforcamos que todos
os servigos de engenharia necessitam do recolhimento da referida ART, independentemente de seu
valor, pois a regra aplica-se a natureza do escopo do objeto e ndo a seu valor. Portanto ndo é
necessario que um servico de engenharia, como uma revisdo elétrica, uma reposicao de cabos
furtados ou a reconstru¢do de um muro ultrapasse o valor de RS 17,6 mil, ou qualquer outros para
exigir o referido documento.

Isto ndo significa, porém, que qualquer servico de conservacdo, manutencdo e reparo da unidade
realizado via PDDE, venha a exigir o documento. Como ressaltado isto vale para servicos de
engenharia; entdo a mera limpeza de caixa d’dgua, capinagem, desinsetizacdo e desratizacao,
simples troca de vidros, trocas de lampadas sem qualquer impacto na rede elétrica, troca de poucas
telhas sem impacto estrutural, etc — na medida em que ndo se enquadram na classificacdo de
servico de engenharia, consequentemente ndo necessitam do recolhimento da ART.

5 - Esclarecemos que algumas unidades escolares receberam valores referente a servigos
emergenciais de RS 16.800,00, que devem ser utilizados com os servicos solicitados, e caso haja
sobra podera ser utilizada em outras acoes.

6) Apesar de constar no manual a pintura predial, ndo estd autorizada a acontecer nesse
momento através do PDDE Paulista.

7)  N&o poderdo ser adquiridos nesse momento ventiladores, quadros brancos, alarmes, cdmeras
de seguranca e mobilidrios, pois os mesmos estardo sendo contemplados via FDE.

8) Nao podera ser utilizado para aquisicdo de ar condicionado.

9) Nao poderd em hipdtese alguma a utilizacdo do recurso para alteracdo de estrutura predial
(Ex: construcdo/demolicdo de paredes, aumento de muro, substituicdo de toda a instalacdo elétrica,
substituicdo de todo o telhado, instalacdo de toldos, criacdo de novos ambientes, entre outros),
bem como contratacdo de servicos continuos tais como, vigilancia, limpeza, alimentacdo, entre
outros.

10) No més de Janeiro (APENAS JANEIRO) as unidades poderdo adquirir produtos das familias de
papelaria, limpeza e higiene, pois a Ata da Rede de Suprimentos esta suspensa esse més para essas
familias.

11) Informamos ainda que a Supervisao de Ensino devera acompanhar todas as etapas da
utilizacdo de tal recurso, para tanto faz-se necessario, participar a supervisao de todas as a¢des.

12) Por fim, se persistirem davidas antes da contratacdo e/ou aquisi¢cdo entrar em contato com o
Nucleo de Finangas 2523-7017 / 7021 ou CAF 2523-7009 e Supervisores Rosangela / Andrea Cesar
e/ou Carlos

LS RN WNTND(e) — para acessar os materiais informativos:

ANEXO 1 — TECNOLOGIA E INFORMACAOQ

ANEXO 2 — MANUTENCAO E PEQUENOS REPAROS



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/anexo-1-tecnologia-e-inovao.pdf
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/anexo-2-manuteno-e-pequenos-reparos.pdf
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ANEXO 3 — RECOMENDAGCOES PARA MANUTENCAO E PEQUENOS REPAROS

ANEXO 4 — MATERIAIS E SERVICOS PEDAGOGICOS

ANEXO 5 — REDE DE SUPRIMENTOS

ANEXO 6 — AQUISICAO DE ITENS DE SEGURANCA

CONSTITUICAO DOS CONSELHOS DE ESCOLA:

Senhores Diretores, solicitamos que a organizagao para iniciar os trabalhos de constituicdo dos
Conselhos de Escola seja parte integrante da pauta do Planejamento 2020. O CE devera ser formado
no primeiro més letivo.

Indicamos algumas agGes / etapas a serem garantidas no processo:

RESPONSAVEIS PELA ACAO ACAO PROPOSTA

Equipe Gestora Organizar a Comissao Eleitoral Diretor — Estudante — Professor -
funcionario

Organizar o incentivo a participacao de todos os segmentos que
Equipe Gestora compode a comunidade escolar para que Conselho de Escola.

Professores - Estudantes - Pais/responsaveis — Especialistas -
Funcionarios

Equipe Gestora + Comissdo Reunibes com os diferentes segmentos — fomento a gestao
Eleitoral democratica e participagdo no Conselho de Escola - Escolha dos
representantes
Equipe Gestora + Comissdo A posse dos representantes do novo conselho deverd ser dada
Eleitoral em reunido aberta a comunidade escolar, com a assinatura da

ATA de posse Livro de Registro

Observagoes:

e Os trabalhos devem iniciar no Planejamento, mas a escola tem autonomia para transitar dentro
do primeiro més letivo, de acordo com sua demanda.

e A ATA de posse devera ser inserida no Sistema de Gestao de Conselhos de Escola — SGCE na
Secretaria Escolar Digital - SED e encaminhada a Diretoria Regional de Ensino aos cuidados do
Supervisor de Ensino responsavel pela Escola.

e Cabe ao Diretor da escola, promover escuta atenta e respeitosa e que sensibilize os professores,
funcionadrios, familias e estudantes para participacdo ativa no Conselho de Escola. Este colegiado,
assim composto poderd promover um salto de qualidade no processo educacional.

Acessem a pagina do Conselho de Escola no site da SEDUC ou utilize o link abaixo para acessar a
Cartilha Conselho de Escola, como contribuicdo para organizacdo e o fortalecimento do colegiado.

hhttps://drive.google.com/file/d/1ny337DXGCHovVWBen2jswU6LTrMled y/view?usp=sharing



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/anexo-3-recomendaes-para-manuteno-e-pequenos-reparos.pdf
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/anexo-4-materiais-e-servios-pedaggicos.pdf
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/anexo-5-rede-de-suprimentos-1.pdf
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/anexo-6-aquisio-de-itens-de-segurana-1.pdf
https://drive.google.com/drive/u/0/my-drive
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CENTRO DE RECURSOS HUMANOS

CATEGORIA “0”; COM INTERRUPCAO DE EXERCICIO (IE) - CANDIDATOS A CONTRATACAO -
“PLANEJAMENTO ESCOLAR:

Senhores Diretores e GOEs:

Tendo em vista que os docentes Categoria “O”; com Interrupcdao de Exercicio (IE) e também os
Candidatos a Contratacado, que deverao participar do “Planejamento Escolar”

de 27 a 31/01/2020, conforme o disposto na alinea a, inciso | do Artigo 32 da Resoluc¢do SE 65, de
09-12-2019, segue relacdo dos procedimentos necessdrios para garantir o pagamento dos docentes
envolvidos.

Diretoria de Ensino / Unidade Escolar

- Docentes com |.E. — Interrup¢ao de Exercicio, com aulas atribuidas:

1) Cessar a |.E., a partir de 27/01/2020 na SED: Recursos Humanos> Funcional>Interrupg¢do de
Exercicio

2) Associar na SED —Recursos Humanos> Associacdo do Professor na Classe>Atribuicdo
Especial>Acao judicial:

a. No Ano Letivo 2019: associar a carga horaria com a vigéncia a partir de 27/01/20, sendo a data
fim da vigéncia 02/02/20, com a quantidade de aulas atribuidas.

b. Incluir no campo préprio “Dados da Acdo Judicial” a informacdo a seguir: (planejamento e
replanejamento escolar, conforme o disposto na alinea a, inciso | do Artigo 32 da Resolucdo SE 65,
de 09-12-2019)

3) Associar na SED — Recursos Humanos>Associacdo do Professor na Classe>Atribuicdo de Aula, na
aba “Cadastrar associagoes”

a. No Ano Letivo 2020: apds o procedimento do item “a.” acima, associar as mesmas turmas e
quantidades de aulas atribuidas que terdo vigéncia a partir de 03/02/2020

- Docentes Candidatos a Contratagao:

1) Incluir o vinculo com data de inicio de exercicio em 27/01/2020 no PAEF, op¢do 1.1.2.( aguardar
dia seguinte)

2) Associar na SED (no dia seguinte) em Recursos Humanos > Associacdo do Professor na Classe >
Atribuicdo Especial > Ac¢do judicial:

a. No Ano Letivo 2019: associar a carga horaria com a vigéncia a partir de 27/01/20, sendo a data
fim da vigéncia 02/02/20, com a quantidade de aulas atribuidas.

b. Incluir no campo préprio “Dados da Ag¢do Judicial” a informagdo a seguir: (planejamento e
replanejamento escolar, conforme o disposto na alinea a, inciso | do Artigo 32 da Resolugao SE 65,
de 09-12-2019)




CIRCULAR 332 - 27 DE JANEIRO DE 2020 PAGINA 8

3) Associar na SED — Recursos Humanos>Associa¢do do Professor na Classe>Atribuicdo de Aula, na
aba “Cadastrar associagoes”

a. No Ano Letivo 2020: apds o procedimento do item “a.” acima, associar as mesmas turmas e
quantidades de aulas atribuidas que terdo vigéncia a partir de 03/02/2020

OBSERVACAO: Estes procedimentos sdo necessarios para atender o docente contratado a partir do
dia 27/01/2020, garantindo o pagamento dentro de um processo automatico, visto que , a Fazenda
descartou encaminhamento manual de implantagao das cargas horarias, tendo em vista a previsao
do elevado niumero de docentes com atribuicdo vigente a partir dessa data.

ASSOCIACAO NA SED — ART. 22:

Considerando-se a necessidade da padronizacdo dos procedimentos a serem adotados nas
associacOes na SED, orientamos o que segue:

ARTIGO 22:

e U.E.de Origem = Associar as turmas atribuidas.

e DE deDestino= Incluir os afastamentos no PAEF na op¢do 3.1.1 — a partir de
03/02/2020.Isso sera feito a partir de 03/02/2020 quando do recebimento dos oficios de
inicio de exercicio dos docentes.

e U.E. de DESTINO: a Unidade Escolar s6 podera associar as turmas na SED, apds o exercicio
do interessado em 03/02/2020.

Solicitamos a todos que receberam professores efetivos pelo artigo 22 e iniciaram o exercicio em
03/02/2020 devem providenciar:

- Oficio da unidade escolar (podera ser com mais de 1 docente) informando que o mesmo iniciou
o exercicio, devendo constar: nome, RG, DI: ,CPF, cargo e disciplina, a ser entregue até o dia
05/02/2020 fisicamente no CRH aos cuidados da Priscila.

Segue para apoio na realizacdo da associacdo do professor a classe os videos e os tutorias
disponiveis nos links abaixo:

Video de Orientagdo da Associagao do Professor na classe
https://youtu.be/72MMI2i Jpc

Tutorial Carga Horaria Afastamento
https://drive.google.com/file/d/1glYaYeD8IIDNAJU8V4JUvyZm wkEPTt/view

Tutorial Associacdao do Professor na classe
https://drive.google.com/open?id=11aA0aSGYpD1w40pe3drdBLdIV6IvixD2

Tutorial Atribuicao Especial
https://drive.google.com/open?id=1fL9KMgZZcls3BmmZDKHOKhAP6Z54Eqq3



http://u.e.de/
https://youtu.be/72MMl2i_Jpc
https://drive.google.com/file/d/1qlYqYeD8IlDNAdU8V4JUvyZm__wkEPTt/view
https://drive.google.com/open?id=11aAoaSGYpD1w40pe3drdBLdlV6lvfxD2
https://drive.google.com/open?id=1fL9KMgZZcIs3BmmZDKH0KhAP6Z54Eqq3
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Lembramos que, para realizar a associacdo é necessario ter coletado todas as turmas e ter a matriz
curricular homologada para todos os tipos de ensino ofertados.

COMUNICADO SOBRE ASSOCIACAO DE TURMAS NA SED, REFERENTES AO PROCESSO INICIAL
/2020

Solicitamos as Unidades Escolares para que associem as turmas ja atribuidas aos docentes titulares
de cargo, desde a etapa 1 do processo de atribuicdo, caso ainda ndo o fizeram.

Lembramos que a associacdo estd disponivel a rede desde o dia 20/01/2020, (12 dia de atribuicdo) e
que os registros devem ser atualizados diariamente para que, em caso de possiveis erros de
sistema, tenhamos tempo habil para corregdo.

Apesar de termos um cronograma de pagamento como rotina, nesse caso, ndo ha necessidade de
aguardar o recebimento do mesmo.

Esclarecemos ainda, que tal procedimento se faz necessario, para que seja possivel o
acompanhamento da inclusdo das turmas atribuidas aos docentes, em tempo real.

Muito Importante:

Recebemos a primeira prévia das aulas/turmas associadas — Vigéncia 03/02/2020 e ja identificamos
muitos erros com relagao a:

- Estouro do limite das 32 aulas

- Quantidade de aulas associadas na jornada maior ou menor que o limite estabelecido para cada
jornada.

Lembrando que as associagdes devem ser efetuadas respeitando os limites conforme abaixo:

- Jornada Reduzida — Fase 1.1 ou B.1 —de 09 ou até 12 aulas quando se tratar de bloco indivisivel
- Jornada Inicial — Fase 1.1 ou B.1 — de 19 ou até 24 aulas quando se tratar de bloco indivisivel

- Jornada Bdésica — Fase 1.1 ou B.1 — 24 Aulas, ou 25 aulas quando se tratar de bloco indivisivel.

- Jornada Completa — Fase 1.1 ou B.1 — 32 aulas

Solicitamos ainda, uma atencdo toda especial por parte das Escolas, quando da associacdo das
aulas/turmas, para que os docentes ndo figuem com pagamentos zerados, pagamentos com
erros a maior ou menor e alteracdes de jornadas indevidas, fatos estes que geram muitas
reclamagdes e transtornos para todos.

CENTRO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

PRESTACAO DE CONTAS - 2019:

Senhores Diretores

Considerando que em meados de fevereiro haverd forca tarefa para corre¢do da prestagdo de contas de
2019;

Considerando que todas as prestagdes, ou seja, cerca de 400 prestacles, deverao ser conferidas por 03
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profissionais;
E considerando que caso ndo ocorra a conferencia da DE as prestacdes NAO SERAO analisadas pela COFI.

A Dirigente Regional de Ensino, informa que serdo NOTIFICADOS via D.O.E as escolas que nao entregaram as
Presta¢Oes de Contas, a fim de que a D.E. ndo seja responsabilizada por omissdo devido ao descumprimento
da entrega das devidas prestacdes.

Informamos ainda que, ndo hd isencdo de entrega de prestacdo de contas, caso a Unidade ndo tenha
utilizado os recursos deverd ocorrer a entrega da prestacdo com a devida reprogramacdo constando os
rendimentos necessarios, independentemente do valor.

DIETA ESPECIAL:

Solicitamos as Unidades, que atualizem junto ao SISTEMA SAESP Il - icone: Dieta Especial, as
informacdes cadastrais dos alunos, se for o caso, efetuar o Cadastro do(a) mesmo(a) no Sistema,
deverd ser preenchido pela Unidade Escolar e assinado pelo responsavel do aluno; juntar

o Laudo Médico fornecido e enviar como arquivo no Sistema SAESP II.

ALIMENTACAO ESCOLAR — INICIO DO ANO LETIVO 2020 — ENTREGA DOS GENEROS ALIMENTICIOS:

Senhores Diretores e Vice-Diretores, retransmitimos Comunicado CISE e atentamos para o horario
de entrega dos géneros alimenticios que serd das 07h00 as 18h00, portanto as escolas DEVERAO
manter funcionario nestes hordarios para realizar o recebimento:

O Departamento de Alimenta¢do Escolar da Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos Escolares —
CISE, no uso de suas atribuicées, e considerando o conjunto de atividades que devem ocorrer para
garantir a oferta de infraestrutura e servi¢os escolares adequadas para o inicio do ano letivo em 2020,
orienta o quanto segue:

1. INFRAESTRUTURA DAS UNIDADES ESCOLARES

1.1. Reparos de Urgéncia/Emergéncia

e Instalar borracha vedante nas portas e telas de malha fina (milimétricas) nas janelas do estoque e
cozinha, a fim de evitar a entrada de insetos e roedores, bem como verificar a situagdo dos ralos desses
locais (devem ser escamotedveis), além de substituir os elementos filtrantes (cozinha e bebedouros dos
alunos)

2. ALIMENTAGAO ESCOLAR

2.1. Cuidados Basicos — Todas as escolas

e Estabelecer um fluxo de acompanhamento das escolas, por meio da Nutricionista da Diretoria de
Ensino e/ou Responsdvel pela Alimentagdo Escolar, para atender as necessidades das escolas e facilitar
a comunicagdo e o apoio do DAESC no processo;

* Realizar o armazenamento adequado de pereciveis (freezer e geladeira), observando que, nesse caso,
as embalagens deverdo ser acondicionadas fora da caixa de papeldo;

» Organizar o armazenamento/estoque dos produtos, respeitando o método PVPS (Primeiro que vence
— Primeiro que sai), a fim de deixar sempre na frente aquele com data de vencimento mais proxima;

e Destacar a data da validade (dia/més/ano) organizando os produtos por grupo ou tipo e respeitando
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o empilhamento mdximo, mantendo as caixas distantes das paredes e piso;

e Verificar a integridade e estado de funcionamento dos equipamentos e utensilios, solicitando
manutengdo ou reposi¢cdo imediata, a fim de ndo comprometer o inicio das aulas;

* Providenciar a sanitizagcdo: limpeza de caixa d’dgua, desratizacdo e desinsetiza¢do, e atualizar essas
informagdées no SAESP |I.

2.2. Cuidados Bdsicos — Escolas Centralizadas - As entregas de géneros alimenticios estocdveis estdo
previstas nas escolas sob jurisdigdo conforme a Diretoria, conforme discriminado:

Escolas das Diretorias do Agrupamento Il de 28/01 a 31/01/2020, das 07:00 ds 18:00hs;

Americana, Andradina, Aragatuba, Campinas Oeste Capivari, Caraguatatuba, Guaratinguetd,
Itaquaquecetuba, Jacarei, Jundiai, Leste 1, Leste 2 Leste 3, Leste 4, Leste 5, Limeira, Mogi das Cruzes
Mogi Mirim, Pindamonhangaba, Presidente Prudente, Pirassununga, Santo Anastdcio Sdo Jodo da Boa
Vista, Sdo José dos Campos Sumaré, Suzano, Taubaté

As entregas dos géneros alimenticios congelados iniciardo em 27/01/2020 e as guias encontra-se
disponiveis para consulta no perfil Diretoria de ensino do sistema SAESP Il.

» Assim sendo, a escola deverd manter uma pessoa responsdvel para receber, conferir e armazenar os
produtos.

» O responsdvel pelo recebimento deverad verificar a integridade da embalagem de todos os produtos e
se as quantidades e validades conferem com o descrito no boleto. A dire¢do da escola deve assinar e
carimbar todas as vias e, caso haja alguma divergéncia/inadequacdo, o produto deverd ser devolvido e
o problema relatado na frente do boleto (todas as vias);

e Detectada alguma divergéncia/inadequacdo relativa ao produto apds o recebimento, deverd ser
realizado o cadastro de troca no sistema SAESPII;

Realizar a baixa das guias de remessa dos Géneros Alimenticios no sistema SAESP |,
IMPRETERIVELMENTE na mesma semana de entrega, para que o estoque ndo fique desatualizado;

e Preencher a drea de “Conferéncia de Estoque”, por meio SAESPIl, informando a quantidade e
validade dos produtos (respeitando as datas do cronograma divulgado anteriormente DAESC/CEPAE);
e Caso haja prestagdo de servico terceirizado no preparo e manipulagdo de alimentagdo escolar,
atentar as responsabilidades da empresa (antes do inicio das aulas) quanto @ manutencdo, limpeza e
organizacGo dos equipamentos e ambientes afetos a alimentacdo escolar, procedimentos de
sanitizacdo, treinamento das preparadoras da Alimentagdo Escolar e manutengdo predial.

2.3. Comensais

¢ As solicitagdes de alteragdo de n? de alunos comensais deverdo ser feitas pelas Unidades Escolares
sempre por meio de oficio, contendo as seguintes informag¢des: - N2 de alunos comensais por
modalidade de ensino; - Justificativa de alteracdo; -Assinatura e carimbo do Diretor/Vice-Diretor; -
Carimbo da U.E.

* O oficio (se possivel, em formato PDF) serd enviado via e-mail para a Diretoria de Ensino e depois
serd encaminhado ao DAESC/CEPAE, respeitando o periodo estabelecido pelo Cronograma Anual de
Distribuigdo de Alimentos de 2020;

* Quando houver presenca do Agente Técnico de Assisténcia a Saude — Nutricionista, o mesmo deverd
realizar visita de supervisGo na unidade no més subsequente ao inicio das atividades.
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PROJETOS DA PASTA

GREMIO ESTUDANTIL — CALENDARIO PARA A ORGANIZACAO DO PROCESSO ELEITORAL DA
DIRETORIA GREMISTA - 2020:

Senhores Diretores, solicitamos que a organiza¢do do processo eleitoral da Diretoria gremista para 2020 seja
incluida na pauta do Planejamento no periodo de 27 a 31/01/2020:

Agdo Proposta Inicio Término
Processo de Difusdo da Cultura Democratica e do Protagonismao Juvenil 12 dia letivo (03/02/2020) 23/12/2020
Divulgacdo e Realizagdo da Assembleia Geral 32 dia letivo (05/02/2020) Até 0 200 dia letivo (04/03/2020)

Organizagdo do Periodo Eleitoral pela diretoria gremista do ano anterior *

Organizacio da administracio do processo eleitoral Comisséo Eleitoral ** | 212 dia letivo (05/03/2020) | 272 dia letivo (13/03/2020)

Periodo de Eleicdes/Apuracao/Posse 28° dia letivo 16/03/2020) | 33° dia letivo (23/03/2020)
Novo Pleito/Apuracdo/Posse 342 dia letivo (24/03/2020 43¢ dia letivo 06/04/2020
Planilha do grémio no SGGE - *** 16/03/2020 30/04/2020

Documento Orientador do processo eleitoral - _



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/01/documento-orientador_2020_gremios-estudantis.pdf

