
Exemplo - Ofício 

Papel timbrado da Unidade Escolar 
 

 

                                                                                                                              DATA TUALIZADA 

 

A Direção da E.E XXXXXXXXXXXXXXX, vem através deste solicitar a 

adequação do número de alunos comensais no SAESP II, para Alimentação 

Escolar, conforme segue abaixo: 
 
 
 
 
    

    ENSINO MÉDIO               ENSINO FUNDAMENTAL 

    EJA 

INTEGRAL REGULAR 
     ANOS INICIAIS       ANOS FINAIS 

INTEGRAL REGULAR INTEGRAL REGULAR 

 100  70  250 0 

       
 

   Justificativa: (exemplo) A U.E. não atende mais a modalidade de ensino EJA. As 
retiradas dos gêneros Alimentícios (arroz, macarrão e carne), para atender aos 
alunos comensais é necessário em média 30 kg / dia, atualmente. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Assinatura e Carimbo do Diretor ou Vice-Diretor 

 
 
 

Carimbo da U.E 

 
 
 

Obs. Solicitamos que siga o modelo de Ofício proposto, ou que contenha todas 
as informações acima para que possa ser devidamente cadastrado o nº 
comensais. Para mudanças de tipo de atendimento REGULAR para INTEGRAL 
ou inserção ou exclusão de MODALIDADES DE ENSINO: EJA, MÉDIO E 
FUNDAMENTAL I e II, comunicar no corpo do ofício.  


