Tutorial com imagem: salvar
documento Excel em PDF-A
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Clique em “Arquivo”.
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Cligue em “Salvar como”.



Salvar como X

@ A |5 > Este Computador > Documentos > v & | Pesquisar Documentos b
Organizar v Nova pasta = - 0
Pagina Inicial ~
sy PDF A Nome Data de modificac.. Tipe Tamanho A
[ Novo DR AceThinker 08/04/201916:44  Pasta de arquivos
Teste Alicization Any Video Converter 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
= Abrir A i P i 03/07/2017 11:23 Pasta d ivos
Microsoft Excel ny Video Converter Professional 3 asta de arquivo
Apowersoft 24/10/2019 17:46 Pasta de arquivos
@ OneDrive - Secreti Audacity 23/10/2017 14:43 Pasta de arquivos
Informagoes A
Blocos de Anotagdes do OneNote 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
3 Este Computador ] ) § =
o x Criar conta_files 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
alvar Area de Trabalhc
! CyberLink 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
R DIPLOMAS 03/07/201711:23  Pasta de arquivos 5

Salvar como =

| Pasta de Trabalho do Excel

Nome do arquivo:

Imprimir

Compartilhar Autores: DE ARARAQUARA NIT cas: Adicionar uma marca Titulo: Adicionar um titulo

Exportar [] Salvar Miniatura

Selecione a extensao do arquivo
qgue deseja salvar, no caso, PDF.
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Salvar como X
™ Ef] > Este Computador > Documentos v O Pesquisar Documentos pel
Organizar v Nova pasta == - o
~
PDF A Nome Data de modificac... Tipo Tamanho G
Subtitulos AceThinker 08/04/201916:44  Pasta de arquivos
Teste Alicization Any Video Converter Pasta de arquivos
X Microsoft Excel Any Video Converter Professional Pasta de arquivos
Apowersoft 24/10/2019 17:46 Pasta de arquivos
> @ OneDrive - Secreti Audacity 23/10/2017 14:43 Pasta de arquivos
Blocos de Anotacdes do OneNote 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
v [ Este Computador ¢ T
e Criar conta_files /2017 11:23 Pasta de arquivos
> Area de Trabalh
! SSRSEAERTE CyberLink 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
RO DIPLOMAS 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos %
Nome do arquivo: Lpastﬂ v
v

Tipo: |Pasta de Trabalho do Excel

Pasta de Trabalho do Excel
Autores:
Pasta de Trabalho Binaria do Excel
Pasta de Trabalho do Excel 97-2003
CSV UTF-8 (Delimitado por virgulas)
Dados XML 5

Pagina da Web de Arquivo Unico
Pagina da Web

A Ocultar pastas

Modelo do Excel

Modelo Habilitado para Macro do Excel
Modelo do Excel 97-2003

Texto (separado por tabulagdes)

Texto em Unicode

Planilha XML 2003

Pasta de trabalho do Microsoft Excel 5.0/95
CSV (separado por virgulas)

Texto formatado (separado por espacos)
Texto (Macintosh)

Texto (MS-DOS)

CSV (Macintosh)

CSV (MS-DOS)

DIF (Formato de troca de dados)

SYLK (vinculo simbélico)

Suplemento do Excel

Planilha Strict Open XML
Planilha OpenDocument

Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel
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Salvar como X

: t <] > Este Computador > Documentos » v O Pesquisar Documentos R
Organizar v Nova pasta == = e
1) Pégina Inicial -
tnd Fag PDF 2 Nome Data de modificag... Tipo Tamanho o
D Novo o AceThinker 08/04/2019 16:44 Pasta de arquivos
Teste Alicization Any Video Converter 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
= Abri i i 03/07/2017 11:23 s ivos
rir Microsoft Excel Any Video Converter Professional 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
Apowersoft 24/10/2019 17:46 Pasta de arquivos
@ OneDrive - Secreti Audacity 23/10/2017 14:43 Pasta de arquivos
plannecOes Blocos de Anotagdes do OneNote 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
3 Este Computador
sii P Criar conta_files 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
alvar Area de Trabalhc
! CyberLink 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos
*| Documentos A 7 /I01T 11-92 % y e
e [:1 v DIPLOMAS 03/07/2017 11:23 Pasta de arquivos o
Nome do arquivo: | Pastal o
Imprimir r 1
Tipo: PDF %%
Compartilhar Autores: DE ARARAQUARA NIT Marcas: Adicionar uma marca Titulo: Adicionar um titulo
Exportar Otimizar para: (@ Padrdo (publicagdo Abrir arquivo apos
online e impressio) publicagdo

(O Tamanho minimo
ublicacdo online

Publicar

Fechar

A Ocultar pastas Ferramentas ~ | Cancelar

Ainda, ndo salve.
Cligue em “opcoes”.



s || 5 Este Computador » Documentos v O Pesquisar Documentos
© ? 2
Organizar » Nova pasta SEEE 2
11 Péagina Inicial -~
(m 9 PDF o Nome Data de meodificac... Tipo Tamanho
B Novo Subtitulos AceT Opcées ? X  Pasta de arquivos
Teste Alicization Any Dasta de arquivos
B | I agi
= Abrir . Any ) PEReG fc Bl Pasta de arquivos
Microsoft Excel @ Tudo
Apoy e ; inalsy D T - Pasta de arquivos
. aginals = = ara: |q 2]
@ OneDrive - Secreti Audz = 1 Pasta de arquivos
Loeitozan = Blocq Publicar Pasta de arquivos
[Z3 Este Computador O selecs O Pasta de trabalho intei
< i Criax Selecao asta de trabalho inteira bo.io e arquivos
alvar Area de Trabalhc i i .
= Cybe % Planilha(s) ativa(s) Tabela Dasta de arquivos
2= Ignorar areas de impressao
Sip SR =] Documentos S DIPL! ._g . h Ap ] Pasta de arquivos
- Incluir informacdes nao imprimiveis
Nome do arquivo: | Pastal Propriedades do documento
Imprimir Tipo: VPDF B Marcas estruturais do documento para acessibilidade W
; Opcdes de PDF B =
Compartilhar : e — BOEjAL Titulo: Adicionar um titulo
iCompativel com

| OK I Cancelar

Exportar

onlineei

: (O Tamanho minimo
D (publicacdo cnline)

Fechar Opgdes...

A Ocultar pastas Ferramentas Salvar Cancelar

Selecione a op¢ao indicada na
imagem ao lado.
EM seguida, clique em “OK”. Prossiga clicando em “Salvar”.



