Tutorial com imagem: salvar
documento Word em PDF-A



Arguivo

Colar

-

Pagina Inicial
Recartar
Copiar

¥ Pincel de Farmatacio

Area de Transferéncia [P

Documentol - Word

Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Suplementos
ibri - - AT A N I e e -
Calibri (Corp = |11 A A Al ¢ | = - iz = == Zl T AaBbCcDo AaBbCt
I S - abe X, X° {Eﬁ-ay-.&- =S === =- TMormal | TSem Es
Fonte a Paragrafo I
3'I'2'I'l'|'E'I'1'I'Z'I'J'I'4'I'5'I'6'I'?'I'3'I'9"I'1".}'I'1

Cligue em “Arquivo”.
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Abrir } Controle que tipos de mudangas as pessoas podem fazer neste documento.
Proteger
Salvar Documento -
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Salvar como Clique em “Salvar como”.
P~ Inspecionar Documento
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Imprimir = Antes de publicar este arquivo, saiba que ele contém:
: Verificando Se Propriedades do documento e nome do autor
Compartilhar Ha Problemas -
Exportar
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Organizar « Mowva pasta 1= - @
_ _ ~ Biblioteca Documentos Organizar por: Pasta ~
W FE‘:I'CI-rItDS Inclui: 2 locais
Bl Area de Trabalho =
& Downloads S Mome Data de medificag... Tipo
=l Locais . Agilix BrainHoney 20/10/201011:24 Pasta de arquivos
./ Suporte_Remoto . Agilix GoCourse 20/10/2010 11:24 Pasta de arquivos
| microsoft 19/10/,2010 11:47 Pasta de arquivos
- Bibliotecas . Modelos Persenalizados do Office 141272018 08:04 Pasta de arquivaos
@ Documentos ./ Pasta de trocas do Bluetooth 20/10,/2010 11:08 Pasta de arquivos
(=l Imagens
. ~ 4| 1 P . ~ .
=h Miisicas ' Selecione a extensao do arquivo
ivo: | [Rfslal - = H
Nome do arquivo que deseja salvar, no caso, PDF.
Tipe: ’DDCUF‘I"IEF‘ItG de Word -
Autores: Usuario Marcas: Adicionar urmna marca
[] Salvar Miniatura
« Qcultar pastas Ferramentas = [ Salvar ] ’ Cancelar
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Mome do arquive:

Autores:

“  Ocultar pastas

Suplementos ~

-

B /rea de Trabalho

. Suporte Remoto

* | 4

Biblioteca Documentos

Inclui: 2 locais
Mame

. Agilix BrainHoney

. Agilix GoCourse

. microsoft

. Modelos Personalizados do Office

| Pasta de trocas do Bluetooth

Organizar por: Pasta *

Data de modificag...

20/10,/201011:24
20/10,/201011:24
19/10,/201011:47
14,/12/2018 08:04
20/10,/201011:08

Tipo

Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos

Pasta de arquivos

Pasta de arquivos
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Documento do Ward

Documento Habilitade para Macro do Word
Documento do Word 97-2003

Modelo do Word

Medelo Habilitado para Macro do Werd
Modelo do Word 97-2003

Documento XP5

Pagina da Web de Arquive Unico
Pagina da Web

Pagina da Web, filtrada

Formato Rich Text

Texto sem Formatagdo
Documento XML do Word
Documento XML do Word 2003
Docurmento Open XML Estrito
Texto do OpenDocument

Tipo: i Documento do Word - I
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Pasta de arquivos
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. Suporte_Remoto | Agilix GeCourse 20/10/2010 11:24
L. microsoft 19/10/2010 11:47
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@ Documentos . Pasta de trocas do Bluetooth 20/10/2010 11:08
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Mome do arquive: Docl

Tipo: |PDF

Otirnizar para: @ Padrdc (publicande
online e imprimindc)
(©) Tamanho minimo
(publicande enling)

“  Ocultar pastas

Autores: Usuario Marcas: Adicionar uma marca
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Abrir arqurvo apds
publicagdo

Ferramentas - [ Salvar ] ’ Cancelar

Ainda, ndo salve.
Cligue em “opc¢des”.
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_ Opcdes 8 i)
Organizar » Mova - 1= - @I
Intervalo de paginas
W0 Favoritos © Tudo nizar por: Pasta *
i () Pagina atual
Bl Area de Trabalho - . ;; _
§ Downloads 2 _ F:Egan G Tipo
= Locais Pasta de arquivos
Publicar :
I Suporte Remoto Pasta de arquivos

@ Documento .
) Pasta de arquivos
Documento mostrando marcacao

1 Bibliotecas Pasta de arquivos
Incluir informagdes nao imprimiveis
@ Documentos : R Pasta de arquivos
=] Imagens Criar indicadores usando: . ~ . .
T @ Titulos . Selecione a opc¢ao indicada na
HIRICAS |
3 Indicadores do Word imagem ao Iado
Mome do arquive: Do Propriedades do documento v . . “ ”
Tipo: PD Marcas estruturais do documento para acessibilidade | - EM Segl-“da, Cllque em OK .
- . . “ ”
Austores: Usud| OPEBes de PDF Prossiga clicando em “Salvar”.
[V]iCompativel com 150 190051 [FOF/A; ™=
Otimizar para: {i Texto em bitmap quando as fontes ndo podem ser inseridas

Criptografar o documento com uma senha
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