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SemPapel

Governo do Estado de Sédo Paulo > Secretaria da Educacdo

B Mesa

G7 & https://www.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/mesa

MENU ~

Virtual

© Aguardando Andamento

Tempo Ndamero

7 dias SEDUC-INF-2019/06918-A

7 dias SEDUC-PRC-2019/11254-V01
7 dias SEDUC-INF-2019/06912-A

7 dias SEDUC-PRC-2019/11246-V01
1semana  SEDUC-EXP-2019/21413-A

1 semana SEDUC-PRC-2019/10630-V01
1 semana SEDUC-PRC-2019/10627-V01
1 semana SEDUC-PRC-2019/10625-V01
1semana  SEDUC-PRC-2019/10624-V01
2semanas  SEDUC-INF-2019/06393-A

2 semanas SEDUC-INF-2019/06391-A

2 semanas SEDUC-INF-2019/06389-A

2 semanas SEDUC-PRC-2019/10415-V01
2semanas  SEDUC-PRC-2019/10413-V01
2semanas  SEDUC-PRC-2019/10410-V01

Documentos =

Nome do

Ambient ..
usuario logado

- @

Mimero de Documento

‘ & Criar Novo | ‘ Q, Pesquisa Avancada
Descricédo Origem
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Alice Rodrigues... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Alice Rodrigues Motta;... SEDUC/NAD/MIR
SOL[CITAQE.D DE MOBILIARIO; EE CLODONIL CARDOSO;
Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2017; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2016; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2015; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves ; SEDUC/NAD/MIR

¥ N @O @® %

Filtrar

Situacéo

& Pendente de Assinatura
@ Aguardando Andamento
M Pendente de Assinatura
O Aguardando Andamento
O Aguardando Andamento
O Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
M Pendente de Assinatura
M Pendente de Assinatura
& Pendente de Assinatura
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento

© Aguardando Andamento

Buscar Tutoriais

Ol4, & Aline Wolpert dos Santos [ NAD/MIR ~
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SemPapel

Governo do Estado de Sédo Paulo > Secretaria da Educacdo

B Mesa

© Aguarda
Tempo

7 dias

7 dias

7 dias

7 dias

1 semana
1 semana
1 semana
1 semana
1 semana
2 semanas
2 semanas
2 semanas
2 semanas
2 semanas

2 semanas

G7 & https://www.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/mesa

MENU ~

Virtual

ndo Andamento
Nimero
SEDUC-INF-2019/06918-A
SEDUC-PRC-2019/11254-V01
SEDUC-INF-2019/06912-A
SEDUC-PRC-2019/11246-V01
SEDUC-EXP-2019/21413-A
SEDUC-PRC-2019/10630-V01
SEDUC-PRC-2019/10627-V01
SEDUC-PRC-2019/10625-V01
SEDUC-PRC-2019/10624-V01
SEDUC-INF-2019/06393-A
SEDUC-INF-2019/06391-A
SEDUC-INF-2019/06389-A
SEDUC-PRC-2019/10415-v01
SEDUC-PRC-2019/10413-V01

SEDUC-PRC-2019/10410-V01

Documentos =

Ambiente Oficial

- @

Mimero de Documento

‘ & Criar Novo

| ‘ Q, Pesquisa Avancada

Descricédo

Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves;

Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Alice Rodrigues...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Alice Rodrigues Motta;...
SOLICITA@E.D DE MOBILIARIO; EE CLODONIL CARDOSO;

Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2017; EE Prof. Veiga Ju...
Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2016; EE Prof. Veiga Ju...
Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2015; EE Prof. Veiga Ju...
Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Prof. Veiga Ju...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves;

Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves;

Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves ;

Origem

SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR

SEDUC/NAD/MIR

SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR

SEDUC/NAD/MIR

¥ N @O @® %

Filtrar

Unidade do
usuario logado

UL LI UL L e L

M Pendente de Assinatura
O Aguardando Andamento
O Aguardando Andamento
O Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
M Pendente de Assinatura
M Pendente de Assinatura
& Pendente de Assinatura
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento

© Aguardando Andamento

Buscar Tutoriais

Ol4, & Aline Wolpert dos Santos [ NAD/MIR ~

-~

m

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|id



o ] X

&« g (OF* https://fwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/mesa - O +In O @ @ =
L o i
’ cumentos ~ Numero de Documento
Ha quanto tempo o
. documento foi criado  taria da Educagio Ambiente Oficial T [T—
E esa Vir’tual ‘ @ Criar Novo | ‘ Q, Pesquisa Avancada Filtrar
uardando Andamento
Tempo Ndamero Descricédo Origem Situacéo
7 dias SEDUC-INF-2019/06918-A Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR # Pendente de Assinatura
7 dias SEDUC-PRC-2019/11254-V01 Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR © ~guardando Andamento 3
7 dias SEDUC-INF-2019/06912-A Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Alice Rodrigues... SEDUC/NAD/MIR M Pendente de Assinatura
7 dias SEDUC-PRC-2019/11246-V01 Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Alice Rodrigues Motta;... SEDUC/NAD/MIR © Aguardando Andamento
1 semana SEDUC-EXP-2019/21413-A SOL[CITAQE.D DE MOBILIARIO; EE CLODONIL CARDOSO; O Aguardando Andamento
1 semana SEDUC-PRC-2019/10630-V01 Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2017; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR © Aguardando Andamento
1 semana SEDUC-PRC-2019/10627-V01 Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2016; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR © ~guardando Andamento
1 semana SEDUC-PRC-2019/10625-V01 Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2015; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR © ~guardando Andamento
1 semana SEDUC-PRC-2019/10624-V01 Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR © Aguardando Andamento
2 semanas SEDUC-INF-2019/06393-A Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR A Pendente de Assinatura
2 semanas SEDUC-INF-2019/06391-A Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR M Pendente de Assinatura n
2 semanas SEDUC-INF-2019/06389-A Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR # Pendente de Assinatura
2 semanas SEDUC-PRC-2019/10415-V01 Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR © ~guardando Andamento
2 semanas SEDUC-PRC-2019/10413-v01 Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR © Aguardando Andamento
2 semanas SEDUC-PRC-2019/10410-v01 Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves ; SEDUC/NAD/MIR © Aguardando Andamento
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SemPapel

Governo do Estado de Sédo Paulo > Secretaria da Educacdo

B Mesa

G7 & https://www.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/mesa

MENU ~

Vird Numero do

documento
© Aguardando Anaame
Tempo Ndamero
7 dias SEDUC-INF-2019/06918-A
7 dias SEDUC-PRC-2019/11254-V01
7 dias SEDUC-INF-2019/06912-A
7 dias SEDUC-PRC-2019/11246-V01
1semana  SEDUC-EXP-2019/21413-A
1semana  SEDUC-PRC-2019/10630-V01
1semana  SEDUC-PRC-2019/10627-V01
1semana  SEDUC-PRC-2019/10625-V01
1semana  SEDUC-PRC-2019/10624-V01
2semanas  SEDUC-INF-2019/06393-A
2semanas  SEDUC-INF-2019/06391-A
2semanas  SEDUC-INF-2019/06389-A
2semanas  SEDUC-PRC-2019/10415-V01
2semanas  SEDUC-PRC-2019/10413-V01
2semanas  SEDUC-PRC-2019/10410-V01

Documentos =

Ambiente Oficial

- @

Mimero de Documento

‘ & Criar Novo | ‘ Q, Pesquisa Avancada
Descricédo Origem
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Alice Rodrigues... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Alice Rodrigues Motta;... SEDUC/NAD/MIR
SOL[CITAQE.D DE MOBILIARIO; EE CLODONIL CARDOSO;
Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2017; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2016; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2015; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves ; SEDUC/NAD/MIR

¥ N @O @® %

Filtrar

Situacéo

& Pendente de Assinatura
@ Aguardando Andamento
M Pendente de Assinatura
O Aguardando Andamento
O Aguardando Andamento
O Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
M Pendente de Assinatura
M Pendente de Assinatura
& Pendente de Assinatura
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento

© Aguardando Andamento

Buscar Tutoriais

Ol4, & Aline Wolpert dos Santos [ NAD/MIR ~

-~

m
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SemPapel

Governo do Estado de Sédo Paulo > Secretaria da Educacdo

B Mesa

G7 & https://www.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/mesa

MENU ~

Virtual

© Aguardando Andamento

Tempo Ndamero

7 dias SEDUC-INF-2019/06918-A

7 dias SEDUC-PRC-2019/11254-V01
7 dias SEDUC-INF-2019/06912-A

7 dias SEDUC-PRC-2019/11246-V01
1semana  SEDUC-EXP-2019/21413-A

1 semana SEDUC-PRC-2019/10630-V01
1 semana SEDUC-PRC-2019/10627-V01
1 semana SEDUC-PRC-2019/10625-V01
1semana  SEDUC-PRC-2019/10624-V01
2semanas  SEDUC-INF-2019/06393-A

2 semanas SEDUC-INF-2019/06391-A

2 semanas SEDUC-INF-2019/06389-A

2 semanas SEDUC-PRC-2019/10415-V01
2semanas  SEDUC-PRC-2019/10413-V01
2semanas  SEDUC-PRC-2019/10410-V01

Documentos =

Ambiente Oficial

- @

Mimero de Documento

Assunto do - -

dOCU mento ‘ & Criar Novo | ‘ Q, Pesquisa Avancada
Descricédo Origem
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Alice Rodrigues... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Alice Rodrigues Motta;... SEDUC/NAD/MIR
SOL[CITA@E.D DE MOBILIARIO; EE CLODONIL CARDOSO;
Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2017; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2016; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2015; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Prof. Veiga Ju... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv... SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves; SEDUC/NAD/MIR
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves ; SEDUC/NAD/MIR

¥ N @O @® %

Filtrar

Situacéo

& Pendente de Assinatura
@ Aguardando Andamento
M Pendente de Assinatura
O Aguardando Andamento
O Aguardando Andamento
O Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
M Pendente de Assinatura
M Pendente de Assinatura
& Pendente de Assinatura
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento

© Aguardando Andamento

Buscar Tutoriais

Ol4, & Aline Wolpert dos Santos [ NAD/MIR ~

-~

m

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|id
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SemPapel

Governo do Estado de Sédo Paulo > Secretaria da Educacdo

B Mesa

G7 & https://www.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/mesa

MENU ~

Virtual

© Aguardando Andamento

Tempo Ndamero

7 dias SEDUC-INF-2019/06918-A

7 dias SEDUC-PRC-2019/11254-V01
7 dias SEDUC-INF-2019/06912-A

7 dias SEDUC-PRC-2019/11246-V01
1semana  SEDUC-EXP-2019/21413-A

1 semana SEDUC-PRC-2019/10630-V01
1 semana SEDUC-PRC-2019/10627-V01
1 semana SEDUC-PRC-2019/10625-V01
1semana  SEDUC-PRC-2019/10624-V01
2semanas  SEDUC-INF-2019/06393-A

2 semanas SEDUC-INF-2019/06391-A

2 semanas SEDUC-INF-2019/06389-A

2 semanas SEDUC-PRC-2019/10415-V01
2semanas  SEDUC-PRC-2019/10413-V01
2semanas  SEDUC-PRC-2019/10410-V01

Documentos =

Ambiente Oficial

- @

Mimero de Documento

‘ & Criar Novo

| ‘ Q, Pesquisa Avancada

Descricédo

Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves;

Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Alice Rodrigues...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Alice Rodrigues Motta;...
SOLICITA@E.D DE MOBILIARIO; EE CLODONIL CARDOSO;

Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2017; EE Prof. Veiga Ju...
Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2016; EE Prof. Veiga Ju...
Doacédo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2015; EE Prof. Veiga Ju...
Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Prof. Veiga Ju...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; APM da EE Prof. Armando Gongalv...
Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves;

Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves;

Processo de arrolamento de bens inserviveis; EE Prof. Armando Gongalves ;

Origem

SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR

SEDUC/NAD/MIR

SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR
SEDUC/NAD/MIR

SEDUC/NAD/MIR

¥ N @O @® %

Filtrar

Pendéncias

Situacéo ‘

& Pendente de Assinatura
@ Aguardando Andamento
M Pendente de Assinatura
O Aguardando Andamento
O Aguardando Andamento
O Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento
M Pendente de Assinatura
M Pendente de Assinatura
& Pendente de Assinatura
@ Aguardando Andamento
@ Aguardando Andamento

© Aguardando Andamento

Buscar Tutoriais

Ol4, & Aline Wolpert dos Santos [ NAD/MIR ~

-~

m
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Pendente de assinatura Usuario responsavel precisa assinar para concluir o
documento
Aguardando andamento Usuario logado precisa dar prosseguimento ao

documento, tramitando ou arquivando o mesmo

Em tramite Foi enviado, mas o destinatario ainda nao recebeu

A receber Ainda nao foi aberto pelo usuario logado

Arquivado corrente Aguardando a temporalidade para ser finalizado



Criando documentos no
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€riagao de Documentos

- Documentos ext<ernos ao sistema

* Devem ser transformados em arquivo PDF para depois inserir no
sistema

- Documentos avulisos (memorandos, oficios,
regquerimentos)

e Podem ser criados diretamente no sistema



Fundagdo Vanzolini

Inserindo documentos
externos no sistema
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- SP Sem Papel - Mesa Virtual X

<« C @ G www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/mesa s T IND @ @ =
- T
' e o -
=l MENU ~ Documentos ~ Namero de Documento ‘ Tutoriais | L
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2 Alertas
Tempo  Namero Descricdo Origem Situacédo
16min SEDUC-OFI-2019/02262-A  EE Pe EDUARDO REBOUCAS DE CARVALHO - SOLICITACAO MERENDA - SELMA. SEDUC/LT2 & Urgente @ Aguardando Andamento
Referéncia:17...
24min SEDUC-0OFI-2019/01963-A  assunto geral. Referéncia:185/2019 SEDUC/LT1 @ @& Urgente & Arquivado Corrente
25min SEDUC-EXP-2019/01624-A 42610 - EE Comendor Oliveira Gomes - Alteracdo de BFE; Antonio Carlos Janior; ... SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento @ Urgente
25min SEDUC-EXP-2019/01620-A 6409-EE Aroldo Azevedo-Professor-Alteracdo BFE; Bianka Gomes; 0001/2019. SEDUC/LTL & Restrigdo de Acesso @ Aguardando Andamento | @ Urgente
25min SEDUC-EXP-2019/01621-A 41788 - EE Prof. José de Paula Franga - Alteracdo de BFE; Bianca Gomes; 22-201... SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento @ Urgente
26min SEDUC-EXP-2019/01616-A 41656 - EE Prof? Paulina Cardoso - Alteracdo de BFE; Bianca Gomes; SEDUC/LT1 @ aguardando Andamento @ Urgente
26min SEDUC-EXP-2019/01615-A 41761 - EE Prof Joagquim F Pedro - Acerto BFE; Bianca Gomes; SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento @ Urgente
26min SEDUC-EXP-2019/01610-A 41.754 - EE PROF LUIZ DE CASTRO PINTO - ALTERACAO DE BFE; Bianca Gomes de SEDUC/LT1 | @ Aguardando Andamento @ Urgente
Quei...
32min SEDUC- Manual inservivel; Nicleo de Administracdo; 152/2019. SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento o Prioritario
MEM-2019/03223-A
32min SEDUC- Processo de inserviveis; Nicleo de Administracdo; 150/2019. SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento o Prioritario
MEM-2019/03222-A
2h SEDUC- 41716 EE Geraldo Costa-merenda; prefeitura; SEDUC/LT]1 & Arquivado Corrente @ Urgente
MEM-2019/03181-A
Zh SEDUC- teste; EE Professora Leda Fernandes Lopes; 02-19. SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento @ Urgente @ Aguardando
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Primeiro passo é escolher o tipo do documento. E
Documento Capturado o tipo que define por quanto tempo o documento
g s o 0o S€Fa arquivado antes de ser eliminado.

ecione o0 modelo

elo & 3 represeniag

Selecione o Documento

Mo file selected.

Caso a captura, seja de Documentos Pessoais, usar o modelo "Documento Pessoal Capturado”

Assunto:

Tipo do Documento:

Balanco

Tipo de Conferéncia:

Copia autenticada administrativamente
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Ol4, & Usuério Seduc Um @ LT1  [5050

m
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Primeiro passo é escolher o tipo do documento. E
Documento Capturado o tipo que define por quanto tempo o documento .
f s 40 e S€rA arquivado antes de ser eliminado.

ecione o0 modelo

2|0 & 3 represeniagl®

m

Selecione o Documento

No file selected. Documentos externos precisam estar dentro de um expediente. Caso
Caso a captura, seja de Documentos Pessoais, usar o modelo “Docur CONtrario, serao eliminados aleatoriamente por nao terem uma
Assunto: classificacao.

Tipo do Documento: -

Balanco

Tipo de Conferéncia:

Copia autenticada administrativamente
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NOVO

Primeiro passo é escolher o tipo do documento. E
Documento Capturado o tipo que define por quanto tempo o documento .
. s 0o 40 S€rA arquivado antes de ser eliminado.

ecione o0 modelo

m

Selecione o Documento

No file selected. Documentos externos precisam estar dentro de um expediente. Caso
Caso a captura, seja de Documentos Pessoais, usar o modelo “Docur CONtrario, serao eliminados aleatoriamente por nao terem uma
Assunto: classificacao.

Tipo do Documento: -

Por isso, escolheremos “Documento Capturado”, para ter a op¢ao de .

Balanco

selecionar o arquivo.

Tipo de Conferéncia:

Copia autenticada administrativamente

_
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Selecione o modelo

Em seguida, trocamos para “Expediente de Atendimento
de requisi¢oes, ordens judiciais ou administrativas”.

Expediente de atendimento de requisi¢ées, ordens judiciais ou administrativas

O modelo é a representagdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

m

Selecione o Documento

Mo file selected.

Interessado:

Assunto:

Namero de Referéncia:

(Preencher com a referéncia do documento, se houver. Ex: Projeto de Lei N x0006/000x)
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Seleci del . . .
e = —— — Em seguida, trocamos para “Expediente de Atendimento
’ de requisi¢oes, ordens judiciais ou administrativas”.

O modelo é a representagdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

m

Selecione o Documento

o fle seleced Isso nos proporciona um documento em
Interessado: PDF que tem série documental definida,
ou seja, tem um prazo certo para ser
eliminado apods arquivamento.

Assunto:

Namero de Referéncia:

(Preencher com a referéncia do documento, se houver. Ex: Projeto de Lei N x0006/000x)
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NOVO

Selecione o modelo

Expediente de atendimento de requisi¢des, ordens judiciais ou administrativas

O modelo é a representacdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

ecione o Documento

Mo file selected.

Pocumentos Pessoais, usz.

Agora vamos inserir o PDF.
Clique em “Browse...”

Assunto:

Tipo do Documento:

Balanco

Tipo de Conferéncia:

Copia autenticada administrativamente
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Ol3, & Usuério Seduc um B LT1  [5000

-

m




- 5P Sem Papel - Movo Docume: X

.:-@-q

<« ¢ ‘Q‘ www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/recarregar b 1:]’ i i 0O ® & =
p_— & File Upload ) -
" - ' L] ot . . .
. MENU ~ Documentos B Area de Trabalh [ 43| [ Pesquisar Area de Trabalha Nimero de Documento ‘ Tutoriais
SemPapel \_ /|8 Area deTrabalho » + | 44 ||| Pesquisar Area de Trabatho | |
= ] Organizar « Nova pasta EE -
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-{ Favoritos Bibliotecas Grupo doméstico
B Area de Trabalho Pasta do Sisterna * Pasta do Sisterna
4 Downloads
NOVO ¢ Google Drive J Aline . | Computador
| dwhelper = ) Pasta do Sisterna =SS Pasta do Sistema
Selecione o modelo = DCE'S_ ) Rede GtD':l'E'E Drive
I L Pasta do Sisterna ]—.‘GEL': KCE
Expediente de atendimento de requisic " -
- Bibliotecas PDDE 2013 nove
O modelo é a representagdo da estrutura do documento di Adobe Acrobat Document

3 Documentos 235 MB

= Imagens

Na janela seguinte, procure pelo PDF e
clique em “Abrir”

m

Selecione o Documento

J"- Musicas
Browse... | No file selected. B Videos

-

Interessado:
Mome: PDDE 2013 nove Adobe Acrobat Document
Cancelar
Assunto:

Numero de Referéncia:

(Preencher com a referéncia do documento, se houver. Ex: Projeto de Lei N2 x00(/5000)
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Selecione o medelo
Expediente de atendimento de requisicdes, ordens judiciais ou administrativas -

O modelo é a representagdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

m

Selecione o Documento

PDDE 2013 novo.pdf
e Preencha com os dados

€ Machado de Assis - sobre o interessado e o
assunto.

Assunto:

Doagdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013| -

Numero de Referéncia:

{(Preencher com a referéncia do documento, se houver. Ex: Projeto de Lei N2 3000t/:000) £
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Selecione o medelo
Expediente de atendimento de requisi¢des, ordens judiciais ou administrativas -

O modelo é a representagdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

m

Selecione o Documento

PDDE 2013 novo.pdf
e Preencha com os dados

€ Machado de Assis - sobre o interessado e o
assunto.

Assunto:

Doagdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013| -

Numero de Referéncia:

“Numero de Referéncia” é um
campo nao obrigatério utilizado
apenas pela Diretoria de Ensino.

{(Preencher com a referéncia do documento, se houver. Ex: Projeto de Lei N2 3000t/:000)
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Selecione o medelo
Expediente de atendimento de requisicdes, ordens judiciais ou administrativas

O modelo é a representagdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

m

Selecione o Documento

PDDE 2013 novo.pdf

Interessado:

EE Machado de Assis

Assunto:

Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE{MEC,/PDDE;’2013|

Numero de Referéncia:

{(Preencher com a referéncia do documento, se houver. Ex: Projeto de Lei N2 3000t/:000)

- Clique em “Ok”
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Confira se o documento esta todo correto. Este é o

Governo do Estado de Séo Paulo » Secretaria da Educacgé

documento nao pode mais ser editado.

SEDUC-EXP-2019/01682

8B -9 ¥ N @O © %

Mimero de Documento Buscar Tutoriais

momento de corrigir falhas. Depois de autenticado, o Ol4, & Usudrio Seduc Um Bl LT1 [

.o Anotar ,l:; Autenticar ,5 Definir Acompanhamento _—|’ Definir Marcador & Duplicar &7 Editar : Histérico o Incluir Documento Redefinir Acesso & Refazer [ Ver Documento Completo & Visualizar

Senhora Dirigente

Encaminhamos a Vossa Senhoria expediente contendo ata dos membros da Diretoria
Ezecutiva da APM; Termo de Recebimento do Diretor de Escola e Copias das Notas Fiscais dos Mateniais
Permanentes adquiridos pela Associacio de Pais e Mestres (APM) desta Unidade Escolar através do Convénio
celebrado entre a Secretaria de Estado da Educacio e o FINDE/MEC/PDDE/2013. Tal procedimento tem
como objetivo solicitar autorizacio para recebimento da refenida doacio, com fundamento no item 2 da alinea
“b™ do Inciso VI do Artigo 80 do Deczeto n® 57.141,/2011 e Resolucio SE 45/12.

No ensejo, reiteramos processos de elevada estima e respeitosa consideracio.

Atenciosamente

4 (L 2

Propriedades do Documento (Capturado) -

Data de Assinatura/Autenticacdo : 23/10/19

Cadastrante: Usuério Seduc Um (LT1)

Modelo: Gestdo de documentos e informacdes: Expediente de
Atendimento

Descricao: Doacdo de Material Permanente/Convénio
FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Machado de Assis;

Classificacdo: 006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Situacdo do Documento -

1 Via (Eliminacédo) - Pendente de Assinatura, Como
Subscritor

Nivel de Acesso »

Arquivos Auxiliares

-~

m
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SEDUC-EXP-2019/01682
3 Anotar companha Estando tudo certo, clique em “Autenticar”

Senhora Dirigente

Encaminhamos a Vossa Senhoria expediente contendo ata dos membros da Diretoria
Ezecutiva da APM; Termo de Recebimento do Diretor de Escola e Copias das Notas Fiscais dos Mateniais
Permanentes adquiridos pela Associacio de Pais e Mestres (APM) desta Unidade Escolar através do Convénio
celebrado entre a Secretaria de Estado da Educacio e o FINDE/MEC/PDDE/2013. Tal procedimento tem
como objetivo solicitar autorizacio para recebimento da refenida doacio, com fundamento no item 2 da alinea
“b™ do Inciso VI do Artigo 80 do Deczeto n® 57.141,/2011 e Resolucio SE 45/12.

No ensejo, reiteramos processos de elevada estima e respeitosa consideracio.

Atenciosamente
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Mimero de Documento Buscar Tutoriais

Ol4, & Usudrio Seduc Um lLT1  [30l

nento | Redefinir Acesso 't Refazer [ Ver Documento Completo # Visualizar

4 (L

Propriedades do Documento (Capturado) -

Data de Assinatura/Autenticacdo : 23/10/19

Cadastrante: Usuério Seduc Um (LT1)

Modelo: Gestdo de documentos e informacdes: Expediente de
Atendimento

Descricao: Doacdo de Material Permanente/Convénio
FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Machado de Assis;

Classificacdo: 006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Situacdo do Documento -

1 Via (Eliminacédo) - Pendente de Assinatura, Como
Subscritor

Nivel de Acesso »

Arquivos Auxiliares

-~

m
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& Anctar Q L Autenticar

Senhora Dirigente

Ezecutrra

. Ao autenticar, vocé da a garantia de

Permanente @ conferiu o documento com o
celebrado e

“b” do Ina

como objet griginal.

@ B www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/exibirisigla= SEDUC-EXP-2019/01682

Ambiente de Simulacao

sompanna EStando tudo certo, clique em “Autenticar”

membros da Diretoria
tas Fiscais dos Matenais
olar através do Convenio
3. Tal procedimento tem
1ento no itemn 2 da alinea

No ensejo, reiteramos processos de elevada estima e respeitosa consideracio.

Atenciosamente

Redefinir Acesso ‘s Refazer [ Ver Documento Completo

4
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Buscar Tutoriais
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Mimero de Documento

= Visualizar
Propriedades do Documento (Capturado) -

Data de Assinatura/Autenticacdo : 23/10/19

Cadastrante: Usuério Seduc Um (LT1)

Modelo: Gestdo de documentos e informacdes: Expediente de
Atendimento

Descricao: Doacdo de Material Permanente/Convénio
FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Machado de Assis;

Classificacdo: 006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Situacdo do Documento -

1 Via (Eliminacédo) - Pendente de Assinatura, Como
Subscritor

Nivel de Acesso »

Arquivos Auxiliares

-~

m
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Descrigdo: Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Machado de Assis; i

Senhora Dirigente

Encaminhamos a Vossa Senhoria expediente contendo ata dos membros da Diretona
Ezecutiva da APM; Termo de Recebimento do Diretor de Escola e Copias das Notas Fiscais dos Materiais
Permanentes adquiridos pela Associacio de Pais e Mestres (APM) desta Urudade Escolar atraves do Convenio

celebrado entre a Secretania de Estado da Educagio e o FNDE/MEC/PDDE/2013. Tal procedimento tem
como objetivo solicitar autorizacio para recebimento da referida doacio, com fundamento no item 2 da alinea
“b™ do Inciso VI do Artigo 80 do Deczeto n® 57.141,/2011 e Resolucio SE 45,/12.

No ensejo, reiferamos processos de elevada estima e respeitosa consideracio.

Atenciosamente

m

PPN o consenna  ROle a pagina seguinte até o fim e clique em
autenticar.

prodesp SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
ESTADO DE RESPEITO

SIGA.doc 8.0.1.34
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Confirme os dados do documento abaixo:

Documento Capturado: SEDUC-EXP-2019/01682
Data da Assinatura / Autentica

.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/

m
pt
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Ambiente de Simulacao

Classificacgo: 0060110004 - ex IN@ janela seguinte, insira

Descricdo: Doacdo de Material P seaus dados de |ogin

Matricula
SEDUC10282

Senha

do de Assis;

(modifique caso necessario)

Atenciosamente

(] I
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Buscar Tutoriais

Ol4, & Usudrio Seduc Um H LT1

MNdmero de Documento

m

Cancelar
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Governo do Estado de Séo Paulo » Secretaria da Educacao

Ambiente de Simulacao S RLL AL AT A

Confirme os dados do documento abaixo:

Documento Capturado: SEDUC-EXP-2019/01682

Data da Assinatura / Autentica Na ianela seguinte T Sua senha é sua assinatura
Classificacgo: 006.01.10.004 - Ex J ’ digital. E de uso pessoal e

Descricdo: Doacdo de Material P seaus dados de |ogin do de Assis; ) .
intransferivel.

m

Matricula

SEDUC10282 (modifique caso necessario)

Senha

OK | Cancelar

Atenciosamente
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MENU ™ Documentos ~ NuUmero de Documento
SemPapeI

Governo do Estado de Séo Paulo » Secretaria da Educacao

Ambiente de Simulacao S RLL AL AT A

Confirme os dados do documento abaixo:

Documento Capturado: SEDUC-EXP-2019/01682

Data da Assinatura / Autentica Na ianela seguinte T Sua senha é sua assinatura
Classificacgo: 006.01.10.004 - Ex J ’ digital. E de uso pessoal e

Descricdo: Doacdo de Material P seaus dados de |ogin do de Assis; ) .
intransferivel.

m

Matricula

SEDUC10282 (modifique caso necessario)

Senha

Cquue em “Ok” 0 Cancelar

Atenciosamente
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SEDUC-EXP-2019/01682

& Anotar & Apensar (B Arg. Corrente 23 Definir Acompanhamento [ Definir Marcador & Duplicar P Histérico

L Tramitar [ Ver Documento Completo % Visualizar

—  + Zoomautomdtico =

o Incluir Documento

= Juntar

Oficio n.° 117/2019
Assunto: “Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013

Senhora Dingente

Encaminhamos a Vossa Senhofia expediente contendo ata dos membros da Diretoria
Exzecutiva da APM; Termo de Recebimento do Diretor de Escola e Copias das Notas Fiscais dos Materiais
Permanentes adquiridos pela Associacio de Pais e Mestres (APM) desta Unidade Escolar atraves do Convenio
celebrado entre a Secretaria de Estado da Educacio e o FNDE/MEC/PDDE/2013. Tal procedimento tem
como objetivo solicitar autorizacio pard recebimento da referida doacdo, com fundamento no item 2 da alinea
“b™ do Inciso VI do Artigo 80 do Decreto n® 57.141/2011 e Resolucio SE 45/12.

No ensejo, reiteramnos processos de elevada estima e respeitosa consideracio.

Atenciosamente

B -9 L In D @ %

cemraper Y07 o ) documento esta pronto.

AMmpiente de simulacao

Ol4, & Usuario Seduc Um B LT1 [0

[ Reclassificar Redefinir Acesso & Refazer & Sobrestar

Propriedades do Documento (Capturado) =

Data de Assinatura/Autenticacéo : 23/10/19

Cadastrante: Usuario Seduc Um (LT1)

Modelo: Gestdo de documentos e informacdes: Expediente de
Atendimento

Descricao: Doacdo de Material Permanente/Convénio
FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Machado de Assis;

Classificacdo: 006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Situacdo do Documento =

1# Via (Eliminacéo) - Aguardando Andamento

Nivel de Acesso »

Arquivos Auxiliares

»

m
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No nosso exemplo, este é o numero de identificacao dele.

EDUC-EXP-2019/0168

o Anotar & Apensar Arg. Corrente 3 Dg panhamento = Definir Marcador & Duplicar & Histérico o Incluir Documento @ Juntar [ Reclassificar Redefinir Acesso & Refazer & Sobrestar

L Tramitar [ Ver Documento Completo = Visualiza

—  + Zoomautomdtico

Propriedades do Documento (Capturado) =

m

Data de Assinatura/Autenticacéo : 23/10/19
Cadastrante: Usuario Seduc Um (LT1)
Modelo: Gestdo de documentos e informacdes: Expediente de

Oficio n.° 117/2019
Assunto: “Doacdo de Material Permanente/Convénio FNDE/MEC/PDDE/2013

Atendimento

Descricao: Doacdo de Material Permanente/Convénio
FNDE/MEC/PDDE/2013; EE Machado de Assis;
Classificacdo: 006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Senhora Dirigente

Encaminhamos a Vossa Senhofia expediente contendo ata dos membros da Diretoria
Exzecutiva da APM; Termo de Recebimento do Diretor de Escola e Copias das Notas Fiscais dos Materiais
Permanentes adquiridos pela Associacio de Pais e Mestres (APM) desta Unidade Escolar atraves do Convenio
celebrado entre a Secretaria de Estado da Educacio e o FNDE/MEC/PDDE/2013. Tal procedimento tem
como objetivo solicitar autorizacio pard recebimento da referida doacdo, com fundamento no item 2 da alinea
“b™ do Inciso VI do Artigo 80 do Decreto n® 57.141/2011 e Resolucio SE 45/12.

Situacdo do Documento =

No ensejo, reiteramnos processos de elevada estima e respeitosa consideracio.

1# Via (Eliminacéo) - Aguardando Andamento

Nivel de Acesso »

Atenciosamente

Arquivos Auxiliares
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=l MENU ~ Documentos ~ Namero de Documento ‘ Tutoriais | L
SemPapel —

Governo do Estado de Sédo Paulo > Secretaria da Educacdo

Ambiente de Simulacdo s [

[ . . upe e »”
E Mesa V|rtua| Cllque em “Criar Novo Q, Pesquisa Avancada Filtrar
2 Alertas
Tempo  Namero Descricdo Origem Situacédo
16min SEDUC-OFI-2019/02262-A  EE Pe EDUARDO REBOUCAS DE CARVALHO - SOLICITACAO MERENDA - SELMA. SEDUC/LT2 & Urgente @ Aguardando Andamento
Referéncia:17...
24min SEDUC-0OFI-2019/01963-A  assunto geral. Referéncia:185/2019 SEDUC/LT1 @ @& Urgente & Arquivado Corrente
25min SEDUC-EXP-2019/01624-A 42610 - EE Comendor Oliveira Gomes - Alteracdo de BFE; Antonio Carlos Janior; ... SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento @ Urgente
25min SEDUC-EXP-2019/01620-A 6409-EE Aroldo Azevedo-Professor-Alteracdo BFE; Bianka Gomes; 0001/2019. SEDUC/LTL & Restrigdo de Acesso @ Aguardando Andamento | @ Urgente
25min SEDUC-EXP-2019/01621-A 41788 - EE Prof. José de Paula Franga - Alteracdo de BFE; Bianca Gomes; 22-201... SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento @ Urgente
26min SEDUC-EXP-2019/01616-A 41656 - EE Prof? Paulina Cardoso - Alteracdo de BFE; Bianca Gomes; SEDUC/LT1 @ aguardando Andamento @ Urgente
26min SEDUC-EXP-2019/01615-A 41761 - EE Prof Joagquim F Pedro - Acerto BFE; Bianca Gomes; SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento @ Urgente
26min SEDUC-EXP-2019/01610-A 41.754 - EE PROF LUIZ DE CASTRO PINTO - ALTERACAO DE BFE; Bianca Gomes de SEDUC/LT1 | @ Aguardando Andamento @ Urgente
Quei...
32min SEDUC- Manual inservivel; Nicleo de Administracdo; 152/2019. SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento o Prioritario
MEM-2019/03223-A
32min SEDUC- Processo de inserviveis; Nicleo de Administracdo; 150/2019. SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento o Prioritario
MEM-2019/03222-A
2h SEDUC- 41716 EE Geraldo Costa-merenda; prefeitura; SEDUC/LT]1 & Arquivado Corrente @ Urgente
MEM-2019/03181-A
Zh SEDUC- teste; EE Professora Leda Fernandes Lopes; 02-19. SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento @ Urgente @ Aguardando

- B i g £
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<« C 6] www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/recarregar o & Yy IND @ & =
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SE":;:H.p'El MENU ™ Documentos ~ MNUmero de Documento
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NOVO
™ 0 moglelo Primeiro passo é escolher o tipo do documento. E =

o tipo que define por quanto tempo o documento -
¢ s reprecentacio da e S@FA @arquivado antes de ser eliminado.

Responsavel pela Assinatura
SEDUC10282 . Usudrio SEDUC Umn [[] Substituto € [[] Personalizar

Meus textos padrdo

[Em branco] E

Interessado:

Assunto:

MNuamero de Referéncia:

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.
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<« C 6] www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/recarregar - U Y Ihn D ©@ & =
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Se -l.:la.pel MENU ~ Documentos = Numero de Documento Buscar Tutoriais

Governo do Estado de Sio Paulo *» Secretaria da Educagao Am biente de Slmu |agéo Ol4, & Usudrio Seduc Um B LT1
-
NOVO

o tipo que define por quanto tempo o documento

™ 0 moFeIo Primeiro passo é escolher o tipo do documento. E
¢ s reprecentacio da e S@FA @arquivado antes de ser eliminado.

Responsavel pela Assinatura

SEDUC10282 . usuério sSEDuc Vamos simular um oficio de solicitagao de mobiliario

jal+

onalizar

Meus textos padrdo

[Em branco] E

Interessado:

Assunto:

MNuamero de Referéncia:

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.

-

= Sair

m
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MENU ™ Documentos ~ MNUmero de Documento Buscar Tutoriais
SemPapel

Governo do Estado de Sao Paulo » Secretaria da Educacao Ambiente de SimU|agéO Ol4, & Usudrio Seduc Um B LT1
NOVO
Selecione o modelo
Oficio -
galrutura do documento digital associada a uma série documental
. Usudrio SEDUC Um [[] Substituto €@ [ Personalizar

Meus textos padrdo

Agora, vamos escolher quem vai assinar o oficio.

[Em branco]

Interessado:

Assunto:

MNuamero de Referéncia:

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.

-

m
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z MENU ~ Documentos ~ Ndmero de Documento
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Governo do Estado de S&o Paulo > Secretaria da Educacdo

»

Ambiente de Simulacao Ol4, & Usudrio Seduc Um A LT ol

NOVO

m

Selecione o modelo
Oficio

O modelo é a representagdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

SEDUC10282 M | Ususrio SEDUC Um [ Substituto @ [T Personalizar

fl=]:]- |
Supondo que o proprio Diretor da Escola esteja

redigindo o documento, o usuario neste campo
estara correto.

Meus textos padrdo

[Em branco]

Interessado:

Assunto:

Nimero de Referéncia:

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.



+ 5P Sern Papel - Nove Documer X

. @

b | E )

In O ® @ 355 =

© & 5 www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/recarregar

<— c @

[Em branco]

EE Machado de Assis

Assunto:

Solicitacdo de fogédo

Namero de Referéncia:

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.

Texto do Oficio

Estilo -

B I x U S

_
=

Al
i

[¢] Chdigo-Fonte

fl=]=]+

Preencha o interessado e o assunto.

Aproveitamos a oportunidade para reiterar nossos protestos de elevada estima e distinta consideracio.

body

Visualizar Documento

Vimos por meio deste solicitar um fogdo novo para esta unidade escolar. O fogdo existente apresenta sinais do tempo, como ferrugem e deterioracdo, e mal funcionamento do forno e de uma das bocas.

m
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fl=]=]+

[Em branco]

Interessado:

EE Machado de Assis

Assunto:

Solicitacdo de fogédo

Namero de Referéncia:

Preencha o corpo do oficio.

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.

Texto do Oficio
Estilo - B E @ Q by | E
B I x U S T |;= = = = =E = [ 0O oo o Cidcsias
Vimos por meio deste solicitar um fogdo novo para esta unidade escolar. O fogdo existente apresenta sinais do tempo, como ferrugem e deterioracdo, e mal funcionamento do forno e de uma das bocas.

Aproveitamos a oportunidade para reiterar nossos protestos de elevada estima e distinta consideracio.

body

Visualizar Documento

m




X | — .

. @

b | E )

In @ @ & 355 =

= 5P Semn Papel - Nove Docume
© & 5 www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/recarregar

fl=]=]+

[Em branco]

Interessado:

EE Machado de Assis

Assunto:

Solicitacdo de fogédo

Namero de Referéncia:

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.

Texto do Oficio

-
¥
i

fim®
.
=

Estilo -

B I x US| T

Bl Q = [o cadigo-Fonte

Aproveitamos a oportunidade para reiterar nossos protestos de elevada estima e distinta consideracio.

Clique em “Ok”

Vimos por meio deste solicitar um fogdo novo para esta unidade escolar. O fogdo existente apresenta sinais do tempo, como ferrugem e deterioracdo, e mal funcionamento do forno e de uma das bocas.

m

Visualizar Documento
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L2 Assinar 3 Definir Acompanhamento = Definir Marcador % Duplicar &7 Editar @ Excluir (3 Finalizar ' Histérico & Indluir Cossignatério
Wk
SemPapel
) Confira o oficio.
AMBIENTE DE CAPACITACAO

Secretaria da Educacéo
Lotacdo 1

Oficio

Interessado: EE Machado de Assis
Assunto: Solicitacio de fogdo

Vimos por meio deste solicitar um fogdo novo para esta unidade escolar. O fogao existente apresenta sinais do tempo, como ferrugem

e deterioracdo, e mal funcionamento do forno e de uma das bocas.
Aproveitamos a oportunidade para reiterar nossos protestos de elevada estima e distinta consideracéo.

Usuario SEDUC Um
PEBI
Lotagéo 1

Classif. documental 00§.01.10.003

= Sair

Ol3, & Usuario Seduc Um B LT1

53 Ver Documento Completo & Visualizar

Propriedades do Documento (Produzido) v

Data de Assinatura/Autenticacéo :

Cadastrante: Usuario Seduc Um (LT1)

Modelo: Gestio de Documentos e Informagdes: Oficio
Descricdo: Solicitacdo de fogdo; EE Machado de Assis;
Classificagdo: 006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento,
mocgdo ou voto, abaixo-assinado

Situagdo do Documento =

Geral - Em Elaboracdo, Revisar

Nivel de Acesso »

Arquivos Auxiliares

m
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MENU ™ Documentos ~ Nimero de Documento
SemPapel
Governo do Estado de Sdo Paulo » Secretaria da Educacio Ambiente de S|mU|agao Ol4, & Usudrio Seduc Um I LTL |l

TMP-72154

@ & Definir Acompanhamento =] Definir Marcador % Duplicar &7 Editar @ Excluir (&) Finalizar }jﬂis‘cc’:rico & Incluir Cossignatario 5 Ver Documento Completo ® Visualizar

Propriedades do Documento (Produzido) v
Wk
SemPapel E
. . Data de Assinatura/Autenticacéo :
Clique em assinar. ; .
q AMBIENTE DE CAPACITACAO Cadastrante: Usuario Seduc Um (LT1)
Modelo: Gestio de Documentos e Informagdes: Oficio
Secretaria dam Educacdo Descricdo: Solicitacdo de fogdo; EE Machado de Assis;
Lotagao 1 Classificagdo: 006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento,
mocgdo ou voto, abaixo-assinado
Oficio
Interessado: EE Machado de Assis ] _
Assunto: Solicitacio de fogdo Situagdo do Documento -
Vimos por meio deste solicitar um fogao novo para esta unidade escolar. O fogao existente apresenta sinais do tempo, como ferrugem Geral - Em Elaboracéo, Revisar m
e deterioracdo, e mal funcionamento do forno e de uma das bocas.
Aproveitamos a oportunidade para reiterar nossos protestos de elevada estima e distinta consideracéo.
Nivel de Acesso b

Usuario SEDUC Um
PEBI
Lotagéo 1

Arquivos Auxiliares

Classif. documental 00§.01.10.003 + e . -
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Interessado: EE Machado de Assis
Assunto: Solicitacdo de fogdo

WVimos por meio deste solicitar um fogao novo para esta unidade escolar. O fogdo existente apresenta sinais do tempo, como ferrugem e deterioracao, e mal funcionamento do forno e de uma das bocas.

Aproveitamos a oportunidade para reiterar nossos protestos de elevada estima e distinta consideracao.

Clique em “Assinar” novamente.

‘ﬁ-’.&gsinar’ el e@ ¥ Com Senha

ek
SemPapel

AMBIENTE DE CAPACITAGCAO

Secretaria da Educacso
Lotacdo 1

Oficio

m

Usuario SEDUC Um
PEBII
Lotacdo 1 e

Classif. documenta! 0056.01.10.003




| © & %5 www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/mov/assinarisigla= TMP-72154&#

Identificacao
Matricula

SEDUC10282 (modifique caso necessario)
Digite a senha e clique em “Ok”

Senha

I..I......I
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Governo do Estado de S&o Paulo > Secretaria da Educacdo

»

Ambiente de Simulacao Ol4, & Usudrio Seduc Um A LT ol

NOVO

m

Selecione o modelo
Oficio

O modelo é a representagdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

SEDUC10282 M | Ususrio SEDUC Um [ Substituto @ [T Personalizar

gl ]s [ —
Existe a possibilidade de que outro funcionario

Interessado: realize a digitacao do documento e o diretor
apenas assine.

Meus textos padrdo

[Em branco]

Assunto:

Nimero de Referéncia:

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.
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Selecione o modelo
Oficio

O modelo é a representagdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

@ Usudrio SEDUC Um [0 Substituto € [ Personalizar

208

Para isso, vamos clicar no botao “...” ao lado do
nome do usuario para trocar o responsavel pela
assinatura.

Responsavel pela Assinatura

SEDUC10282

Meus textos padrdo

[Em branco]

Interessado:

Assunto:

Nimero de Referéncia:

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.

m
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{ 5P Sem Papel - Buscar Pessoa - Mozilla Firefox
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(i) www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/siga/app/pessoasbuscar?propriedade=subscritorf El

Dados do Usuario

Governo do Estado de Séo Paulo > Secretaria da Ed“ Nome ou Matricula

NOVO

Selecione o modelo
Oficio
0 modelo é a representagdo da estrutura do documento di

Responsavel pela Assinatura

SEDUC10282

Meus textos padréo

[Em branco]

Interessado:

Aeenintms

Usuario SEDUC Dois

Unidade

f)rgéo

Secretaria da Educacdo

Pesquisar

Matricula
SEDUC10622  Usuario SEDUC Cinco
SEDUC10283  Usuario SEDUC Dois
SEDUC10625  Usuario SEDUC Oito

Digite o nome do usuario responsavel pela
assinatura e clique em “Pesquisar”

Unidade
LT1
LT2
LT1

Funcao

@ B

Fim de Vigéncia

m

U % vIND © &
ero de Documento

014, & Usudrio Seduc Um B LT1  [580

m

u rsonalizar
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SemPapel MENU ¥ Documentos ~

»

I

Governo do Estado de S&o Paulo » Secretaria da Edu

NOVO

Selecione o modelo
Memorando

0 modelo é a representagdo da estrutura do documento digi

Responsavel pela Assinatura

SEDUC10282 II

Meus textos padrdo

[Em branco]

Interessado:
Assunto:

Numero de Referéncia:

(@& 5P Sem Papel - Buscar Pessoa - Moxilla Firefox (Navegagdo privativa)

[
(o]

© & 25 www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/siga/app/pessoa/buscar Bl @ % I'E.

Dados do Usuario

Nome ou Matricula

Usuario SEDUC Dois

Unidade

f)rgéo
Secretaria da Educacdo E

Pesquisar

Selecione o usuario.

Matricula Unidade

Funcéo Fim de Vigéncia

SEDUC10283 Usuario SEDUC Dois LT2

Numero de Documento Buscar Tutoriais

Ol4, & Usuario Seduc Um B LT1

m

lersonalizar &
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[Em branco]

EE Machado de Assis

Assunto:

Solicitacdo de fogédo

Namero de Referéncia:

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.

Texto do Oficio

Estilo -

B I x U S

_
=

Al
i

[¢] Chdigo-Fonte

fl=]=]+

Preencha o interessado e o assunto.

Aproveitamos a oportunidade para reiterar nossos protestos de elevada estima e distinta consideracio.

body

Visualizar Documento

Vimos por meio deste solicitar um fogdo novo para esta unidade escolar. O fogdo existente apresenta sinais do tempo, como ferrugem e deterioracdo, e mal funcionamento do forno e de uma das bocas.

m




b | E )

-
- & % In O ® @ 355 =

+ 5P Sem Papel - Nove Documer X I | —

© & 5 www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/recarregar

&) » C @

fl=]=]+

[Em branco]

Interessado:

EE Machado de Assis

Assunto:

Solicitacdo de fogédo

Namero de Referéncia:

Preencha o corpo do oficio.

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.

Texto do Oficio
Estilo - B E @ Q by | E
B I x U S T |;= = = = =E = [ 0O oo o Cidcsias
Vimos por meio deste solicitar um fogdo novo para esta unidade escolar. O fogdo existente apresenta sinais do tempo, como ferrugem e deterioracdo, e mal funcionamento do forno e de uma das bocas.

Aproveitamos a oportunidade para reiterar nossos protestos de elevada estima e distinta consideracio.
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Interessado:

EE Machado de Assis

Assunto:

Solicitacdo de fogédo

Namero de Referéncia:

Preencha com o nimero de controle interno e sigla, se houver. Exemplo:AAA/BB-111/2019.

Texto do Oficio
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Bl Q = [o cadigo-Fonte

Aproveitamos a oportunidade para reiterar nossos protestos de elevada estima e distinta consideracio.

Clique em “Ok”

Vimos por meio deste solicitar um fogdo novo para esta unidade escolar. O fogdo existente apresenta sinais do tempo, como ferrugem e deterioracdo, e mal funcionamento do forno e de uma das bocas.
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Interessado: EE Machado de Assis
Assunto: Solicitacdo de fogdo

Vimos por meio deste solicitar um fogao novo para esta unidade escolar. O fogédo existente apresenta sinais do Oficio
temno. como ferruaem e deterioracdo. e mal funcionamento do forno e de uma das bocas, T T T T S T
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€« c @ © A& www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/mesa e 7 v IN D O @ =
] - . —_—
-8 MENU ~ Documentos ~ Nimero de Documento ‘ Tutoriais
SemPapel S
Governo do Estado de S&do Paulo »> Secretaria da Educacao Amb lente de Simu | acao Ol4 & Usudrio Seduc Um B LTL |l
A . . ' . |
E Mesa V|rtua| ‘ Q, Pesquisa Avancada ‘
© Aguardando Andamento
Tempo Ndmero Descricao Origem Situacdo
agora SEDUC-OFI-2019/02863-A Solicitagdo de fogdo; EE Machado de Assis; SEDUC/LT2 T EmM Tramite )
1 semana SEDUC-0OFI-2019/01851 Doacdo de fogdo; EE Ed Wilson; 101/2019. SEDUC/LTL Ed A Revisar

Na Mesa Virtual de quem

pdeeSp enviou, o documento

aparece “Em tramite”.

SIGA.doc 8.0.1.47

www.documentos.demo.spsempapel sp.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/editar
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- MENU ™ Documentos ™ NdGmero de Documento ‘ Tutoriais
SemPapel S
Governo do Estado de S&o Paulo > Secretaria da Educacéo Amb | ente de Sl mu | a(;é 0 Ol4, & Usudrio Seduc Dois B LT2 |l

B Mesa Virtual

&a Caixa de Entrada

Tempo Numero

]

4min SEDUC-OFI-2019/02863-A

LW

‘ @ Criar Novo ‘ ‘ Q Pesquisa Avancada ‘ )
Descricdo Origem Situacédo
Solicitacdo de fogdo; EE Machado de Assis; SEDUC/LTZ ( & A Receber )

Na Mesa Virtual do
destinatario, o documento
aparece “A Receber”.

prodesp

SIGA.doc 8.0.1.47
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- MENU ™ Documentos ~ Nimero de Documento ‘ Tutoriais
SemPapel S
Governo do Estado de Sdo Paulo > Secretaria da Educacdo Amb | ente de S| mu | a(;é 0 Ol4, & Usuério Seduc Dois Fl LT2 |t Ll

. ' . . . .
E Mesa V|rtua| ‘ @ Criar Novo ‘ ‘ Q Pesquisa Avancada ‘ )
&a Caixa de Entrada
Tempo Numero Descricdo Origem Situacédo
Amin € SEDUC-OFI-2019/02863-A D Solicitacdo de fogdo; EE Machado de Assis; SEDUC/LTZ & 0 Aguardando Andamento >

Basta abrir e ele estara

recebido. O status entdo S .OPAULO

GOVERNO DO ESTADO
mUda para "Aguardando ESTADO DE RESPEITO

andamento”.
SIGA.doc 8.0.1.47




Acrescentando documentos em
expedientes existentes
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< C © © £ www.docum
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S .|.: ] T E ' Nimero de Documento ‘ Tutoriais
eém* Sua escola deu entrada em um ]
Govern @xpediente de materiais inserviveis. 1biente de Simulacao Olé. & Usubrio Seduc U [ LT1

? Secretania ua LuuLagauy

m

ntos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/mesa ves W v IN@D O @® =
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= Sair

E Mesa Vlrtual ‘ @ Criar Novo ‘ ‘ Q, Pesquisa Avancada | inserviveis
g Alertas A Diretoria de Ensino autuou o processo
Tempo Nimero e a supervisao ja deu parecer favoravel Origem  Situacio

m

Adias  SEDUC-MEM-2019/03222-A  d baixa do material. SEDUC/LTL @ Aguardando Andamento i Prioritério

&a Caixa de Entrada

Tempo Niamero Descricdo Origem Situacédo
19 SEDUC-PRC-2019/01506-V01 Processo Arrolamento de Materiais Inserviveis; EE Machado de Assis; SEDUC/LT1 & A Receber >
4 dias SEDUC-EXP-2019/02176-A Processo baixa de Inservivels ;| Escola Wilson Pestes; L15f2D1§. SEDUC/LT1L & A Receber

@ Em Elaboracao

Tempo Niamero Descrigdo Origem Situacédo

4 dias TMP-70054 inserviveis SEDUC/LT1 @ EmElaboragdo &4 A Revisar
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© 5P Sem Papel - Mesa Virtual X |

<« C @ 0 A .documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/mesa e w v IN@D O @® =
N —

g "|': : T A - B ' . . . Ndmero de Documento ‘ Tutoriais
em" Agora vocé percebeu que a Diretoria enviou o I
Govern processo para que a escola acrescente documentos. acio Ol4, & Usudrio Seduc Um [ LT1

? Secretania ua LuuLagauy

= Sair

. ' . o .
E Mesa V|rtua| ‘ @ Criar Novo ‘ ‘ Q Pesquisa Avancada inserviveis

g Alertas Vamos abrir o documento e dar

Tempo Nimero pess andamento ao processo. Clique no Origem  Situagio )
4dias  SEDUC-MEM-2019/03222-A rroc nOMe do documento. SEDUC/LTL @ Aguardando Andamento Y Prioritario

&a Caixa de Entrada

Tempo Niamero scricio Origem Situacédo

19min  SEDUC-PRC-2019/01506-V01 Processo Arrolamento de Materiais Inserviveis; EE Machado de Assis; SEDUC/LT1 & A Receber

4 dias SEDUC-E Processo baixa de Inserviveis ; Escola Wilson Pestes; 115/2019. SEDUC/LT1 & A Receber

@ Em Elaboracao

Tempo Niamero Descrigdo Origem Situacédo

4 dias TMP-70054 inserviveis SEDUC/LT1 @ EmElaboragdo &4 A Revisar
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SEDUC-PRC-2019/01506 Voltar
& Anotar @R Apensar (@ Arg. Corrente @ Cancelar [ Definir Acompanhamento ] Definir Marcador % Duplicar ' Histérico o Incluir Documento [} Reclassificar
Redefinir Acesso &2 Restricdo de Acesso © Sobrestar [l Tramitar Ver Documento Completg % Visualizar
Volumes v

Esta é a capa do processo.

m

V01 - Aguardando Andamento a partir de
29/10/2019 [LT1 SEDUC10282 ]

Clique em “Ver Documento Completo” para ter acesso
ao Despacho que encaminhou o processo a sua escola. Tt el D e i (s e -

AMBIENTE DE CAPACITAI;&D
Data de Assinatura/Autenticacdo : 29/10/19

Secretaria da Fducac3o Cadastrante: Usuario Seduc Um (LT1)
Lotacdo 1 Meodelo: Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais:

Processo de arrolamento de bens excedentes,

Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso T

Descricdo: Processo Arrolamento de Materiais
Inserviveis: EE Machado de Assis;

Classificacdo: 004.02.05.002 - Processo de
arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em

SEDUC-PRC-2019/01506

desuso
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SemPapel MENU

Governo do Estado de 530 Paulo

> Secretaria da Educacéo

Documentos ~ Nimero de Documento Buscar ‘

Tutoriais ‘
Esta é a visao completa. Vocé pode ver em HTML ou Ol4, & Usuario Seduc Um B LT1  [50

em PDF, que mostra o conteudo dos documentos

SEDUC-PRC-2019/01506 capturados também.

Relacdo de Documentos / Unidade

A SEDUC- LT1

PRC-2019/01506-V01

A SEDUC- LT1
DES-2019/00963-A

| COMPLETO

1
Role para baixo para ver o ultimo documento inserido.
2
L
2 AMBIENTE DE CAPACITACED
Secretaria da Educagio
Lotagio 1

Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso

SEDUC-PRC-2019/01506

-~

m

»

— < 2
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Este é o ultimo despacho.

A Diretoria solicitou a Ata
da reuniao da APM sobre
0s materiais e o recibo da
APM atestando

recebimento do material.

Vamos voltar ao processo
para adicionar os
documentos.

r.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/fexpediente/doc/exibirProcesso?sigla= SEI

w L\

SemPapel

AMBIENTE DE CAPACITACAO
Secretaria da Educacio
Lotagio 1
SECEETARIADA EDUC.—'LC;E.O

Doc. Referencia n”:

SEDUC-PRC-2015/01506

DESPACHO N° SEDUC-DES-2019/00963

Estamos enviando a unidade escolar o presente processo referente i baixa de materiais inserviveis para que sejam anexados:
1. Ata de reuniio da APM tratando sobre os materiais inserviveis e sua destinacio.
2. Documento por parte da APM atestando o recebimento dos materiais.

Ambos os documentos devem ter data posterior 3 data da visita do supervisor que esta no processo.

Os materiais ja devem ser retirados da escola e a destinaciio final dos mesmos cabe 3 APM.

O prazo para o atendimento desta solicitagio & de 15 dias. Caso haja empecilho, favor informar por escrito

830 Paulo, 29 de outubro de 2019,

Usuario SEDUC Um
PEEIl

m

| 1
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SEDUC-PRC-2019/01506 '

g Incluir Documento) [ Redassificar

b Anotar @@ Apensar [ Arg. Corrente @ Cancelar 3 Definir Acompanhamento = Definir Marcador & Duplicar ™ Histérico

Redefinir Acesso & Restricdo de Acesso o Sobrestar B Tramitar =) Ver Documento Completo % \fisualizar ’
Atencao!!ll Vocé Clique em “Incluir Documento” Volumes -
precisa incluir
documentos na V01 - Aguardando Andamento a partir de 3

29/10/2019 [LT1 SEDUC10282 ]
capa do processo,

ou seu documento .
ficara perdido, Sanii;a.pel Propriedades do Documento (Produzido) v

AMBIENTE DE CAPACITAI;&D
Data de Assinatura/Autenticacao : 29/10/19

Secretaria da Fducac3o Cadastrante: Usuario Seduc Um (LT1)
Lotacdo 1 Modelo: Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais:

Processo de arrolamento de bens excedentes,

Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso inserviveis ou em desuso

Descricdo: Processo Arrolamento de Materiais
Inserviveis: EE Machado de Assis;

Classificagdo: 004.02.05.002 - Processo de
arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em

SEDUC-PRC-2019/01506

desuso
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< ¢ @ © & www.documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/recarregar - @ 9

NOVO

Selecione o modelo
Documento Capturado

O modelo é a representagdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

Selecione o Documento

Recibo.pdf

Caso a captura, seja de Documentos Pessoais, usar o modelo "Documento Pessoal Capturado”

Assunto:

Doacdo de Materiais Inserviveis

Tipo do Documento:
Outros
Descricéo:

Recibo da APM

Tipo de Conferéncia:

Documento Original

Atas e Recibos sao
documentos externos ao
sistema.

Entdo, use o modelo
“Documento Capturado”
para inserir 0os arquivos em
PDF.

Selecione, preencha os
campos, cligue em “Ok”.

Depois, autentique o
documento como fizemos
anteriormente.

C=Nial_x )

v IND O @

E

m
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€« c @ U & .documentos.demo.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/doc

7 Secretana aa taucagao
NOVO

Selecione o0 modelo
Informacao

O modelo é a representagdo da estrutura do documento digital associada a uma série documental

Responsavel pela Assinatura

SEDUC10282 . Usuario SEDUC Um

Meus textos padrao

[Em branco] E

Assunto:

Interessado:

Texto da Informacio

@
D
Fia
=Tk 4

[l

Estilo - @ (@

I
H
o

B I x U S I = = 2 B

= | [¢) CAdigo-Fonte

recarregar e ﬂ’

Informacoes, oficios,
memorandos e outros
documentos simples
também podem ser
incluidos, basta escolher o
modelo correspondente.

O restante do processo é o
mesmo usado quando
criamos um documento
avulso.

Lembre-se que é necessario
assinar documentos avulsos
incluidos nos processos.

in @0 0 ®
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Governo do Estado de Séo Paulo Ambiente de Simula géo Ol4, & Usudrio Seduc Um B LT [l
> Secretaria da Educacédo

SEDUC-PRC-2019/01506

& Anotar @ Apensar (@ Arg. Corrente @ Cancelar [ Definir Acompanhamento ] Definir Marcador % Duplicar ] Histérico o Incluir Documento [ Reclassificar

Redefinir Acesso & Restrigio de Acesso ; Sobrestar —| Wer Documento Completo % Visualizar
’ Volumes v

m

Depois de incluir e autenticar ou assinar seu documento, V01 - Aguardando Andamento a partir de 0l
tramite o mesmo para a unidade de onde foi recebido. 29/10/2019 [LT1 SEDUC10282 ]
SE;;.P;;pel Propriedades do Documento (Produzido) v
AMBIENTE DE CAPACITAI;&D
Data de Assinatura/Autenticacdo : 29/10/19
Secretaria da Educacio Cadastrante: Usuario Seduc Um (LT1)
Lotacdo 1 Modelo: Gestido de Bens Materiais e Patrimoniais:

Processo de arrolamento de bens excedentes,
Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso T

Descrigdo: Processo Arrolamento de Materiais
SEDUC-PRC-2019/01506 Inserviveis: EE Machado de Assis;

Classificacdo: 004.02.05.002 - Processo de

arrolamento de bens excedentes. inservivels aou em 7




Lembretes sobre criacdo/inclusdao dos documentos:

* Todo documento deve ser autenticado ou assinado para ter
validade legal.

* Documentos inseridos em processos sao automaticamente
juntados a este quando assinados.

* Antes de assinar, vocé pode editar ou excluir o documento. Apos
assinatura, nao ha possibilidade de alterar.

e Cuidado com a ordem dos documentos. Uma vez juntados, nao
existe forma de corrigir.



Lembretes sobre tramitacao de documentos:

* Tramite os documentos diretamente para as unidades
responsaveis.

* Em caso de duvida, tramite o documento para Prot Mir
(Protocolo).

* Devolva os documentos diretamente para o setor da Diretoria de
Ensino que enviou 0 mesmo a sua escola.



Lembretes sobre a Mesa Virtual:

* Documentos enviados a sua escola aparecerao na Mesa Virtual
de todos os usuarios cadastrados na escola.

 Uma vez aberto, o documento esta recebido.

* Depois de recebido, o documento ficara disponivel apenas para o
usuario que recebeu.

* Caso seja necessario outro usuario acessar o documento, tramite
diretamente a este usuario.



Sua senha é a garantia de que sua assinatura
nos documentos é legitima.

A senha é pessoal e intransferivel.



