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2. INTRODUCAO

A Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC, é a comprovacao do (s) periodo (s) trabalhado (s)
junto ao Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS. Através da emissdo desta documentacao, as
compensac0es previdenciarias poderao ser realizadas entre os diversos Regimes de Previdéncia: Regime
Geral de Previdéncia Social (RGPS), Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS), constituidos pelos
entes Federais, Estaduais e Municipais.

A Certidédo é Unica. Ela certifica, em um Unico documento, todos os periodos trabalhados pelo
ex-servidor, seja QAE, QSE ou QM.

As regras para a emissdo de Certiddo de Tempo de Contribuicdo pelos Regimes Proprios de
Previdéncia Social, sdo normatizados pela Portaria MPS n° 154, de 15/05/2008, publicada no Diario
Oficial da Unido em 16/05/2008, onde destacamos os Artigos 1° ao 11°.

Para obtencdo de CTC, o interessado devera dirigir-se a ultima Diretoria de Ensino no qual
estava vinculado, munido com as copias de seus documentos pessoais, tais como:

e RG;

e CPF,

e Comprovante de Residéncia;
e Extrato de PIS ou PASEP;

e Certidao de Casamento;

e Comprovante Eleitoral.

O solicitante preenchera Requerimento (fls. 10) e, de acordo com o Art. 5° da MPS n° 154/2008,
0 setor competente da Unido, do Estado, do Distrito Federal e do Municipio devera promover o
levantamento do tempo de Contribuicdo para o Regime Proprio de Previdéncia Social — RPPS a vista
dos assentamentos funcionais do servidor.
Os documentos funcionais comprobatorios, sao respectivamente:
e Portaria de Admissao;
e Portaria de Dispensa;
e Titulo de Nomeagéo;
e Titulo de Exoneracao;
e Frequéncia do(s) periodo(s) trabalhado(s);

e Planilhas com os valores das contribui¢Ges previdenciarias.

Mediante as informacbes dos documentos necessarios, serd emitida Certiddo de Tempo de
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Contribuicéo, que € composta por:
e Anexo I/Anexo XXX;
e Anexo IlI/Anexo XXXI,
e Anexo Ill/Anexo VIII.

Com excecdo do Anexo I11/Anexo VIII, os demais documentos necessitardo da homologacgéo da
Sdo Paulo Previdéncia — SPPREV, entidade gestora do Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores
Publicos.

Para que o desenvolvimento do trabalho possa ser satisfatorio, € fundamental ter organizacao.
Deste modo, todos os documentos pertinentes, deverao ser salvos em uma pasta na rede de acesso
(S:\NFP\CTC EX-SERVIDOR). Sendo assim, na auséncia de um dos responsaveis por elaborar a
Certidao, outro responsavel tenha acesso aos arquivos, caso seja necessaria fazer alguma corregédo ou
ocorra algum problema técnico com o computador, 0s arquivos permanecerao intactos.

Também é importante ter um controle de entradas e andamentos das solicitacbes, assim como
uma planilha, onde conste data de solicitacdo, datas em que houveram ocorréncias (Exemplo:
15/04/2015- Foi solicitada correcdo das planilhas junto a Secretaria da Fazenda, referente ao PV 01;
24/05/2015 — O processo retornou da Sao Paulo Previdéncia homologado). Sendo assim, facilitando a
eventuais consultas.

Lembre-se que esta sendo responsavel por elaborar a referida documentacéo, portanto dedique-

se e mantenha toda ateng&o possivel.
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3. REQUERIMENTO

De acordo com Art. 2°, § 1° da MPS n° 154/2008, “O ente federativo expedird a CTC mediante
requerimento formal do interessado, no qual esclarecera o fim ¢ a razao do pedido”.

O requerimento sera preenchido pelo solicitante ou por seu procurador. Nele devera constar seus
dados pessoais, periodos a serem averbados, Orgdo de destinacio da referida Certiddo de Tempo de
Contribuicédo e informaces sobre a situagdo funcional atual.

~a

* O preenchimento dos dados
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4. DOCUMENTOS NECESSARIOS

4.1. DOCUMENTOS PESSOAIS
Os documentos dos ex-servidores necessdrios para obtencdo de Certiddo de Tempo de

Contribuicéo, de acordo com a MPS n° 154/2008 e Portaria n°® 102, da Sdo Paulo Previdéncia, sao:

* RG;

* CPF;

* COMPROVANTE DE RESIDENCIA (Atual);

* EXTRATO DE PIS OU PASEP;

* CERTIDAO DE CASAMENTO - ATUALIZADA;

* TITULO ELEITORAL

ATENCAO!

IMPORTANTE PARA O PROCESSO NAO FICAR “PARADO”

Recomendamos:
¥ No ato do preenchimento do requerimento, informe ao solicitante
que devera estar munido de toda documentag3o necessaria. Caso
contrario, oriente-o (a) a retornar assim que possuir toda
documentacao.
v NZo autuar processo de Certido de Tempo de Contribuicio, na

auséncia da documentacdo necessaria;

¥ Que o interessado tenha a informac3o correta sobre qual o Orglo
destinatario (para qual se deseja averbar o tempo) e o Regime de

Contribuigdo.

v" NAO RASURE O REQUERIMENTO, em hipdtese alguma.
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4.2. REQUERIMENTOS ABERTOS ATRAVES DE PROCURACAO
Neste caso, a procuracdo devera ser lavrada em cartério, original e especifica para a finalidade

de obter a Certidao de Tempo de Contribuigao.

Juntamente com a procuragdo, devera ser anexado as cépias dos documentos do procurador,
estes sd0: RG, CPF e COMPROVANTE DE RESIDENCIA.

Atente-se para:

E O PROCURADOR QUE ASSINA O REQUERIMENTO PELO INTERESSADO!

As copias dos documentos poderao ser simples ou autenticadas em cartorio, contudo para
as copias simples, sera necessario a apresentacdo dos originais para que a autenticacao possa ser
feita junto ao Orgio solicitante, vistando e anotando as copias com “Confere com Original”.

CERTIDAO DE CASAMENTO - ATUALIZADA: Caso haja alguma averbacio de separacéo,
verificar se ndo houve nenhuma alteracdo no nome. Também € pertinente lembrar que, caso o
matrimonio tenha ocorrido apds a data de expedicdo do RG, e este ndo tenha sido atualizado, fazer CTC
de acordo com o nome grafado na Certiddo de Casamento.

EXTRATO DE PIS OU PASEP: Caso o interessado alegue que ndo possui inscri¢do do PIS ou
PASEP, o mesmo deverd comparecer a uma agéncia da Caixa Econdémica Federal (Gerencia PIS) ou a
uma agéncia do Banco do Brasil (Gerencia o PASEP) e solicitar um extrato, assinado por um
funcionario, alegando que, de fato, o solicitante ndo possui inscricao.

DUPLICIDADE DE NUMERACAO DO PIS OU PASEP: Em caso de duplicidade de inscric&o,
antes do processo ser autuado o préprio requerente devera ser informado a comparecer em uma agéncia
da Caixa Econémica Federal ou Banco do Brasil, para solicitar a unificacdo das inscri¢des. Deste modo,
a inscricdo mais antiga é que prevalecera.

CASO NAO CONSIGA A UNIFICACAO PIS OU PASEP NAS AGENCIAS BANCARIAS:
Nessas situagdes, deve-se seguir as orientacdes indicadas pelas Secretaria da Fazenda, que reproduzimos
abaixo:

Comparecer a qualquer agéncia da Caixa Econémica Federal e do Banco do Brasil, solicitar a
emissdo de um extrato cadastral no nimero do PIS e do PASEP, respectivamente;

No ato, checar se todos os dados constantes nos extratos estdo corretos, ou seja, nomes sem
abreviacdo, nome de solteira quando j& se usa nome de casada, numero de CPF entre outros; (Os dados
deverdo estar exatamente como constam no RG atual utilizado pelo requerente);

Havendo divergéncia cadastral, o servidor devera solicitar a devida corre¢do na propria agéncia
bancaria;

Em alguns casos, ndo serd possivel a unificagdo junto a uma agéncia bancéria. Quando ocorrer
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tal situacdo, apos feitos os procedimentos acima, o requerente deverd comparecer a Secretaria da
Fazenda, munido dos extratos, e solicitar a unificacdo das contas, junto ao Centro de Processamento da
Folha de Pagamento - Avenida Rangel Pestana, n® 300 — 14° andar — Centro — S&o Paulo ou nas Unidades
Pagadoras do interior. Enderecos podem ser consultados no link:
https://www.fazenda.sp.gov.br/folha/nova_folha/pis_pasep.asp

ATENCAO!

* Atentar-se nas copias da CNH - Carteira Nacional de Habilitag3o, pois
caso o RG possua digito, ele ndo constarad nesta documentacéo.



https://www.fazenda.sp.gov.br/folha/nova_folha/pis_pasep.asp
https://www.fazenda.sp.gov.br/folha/nova_folha/pis_pasep.asp
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4.3. PORTARIAS _
PORTARIA DE ADMISSAO

A Portaria de Admissdo é fundamental para comprovar o periodo em que o servidor esteve
trabalhando. Nela devera constar a funcdo para qual o servidor foi admitido, a data em que entrou em
exercicio, legislacdo que ampara sua admissdo, assinatura do diretor e publica¢do no DOE.

Fundamentos legais para admissao:

CLE — Consolidacéo das Leis do Ensino. Decreto 17.698/47 de 26/11/1947;

Decreto 49.532/68, de 26/04/1968 — Admisséo a titulo precario para prestacdo de servicos
eventuais;

Lei 500/74, de 13/11/1974;

Lei Complementar 444/85, de 27/12/1985;

Lei Complementar 1.010/2007, de 01/06/2007;

PORTARIA DE DISPENSA

E o ato pelo qual o servidor deixa de ocupar uma funcdo-atividade. Ocorre a pedido, através de
ato formal, sem qualquer vinculacdo de natureza disciplinar.

Na Portaria de Dispensa constara a data em que o exercicio foi finalizado, também a qual portaria
de admissdo estava vinculada. Devera constar a legislacao pela qual ocorreu a dispensa e publicacdo no
DOE.

Fundamentos legais para dispensa:

A pedido: Lei Complementar 180/78, Art. 59, inciso I, § 1°, item 1 c/c Lei 500/74, Art. 35, inciso
1°;

Quando houver criacdo de cargos: Lei 500/74, Art. 35, inciso I,

A critério da Administracdo: Lei Complementar 180/78, Art. 59, inciso 1, § 1°, item 2 c/c Lei
500/74, Art. 35, inciso Il11.

PORTARIA ESPECIAL DE ADMISSAO

A Portaria Especial de Admisséo, refere-se apenas a professores admitidos para lecionar
eventualmente. Nesta Portaria os dias trabalhados eventualmente, deverdo estar registrados no verso.
Caso néo conste, tera que ser feita uma observacao direcionando o analista a conferir os dias no Atestado
de Frequéncia e/ou Fichas 100.

Até a vigéncia da Lei Complementar n° 1.010, de 1° de Junho de 2007, as Portarias Especiais de
admissdo encerravam-se automaticamente no final de cada ano, ndo sendo necessaria a solicitacdo da
dispensa. Entretanto, a partir do dia 1° de Junho de 2007, os admitidos eventualmente na categoria “S”,

deverdo pedir dispensa, para “perderem o vinculo”. Caso ndo haja a dispensa a pedido, acarretara
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impedimento na obtencdo da Certiddo de Tempo de Contribuicdo, com fundamento no Art. 12, da MPS

n°® 154/2008: “A CTC so6 podera ser emitida para ex-servidor”.

4.4. QUANDO EMITIR 22 VIA DE PORTARIAS?
Quando esgotar todas as possibilidades de ndo ter encontrado as Portarias Originais. Neste caso,

se tiver 0 nimero da Portaria e a publicacdo em Diéario Oficial do Estado, basta emitir uma 22 via e
encaminhar para a assinatura do Dirigente Regional de Ensino, ndo havendo necessidade de se realizar

uma nova publicacédo em DOE.

4.5. QUANDO FAZER UMA REGULARIZACAO DE VIDA FUNCIONAL?
Quando ha apenas os dados funcionais relacionados a admissdo ou a dispensa, através de

holerites, livro de ponto, porém sem a data de publicacdo no DOE.

ATENCAO!

* NAO ANULAR PORTARIAS DE ADMISSAO E/OU DISPENSA JA EXISTENTES EM
PRONTUARIOS/PUCT.

* A legislacdo que ampara a Admiss3o e Dispensa tem que estar coerente com a
legislagdo vigente da época.

* As Portaria emitidas para 22 via ou Regularizagdo Funcional, devergo estar
padronizadas, conforme orientagdo fornecida pelo Centro de Vida Funcional - CEVIF.




Procedimentos Emisséo de Certidao de Tempo de Contribuicdo de Ex-servidor 2019

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA EDUCAGCAO
DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO

PORTARIA DE ADMISSAO

O Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino — Regido de , N0 uso

das suas atribui¢des legais, a vista do Prontudrio e Livro Ponto, expede a presente Portaria, para fins

de Regularizagéo de Vida Funcional, em nome de ,RG 5

considerado como admitido nos termos do Inciso I do artigo 1° da Lei 500/74, de 13 de Novembro
de 1974, alterado pelos §§ 1°e 2° do Artigo 17 da L.C. n® 444/85, alterada pela L.C. n°® 645/89, para
a fun¢do de PROFESSOR XX, apartirde _/_ / ,naE.E.

(Nome da Cidade), __ de de

M 0 D E LO VISTO DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO

PUBLICADO DOE: §

OBSERVACAO:

Usar a legislagé@o de acordo com o ano da admisséo:

1) Decreto 17.698/47: (26/11/47) - CLE — Consolidagéo das Leis da Educagéo —
Professor Primario e Secundario

2) Lei 500/74: (17/11/74)

3) LC 444/85: (27/12/85) — Estatuto do Magistério

Ou utilizar a legislagéo vigente do ano em questéo que rege a atribui¢do de aula.
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO

PORTARIA ESPECIAL DE ADMISSAQO

O Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino — Regido de , N0 Uso

das suas atribuigdes legais, a vista do Prontudrio e Livro Ponto, expede a presente Portaria, para fins

de Regularizagdo de Vida Funcional, em nome de ,RG

considerado como admitido nos termos da competéncia conferida pelo Artigo 63 do Decreto n°

17.329, de 14/07/1981, para a fungao de ,apartirde  / / na E.E.

P

DIAS EFETIVAMENTE TRABALHADOS:

(Nome da Cidade), _ de de

M 0 D E LO VISTO DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO

PUBLICADO DOE: ___/__ |

OBSERVACAO:

S6 pode ser usada para admissdes posteriores a 1981.
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO

PORTARIA DE DISPENSA

O Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino — Regido de , O Uso

das suas atribuicdes legais, a vista do Prontuario e Livro Ponto, expede a presente Portaria, para fins

de Regularizagdo de Vida Funcional, em nome de ,RG
considerado como dispensado nos termos do , para a fungdo de PROFESSOR XX, a partir de
k| A BB,

(Nome da Cidade), __ de de

M O D E LO VISTO DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO

1 - A pedido:
L.C. 180/78 — Artigo 59, Inciso I, § 1° Item 1
Lei 500/74 — Artigo 35, Inciso |

2 - No caso de criaciio do cargo correspondente, a partir da data do ingresso do titular de cargo:
Lei 500/74 — Artigo 35, Inciso Il

3 — A critério da Administracdo, no caso da cessaciio da necessidade de servico:
L.C. 180/78 — Artigo 59, Inciso I, § 1°, Item 2
Lei 500/74 — Artigo 35, Inciso 111

PUBLICADO DOE: A

OBSERVACAO:

PDV - Plano de Demissé&o Voluntaria
LC 811 e LC 812/96: (24/06/96)
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4.6. TITULOS N N
TITULO DE NOMEAGCAO/ADMISSAO

Nomeacao € uma forma de provimento originario de cargo publico. Significa que o0 nomeado
n&do possui vinculo com a Administracdo. Apos a homologacéo de um concurso publico, a nomeacéo é
0 primeiro ato administrativo que o 6rgao ou entidade confecciona convocando 0s nomeados para tomar

posse e exercicio do cargo publico.

TITULO DE EXONERACAO

E o ato pelo qual o funcionario deixa de prover um cargo publico. Pode ocorrer a pedido ou a
critério da Administracdo, previstos em lei, efetuada através de ato formal, sem qualquer vinculacéo de
natureza disciplinar.

Impreterivelmente deverdo ser originais, sem rasuras, corretivos ou anotagdes feitas a lapis. Caso
seja necessaria a emissao de 22 via, adotar o seguinte procedimento:

Encaminhar Oficio ao Centro de Cargos e Fun¢des (CECAF/CGRH), solicitando 22 via de titulo,
juntamente com a cépia do DOE.

Importante lembrar que, para a emissao de 22 via do Titulo de Exoneracdo devera ser observado
a legislacdo e a competéncia vigentes a época, atentando-se sempre a publicacdo no DOE. O Dirigente

“atual” deve preencher os campos “Posse” e “Exercicio”, datar e assinar.

PROGRAMA DE DESLIGAMENTO VOLUNTARIO — PDV

Quando ocorrer o desligamento do ex-servidor de suas atividades através do Programa de
Desligamento Voluntario, ndo serd necessario anexar ao Processo de Certiddo de Tempo de
Contribuicédo o Titulo de Exoneracgdo, porém deve-se anexar a publicacdo no DOE.

O Programa de Desligamento Voluntério - PDV é regido pela Lei n°® 9.468/1997.

ATENCAOQ!
e NUNCA TORNE SEM EFEITO DOCUMENTOS ORIGINAIS!

e Caso o Titulo NAO POSSUA RASURAS e estiver legivel, carimbado e assinado, pode-se
enviar no processo uma copia do original desde que contenha o apontamento
“Confere com Original” e a assinatura do servidor responsavel.
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4.7. SOLICITACAO DE 2° VIA DE TITULO DE NOMEACAO/ADMISSAO
Quando o Titulo de Nomeacdo/Admissdo ndo for localizado no prontuario do servidor, nos

arquivos da Diretoria de Ensino ou das Unidades Escolares em que o servidor trabalhou, é necessario

solicitar a emissdo da segunda via, uma vez que tal documento é componente obrigatério ao processo

de emissdo e homologacdo de CTC.

Os pedidos de segunda via de Titulo de Nomeacdo/Admissdo deverdo ser encaminhados ao

Centro de Cargos e Funcbes (CECAF) da Coordenadoria de Gestdo de Recursos Humanos (CGRH).

Deverdo compor os pedidos de segunda via de Titulo de Nomeag&o/Admiss&o:

e Oficio enderegado ao Coordenador da CGRH apresentando:

(@]

(@]

o

o

(@]

Identificacdo do Ex-Servidor (Nome, RG, CPF);
Data da publicacdo no DOE da Nomeagao/Admissao;
Data da posse;

Data de exercicio;

Disciplina.

e Copia da pagina do DOE onde conste no nome do ex-servidor;

e Copia da pagina do DOE onde conste o fundamento legal da nomeagéo;

e Copia da pagina do DOE onde conste o termo “nomeando” ou “admitindo”.

4.7.1. SOLICITANDO TITULOS NO SISTEMA DIGITAL
Para solicitar a segunda via do Titulo de Nomeacdo, o servidor responsavel devera acessar 0

endereco eletrénico <https://www.documentos.spsem papel.sp.gov.br/> e efetuar o login.

Ambiente Oficial

-
O ot
LD el

SemPapel

Usuario

$ a | Digite seu CPF ou matricula

Esqueci minha senha
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Para criar um novo Oficio clique em “Criar Novo”. Nas opdes de modelos disponiveis no
sistema, procure por “Oficio” e selecione a opgao “Oficio, carta, requerimento, mocao ou voto, abaixo-
assinado”.

Selecione o modelo

Memorando ¥
Oficio
T TS U Te CoToTe e i
Oficio referente a troca de 6leo PROCURE POR
Oficio relativo & devolugao de vefculo oficial "Oficio"

Oficio solicitando autorizagéo para aquisicdo de veiculo

Oficio solicitando autorizagdo para inscricdo no regime de quilometragem
Oficio solicitando autorizagdo para locagdo de veiculo

Oficio solicitando suplementagdo de combustivel

Oficio comunicando inobservancia de contrato

Oficio de transferéncia de acervos arquivistico, bibliogréfico, museolégico ou artistico
Oficio relativo & aquisico de acervos arquivistico, bibliogréfico, museolégico ou artistico
Oficio solicitando especificacdo técnica de equipamentos e de programas de computador

N S SELECIONE A OPGAO
do.em comissdo de licitacio s 5

Oficio, carta, requerimento, mogéo ou voto, abaixo-assinado I ""Oficio, carta, requerimento,
Oficio mogéo ou voto, abaixo-assinado"

Oficio autorizando funcionario ou servidor a conceder entrevista a imprensa

Oficio convocando para reunido

Como o documento Oficio é de competéncia do Dirigente Regional de Ensino, o servidor
“Responsavel Pela Assinatura” deve ser alterado. Para alterar o servidor “Responsavel Pela Assinatura”
deve-se clicar no botdo “reticéncias”. O sistema ira abrir uma nova janela e nesta janela deve-se informar
o Nome ou Matricula do Dirigente Regional de Ensino, apos clique em “Pesquisar”. Dentre os

resultados que o sistema retornou, selecione a matricula do Dirigente desejado.

By
' e A

il MENU ¥ Documentos ¥ Nimero de Documento Tutoriais
SemPapel ' ‘ ‘
Governo do Estado de Séo Paulo A m b | ente Ofl C | al 0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado

3 Secretaria da Educagdo BNFP/SAN [T

NOVO

Selecione o modelo
Portaria v
nodelo € a representacdo da estrutura do documento ;ngna\ associada a uma série documental

Responsavel pela Assinatura

SEDUCT6621 . es Machado Substituto @ [ Personalizar
Meus textos padro CLIQUE EM
" "
[Em branco] | [t s

Assunto:

| =
| : ! } INCLUA A DESCRICAO
Segunda Via de Portaria de Admissao I
H— DO ASSUNTO
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# documentos.spsempapel.sp.gov.br/siga/app/pe
Selecione o modelo Dados do Usuario
Portaria v
O mod Nome ou Matricula
Responsével pela Assinatura I JOAO BOSCO ARANTES I
SEDUC16621 Al
Unidade
Meus textos padréo H
[Em branco] ¥
Orgdo
Assunto: F 5
Secretaria da Educagéo v
Segunda Via de Portaria de Admi
<] cuaueem
i "PESQUISAR"
Portaria nimero:
Fim de
Eifidht: Matricula  Nome Unidade Funcido Vigéncia
SEDUC21943 ADAISE MADALENA DE ALMEIDA NPE/REG Professor Educacdo
Basica Il
@ documentos.spsempapel.sp.gov.br/siga/app/pessoa/busca
Uduus uo usudrio 2
Selecione o modelo
Portaria | v
Nome ou Matricula
0 modelo é ad ‘
: JOAO BOSCO ARANTES
Responsavel pela Assinatura
SEDUCT6621 Unidade lizar
Meus textos padréo .
Em branco] ¥ I Orgao
Secretaria da Educagdo v
Assunto:
Segunda Via de Portaria de Admi
Pesquisar
SELECIONE O
Portaria nimero:
DIRIGENTE
Matricula  Nome Unidade Fungdo
Ementa: 95 floao Bosco Arantes Braga GAB/SAN  Dirigente Regional de
Guimaraes Ensino
Selecione 0 modelo
Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado o
Responsével pela Assinatura
SEDUC15695 ! Joao Bosco Arantes Braga Guimaraes Substituto @ [ Personalizar
Meus textos padrdo
[Em branco] ¥
Tipo do D to: .
ipo do Documento: Selecione
Oficio , 2 ¥
: "Oficio"
Interessado:
Informe Nome e RG
| NOMEERG < ] ‘ |
do Inter
B |
Assunto:
Solicitagdo de Segunda Via de Titulo de Admissdo Informe o Assunto
Namero de Referéncia:
GAB/SAN-669/2019 Solicite ao Gabinete
Preencha com o niimero de controle interno e sigla, se houver. templo:AAA/BB-111/2019.
Texto
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O texto do Oficio devera seguir as instrucdes descritas no item 4.7 deste manual. Depois de
terminar de escrever o texto, clique no botdo “OK” no canto inferior esquerdo da pagina.

Como descrito nas instrugdes, copias das paginas das publicacdes em Diario Oficial devem ser
anexas ao oficio, para isso, clique em “Incluir Arquivo™ na aba “Arquivos Auxiliares” no canto inferior
direito da pagina. Realize a busca do arquivo do DOE em PDF para realizar o upload e selecione-o.

Cliguem no botéo “OK” para finalizar anexacdo do arquivo auxiliar.

OTICIo.
Descricdo: Solicitagdo de Segunda Via de Titulo de
Niimero de Referéncia: GAB/SAN-669/2019 Admissio; SATIKO TORRES ALPINO, RG 9.995.831-4;
Interessado: SATIKO TORRES ALPI RG 9.995.831-4 GAB/SAN-669/2019.
Assunto: Solicitagdo de Segunda Via de Titulo de Admisséo Classificagéo: 006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento,

mogdo ou voto, abaixo-assinado

Joao Bosco Arantes Braga Guimaraes
Dirigente Regional de Ensino

s . " Situagdo do Documento v
Diretoria de Ensino - Regido Santos GAB

[ 005.01.10003
Geral - Elaboragdo
Nivel de Acesso ’
CLIQUE EM
. . Arquivos Auxiliares
"Incluir Arquivo"

Se;r-li;apel MENU ~ Documentos ¥ Nimero de Documento M ‘ Tutoriais ‘

Governo do Estado de Sdo Paulo > Secretaria da Educagao Am biente OfICIal 0l3, & Lukas Marcelino Goncalves Machado [ NFP/SAN

Anexacdo de Arquivo Auxiliar - TMP-246692 - Geral
CLIQUE EM

Clique para selecionar o arquivo a ¢ CLIQUE EM "OK" @ "Escolher Arquivo--
2 i para realizar a busca
apés ter selecionado
n o arquivo desejado

Para concluir o Oficio, clique no icone “Finalizar”. Ao finalizar, 0 documento digital
permanecerd na mesa virtual do servidor que o criou com a situa¢do “Pendente de Assinatura” e, ao

mesmo tempo, estara disponivel para assinatura digital do Dirigente Regional de Ensino.



Procedimentos Emisséo de Certidao de Tempo de Contribuicdo de Ex-servidor 2019

[ |
'i'.‘:;
SemPapel

MENU ¥ Documentos ¥ Nimero d

Jocumento Buscar ‘ Tutoriais

Governo do Estado de Séo Paulo Am b iente Ofl Ci a| 0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado
3 Secretaria da Educacdo

E NFP/SAN ® Sair

TMP-245141

A Definir Acompanhamento { Definir Marcador & Duplicar ¢ Editar @ Excluir ':ﬁlstonco &IntluwrCossxgnata’no 3 Ver Documento Completo @ Visualizar

Documentos Relacionados -
Governo do Estado de Séo Paulo CLIQUE EM PRC6149-V01
Secretaria da Educacdo A = .
Diretoria de Ensino - Regido Santos GAB Finalizar'
Portaria TMP-245141
Propriedades do Documento (Produzido) v

Apds assinado digitalmente pela autoridade competente, o documento gerado pelo sistema sera

como mostra a imagem a seguir.

%

N

Governo do Estado de S3o Paulo

Secretaria da Educacdo
Centro de Recursos HuManos

Oficio

Numero de Referéncia: GAB/SAN-555/2019
Interessado: SATIKO I =G 0.205
Assunto: Solicitag3o de Segunda Via de Titulo de Admiss3o

limo. Sr. José Carlos Francisco, Coordenador de Gest3o de Recursos Humanos,
Secretaria de Estado da Educago, S3o Paulo/SP.

Servime-nos do presente para informar que foi detectada a falta do Titulo de
Admiss3o do seguinte servidor:

- satio I ~c o cosji c-- I
- Nome na data de nomeac3o: Satiko[JJil|
- Cargo/Fungio: Escriturario;
- DOE da nomeag3o: 11/09/1884;
- Posse: 08/10/1934;
- Exercicio: 08/10/1984;
- Disciplina: N/C.
Assim solicitamos a emiss3o da segunda via do titulo de admiss3o do
interessado para regularizag3o de sua vida funcional.

Em anexo constam dos dados da nomeacdo.

AIC CECAF.

S30 Faulo, 20 de agosto de 2019.
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Agora deve-se realizar a tramitacdo do Oficio ao 6rgdo competente pela emissdo do documento.

Em sua mesa virtual, procure o Oficio que deseja tramitar e selecione-o. Clique no icone “Tramitar”.

3 semanas SEDUC-CAP-2019/15739-A
4 semanas SEDUC-CAP-2019/17118-A
4 semanas SEDUC-CAP-2019/14476-A
4 semanas SEDUC-CAP-2019/00619-A

4 semanas SEDUC-CAP-2019/18345-A

1 més SEDUC-CAP-2019/15229-A

1 més SEDUC-CAP-2019/15228-A SELECIONE O

1 més SEDUC-MEM-2019/01270-A ARQUIVO QUE

1 més SEDUC-DEC-2019/00040-A DESEJA TRAMITAR

1 més SEDUC-CAP-2019/08325-A

1 més SEDUC-OFI-2019/01467-A I@

1 més SEDUC-CAP-2019/06980-A

1 més SEDUC-CAP-2019/05565-A

1 més SEDUC-CAP-2019/06100-A
Governo do Estado de Séo Paulo > Secretaria da Educagao Ambiente Of|c|a| 0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado | N%
SEDUC-CAP-2019/33588

oAnotar e Apensar (@ Arg. Comente [y} Ciéncia A Definir Acompanhamento % Definir Marcador ~ § Duplicar ] Histérico | Juntar Redefinir Acesso 1 Sobrestar

Ver Documento Completo  ® Visualizar

Tramitagdo

CLIQUE EM
"Tramitar"

Propi Zap

Data de Assil gioT 719
Cadastrante: Elizabeth Caneiro Franco (PROT/SAN)
Modelo: Documento Capturado

O sistema ira abrir a janela para realizar a tramitacdo. Clique no botdo “reticéncias” para realizar a busca
pelo 6rgdo destinatario. Digite “CECAF” e clique em “Pesquisar”. Dentre as opcOes de resultado da
busca, selecione o 6rgao desejado. Clique em “OK” para finalizar a tarefa de tramitagdo. Agora o
documento selecionado para tramitagcdo constara em sua mesa virtual, com situacdo “Em Tramite”, até
0 6rgdo destinatario o receba. Assim que o 6rgdo destinatario receber o documento, ele deixara sua mesa

virtual.
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Bl

e
- MENU~Y  Documentos ~
SemPapel
Governo do Estado de Sdo Paulo > Secretaria da Educagdo Ambiente OfICIa|
Tramitar - SEDUC-CAP-2019/33588-A - 12 Via (Eliminacéo)
Destinatério
Orgdo Integrado v .
Data da devolugdo
CLIQUE EM

0Ol4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado Bl NFP/SANl

Dados da Unidade

Governo do Estado de Séo Paulo > Secret

ey
“avs MENU ~ - @ documentosspsempapel.sp.gov.br/siga/app/lotac
SemPapel

ino Goncalves Machado f| NFP/SAN

Nome ou Sigla
I CECAF

Tramitar - SEDUC-CAP-2019/33

Orgio

Secretaria da Educagdo

Pesquisar

Destinatério

Orgdo Integrado v

Data da devolucdo

Sigla

% CLIQUE EM

PROCURE POR
"CECAF"

Fim de Vigéncia

Tramitar - SEDUC-CAP-2019/33

Secretaria da Educagdo

Pesquisar

Destinatario

Orgio Integrado v

Data da devolugdo

Centro de Cargos e Fungdes

SELECIONE
0 6RGAO

. Cancela

Fim de Vigéncia

. ARQ/BAU  Arquivo
ARQ/BAT Arquivo
ARQUAVA _Arguivg
G ) Dados da Unidade
MENU ~ Dog leumento M ‘ Tutoriais
SemPapel
Governo do Estado de Sdo Paulo > Secret Nome ou Sigla no Goncalves Machado ] NFP/SAN|
CECAF
Orgio
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Yl
i MENU~Y  Documentos ~ Numero de Documento w Tutoriais ‘

SemPapel
Governo do Estado de Sdo Paulo > Secretaria da Educacio Am biente OfICIaI 0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado | NFP/SAN

Tramitar - SEDUC-CAP-2019/33588-A - 12 Via (Eliminagéo)

Destinatario
Orgdo Integrado \/ CECAF n Centro de Cargos e Fungdes

Data da devolugdo

CLIQUE EM
"OK"

| [ —g—
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4.8. FREQUENCIA
A partir da publicacdo da Portaria n°® 102, da Sdo Paulo Previdéncia, dentro do processo devera

conter o Atestado de Frequéncia, conforme modelo padronizado FICHA 101. Na FICHA 101, TODAS

as auséncias deverdo ser discriminadas, juntamente com suas respectivas fundamentacdes legais.

OCORRENCIAS MAIS UTILIZADAS

AUSENCIAS DESCONTAVAIS PARA FINS DE APOSENTADORIA:

Faltas Justificadas — Art. 262 do Decreto n° 42.850/63 — RGS;

Faltas Injustificadas — Secdo VI do Decreto n° 42.850/63 — RGS:

Licenca Saude Pessoa da Familia — Art. 199 EFP ou inciso Il1, Art. 25 e 26 da Lei 500/74;

Licenga Sem Vencimentos — Art. 202 da Lei 10.261/68 ou LC 814/96; Inciso VI, Art. 25 da Lei
500/74;

Interrupcdo Ocasional de Comunicacgdo — Art. 1.024 do Decreto 17.968/47;

Interrupcdo Ocasional de Exercicio — Art. 43 da LC 1.010/07 e LC 1.093/09;

Priséo (verificar as excegdes) — Art. 267 da Lei 10.261/68, 28/10/1978;

AUSENCIAS NAO DESCONTAVEIS PARA APOSENTADORIA

Faltas Abonadas — Art. 110 da Lei 10.261/68 ou Art. 20 da Lei 500/74;

Falta IAMSPE/Médica - Lei 10.432/71 ou Art. 1° da LC 883/00 ou LC 1.041/08;

Licenca Saude — Art. 191/193 — | EFP ou inciso | e Il, Art. 25 e 26 da Lei 500/74;

Licenca Gestante — Art. 198 da Lei 10.261/68 alterada pela LC 76/73 e Art. 25 da Lei 500/74;
Licenca Paternidade - § 1°, Art. 10 das DDTT da CF/88 e § 3°, Art. 124 da CE/89;

Licenca Adogdo — LC 367/84;

Licenca Compulséria - Art. 206 da Lei 10.261/68 ou inciso V, Art. 25 e 26 da Lei 500/74;
Licenca Acidente de Trabalho — Art. 194 da Lei 10.261/68 ou inciso |, Art. 25 e 26 da Lei 500/74;
Licenca Nojo — Inciso 111 ou 1V, Art. 78 da Lei 10.261/68 ou inciso 11, Art. 16 da Lei 500/74;
Licenca Gala — Inciso 11, Art.78 da Lei 10.261/68 ou inciso Il, Art. 16 da Lei 500/74;

LIMITE DE AUSENCIAS

FALTAS ABONADAS: Maximo 6 auséncias por ano;
FALTAS JUSTIFICADAS: Maximo 24 auséncias por ano;
FALTAS INJUSTIFICADAS:

Anteriormente a LC n°® 943, de 22/09/2003, se ocorrerem simultaneamente na 62 feira e 2° feira,

deduzir o tempo corrido.
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Apols vigéncia da LC n° 943/2003, atente-se aos valores discriminados na planilha de
contribuicdo emitida pela Secretaria da Fazenda, pois a partir desta data a contribuicdo passou a ser

sobre o salario bruto, deste modo, se houver contribui¢do, o periodo ndo sera descontado.

LIMITE LEGAL DE FALTAS
N2 DE ORDEM FALTAS LIMITE PERIODO
Servidor efetivo/ Extranumerario JUSTIFICADAS | 24 faltas
Servidor temporario Art. 18 — Lei
500/74

Durante o ano
JUSTIFICADAS | 24 faltas (01/01 a31/12)

, . 30 falt ti
Servidor efetivo/ Extranumerario INJUSTIFICADA Akds CONRECULINED

45 faltas intercaladas; Durante o ano
Servidor temporario Art. 36 — 1,11 15 faltas consecutivas (01/01 a 31/12)
da Lei 500/74 INISSTERCADA 30 faltas interpoladas

ABANDONO DE CARGO/FUNCAO

Considera-se abandono de cargo a auséncia intencional do servidor ao servico por mais de 30
dias consecutivos (a partir do 31° dia), conforme preveem os Artigos 63 e 256 da Lei n° 10.261/68 e
abandono de funcédo, por mais de 15 dias consecutivos (a partir do 16° dia), nos termos do Art. 36, inciso
| da Lei n° 500/74, e Art. 308 da Lei 10.261/68, com nova redacao dada pela Lei Complementar n°
942/03.

INASSIDUIDADE DE CARGO

A inassiduidade de cargo, é caracterizada pelo ndo comparecimento do funcionario por mais de
45 dias interpolados, durante um ano, ou seja, somente a 462 falta caracterizara inassiduidade, conforme
Art. 256, inciso V, e Art. 308 da Lei n° 10.261/68, com nova redagéo dada pela Lei Complementar n°
942/03.

INASSIDUIDADE DE FUNCAO

A inassiduidade de funcdo, é caracterizada pelo ndo comparecimento do servidor por mais de 30
dias, durante um ano, conforme Art. 36, inciso Il, da Lei 500/74 e Art. 308 da Lei n° 10.261/68, com
nova redacdo dada pela Lei Complementar n® 942/03.

O abandono de funcéo ira ser caracterizado somente a partir da 312 falta.
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ATENCAOQ!

e As faltas sucessivas para a caracterizacdo do abandono de cargo/func¢do deverdo ser registradas
de segunda a sexta-feira e no registro somente a partir da 312 (Efetivo) ou 162 falta (OFA), todos
os dias (sabado, domingo e feriados), inclusive as que foram descontadas para fins de
pagamento, entrardo no cOmputo das faltas. (Art. 16 do Decreto n? 52.054/07).

e Conforme estabelece o Art. 11 do Decreto n? 52.054/07, no caso de faltas sucessivas
injustificadas, os dias intercalados (sabado, domingo feriados e aqueles que n3o haja expediente),
em primeiro momento, serao descontados apenas para fins de pagamento, sendo que somente
apos a configuracdo do abandono de cargo/funcdo sera efetuado o seu registro e esses dias

entrardo no cOmputo das faltas.

e Apods a vigéncia da Lei Complementar n2 943, de 22 de setembro de 2003, as Faltas Justificadas,
Injustificadas e Licenca Saude Pessoa da Familia s serdo descontadas caso ndo tenham sido
recolhidas as contribuicdes.

Atente-se aos valores do Anexo II!

LICENGCA SEM VENCIMENTOS — ART. 202

Se a vigéncia da Licenca sem Vencimentos for anterior a promulgacdo da LC n° 943/03, o
periodo sera descontado da Contagem de Tempo, pois as contribui¢fes eram para finalidade de Penséo
— IPESP (Lei n° 4.832, de 04/09/1958).

Para afastamentos durante o periodo de 23/09/2003 a 04/07/2007, o recolhimento da
contribuicdo previdenciaria foi obrigatério. (LC 1012/2007)

Para afastamentos apds 04/07/2007, o recolhimento é opcional, de acordo com a LC n°
1012/2007, e devera ser anexada ao processo a Certiddo Negativa de Débitos - CND (fornecida pela
SPPREYV), a partir de 23/09/2003.

OBS.: Apo6s a LC 1012/2007, o servidor serd afastado com prejuizo de vencimentos e
permanecera contribuindo para o RPPS, se fizer a op¢do. Caso o interessado optar pelo ndo recolhimento
das contribuicdes, o0 mesmo devera emitir declaracdo de proprio punho, dando ciéncia de que o tempo

ndo serd computado na contagem.

AFASTAMENTO — MANDATO ELETIVO

Segundo a CF/88, Art. 38, inciso 1V, ser& considerado como tempo de servico, ndo sofrendo
descontos;

Apds a LC 943/03, o periodo do afastamento, com prejuizos de vencimentos, sera considerado
caso 0 ex-servidor opte pela manutencdo com o vinculo com o RPPS, junto ao SPPREV, efetuando o
recolhimento mensal referente a sua propria contribuicdo (11%) quanto a do Estado (22%), que

totalizam a aliquota de 33%, incidente sobre a remuneracéo total do cargo a que fazia jus no exercicio
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de suas atribuicdes, computando-se para esse efeito, inclusive as vantagens pessoais.

CAMPANHA ELEITORAL

Anterior a LC 943/03: N&o ha amparo legal, portanto, ndo serdo considerados como tempo de
servico (Exceto pela Lei Federal 6.978/82, Art. 10 e Parecer CJ/SPPREV 885/2014):

“Art. 10 - Ao servidor publico, sob regime estatutario ou ndo, dos 6rgaos ou entidades da
administracdo direta ou indireta da Unido, dos Estados e Municipios, de empresas publicas, e aos
empregados das empresas concessionarias de servico publico, fica assegurado o direito & percepcao de
seus vencimentos e vantagens, ou salarios, como se em exercicio de suas ocupacles habituais
estivessem, durante o lapso de tempo que mediar entre o registro da candidatura perante a Justica
Eleitoral e o dia seguinte ao da elei¢do, mediante simples comunicagéo de afastamento para promogéo
de sua campanha eleitoral.”

Apds a LC 943/03: SO sera considerado se houver contribuicdo regular durante o periodo,
desconta caso ndo haja contribuicéo.

OBS: Somente o afastamento para campanha eleitoral do ano de 1982 néo sera descontado, pois
de acordo com o Decreto 19.276/82, esse periodo serd computado fins previdenciarios.

AFASTAMENTO EM OUTRAS PASTAS
Solicitar a Certiddo Negativa de Débito (CND) para verificacdo do Regime Previdenciario para
qual foram vertidas as Contribui¢Ges Previdenciérias.

PRISAO

Desconta caso ndo haja contribuicéo.

SERVIDOR APOSENTADO

Caso o solicitante seja aposentado junto ao Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) e ndo
tenha utilizado todo o periodo, ao requerer a Certiddo de Tempo de Contribuicdo para fins de
aposentadoria junto ao INSS (RGPS), é de suma importancia observar aos seguintes itens:

Verificar se o periodo solicitado para fins de aposentadoria ndo foi utilizado para a concessao da
anterior,

Anexar ao Processo de Certiddo de Tempo de Contribuicéo, as copias dos seguintes documentos:
Certiddo de Tempo de Servico (CTS), Concessao de Aposentadoria e Ato de Aposentadoria.
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OBSERVACOES: Até 30/06/2010, os processos de aposentadoria eram geridos e arquivados
pela Secretaria da Fazenda. A partir de 01/07/2010, os processos passaram a ser geridos e arquivados
pela Sdo Paulo Previdéncia. (Art. 36, da LC n° 1010/2007, Decreto n° 54.623 e Comunicado UCRH n°
35/2010).

ATENCAO!
* Em hipdtese alguma o mesmo periodo podera ser computado duas vezes para fins de
aposentadoria, de acordo com Art. 11, inciso |l da MPS 154/2008:
“Sdo vedadas: a emissdo de CTC para periodo que jad tiver sido utilizado para
a concessdo de aposentadoria, em qualquer regime de previdéncia social. ”

OCUPANTES EM CARGO EM COMISSAO

Os ocupantes de cargo exclusivamente em comissao, sejam ex-servidores ou servidores ativos,
deverdo ter o periodo certificado através de Certiddo de Tempo de Contribuicdo

- Anexo I/Anexo XXX, até 31/12/1998, segundo Portaria MPS n° 154, de 15/05/2008 e
Comunicado GT-3, de 19/01/2009 — S&o Paulo Previdéncia, pois até esta data, as contribuicdes
previdenciarias eram destinadas ao Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS).

Com a reforma da previdéncia, através da Emenda Constitucional n® 20/98:

Art. 40, 8 13 - Ao servidor ocupante, exclusivamente, de cargo em comissdo declarado em lei
de livre nomeacdo e exoneracdo bem como de outro cargo temporario ou de emprego publico, aplica-
se 0 regime geral de previdéncia social.

Portanto, a partir de 01/01/1999, as contribuicdes previdenciarias passaram a ser recolhidas junto
ao Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS), sendo o periodo trabalhado certificado através de
Anexo Il1/Anexo VI, ndo sendo necessario a homologacao.

Para servidores ingressantes anteriormente a publicacdo da EC n° 20/1998, ou seja, até
31/12/1998, devera ser emitido o Anexo I/ Anexo XXX, certificando o periodo até 31/12/1998, e o
Anexo IlI/Anexo VII, certificando o periodo a partir de 01/01/1999, enviando ambos 0s documentos
para homologacao na SPPREV.

Caso o requerente esteja ativo e tenha assumido o cargo comissionado apds 01/01/1999, podera
ser fornecida a Certiddo de Tempo de Contribui¢do, uma vez que esta vinculado ao Regime Geral de
Previdéncia Social (RGPS), conforme Art. 12, § 1° da MPS 154/2008.
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ESTAGIARIO

Anteriormente a 11 de dezembro de 2014, o periodo laborado na funcdo- atividade de
“Estagiario” (Decreto n° 24.645, de 17/01/1986), poderia ser computado caso houvesse a nomeagéo por
concurso publico. Caso o solicitante tenha exercido unicamente a fungdo-atividade de “Estagiario”, a
solicitacdo seria indeferida.

Contudo, em 11 de dezembro de 2014, mediante o Parecer PA n°® 129/2014, o tempo exercido

na funcdo-atividade de Estagiario, podera ser computado para fins de aposentadoria.

ATENCAO!

* No verso da Certiddo do Tempo de Contribuicdo, ndo digitar somente
“Estagidrio” e sim “Professor | — Estagiario”, devido as divergéncias junto ao
INSS e Prefeitura Municipal. Caso esta seja a ultima funcao exercida, na frente
da CTC, no campo “Cargo efetivo/funcdo” digitar também “Professor I.”

ACUMULACAO DE CARGO/FUNCAO

ATENCAO!

NAO EXISTE A SITUACAO DE TRiPLICE ACUMULO!

Para as solicitacdes de servidores que se encontram “Ativos”, no entanto tenham um periodo em
acumulo, serd necessario observar a seguinte situacdo, de acordo com o Parecer PA n° 36/2014, de

21/07/2014 — Contagem de Tempo do periodo em acumulagdo do servidor ativo;

Nesta primeira situagdo, ndo houve acumulacéo de cargos.

Cargo 1 Cargo 2

“Houve acumulagao licita, o servidor, entretanto, ainda ocupa ambos 0s cargos, razdo porque,



Procedimentos Emisséo de Certidao de Tempo de Contribuicdo de Ex-servidor 2019

aqui também, ele ndo tem direito a obtencdo de CTC (Art. 12, Capto. Da MPS n° 154/2008). Podera,
isto sim, aposentar-se em ambos 0s casos pelo Regime Proprio se neles prosseguir e vier a completar,

em cada um deles, os requisitos para aposentadoria”.

Cargo 1

Cargo 2

“ Houve acumulagdo licita durante o tempo representado entre as barras pontilhadas. O servidor
exonerou-se do Cargo 1, que foi sempre ocupado em situacdo de acumulagdo. Mesmo prosseguindo no
segundo cargo, o servidor pode obter a CTC relativa a todo o tempo de contribui¢do no cargo 1 (Art.
12, § 2°, da MPS n° 154/2008)”.

Cargo 1

Cargo 2

“ Embora tenha havido acumulagao licita o servidor, que prossegue no segundo cargo, tenha
sido exonerado do cargo 1, parte do tempo de contribuicdo neste cargo 1 (A esquerda da barra
pontilhada) ndo se passou em situacdo de acumulacdo. Neste caso, o servidor podera obter CTC em
relagdo ao cargo 1, do qual se exonerou (Art. 12, § 2° da MPS n°® 154/2008), mas apenas — e isto é
fundamental que se compreenda — em relacéo ao tempo de contribuicdo exercido durante a acumulacao
(Representado entre as barras pontilhadas). Quanto ao tempo de contribui¢do no cargo 1, enquanto nao

havia acumulagdo com o cargo 2, o periodo ndo podera ser certificado”.

Cargo 1

Cargo 2
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GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGLIAO DE SANTOS

FOLHA 01

FICHA MOD. 101

NOME Data/Nasc. |Sexo Registro Si Registro Geral CPF Inicio Serv. Publ. Est.
17/08/58 | FEM I | 27/04/1983
argo / Funcao / Atividade adrio Esc/Vet. |Tab. Veto. |SQC ¢ S@F|Categoria PIS / PASEP Conta Bancaria
OFICIAL DE ESCOLA ACT | Conta:
Orgao de Classificacio Municipio Unidade Admin, Unidade de Despesa N.L Acumula Cago/Funcao
EE TANCREDO NEVES-PRESIDENTE Guaruja
Adicional por Tempo de Servico (Vigéncia / Retificacio) Sexta-Parte (Vigéncia / Retificacio)
HO WO IAO NO
Cargo / Funcio / Atividade / Acumulacio
NO hﬁo QO mo
TEMPO AFASTAMENTO Tempo Liquido Acumulado
ANO N Faltas Licencas conc. . OCORRENCIAS / OBSERVACOES
BRUTO ["74/FM | Just. | Injust. | Saide | Familia | L.S.V.| LE. ALS. | Garde | Apgs ¢
1983 249 249 249 249 |Admitida para exercer a fungdo de Inspetor de alunos, conf. publicagio no
249 249 249 DOE: 14/04/83, a partir de 27/04/1983.
249 249 249 |Abonadas: 11/10; 1/11 e 30/12.
249 249 249
1984 366 615 615 615 |Abonadas: 5/4;27/7; 14/8; 24/9 e 1/11.
615 | 615 | 615
615 615 615
1985 365 980 980 980 |Abonadas: 15/4; 16/8; 13/9 e 29/11.
980 980 980
1986 365 1345 1345 1345 |Abonadas: 29/8; 17/9:27/10; 28/11 e 1/12.
1345 1345 1345
1987 365 B 1706 1706 1710 |Abonadas: 9/4; 31/7; 13/9; 30/10; 27/11 e 4/12.
1706 1706 1710 |Licenga Saude: 4 dias de 21 a 24/4, DOE: 20/5/87.
1706 1706 1710
1988 366 2 16 7 2047 2047 2067 |Abonadas: 29/2; 15/4;3/5;23/9;22/11 e 1/12.
2047 2047 2067 |Justificadas: 8,9/12.
2047 2047 2067 |Licenga Saude: 16 dias. sendo 8 dias de 5 a 12/4, DOE: 16/4;
2047 2047 2067 |e 8 dias de 23 a 30/11, DOE: 13/12/88.
2047 2047 2067 |Licenga Familia: 7 dias de 3 2 9/11. DOE: 24/11/88.
2047 2047 2067
2047 2047 2067
1989 365 4 23 2385 2385 2428 |Abonadas: 3/3;6/4; 17/5; 1/6;28/8 e 1/9.
2385 2385 2428 |Justificadas: 14/3; 7/4; 29/5 e 12/6.
2385 2385 2428 |Licenga Saude: 4 dias de 23 a 26/5, DOE: 13/6
2385 2385 2428 |Licenga Saude: 12 dias de 26/6 a 7/7, DOE: 29/7.
2385 2385 2428 |Licenga Saude: 7 dias de 28/10 a 3/11. DOE: 5/11/89.
2385 2385 2428
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4.8.1. INSTRUQ@ES PARA PREENCHIMENTO DA FICHA 101
Na aba "Ficha 101" localizada na barra inferior da planilha encontra-se a planilha que devera ser

utilizada para a elaboragédo da contagem de tempo do ex-servidor.

A "Ficha 101" foi baseada na "ContDrhu", planilha que era usada para contagem de tempo para
fins de aposentadoria e abono de permanéncia e que foi substituida pelo programa do SPPREV
posteriormente.
Na "Ficha 101" deve constar informacdes funcionais do ex-servidor:
e Das Admissoes, inclusive, Portaria de Admisséo ou data de publica¢do no DOE;
e Das Dispensas, inclusive, Portaria de Dispensa ou data de publicagéo no DOE;
e NomeacgOes com a data de publicacdo no DOE;
e Exoneragdes com a data de publica¢do no DOE;

Também deve constar informac6es acerca da frequéncia do ex-servidor, descriminando:
e Os dias de Faltas Abonadas;
e Os dias de Faltas Médicas/IAMSPE
e Os dias de Faltas Justificadas;
e Osdias de Faltas Injustificadas;
e O periodo de Licenga-Saude, inclusive a data de publica¢do no DOE;
e O periodo de Licenca-Familia, inclusive a data de publica¢do no DOE;
e O periodo de Licenca Sem Vencimentos, inclusive a data de publicagcdo no DOE;
e O periodo de Interrupcédo de Exercicio.

A "Ficha 101" é uma planilha que contem formulas para facilitar a contagem de tempo do ex-
servidor. As células que contem formulas e outras células que tem preenchimento obrigatério, para que
as formulas funcionem, estdo sublinhadas e seguem a seguinte legenda:

As celulas que estdo sublinhadas em verde claro sdo de preenchimento obrigatério e servirdo

para identificar o ex-servidor nas demais péginas da "Ficha 101".



Procedimentos Emisséo de Certidao de Tempo de Contribuicdo de Ex-servidor 2019

5 FICHA 101

I [NOME Data/Nasc, |Sexo Registro Sistema | Registro Geral CPF Tnicio Serv, Publ, Est,

8

9 [Cargo /Funcao / Atividade Padrio Esc/Vet, |Tab. Veto. |SC I $8F| Categoria PIS / PASEP Conta Bancaria

10 Conta:

I'T [Orgao de Classificacan Municipio TUnidade Admin. |Unidade de Despesa NI, Acumula CagoFuncio
12

As células que estdo sublinhadas em amarelo sdo células que contém formulas que auxiliam a
contagem do tempo e, portanto, NAO DEVEM SER ALTERADAS.

N
bz
oleeoe o or
ole oo o olr
ole oo e o2

4g | TOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0

51 Resposadvel Dirigente

54 |Nome Registro Geral

55 0 0
56 AFASTAMENTO

57| ANO | TEMPO Faltas Licencas
58 IA/FM Just. Injust. | Saide | Familia | L.S.V. | LE.
59 | Transp. 0 0 0 0 0 0 0 0

Tempo Liguido A

OCORRENCIAS / OBSERVACOES

ATS. 6% parte | Apos.

CONCMIT

=\ ancia

o 0

> oo ole

o 0

61 o 0
o 0
i

O campo "Ocorréncias/Observactes™ deve ser utilizado para discriminar as ocorréncias do item
3eitem4.

OCORRENCIAS / OBSERVACOES

Admitido como PEBIL a partir de 02/04/2017, DOE 10/04/2017.
Abonadas: 03/04; 06/05; 05/7 - 03 dias.

FJ: 06,07.08/08; 17/09; 20,21/12 - 06 dias.

LS: 03 dias de 04/06 a 06/06. DOE 10/06/2017.

Dispensado a partir de 31/12/2017. DOE 05/01/2018.

O campo "Afastamento” deve constar a quantidade de dias de afastamento que foram

descriminados no campo "Ocorréncias/Observagoes”.

AFASTAMENTO

Faltas Licencas conc.

JA/FM Just. Injust. | Saiade | Familia | L.S.V. | LE.
6 3
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O campo "ANO" deve ser inserido 0 ano em que as ocorréncias do item 3 e item 4 aconteceram.

O campo "Tempo Bruto™ deve constar o tempo bruto trabalhado no ano descrito.
p—
19

20| ANO
21|

22| 2017 273
23 |
Es

TEMPO
BRUTO

Para facilitar o calculo do tempo bruto do periodos e anos, consta na aba inferior a planilha
"Calculadora”

|
INSTRUGOES | FICHA 101 J| CALCULADORA ©)

Para obter a quantidade bruta de dias trabalhados no ano, basta que se insira as datas iniciais e
finais dos periodos. Entende-se como "data inicial™ a vigéncia da Admissao ou primeiro dia de exercicio.
Entende-se como "data Final" o dia anterior ao da vigéncia da Dispensa ou Ultimo dia de exercicio.

CALCULADORA DE PERIODOS

Data Inicial Data Final Quantidade de Dias
02/04/2017 30/12/2017 273
01/01/2016 31/12/2016 366
04/02/1998 20/05/1998 106

Nos casos em que 0 ex-servidor tenha sido admitido para ministrar aulas eventuais, os dias em
que ele trabalhou deverdo ser discriminados no campo "Ocorréncias/ Observacoes”, conforme exemplo

a sequir:
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19 TEMPO AFASTAMENTO Tempo Liquido Acumulado ) )

200 ANO 3 Faltas Licencas conc. 5 OCORRENCIAS / OBSERVACOES

2| BRUTO 17 7PM | Just. | Tnjust. | Saide | Famiia| LS. | 1E. AE; | cpmle: | Spes

2| 2004 | 35 35 35 35 [Admitida como PEBI - Eventual a partir de 02/04/2004, conforme
3| 5 | 35 | 35 [DOEGSI4204

N 35 35 35 |Dias efetivamente trabalhados: 02,03,06,07,08.22,24/04; 07,08,09,10,
% 35 35 35 |14.15,16.27.28/05; 01,02,03,04,10,11,12,13/06; 22/07;19,20.21,22.25/08;
2% 35 35 35 01,02,10,11,23/09 - 35 dias.

Nos casos em que o ex-servidor acumulou cargos/funcdes legalmente, a quantidade de dias do
acumulo deverd ser langada no campo "Conc." e as ocorréncias e frequéncia deverao ser descriminadas

normalmente no campo "Ocorréncias/Observacdes”.

19 AFASTAMENTO Tempo Liquido Acumulado

20| ANO 11;11-:()1.!};8 Faltas Licencas Ll || e || OCORRENCIAS / OBSERVACOES

21 IA/FM | Just. | Injust. | Saide | Familia | L.S.V.| LE.

22| 1996 334 4 330 330 330 |Admitido como Estagiario a partir de 01/02/1996, DOE 20/02/1996.
23 330 330 330 |Abonadas: 03/03; 04/04; 05/05 - 03 dias.

24 330 330 330 |FJ: 06/06:07.08,09/10 - 04 dias.

25 o 330 330 330

26| 199 144 | — - | 144 || 320 330 330 J[Admitido como Professor I a partir de 04/04/1996, DOE 16/04/1996.
27 el 330 330 330 M| frequente.

28 330 330 330 ||Dispensada como Professor I a partir de 26/08/1996. DOE 10/09/96.
29 330 330 330 1
30 330 330 330 |Dispensado como Estagidrio a partir de 31/12/1996, DOE 15/01/1997
31 330 330 330

Quantidade de dias em que

; Periodo em que houve acimulagdo entre a fungéo de
houve o0 acimulo.

Estagidrio e a funcéo de Professor I.

Todas as instrucbes de preenchimento da FICHA 101 também estdo disponiveis na prépria

planilha na aba “INSTRUCOES” no canto inferior esquerdo.

INSTRUGOES |l FICHA 101 CALCULADORA

Pronto
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5. CONFERENCIA DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA

Para conferir a contribuigdo previdenciaria do ex-servidor, deve-se acessar o sistema E-Folha da

Secretaria da Fazenda e Planejamento (https://www.folhadepagamento.sp.gov.br/efolha/template/login)

e E-Folha:

1) Faca login utilizando o nome de usudrio e senha. Caso n3o possua login procure o
Poris do Goverro  Cadin SP  Imvestimentos SP Destagues
Governe do B3 1200 dv 340 Fasby B
@Folla= Secretaria da Fazenda m
Legin: Senha: [ Entrar | [1* Acesso| 3 FAQ
Portal e Folha

Diretor doo Centro de Recursos Humanos:

2) Apods feito login, cligue em “Consultas”:
Portsl 4o Governe  Castlo SP  Investenertes SP Destaques
Gewerns do Estado de S30 Paule -
@Follha= Secretaria da Fazenda a

] K==

Portai 0o Governa  Cidadlio SP investimentos 5P Destaques s
Gowerno do Estado de 530 Paulo s

@Follh= Secretaria da Fazenda ﬂ

Mt D s Sair
3) Cligue em “Histdrico (Consulta):
4) Cligue em “Previdéncia”:

Portal 40 Governo  Ciladdo 5P  Investimentos SP Destaques v

Governo do Estado de Sio Paulo -
@Follha Secretaria da Fazenda m

Yiohe Phone “b

Histérico (Consulta)
Permte o Contuts de mformagdel referentes 80 Mistérce don Servdores. conforme Bnjamentos eletusdos peiss Unidadar Admmatratves

Corsukas Dzporves

* Movimente Do

* Esxtracs Fnascers

* Prevdénch

* Foha de Pagamento

. Teoels

+ BC- 1L 1245/2014
Lembramos que o acesss Mt funcionsidades ¢ controlado pebd satems de seguranss do Portal, portanto. » vawslzacio erts restrta se
permissdes gue vocé esta haditado (ou cbreve autoraacho)

Bom Trabalho!
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5) Selecione o PV desejado e clique em “Avancar”:
[ Portal E-Folha - Secretaria da Fazenda - Google Chrome b=l
“| 1 https//www.folhadepagamento.sp.gov.br/Historico/template/dadosPessoais/selecaoR:
€ Vorar
Dados Pessoan
Vinculos
tome: Nome do Servidor
RG 1123.456.7
RS PVEX CATEG SITUAGAO CARGO ORGAO  UA/FREQ
2546321 o1 F EXCLUIDO 06<97 $ 35908 -
254651 02 s EXCLUIDO 06497 8 39008
258631 2] ¢ EXCLUIDO 03905 8 94911
Avancar
6) Selecione o ano desejado, para que as contribui¢des possam aparecer:

Governe do Estade de Sio Pavlo b

@Follha Secretaria da Fazenda m

Minha Pagina  Consultas  Sair

e dencae
¢ Vokar
Hntorico (Conutta) 7] Srevidéonca
Feras Exerccio
Moviments Dilrs RS/V2546.321/ 00
tome: Nome do ex-servider
#o Feance
Faha de Pagamenin Exercicos P/ Selecio
Parcial —_

1095

arisine — 1996
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ApOs abrir 0 ano desejado, clique em “Gerar PDF”, e salve o arguivo da planilha em uma pasta

especifica. 0 CAMPO QUE CONSTARA OS VALORES A SER DIGITADO E O “SALARIO

CONTRIBUICAQ”.

 ————————

Moviments Difris Orgho: 08 -
uo: 6 ub: 12 UA: 39808 -

\Somsitas Nome
. agament [ WEV 01 BG: 0000000

Parcis oF PIS/PASERINIT)

Folha de Pagame Carga FA 6407 - PROFESSOR EDUCACAD BASICA 1 Tadela de Vencmentos

Integes Reg Retridutorio: 08 Escals de Vencmentos: 09
Padric/Ref Faua: 0S0/A Categoria: F

2 en Inicio de Provimento Regime: RPPS
Fim de Provimento
Motivo: DISPENSA
Evercco: 1005
Mes [ SATARiO conTrisuicAo | CONTRIBUICAO DO SEGURADO
Valor Valor
Rs:10,95
FEVEREIRD Rs 0.00 RS 0.00
MARCO RS 0.00 Rs 0,00
ABRIL RS 0,00 Rs 0.00
MALIQ fs 0,00 RS 0,00
JUNHO R$ 0.00 R$ -25.5%
U0 R$ 0.00 RS -24.00
AGOSTO Rs 0.00 RS -24,00
SETEMERO RS 0.00 R$ 0.00
OUTUBRD As 0,00 B3 <3194
NOVEMBRO Rs 0,00 RS -28,62
DETEMBRO R$ 0,00 RS -28.62
| 1955 [FTETEE
L=z

QUANDO SOLICITAR CORRECOES PARA SECRETARIA DA FAZENDA?

A Secretaria da Fazenda é responsével pelo esclarecimento das inconsisténcias. Para as
solicitagdes de correcdes, seguir as instrucoes abaixo:
v' Imprimir somente a (s) planilha (s) que necessita (m) ser retificada (s), destacando-
se os valores a serem corrigidos, com marca texto ou lapis;

v Encaminhar através de Rela¢do de Remessa para Secretaria da Fazenda — CDPe-2.
Fique atento com as datas de AdmissGes e Dispensas, Nomeacdes e Exoneracdes,

verificando se as contribuicdes estdo de acordo com os periodos trabalhados.
Também, verifique se ndo consta valores negativos no campo “Salério Contribuicdo”.

ATENCAO!

especificos da funcdo/atividade.

Cada cargo/funcdo terd um PV diferente, o que significa que para cada

cargo ou funcdo exercida teremos uma planilha com os valores recolhidos
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Exemplo 1 - VALOR NEGATIVO:

mants Didre Orgéo: 08 -
= ve: 6 Vo2
un kv Nome
Foha de Pagames Lo MNEV 0
Pl o
RN Carga/FA: 6407 - PROFESSOR EDUCACAD BASICA 1

Fag Ratrburere: 08
PadcdoRel Fans: 050/A
Incio de Provimento

Fim de Provimants
Motvo: DISPENSA

Escals de Venomentes: 09

UA: JDROS -

75

s

0000000
PASERNIT

Tabel do Vencrmencos

Catagora F
Fegme: RPPS

Ererccie: 1005
Més [ SAtAmio contmieuicAn | CONTRIBUICAD DO SEGURADO
Valor Valor

PEVEREIRD R 0.00 R3 0,00
MARGD R$ 0.00 R$ 0.00
ABRIL R8s 000 RS 000
MAZO RS .00 RS 0,00
JUNKO 88 0,00 R% 0,00
JULHO RS 0,00 RS 0,00
AGOSTO RS 2.00 R$ 0.00
SETENERD £3 0.00 ks 0.00
OuTUBRD Rs 0.00 R$ 0.00
NOVEMBRO RS 0,00 Rs 0,00
DEZEMIRD RS 0.00 £50.00

e Exemplo 2 - VALORES FORA DOS PERIODOS TRABALHADOS:

Neste caso, os valores das contribui¢cées dos me

ser retificados.

Movime Dar Orgio: 08

uo: 6 o 12
Estrma Fnancer N
Eoha de Pagarne RS ™OEY: 02
Farcl CPF

Carga/FA. 6407 - PROFESSOR EDUCACAD BASICA 1
Peg Resribunarie: O8 Escals de Vencmentos: 09

ses de novembro e dezembro, terdo que

UA I980& -

RG: 0000000.
SIS/ PASEN NIT
Tadehs de Vencimentes

SFY Py PadedoRed Faun 058/A Cotegore: F
Inicie de Provimente Fag e RPPS
Fm de Pravmants:
e ADMITIDA: 10/06/1996
DISPENSADA: 2010/1996
Mis SALARIO CONTRIBUICAD CONTRIBUICAD DO SEGURADO
Valor Valor

JANEIRD RS 000 RS 0.00
FEVEREIRD RS 0.00 s 0.00
MARCO RS 000 R$ 000
ApalL RS 0,00 RS 000
MAIO R 0.00 R$ 0.0
SUNHO RS 150,82 RS 0,00
MU L) RS 175,86 k3 0.00
AGOsTC RS 185,23 RS 0.00
SETEMBRO RS 174,66 R$ 0.00
OUTUBRO RS 174,66 R$ 0,00
WOVEMBRD ks 0,00
DEZEMBRD RS 174 RS 0.00
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* Exemplo 2 - PERIODO DE EVENTUAL:

ADMITIDA EVENTUALMENTE
FEVEREIRO: 02,10,12,15,25 E 28 (06 DIAS);
JUNHO: 14,17,18,20,22,15,26,27 E 30 (09 DIAS);
JULHO: 02,16 E 20 (03 DIAS);

OUTUBRO: 03,05,09,14,19,21,26 E 31 (08 DIAS).

Feras

Movimento Didrio Orgio: 08 -
~ vo: 6 uD: 12 UA: 39808 -

Extrato Financero Neme
Folha de Pagamente RS PV/EV: 02 RG: 0000000
Parcd o PIS/PASER(NIT)
Folha de Pagamento Cargo'FA: 6407 - PROFESSOR EDUCACAO BASICA Tabela de Vencimentos:
Integral Reég Retrbunoro: 08 Escala de Vencmentos: 09

= Incio de Provimento Regme: RPPS

Fim de Provimento
Motivo: DISPENSA

Exercicio
Més SALARIO CONTRIBUICAO CONTRIBUICAD DO SEGURADO
Valor Valor
JANEIRO RS 0,00 RS 0,00
| GEEE Rz 0.00] RS 0,00
MARGO RS 95,63 RS 0,00
ABRIL RS 0,00 RS 0,00
MAIO RS 0,00 RS 0,00
JUNHO RS 120,15 RS 0,00
JULHO RS 45,78 RS 0.00
JacosTo m RS 0,00
SETEMERO RS 0,00 RS 0,00
QUTUBRD RS 88,77 RS 0.00
NOVEMBRO R$ 0,00 RS 0,00

IDEZEUNC RS 61,95 I RS 0,00

Neste caso, os meses para retificacdo serdo:
v’ EEVEREIRQ: Trabalhou 06 dias, porém as contribuicdes foram lancadas no més
de margo;
v AGOSTO e DEZEMBRO: Visto que n3o houve dias trabalhados, no entanto
constam contribuicdes. Encaminhar através de Relacdo de Remessa para
Secretaria da Fazenda — CDPe-2.
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5.1. SOLICITACAO DE CORREGCAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
Ao ser constato inconsisténcias ou divergéncias nas contribuicdes previdenciarias do ex-

servidor, a Diretoria de Ensino devera solicitar a verificacdo dos valores junto a Secretaria da Fazenda
e Planejamento da sua regido. No caso da regido de Santos, devera ser contatado o Centro Regional de
Despesa de Pessoal (CRDPe-1).
Por permissdo do CRDPe-1, as solicitacdes poderdo ser realizadas por correio eletrénico, onde
conste:
e |dentificacdo do interessado (Nome, RG e RS);
e PV aser verificado;

e Ano a ser verificado;

E Email - Lukas Marcelino Goncalves Machado - Outlook - Goegle Chrome

8 outlook.office.com/mail/deeplink?version=20190

rorMULARIO 25 - I

Bom dia,

Pcra atendimento de exigéncias do SPPREV e para que possamos
dar andomento ao processo de emisséo de Certid&o de Tempo

de Contribuig&o de ex-servidores, solicitamos a reviséo dos valores
das contribuicdes previdencidrias correspondentes co RS |GG
de TANIA , RG . dos seguintes anos:

PV: 01

1996: deve haver volores meiores que zero nos meses de Janeiro a Fevereiro e de Novembro a Dezembro;
1997: deve haver volores maiores que zero nos meses de Janeiro a Dezembro;

1998: deve haver valores meiores que zero nos meses de Janeiro o Fevereiro;

PV: 03
1999: deve haver vclores maiores que zero nos meses de Janeiro o Fevereiro, de Junho a Julho;
2004: deve haver vclores meiores que zero nos meses de Setembro a Dezembro.

PV: 04

1999: deve haver valores maicres que zero nos meses de Agosto a Dezembro;
2000: deve haver valores meiores que zero nos meses de Abril a Dezembro;
2002: deve haver valores meiores que zero nos meses de Janeiro a Dezembro;

Atencioscmente,

Lukas Marcelino Gongalves Machado

o~
Ao Oficial Administrativo

Diretoria de Ensino Regido Santos

ULO Lukas.Machado@educacao.sp.gov.br

GOVERNODOESTADO Rua Dr. Guedes Coelho, n® 107 - Encruzilhada - Santos - SP
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6. PREENCHIMENTO DO ANEXO I/ANEXO XXX

Ao abrir o arquivo para elaboracdo da Certiddo de Tempo de Contribuicdo, sdo disponibilizadas

as opgoes abaixo, através de ‘Abas’:

Cadastro | Periocos || NSO NSO

ABA CADASTRO:

Serdo preenchidos os dados da Diretoria de Ensino e os dados do servidor responsavel na

elaboracdo da Certiddo de Tempo de Contribuicao.
Os dados preenchidos na tela “Cadastro” serdo direcionados automaticamente nas proximas

paginas da Certidao de Tempo de Contribuicao

INFORMACOES DA DIRETORIA

| Orgdo | Diretoria de Ensino da Regido NOME DA DIRETORIA

CNPJ (spenas os numeros) | 12345678000810 12.345 678000910
Endereco eletronico |___Email.da Diretoriagbeducacao.sp.gov.br
INFORMAGOES DO SERVIDOR
Matricula MATRICULA DO SERVIDOR SEM PV
Cargo CARGO DO SERVIDOR
Cargo do Responsavel por Assinara CTC |DIRETOR 1l - CRH |-

Cadsatre | periocor [N N
St -

ABA PERIODOS:

Todos os periodos da Contagem de Tempo deverdo ser digitados exclusivamente neste campo.
O Emissor retira as concomitancias dos periodos fechados.

Jé& os periodos de aulas eventuais serdo lancados em uma coluna a parte, retirando os periodos

em concomitancia.
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Digite os periodos
01/01/1995]05/09/"

19/10/1995}31/12/1995
29/03/1996| 31/12/1996

TR 5T PRy I
' |aQui preencher o ano
! lem que foram dadas |
i |aulas eventuaise o {
| “total de aulas dadas, | [ REINICIAR I

AQUI preencher todos os periodos

fechados de contratacdo. Data do
Exercicio e um dia antes da Data

de Dispensa/Exoneragdo.

i descontando as PLANILHA
| concomitancias.

) =3 = vom p

L

. Depois elas serdo
discriminadas diz a
| dia no verso da CTC.

i AQUI preencher o |
|| primeiro dia de aula |
|| eventual dada e o Ultimo

core [ rocee g —

v’ Assim que todos os periodos forem digitados, confira se estdo corretos e clique no

botdo “Calcular”. Aparecerd a seguinte mensagem:
S e T =

Célcule dos periodos e preenchimento da tabela de frequéncia realizados com
sucesso!

v 0Os periodos digitados na Aba Periodos, apés clicar no botdo “Calcular”, serdo
automaticamente transferidos para a8 Aba CTC - Certiddo de Tempo de Contribui¢do, na
péagina frontal da CTC, conforme mostram as setas abaixo.

UETEDEENONERAL A0 TSP e ]
—p  01/01/1895

PERIODOS DE CONTRBUICAO COMPREENDIDOS NESTA CERTIDAOC: DE 01/01/1995 ATE 30/06/1997 4—
FOMTE DE 8IFORMACAD:

DESTINACAO DO TEMPO DE CONTRIBUICAD - PEEODOS.
010371987 & = 26dias 1ot 2 06/09/1995; 1301041996 3 3N121396; 290341996 3 V120996

/

PARA APROVEITAMENTO JUNTO AO(A):

FREQUENCIA
m T TR T T T T e T .'.E-ﬁ—'
ANO B_R_JTO CLEE ART. 454 Lit Do
1995 322 322
1996 278 ! 278
1997 25 25

i’
TOTAL = 625
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6.1. CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO
Exclusivamente nesta parte, os dados pessoais e funcionais do solicitante serdo digitados nos

campos destacados em amarelo. Portanto, preste bastante atencdo para que nao ocorra nenhuma
divergéncia entre a digitacdo e o documento.
OBS.: Observe que os periodos ja foram langados, pois ja foram digitados na Aba Periodos.

6.1.1. FRENTE DA CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

~37 GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO
Diretoria de Ensino da Regidao de EXEMPLO

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO N°: Folhas: 01/01
ANEXO | - PORTARIA MPS N° 154, de 15/05/2008 - D.O.U de 16/05/2008 PROCESSO N*:
ANEXO XXX - INSTRUGAO NORMATIVA N° 77 INSS / PRES, de 21/01/2015 0000/1111/2222
ORGAQ EXPEDDOR CNPJ
Diretoria de Ensino da Regido de EXEMPLO 00.002.221/11 13-25’3
NOME DO FUNCIONARID OU SERVIDOR SEXO MATRICULA
NOME COMPLETO DO EX-SERVIDOR Feminino 12.222 333
RG / ORGAD EXPEDDOR CP¥ PIS / PASEP
0051265938 SSP/SP 213.654.789-55 1.520.325.698-1
NOME DA MAE NOME COMPLETO SEM ABREVIACAO DATA DE NASCIMENTO
NOME DO PAI NOME COMPLETO SEM ABREVIACAO 12/12/1973
ENDERECO NOME DA RUA. NUMERO, BAIRRO - CIDADE - UF - CEP
CARGO EFETVO / FUNGAQ ULTIMO CARGO/FUNCAQ EXERCIDO |  REGIME JURIDICO ESTATUTARIO
ORGAD DE LOTACAO.__ LILTIMALIMIDADE ONDE TRABALHOU

)

DA A DENO 0/ ADMISSAD ATA X G / N
01/01/1995 TA CONF PORT 0 |<—
. OMPREENDIDOS NESTA CERTIDAO DE 01/01/1995 ATE 3112/1997
FONTE DE NFORMACAQ ]Regusuo de Frequéncia (AF ou Ficha 100) e prontudno funcional 9

DESTINAGAO DO TEMPO DE CONTRIBUIGAQ - PERIODOS
(] 010171895 25/01/1987 = 25 dias eventuais; 01/01/1995 a 05/09/1995; 19/10/1995 a 31/12/1995; 2001997

Dados Pessoais:

Os campos destacados em oval, referem-se ao primeiro dia trabalhado, ou seja, a data de entrada
em exercicio. Seu preenchimento é automatico, uma vez que foi digitado na Aba Periodos;

Os campos destacados em retangulos, a direita, referem-se ao ultimo dia efetivamente
trabalhado, ou seja, o dia anterior a data de Exoneracdo/Dispensa.

O campo destacado em retangulo com uma seta, “Data de Exoneragao/Dispensa”, devera ser

preenchido com exata data constante na Portaria de Dispensa ou Titulo de Exoneragéo.

Frequéncia:
As auséncias descontaveis serdo digitadas manualmente nos campos destacados abaixo, cada

auséncia em sua coluna especifica;
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O Tempo liquido sera calculado automaticamente.

FREQ NCIA
OUTRAS ! ART. 25
wo | tomo | rumss [ ucometh LEC o | susestes ] ousoumgonce | e i “,
1995 322 ...l- Il-'.'-
1997 303 303
» TOTAL = 625
IERTIFICO, em face do apurado, que ofa) interessado{a) conla_de do peste Orgal
o tempo de contribuigdo de 625 dias. correspondente als).
CERTIFICO, queaL.C. 269181 de 031281 ass 3 A0S Sei i S pio de

S3o Paulo T aposentadorias voluntarias, por mvoludez e compulséna e pens&o por moﬂe com

DE (CHIPU US LUIIUITUWILOU PaI O U 1 ICHINIIC WSOl UG | 1SYTIUCH VIO JULIOl Uu para vua e

T AUV UG 1 1SYIUCIHILIO JULIaEL, 1ia runrna m‘ml TELIPIULAO, LU INE LG | Cucial 1™ v.cav, uc
| alteragdo dada pela Lei Federal n® 6.864, de 0¥12180.

LAYREI & CIRTIONO QUE NGO CONTEM EMINDAS NEM RASURAS. VISTO DIRETOR Il - CRH VISTO DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO
S'ao Paulo, XX de 20000 de XOXX S'ao Paulo, XX de X000 de X000 DATA: / /
dereco eletrénico para confirmacio desta certidic endereco@eletronico.sp.gobv.br

[HOMOLOGO a presente Centidao de Tempo de Contriduig30 e declaro que as informagoes nela
constantes cofrespondem com a verdade

de

Assinatura & canimbo do Diigente da UG
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6.1.2. VERSO DA CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIQAO
No verso da CTC, devem ser digitadas todas as auséncias descontaveis para aposentadoria, como

por exemplo:
e Faltas Justificadas até 23/09/2003,;
e Faltas Injustificadas até 23/09/2003;
e Licenca Familia até 23/09/2003;
e Interrupcdes de Exercicio;
e Licencas Sem Vencimento;

e Periodos em que ndo houve contribuigdo previdenciaria

B4 v fo | 1987
| A B C D E F G H
2 OCULTO  FREQUENCIA - DISCRIMINAGAO DAS DEDUGOES DO TEMPO BRUTO Nota sobre Preenchimento | Mensagenshiciais | | %00 et
T H ! =4
OCULTAR LINHAS ) ' | Identificagéo —_—

3 Vi ANO Periodo ou dia(s) %Tempo em d|as§ & woninih| Total / Ano vertial |
4 | MOSTRAR LINHAS 1987 21/08, 16/09, 3110; 09,23/11 5 FALTA 5

5| oS i 1988 1202; 14/03; 29/04; 10/05 4 FALTA 4

Tempo Especial 5 ;

6 1989 14,17,19/08; 01,21,27/09; 06,15/12 8 FALTA 8

7 M ﬂ 1995 de 18/04 a 13/12 240 LSV 240

8 e 1996 17/06; 25/11 2 FALTA 2

9 J _J 1997 13,17/03; 04,29,30/09; 13/11 6 FALTA 6

) 3 : ; ;
13,19,20/02; 10,20,23,26/03; 13,20,27/04; 15,18,26/05;
10 = 10,12,22.29/06; 08.28,29.30,31107 S RN
181 #1SV = Licenga Sem Vencimentos. Total: 287
193 OBSERVACOES:  Sem tempo especial incluido no perfodo desta certidgo (Art. 5¢ § Unico). <<B193 Automética
194 Substitua caso haja
L novas informagdes
o R R << 0U deixe vazio,
197 0U mantenha ---.-.-
VERSO | !
H ] |

Mais informac@es sobre o preenchimento do verso da CTC estdo disponiveis no site da SPPREV

(http://www.spprev.sp.gov.br/Detalhe todasNoticias.aspx?Noticia=762).



http://www.spprev.sp.gov.br/Detalhe_todasNoticias.aspx?Noticia=762
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6.2. ANEXO Il

ANEXO II

ANEXO Il - Portaria MPS n2 154, de 15/05/2008 - DOU 16/05/2008
ANEXO XXXI - Instrucdo Normativa n2 77/PRES, de 21/01/2015.

Os valores das contribui¢bes previdencidrias passaram a vigorar a partir de 12 de

junho de 1994, com a promulgagdo da 9.069, de 29 de junho de 1995, que dispde sobre o Plano

SOVYERMO DO KSTADO OK 540 PaVLO
SECRETARIA OFf ESTADO DA KDVCAGAD
Diveravie do Cavinw do Rogiie 4o EREMPFLO

ANCEO I - FORTARIA MP S W 154, 4 “RON. 4
ANCIO TEX! - INSTROCHD HORMATINA W TT INSS ¢/ PRES, 4o 2WOVZOIS

RELACAD DAS REMUNERACOES DE CONTRIBUICOES

WOME COMPFLETO DO EX-SEATIDON

51245938 SSPISP

g e nde

g 1

[
[ oo

Real, o Sistema Monetdrio Nacional, estabelece
as regras e condicbes de emissdo do REAL e os
critérios para conversdo das obrigacdes para o
REAL, e dd outras providéncias.

* No anexo ll/Anexo XXXI, sdo transcritos os
valores referentes as contribuicGes
previdencidrias, emitidos pela Secretaria da
Fazenda, a partir de A partir de 01/07/1994.

* A partir de 21/09/2015, foi disponibilizado
através do Portal E-Folha, consulta das planilhas

de contribuicdo. Portanto, ndo sendo mais

T an P e, KX b 0K b TXXR

pIVE—.
B besnbo Beapenthonstpen chobee = €T
bearty

Serrerere shedeevte

necessaria solicitagdes a Secretaria da

Fazenda através do Modelo 25.

* Para obter as planilhas com os valores das
contribuicges, acesse o site:

httos://www.folhadepagamento.sp.gov.br/efolha

Pagna 10wt
GOVERANO DO ESTADO DE SAC PALO
Becretaria da Fazends
da
Departamento de Desgesa de Fessoal do Estado
Contruigho Previdencans
lemssdor 7/ |
~—— P--vw E-—k rJD ]
o
» Cwvgere.
. e
r‘“ [:-.— l;-;l s B0 Ve mm—i—m-
r--u—-- P o v I-.- ]
wis SALARIO CONTRONGAD CONTRIBUCAO DO SEGURADO
Vot Valot
JANEIRD 8 0,00] 4 0,00
FEVEREIRO R4 379 85/ RS 2.7
MARGO g 204 45 S 12,28
A3RL 7§ 265,77 RE 17,14
MAD Hg 33041 RS -19.82
JUNHO i§ 261 84 RS 1574
JULHO 7§ 261 84 RS 15,71
AGOSTO RY 261 84 RE 1571
GETEMSRO il 261 24 S5
QUTUSRO 7§ 261 24! R$ 15,71
NOVEMBAO RS 267 24 R$ -18,71
DETEMBRO g 269 24 RS 1571
29 52 MEer oM CuE © BalANY SO CONEISt Sorm BNl Regatee @ 3 SUNtBugio de Seguridy
L-—-- poutee & Unidade Severs entrar em contats som 3 DCD do vmeus 0 servidor pana o
Pwsdos soetos
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6.2.1. PREENCHENDO O ANEXO 11
Os campos dos dados pessoais serdo preenchidos automaticamente com os dados digitados no

Anexo I. Complete apenas o campo “PV” com o nimero do PV do cargo em questao:

. GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Diretoria de Ensino da Regldo de EXEMPLO

ANEXO Il - PORTARIA MPS N* 154, de 15/05/2008 - D,O.U. de 16/05/2008
ANEXO XXXI - INSTRUGAO NORMATIVA N° 77 INSS / PRES, de 21/101/2015
RELAGAO DAS REMUNERAGOES DE CONTRIBUIGOES

REFERENTE A CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO N*: DE:
BRGKD EPETIOOR Gra]
Diretoria de Ensinc da Regldo de EXEMPLO 00.002,221/1113-25
T U 37e) WATRICLA w7
NOME COMPLETO DO EX-SERVIDOR I_ Feminino 12222333 1
[RSToRaK0 BP0 2 TS T PAGER
0051265938 SSP/SP 213.654789-55 1.520.325.698-1
DATA DE NASCMENTO
NONE DA MAE NOME COMPLETO SEM ABREVIACAOD
1211211973
TR DT FI00 TR CorTSRRs TR AR T RO SAs TATA DA DR oA ]
01/01/1995 DATA CONFORME PORTARIA OU TITULO

s | ot B oo NN © i

Apds, preencha as lacunas com os dados das planilhas da Secretaria da Fazenda, preenchendo o

ano e seus meses. Observe que, cada cargo ou funcao, teréd seu respectivo PV.

ano. ano. LA AN aro. ArO.
rats 1995 1996 XXX XXXX XXXX XXHXK
vaLoR AL O YALOR vaLoR vaLoR VaLOR

JANEIRO NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL
FEVEREIRO NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL
MARCO NIHIL R mﬁ NIHIL NIHIL
ABRIL NIHIL hHIL NIHIL NIHIL NIHIL
MAIO NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL
JUNHO NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL
JULHO NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL
AGOSTO NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL
SETEMBRO NIHIL MIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL
OUTUBRO NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL
NOVEMBRO NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL
DEZEMBRO NIMIL NIMIL NIHIL NIHIL NIHIL NIHIL

S'a0 Paulo, XX de XO00K0K de MXX00<

CARIMED, MATRICULA E ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL

NOME: Do Serwsdor Respons|avel por elabocse CTC
MATRICULA: Semo PY
CARGO: Que exetce Atusiments
Enderego eletromnoo pacs 30 desta certidao: endereco@®eletronico. sp.gobw. br
© presente 0@ 0 QU &5 nloe CONSLAnes ot com a
— e de

Assinatut s e catimbo do Diri e da UG
ESTA RELACAO DAS REMUNERACOES DE CONTRIBUICOES NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS

[ Cadastro | Periodos
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6.3. ANEXO I

ANEXO lli

ANEXO IIl = Portaria MPS n2 154, de 15/05/2008 - DOU 16/05/2008
ANEXO VIII - Instru¢cdo Normativa n? 77/PRES, de 21/01/2015.

GOTERANO DO ESTADO DE S40 FAULO
SECRETARIA DE KESTADO DA LOVUGCAGAS

&
‘ Divaturie 4o Cavinm 4o Rogiin 4o EZENPFLO

AREZO0 111 - FORTARIA MIFS W 154, 4o 1570572008 - DOV do 110512008
ANEZO UL - INSTRUCAO NORMATIVA W T7 INSS 7 PRES, 4o 2MOWINS

DECL. MTEWMCW PARA FINS DE
%mmumm AD INSS

T
Dveatmeia do Livine 44 Mo gida do LREPPLO l SO0 ITVIND-2S I
FESSOMS

Attt naiimEnts
oK ba nhe NOME COMPLETO STH ARRIMACAD
2ANTY
TISERECY
MOME DA RUA, HUMERO. BAIRRO - CIDADE - f - CLF.

DADOS FUNCIONAIS

BATHCAS EXEACDO [

460 s ConTany = 2
[batent rasiscache l
e | ~
[ 60 # o4 T akan 8E ExonErACRe s BEINILES: | |

ESYaDECLARAGAO mho

O Anexo Illf/Anexo VIII, serd
expedido apenas nas condicdes
abaixo:

Os servidores Admitidos e/ou
Contratados a partir de 02/06/2007,
Lei Complementar 1.010/2007,
tendo vinculo com o Regime Geral
de Previdéncia Social (RGPS);

1. Servidores
exclusivamente

gue ocupam
cargo em
partir de

comissao, a
01/01/1998.
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ATENCAO!
O ANEXO I1I, E O UNICO DOCUMENTO QUE NAO NECESSITA DE HOMOLOGACAO.

* QUANDO O SOLICITANTE ESTIVER CONTRATADO COMO CATEGORIA “O” (RGPS) E
POSSUIR PERIODO EM QUE EXERCEU CARGO (TITULAR) OU FUNCAO (LEI 500/74)
JUNTO AO RPPS, EM DIRETORIAS DE ENSINO DISTINTAS, CADA DIRETORIA EXPEDIRA
O SEU RESPECTIVO DOCUMENTO.

* NOS CASOS EM QUE O EX-SERVIDOR EXERCEU CARGO (TITULAR) OU FUNGAO (LEI
500/74) EM DIRETORIAS DISTINTAS, POREM EM TODAS AS ADMISSOES E DISPENSAS,
NOMEAGCOES E EXONERACOES, PERTENCERAM SOMENTE AQO RPPS, A ULTIMA
DIRETORIA DE ENSINO O QUAL PERTENCEU, EXPEDIRA A REFERIDA CERTIDAO DE
TEMPO DE CONTRIBUIGAO.

PREENCHENDO O ANEXO llI

Preencher os campos dos dados pessoais com as informacdes do servidor:

S GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
m SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

Diretoria de Ensino da Regiso de EXEMPLO

ANEXO Iil - PORTARIA MPS N° 154, de 15/05/2008 - D.O.U. de 16/05/2008
ANEXO VIl - INSTRUGAO NORMATIVA N° 77 INSS | PRES, de 21/01/2015
DECLARACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO PARA FINS DE
OBTENGAO DE BENEFICIO JUNTO AO INSS

(L) 10 S (51 ]
I Diretoria de Ensino da Regillo de EXEMPLO l 00.002.221/1113-25
DADOS PESSOAIS
TCRIE 0 TURICA0NA DU BERIDOPE SE0 BATROCLL,
NOME COMPLETO DO EX-SERVIDOR L Feminino I 12222333
1.9 TR EIPECIDOR TATADE ENPELIGAD
S1285538 SSP/sSP 00/110012
5.4 THULD DE ELETTON ey
21365478955 2136547895525 15203256981

DATA OE MASCMENTO

12/1211973

NOUE DA Mg NOME COMPLETO SEM ASREVIACAOD

ENCerea0
NOME DA RUA. NUMERO, BAIRRO - CIDADE - UF - CEP.
' Cagatirs  Bwnindés - ANEXO [0 -
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Preencher os campos de vida funcionais de acordo com a portarias do servidor:

CARGO EM COMESAO ¢ FUNCAD DE ADMSSA0 1
CONTRATACAO . EXERCIDO:

:'DOJBQAO!CMCF‘M!ACIO g I p— »
e T PAMINA
~/

DATA OF ENTRADA EM EXERCIOOD l

DATA DE ENCERRAMENTD ) AFASTAMENTO l

A DA PORTAFSA 0E EXDNERAGAO ) DEMISSAO. [
DATA DE PUBLICAGAD: I
| RESFONSAVEL FELAS IFORMAGDES VIST0 DIFSGENTE REGIOMAL DE ENSIND
NOME NOVE:
MATRICULA MATRICULA
CARGO CARGD
| Eacereco aietrinico para confrmacio Sesta declaracio endereco@eietronico.sp.gobv.br |

OBSERVACOE S | OCORRENCIAS:

ESTA DECLARAGAO NAO CONTEJARMEMDASHEM RASURAS
cadastro | periodos [ ANEXO I ®

7. FRACIONAMENTO

A emissdo das Certiddes de Tempo de Contribuicdo para dois 6rgdos diferentes devera seguir a
legislacdo vigente. Este procedimento também sera utilizado para a emissdo de CTCs tratadas como
“sobras de tempo”.

As CertidBes ja emitidas com destinacdo a Prefeituras Municipais deverdo ser substituidas
seguindo essas orientagdes, assim a compensacao previdenciaria ocorrerd com distribuicdo correta, de
acordo com os periodos ja averbados, nos dois 6rgdos. E importante que se observe e faga o
fracionamento para evitar que a compensacao previdenciéria ocorra sobre a totalidade da primeira
Certidao emitida.

Nas proximas paginas, segue MODELO de Certiddo de Tempo de Contribuicdo Fracionada com

destinacéo a Prefeitura Municipal e a Secretaria de Estado da Educagéo.
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Diretoria de Ensino da Regido de

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO Ne: Folhas: 01/02
ANEXO | - PORTARIA MPS N¢ 154, de 15/05/2008 - D.O.U de 16/05/2008 PROCESSO Ne:
ANEXO XXX - INSTRUQAO NORMATIVA N2 77 INSS / PRES, de 21/01/2015
ORGAO EXPEDIDOR: CNPY
Diretoria de Ensino da Regiao de
NOME DO FUNCIONARIO OU SERVIDOR: SEXO MATRICULA
MODELO Feminino 0
RG / ORGAO EXPEDIDOR CPF: PIS/ PASEP
MODELO
NOME DA MAE 2 DATA DE NASCIMENTO:
NOME DO PAI
ENDERECO: :
CARGO EFETIVO / FUNCAO: Professor Educacéo Basica Il Il REGIME JURIDICO: . ESTATUTARIO
ORGAO DE LOTACAO:
DATA DE NOMEAGAQ / ADMISSAO DATA DE EXONERAGAO / DISPENSA
18/05/1976 13/06/2002
PERIODOS DE CONTRIBUICAO COMPREENDIDOS NESTA CERTIDAO: DE 2111211977 ATE 02/04/1995

e P———
FONTE DE INFORMACAO:  Registro de Frequéncia (AF ou Ficha 100) e prontuério funcional
DESTINA(;AO DO TEMPO DE CONTRIBUIQAO PERIODOS

Para aproveitamento junto a P!

12’06 2002
PARA APROVEITAMENTO JUNTO AO(A): PMSP - Prefeitura do Municipio de Sao Paulo
FREQUENCIA
TEMPO LSV - ART?202 = OUTRAS/ ART. 216 TEMPO
ANO BRUTO FALTAS LICENGAS || 2 c1'c/ pRes || SUSPENSOES || DISPONIBILIDADE || ~'c =" 0n™ 0h o LiQuIDO
1977 11 11
1978 365 365
1979 365 6 359
1980 366 366
1981 365 365
1982 365 365
1983 365 1 364
1984 366 366
1985 365 1 364
1986 365 365
A TRANSPORTAR PARAFOLHA 2 = 3.290
CERTIFICO, em face do apurado, que o(a) interessado(a) conta, de efetivo exercicio prestado neste Orgao,

o tempo de contribuicao de dias, correspondente a XXXX ano(s) XXXX mes(es)e XXXX dia(s).

CERTIFICO, queaL.C. 269/ 81 de 03/12/81 assegura aos servidores do Estado / Municipio de

Sao Paulo aposentadorias voluntarias, por invalidez e compulséria, e pensio por morte, com

aproveitamento de tempo de contribuicdo para o Regime Geral de Previdéncia Social ou para outro Regime
Proprio de Previdéncia Social, na forma da contagem reciproca, conforme Lei Federal n26.226, de 14/07/75, com
alteracdo dada pela Lei Federal n® 6.864, de 01/12/80.

LAVREI A CERTIDAO QUE NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS. VISTO DIRETOR I VISTO DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO
DATA: / /

Endereco eletrdnico para confirmagéo desta certiddo: desu3nfp@educacao.sp.gov.br
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Diretoria de Ensino da Regiao de

.

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO Ne: Folhas: 02/02
ANEXO | - PORTARIA MPS N2 154, de 15/05/2008 - D.0.U de 16/05/2008 PROCESSO Ne:
ANEXO XXX - INSTRUCAO NORMATIVA Ne 77 INSS / PRES, de 21/01/2015
ORGAO EXPEDIDOR: CNPY
Diretoria de Ensino da Regido de
NOME DO FUNCIONARIO OU SERVIDOR: SEXO MATRICULA
MODELO Feminino 0
RG / ORGAO EXPEDIDOR CPF: IS PASEP
MODELO
INOME DA MAE : DATA DE NASCIMENTO:
INOME DO PAI
ENDERECO:
CARGO EFETIVO / FUNGAO Professor Educacao Basica Il REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO
ORGAO DE LOTACAO:
DATA DE NOMEACAQ / ADMISSAO DATA DE EXONERACAQ / DISPENSA
18/05/1976 13/06/2002
PERIODOS DE CONTRIBUICAO COMPREENDIDOS NESTA CERTIDAO: DE 21/12/1977 ATE 02/04/1995

FONTE DE INFORMAGAO:  Registro de Frequéncia (AF ou Ficha 100) e prontuario funcional

— DESTINACAO DO TEMPO DE CONTRIBUICAO - PERIODOS: ____

Para aproveitamento junto a PMSP - Prefeitura do Municipio de Sao Paulo - 21/12/1977 a 10/02/1980; 11/02/1980 a 09/09/1986; 10/09/1986 a 30/06/1987; 01/07/1987 a 03/01/1988;
04/01/1988 a 07/09/1992; 21/12/1992 a 02/04/1995

-
Para aproveitamento junto a Secretaria da Educagao do Estado de Sao Paulo - 18/05/1976 a 09/02/1977; 08/03/1977 a 20/112/1977; 08/09/1992 a 20/12/1992; 03/04/1995 a

12/06/2002
PARA APROVEITAMENTO JUNTO AO(A): PMSP - Prefeitura do Municipio de Sao Paulo
FREQUENCIA
ANO ;'ﬂ:g FALTAS || LICENGAS kfXS'T“ST;:'éi SusPeNsOES ||  pisPoniBiLIDADE c?_EUTgﬁz;A?; £ E‘S: UTEQ:’P;
TRANSPORTE DE FOLHAS 1 - 3.290
1987 365 365
1988 366 3 363
1989 365 365
1990 365 1 364
1991 365 365
1992 262 262
1993 365 365
1994 365 365
1995 92 92
TOTAL = 6.196

CERTIFICO, em face do apurado, que o(a) interessado(a) conta, de efetivo exercicio prestado neste Orgao,

o tempo de contribuicao de 6.196 dias, correspondente a 16 ano(s) 11  mes(es)e 22 dia(s).
CERTIFICO, queaL.C. 269/81 de 03/12/81 assegura aos servidores do Estado / Municipio de
Séo Paulo aposentadorias voluntarias, por invalidez e compulséria, e pensdo por morte, com

aproveitamento de tempo de contribuicao para o Regime Geral de Previdéncia Social ou para outro Regime
Proprio de Previdéncia Social, na forma da contagem reciproca, conforme Lei Federal n® 6.226, de 14/07/75, com
alteracao dada pela Lei Federal n® 6.864, de 01/12/80.

e — e ————
LAVREI A CERTIDAO QUE NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS. U'g 5 B ﬁg l Sﬁ " Vi IRI IONAL NSIN

DATA: / /

Endereco eletronico para confirmacao desta certidao: desu3nfp@educacao.sp.gov.br
UNIDADE GESTORA DO RPPS
H L a presente Certidao de Tempo de Eontribuigéo e declaro que as informagoes nela constantes correspondem

com a verdade

de de

Assinatura e carimbo do Dirigente da UG
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Diretoria de Ensino da Regiao de

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO Ne: Folhas: 01/02
ANEXO | - PORTARIA MPS N2 154, de 15/05/2008 - D.O.U de 16/05/2008 PROCESSO No:
ANEXO XXX - INSTRUCAO NORMATIVA N2 77 INSS / PRES, de 21/01/2015
ONGAO EXPEDIDON: CNPd
Diretoria de Ensino da Regiao de
NOME DO FUNCIONARIO OU SERVIDOR: SEXO MATRICULA
MODELO Feminino 0
G/ ORGAO EXPEDIDOR cP PIS/ PASEP
0
NOME DA MAE . DATA DE NASCIMENTO:
NOME DO PA
ENDERECO:
CARGO EFETIVO / FUNCAO: Professor Educagéo Basica Il Il REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO
ORGAO DE LOTAGAO! :
DATA DE NOMEAGAQ / ADMISSAQ DATA DE EXONERAGAO / DISPENSA
18/05/1976 13/06/2002
PERIODOS DE CONTRIBUICAO COMPREENDIDOS NESTA CERTIDAO: DE 18/05/1976 ATE 12/06/2002

T B e . —— =~ 3 S T S —r s .
FONTE DE INFORMACAO:  Registro de Frequéncia (AF ou Ficha 100) e prontuario funcional

DESTINACAO DO TEMPO DE CONTRIBUICAO PERIODOS

1206 2002

0401 1988a07091992 21/ 121992302041995

alteracao dada pela Lei Federal n® 6.864, de 01/12/80.

PARA APROVEITAMENTO JUN?O AO(A): SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
FREQUENCIA
ANO ;‘S’;g FaLTas | Licencas | SO ARTI202 f suspensoes| pisronimupape | QUTRASIART 216 JEQ:IPD%
1976 228 228
1977 328 328
1992 104 104
1995 273 273
1996 366 366
1997 365 365
1998 365 365
1999 365 365
2000 366 366
2001 365 2 363
A TRANSPORTAR PARAFOLHA 2 = 3.123
CERTIFICO, em face do apurado, que o(a) interessado(a) conta, de efetivo exercicio prestado neste érgéo,
o tempo de contribuicdo de dias, correspondente a XXXX ano(s) XXXX mes(es)e XXXX dia(s).
CERTIFICO, queaL.C. 269/ 81 de 03/12/81 assegura aos servidores do Estado / Municipio de

Sao Paulo aposentadorias voluntarias, por invalidez e compulsoria, e pensao por morte, com
aproveitamento de tempo de contribuicdo para o Regime Geral de Previdéncia Social ou para outro Regime
Proprio de Previdéncia Social, na forma da contagem reciproca, conforme Lei Federal n® 6.226, de 14/07/75, com

LAVREI A CERTIDAO QUE NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS. VISTO DIRETOR Il VISTO DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO|
Séo Paulo, 23 de Junho de 2016. Séao Paulo, 23 de Junho de 2016. DATA: [/

e

Endereco eletrdnico para confirmacao desta certidao: desu3nfp@educacao.sp.gov.br
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) GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Diretoria de Ensino da Regido de

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO Ne: Folhas: 02/02
ANEXO | - PORTARIA MPS N? 154, de 15/05/2008 - D.O.U de 16/05/2008 PROCESSO N¢:
ANEXO XXX - INSTRUCAO NORMATIVA N2 77 INSS / PRES, de 21/01/2015
ORGAO EXPEDIDOR: CNPJ
Diretoria de Ensino da Regido de
NOME DO FUNCIONARIO OU SERVIDOR: SEXO MATRICULA
. MODELO Feminino 2
RG / ORGAO EXPEDIDOR CPF: PIS/ PASEP
0
INOME DA MAE . DATA DE NASCIMENTO:
INOME DO PAI
ENDERECO: }
CARGO EFETIVO / FUNCAO! Professor Educacao Basica Il REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO
ORGAO DE LOTAGAO!
DATA DE NOMEAGAO / ADMISSAO DATA DE EXONERAGAO / DISPENSA
18/05/1976 13/06/2002

PERIODOS DE CONTRIBUICAO COMPREENDIDOS NESTA CERTIDAO: DE 18/05/1976 ATE 12/06/2002
FONTE DE INFORMACAO e

Para aproveitamento junto a Secretana da Educagao do Estado de Sao Paulo - 18/05/1976 a 09/02/1977; 08/00/1977 a 20/12/1977; 08/09/1992 a 20/12/1992; 03/04/1995 a
12/06/2002

=SS5 e ————————————————————————
Para aproveitamento junto a PMSP - Prefotura do Municipio de Sao Paulo - 21/12/1977 a 10/02/1980; 11/02/1980 a 09/09/1986: 10/09/1986 a 30/06/1987; 01/07/1987 a 03/01/1988;
04/01/1988 a 07/09/1992; 21/12/1992 a 02/04/1995

PARA APROVEITAMENTO JUNTO AO(A): SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
FREQUENCIA
TEMPO LSV - ART? 202 ~ OUTRAS/ ART. 216 TEMPO
ANO BRUTO FALTAS LICENCAS AFAST C/ PREJ SUSPENSOES DISPONIBILIDADE CLE E ART. 494 CLF LiQuiDo
TRANSPORTE DE FOLHAS 1 - 3.123
2002 163 2 161
TOTAL = 3.284

CERTIFICO, em face do apurado, que o(a) interessado(a) conta, de efetivo exercicio prestado neste Orgao,

o tempo de contribuicao de 3.284 dias, correspondente a 8 ano(s) 11  mes(es)e 30 dia(s).
CERTIFICO,queaL.C. 269/81 de 03/12/81 assegura aos servidores do Estado / Municipio de
Sao Paulo aposentadorias voluntarias, por invalidez e compulsoéria, e pensdo por morte, com

aproveitamento de tempo de contribuicao para o Regime Geral de Previdéncia Social ou para outro Regime
Proprio de Previdéncia Social, na forma da contagem reciproca, conforme Lei Federal n® 6.226, de 14/07/75, com
alteracao dada pela Lei Federal n® 6.864, de 01/12/80.

["UAVRET A CERTIDAO QUE NAO CONTEM EMENDAS NEM RASURAS. ||+ VISTO DRETORT o TV =] JONAL |
Sao Paulo, 23 de Junho de 2016. Sao Paulo, 23 de Junho de 2016. DATA: /[ |/
p—
Enderego eletrbnico para confirmagao desta certidao: desu3nfp@educacao.sp.gov.br
UNIDADE GESTORA DO RPPS
H L a presente Certidao de Tempo de Eontribuicéo e declaro que as informagoes nela constantes correspondem

com a verdade

de de

Assinatura e carimbo do Dirigente da UG
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8. LEGISLACAO CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

Decreto n° 17.698/47, de 26/11/1947 — CLE - Consolidacdo das Leis da Educacéo (Professor
Primario e Secundario);

Decreto n® 4.832/58, de 04/09/1958 — DispGe sobre a substituicdo de regime de peculio
obrigatdrio, vigente no Instituto de Previdéncia do Estado, por pensdo mensal;

Decreto n° 42.850/63, de 30/12/1963 — Regulamenta as disposicOes legais/vigentes relativas aos
servidores publicos civis e d& outras providéncias;

Lei n® 10.261/68, de 28/10/1968 — Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado de Sdo
Paulo;

Decreto 49.532/68, 26/04/1968 — Dispde sobre a admissdo de pessoal a titulo precério e o
credenciamento para servigos eventuais ou avulsos, e da outras providéncias;

Decreto n°® 51.213, de 03/01/1969: CLE - Substituto Interino e Substituto Efetivo;

Lei n° 500/74, de 13/11/1974 — Institui 0 Regime Juridico dos servidores admitidos em carater
temporario e da providéncias correlatas;

Decreto n° 5.661, de 21/02/1975: Regulamenta a admissdo de docentes, em carater temporario,
para ministrar aulas nas quatro primeiras séries do primeiro grau (Estagiarios);

Lei Complementar n® 180/78, de 12/05/1978 — Dispde sobre a instituicdo do Sistema de
Administracdo de Pessoal e d& providéncias correlatas;

Lei Complementar n°® 444, de 27/12/1985 — Dispde sobre o Estatuto do Magistério Paulista e da
providéncias correlatas;

Decreto n° 24.645/86, de 17/01/1986 — Regulamenta a admissdo dos Estagiarios nas Escolas
Estaduais, nos termos do Art. 103, da LC 444/85 e da providéncias correlatas;

Constituigdo Federal n° 88, de 05/10/1988;

Lei n® 9.468, de 10/07/1997 — Institui o Programa de Desligamento Voluntario de Servidores
civis do Poder Executivo, Federal, e da outras providéncias;

Emenda Constitucional n® 20, de 15/12/1998 — Modifica o sistema de Previdéncia Social,
estabelece normas de transicdo e da outras providéncias;

Emenda Constitucional n° 41, de 19/12/2003 - Modifica os Arts. 37, 40, 42, 48, 96, 149 e 201
da Constituicdo Federal, revoga o inciso IX do § 3 do art. 142 da Constitui¢do Federal e dispositivos da

Emenda Constitucional n° 20, de 15 de dezembro de 1998, e da outras providéncias;
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Lei Complementar n® 942, de 06/06/2003 — Altera a Lei n° 10.261/68, de 28/10/68, que dispde
sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Séo Paulo;

Lei Complementar n°® 943, de 24/06/2003 — Institui contribuicdo previdenciaria para custeio de
aposentadoria dos servidores publicos e reforma dos militares do Estado de S&o Paulo, e d& outras
providéncias correlatas;

Lei Complementar n® 954, de 31/12/2003 — Dispde sobre a contribuicdo previdenciaria mensal
de inativos e pensionista do Estado;

Lei Complementar n® 1.010, de 01/07/2007 — Disp0&e sobre a criacdo da S&o Paulo Previdéncia
— SPPREV, entidade gestora do Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores Publicos — RPPS e do
Regime de Previdéncia dos Militares do Estado de Sdo Paulo — RPPM, e da outras providéncias
correlatas;

Lei Complementar n° 1.012/07 — Valor inicial da pensdo por morte aos dependentes de servidor
falecido;

Decreto n° 52.054, de 14/08/2007 — Dispde sobre o horéario de trabalho e registro de ponto dos
servidores publicos estaduais da Administracdo Direta e das Autarquias, consolida a legislacdo relativa
as entradas e saidas no servico, e da providéncias correlatas;

Comunicado GT-3, de 19/01/2009 — S&o Paulo Previdéncia;

Portaria n° 154, de 15/05/2008 — Disciplina procedimentos sobre a emissdo de Certiddo de
Tempo de Contribuicdo pelos Regimes Proprios de Previdéncia Social;

Instrucdo Normativa n°® 77, de 21/01/2015 — Estabelece rotinas para agilizar e uniformizar o
reconhecimento de direitos dos segurados e beneficiarios da Previdéncia Social;

Portaria do Diretor Presidente — Sdo Paulo Previdéncia n® 102, de 28/02/2014 — Disp6e de novo
regulamento, em revogacdo a Portaria do Diretor Presidente n® 428, de 26/11/2013, para atribuir
competéncias e definir critérios de conferéncia com vistas a homologacao de Certiddo de Tempo de
Contribuicdo — CTC.

Parecer PA n° 36/2014, de 21/07/2014 — Contagem de Tempo do periodo em acumulagdo do
servidor ativo;

Parecer PA n°® 129/2014, de 12/12/2014 — Homologacdo do periodo laborado na funcdo de
Estagiario;

Manual de Procedimentos de Protocolo para a Administracdo Publica do Estado de S&o Paulo
(2013).
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9. MONTANDO UM PROCESSO NO SISTEMA “SP SEM PAPEL”

Com a integragdo da SPPREV no programa “SP Sem Papel”, conforme Comunicado SPPREV
n° 2/2019, os processos de Homologagéo de CTC tramitardo de forma digital entre a Diretoria de Ensino
e 0 0rgdo gestor do RPPS, a partir do dia 30/09/20109.

9.1. DIGITALIZANDO UM PROCESSO
Para os pedidos que foram integralmente instruidos fisicamente, ou seja, aqueles que tiveram

origens no sistema NCPB/PRODESP ou SPDoc, deverao ser digitalizados para que se transformem em
processos integralmente digitais.
Para digitalizar um processo, o servidor responsavel devera seguir 0s seguintes passos:

® publico L« BBt

Ny |

Fax Escanear

CLIQUE
Atalhos . Em 2‘09_2019
“"ESCANEAR"

Digitalize documento p/ PC e salve-o como 1 arquivo.

v

para Arquivo

CLIQUE
EM
“para Arquivo"
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Selecione seu PC.

DESANTO-DT1780

DESANTO-DT2814

IDENTIFIQUE O
SEU
COMPUTADOR

DESANTO-DT850A -

s

K DESANTO-DT1780

i@ PDF de Varias Paginas
P Borda Longa

5

CLIQUE
EM
"Opcoes™

G
LI

Escanear 2 faces

Config de Escan
Definir no Dispositivo

Tipo de Escaneamento
Cor

Resolucdo
00 dpi WO
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Escanear 2 facesﬁ

CLIQUE EM
"Digitalizagédo F/V:
Borda Longa"

Digitalizacdo F/V: -
Borda Longa
Digitalizacdo F/V:
Borda Curta

EBcoen llm .
Digitalizag3o F/V: Borda

Config de Escan
Definir no Dispositivo r‘
Tipo de Escaneamento I cLiQuE Em

"Resolugao —

Cor 200 dpi”

Resolucdo
200 dpi

CLIQUE
Resolucdo

100 dpi

300 dpi

600 dpi
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Escanear 2 'ffa{:;s*
Digitalizacdo F/V: Borda Longa
Config de Escan

Definir no Dispositivo

Tipo de Escaneamento
Cor

Resolucdo
100 dpi

LKl DESANTO-DT1780

@ PDF de Varias Paginas
B Borda Longa

E 100 dpi

W Cor

CLIQUE
EM
Opcdes “Iniciar”

ATENCAO no pensionamento que os documentos deverdo estar na impressora para que a
digitalizac¢do proceda corretamente: a “frente” do documento devera estar virada para cima e o brasao
de armas ou titulo do documento devera estar posicionado para dentro da impressora. Ressalta-se que

0s documentos que serdo escanados ndo poderdo conter clipes, grampos ou quaisquer outros objetos

gue podem obstruir o processo e danificar a impressora.
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9.2. REALIZANDO O UPLOAD NO SISTEMA
O servidor responsavel devera acessar o0 endereco eletrénico <https://www.documentos.spsem

papel.sp.gov.br/> e efetuar o login.

Ambiente Oficial

vl

SemPapel

Usuario

$ - Digite seu CPF ou matricula |

| I
m
= |
—
sy
V)]
=

Esqueci minha senha

Para criar um novo processo clique em “Criar Novo”. Nas opdes de modelos disponiveis no
sistema, procure por “PUCT” e selecione a opgdo “Processo Unico de Contagem de Tempo — PUCT”.

Preencha os campos com as informagdes do interessado e clique em “OK”.
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Ll
Wt MENU¥  Documentos ¥
SemPapel N

Governo do Estado de Séo Paulo
» Secretaria da Educagdo

B Mesa Virtual

& Caixa de Entrada

Tempo  Niimero Descricéo
S7min  SEDUC-CAP-2019/31701-A

Thora  SEDUC-CAP-2019/48034-A

2h SEDUC-CAP-2019/46399-A

Tdia  SEDUC-CAP-2019/44776-A

0 Aguardando Andamento
Tempo  Niimero Descricéo
20h SEDUC-CAP-2019/33082-A

2dias  SEDUC-CAP-2019/44775-A

Ambiente Oficial

CLIQUE EM
"Criar Novo"

Niumero de Documento [T | Tutoriais

013, & Lukas Marcelino Goncalves Machado

EINFP/SAN  [ladsis

Filtrar

Origem Situagdo
& A Receber
& A Receber
& A Receber

& A Receber

& A Receber

Origem Situagdo
0 Aguardando Andamento

0 Aguardzndo Andamento

Gy A
W MENUY  Documentos ¥
SemPapel
Governo do Estado de Sdo Paulo
> Secretaria da Educacdo
NOVO Pesquise por
"PUCT"
e selecione a
Selecione 0 modelo pedo
correspondente
Memorando

Processo Unico de Contagem de Tempo - PUCT
Meus Textos paarao

[Em branco] * )

Interessado:

Ambiente Oficial

Nimero de Documento  JREVwlg ‘Tdtoriais

014, & Lukas Marcelino Goncalves Machado

H NFP/SAN ¥ Sair
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NOVO

Selecione 0 modelo

Pracesso Unico de Contagem de Tempo - PUCT *

Responsavel pela Assinatura
SEDUC16621 ' Lukas Marcelino Goncalves Machado Substituto @ [ Personalizar

Meus textos padrao

[Embranco] ¥ RY

Interessado:

NOME E RG

Assunto:

| EMISSAO E HOMOLOGAGAO DE CTC |

Namero de Referéncia:

| SPDoc XOXKXXXXX |

(Preencher com a referéncia do documento, se houver. Ex: Projeto de Lei N° xxxx/xxxx)
2 CLIQUE EM
"0K"

O sistema “SP Sem Papel” gerard um documento temporario para a assinatura do usuario. Apos

a conferéncia dos dados cadastrados, deve-se clicar no icone “Assinar” no canto superior esquerdo.

L e
il MENU ~ Documentos ¥ Nimero de Documento Tutoriais \
SemPapel
Governo do Estado de Sido Paulo > Secretaria da Educacdo Am bl ente OfICI a] 014 & Lukas Marcelino Goncalves Machado fl NFP/SAN

TMP-238775

[ Assinar | 8 Definir Acompanhamento [ Definir Marcador ¥ Duplicar 7 Editar @ Excluir (3 Finalizar ™ Histérico & Incluir Cossignatério (4 Ver Documento Completo  # Visualizar

Propriedades do Documento (Produzido) v

Cquue em Data de Assinatura/Autenticacio :

" . . Cadastrante: Lukas Marcelino Goncalves Machado
‘Assinar" S

£ Modelo: Gest3o de Recursos Humanos: Processo Unico de

’I/l‘ Contagem de Tempo - PUCT

N Descrigdo: EMISSAO E HOMOLOGAGAO DE CTC; GESILDA
Governo do Estado de Séo Paulo

Secretaria da Educagdo
Diretoria de Ensino - Regido Santos NFP

Classificagdo: 003.04.02.001 - Processo Unico de
Processo Unico de Contagem de Tempo - PUCT Contagem de Tempo - PUCT

TMP-238775

Situagdo do Documento v

Geral - Elaboragdo, Revisar

Para finalizar o documento e assina-lo, devera clicar em “Assinar” no canto inferior esquerdo ¢

informar a matricula e senha.
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Interessado

Rsunto EMISSAO E HOMOLOGACAQ DE CTC

Nimero de Referéncia e

Lukas Marcelino Goncalves Machado
Oficial Administrativo
Diretoria de Ensino - Regiéo Santos NFP

| Oisaf documents! | oot |

(ET@ ¥ Com Senha

Identificacao

Matricula

SEDUC16621 (modifique caso necessario)

Ap0s assinado, o sistema produzird a capa do processo que deixou de ser um documento

temporario e passou a ser um documento permanente no sistema digital, conforme modelo abaixo:
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A
P

=2 'T}
- )l 'l
b |
& P
Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Educagéo
Diretoria de Ensino - Regido Santos NFP

Processo Unico de Contagem de Tempo - PUCT

SEDUC-PRC-2019/0614

Data de Produgdo 25/09/2019

Interessado
Assunto EMISSAO E HOMOLOGAGCAO DE CTC _
j—
=
Namero de ]
Referéncia fr—
_—
| -
_g
===
Lukas Marcelino Goncalves Machado =§
—
Oficial Administrativo — 1
Diretoria de Ensino - Regido Santos NFP ——2
—1.

Tendo sido criada a capa, agora deve-se incluir ao processo o arquivo em formato PDF criado
da digitalizacdo dos documentos descritos no inicio deste capitulo. Para realizar a juntada dos
documentos digitalizados, deve-se clicar no icone “Incluir Documento”, no canto superior direito.
Dentre os modelos disponiveis no sistema, deve-se buscar a opgao “Documento Capturado” e seleciona-

la.
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Byl

Wt MENU~  Documentos ¥ Ndmero de Documento ‘ Tutoriais
SemPapel
Governo do Estado de Sio Paulo Ambiente Oficial 0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado
> Secretaria da Educacéo BINFP/SAN [

SEDUC-PRC-2019/06149

oAnotar & Apensar (@ Arg. Corrente @ Cancelar  ( Definir Acompanhamento (] Definir Marcador % Duplicar ™ Historico | | g Incluir Documento

Redefinir Acesso . Sobrestar [l Tramitar Ver Documento Completo  #) Visualizar

Propriedades do Docu

5 c"_'QUE EM E 30 : 25/09/19
Incluir Documento™ el
Machado (NFP/SAN)

Modelo: Gestéo de Recursos Humanos:
Processo Unico de Contagem de Tempo -

LS puct
Governo do Estado de Séo Paulo Descrigio: EMISSAO E HOMOLOGAGAQ DE
Secretaria da Educagzo CTC; GESILDA FERREIRA LIMA BATISTA, RG
Diretoria de Encino - Redido Santos NEP 20000z Con 224002 c 0020
AITTPTETIE onerar

> Secretaria da Educacdo B NFP/SAN m

NOVO

Selecione 0 modelo

Despacho ¥

Pesquisar modelo

Despacho Despacho padrdo
Documento Capturado Documento Capturado «

Documento Pessoal Capturado

Edital SELECIONE A OPCAO

"Documento Capturado

|

Balancete analitico

Balancete de despesas com adiantamento
Balancete do fundo da divida publica
Balango financeiro

Balango orgamentério

Balango patrimonial

Ap0s, deve-se realizar o upload do arquivo em PDF. Clique em “Escolher Arquivo” e navegue
entre as pastas disponiveis em seu computador e selecione o arquivo desejado. Termine de preencher as

informagdes exigidas pelo sistema e clique em “OK”.
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el
Sen:;’i.pel MENU ~ Documentos ~ Numero de Documento ‘ Tutoriais
Governo do Estado de Sio Paulo Ambiente Oficial 0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado

> Secretaria da Educacdo ENFP/SAN [t

NOVO

Selecione o modelo
Documento Capturado .

O modelo é a representacdo da estrutura do documento digital associada a uma série document

Selecione o Documento

. CLIQUE EM
Escolher arquivo Nenhum arquivo selecionado "Escolher Arquivo™

(Caso a captura, seja de Documentos Pessoais, usar o modelo “Documento Pessoal Capturado”
Assunto:

Tipo do Documento:

Balango

Selecione 0 modelo
Documento Capturado v
geioea F‘;—LFEEE"'EZ;C‘ da estrutura do documento d g tal associada a uma série documenta

Selecione o Documento

Escolher arquivo

Caso a captura, seja de Documentos Pessoais, usar o modelo “Documento Pessoal Capturado”
Assunto:

EMISSAQ E HOMOLOGAGAO DE CTC

Tipo do Documento:

Outros v

Descricdo:
Documentos conforme dispde a Portaria MPS 154/2008 e Portaria SPPREV 102/2014.

Tipo de Conferéncia:

(Copia autenticada administrativamente

CLIQUE EM
< e

Neste momento o servidor responsavel devera autenticar os documentos que foram digitalizados

e incluido no sistema digital, clique no icone “Autenticar”. No canto inferior esquerdo, clique no botao

“Autenticar”. Finalize a autenticagdo com sua matricula e senha.
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by e
iy MENU ~ Jocumentos ¥ Namero de Documento ‘ Tutoriais

SemPapel

Governo do Estado de S3o Paulo Ambiente Oficial 014, & Lukas Marcelino Goncalves Machado
» Secretaria da Educagéo ENFP/SAN [0
SEDUC-CAP-2019/

o Anotar :‘Definercompanhamenio Definir Marcador ¥ Duplicar ¢ Editar " Historico Redefinir Acesso & Refazer

Ver Documentg, pleto  ® Visualizar

Documentos Relacionados v
CLIQUE EM
"Autenticar"
PRC -Vol1
CAP -A
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
m SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCA(;;\O

exibir

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

PROT SAN - PROTOCOLO - DE SANTOS

CLIQUE EM
"Autenticar"

FOLHA LIDER

¢ Com Senha

Agora o processo estd em sua mesa virtual com a situacdo “aguardando andamento”.

9.3. PRODUZINDO UM PROCESSO DIGITAL
Para a producdo de um processo digital, a maioria dos documentos serdo feitos e assinados

digitalmente dentro do sistema “SP Sem Papel”, como, por exemplo, segundas vias de Portaria de
Admisséo e Dispensa.

Primeiramente o servidor responsavel devera produzir a capa de um PCUT, conforme descrito
no item anterior. Apés ter finalizada a capa, devera juntar o requerimento e documentos pessoais
protocolizados e digitalizados pelo ndcleo de protocolo da Diretoria de Ensino. Para isso, deve-se
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acessar o “Documento Capturado” desejado e clicar no icone “Juntar”.

[ —

e 1y L - . o
i MENU ~ Documentos ~ Ntmero de Documento ‘ Tutoriais
SemPapel S
Governo do Estado de Sio Paulo Ambiente Oficial 0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado
> Secretaria da Educacéo ENFP/SAN [
SEDUC-CAP-2019/
o Anotar  &§ Apensar Arg. Corrente  [gf Ciéncia I Definir Acompanhamento “{ Definir Marcador ¥ Duplicar ™ Histérico % Juntar Redefinir Acesso
D Sobrestar [ Tramitar Ver Documento Completo ® Visualizar
_ Tramitagéo ’

CLIQUE EM
"Juntar" o mento (Capturado)  ~

Data de Assinatura/Autenticacdo : 12/09/19
Cadastrante:

(PROT/SAN)

Modelo: Documento Capturado

Descrigdo: requer certificado tempo de
contribuicdo. para fins de aposentadoria junto

A seguir deve-se informar o documento principal (processo) ao qual o documento capturado
atual sera juntado, para isso clique no botdo “reticéncias” e uma nova janela serd aberta. Nesta nova
janela, o servidor devera usar a barra de rolagem para ir até o fim da pagina para encontrar varias opc¢des
de busca. Dentre as opcGes de busca, podera informar o nimero do processo ao qual o documento

capturado sera juntado.

[ —_—

“avia MENU ~ Documentos ~ Ntmero de Documento | Tutoriais
SemPapel (e
Governo do Estado de Sio Paulo Ambiente Ofici al Ol4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado

> Secretaria da Educacéo B NFP/SAN [T

Juntada de Documento - SEDUC-CAP-2019/33082-A - 12 Via (Eliminagao)

Documento

Documento Interno

CLIQUE EM
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B
O3 el A
L

SemPapel

Governo do Estadd
> Secretaria da Edu

Juntada de D

Documento

Documento In|

u Canceldq

Gl

# documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/buscar?propriedade=documentoRef&sigla=

Dados do Documento

Situacdo

[Todos]

Usuério/Unidade

Usuério
Orgéo

[Todos]
Tipo

[Todos]

Ano de Emissdo

[Todos]

Data Inicial

Espécie

[Todos]

Numero

Ordenacao Visualizacdo
Data do document Normal
Data Final

INSIRA O NUMERO
DO DOCUMENTO

I 06149

<—

lves Machado

sav [

Apo6s informar o namero, cliqgue em buscar. Como resultado o sistema ird indicar varios

processos, expedientes ou documentos que possuam ndmeros indicados na busca. Procure o processo

que deseja realizar a juntada e selecione-o.

- T
L'y

SemPapel

Governo do Estad¢
> Secretaria da Edu

Juntada de D

Documento

Documento In

i e e

@ documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/app/expediente/buscar?popup=truelpropriedade=documentoRef&postback=18&apenasRef

o

Pesquisa de Documentos

Numero

SEDUC-PRC-
2019/06149-
V01

Unidade

NFP/SAN

Responsavel pela

Assinatura

<=

SELECIONE O
DOCUMENTO

Matricula

SEDUC16621

Situacdo

Atendente
Unidade  Matricula Situacdo
25/09/2019  NFP/SAN  SEDUC16621  Aguardando
Andamento

- =
2 i‘ Tutoriais ‘

Proi

alves Machado

SAN @ Sair

O servidor retornara a janela anterior, agora com o documento principal ja indicado, deve-se

clicar no botdo “OK” para confirmar a juntada. Agora o documento capturado ¢ parte integrante do

processo.

9.4. PRODUZINDO PORTARIAS
Acesso o processo digital no sistema “SP Sem Papel” e clique no icone “Incluir Documento”.
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T
.‘ ra

it MENU~  Documentos ¥ Nimero de Documento ‘ Tutoriais
SemPapel G
Governo do Estado de S3o Paulo Ambiente Oficial 0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado
> Secretaria da Educagdo BNFP/SAN |05l
SEDUC-PRC-2019/06149
gAnotar & Apensar (@ Arg. Corrente @ Cancelar [ Definir Acompanhamento Definir Marcador % Duplicar ™ Histérico | ' g Incluir Documento
Redefinir Acesso . Sobrestar [ Tramitar Ver Documento Completo  #) Visualizar

Propriedades do Docu uzido) ~
L CI.-IQUE EM = 40 :25/09/19
Incluir Documento™ sl

Machado (NFP/SAN)
Modelo: Gestéo de Recursos Humanos:
Processo Unico de Contagem de Tempo -

PUCT
Governo do Estado de Sdo Paulo Descrigio: EMISSAO E HOMOLOGACAO DE
Secretaria da Educagao CTC; GESILDA FERREIRA LIMA BATISTA, RG
Diretoria de Encino - Redido Santos NEP 20000z Con 224002 c 0020

Um novo documento temporario serd iniciado. Dentre os modelos disponiveis no sistema,
busque por “Portaria” ¢ selecione a opgao correspondente. Inclua as informacdes que o sistema exige

que seja informada “Assunto”.

| P |
by i A

oA MENU~  Documentos ~ Ntimero de Documento Tutoriais
SemPapel umero G Imento uscar ‘ utoria ‘
Governo do Estado de Sdo Paulo Am biente OfICI al 0l, & Lukas Marcelino Goncalves Machado

> Secretaria da Educacdo

B NFP/SAN [0 I

NOVO

Selecione o modelo

Despacho v
I Portaria I
|
Portaria

Meus textos padréo

[Em branco] ¥ M

Assunto:

BUSQUE POR
"Portaria"

Como o documento Portaria de Admissdo ou Dispensa é de competéncia do Dirigente Regional
de Ensino, o servidor “Responsavel Pela Assinatura” deve ser alterado. Para alterar o servidor
“Responsavel Pela Assinatura” deve-se clicar no botdo “reticéncias”. O sistema ira abrir uma nova
janela e nesta janela deve-se informar o Nome ou Matricula do Dirigente Regional de Ensino, apos
clique em “Pesquisar”. Dentre os resultados que o sistema retornou, selecione a matricula do Dirigente

desejado.
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MENU ¥ Documentos ¥ Ndmero de

SemPapel
Governo do Estado de Séo Paulo Am b | ente Ofl Ci a| 0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado

3 Secretaria da Educagdo BENFP/saN LA

NOVO

Selecione o modelo
Portaria v

0 modelo é are,

Responsavel pela Assinatura
SEDUC16621 . e Mechada Substituto @ [ Personalizar

Meus textos padréo CLIQUE EM

" "
[Embranco] v | izl K o

Assunto:

| g
| 7 ) } INCLUA A DESCRICAO
Segunda Via de Portaria de Admissao
H— DO ASSUNTO

@ documentos.spsempapel.sp.gov.br/siga/a
Selecione o0 modelo Dados do Usuario
Portaria -
or Nome ou Matricula
Responsével pela Assinatura I JOAO BOSCO ARANTES I
SEDUCT6621 s
Unidade
Meus textos padrdo n
[Em branco] v | frg
Orgao
Assunto: F
Secretaria da Educagéo v
Segunda Via de Portaria de Admi
<] cuiaueem
- "PESQUISAR"
Portaria nimero:
Fim de
Eiidhta: Matricula  Nome Unidade Funcio Vigéncia
SEDUC21943 ADAISE MADALENA DE ALMEIDA NPE/REG Professor Educagdo
Basica Il
@ documentos.spsempapel.sp.gov.br/s car
Uauus uu usudrio 2
Selecione o modelo
Portaria . M
Nome ou Matricula
Omodeloéar a di -
et JOAQ BOSCO ARANTES
Responsavel pela Assinatura
SEDUCT6621 Unidade lzar
Meus textos padrdo n
[Embranco] v | Negl Nl Orgao
Secretaria da Educagdo v
Assunto:
Segunda Via de Portaria de Admi
Pesquisar
SELECIONE O
Portaria nimero:
DIRIGENTE
Fim de
Nome Unidade Funcdo Vigéncia
Ementa: Joao Bosco Arantes Braga GAB/SAN  Dirigente Regional de
Guimaraes Ensino
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O texto da portaria devera seguir o modelo disponivel no item 4.5 deste Manual. Para concluir
a portaria, clique no icone “Finalizar”. Ao finalizar, 0 documento digital permanecera na mesa virtual
do servidor que o criou com a situagdo “Pendente de Assinatura” e, a0 mesmo tempo, estara disponivel

para assinatura digital do Dirigente Regional de Ensino.

Se;r:;;:pel MENU ¥ Documentos ¥ Nimero de Documento ‘ Tutoriais ‘

Governo do Estado de Séo Paulo Am b iente Ofl C | a] 0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado
% Secretaria da Educacdo EINFP/SAN |l
TMP-245141

A Definir Acompanhamento Definir Marcador & Duplicar ¢/ Editar @ Excluir 8 Histérico & Incluir Cossignatario } Ver Documento Completo  ® Visualizar

Documentos Relacionados v

Jl[

i
N
Governo do Estado de Sao Paulo CLIQUE EM PRC6149-V01
Secretaria da Educacdo e = :
Diretoria de Ensino - Regido Santos GAB Finalizar'
Portaria TMP-245141

Propriedades do Documento (Produzido) ¥

9.5. INCLUINDO FICHA 101 E FORMULARIO 25
H& documentos que sdo necessarios ao processo de homologacgédo de CTC e que, atualmente, sdo

produzidos fora do sistema “SP Sem Papel”, tais como a FICHA 101 e Demonstrativo de Contribuicao
Previdenciaria do portal e-Folha.

Para transformar a FICHA 101 (Excel) em formato PDF para inclusdo no sistema “SP Sem
Papel” deve-se seguir 0s seguintes passos. Acesse e abra o arquivo em Excel da FICHA 101 desejada.

Clique na ferramenta “Arquivo” na barra de ferramentas do Excel.
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FICHA 101 vers 1.2 - Excel Lukas Marcelino Goncalves Ma

daPigina  Férmulas  Dados Revisio  Exibir  Ajuda  PowerPivot O Diga-me o que vocé deseja fazer
e
EA Tme:Ne. CLIQUE EM &~ | 85 QuebrarTesto Automaticamente. | [Gera B OB g
Ll R % Excluir ~
Colar " 2 " = - - o« Formatagdo Formatar como Estilos de
N IS 23 = - Of o | &3 9 ¢ o =
- ¢ "Arquivo Mescless Cenneleay =-% %30 | Condicional~  Tabelar  Célulav | [EFormatar
Area de Transfer.. Fonte i Alinhamento i Ndmero ) Estilos Células
A8 v fe
c D e F 6 H I ] K L ™ N P
GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO FOLHA 01
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIA0 DE SANTOS
FICHA MOD. 101
JatalNas{ Sexo gl Geral CPF Tnicio Serv. Publ Est.
¥ Taigo ! Fungso I Atwidade Padido |EsciVet|Tab. Vet[secser|Categoria PISTPASEP Conta Bancaria
10 Conta:
11 OrgZode Unidade Admin. |Unidade de Despesa [NT. Acumula CagolFung3o
12
Lo i« Tempo de Servigo IVIE.nB[. T Vigéncia T
15 g B 5 »
o Targo I Fung3o I Auvidade T
7 > ® & s
19 —— AFASTAMENTO Tempo Liguido
20 ANO 2 Faltas Licencas conc. OCORRENCIAS / OBSERVACOES
2 BRUTO |"1377M | Just | injust | Saéde | Familia| LSV.| LE. ATS: [[edaritl] dper
2 0 0 0
3 0 0 0
24 0 0 0
2 0 0 0
%] 0 0 0
7 0 0 0
28 0 0 0
) 0 0 0
30 0 0 0
INSTRUGOES | FICHA 101 | CALCULADORA ® <

Informacdes

FICHA 101 vers 1.2

{n1 Pagina Inicial

B Novo

Area de Trabalho

= Abrir

&

Proteger Pasta

Informacgdes de Trabalho ~

Sakvar CLIQUE EM
- Imprimir °Nar Pasta de
Salvar como S P ablicar este arquivo, sa
SLLLeg =SSR - Comentarios
Imprimir -

Compartilhar

Exportar

Publicar

Gerenciar Pasta

Bechia de Trabalho ~

Proteger Pasta de Tral

Controle que tipos de alteracdes 3
trabalho.

Propriedades do documento,
datas relacionadas € caminhd

Objetos invisiveis
Conteddo que pessoas com

Gerenciar Pasta de Trg
B Ontemn, 14:44 (recuperac3o ay

Ontem, 14:23 (recuperagao ay

BT 23/009/2010 17:28 (recuperacid

Imprimir

Pagina Inicial

FICHA 101 vers 1.2 - Excel

Cépias: | 1 S
g] ﬁ GOVERNO DO ESTADO DE SAOQ PAULO
Novo SECRETARIADE ESTADO DAEDUCACAO
DRETCRIADE ENSINO - REGIAO DE SANTOS
Imprimir
Abrir — i —
e i il il
Impressor s T
Informages = -
g : POF = =
‘ronto. L4
Salvar =
| i ANO Faliss Tengs
Brother MFC-L6902DW Printer = | .
Salvar como Pronto
Brother PC-FAX v.3.2
Imprimir Pronto
Fax
Compartilhar Prarto
% Microsoft Print to PDF
portar Pronto
T
: Microsoft XPS Document Writer =
geEhcas Prorito SELECIONE A OPCAO
T T = "
Fechar PDF-XChange Lite V6 Microsoft Print to PDF
Pronto
Send To OneNote 2016
Pronto
Adicionar Impressora...
Conta TOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0
Imprimir em Arquivo
Comentérios Configurar Pagina
[Na==

Opgdes
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FICHA 101

© ImMmprimir

(nl Pagina Inicial

“r

Cépias: | 1
Eg] S GOVERNO DO|
[ Novo m SECRETARIA O
DRETCRIADE EN
Imprimir
= Abrir e

Impressora ) ==

= Microsoft Print to PDF = T
=@ rronto >

TEMPO
Propriedades de Impressora ANO ey Falt)
IO | rasEn Id

Informacoes

Salvar

Salvar como

Configuracdes

Imprimir % Imprimir Planilhas Ativas
- - Imprimir somente as planilh...

Compartilhar Paginas: l1 :I para IZ :I

Exportar

Publicar

Fechar

= serecioNE a
Conta QUANTIDADE 2 5
T DE PAGINAS

R=

Opgdes
4 |1 des P

Depois de seguir as instrugdes dispostas nas imagens acima, clique em “Imprimir”. O arquivo,
na quantidade de folhas indicadas, serd convertido para PDF e podera ser realizado o upload para o
sistema “SP Sem Papel”.

Para realizar a inclusdo do arquivo da FICHA 101 em PDF no sistema digital, basta seguir as
instrucdes descritas no item 9.2 deste Manual.

Para incluir os Demonstrativos de Contribuicdo Previdenciaria ao processo digital, o servidor
responsavel deverd acessar o sistema da Secretaria da Fazenda e realizar o download do arquivo em
PDF, conforme descrito no item 5 e, posteriormente, realizar o upload no sistema “SP Sem Papel”

seguindo as instrucdes do item 9.2.

9.6. TRAMITANDO O PROCESSO
Finalizado os procedimentos que competem a Diretoria de Ensino, o processo digital devera ser

encaminhado ao SPPREV. Para realizar a tramitacdo, localize o processo em sua mesa virtual e
selecione-o. Cligue no icone “Tramitar”. Clique no botdo “reticéncias” para realizar a busca pelo érgédo
destinatario. O sistema abrird uma nova janela para a busca, insita “SHT” no campo “Nome ou Sigla”
e selecione “S&o Paulo Previdéncia” dentre as opcgdes de “Orgdo” e clique em “Pesquisar”. Dentre as
opcdes de resultado de busca, selecione o orgdo desejado. Clique no botdo “OK” para finalizar a
tramitacao.
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&= Caixa de Entrada

Tempo Ndamero

1Sh SEDUC-CAP-2019/51669-A
20h SEDUC-EXP-2019/08911-A
1 dia SEDUC-CAP-2019/31701-A
1 dia SEDUC-CAP-2019/48034-A
2 dias SEDUC-CAP-2019/46399-A

Descricao

SELECIONE O

2 semanas SEDUC-CAP-2019/

2 semanas SEDUC-CAP-2019/

2 semanas SEDUC-CAP-2019/27089-

»

2 semanas SEDUC-CAP-2019/27227-A

© Aguardando Andamento PROCESSO
Tempo Numero DESEJADO
S51min

23h i |

2 dias

3 dias

7 dias SEDUC-CER-2019/00363-A

7 dias SEDUC-CAP-2019/38515-A

7 dias SEDUC-CAP-2019/33588-A

7 dias SEDUC-CAP-2019/33024-A

% 5

SemPapel MENU= oo

Governo do Estado de Sdo Paulo > Secretaria da Educagdo

SEDUC-CAP-2019/33588

Ambiente Oficial

Namero de Documento M ‘ Tutoriais
0l4, & Lukas Marcelino Goncalves Machado f] NFP/SAN

. Cancela

o Anotar & Apensar Arg. Comente [} Ciéncia B Definir Acompanhamento (47 Definir Marcador 4 Duplicar ™ Histérico | Juntar Redefinir Acesso 1 Sobrestar
Ver Documento Completo  ® Visualizar
Tramitagdo ’
oo CLIQUE EM .
"Tramitar"
Data de Assinatura/Autenticagdo ™ 719
Cadastrante: Elizabeth Carneiro Franco (PROT/SAN)
Modelo: Documento Capturado
y MENU ¥ D % Nimero de Documento m ‘ Tutoriais l
SemPapel —_
x » 2 - . . .
Governo do Estado de Séo Paulo > Secretaria da Educagio Amblente OfICI a[ 0l3, & Lukas Marcelino Goncalves Machado [ NFP/SAN
Tramitar - SEDUC-CAP-2019/33588-A - 12 Via (Eliminagao)
Destinatario
Orgao Integrado L '
Data da devolugdo
CLIQUE EM
" ow
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[ ! '1"
i i‘v' L] MENU ~ n @ documentos.spsempapel.sp.gov.br/si tacao/buscar?propi

Docy P/ e lcumento
SemPapel .

Dados da Unidade

Tutoriais

Governo do Estado de Sdo Paulo > Secret ino Goncalves Machado | NFP/SAN
@ Sair
Nome ou Sigla -
- EZ | < —3
Tramitar - SEDUC-PRC-2019/061
Orgdo
: BUSQUE POR
Destinatério I Secretaria da Educacdo v "SHT"
Orgdo Integrado v [Todos]
A i ORGAO TESTE ZZ
LOCALIZE O ORGAO %‘d’;p
"Sao Paulo Previdéncia" Secretaria de Planejamento e Gestdo
E SELECIONE Secretaria de Governo
vy Procuradoria Geral do Estado

ORGAQ_DEMANDAS
i | Sao Paulo Previdéncia
| Fundacdo para o Desenvolvimento da Educacdo

Laboratorio

Gabinete do Governador

Al Secretaria de Relagdes Internacionais
Secretaria de Administracdo Penitenciaria

A s %

| P 2

% is'?-' MENU ~ Docd & documentos.spsempapel.sp.gov.br/siga otacao/buscar Q lcumento w ‘ Tutoriais ‘

SemPapel . LiSsrim)
Dados da Unidade

Governo do Estado de S3o Paulo > Secret ino Goncalves Machado ] NFP/SAN

3|

Nome ou Sigla

SHT
Tramitar - SEDUC-PRC-2019/061
Orgdo
Destinatario Séo Paulo Previdéncia v

Orgao Integrado Y
SELECIONE

0 ORGAO
DESEJADO

Data da devolugdo

Fim de Vigéncia

DBS/GAP/SHTjSupervisdo de Homologagdo de Tempo para Ex-Servidor

. Cancela

Agora 0 processo constara em sua mesa virtual na situacdo “Em Tramite”, até que seja recebido
pelo 6rgao destinatario. Apos o recebimento pelo érgdo destinatario, o processo desaparecera de sua

mesa virtual.



