COMO JUNTAR DOCUMENTO CAPTURADO AQO EXPEDIENTE OU
PROCESSO

Para juntar um Documento Capturado a um Expediente ou Processo, vocé precisa primeiro
obter o numero deste Expediente ou Processo.

Selecione o nimero do Expediente ou Processo, clique com o botdo direito e escolha a op¢éo
“Copiar”
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Encontre o documento que deseja incluir no Expediente ou Processo
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Tempo  Nimero Descricsio Origem  Situasio

5imin  SEDUC-EXP-2019/00298-A  Atendimento Técnico na EE S&0 José; NIT - Sumaré; SEDUC/LTT @ Aguardando Andamento
3 dias SEDUC-DES-2019/00487-A  OFICIO DA EE ARIANO SUASSUNA; DIRIGENTE REGIONAL DE ENSING; 001/19. SEDUC/LT1 | @ Aguardande Andamento
3dias  SEDUC-OFI-2019/00880-A  SOLICITAGAO DE REPAROS NA REDE ELETRICA DE INTERESSE DA EE ARIANO SUASSUNA SEDUC/LTT @ Aguardando Andamento
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—

I 3dias  SEDUC-CAP-2019/01199-A ESCOLA ESTADUAL - SOLICITACAQ. Oficio. Cépia autenticada administrativamente. © Aguardando Andamento I

3 dias SEDUC-OFI-2019/00878-A  Estagio Probatério - JOSE DA SILVA; JOSE DA SILVA; SEDUC/LTT @ Aguardando Andamento
3 dias SEDUC-CAP-2019/01197-A  Estagio. Outros. anexos Cépia autenticada administrativamente. © Aguardando Andamento
3 dias SEDUC-EXP-2019/00293-A  Solicita Alteragdo de Documentos; Interessado da Silva; SEDUC/LTT @ Aguardando Andamento
3 dias aquisicdo informatica; diretoria; SEDUC/LT1 | @ Aguardande Andamento
3dias  SEDUC-EXP-2019/00297-A  Atendimento Demanda Escolar; Nicleo de Rede e Matricula; SEDUC/LT1 @8 Em Tramite

3dias  SEDUC-OFI-2019/00875-A  Teste - Assinar Temporério Elaberado por Outra Pessoa; SEDUC/LT1 | @ Aguardando Andamento
3 dias SEDUC-OFI-2019/00874-A  Testando sigilo; 1. SEDUC/LTT @ Aguardando Andamento
4 dias SEDUC-EXP-2019, 95-A  teste; SEDUC/LT1 @ Aguardando Andamento
4dias  SEDUC-EXP-2019/00294-A  Teste de expediente Teste SEDUC/LT1 | @ Aguardando Andamento
4 dias SEDUC-OFI-2019/00872-A  Convocagio reunido PNCEBT. Referéncia:001 SEDUC/LTT @ Aguardando Andamento
4 dias SEDUC-OFI-2019/00871-A  incorporagdo de décimos. Referéncia: SEDUC/LTT @ Aguardando Andamento
4 dias SEDUC-PRC-2019/01285- CONTAGEM DE TEMPO; SIRLENE DE MORAES PEREIRA E SILVA; SEDUC/LT1 4 Pendente de Assinatura

Vo1
4 dias SEDUC-PRC-2019/01286- CONTAGEM DE TEMPO; SIRLENE DE MORAES PEREIRA E SILVA; SEDUC/LT1 # Pendente de Assinatura
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Clique sobre o numero do documento para abri-lo. No menu superior escolha a op¢do “Juntar’
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Propriedades do Documento (Capturade)

Data de Assinatura/Autenticagao : 20/09/19

Cadastrante: Usuario Seduc Um (LT1)

Madelo: Documento Capturado

Deserigio: ESCOLA ESTADUAL - SOLICITACAO. Oficio. Cépia autenticada
administrativamente.

Classificagdo: 999.99.99.999 - Documento Capturado

Situagso do Documento

1° Via (Guarda Permanente) - Aguardando Andamento

Nivel de Acesso »

Arquivos Ausiliares

- © Inchir Arquivo

Na tela que se abre, clique com o botdo direito sobre o campo e escolha a op¢ado “Colar” para
informar o nimero do Expediente ou Processo que foi copiado anteriormente.
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Tecla <Enter> para que o campo em frente ao nimero do Expediente ou Processo seja
preenchido, caso contrario, o sistema retornara um erro.
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Agora este documento ja faz parte do Expediente ou Processo.
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