
COMO JUNTAR DOCUMENTO CAPTURADO AO EXPEDIENTE OU 

PROCESSO 
 

Para juntar um Documento Capturado à um Expediente ou Processo, você precisa primeiro 

obter o número deste Expediente ou Processo. 

Selecione o número do Expediente ou Processo, clique com o botão direito e escolha a opção 

“Copiar” 

 

Volte à sua Mesa Virtual clicando no símbolo do SP Sem Papel 

 

Encontre o documento que deseja incluir no Expediente ou Processo 

 



Clique sobre o número do documento para abri-lo. No menu superior escolha a opção “Juntar” 

 

Na tela que se abre, clique com o botão direito sobre o campo e escolha a opção “Colar” para 

informar o número do Expediente ou Processo que foi copiado anteriormente. 

 

 

 

 

 



Tecla <Enter> para que o campo em frente ao número do Expediente ou Processo seja 

preenchido, caso contrário, o sistema retornará um erro. 

 

Clique em OK 

 

Agora este documento já faz parte do Expediente ou Processo. 

 


