Tutorial de instalacao e
utilizacao do Otimizador de PDF
TRT-14

Programa para converter PDF em PDF-A



Download

* Para baixar o programa, acesse o site
http://www.trt14.jus.br/conversor-pdf e clique na opcao para baixar
a versao portavel, conforme a figura abaixo:
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O uso deste programa é livre para uso em qualquer sistema eletrénico da administragéo plblica direta e indireta.
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¥ Otimizador PDF

Esta tendo problemas? Use a versdo 32 bits!

I Versdo portavel (sem necessidade de permiss3o de administrador) I @ Cl |q ue aq ui

O Otimizador de PDF da Justiga do Trabalho foi desenvolvido pelo TRT da 14® Regido tendo como objetivo facilitar o
tratamento e a manipulagdo de arquivos em formato PDF.

As principais fungdes do aplicativo sdo:

« Ofimizar arguivos reduzindo seu tamanho;
« Transformar arquivos no formato PDF/A;


http://www.trt14.jus.br/conversor-pdf

Instalacao

* Abra o arquivo baixado, escolha a pasta em que quer instalar

(Destination folder) e clique em “Install”, como indicado na figura
abaixo.

E WinRAR self-extracting archive l =1 |£h]1

@ s Press Install button to start extraction.

s Use Browse button to select the destination folder
from the folders tree. It can be also entered
marnually

s If the destination folder does not exist. it will be
created antomatically before extraction.

Escolha a pasta para salvar

Destination folder

C:\Wsers\seuusuario\Downloads - | Browse... |

Installation progress

Instale :[:::7' [ Install ] | Cancel




Atalho na area de trabalho

* Ao instalar o programa, um atalho sera criado na area de trabalho:

)

Ctimizador de
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* Clique no atalho para abrir o programa.



Avisos de inicializacao

* Ao abrir o programa, vocé recebera dois avisos. Para o primeiro:

@ Caro usuario, a qualidade dos arquives gerados por este programa € de sua responsabilidade.

* Clique em “OK”.



Avisos de inicializacao

* Para o segundo, marque a opcao “Nao mostrar novamente” e clique
em “OK”, conforme indicado na figura abaixo:

ﬁ Aviso

A partir desta versdo ficou mais simples converter seus arquivos,
basta imprimi-los com a impressora "Otimizador de PDF"

« Impressoras e Faxes (3)

.Eéxmark ¥656de Microsoft XPS Otimizador de POF
(M3) Document Writer
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— Sobre o Otimizador PDF

* Depois dos avisos, o programa vai TR$14  Otimizador PDE

exibir o menu principal. Clique em
“Otimizar PDF”, como indicado na
figura ao lado:
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O programa

e 1 — Escolha o arquivo
PDF para converter;

e 2 — Escolha o nivel de
compactacao minima;

e 3 —Escolha “Outros” em
finalidade da conversao;

* 4 —Insira o numero “10”
no campo MB(s) para
definir o tamanho
maximo do arquivo;

* 5—-Cligue em
“Converter”.
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O arquivo
Entrada
Informe o arguivo que vocé deseja converter,

== Abrir

Saida
Informe o local onde deseja salvar o(s) arguivo(s) convertido(s).

== Abrir

2 - Deixe a compactacao minima
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O programa

* Ao ser perguntado sobre a analise prévia do arquivo, clique em “Nao”,
como indicado na figura abaixo:

Anslice Prévia [é]




Arquivo convertido

* Ao finalizar a conversao, a seguinte mensagem sera exibida:

Sucessol Ié

Conversao concluida com sucesso!

1 arquiveos gerados

A otimizagdo do arquive resultou em -36% de compactagao.
Deseja abri-los?

E | Cancelar

* Cliqgue em “OK”.



Arquivo convertido

* Pronto! O arquivo foi convertido para PDF-A. Ele foi salvo na mesma
pasta do arquivo de origem, com o0 mesmo nome, mas acrescido de
“—otimizado 1".

* Por exemplo, se o arquivo convertido se chamasse “Tabela de
frequéncia”, o PDF-A gerado se chamaria “Tabela de frequéncia-
otimizado_1”.



Arquivo convertido

e Caso esteja usando o Adobe Reader, ao abrir o PDF vocé vera a
seguinte indicacao, na parte superior do arquivo, de que o
documento esta em PDF-A:

T | Exemplo-otimizado_L.pdf - Adobe

Arquive Editar  Visualizar Documente  Ferramentas  Janela  Ajuda

H @' % 2 [2 '{" 'i" 66,2% - |ﬁ|I ﬂj Localizar -

e Este documento esta sendo visualizado no modo PDOF/A.




